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Rejestracja ksigzki adresowej

SPIS TRESCI

Lo 3 1 53 LU 1o T AT 2
KSIAZIKA ADRESOW A . ...ttt ittt ettt e et ettt ettt et e et e e et et e ettt et et e et 3
OKNO KSIAZKI ADRESOWE . . . ..ottt ittt ettt ettt et ettt e e e e e e e e e e e e e e et et e e e et e et 4
ZAPISYWANIE ADRESOW Z POZIOMU WPISOW BEZPOSREDNICH . .. ....iiiiiii it 8
ZAPISYWANIE ADRESOW Z POZIOMU FUNKCJI GLOBALNEGO WYSZUKIWANIA . . .......ooiiii e 9
ZAPISYWANIE ADRESOW Z DZIENNIKOW WYSYLANIA FAKSOW LUBOBRAZOW .........oviiiieiiennnnnnnn. 11
ZAPISYWANIE GRUP . . . oottt ittt ettt et e et 12
EDYTOWANIE/USUWANIE ADRESOW W KSIAZCE ADRESOWE . ... ...tvtttteernnnnnnnnnnnnennnnnnnns 14
USTAWIANIE ZAKRESU PUBLIKOWANIA KONTAKTOW IGRUP . . . . ..ottt ittt e e et e e e e e iaaaeee s 16
USUWANIE HISTORI TRANSMISUL. . ..\ttt ettt et e s e eeeeeeeeeeeenn, 17
REJESTROWANIE KSIAZKI ADRESOWEJ NA STRONIE INTERNETOWEJ ... .uvttrtinnnnnnnnnnnnnns 18

e KSIGZKa @dreSOWa . . . ..o 18

e Ustawienie Kategorii. . . . .. .o o 20

O INSTRUKCJI

Niniejszy przewodnik wyjasnia, jak wprowadzac, edytowac i kasowaé wpisy w ksigzce adresowe;.

Uwaga

» Za kazdym razem, gdy w instrukcji pojawi sie ,xx-xxxxx”, nalezy poda¢ nazwe swojego modelu w czesci "xxxxx".

* Niniejsza instrukcja nie opisuje sposobu dziatania urzgdzenia. Szczegétowe informacje dotyczgce nazw i funkgiji
opisywanych w niniejszej instrukcji znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.

* Instrukcje przygotowano z zachowaniem nalezytej starannosci. Uwagi i watpliwosci dotyczace instrukcji mozna
zgtaszaé sprzedawcy lub w najblizszym autoryzowanym punkcie serwisowym.

* Produkt poddano doktadnym procedurom sprawdzajgcym i kontroli jakosci. Jesli mimo to wykryta zostanie wada lub
wystgpi inny problem, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub najblizszym autoryzowanym punktem serwisowym.

» Oprécz przypadkow przewidzianych przez prawo SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstate w czasie
uzytkowania urzgdzenia lub jego opcji bgdz usterki spowodowane nieprawidtowg obstugg urzadzenia i jego opcji lub
za jakiekolwiek uszkodzenia powstate w czasie uzytkowania urzgdzenia.

Ostrzezenie

» Kopiowanie, przetwarzanie i ttumaczenie tresci niniejszej instrukcji bez wczesniejszej pisemnej zgody jest
zabronione, o ile nie zezwalajg na nie przepisy prawa autorskiego.

» Wszystkie informacje zawarte w niniejszej instrukcji mogg zosta¢ zmienione bez uprzedniego powiadomienia.

llustracje, panel operacyjny, panel dotykowy oraz strony internetowe opisywane w niniejszej
instrukciji
Urzadzenia peryferyjne zwykle sg wyposazeniem opcjonalnym, ale w niektérych modelach pewne urzadzenia

peryferyjne sg wyposazeniem standardowym.
W przypadku niektorych funkgji i procedur w objasnieniach zatozono, ze zainstalowane sg urzadzenia inne, niz podane powyze;j.

W zaleznosci od zawartosci oraz modelu i zainstalowanych urzgdzeh peryferyjnych uzycie tej funkcji moze by¢
niemozliwe. Szczegotowe informacje znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.

* Ze wzgledu na zmiany i poprawki wprowadzane w urzgdzeniu niektore ekrany, komunikaty i nazwy przyciskow
w instrukcji mogg sie nieco rézni¢ od elementdéw urzadzenia.

 Panel dotykowy, ilustracje i ekrany ustawien w niniejszej instrukcji stuzg wytgcznie do celéw informacyjnych i moga
roznic sie w zaleznosci od modelu, zainstalowanych opcji, zmienionych ustawien fabrycznych oraz kraju lub regionu.

» Szczegoty ustawien systemu, jak rowniez metody wprowadzania ustawieh mogg sie rézni¢ w zaleznosci od
modelu.

* W instrukcji przyjmuje sie, ze uzywane jest urzgdzenie petnokolorowe. Niektére z wyjasnieh moga nie dotyczy¢
urzgdzenia monochromatycznego.
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KSIAZKA ADRESOWA

W ksigzce adresowej mozna zapisywac "Kontakty" i "Grupa".

W jednym kontakcie mozna zapisa¢ wiecej niz jeden adres, w tym numery fakséw, adresy e-mail, adresy faksow
internetowych i bezposrednie adresy SMTP.

Rejestrowanie adreséw zapisanych jako "Kontakty", jak rowniez bezposrednie wprowadzanie adreséw do "Grupa"
pozwala fatwo wysta¢ wiadomosci do wielu miejsc docelowych poprzez okre$lenie grupy.

Ksigzka adresowa

06-1234-1234 yamada@oooo.ooo

suzuki@oooo.ooo

\\suzuki_smb \\X-PJ_smb
192.168.0.XXX

« W katalogach "Kontakty" i "Grupa" mozna zapisa¢ do 2000 pozyc;ji.
‘ » W ksigzce adresowej mozna zapisa¢ do 6000 adresow.

* W jednym katalogu "Kontakty" mozna zapisa¢ do 500 adreséw.

* W jednym katalogu "Grupa" mozna zapisa¢ do 500 adresow.

 Grupa tgczaca serwer SMTP z innymi metodami wysytania nie moze by¢ wykorzystana do transmis;ji.
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OKNO KSIAZKI ADRESOWEJ

Aby wyswietli¢ ksigzke adresowa, nacisnij przycisk [Ksigzka Adresowa] na ekranie gldwnym trybu wysytania obrazoéw,
np. wysytania fakséw, e-maili lub fakséw internetowych. Mozesz jg réwniez wyswietli¢, naciskajgc ikone [Ksigzka
Adresowal] na ekranie gléwnym. Pozycje zapisane w katalogach "Kontakty" i "Grupa" sg uwzgledniane w wyszukiwaniu
alfabetycznym lub zaawansowanym wyszukiwaniu wedtug okreslonych kryteriow.

Adres m s Historia uysyiania

21 sorow. | 3A \:Lljy:eo’rﬁa\lw wyszukiwanie

*». BBB Bezp. TX

A - Dodaj Nowy
Wyslij ten sam obraz
% ccc na adres faksu
Drukuj indywidualng
liste

posiadajgce adres E-mail.
» Jesli wigczono funkcje autoryzacji uzytkownika, kontakty mozna udostepniaé w ramach okreslonej grupy uzytkownikow
lub zapisywac je jako kontakty osobiste, dostepne tylko dla jednego uzytkownika.
» USTAWIANIE ZAKRESU PUBLIKOWANIA KONTAKTOW | GRUP (strona 16)
» Nacisnij przycisk [Znajdz méj adres] podczas logowania i wybierz swoéj adres e-mail z listy uzytkownikow. Jest to
przydatne w wypadku wysytania wiadomosci e-mail do siebie.
Szczegoétowe informacije znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.

Wylaczanie rejestrowania w ksigzce adresowej
 Blokada rejestracji z poziomu maszyny

W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienia
Podstawowe] — [Ustawienia Wigczania /Wytgczania] — [Ustawienia wytgczania rejestracji] — [Wytacz rejestrowanie
miejsca docelowego z panela operacyjn.].

* Blokada rejestracji z poziomu strony internetowej
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienia
Podstawowe] — [Ustawienia Wigczania /Wytgczania] — [Ustawienia wytgczania rejestracji] — [Wytgcz rejestrow. miejsca
docelowego na stronie internetowej].

» Wylacz Przetaczanie Kolejnosci Wyswietlania
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienia
Podstawowe] — [Ustawienia Warunkéw] — [Wytacz Przetgczanie Kolejno$ci Wyswietlania].
Wytgcza mozliwo$é zmiany kolejnosci wyswietlania (kolejno$¢ numeréw wyszukiwania, rosngco, malejaco).
Po ustawieniu tej funkcji, kolejnos¢é wyswietlania nie jest zmieniana. Kolejnosé wyswietlania pozostanie taka, jak w chwili
wigczania ustawienia.

* Wybor typu ekranu wyswietlanego jako ekran poczatkowy ksigzki adresowej

W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienia
Podstawowe] — [Ustawienia Warunkéw] — [Kategoria wyswietlana jako domysinal.
Wybierz kategorig, ktéra ma by¢ domysinie wyswietlana.
* Bez

. * Po nacisnieciu przycisku [Ksigzka Adresowa] w oknie podstawowym E-mail wyswietlone zostang grupy i kontakty

» Czesto Uzyw.
« Kategorie od 1 do 32

* Wyswietlanie wszystkich adreséw niezaleznie od trybu
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienia
Podstawowe] — [Ustawienia Warunkow] — [Wyswietl wszystkie adresy bez wzgledu na aktualny tryb wyswietlania.].
Jesli to ustawienie jest wigczone, wyswietlane sg wszystkie miejsca docelowe niezaleznie od wybranego trybu
wys$wietlania.

* Powigkszanie ksigzki adresowej
W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienia
Podstawowe] — [Ustawienia Warunkéw] — [Powieksz ksigzke adresow3].
Wyswietlana jest lista powiekszonej ksigzki adresowe;.
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Wyboér katalogu "Kontakty" lub "Grupa™

Nacisnij "Kontakty" lub "Grupa", wybrane "Kontakty" lub "Grupa" zostang zaznaczone.

Po dokonaniu wyboru nacisnij przycisk E.

Informacje na temat dodawania pozycji w katalogach "Kontakty" lub "Grupa" znajdujg sie w wymienionych nizej
rozdziatach.

» ZAPISYWANIE ADRESOW Z POZIOMU WPISOW BEZPOSREDNICH (strona 8)

» ZAPISYWANIE ADRESOW Z POZIOMU FUNKCJI GLOBALNEGO WYSZUKIWANIA (strona 9)

> ZAPISYWANIE ADRESOW Z DZIENNIKOW WYSYLANIA FAKSOW LUB OBRAZOW (strona 11)

» ZAPISYWANIE GRUP (strona 12)

Globalne wyszukiwanie
[ ] o e
Al Sortow. i A Historia wysytania
. Wywolaj wyszukiwanie
oA numeréw
& ccc __|Bezp. TX

Przycisk bezposredniego wyboru
pozycji katalogu "Kontakty" ==

DDD w = Dodaj Nowy

| Wyslij ten sam obraz.
cce 'na adres faksu

Przycisk bezposredniego wyboru
pozycji katalogu "Grupa"

Przycisk [Czest. uzycial

Przycisk [Kategoria] Przycisk [Zawez]
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Zawezanie wedlug czestosci uzywania

Nacisnij przycisk [Czest. uzycia], aby wybrac adres na ekranie, ktéry zostanie wyswietlony.
Wyswietlone zostang adresy zarejestrowane jako "Czest. uzycia".

Globalne wyszukiwanie
A1 Sorttow. iA Historia wysylania
w Wywotaj wyszukiwanie
oA numeréw
W cco ~ |Bezp. TX
. DDD - Dodaj Nowy
| Wyslij ten sam obraz
e cce 'na adres faksu
44+ DDD I Podglad
2 n
Cze Zawez e .

Zawezanie wedtug kategorii

Nacisnij przycisk [Kategoria], aby wybra¢ kategorie na ekranie, ktdry zostanie wyswietlony.
Pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa" w wybranej kategorii zostang wyswietlone w postaci listy.
Zawezone warunki wyszukiwania wyswietla sie za pomocg klawisza [Kategorial.

= H m

1 Historia wysylania

Wywolaj wyszukiwanie
numerow
Wszystko
e |Bezp. TX
Category 0 =
L <+ Dodaj Nowy

Category 1
| Wyslij ten sam obraz
'na adres faksu

Drukuj indywidualng

liste

Category 2

Category 3

Category 4
Category it

Category 6

Czest Tower
uzycia Faksow.

Zawezanie wedtug rodzaju zadania

Nacisnij przycisk [Zawez], aby wybra¢ zadanie na ekranie, ktéry zostanie wyswietlony.

Aby zawezi¢ wg kategorii "Grupa", nacisnij przycisk [Grupal].

Pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa" dla wybranego zadania zostang wyswietlone w postaci listy.
Zawezone warunki wyszukiwania wyswietla sie za pomocg klawisza [Zawez).

Adres Em " Historia wysytania
7 = Wywolaj wyszukiwanie
I\ Sortow. ih - s
4 AAA — |Bezp. TX
Wszystko b
4+ BBB - Dodaj Nowy
Faksow. B
i | Wyslij ten sam obraz
A ccc E-mail ' na adres faksu
Drukuj indywidualn:
W AMA FTP/Pulpit liste JUE ]
Katalog Siec.
4 BBB
Internet-Faks
& cce
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Zawezanie wedtug indeksu
Uzyj liter alfabetu, aby zawezi¢ liste adreséw.

Na przykfad nacisniecie litery "A" na pasku indeksu spowoduje wy$wietlenie pozycji zapisanych w katalogu "Kontakty"
zaczynajgcych sie od litery "A".

z - Wywolaj na podstawie
14 Sortow. A numeru wyszukiwania

ALL
_ |Bezp.TX
4 Dodaj Nowy

| Wyslij ten sam obraz
' na adres faksu

Drukuj indywidualng

liste

o]-]-

Zawezanie wedtug stowa kluczowego

Nacisnij , aby wyswietli¢ ekran wyszukiwania. Wybierz cel wyszukiwania, wpisz stowo kluczowe i nacisnij przycisk
[Rozp. Szukan.]. Wyswietlona zostanie lista wynikéw wyszukiwania.

Na przyktad jesli dla opcji [Pozyc.] wybrano wartos¢ [Nazwa], wyszukiwanie z uzyciem stowa kluczowego "SH"
spowoduje wyswietlenie listy kontaktow i grup, ktérych nazwy zaczynajg sie od ciggu "SH".

Glosnik

Wyswietlanie w kolejnosci numeréw wyszukiwania

Nacisniecie przycisku [Sortow.] spowoduje posortowanie listy w kolejno$ci rosngcej, malejgcej lub w kolejnosci numerédw wyszukiwania.
Sposob sortowania mozna zmienia¢ w kolejnosci [Sortow.] (A ) (rosngco) — [Sortow.] (V) (malejgco) — kolejnos¢
numeréw wyszukiwania.

[EIED E m " Historia wysytania
iA Wywotaj na podstawie

numeru wyszukiwania

_ |Bezp. X

- Dodaj Nowy
| Wyslij ten sam obraz
'na adres faksu

Drukyj indywidualng
liste

Glosnik
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ZAPISYWANIE A[?RESOW Z POZIOMU
WPISOW BEZPOSREDNICH

Zapisuj nowe nazwiska i adresy, wprowadzajac je bezposrednio do ksigzki adresowe;.

W oknie ksigzki adresowej nacisnij [Dodaj Nowy] na panelu sterowania lub
n nacisnij ikong [Sterowanie adresami] na ekranie gtownym.

. | Wprowadz podstawowe informacije.
Naz | Nazwa (wymagana) Nalezy wypeti¢ pola [Naz.] oraz [Inicjal].
LCzl - ) 6 Aby okreéli¢ kategorie, wybierz kategorie z listy kategorii,
Zarsfostn ez ) ktora zostanie wyswietlona po naci$nieciu pola
e 5 G : wprowadzania.

Numer Faksu Aby zapisac¢ kontakt jako czesto uzywany, zaznacz pole
A wyboru [Zarejestruj tez do czest. Uzycia] (& ).

Aby zarejestrowa¢ nazwe kategorii:
@ W "Ustawieniach (administratora)" wybierz kolejno opcje [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazow]
— [Ustawienia Podstawowe] — [Ustawienie kategorii].

Jesli wigczono autoryzacje uzytkownika, wyswietlana jest zakladka ustawienia publikacji adresu. Skonfigurowanie
ustawienia publikacji adreséw pozwala udostepnia¢ pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa" w ramach okreslonej grupy
uzytkownikéw lub zapisywac je jako kontakty osobiste dostepne tylko dla jednego uzytkownika.
» USTAWIANIE ZAKRESU PUBLIKOWANIA KONTAKTOW | GRUP (strona 16)

S ] x |- Nacisnij [Numer Faksu], [Adres e-mail],
n » [Adres faksu intern.] lub [Adres
o | Serwera SMTP], wprowadz adres,
a nastepnie nacisnij E4.

» Zaznacz pole wyboru, aby ustawi¢ adres jako preferowany, jesli do danej pozycji katalogu "Kontakty" przypisano co
najmniej dwa adresy.

» Adresy FTP, Komputer PC oraz Katalog Siec. mozna wprowadzi¢ za pomocg opcji [Ksigzka Adresowa] w menu
"Ustawienia (wersja WWW)".

n Nacisnij przycisk [Rejestruj].

Pierwszy zapisany adres danego typu jest ustawiany jako adres domysiny. Je$li pole wyboru przy Zadnym adresie nie
jest zaznaczone, wyswietlony zostanie ekran potwierdzenia zawierajgcy prosbe w wybranie adresu domysinego.
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ZAPISYWANIE ADRESOW Z POZIOMU
FUNKCJI GLOBALNEGO WYSZUKIWANIA

Zapisz wyniki wyszukiwania w globalnej ksigzce adresowej jako nowe adresy w ksigzce adresowe;j.

Globalne wyszukiwanie adreséw wymaga dostepu do serwera LDAP.

Wylacz Rejestr. Urz. Docelow. Globalnym Wyszukiwaniem Adresu
@ W "Ustawieniach (administratora)" wybierz [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw] — [Ustawienia
" Podstawowe] — [Ustawienia Wigczania /Wytaczania] — [Ustawienia wytgczania rejestracji] — [Wytacz Rejestr. Urz.
Docelow. Globalnym Wyszukiwaniem Adresu].
Ta funkcja uniemozliwia zarzgdzenia adresami z globalnej ksigzki adresowe;.
Wybierz odpowiednie ustawienie dla nastepujgcych elementéw:
E-mail, Faks internetowy, Faks

W oknie ksigzki adresowej nacisnij [Dodaj Nowy] na panelu sterowania lub
nacisnij ikone [Sterowanie adresami] na ekranie gtéwnym.

Naz. Nazwa (wymagana)

n S ] | P Wprowadz podstawowe informacje.

Nalezy wypeié¢ pola [Naz.] oraz [Inicjaf].
Aby okredli¢ kategorie, wybierz kategorie z listy kategorii,

Inicjat  Szukaj (opcia Sz
nicial  Szukaj (opcia) S0

e | ktoéra zostanie wyswietlona po naciénieciu pola
Hezhe I wprowadzania.

Numer Faksu ' Aby zapisa¢ kontakt jako czesto uzywany, zaznacz pole
: wyboru [Zarejestruj tez do czest. Uzycia] (+).

Aby zarejestrowa¢ nazwe kategorii:
@ W "Ustawieniach (administratora)" wybierz kolejno opcje [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazéw]
— [Ustawienia Podstawowe] — [Ustawienie kategorii].

Jesli wigczono autoryzacije uzytkownika, wyswietlana jest zaktadka ustawienia publikacji adresu. Skonfigurowanie
ustawienia publikacji adreséw pozwala udostepnia¢ pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa" w ramach okreslonej grupy
uzytkownikow lub zapisywac je jako kontakty osobiste dostepne tylko dla jednego uzytkownika.
» USTAWIANIE ZAKRESU PUBLIKOWANIA KONTAKTOW | GRUP (strona 16)

] x |- Nacisnij przycisk [Wyszukiwanie
s s ' globalne].

Inicjat Szukaj (opcja) fﬁrﬂ;ﬁr{; 10

Zarejestruj tez
SO ” do czest. Usveia
Liczba 0 & Wyszukiwanie
adresow ~ _globalne
r Faksu
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Rozp. Szukan.

Jesli pojawi sie ekran autoryzacji, wpisz nazwe uzytkownika
oraz hasto, a nastepnie nacisnij przycisk [OK].
Po wybraniu serwera nacisnij przycisk B3 .

T Wybierz serwer z li rwerow.
< P E gy ybierz serwer z listy serweré

T o Nacisnij p9!e tekstowe, aby _ _
- N wprowadzi¢ warunek wyszukiwania

i nacisnij przycisk [Rozp. Szukan.].

By zmieni¢ miejsce wyszukiwania, naciénij przycisk | v | przy
polu [Pozyc.]. Mozesz wybraé wartos¢ [Nazwa] lub [Adres].

Nazwa v

‘Whprowadz inicjat i naciénij klawisz Enter na
T lub [ o

n Wybierz jeden adres z listy wynikéw wyszukiwania i nacisnij przycisk [E3 1.

Aby sprawdzi¢ dane adresowe, wybierz adres i nacisnij przycisk [Potwierdz zapisane informacje].

Nacisnij przycisk [Rejestruj].

Pierwszy zapisany adres danego typu jest ustawiany jako adres domysiny. Jesli pole wyboru przy Zzadnym adresie nie
jest zaznaczone, wyswietlony zostanie ekran potwierdzenia zawierajgcy prosbe w wybranie adresu domysinego.
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ZAPISYWANIE ADRESOW Z DZIENNIKOW
WYSYLANIA FAKSOW LUB OBRAZOW

W ramach nowej rejestracji mozna doda¢ do ksigzki adresowej adres wprowadzony podczas wykonywania operaciji
wysytania faksu lub obrazéw.

Adresy serweréw FTP i komputeréw nie mogg by¢ wprowadzane do ksigzki adresowej z rejestru transmis;ji.

W trybie wysytania fakséw lub obrazéw nacisnij [Historia wysytania] na
panelu sterowania.

— .= Z dziennik6w wysytania wybierz jeden
Wyberz s dopovmego s 0 adres do zarejestrowania w ksigzce
. Bezp. Wprow. Skasuj wybrana historie . = e e
adresowej, a nastepnie nacisnij [Nowy
= Sezo Woron wpis w ksigzce adresowej] na panelu
sterowania.

@ Naciskajgc przycisk [Dodatkowy wpis w ksigzce adresowej] na panelu sterowania, mozesz dodac adres do kontaktu
znajdujgcego sie w ksigzce adresowej.

[Eaas o] x | Wprowadz podstawowe informacije.
Nez BB Nalezy wypeti¢ pola [Naz.] oraz [Inicjaf].
o saal ® Aby okresli¢ kategorie, wybierz kategorig z listy kategorii,
i ktéra zostanie wyswietlona po nacisnieciu pola

wprowadzania.
Aby zapisac kontakt jako czgsto uzywany, zaznacz pole
wyboru [Zarejestruj tez do czest. Uzycia] (v ).

Liczba 1
adresow

& BBBBBB

Jesli wigczono autoryzacje uzytkownika, wyswietlana jest zaktadka ustawienia publikacji adresu. Skonfigurowanie
ustawienia publikacji adreséw pozwala udostepnia¢ pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa" w ramach okreslonej grupy
uzytkownikéw lub zapisywac je jako kontakty osobiste dostepne tylko dla jednego uzytkownika.
» USTAWIANIE ZAKRESU PUBLIKOWANIA KONTAKTOW | GRUP (strona 16)

W "Ustawieniach (administratora)" wybierz kolejno opcje [Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Wysytania Obrazow]

Q Aby zarejestrowa¢ nazwe kategorii:
[ ]
S — [Ustawienia Podstawowe] — [Ustawienie kategorii].

n Nacisnij przycisk [Rejestruj].

Adres zostanie zarejestrowany w ksigzce adresowej, a nastepnie ponownie wyswietlony zostanie ekran dziennika transmisji.
Pierwszy zapisany adres danego typu jest ustawiany jako adres domysiny. Jesli pole wyboru przy Zadnym adresie nie jest
zaznaczone, wyswietlony zostanie ekran potwierdzenia zawierajgcy prosbe w wybranie adresu domysinego.
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Rejestracja ksigzki adresowej

B Nacisnij przycisk [OK].

ZAPISYWANIE GRUP

Pozycje katalogu "Grupa" rejestruje sie, wybierajgc adresy zapisane wczesniej jako "Kontakty". W przypadku takiej
rejestracji tworzone jest tylko odwotanie do wczesniej zapisanych adreséw, co nie powoduje zwiekszenia tgcznej liczby
adresow (maksymalnie 6000) w ksigzce adresowej. Nowy adres w katalogu "Grupa" mozna réwniez wprowadzic¢
recznie.

W oknie ksigzki adresowej nacisnij [Dodaj Nowy] na panelu sterowania lub
nacisnij ikone [Sterowanie adresami] na ekranie gtéwnym.

Naz. Nazwa (v

— | < | = Wprowadz podstawowe informacje
) i nacisnij [Przetacz do rejestracji
pee] grupy] na panelu sterowania.

Szul opcja)
Zarejestruj tez
' i i do czest. Uzycia

Liczba 0
adresow

Inicjat

Wywolaj wyszukiwanie
Naz. Nazwa (wymagana) numerow

n e ] > |- Nacisnij przycisk [Ksiazka Adresowal].

i S Szukaj
Inicjat  Szukai (opcja)
numeru

Category 0 - Zarefestruj tez
ycia

Liczba = Ksiazka
adresow O - Adresowa

Aby bezposrednio wprowadzi¢ nowy adres do pozycji katalogu "Grupa", nacisnij [Numer Faksu], [Adres e-mail], [Adres
faksu intern.] lub [Adres Serwera SMTP].

. zawierajaca adres, ktéry chcesz dodaé
do katalogu "Grupa", a nastepnie
nacisnij [Wyswietl zarejestrowane
informacje] na panelu sterowania.

4 ccc

4 DDD
4 AAA

rp— BE Z poziomu listy kontaktow nacisnij
i oo 58 I [z pozycje katalogu "Kontakty"
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Rejestracja ksigzki adresowej

= test@test.com

Nacisnij adres, ktéry ma byé
zarejestrowany w katalogu "Grupa",
a nastepnie przycisk [Ed].

Mozesz wybra¢ wiecej niz jeden adres.

Aby zarejestrowac adresy, ponownie wykonaj czynnosci opisane w krokach
od 3 do 5. Po zakonczeniu rejestracji adreséw nacisnij przycisk E3.

Nacisnij przycisk [Rejestruj].
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Rejestracja ksigzki adresowej

EDYTOWANIE/USUWANIE ADRESOW W
KSIAZCE ADRESOWEJ

Informacje dotyczace pozycji katalogow "Kontakty" i "Grupa" zapisanych w ksigzce adresowej, jak rowniez adresy
zapisane w katalogach "Kontakty" i "Grupa", mozna usuwac¢ badz edytowac.

Edytowanie/usuwanie kontaktéw i grup

W oknie ksigzki adresowej wybierz kontakt lub grupe do edycji, a nastepnie
nacisnij [Edycja] na panelu sterowania.
Aby usuna¢ pozycje katalogu "Kontakty" lub "Grupa", nacis$nij [Kasowanie] na panelu sterowania.

* Do edycji mozna jednoczesnie wybraé tylko jedng pozycje katalogu "Kontakty" lub "Grupa".
« Jednoczesnie mozna usuwac wiecej niz jedng pozycje katalogu "Kontakty" i "Grupa".
* Po zalogowaniu sie jako administrator mozna usuna¢ wszystkie adresy z ksigzki adresowej, naciskajgc [Usun
wszystko] na panelu sterowania.

== o] || Edytowanie pozyciji katalogu
Cm "Kontakty" lub "Grupa"
g  mens g + Mozna zmienia¢ podstawowe informacie, takie jak nazwy i
DN kategorie, jak réwniez dodawa¢ adresy.
s ° > ZAPISYWANIE ADRESOW Z POZIOMU WPISOW
v, o BEZPOSREDNICH (strona 8)
> ZAPISYWANIE ADRESOW Z POZIOMU FUNKCJI
GLOBALNEGO WYSZUKIWANIA (strona 9)
— > ZAPISYWANIE ADRESOW Z DZIENNIKOW

WYSYtANIA FAKSOW LUB OBRAZOW (strona 11)
» ZAPISYWANIE GRUP (strona 12)
* Mozna zmieni¢ zakres publikowania.
» USTAWIANIE ZAKRESU PUBLIKOWANIA
KONTAKTOW | GRUP (strona 16)
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Rejestracja ksigzki adresowej

Edytowanie/usuwanie adresow

Wybierz kontakt lub grupe do edycji, a nastepnie nacisnij [Edycja] na panelu
sterowania. W oknie ksigzki adresowej wybierz kontakt lub grupe
zawierajaca adres do edycji, a nastepnie nacisnij [Edycja] na panelu

sterowania.

Jednocze$nie mozna wybrac tylko jeden kontakt lub grupe. W razie wybrania wigkszej liczby pozycji przycisk [Edycja]

nie jest wyswietlany.

Dodaj kontakty
Naz. cce

Inicjat ccc

Category 0 v

Liczba = 2

Szukaj
numeru

2]

Zarejestruj tez
do czest. Uzycia

|
& Wyszukiwanie) |

123

test@test.com

Szczegoly [N

Nacisnij adres wyswietlony na liscie
adresow.

Aby usungé adres, nacisnij przycisk [ Wl 1.

®

* Mozesz edytowac¢ lub usung¢ tylko jeden adres na raz.

» Aby sprawdzi¢ dane adresowe, nacisnij przycisk [Szczegoty].

Nie mozesz edytowac¢ ani usuna¢ adresu dla zadania w kolejce prac.

Dodaj kontakty
Naz. cce

Inicjat ccc

Category 0 v

Liczba - 2
adresow

123

test@test.com

Szukaj 5
numeru

Zarejestruj tez
do czest. Uzycia

& Wyszukiwanie
a
globalne
Szczegoly [N
Szczegoly M)

Edytuj adres.

Po zakonczeniu edycji nacisnij przycisk [Rejestruj].

n Nacisnij przycisk [OK].

Adresy z folderu sieciowego mozesz edytowaé jedynie na ekranie edycji. (Ekran Dodaj Nowe nie moze zosta¢

wyswietlony.)




Rejestracja ksigzki adresowej

USTAWIANIE ZAKRESU PUBLIKOWANIA
KONTAKTOW | GRUP

Pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa" zapisane w ksigzce adresowej mozna udostepnia¢ w ramach okreslonej grupy
uzytkownikow lub zapisywac je jako kontakty osobiste dostepne tylko dla jednego uzytkownika.

Jesli nie okreslono zakresu publikacji, zapisywane pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa" sg dostepne dla wszystkich
uzytkownikow.

Do ustawienia zakresu publikacji pozycji katalogéw "Kontakty" i "Grupa" wymagane jest wtaczenie autoryzacji uzytkownika.

Zakres publikaciji Opis
adresow

Publikowane dla wszystkich Pozycje katalogdw "Kontakty" i "Grupa" sg publikowane dla wszystkich uzytkownikéw urzgdzenia.

Uzytkownik Pozycje katalogéw "Kontakty" i "Grupa"sg publikowane tylko dla jednego uzytkownika. Zarejestrowane
adresy sg wyswietlane preferencyjnie w ksigzce adresowej uzytkownika jako "Osobiste kontakty".

Grupa uzytkownikow Publikacja pozycji katalogdw "Kontakty" i "Grupa" jest ograniczona do wybranej grupy uzytkownikéw. Jako
zakres publikacji pozycji katalogdw "Kontakty" i "Grupa" mozna ustawi¢ do o$miu grup uzytkownikdw.

n ] x | G Z poziomu ekranu rejestracji adreséw
| nacisnij przycisk [Ogranicz adresy
= publiczne kontaktéw] na panelu
Pt sterowania.

‘ - Nacisnij przycisk [Wybierz adres
Ustawienie adresu publ. » p u b I iczny] ]

 Publiczne dlawszystkich
Wybierz adres publiczny

T =0 e Nacisnij [Uiytk.]_ lub [GruPa] i okresl,
Lisoion i R komu udostepniany bedzie adres.
e o Po wprowadzeniu ustawien nacisnij przycisk m

tianne
tianne

T 2 < @

o

Indeks
Wszystko d ¢ v
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Rejestracja ksigzki adresowej

W przypadku zalogowania sig jako administrator wybierz nazwe uzytkownika z listy uzytkownikéw.

W trybie ustawien (administrator) wybierz kolejno opcje [Kontrola Uzytkownika] — [Ustawienia uzytkownika] — [Lista
Uzytkownika] — [Dodaj].

Q Aby zarejestrowaé¢ uzytkownika:
[ ]
203

USUWANIE HISTORII TRANSMISJI

Mozesz usunaé historie wysytania fakséw i obrazow.

Historie te usuwa sie w trybie normalnym.

Usuwanie wybranej historii

n Nacis$nij historie, ktora chcesz usunaé.

Z poziomu ekranu rejestru transmisji nacisnij przycisk [Skasuj wybrana
historie] na panelu sterowania.

Po wyswietleniu komunikatu "Skasowa¢ wybrang historie?" nacisnij
przycisk [Usun].

Wybrany rejestr transmisji zostanie usuniety.

Usuwanie calej historii transmisji

n Z poziomu ekranu rejestru transmisji naci$nij przycisk [Skasuj calg historie]
na panelu sterowania.

Po wyswietleniu komunikatu "Skasowa¢ calg historie?" nacisnij przycisk
[Usun wszystkie].

Wszystkie rejestry transmisji zostang usuniete.
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Rejestracja ksigzki adresowej

REJESTROWANIE KSIAZKI ADRESOWEJ
NA STRONIE INTERNETOWEJ

Ksigzka adresowa

Odbiorcéw transmisji (kontakty), takich jak faksy, adresy dla funkcji Skanowanie do E-mail, a takze grupy odbiorcow
transmisji, mozna zapisywac¢ w ksigzce adresowej. W trybie ustawien wyswietlana jest lista zapisanych danych
kontaktowych i informac;ji o grupie.

Aby edytowaé kontakt lub grupe, wybierz nazwe kontaktu/grupy. Aby dodaé nowy kontakt lub grupe, kliknij przycisk

[Dodaj].
Typ Wybierz kontakt lub grupe.
Szukaj Numer Zapisz numer, ktérego mozna uzy¢ w celu wyszukania kontaktu lub grupy.
Nazwa Adresu Zapisz nazwe dla adresu.
Inicjaty Zapisz inicjat, ktdrego mozna uzy¢ w celu wyszukania kontaktu lub grupy.
Kategoria Wprowadz kategorie dla kontaktu lub grupy.

Zarejestruj Ten Adres w [Czesto

Uzywane] Dodaj kontakt do indeksu "Czesto Uzyw.".

Zdefiniuj, czy adres bedzie udostepniany wszystkim uzytkownikom, czy tylko wybranym.
Ustawienie publicznego adresu Jesli wybierzesz opcje [Wybierz uzytkownika], kliknij przyciski wyboru uzytkownika, aby
wybra¢ uzytkownikéw, ktérym bedzie udostepniany adres.

Udostepnij takze nastepujace;j Gdy ta funkcja zostanie wtgczona, mozna bedzie wybraé poprzednio zapisang grupe z listy

grupie ponizej i udostepni¢ adres tej grupie.

E-mail

Adres E-mail Aby zapisaé .nowy adres, wybierz opcje [Nowy adres] i wprowadz adres do pola
wprowadzania adresu.

Globalne Wyszuk. Adresu Aby wyszukac¢ adres zapisany jako globalny, kliknij ten przycisk i wybierz adres z listy.
Wybierz format pliku uzywany dla skanowanego obrazu.
Czarno-biate: wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania

obrazéw czarno-biatych.
Typ Pliku* Kolor/Skala szarosci: Wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania

obrazéw kolorowych/w skali szarosci.
Aby podczas skanowania wzmocni¢ czarny tekst, wybierz opcje
"Wyrdzn.czarn liter".

Uzyto opcji ustawienia jako

domysine Ustaw adres jako domysiny.
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Rejestracja ksigzki adresowej

Element Opis

Faks

Numer Faksu

Aby zapisa¢ nowy numer faksu, wybierz opcje [Nowy adres] i wprowadz numer faksu do pola wprowadzania numeru faksu.

Globalne Wyszuk. Adresu

Aby wyszuka¢ numer faksu zapisany jako adres globalny, kliknij ten przycisk i wybierz numer faksu z listy.

Tryb Transmisji

Wybierz szybkos$¢ komunikacji i migdzynarodowy tryb korespondencii.

Uzyto opcji ustawienia jako
domysine

Ustaw adres jako domysiny.

Internet-Faks

Adres Faksu Internetowego

Aby zapisa¢ nowy adres, wybierz opcje [Nowy adres] i wprowadz adres do pola
wprowadzania adresu.

Globalne Wyszuk. Adresu

Aby wyszukac¢ adres zapisany jako globalny, kliknij ten przycisk i wybierz adres z listy.

Tryb Kompresii

Ustaw format kompresji uzywany dla przesytanych obrazéw.

Zadanie Raportu Odbioru Faksu
Internetowego

Wybierz, czy po zakonczeniu transmisji chcesz otrzymywacé raport e-mail dotyczacy odbioru (czy nie).

Uzyto opcji ustawienia jako
domysine

Ustaw adres jako domysiny.

Serwer SMTP

Adres Serwera SMTP

Aby zapisa¢ nowy adres, wybierz opcje [Nowy adres] i wprowadz adres do pola wprowadzania adresu.

Dodaj Nazwe hosta lub Adres IP.

Gdy urzadzenie odbiorcze jest ustawione tylko na odbidr wiadomosci e-mail z konkretnych adresow,
wprowadz podany adres e-mail w polu tekstowym [Adres Serwera SMTP]. Zaznacz pole wyboru
"Dodaj Nazwe hosta lub Adres IP.", a nastepnie wprowadz nazwe hosta lub adres IP urzadzenia
odbiorczego w polu tekstowym [Nazwa hosta lub adres IP].

Przyktad: Gdy adres e-mail urzgdzenia odbiorczego to "user@sample_domain.com", a
adres IPv4 to "192.168.123.45"

Wprowadz "user@sample_domain.com" do pola tekstowego [Adres Serwera SMTP] i
wprowadz "192.168.123.45" do pola tekstowego [Nazwa hosta lub adres IP].

Tryb Kompresiji

Ustaw format kompresji uzywany dla przesytanych obrazéw.

Uzyto opcji ustawienia jako
domysine

Ustaw adres jako domysiny.

FTP
Aby doda¢ nowy adres, wybierz opcje [Nowy adres] i wprowadz adres do pola [Nazwa hosta
Adres FTP
lub adres IP].
Wybierz format pliku uzywany dla skanowanego obrazu.
Czarno-biate: wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania
obrazéw czarno-biatych.
Typ Pliku* Kolor/Skala szarosci: Wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania
obrazéw kolorowych/w skali szarosci.
Aby podczas skanowania wzmocni¢ czarny tekst, wybierz opcje
"Wyrézn.czarn. liter".
Katalog Okresl katalog na serwerze FTP, ktéry bedzie wykorzystywany na potrzeby transmisji.

Nazwa Uzytkownika

Wprowadz nazwe uzytkownika na serwerze FTP, ktory bedzie wykorzystywany na
potrzeby transmisiji.

Hasto

Wprowadz hasto powigzane z wprowadzong nazwg uzytkownika.

Wigcz SSL

Stosuj SSL w celu szyfrowania danych przed transmisjg.
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Rejestracja ksigzki adresowej

Element Opis

Uzyj tryb PASV

Wyslij dane do serwera FTP w trybie PASV.

Umozliwiaj wysytanie pocztg
hipertgcza do serwera FTP

W przypadku wysytania danych na serwer FTP wys$lij dane na adres e-mail okreslony w
hipertgczu do serwera FTP.

Uzyto opciji ustawienia jako domysine

Ustaw adres jako domysiny.

Komputer PC

Pulpit jako lokalizacja docelowa

Aby doda¢ nowy adres, wybierz opcje [Nowy adres] i wprowadz adres do pola [Nazwa hosta
lub adres IP].

Wprowadz numer portu.

Wprowadz port komputera docelowego.

Katalog roboczy

Okresl katalog, do ktérego zostang wystane dane.

Typ Pliku*

Wybierz format pliku uzywany dla skanowanego obrazu.

Czarno-biate: wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania
obrazéw czarno-biatych.

Kolor/Skala szarosci: Wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania
obrazéw kolorowych/w skali szarosci.
Aby podczas skanowania wzmocni¢ czarny tekst, wybierz opcje
"Wyrédzn.czarn.liter".

Nazwa Uzytkownika

Wprowadz nazwe uzytkownika na komputerze, ktéry bedzie wykorzystywany na potrzeby transmisji.

Hasto

Wprowadz hasto powigzane z wprowadzong nazwg uzytkownika.

Wigcz SSL

Stosuj SSL w celu szyfrowania danych przed transmisjg.

Uzyto opciji ustawienia jako domysine

Ustaw adres jako domysiny.

Katalog Siec.

Sciezka folderu sieciowego

Aby zapisa¢ nowg Sciezke, wybierz opcje [Nowy adres] i wprowadz Sciezke do pola
wprowadzania Sciezki.

Nazwa Uzytkownika

Wprowadz nazwe uzytkownika na komputerze, ktéry bedzie wykorzystywany na potrzeby transmisji.

Hasto Wprowadz hasto powigzane z wprowadzong nazwg uzytkownika.
Wybierz format pliku uzywany dla skanowanego obrazu.
Czarno-biate: wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania
obrazéw czarno-biatych.
Typ Pliku*® Kolor/Skala szarosci: Wybierz format kompresji stosowany na potrzeby zapisywania

obrazéw kolorowych/w skali szarosci.
Aby podczas skanowania wzmocni¢ czarny tekst, wybierz opcje
"Wyrézn.czarn.liter".

Zezwdl na wystanie pocztg e-mail
odnos$nika do folderu sieciowego

W przypadku wysytania danych do folderu wspétuzytkowanego wyslij dane na adres e-mail
okreslony w hipertgczu do folderu wspoétuzytkowanego.

Uzyto opcji ustawienia jako
domysine

Ustaw adres jako domysiny.

W zaleznosci od modelu i po zainstalowaniu urzgdzen peryferyjnych mozliwy jest wybér formatu PDF o wysokim stopniu kompresiji.
Jesli wigczono opcje [OCRY], tekst na skanowanych dokumentach jest rozpoznawany automatycznie. W wypadku formatu PDF
dane tekstowe sg osadzane w pliku PDF. W wypadku formatu PDF, RTF, TXT(UTF-8), DOCX, XLSX lub PPTX rozpoznany tekst
jest zapisywany we wtasciwym formacie.

Ustawienie kategorii

Mozna zmieni¢ nazwe kategorii, aby utatwi¢ korzystanie z niej.
Usun wczesniej wprowadzone znaki i wprowadz nowg nazwe (do 127 znakow ).
Fabryczne nazwy domysine to nazwy od "Kategoria 1" do "Kategoria 32".
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