SHARP R X g8+

SISTEMA MULTIFUNZIONE DIGITALE A COLORI

Manuale Utente

Fare clic per passare all'indice dei contenuti del
capitolo di interesse.




COME UTILIZZARE QUESTO MANUALE

Fare clic su uno dei pulsanti sotto per spostarsi alla pagina che si desidera vedere.
La spiegazione che segue presuppone I'utilizzo di Adobe Acrobat Reader (alcuni pulsanti non sono visualizzati nello

stato predefinito).
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IPRIMA DI USARE

LA MACCHINA

PARTE ESTERNA

Vassolo di uscita (vassoio centrale)”

I fogli stampati vengona racealti in questo vassoio
Connettore USB (tipo A)

£ atla

NOMENCLATURA E FUNZIONI DELLE PARTI

In questo pannello si trovano i pulsante [Accensione], il
g il

iniale]

aun":o_ un ﬂ;uﬂwo di memaria USE).

Per il cave USE wtizzare un cavo schermato
Supporta USE 2 0 (Hi-Speed)

Tastiera®

Utilzzada in sostituzions deda tastiera virtuale sul

Almenta ed esegue scansioni di pal onginali
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simuitanea ¢ entrambi | Iumor"ruu 8 2 facciate.
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Vassoio 4

insence fino & 500 fagh
» CARICAMEN -

[11) Vassoio 2

Agrire questo coperchio per posizionare |
-Irn:mquiml prncipal su “On” a "Off"
* ACCENSIONE cagina 1-101

* Opzionale,

(1) Pulsante ritorno alla prima pagina

Se un'operazione non procede nella maniera attesa, fare
clic su questo pulsante per riavviarla.

(2) Pulsante indietro di una pagina
Visualizza la pagina precedente.

(3) Pulsante avanti di una pagina
Visualizza la pagina successiva.

carta. E possibile

inserice fing a B0 fogh
» CARICAMENTO DELLA CARTA NELVASSOIO 12

(4) Pulsante ritorno alla pagina precedentemente
visualizzata

Visualizza la pagina visualizzata prima di quella corrente.

(5) Pulsante titolo
Visualizza la pagina del titolo indicato dal pulsante.

(6) Pulsante contenuti
Visualizza i contenuti di ciascun capitolo.
A titolo di esempio, se la pagina corrente & parte del
capitolo della stampante, viene visualizzato I'indice dei
contenuti del capitolo della stampante.

Se un pulsante non appare, fare riferimento all'aiuto di Adobe Reader per visualizzarlo.




INFORMAZIONI DEL MANUALE OPERATIVO

Questo manuale spiega come utilizzare il sistema multifunzione digitale a colori MX-7081/MX-8081.

Nota bene

 Per informazioni sull'installazione dei driver e del software citati nel presente manuale, consultare la Guida all'installazione del
software.

* Per informazioni sul proprio sistema operativo, consultare il relativo manuale o la Guida in linea.

« Le spiegazioni delle schermate e delle procedure riguardano principalmente Windows® 10 Le schermate possono variare in
base alla versione del sistema operativo o dell'applicazione in uso.

* Le spiegazioni delle schermate e delle procedure d'uso in ambiente macOS presuppongono generalmente I'impiego di macOS
10.12 e dell'installazione di un'unita PPD. Le schermate possono variare a seconda della versione del sistema operativo o
dell'applicazione software in uso.

» Ogni volta che nel manuale si legge "MX-xxxx", sostituire a "xxxx" il nome del proprio modello.

« |l presente manuale contiene riferimenti alla funzione Fax. Tale funzione non & pero disponibile in tutti i paesi e regioni.

« E stata riposta molta attenzione nella realizzazione di questo manuale. In caso di commenti o domande ad esso relativi,
contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato piu vicino.

» Questo prodotto & stato sottoposto a rigorose procedure di controllo della qualita e di ispezione. Nell'improbabile caso in cui si
rilevassero difetti o altri problemi, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato piu vicino.

» A eccezione dei casi previsti dalla legge, SHARP non & responsabile per malfunzionamenti verificatisi durante I'utilizzo del
prodotto o delle sue opzioni o per rotture dovute a errato funzionamento del prodotto e delle sue opzioni o per altre rotture o per
qualsiasi altro danno che si possa verificare a causa dell'uso del prodotto.

Avvertenza
» Senza il preventivo consenso scritto, & vietato riprodurre, adattare o tradurre i contenuti del manuale, fatta eccezione per i casi
previsti dalle leggi sui diritti d'autore.
« Tutte le informazioni contenute nel presente manuale sono soggette a modifica senza preavviso.

lllustrazioni, pannello di controllo e pannello a sfioramento di questo manuale
In genere, le periferiche sono moduli opzionali acquistabili separatamente; alcuni modelli, tuttavia, comprendono alcune
periferiche in dotazione.
Le spiegazioni riportate nel presente manuale presuppongono l'installazione di un vassoio bypass multifoglio, un vassoio ad alta

capacita, un finitore con cucitrice, un modulo foratrice, un’unita di passaggio carta e un’unita di correzione curvatura sul modello
MX-8081.

Per alcune funzioni e procedure, le spiegazioni presuppongono l'installazione di ulteriori periferiche.

Le schermate di visualizzazione, i messaggi e i nomi dei tasti mostrati nel manuale possono differire da quelli
presenti effettivamente sulla macchina per miglioramenti e modifiche apportati alla stessa.

Icone utilizzate nel manuale

Le icone presenti nel manuale indicano i seguenti tipi di informazione:

Avvisa di una situazione che potrebbe causare Descrive come interrompere o correggere un'operazione.
A morte o gravi lesioni personali. Avvisa di una @

situazione che potrebbe causare lesioni
personali o danni agli oggetti.

: Indica una situazione in cui esiste il rischio di Descrive un lavoro di routine importante per la modalita di

danni o guasti alla macchina. impostazione.

Visualizza una funzione o una procedura.
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IPRIMA DI USARE LA MACCHINA

NOMENCLATURA E FUNZIONI DELLE PARTI
PARTE ESTERNA

(1 (2) )

(M
(2

3)

4

(5

(6)

Vassoio di uscita (vassoio centrale)*

| fogli stampati vengono raccolti in questo vassoio.
Connettore USB (tipo A)

Serve per collegare alla macchina un dispositivo USB (ad
esempio, un dispositivo di memoria USB).

Per il cavo USB utilizzare un cavo schermato.

Supporta USB 2.0 (Hi-Speed).
Tastiera*

Utilizzarla in sostituzione della tastiera virtuale sul
pannello a sfioramento. Quando non viene utilizzata, pud
essere riposta sotto il pannello di controllo.
Alimentatore automatico dei documenti
Alimenta ed esegue scansioni di piu originali
automaticamente. Consente la scansione automatica e
simultanea di entrambi i lati di originali a 2 facciate.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI

(pagina 1-127)
Sportello del toner (sportello anteriore superiore)

Aprire questo sportello per sostituire la cartuccia del toner
o per rimuovere inceppamenti nell'unita passaggio carta.
» SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA DEL TONER

(pagina 1-183)
Copertina anteriore

Aprire questo coperchio per posizionare l'interruttore di
alimentazione principale su "On" o "Off".
» ACCENSIONE (pagina 1-10)

* Opzionale.

(7

®)

9

(10)

(1)

(4) ®) © @

(8) (9) (10) (11)

Pannello di controllo

In questo pannello si trovano il pulsante [Accensione], il
pulsante/indicatore [Risparmio energetico], il
pulsante/indicatore [Schermata iniziale], l'indicatore
dell'alimentazione principale e il pannello a sfioramento.
Usare il pannello a sfioramento per utilizzare ciascuna di
queste funzioni. Viene visualizzato anche il simbolo
dell’'area del punto di contatto NFC.

» PANNELLO DI CONTROLLO (pagina 1-9)

Vassoio 1

In questo vassoio & possibile inserire la carta. E possibile
inserire fino a 1200 fogli.
» CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO 1/2

(pagina 1-94)
Vassoio 3

In questo vassoio & possibile inserire la carta. E possibile
inserire fino a 500 fogli.
» CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO 3/4

(pagina 1-97)
Vassoio 4

In questo vassoio & possibile inserire la carta. E possibile
inserire fino a 500 fogli.
» CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO 3/4

(pagina 1-97)
Vassoio 2

In questo vassoio & possibile inserire la carta. E possibile
inserire fino a 800 fogli.
» CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO 1/2

(pagina 1-94)
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(12)

(13)

(14)

(15)

(12) (13)
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Finitore*

Esegue la pinzatura della carta. E anche possibile
installare un modulo foratrice per praticare fori nei fogli
stampati.

» FINITORE (pagina 1-135)

Finitore con pinzatura a sella*

Esegue la pinzatura e la piegatura della carta. E anche
possibile installare un modulo foratrice per praticare fori
nei fogli stampati. La pinzatura pud essere eseguita
anche manualmente.

» FINITORE PINZATURA A SELLA (pagina 1-144)

Indicatore stato*

Viene indicato lo stato della macchina.
» INDICATORI STATO (pagina 1-166

Vassoio destro*

Se necessario, € possibile inviare le stampe al vassoio
destro.

* Opzionale

\

(17)
(16) Vassoio bypass

(17)

(15) (16)

o

]

(18) (19)

Utilizzare il vassoio per eseguire I'alimentazione manuale
dei fogli.
Quando si carica carta di formato superiore a A4R o
8-1/2" x 11"R, estrarre la guida dell'estensione.
» CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO DI
BYPASS (pagina 1-112)

Modulo di foratura (MX-PN12A/B/C/D)*
Consente di forare ed espellere i fogli.

(18) Vassoio 5 (MX-LC12)*

In questo vassoio & possibile inserire la carta. E possibile
inserire fino a 3500 fogli.

(19) Vassoio 5 (MX-LCX3 N)*

In questo vassoio & possibile inserire la carta. E possibile
inserire fino a 3000 fogli.
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(20) (21)

(20)

(21)

(22)

(23)

(22)

-

(25)

Finitore (stacker grande)*

Esegue la pinzatura della carta. E anche possibile
installare un modulo foratrice per praticare fori nei fogli
stampati.

» FINITORE (STACKER GRANDE) (pagina 1-139

Finitore con pinzatura a sella (stacker grande)*

Esegue la pinzatura e la piegatura della carta. E anche
possibile installare un modulo foratrice per praticare fori
nei fogli stampati. La pinzatura pud essere eseguita
anche manualmente.

» FINITORE CON PINZATURA A SELLA (STACKER

GRANDE) (pagina 1-151

Modulo di foratura (MX-PN13A, MX-PN13B,
MX-PN13C, MX-PN13D)*

Consente di forare ed espellere i fogli.
Inseritore*

E possibile caricare copertine e inserti da inserire tra i
fogli stampati.

Utilizzando la funzione di finitura manuale, & possibile
alimentare direttamente la carta nel finitore o nel finitore
con pinzatura a sella per pinzare, forare o piegare la
carta.

* Opzionale

(23)

—
\
\
\
\
\
Nm———

(26)

(24)

(25)

(26)

(27)

(28)

(29)

/

(27) (28) (29)

Vassoio bypass*

Utilizzare il vassoio per eseguire I'alimentazione manuale
dei fogli.
Quando si carica carta di formato superiore a A4R o
8-1/2" x 11"R, estrarre la guida dell'estensione.

» CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO DI

BYPASS (pagina 1-112)
Modulo di taglio*

Consente di tagliare I'eccesso delle stampe pinzate a
sella.

Unita di piegatura*

Consente di piegare ed espellere i fogli.

Unita di correzione arricciamento*

Consente di forare ed espellere i fogli.

Unita passaggio carta*

Consente di alimentare la carta nella macchina.
Vassoi ad alta capacita*

In questo vassoio & possibile inserire la carta. E possibile
inserire fino a 2500 fogli in ogni vassoio.
» CARICAMENTO DELLA CARTA NEI VASSOI AD
ALTA CAPACITA (pagina 1-107)
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PARTE INTERNA

M

(5)

Cartuccia del toner

Questa cartuccia contiene toner.

Quando il toner in una cartuccia si esaurisce, &
necessario sostituire la cartuccia del colore esaurito.

(M

» SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA DEL TONER

(pagina 1-183)

Unita di fusione
In questa zona si applica del calore per fondere
l'immagine trasferita sulla carta.

(2

L'unita di fusione & calda. Fare attenzione a non
ustionarsi durante la rimozione della carta inceppata.

O

3)

Sportello laterale destro
Aprire questo coperchio per eliminare la carta inceppata.

(4) Coperchio del modulo invertitore della carta
Questa unita consente di invertire la carta durante la
stampa su due facciate. Aprire questo sportello per

eliminare la carta inceppata.

(5) Interruttore di alimentazione principale

Usare questo interruttore per attivare I'alimentazione
della macchina.

Quando si utilizzano le funzioni fax o Internet Fax, tenere

sempre questo interruttore sulla posizione " | "

» ACCENSIONE (pagina 1-10)

(2 ) 4

(7) (8)
Contenitore del toner di scarto

In questo contenitore viene raccolto il toner in eccesso
prodotto durante la stampa.
» SOSTITUZIONE DEL CONTENITORE DEL DI

SCARTO (pagina 1-187)

(6)

| contenitori del toner di scarto vengono raccolti dagli
addetti alla manutenzione.

(7) Cinghia di trasferimento
Questo nastro recupera l'immagine formata con il toner
dall'unita fotoconduttrice e trasferisce I'immagine sulla

carta.

Non toccare né danneggiare la cinghia di

@ trasferimento.

Tale operazione potrebbe causare un'immagine
difettosa.

(8) Leva dirilascio dello sportello laterale destro

Per rimuovere la carta inceppata, tenere tirata la leva
verso l'alto in modo da aprire lo sportello laterale destro.
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ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI E
PIANO DOCUMENTI

(1)

()

3

4

®)

(1) 2 6@

Sportello alimentazione dei documenti
Aprire questo sportello per eliminare I'originale inceppato.
» PULIZIA DEL RULLO DI ALIMENTAZIONE DELLA CARTA
agina 1-182
Guide dell'originale

Consentono di assicurare una corretta scansione dell'originale.
Regolare le guide in base alla larghezza dell'originale.

Vassoio dell'alimentatore di documenti
Posizionare I'originale.

Posizionare I'originale con il lato da stampare rivolto verso I'alto.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI

(pagina 1-127)
Vassoio di uscita dell'originale
Dopo la scansione, gli originali vengono raccolti in questo
vassoio.
Indicatore impostazione originale
Questo indicatore si accende quando gli originali vengono

posizionati sul vassoio alimentatore degli originali.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI

(pagina 1-127)

(6)

7

(8)

(6) (7 (8
Area di scansione
Area in cui vengono digitalizzati gli originali collocati
nell'alimentatore automatico dei documenti.

» PULIZIA DEL PIANO DOCUMENTI E

DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI
DOCUMENTI (pagina 1-175)

Rilevatore formato originale
Questa unita rileva il formato di un originale collocato sul piano
documenti.

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Piano documenti
Per eseguire la scansione di un libro o di un altro originale
spesso che non pud essere inserito attraverso I'alimentatore
automatico dei documenti, collocare tali documenti su questo
piano.

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)
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LATO E RETRO

(1)

()

3

Connettore USB (tipo A)

Serve per collegare alla macchina un dispositivo USB (ad
esempio, un dispositivo di memoria USB).

Supporta USB 2.0 (Hi-Speed).

Connettore USB (tipo B)

non utilizzabile.

Connettore LAN

Collegare il cavo LAN a questo connettore quando si
utilizza la macchina su una rete.
Utilizzare un cavo LAN schermato.

(4)

()

(6)

(1)
(2

3

[d

[ Kit di espansione fax
(Opzionale)

4

®)

(6)

Presa linea telefonica esterna

Quando la funzione fax della macchina € in uso, &
possibile collegare un telefono interno a questa presa.

Presa linea telefonica

Quando la funzione fax della macchina ¢ in uso, la linea
telefonica & collegata a questa presa.

Spina di alimentazione
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PANNELLO DI CONTROLLO

In questa sezione vengono descritti i nomi e le funzioni delle rispettive parti del pannello di controllo.

(1)

()

Q)

m @ O
/ N
7 | @ @\
= C
s
@
\. J —|
4 ) (6) (7)

Indicatore dell'alimentazione principale
Questa spia si illumina quando l'interruttore dell'alimentazione
principale della macchina & in posizione " | ".

» ACCENSIONE (pagina 1-10)

Pulsante [Accensione]
Usare questo pulsante per attivare e disattivare
I'alimentazione della macchina.

» ACCENSIONE (pagina 1-10)

Pulsante/indicatore [Risparmio energetico]
Utilizzare questo pulsante per portare la macchina in
modalita sospensione per il risparmio energetico.
Quando la macchina & in modalita sospensione, il
pulsante [Risparmio energetico] lampeggia.
» MODALITA DI SPEGNIMENTO AUTOMATICO
(pagina 1-22)

(4)

(5)

(6)

(7)

Connettore USB (tipo A)

Serve per collegare alla macchina un dispositivo USB (ad
esempio, un dispositivo di memoria USB). Per il cavo USB
utilizzare un cavo schermato. Supporta USB 2.0
(Hi-Speed).

Pannello a sfioramento

Sul display del pannello a sfioramento vengono
visualizzati messaggi e tasti.

Per utilizzare la macchina, & possibile toccare
direttamente i tasti visualizzati.

» SCHERMATA INIZIALE (pagina 1-11)

Tasto [Schermata iniziale]
Usare questo pulsante per visualizzare la schermata
iniziale.

» SCHERMATA INIZIALE (pagina 1-11)
Area del punto di contatto NFC
E possibile collegare facilmente un dispositivo mobile alla
macchina ponendolo a contatto.

O

Tasto [Schermata iniziale]

Utilizzare il dito per toccare il tasto [Schermata iniziale].
Se si utilizza una penna o un altro strumento per toccare il tasto, questo potrebbe non funzionare correttamente.

Rischio di malfunzionamento nel caso si utilizzino gioielli o altri accessori.

E possibile cambiare I'angolazione del pannello a sfioramento.
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ACCENSIONE

In questa sezione viene descritto come attivare e disattivare I'alimentazione della macchina e come riavviare la
macchina.

E possibile azionare due interruttori: I'interruttore dell'alimentazione principale all'interno del coperchio frontale,
nell'angolo in basso a sinistra, e il pulsante [Accensione] sul pannello di controllo.

Accensione

« Ruotare l'interruttore di alimentazione principale nella posizione " | "
» Quando l'indicatore di alimentazione principale € verde, premere il pulsante [Accensione].

Spegnimento

Disinserire I'alimentazione premendo il pulsante [Accensione], quindi ruotare l'interruttore di alimentazione principale
nella posizione "(!)".

Riavvio della macchina

Disinserire I'alimentazione premendo il pulsante [Accensione] e premerlo nuovamente per attivare I'alimentazione.

Pulsante [Accensione]

Indicatore dell'alimentazione principale

Interruttore di alimentazione principale

» Quando si spegne l'interruttore di alimentazione principale, premere il pulsante [Accensione] sul pannello di controllo e
0 ruotare l'interruttore di alimentazione principale nella posizione “(D“.
In caso di interruzione improvvisa dell'alimentazione, riattivare I'alimentazione della macchina e poi spegnere la macchina
applicando la procedura corretta.
Se la macchina viene lasciata per un lungo periodo con I'alimentazione principale disattivata senza prima avere disattivato
il pulsante [Accensione], potrebbero verificarsi rumori anomali, scarsa qualita delle immagini e altri problemi.

« Disattivare il pulsante [Accensione] e l'interruttore di alimentazione principale e disinserire il cavo di alimentazione se si
sospetta la presenza di un guasto alla macchina, se € vicino un temporale o quando si sposta la macchina.

* Per rendere effettive alcune impostazioni & necessario riavviare la macchina. In alcuni stati della macchina, se si preme il
tasto [Accensione] per il riavvio, le impostazioni potrebbero non diventare effettive. In questo caso, disattivare l'interruttore
di alimentazione principale e attivarlo nuovamente.

' » Quando si utilizzano le funzioni Fax o Internet Fax, tenere sempre questo interruttore nella posizione " |

1-10



PRIMA DI USARE LA MACCHINA» PRIMA DI USARE LA MACCHINA

SCHERMATA INIZIALE E SCHERMATA DI
ANTEPRIMA

SCHERMATA INIZIALE

Premendo il tasto [Schermata iniziale] del pannello di controllo appare la schermata iniziale nel pannello a sfioramento.
La schermata iniziale visualizza i tasti per selezionare modalita o funzioni.

Tramite le icone, visualizza lo stato della

macchina non relativo al lavoro. Visualizza I'ora.

» Icona che indica lo stato della macchina Visualizza il lavoro in
(pagina 1-12) corso o in attesa,
i mpl i icona.
Toccare una modalita per completo di testo o icona
cambiare quella corrente I i asy : : Gestione prod
in quella. 1015 Selezionare le funzioni che
» Cambio di modalita 4

"1__ possono essere utilizzate

dal display (pagina nelle rispettive modalita.
1-13) Toccando la scheda, viene

visualizzato I'elenco dei tasti
funzione.

Selezionare i tasti di
scelta rapida per le
modalita o le funzioni.
» Cambio di modalita

dalla Schermata Passare da una pagina

Iniziale (pagina 1-13) all'altra per visualizzare i
Utilizzare questi tasti per uantta Toner , = tasti di scelta rapida.
lato lavoro
selezionare le funzioni

che semplificano I'uso
della macchina.

Copia Impostazioni
semplice Vassoi

Per informazioni sulle procedure di aggiunta ed eliminazione dei tasti di scelta rapida, vedere "Manuale Utente
(Funzionamento del pannello a sfioramento)".

& In "Impostazioni (amministratore)" selezionare [Controllo utente] — [Impostaz. Controllo Accessi] — [Gruppo operativo
preferito] — [Elenco schermata iniziale].
Eseguire questa impostazione quando viene usata 'autenticazione utente.

' Per impostare la schermata iniziale per ciascun "Elenco Gruppo operativo preferito":
[ ]

1-11
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Icona che indica lo stato della macchina

Icona Stato della macchina Icona Stato della macchina
_ E in corso I'elaborazione dei dati di stampa. - E installato un dispositivo USB.
E in corso la stampa dei dati di stampa. E abilitato il sistema di assistenza sul campo.

AII"l

E presente I'opzione di invio dati. Inserimento di caratteri alfanumerici a singolo

byte

E presente I'opzione di inoltro dei dati di errore. E installato un kit di protezione dei dati.

=N - RS

E presente l'opzione di ricezione dati. Collegamento al punto di accesso (Livello 4)

E presente l'opzione di ricezione di dati fax
riservati.

Collegamento al punto di accesso (Livello 3)

La ricezione dei dati & bloccata. Collegamento al punto di accesso (Livello 2)

L L
)]

E presente l'opzione di ricezione dei dati di
anteprima.

Collegamento al punto di accesso (Livello 1)

&
a aa

E in corso la comunicazione OSA. Non collegato al punto di accesso

E abilitata I'opzione Ingrandisci modalita di
visualizzazione.

Connessione non corretta del dispositivo LAN
wireless nella macchina*

E abilitata la modalita Eco. In attesa del punto di accesso

Viene emesso un avviso di manutenzione. Cavo LAN non collegato.

& ¢ |2 m
L@ @z

E in corso il funzionamento da remoto.

i

* Contattare il proprio rivenditore o il centro di assistenza autorizzato piu vicino.

1-12
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CAMBIO DI MODALITA

Cambio di modalita dalla Schermata iniziale Cambio di modalita dal display

Premere il tasto [Schermata iniziale] .

Toccare il display delle modalita.

Gestione proc.

Dettagli =

Scelta X X
carta Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.
A4

== ap 100%

Vassoio 1

© 9

¥

Toccare l'icona della modalita.

LINEA

e Recupero file [lfSharp OSA

™" Gestione proc

LINEA 5 STAMPA
¢ Recupero file [l Sharp OSA Gestione proc.
10:15
4

Originale
A4

[t

Indirizzo Indirizzo e-mail Dettagli | =

. 5 Ric.Indirizzi Unita
Rubrica Jvioleronoloo Globale locale/USB

Copia

semplice

Anteprima Imp. auto

Toccare la modalita desiderata.

e Recupero file [l Sharp OSA
plice

Originale Seleziona modalita m
A4

[t

L] Copia semplice i: | Easy Fax rs

» Cartella rete
i Internet Fax b4

Anteprima Imp. auto

Per le procedure di modifica della schermata iniziale, vedere "Manuale Utente (Funzionamento del pannello a sfioramento)".

* Mostra impostazioni della chiave mod.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann.

Operat.] — [Mostra impostazioni della chiave mod.].Configurare le impostazioni per la visualizzazione dei tasti di modalita
nella parte superiore della schermata.

* Modalita da mostrare

Selezionare i tasti delle modalita che si desidera visualizzare.
* Mostra tasti modalita su Home

E possibile attivare la visualizzazione dei tasti di modalita anche nella schermata iniziale.

1-13
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SCHERMATA DI ANTEPRIMA

Nella schermata di anteprima, & possibile visualizzare le immagini stampante o memorizzate nella macchina tramite il

pannello a sfioramento.

In modalita semplice In modalita normale

Ad
Anteprima m

CA Nuova
scansione

Tasti utilizzati nella schermata di anteprima

A4 Archivia dati nella cartella

Invia come stampa
» P

Registraz. Programma

Reglstra impostazioni correntl
~ |File Rapido

1! Archivia dati tempor.

File

Nuova scans. originale
'senza modifica impostaz.

@Verif stampa .

#Colore
\WVio

Cambia la modalita di modifica. *
Consente di cambiare, ruotare o ., I' 'l ‘,
eliminare le pagine dell'originale. - -

Ruota l'immagine di anteprima dell'intera
immagine nella direzione della freccia. Il
risultato di stampa non viene ruotato.

Riduce I'immagine. n IEI

Visualizza le immagini di anteprima delle
rispettive pagine.

*
* Visualizza la barra di scorrimento per le
scorrimento verso sinistra rimpicciolisce

I'immagine, mentre lo spostamento verso
destra la ingrandisce.

Visualizza le miniature delle immagini di
anteprima.

*

Ingrandisce l'immagine. *

operazioni di ingrandimento/riduzione. EB88
Lo spostamento della barra di BEBEB

Visualizza le pagine con visualizzazione
3D.

* Utilizzabile anche in modalita semplice.

« Per ingrandire un'immagine, toccare due volte mentre viene visualizzata I'immagine di anteprima per ogni pagina.

; « E possibile spostare la posizione di visualizzazione di unimmagine trascinandola mentre viene ingrandita.

1-14
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Impostazione anteprima

Impostazione verifica immagini ricevute

Configurare le impostazioni dell'anteprima e quelle che consentono, ad esempio, di specificare la visualizzazione con
miniature come impostazione predefinita per la visualizzazione dell'archiviazione documenti e di altri file.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni
Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione anteprimal.

Display elenco/immagini miniaturizzate predefinito

* Dati di ricezione Fax/I-Fax: Specificare questa opzione se il formato di visualizzazione predefinito
della schermata di elenco fax/I-Fax ricevuti € elenco o miniature.

* Recupero file di cartella principale/cartella file rapidi: specificare se il formato di visualizzazione predefinito delle
schermate della cartella principale e della cartella temporanea di
archiviazione file & un elenco o un'immagine miniaturizzata.

» Recupero file di cartella personalizzata: specificare se il formato di visualizzazione predefinito della
schermata della cartella personalizzata per I'archiviazione file &
un elenco o un'immagine miniaturizzata.

* Recup. file di stampa diretta: Specificare se nello stato predefinito della schermata delle
cartelle per la stampa diretta le cartelle devono essere
visualizzate come elenco o come miniature.

miniaturizzate predefinito” puod anche essere impostata utilizzando [Impostazione verifica immagini ricevute] e [Display
elenco/immagini miniaturizzate predefinito] in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni
Invio Immagine] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione anteprima].

' L'opzione "Dati di ricezione Fax/I-Fax" in "Impostazione verifica immagini ricevute” e "Display elenco/immagini

1-15
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Eliminazione di una pagina

Nella schermata di anteprima, toccare £ per passare alla modalita di

modifica.
n  Coee e s Toccare la pagina da eliminare e
- Cancella la pagina tocca re i .
o Sposta la pagina
Thumbnall Thusmbnail |e-| ‘IhmISpeciﬁﬁ ins. capitolo

Inserisci pagina vuota

« E possibile inoltre eliminare la pagina toccando [Cancella la pagina] sul pannello operativo.
iy . . . . . . =
* Inoltre, € possibile eliminare una pagina trascinandola su i .

Selezionare la posizione. ‘Annulla e torna

*

* Per annullare I'eliminazione, toccare n . Per rieseguire I'eliminazione, toccare ﬂ

Cancella interv. spec.
I Canc. area orig. specificata

- Cancella la pagina

ISposla la pagina

Ruota di 180°
A aa na
Thumbnail Thumbaail Thumbeail Thumbnall  Inserisci pagina vuota
1 2 3 4

.
-

n Toccare il tasto [Mod. fine].

1-16
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Spostamento di una pagina

Nella schermata di anteprima, toccare per passare alla modalita di
modifica.

] Toccare la pagina da spostare e
| spostarla trascinando .

E possibile inoltre spostare la pagina toccando il tasto [Sposta la pagina] sul pannello operativo e successivamente i

della destinazione.

B Toccare il tasto [Mod. fine].

Rotazione di una pagina

Nella schermata di anteprima, toccare per passare alla modalita di
modifica.

] Toccare la pagina da ruotare e ruotarla
trascinando @ o @.

E possibile ruotare la pagina anche toccando [Ruota di 180°] (solo in modalita Copia) o [Ruota di 90°] (solo in modalita

Fax e scanner) sul pannello operativo.

n Toccare il tasto [Mod. fine].

1-17
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Impostazione degli inserimenti di capitolo

Se si specifica N su 1 o 2 Facciate, & possibile spostare una pagina contrassegnata con |- alla prima pagina.

Nella schermata di anteprima, toccare 4 per passare alla modalita di
modifica.

] Toccare la pagina in cui impostare gli
n inserti dei capitoli.

7 Toccare .
N |_ viene visualizzato nella pagina.

« E possibile inoltre impostare gli inserti di capitolo toccando il tasto [Specifica ins. capitolo] sul pannello operativo.
* Per annullare I'impostazione relativa agli inserti dei capitoli:

Toccare L visualizzato nella pagina, oppure selezionare la pagina e toccare [Cancel. inserti capitolo della pagina
selezionata] sul pannello operativo.

n Toccare il tasto [Mod. fine].

1-18
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Inserimento di una pagina vuota

Nella schermata di anteprima, toccare per passare alla modalita di
modifica.

n T T Toccare [ e successivamente i+

| per individuare la posizione in cui
inserire una pagina vuota.

a

@ e ] e

E possibile inoltre inserire una pagina vuota toccando [Inserisci pagina vuota] sul pannello operativo.

n Toccare il tasto [Mod. fine].

Eliminazione di parte dell'immagine originale

Nella schermata di anteprima, toccare per passare alla modalita di

modifica.
Toccare [Cancella interv. spec.] sul
n pannello operativo.
Bl i

1-19
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—_— e Eseguire le istruzioni visualizzate per
specificare l'intervallo di
0*0 cancellazione.
Thumbnail Specificare l'intervallo di cancellazione e toccare il tasto
—— [OK].

Cancella
S

Per eliminare I'immagine esternamente all'intervallo selezionato, toccare il tasto [Gamma canc. negativa] sul pannello
operativo.

— —— Nel pannello operativo, selezionare
n Ao st [Applica questa posizione canc. a tutte

le pagine.] o [Applica questa posizione
canc. alla pagina.].

A4
Thumbnail

Se necessario, ripetere i passaggi per specificare l'intervallo di cancellazione
B e le pagine a cui applicarlo.

n T Toccare il tasto [Esci].
/. spec. Esci P
=

A4
Thumbnail

B cancella gammat

Modifica delle impostazioni

Toccare la scheda a sinistra della schermata per modificare le impostazioni.
Non & possibile toccare i tasti per le funzioni le cui impostazioni non possono essere modificate.

I Copie totali | o L0 D T Indirizzo Premi per inserire indirizzo m s Invio cronologia
M  Registraz. Programma _ Richiama numero
Registra impostazioni correnti di ricerca
~ | File Rapido Specificato da imp. sistema /Invia stessa immag.
|| Avchivia i tempor. _dellindirizzo fax
File |Fils Rapido
A4 Avchiva dat nlla cartella | —

Verif. status

Nuova scans. originale rif. s
inviofricez.

1 ssenza modifica impostaz.

©

| File
41 | Archivia dati nella cartella
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Eco

FUNZIONI ECO DELLA MACCHINA

Queste funzioni gestiscono le operazioni di sezioni con elevati consumi energetici, consentendo cosi di risparmiare
energia. La macchina dispone di due modalita di risparmio energetico.

Funzione Descrizione Pagina
MODALITA DI SPEGNIMENTO Se non ¢ in corso alcuna operazione, questa modalita consente di 1-22
AUTOMATICO disinserire I'alimentazione del pannello di controllo e dell'unita di fusione,

ponendo la macchina in attesa in uno stato di consumo energetico minimo.
Sebbene il risparmio energetico sia notevolmente superiore, il tempo di
riattivazione & piu lungo.
MODO DI Questa modalita abbassa la temperatura dell'unita di fusione e pone la 1-23

PRERISCALDAMENTO

macchina in attesa in uno stato di consumo energetico minimo.
Rispetto alla modalita Spegnimento automatico, il risparmio di energia &
inferiore e il tempo di riattivazione & piu breve.

L'utilizzo congiunto delle seguenti funzioni, oltre alle due modalita appena descritte, consente di ridurre ulteriormente il

consumo energetico.

Funzione Descrizione Pagina
VISUALIZZAZIONE DELLE Mostra le impostazioni di copia/stampa consigliate per copia, ristampa 1-29
IMPOSTAZIONI DI RISPARMIO archiviazione documenti e stampa diretta.

(MOSTRA SCHERMATA
FUNZIONE CONSIGLI ECO)
DOPO AVER TERMINATO IL La macchina abbandona la modalita Spegnimento Automatico e, terminata 1-23
LAVORO, INSERIRE LA MODALITA la stampa, torna alla modalita Spegnimento Automatico.
DI SPEGNIMENTO AUTOMATICO.
SCANSIONE ECO La macchina esegue i lavori non di stampa (quelli che non necessitano 1-25
dell'unita di fusione), quali trasmissioni di fax e immagini, con l'unita di
fusione spenta.
Impostaz progr. alimentaz ON/OFF Questa funzione consente di impostare gli orari di accensione e 1-27
spegnimento per ridurre il consumo energetico.
Impostazioni di funzionamento data Quando € necessario che la macchina esegua eccezionalmente molti lavori 1-28
specifica. di stampa o altre operazioni speciali in un determinato giorno, & possibile
specificare il giorno come "Data specifica" e definire un modello di risparmio
energetico solo per tale giorno.
Modo Risparmio Toner Questa modalita si utilizza per ridurre il consumo di toner. 1-29
Livello alimentazione modo Selezionare se assegnare priorita al risparmio energetico o al tempo di riattivazione. 1-25

autospegnimento

1-21




Impostazioni delle modalita

Le impostazioni della funzione eco vengono impostate in batch. Sono disponibili "Personalizzato" e "Eco".
| valori di impostazione applicati da ogni modalita sono indicati di seguito.

Impostazione Modo Di 1 min. 1 min.

Preriscaldamento

Spegni display durante la modalita di On On

preriscaldamento

Timer Spegnimento Automatico Fissa tempo di transizione.: Fissa tempo di transizione.: 1 min.

11min. (per I'Europa)
15min. (per aree diverse dall'Europa)

Dopo aver terminato il lavoro, inserire On On
la modalita di spegnimento automatico.

Livello alimentazione modo Bassa potenza Bassa potenza
autospegnimento

Eco Scan (scansione in modalita eco) | On On (tutte le modalita eccetto copia)

Le impostazioni di risparmio energia in Impostazioni di sistema non vengono applicate quando & attiva la modalita
personalizzata/eco.

Per configurare le impostazioni delle modalita
"Impostazioni (amministratore)" — selezionare [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] — [Impostazione Eco] —
[Impost. modalita].

MODALITA DI SPEGNIMENTO AUTOMATICO

Questa modalita disinserisce I'alimentazione del pannello di controllo e dell'unita di fusione, ponendo la macchina in
attesa in uno stato di consumo energetico minimo.

La modalita Spegnimento automatico verra attivata se la durata impostata per l'intervallo scade mentre la macchina € in
stato di attesa senza che sia stato eseguito un lavoro.

Rispetto alla modalita di preriscaldamento, il risparmio di energia & notevolmente superiore ma il tempo di riattivazione &
piu lungo.

Il pulsante [Risparmio energetico] lampeggia quando la macchina & in modalitd Spegnimento automatico.

La modalita Spegnimento automatico viene attivata anche premendo il pulsante [Risparmio energetico] quando questo
non € illuminato.

Questa modalita viene disattivata durante la ricezione dei dati di stampa o la trasmissione dei dati fax oppure se viene
premuto il pulsante [Risparmio energetico] quando lampeggia.

g 5 O
o

©
C-

Pulsante/indicatore [Risparmio energetico]

@

N /

Viene visualizzato un messaggio 15 secondi prima del passaggio al modo Timer Spegnimento Automatico.

Per chiudere il messaggio e continuare il normale funzionamento, toccare il pulsante [Continual.

Il messaggio viene visualizzato di nuovo 15 secondi prima della fine del prolungamento del normale tempo operativo.
Se non viene eseguita alcuna azione entro 15 secondi dalla visualizzazione del messaggio, la macchina passa in
modalita di spegnimento automatico.

Per impostare la visualizzazione del messaggio:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] — [Impostazione Eco] —
[Visualizza messaggio quando si estende tempo transizione a mod. prerisc./spegnimento automatico].
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MODO DI PRERISCALDAMENTO

Questa modalita abbassa la temperatura dell'unita di fusione e pone la macchina in attesa in uno stato di consumo energetico minimo.
La modalita di preriscaldamento verra attivata se la durata impostata per l'intervallo scade mentre la macchina € in stato di attesa
senza che sia stato eseguito un lavoro.

Rispetto alla modalita di spegnimento automatico, il risparmio di energia € inferiore e il tempo di riattivazione € piu breve.

In modalita di preriscaldamento, il tasto [Schermata iniziale] € illuminato e si spegne la luce del pannello a sfioramento e
del pulsante [Risparmio energetico].

Il pannello a sfioramento viene illuminato se viene toccato o se viene premuto il pulsante [Schermata iniziale].

Per impostare la modalita di preriscaldamento:
"Impostazioni (amministratore)" — selezionare [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] — [Impostazione Eco] —
[Impostazione Modo Di Preriscaldamento].

Viene visualizzato un messaggio 15 secondi prima del passaggio al modo di preriscaldamento.

Per chiudere il messaggio e continuare il normale funzionamento, toccare il pulsante [Continual.

Se non viene eseguita alcuna azione entro 15 secondi dalla visualizzazione del messaggio, la macchina passa in
modalita di preriscaldamento.

Per impostare la visualizzazione del messaggio:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] — [Impostazione Eco] —
[Visualizza messaggio quando si estende tempo transizione a mod. prerisc./spegnimento automatico].

DOPO AVER TERMINATO IL LAVORO, INSERIRE LA
MODALITA DI SPEGNIMENTO AUTOMATICO.

La stampa o la trasmissione dei dati dei fax ricevuti in modalita Timer Spegnimento Automatico accende la macchina,
che in seguito ritorna alla modalita di spegnimento automatico non appena il lavoro di stampa & stato completato.

Modo autospegnimento Stampa Modo autospegnimento
Unita di fusione Unita di fusione Unita di fusione
spenta accesa spenta
Stampato
N N /AN
il AL 1]
B - » - | » fofc] ||
L8l & RECBNEEE: By =
- %@%\ -

=)

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] — [Impostazione Eco] —

‘ Per impostare "Dopo aver terminato il lavoro, inserire la modalita di spegnimento automatico.":
[Dopo aver terminato il lavoro, inserire la modalita di spegnimento automatico.].

Fissa tempo di transizione.

Il tempo di Timer Spegnimento Automatico & fisso. Selezionare [Fissa tempo di transizione.] e impostare il tempo di
transizione in [Timer Spegnimento Automatico].
Quando ¢ abilitata questa impostazione, I'opzione [Mod. tempo transiz. in base a ora giorno] € disabilitata.
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Mod. tempo transiz. in base a ora giorno

Questa funzione regola in modo ottimale la transizione alla modalita spegnimento automatico per ogni periodo di tempo
analizzando I'utilizzo della macchina in base ai registri di lavoro ottenuti durante un periodo di 4 settimane.
Quando ¢ abilitata questa impostazione, I'opzione [Fissa tempo di transizione.] & disabilitata.

* Le impostazioni di controllo del trasferimento immagini non vengono modificate.
* Questa opzione non & collegata all'opzione Programmazione per accensione e spegnimento. Se entrambe sono abilitate,
le impostazioni di Programmazione per accensione e spegnimento hanno la precedenza.
* Le pagine vengono contate separatamente per ogni formato carta.

* Quando l'alimentazione della macchina era disattivata, non era presente alcun lavoro durante questo periodo.

Transizione alle modalita risparmio energia e spegnimento automatico

Tempo di transizione Media stampe all'ora”
Mo<:jahta1 (Priorita1 Dopo 1 ora 700 o pid
avvio lavoro)
Modalita2 (Priorita2 N
odalita2 (Priorita Dopo 30 minuti da 150 a 699
avvio lavoro)
Modalita 3 (Ri i N
odalita 3 (Risparmio Dopo 5 minuti da 40 a 149
energetico Priorita 1)
Modalita 4 (Risparmio . . . . .
energetico Priorita 2) Dopo il periodo di tempo minimo Fino a 39
Bassa potenza: la macchina imposta la modalita di
risparmio energetico, ma & necessario del
Livello alimentazione tempo per il recupero.
modo autospegnimento Risveglio rapido: rispetto alla modalita Bassa potenza, il
valore della potenza aumenta fino a un
certo livello, ma il recupero & piu veloce.

* Impostazione predefinita in fabbrica

Automatico
Questa funzione controlla I'alimentazione in modo ottimale per ogni periodo di tempo analizzando I'uso della macchina
in base ai registri di lavoro ottenuti durante un periodo specifico.

Se la macchina non dispone delle informazioni dei registri di lavoro di 4 settimane, viene attivato il modello 2 (Modalita3
(Risp. energetico Priorita1)) tra le 8:00 e le 18:00). Successivamente viene attivata la Modalita 4 (Modalita4 (Risp. energetico
Priorita2)).

Manuale

E possibile impostare uno schema per ogni fascia oraria.

La macchina dispone gia del modello a 3 schemi. E possibile aggiungere lo schema Risparmio Energia ai modelli Eco
originalida 1 a 4.

Modello a 3 schemi

Modello Layout Descrizione della modalita
Tutto il giorno La macchina funziona sempre in "Modalita4 (Risp. energetico
Modello 1 e . inw R
RispEnergPriorita2 Priorita2)".
8:00-18:00 La macchina funziona in "Modalita3 (Risp. energetico Priorita1)" tra le
Modello 2 e ' 4w ore 8:00 e le ore 18:00 e in "Modalita4 (Risp. energetico Priorita2)"
RispEnergPriorita1 o .
negli altri orari.
. A D i La macchina funziona in "Modalita1 (Priorita1 avvio lavoro)" tra le ore
Modello 3 8:00-18:00 "Priorita1 8:00 e le ore 18:00 e in "Modalita4 (Risp. energetico Priorita2)" negli

avvio lavoro"

altri orari.
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Livello alimentazione modo autospegnimento

Bassa potenza: La macchina imposta la modalita di risparmio energetico, ma & necessario del tempo
per il recupero.
Risveglio rapido: Rispetto alla modalita Bassa potenza, il valore della potenza aumenta fino a un certo

livello, ma il recupero & piu veloce.

SCANSIONE ECO

I lavori non di stampa, come l'invio di un originale digitalizzato, vengono eseguiti con I'unita di fusione spenta.

Modo autospegnimento L'unita di fusione &

accesa

Copia

N
Stampa o |~
L'unita di fusione & _ﬂl_L I ~
spenta . =]

A5 &7

=l 1=

L'unita di fusione &

;i: [ |= spenta
A §

.\

Invio Immagine _ﬂ_l- =_ ‘ﬁ\ /.
Archiv. Documenti —ﬁ[

Impostazione scansione eco

Impostare "Impostazione scansione eco" su [ e selezionare una modalita o schermata in cui abilitare Impostazione
scansione eco.

E possibile impostare le seguenti modalita e schermate.

» Schermata iniziale

» Copia

* Invio Immagine

* Archiv. Documenti

* Impostazioni di sistema

» Sharp OSA

Per impostare la scansione eco:
"Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] — [Impostazione scansione
eco].
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Elenco modelli risparmio energia

Questa funzione analizza I'utilizzo della macchina e controlla il passaggio in modalita spegnimento automatico in base
alla frequenza di utilizzo.

Se si desidera gestire il consumo della macchina utilizzando un modello di risparmio energia, selezionare [Manuale] in
[Impostazioni (amministratore)] - [Impostazione Eco] - [Risparmio Energia] - [Mod. tempo transiz. in base a ora giorno],
quindi selezionare un modello di aggiornamento automatico dall'elenco a discesa oppure uno dei modelli eco originali

da1ad.
Affinché I'utilizzo della macchina e I'aggiornamento del modello vengano eseguiti automaticamente, impostare Modello

aggiornamento automatico.

Modifica modello
Impostare il Modello originale eco.

Elemento Descrizione

Modifica nome modello Per cambiare il nome del modello, immettere il nome desiderato.

Selezionare il modello salvato su cui si intende basare il nuovo modello. Per copiare le

Modello da creare ) S . . . .
impostazioni di un modello selezionato, selezionare [Copia modello selezionato.].

Impostare gli orari per le modalita della macchina. Selezionare una modalita da 1 a 4,

Impos. Risp. energ. o . . . L
P P 9 quindi selezionare un giorno della settimana, I'ora di inizio e I'ora di fine.

Impostare il giorno della settimana in cui si intende abilitare la modalita selezionata nelle

Giorno sett. . Lo . .

impostazioni di risparmio energia.
Ora di inizio/Ora di Impostare il periodo di tempo in cui si intende abilitare la modalita selezionata nelle
Completamento impostazioni di risparmio energia.
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Impostaz progr. alimentaz ON/OFF

E possibile accedente e spegnere il pannello operativo della macchina a un'ora preimpostata. E possibile impostare fino
a 3 schemi. "Impostazione 1", "Impostazione 2" e "Impostazione 3" vengono eseguite in questa sequenza se sono
impostate sullo stesso giorno della settimana o sulla stessa ora.

9:00 “ Ora di inizio

ON
g0 |MCTN) Pausapranco
13:00

ON

o I

+ La funzione di pianificazione non supporta le impostazioni di risparmio energia in modalita di preriscaldamento e in

modalita di spegnimento automatico.
L'ora di disattivazione preimpostata € soggetta alle seguenti restrizioni:

Se la macchina ¢ in funzione per I'esecuzione del lavoro corrente o per altri motivi, verra spenta solo dopo che il lavoro &
stato completato.

La macchina non pu0 ricevere lavori di stampa.
La macchina pud ricevere lavori in uscita, quali i dati dei fax ricevuti.

Se ¢ abilitata I'impostazione Produzione a tempo specificato dei dati ricevuti, i dati vengono prodotti alla successiva
accensione della macchina.

Se & abilitata anche I'impostazione risparmio energia, le impostazioni di Programmazione per accensione e spegnimento
hanno la precedenza.

Se ¢ specificata la stessa ora, le impostazioni vengono applicate nel seguente ordine: "Impostazione 1", "Impostazione 2"
e "Impostazione 3".

L'alimentazione non viene disattivata nei seguenti casi:

« E in corso I"Avvio Cancellazione Automatica".

« E in corso I'ottimizzazione del unita locale oppure un riavvio in seguito alla modifica della modalita di impostazione.
* L'intervallo di disattivazione preimpostato scade entro un minuto dall'accettazione dell'impostazione.

, In modalita di impostazione selezionare [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] [Impostaz progr. alimentaz

' Impostazione della funzione di programmazione per accensione e spegnimento
[ ]
ON/OFF].
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Impostazioni di funzionamento data specifica.

E possibile configurare un giorno in cui eseguire una stampa di elevate quantita o una particolare operazione come
"data specifica" e impostare un modello di risparmio energetico specifico solo per tale date.

Scheda "Data specifica"

E possibile impostare un periodo massimo di 7 giorni per Data specifica. Impostare la data specifica, il modello di
risparmio energetico da utilizzare e I'operazione che deve essere eseguita nel caso in cui la data specificata sia un
giorno non lavorativo.

Elemento Descrizione

Consente di configurare la data in cui la macchina funziona con un modello specifico.

Impostazione data . . . o . .
Selezionare un giorno compreso tra 1 e 31 nel campo Ogni mese o in Fine di ogni mese.

Selezionare un modello di risparmio energetico da applicare.
Utilizzare la scheda "Scheda "Modello" (pagina 1-28)" per specificare i dettagli del modello
di risparmio energetico.

Funzionamento di risparmio
energetico applicato.

Consente di configurare la modalita di funzionamento della macchina nel caso la data
specifica preimpostata rientri in un periodo di vacanza.

Utilizzare la scheda "Scheda "Vacanza" (pagina 1-28)" per impostare il giorno come
vacanza.

Funzionamento per la vacanze

« Se una data specifica inizialmente stabilita coincide con quella spostata perché rientra in un periodo di vacanza,
I'impostazione del modello precedente avra la precedenza.
» Se sono state configurate date specifiche delle stesse date, queste vengono utilizzate in ordine crescente tra 1 € 7 (numeri
di data specifica).

Scheda "Modello"
Questa scheda viene utilizzata per configurare i dettagli del modello di risparmio energetico.

Elemento Descrizione

Funzionamento di risparmio

. Selezionare un modello di data specifica che si desidera indicare.
energetico

Inserire un nome di modello quando si desidera modificare il nome di un modello di data

Modifica nome modello .
specifica.

Selezionare un modello di origine quando se ne crea uno utilizzando un modello

Modello da creare . .
memorizzato o preimpostato.

Aggiungi nuova pianificazione. Consente di aggiungere una nuova pianificazione.

Scheda "Vacanza"
Consente di specificare una vacanza. Il giorno specificato come vacanza non sara una data specifica.

Elemento Descrizione

Quando si digita questa opzione, le date e i giorni della settimana per le vacanze hanno

Elenco vacanze .
valore per due anni.

Giorni della settimana Utilizzare questa opzione per specificare una vacanza tramite un giorno della settimana.

Utilizzare questa opzione per specificare una vacanza utilizzando una data.
Imposta Periodo L'opzione "Orario finale registrato” indica quando € stata memorizzata la vacanza con
Imposta periodo.
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VISUALIZZAZIONE DELLE IMPOSTAZIONI DI
RISPARMIO (MOSTRA SCHERMATA FUNZIONE
CONSIGLI ECO)

Quando ¢ visualizzata la schermata iniziale della modalita normale, vengono visualizzate le impostazioni di risparmio.

Questa funzione non & operativa in modalita semplificata.

% "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Risparmio Energia] — [Impostazione Eco] — [Mostra

Per visualizzare le funzioni di risparmio:
schermata funzione consigli eco].

Le funzioni visualizzate sono le seguenti.

* Fronte Retro »pagina 2-16 » Copia B/N »pagina 2-19
* N su 1 »pagina 2-49 * Orientamento immagi. » pagina 2-32

Modo Risparmio Toner

Questa modalita si utilizza per ridurre il consumo di toner.
E possibile impostare il consumo di toner per ogni lavoro di stampa di "Copia", "Stampante" e "Stampe (Arch.
Documenti)".
E possibile scegliere tra tre livelli di consumo di toner.
* Toner Risparmio1 (Utilizzo toner: Elevato)
* Toner Risparmio2 (Utilizzo toner: Medio)
* Toner Risparmio3 (Utilizzo toner: Ridotto)
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AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE

L'autenticazione dell'utente limita I'uso della macchina agli utenti che sono stati registrati. E possibile specificare le
funzioni che ciascun utente puo0 utilizzare, consentendo cosi la personalizzazione della macchina secondo le necessita
del luogo di lavoro.

Quando I'amministratore della macchina ha abilitato I'autenticazione utente, per utilizzare la macchina, gli utenti devono
effettuare I'accesso. Sono diverse le tipologie di autenticazione utente e ciascuna di essere prevede un metodo di
accesso diverso.

Per ulteriori informazioni, vedere le spiegazioni dei metodi di accesso.

» AUTENTICAZIONE PER NUMERO UTENTE (pagina 1-30)

» AUTENTICAZIONE TRAMITE NOME DI ACCESSO E PASSWORD (pagina 1-32)

» AUTENTICAZIONE RAPIDA (pagina 1-35)

Per le impostazioni richieste per I'autenticazione dell'utente, vedere Controllo utente (pagina 1-38).

AUTENTICAZIONE PER NUMERO UTENTE

La procedura descritta di seguito consente di eseguire I'accesso con un numero utente ricevuto dall'amministratore
della macchina.
All'avvio della macchina viene visualizzata la schermata di accesso.

Autenticazione Utente

?

Nome accesso
amministratore

Immettere il
proprio Numero
utente.

o

Se controllato da numero utente

utente non corretto per tre volte di seguito, il pannello di controllo si blocca per cinque minuti.

@ Quando nelle impostazioni di sistema & abilitata I'opzione "Un avviso se I'accesso non é riuscito”, se si immette un numero
Contattare I'amministratore della macchina per verificare il proprio numero utente.

n Digitare il numero utente (da 5 a 8 cifre) utilizzando i tasti numerici.

Tutte le cifre digitate verranno visualizzate come " * "
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Aventcazone Ue(1) Ieeee IO " Toccare il tasto [OK].
e 718 Se il numero utente immesso viene autenticato, verra
GO 4 5 6 visualizzato il numero di pagine rimanenti che l'utente puo
14213 copiare o digitalizzare.
“ © Se & impostato un limite per il numero di pagine utilizzabili

da un utente, viene visualizzato il numero di utilizzi per
I'utente che ha effettuato I'accesso.

* Per limitare il numero di pagine utilizzabili da un utente:
i’;& In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Controllo utente] — [Impostaz. Controllo Accessi] — [Gruppo con
limite pagine].

» Per nascondere il numero di pagine utilizzabili dopo I'accesso:
In "Impostazioni (amministratore)", disabilitare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] —
[Impostazioni Di Default] — [Visualizza Stato di Utilizzo dopo il Login].

* Per modificare il tempo di visualizzazione del messaggio:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni
Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione Del Tempo Del Messaggio].

Questa operazione non € necessaria se il numero utente & composto da 8 cifre. L'accesso viene infatti effettuato
automaticamente dopo aver digitato il numero utente.

. T e Quando si é finito di utilizzare la
[ e e [ macchina e si & pronti per
s disconnettersi, toccare il tasto

Risoluzione | TXdiretta

B BN - [Disconnetti].

et
; 5 : Richiamo programma
Prepar.avoro | Rchiamo impostaz. registrate

—| Invia stessa immag.
dell'indirizzo fax

Mod.scan.lenta

Dim. Scansione  Dim. Invio
Ao % e
| R
P4 s Veit
Memoria ricezione__100%
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AUTENTICAZIONE TRAMITE NOME DI ACCESSO E
PASSWORD

Questo metodo consente agli utenti di eseguire I'accesso con il nome di accesso e la password ricevuti
dall'amministratore della macchina o del server LDAP.
All'avvio della macchina viene visualizzata la schermata di accesso.

Autenticazione Utente ?

Inserire nome utente e password.

Nome DiAccesso  Premi per inserire nome login Selezione dall'Elenco -

Password Premi per inserire password

Aut. a !Accedere localmente

Se controllato da nome di accesso e password

» Quando si utilizza I'autenticazione LDAP, & possibile che vengano visualizzate diverse voci nella schermata.

* Quando si utilizza I'autenticazione LDAP, potrebbe essere visualizzato il tasto [Indir. e-mail] a seconda del metodo di
autenticazione. Toccare la casella di testo [Indir. e-mail] e immettere il proprio indirizzo e-mail.

Autenticazione Utente ?

Inserire nome login/indirizzo e-mail/password.

Nome DiAccesso Premi per inserire nome login Selezione dall'Elenco -

[ Indir. e-mail Premi per inserire indirizzo e-mail ]

Password Premi per inserire password

| Accedere localmente |

utente o password non corretti per tre volte di seguito, il pannello di controllo si blocca per cinque minuti.

@ Quando nelle impostazioni di sistema & abilitata I'opzione "Un avviso se I'accesso non é riuscito”, se si immette un nome
Contattare I'amministratore della macchina per verificare il nome di accesso e/o la password.

» Per impostare I'opzione [Un avviso se I'accesso non é riuscito]:
% In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] — [Impostazioni
Di Default] — [Un avviso se I'accesso non ¢ riuscito].
* Per memorizzare un nome utente:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Controllo utente] — [Impostazioni utente] — [Elenco Utenti].
Registrare anche informazioni dettagliate quali il nome di accesso, il numero utente e la password. Per ricevere le
informazioni necessarie per utilizzare la macchina, rivolgersi all'amministratore della macchina.
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————— = Immettere il nome di accesso.

HEIRIRIE (DGR Immissione tramite tastiera virtuale
- Se la registrazione del nome utente non é stata eseguita in
modalita di impostazione, solo gli utenti che utilizzano

Nome Di Access4[ Premi per inserire nome login

Fessere e _ I'autenticazione LDAP possono toccare la casella di testo

[ o | [Nome Di Accesso] e immettere il nome di accesso
utilizzando la tastiera virtuale.

“ Selezione da un elenco

Toccare il tasto [Selezione dall'Elenco] e selezionare un
nome utente nella schermata Elenco Utenti.

E possibile utilizzare I'autenticazione LDAP quando I'amministratore del server fornisce il servizio LDAP sulla rete locale
(LAN).

—— Immettere la password.
utenticazione Utente 2
loestichopeliicnilelpassiont Immettere la password utilizzando la tastiera virtuale.

O N o por inserie nome login - Se si sta accedendo a un server LDAP, digitare la password
memorizzata con il nome di accesso del server LDAP.

Fesswere [ - . ] Tutti i caratteri digitati verranno visualizzati come " *

X oo e | Dopo avere immesso la password, toccare il tasto [OK].
Quando l'autenticazione viene eseguita dal server LDAP e

“ sono disponibili diverse password memorizzate in "Lista

utenti" e nel server LDAP, utilizzare la password
memorizzata nel server LDAP.

Per registrare il nome utente e la password:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Controllo utente] — [Impostazioni utente] — [Elenco Utenti].

Se si registra il server LDAP, modificare le informazioni per [Aut. a] secondo necessita.

« Se si effettua la selezione dalla schermata Elenco Utenti:
Il server LDAP a cui si sta effettuando la connessione & stato registrato al momento della registrazione dell'utente,
pertanto il server di destinazione a cui deve essere indirizzata |'autenticazione viene visualizzato quando viene
selezionato il nome di accesso.
Passare al punto 3.

+ Se si utilizza la tastiera virtuale:
Toccare [Aut. a] e selezionare il server LDAP a cui effettuare I'accesso.
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Autenticazione Utente

Nome DiAccesso User

Password

Inserire nome utente e password.

I[ Accedere localmente

AR |

Selezione dall'Elenco -

Indirizzo Numero Fax

= Esposizione

HF s

w1 Risoluzione [T diretta

e R =
——

6
Stato di utiizzo: pag. usate/riman.

00,000,000
00,000,000

Invio cronologia
» logk

- Richiama numero

_| Verifica timbro

Richiamo programma
Richiamo impostaz. registrate

Toccare il tasto [OK].

Se il nome di accesso e la password immessi vengono
autenticati, verra visualizzato il numero di pagine rimanenti
che l'utente puo copiare o digitalizzare.

00,000,000/

Prepar.lavoro S : -
g Scanner(Colori) ~ :
Internet Fax 00, -
g Vodscanlenta Fax 100,000,000/
@ Conteggio Originale

Jerif. status
nviolricez.

Dim. Scansione Dim. Invio

1
Auto 00 Auto

I

Se & impostato un limite per il numero di pagine utilizzabili da un utente, viene visualizzato il numero di utilizzi per
l'utente che ha effettuato I'accesso.

* Per limitare il numero di pagine utilizzabili da un utente:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Controllo utente] — [Impostaz. Controllo Accessi] — [Gruppo con
limite pagine].

» Per nascondere il numero di pagine utilizzabili dopo I'accesso:
In "Impostazioni (amministratore)", disabilitare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] —
[Impostazioni Di Default] — [Visualizza Stato di Utilizzo dopo il Login].

* Per modificare il tempo di visualizzazione del messaggio:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni
Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione Del Tempo Del Messaggio].

LINEA B STAMPA.

Quando si é finito di utilizzare la
macchina e si & pronti per
disconnettersi, toccare il tasto
[Disconnetti].

Stato Lavori

Invio cronologia
ﬂ » J

- Richiama numero
di ricerca

| Tx diretta

| Verica tmbro
Richiamo programma
Richiamo impostaz. registrate

— Invia stessa immag.
| deltindirizzo fax

a Preparlavoro

] Mod.scan.lenta

L=
Dim. Scansione
S 1% g

Dim. Invio
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AUTENTICAZIONE RAPIDA

Quando si utilizza la macchina, questa consente di effettuare 'autenticazione semplice toccando un'icona
preconfigurata.

+ E possibile registrare fino a 20 utenti.

« L'autenticazione rapida & supportata dalla sola macchina. L'autenticazione della pagina web e I'autenticazione da un driver
di stampa non possono essere utilizzate. Per utilizzare I'autenticazione della pagina web e l'autenticazione da un driver di
stampa, inserire Nome/password di accesso per effettuare I'autenticazione.

+ L'autenticazione rapida non puo utilizzare I'autenticazione della scheda IC né la modalita account del dispositivo.

» Quando nelle impostazioni di sistema ¢ abilitata I'opzione [Un avviso se I'accesso non ¢ riuscito], se si immette una
password non corretta per tre volte di seguito, il pannello di controllo si blocca per cinque minuti. Contattare
I'amministratore della macchina per verificare la propria password.

, "Impostazioni (amministratore)", abilitare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] — [Impostazioni Di
Default] — [Abilita Accesso Rapido].Per le impostazioni del server di autenticazione, impostare "Accedere localmente" e, per
le impostazioni del metodo di autenticazione, impostare "Nome/password di accesso".

' Per utilizzare I'autenticazione rapida
[ ]

Registrazione degli utenti tramite I'autenticazione rapida

Quando si registrano gli utenti tramite I'autenticazione rapida, non & possibile utilizzare le impostazioni di
amministrazione utente e le impostazioni della pagina Web usate per la registrazione degli utenti normali. La
registrazione avviene nella schermata di accesso alla autenticazione rapida.

Toccare [Aggiungi utente/Modifica
registrazione] sul pannello operativo.

Co sy sy LINEA WS
n g Coria fl Eosv mEasy Login ammin, ato Lavori
semplice Fax Scan
. Aggiungi utente/
Accesso Rapido 1 | Modifica registrazione

T Toccare la posizione che si intende
Aggiungi/modiﬁc utente - l'eg istl'a re.
Vi o) e ooy i In questo modo, si passa alla schermata di registrazione
1 + 1 ] + 1 1 + i 1 + 1 ] + 1 '
) P (%] L (%, = dell'utente.

Toccando un'icona gia registrata, si passa alla schermata di
modifica delle informazioni utente.

=y ey [ttt | [ eyt | Sy . e . . . . .
I P+ R S P+ | dettagli per la modifica sono i medesimi di quelli delle
b So=d E=zd S B impostazioni quando si effettua la registrazione di una nuova
schermata utente. Per la modifica, vedere il punto 3.
e &
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- Inserire le informazioni utente e
S E— WS toccare il tasto [Registra].

i+ Cambia iconale

Registrazine Nome Utente

Specificare l'icona utente, Nome Di Accesso, Indirizzo
e-mail, Password e Password (conferma). Toccare gl
elementi da registrare quindi inserire i dettagli necessari.

» Toccare "Cambia icona/e" sul pannello azioni e apparira
— la schermata di selezione dell'icona. Selezionare l'icona
il che si desidera configurare.

s » Nome Di Accesso viene visualizzato insieme all'icona.
Verificare che questa informazione sia immessa.

* Nel modificare le informazioni utente, la Password non
pud essere cambiata. Le voci "Password" e "Password
(conferma)" non saranno visualizzate nella schermata di
modifica.

| p—

~
bt

Nome Accesso B BAK

Indir. e-mail aaafiasa aas com

Password

| Spep—

Per eliminare un utente registrato
Toccare [Aggiungi utente/Modifica registrazione] sul pannello azioni, quindi toccare I'icona dell'utente da eliminare.
Toccare [Cancella] sul pannello azioni, quindi toccare il tasto [Cancella] nel messaggio di conferma visualizzato.

Modifica ed eliminazione dell'utente dalle impostazioni di amministrazione utente e dalla pagina web

% Gli utenti registrarsi dalle impostazioni di amministrazione utente e dalla pagina web; tuttavia, quelli registrati che
utilizzano l'autenticazione rapida sono visualizzati in Lista utenti. E possibile eseguire la modifica e I'eliminazione dei dati
dell'utente da Lista utenti. Configurare Lista utenti da [Controllo utente] — [Impostazioni utente] — [Lista utenti] nelle
"Impostazioni (amministratore)".

Autenticazione della macchina tramite I'autenticazione rapida

'
S — : Toccare l'icona.
] ;erm;hue i ] - = <(;\, Login ammin. . StatoLavori
Accesso Rapido = Se la password non & impostata, a questo punto I'accesso si

) chiudera.

<

233 3aa
- me Se si imposta una Password,
Password immettere la Password.

Immettere la Password utilizzando la tastiera virtuale.

o o] out| orn | e oo | [Carstor] Il testo immesso appare sotto forma di "*". Dopo avere
“Hafl2lsllsllshelzliallolol-ll=loikl immesso la Password, toccare il tasto [OK].

qaliwileflr it lydullifloflpll IH)AN

Bl sdfon kit ;
|

zalxllclviibllnm B | e
Spazio n
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Quando si é finito di utilizzare la
macchina e si & pronti per
disconnettersi, toccare il tasto [Esci].

Copia
semplice
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Controllo utente

E possibile eseguire la gestione degli utenti come ad esempio registrare gli utenti che effettuano I'accesso e specificare
il metodo di autenticazione dell'utente.
In [Controllo utente] di "Impostazioni (amministratore)" e [Impostazioni Autenticazione] di [Impostazioni di sistemal.

Elenco Utenti

Questa opzione ¢ utilizzata per memorizzare, modificare ed eliminare gli utenti quando ¢ abilitata I'autenticazione
dell'utente.
» Tasto [Aggiungi]
Aggiunge un nuovo utente.
* Tasto [Elimina tutti gli utenti]
Elimina tutti gli utenti registrati (ad eccezione degli utenti registrati di default). Questa funzione pud essere utilizzata
solo dall'amministratore della macchina.
» Tasto [Elim. tutti utenti regis. autom.]
Elimina tutti gli utenti registrati automaticamente.
» Utenti registrati automaticamente (pagina 1-44)
* Tasto [Eliminare vostre info per conness. serv. esterno]
Eliminare la cache della connessione esterna utilizzata dall’'utente che ha effettuato l'accesso. Per utilizzare questa
funzione, occorre abilitare [Informazione autent. cache per connessione esternal.
* Tasto [Eliminare tutte info per conness. serv. esterna]
Questa azione puo essere svolta soltanto dall'amministratore della macchina. Eliminare la cache di tutte le
connessioni esterne. Per utilizzare questa funzione, occorre abilitare [Informazione autent. cache per connessione
esternal.
* Elenco Utenti
Visualizza gli utenti memorizzati come impostazione predefinita in fabbrica e gli utenti attualmente memorizzati. |
nomi degli utenti registrati automaticamente sono preceduti da un asterisco [*].
Quando si seleziona il nome di un utente, viene visualizzata la schermata per I'eliminazione o la modifica degli utenti.

Le opzioni [Rivenditore] e [Rivenditore2] vengono visualizzate solo se il rivenditore & connesso.

Memorizzazione di un utente

Quando si tocca il tasto [Aggiungi], viene visualizzata la schermata di registrazione. E possibile registrare fino a 1000

gruppi.
Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-40)".

Modifica o eliminazione di un utente

Quando si seleziona un utente nell'elenco, viene visualizzata la schermata per la modifica o I'eliminazione degli utenti.
Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-40)".
Per eliminare un utente, € possibile utilizzare il tasto [Cancella].

» Se ¢ impostata I'autenticazione all'accesso con un utente fisso, non € possibile utilizzare I'opzione "Elimina tutti gli utenti".
« Gli utenti memorizzati come impostazioni predefinite in fabbrica non possono essere eliminati.
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Utenti memorizzati come impostazioni predefinite di fabbrica

| seguenti utenti vengono memorizzati nell'apparecchio durante la preparazione in fabbrica.

* Amministratore: account dell'lamministratore della macchina, memorizzato come impostazione predefinita
in fabbrica.

« Amministratore di sistema: account per la manutenzione del sistema, memorizzato come impostazione predefinita di

fabbrica. Questo account non consente di eseguire lavori.

account utilizzato quando si usa I'autenticazione di rete e si immette direttamente un nome

di accesso non memorizzato nella macchina. (Questa impostazione non puo essere

selezionata nella schermata utente per la procedura di accesso.)

account a cui viene concessa I'Autorizzazione colori non consentita.

account utilizzato quando si esegue un lavoro di stampa specificando informazioni utente

non valide. (Questa impostazione non pud essere selezionata nella schermata utente per

« Utente:

* Account dispositivo:
« Altro utente:

la procedura di

accesso.)

Per le impostazioni correlate ai singoli utenti, vedere la tabella riportata di seguito.

Nome Utente Amministratore Amm|n|stratore d Utenti A.ccourﬁ Altro utente
sistema dispositivo
Nome Di Accesso admin sysadmin users deviceaccount Other
Cod. PIN/Password (Vedere.la GUI? a c:| sysadmin*! users™! deviceaccount™ -
apprendimento”).
Mia cartella No C:?rte.lla No anglla No
Principale Principale
Imp. sterver Accedere localmente -
autentic.
Gru!)po con limite llimitato™
pagine
Gruopo di Autorizzazione Autorizzazione
ppo di . Amministratore Amministratore Utente™ colori non Guest™
autorizzazione ™ . X .
di sistema™ consentita™
Grupp.o operativo Seguire le Impost. di sistema™!
preferito
Cod. fatt.
. *1
predefinito Non impostata

*1 Elementi modificabili

*2 Per informazioni dettagliate, vedere "Gruppo di autorizzazione (pagina 1-50)".
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Impostazioni

Elemento Descrizione

Nome Utente

Consente di memorizzare un nome utente con un massimo di 255 caratteri. Il nome utente viene
utilizzato come nome di tasto nella schermata di autenticazione, come nome utente per
I'archiviazione documenti e come nome del mittente.

Applicare Nome utente a
Nome di accesso.™

Selezionare M per immettere il nome utente specificato come nome di accesso.

Iniziale (opzionale)

Determina la posizione in cui il nome utente viene visualizzato all'interno dell'elenco utenti. Immettere
al massimo 10 caratteri per le iniziali.

Indice

Selezionare un indice personalizzato da memorizzare. | nomi dell'indice personalizzato sono
uguali a quelli utilizzati nella rubrica.

Numero utente™

Immettere un numero utente da 5 a 8 cifre.

Nome Di Accesso™!

Inserire il nome di accesso utilizzato quando é abilitata I'autenticazione mediante inserimento di
nome accesso e password (fino a 255 caratteri). Il nome di accesso deve essere univoco.

Password™1. 3

Immettere una password composta da 1 a 255, che verra utilizzata per I'autenticazione dell'utente
tramite nome di accesso e password (la password & facoltativa).
Dopo l'inserimento della password, ripetere I'inserimento in "Password (per conferma)".

Cambia Password

Spuntare questa casella di controllo per cambiare la password impostata. (visualizzata quando &
modificata/eliminata.)

Stato rilascio blocco
operazioni

Visualizzato quando I'accesso non é riuscito e pertanto non & possibile effettuare il successivo
accesso alla stampante. Toccare [Esegui] per eliminare questo blocco all'accesso e permettere
all'utente di ripetere il login.

Indir. e-mail

Inserire l'indirizzo e-mail utilizzato nell'elenco mittenti e per I'autenticazione LDAP (fino a 255 caratteri).

Percorso directory iniziale

Inserire un massimo di 127 caratteri a larghezza intera/mezza per il percorso di home directory.

Usa nome login e password
per l'autenticazione utente.

Specificare se il nome di accesso o la password di autenticazione dell'utente sono identici al nome
utente o alla password di autenticazione del percorso di home directory.

Nome Utente

Inserire un massimo di 127 caratteri a larghezza intera/mezza per I'autenticazione del percorso di home directory.

Password

Inserire massimo 255 cifre per la password dell'autenticazione del percorso di home directory.

Cambia Password

Spuntare questa casella di controllo per cambiare la password impostata. (visualizzata quando &
modificata/eliminata.)

Impostazioni
Autenticazione™

Selezionare [Accedere localmente], [Autenticazione della rete.] (quando & abilitato LDAP) oppure
[Active Directory] (quando sono abilitati i servizi Active Directory) per l'autenticazione.

Server di autenticazione

Quando ¢ selezionata l'opzione [Autenticazione della rete.], selezionare il server da utilizzare per
I'autenticazione dell'utente tramite I'elenco del server LDAP memorizzato utilizzando la modalita di
impostazione (versione Web).

Organizzazione/gruppo

Impostare il gruppo a cui appartiene I'utente.
E possibile assegnare fino a 8 gruppi.

Gruppo con limite pagine

Specificare il limite di pagine dell'utente, selezionando uno dei gruppi di limiti di pagine
memorizzati. L'impostazione predefinita di fabbrica ¢ [lllimitato].

Per ulteriori informazioni, vedere "Gruppo con limite pagine (pagina 1-49)".

Gruppo di autorizzazione

Specificare |'autorita dell'utente selezionando uno dei gruppi di autoritda memorizzati.
L'impostazione predefinita di fabbrica & [Utente].

Per ulteriori informazioni, vedere "Gruppo di autorizzazione (pagina 1-50)".

Gruppo operativo preferito

Il gruppo operativo preferito viene visualizzato al momento dell'accesso da parte dell'utente.
L'impostazione predefinita in fabbrica & [Seguire le Impost. di sistemal].
Per modificare tali impostazioni, selezionare [Controllo utente] in modalita di impostazione (versione Web).

Cod. fatt. predefinito

Impostare il codice principale e il codice secondario per I'accesso dell'utente.
L'impostazione predefinita di fabbrica &€ [Non impostata].

Mia cartella

Memorizzare una cartella da utilizzare per I'archiviazione documenti come cartella utente dedicata (o Mia
cartella). E possibile selezionare una cartella memorizzata o creare e specificare una nuova cartella.

*1 Non viene visualizzato quando il metodo di autenticazione selezionato & "Numero utente".
*2 Viene visualizzato quando il metodo di autenticazione selezionato & "Numero utente".
*3 Non richiesto quando si utilizza I'autenticazione di rete, che comporta I'utilizzo della password memorizzata nel server LDAP.
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Indice Personalizzato

E possibile modificare il nome dell'indice personalizzato.
Toccare il nome dell'indice personalizzato nell'elenco per modificarlo.
Eliminare i caratteriimmessi in precedenza e specificare un nuovo nome (fino a 127 caratteri).

Elenco Organizzazione /gruppo

Utilizzare questa opzione per memorizzare i nomi dei gruppi.
Per immettere i nomi direttamente, toccare i singoli gruppi.

Stampa informazioni utente

Stampa gli elementi elencati di seguito.

* Elenco Utenti

* Elenco Numero di pagine usate

« Lista del gruppo con limite di pagine”

» Lista del gruppo di autorita

« Lista gruppo funzionamento preferito”

» Stampa informazioni utenti tutti

Selezionare I'elemento desiderato e toccare il tasto [Stampa] per stamparlo.
* Non puo essere stampato se non & memorizzato alcun gruppo.

In Stampa informazioni di tutti gli utenti, le voci indicate di seguito vengono gestite dalla stampa su due facciate elemento per
' elemento.

* Elenco Utenti

» Elenco Numero di pagine usate

« Lista del gruppo con limite di pagine

« Lista gruppo funzionamento preferito
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Impostazioni Di Default

Questa sezione descrive le "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni
Autenticazione] — [Impostazioni Di Default].

Autenticazione Utente

Questa impostazione abilita o disabilita I'autenticazione dell'utente e specifica il metodo di autenticazione.

Quando l'autenticazione dell'utente & abilitata, ogni utente della macchina viene registrato. Al momento dell'accesso,
all'utente vengono applicate le impostazioni di autenticazione separate. Rispetto alle macchine precedenti, questa
funzione garantisce un maggiore livello di controllo per la sicurezza e la gestione dei costi.

Se le informazioni dell'utente non sono memorizzate nella macchina, per effettuare I'accesso € possibile immettere
direttamente quelle memorizzate in un server LDAP, se necessario. In tale caso, all'utente che effettua I'accesso
vengono applicate le informazioni di autenticazione dell'account "Utente" memorizzato come impostazione predefinita di
fabbrica. Per ulteriori informazioni, vedere "Utenti memorizzati come impostazioni predefinite di fabbrica (pagina 1-39)".

‘ « Per informazioni sulla procedura di memorizzazione degli utenti, vedere "Elenco Utenti (pagina 1-38)".

* Per informazioni dettagliate sulle procedure di accesso da eseguire quando € abilitata I'autenticazione dell'utente, vedere
"AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE (pagina 1-30)".

Autenticazione Utente

Quando I'opzione [Autenticazione Utente] € abilitata, prima di un'operazione in qualsiasi modalita, ad eccezione della
schermata di stato dei lavori*, viene visualizzata la schermata di autenticazione.

Effettuare I'accesso con un account utente gia registrato.

Dopo l'accesso sara possibile passare rapidamente da una modalita all'altra.

*La schermata di accesso viene visualizzata quando si utilizza un file di archiviazione documenti o quando si tenta di
effettuare nuovamente una trasmissione broadcast dalla schermata di stato dei lavori.

Imp. server autentic.

Impostare la posizione in cui abilitare I'autenticazione utente.
Accedere localmente: autenticazione utente sulla macchina.
LDAP: autenticazione utente sul server LDAP.

Active Directory: autenticazione utente con Active Directory.

Impostazione standard del server di autenticaz. di rete

Utilizzare questa opzione per impostare il server predefinito per l'autenticazione di rete.

Quando si accede in modalita di impostazione (versione Web) o si invia alla macchina un lavoro di stampa specificando
le informazioni di un utente non registrato nella macchina, il server di autenticazione & sconosciuto. Questa
impostazione consente di selezionare come server di autenticazione uno dei server LDAP registrati nella macchina.

registrate nella macchina, come account di accesso verra utilizzato I'account "Utente" registrato come impostazione
predefinita in fabbrica. Per ulteriori informazioni, vedere "Utenti memorizzati come impostazioni predefinite di fabbrica

(pagina 1-39)".

‘ Se la procedura di accesso viene eseguita tramite autenticazione di rete utilizzando informazioni utente che non sono state
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Specifica controllo accesso al server di rete

Le informazioni di controllo dell'accesso per limiti del numero di pagine, autorizzazioni e operazioni preferite possono
essere registrate preventivamente su un server di rete. Utilizzando tale server di rete per I'autenticazione, & possibile
eseguire l'autenticazione dell'utente in base alle informazioni di controllo dell'accesso registrate.

Utilizzare questa funzione quando l'autenticazione dell'utente viene eseguita tramite un server LDAP o un servizio
directory, ad esempio Active Directory.

Prima di utilizzare questa funzione, configurare le impostazioni per 'autenticazione sul server di rete, ottenere i numeri di controllo per
le opzioni "Gruppo con limite pagine”, "Gruppo di autorizzazione", "Gruppo operativo preferito” e "Mia cartella” (incluse le
impostazioni di base per ogni gruppo), quindi associare tali valori ai numeri di controllo registrati nella macchina.

Per utilizzare questa funzione, aggiungere le proprieta associate a "Gruppo con limite pagine", "Gruppo di autorizzazione",
"Gruppo operativo preferito" e "Mia cartella" alle informazioni della directory del server di rete utilizzato per I'autenticazione
dell'utente.

Le informazioni sulle proprieta sono riportate di seguito. Le impostazioni precedentemente memorizzate nella macchina
non possono essere modificate.

Proprieta Nome della proprieta predefinito Impostazione

in fabbrica

Numero di registrazione del gruppo con limite
di pagine registrato nella macchina o nome di
Gruppo con limite pagine pagelimit un gruppo precedentemente registrato nella
macchina.

lllimitato: unlimited

Numero di registrazione del gruppo di
autorizzazione registrato nella macchina
o nome di un gruppo precedentemente
Gruppo di autorizzazione authority registrato nella macchina.

Ammin.: admin

Utente: user

Guest: guest

Numero di registrazione del gruppo operativo
preferito registrato nella macchina o nome di un
Gruppo operativo preferito favourite gruppo precedentemente registrato nella
macchina.

Seguire le Impost. di sistema: systemsettings

Nome della cartella utente memorizzata
nella macchina.

Non immettere questo valore se &
specificata la cartella predefinita.

Mia cartella myfolder

Per rinominare le proprieta che la macchina ottiene dal server LDAP procedere come descritto di seguito. In modalita di
impostazione selezionare [Impostazioni di Rete] — [Impostazione LDAP]. Nella schermata delle impostazioni della
rubrica globale che viene visualizzata, selezionare [Collegamento con la funzione di controllo utente], quindi selezionare
[Gruppo con limite pagine], [Gruppo di autorizzazione], [Gruppo operativo preferito] e [Mia cartella].

| valori di [Gruppo con limite pagine], [Gruppo di autorizzazione] e [Gruppo operativo preferito] registrati in ogni
macchina determinano le autorizzazioni e le impostazioni effettivamente assegnate all'utente. Se si desidera utilizzare
questa funzione per assicurare che all'utente vengano assegnate autorizzazioni e impostazioni uguali su tutte le
macchine, registrare i valori di [Gruppo con limite pagine], [Gruppo di autorizzazione] e [Gruppo operativo preferito] con
le stesse autorizzazioni, di modo che nelle singole macchine vengano registrati con gli stessi numeri di registrazione.
Per [Mia cartella], registrare la cartella specificata in [Cartella Personalizzata] nelle singole macchine.

Le informazioni della directory del server di rete in uso non possono essere modificate dalla macchina. Contattare
'amministratore del server di rete.
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Se sono gia stati registrati manualmente 1000 utenti, I'accesso non sara consentito. Eliminare i nomi utente precedenti
o non utilizzati. Contattare I'amministratore della macchina.

« Se Controllo accesso ¢ abilitato e non & possibile acquisire le informazioni di controllo accesso dal server di
' autenticazione, l'autenticazione dell'utente non sara consentita.

+ Se un utente registrato nella macchina viene autenticato tramite autenticazione di rete, le impostazioni di registrazione
presenti nella macchina hanno la priorita per il gruppo con limiti di pagine, il gruppo di autorizzazione, il gruppo operativo
preferito e la cartella personale.

+ Se le informazioni di controllo dell'accesso ottenute dal server LDAP non sono registrate nella macchina, verra applicata
l'autorita dell'utente predefinito in fabbrica.

+ Se questa funzione non ¢ abilitata e un utente viene autenticato tramite autenticazione di rete come utente non registrato,
verra applicata I'autorita dell'utente predefinito in fabbrica.

Utenti registrati automaticamente

Quando si accede con l'autenticazione di rete, le informazioni dell'utente vengono registrate automaticamente sulla
macchina.
Tali informazioni vengono memorizzate come indicato nella tabella seguente.

Elemento Descrizione

Nome Utente Le informazioni vengono acquisite dal server di autenticazione.*
Iniziale 1

Indice Ut.

ID Card -

Cod. PIN/Password -

Imp. server autentic. -

Server di autenticazione Autenticazione della rete

Indir. e-mail

Mia cartella

Quando ¢ abilitato Controllo accesso, le informazioni vengono acquisite dal server di

limi . o &:
Gruppo con limite pagine autenticazione.

Gruppo di autorizzazione

Gruppo operativo preferito

* Se non & possibile acquisire il nome dell'utente con l'autenticazione di rete, verranno utilizzati i primi 16 caratteri della
stringa di testo immessa come nome di accesso per l'autenticazione di rete.

Impostazione Metodo di autenticazione

Consente di selezionare il metodo di autenticazione. Quando si utilizza I'autenticazione dell'utente, configurare
innanzitutto questa impostazione. Gli elementi da configurare per gli utenti memorizzati dopo l'impostazione del metodo
di autenticazione dell'utente variano in base al metodo di autenticazione selezionato.

Autentica utente tramite Nome di accesso e Password

Metodo di autenticazione standard mediante nome di accesso e password.

Autentica utente tramite Nome di accesso, Password e Indirizzo e-mail.

Oltre al nome di accesso e alla password dell'utente, questo metodo di autenticazione controlla anche I'indirizzo e-mail.
Autentica utente solo tramite Numero utente

Utilizzare questa opzione per eseguire una procedura di autenticazione semplice quando non & stata eseguita I'autenticazione in rete.

Per informazioni dettagliate, vedere "AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE (pagina 1-30).

» Quando si seleziona il metodo di autenticazione "Autentica utente solo tramite Numero utente" non € possibile utilizzare
I'autenticazione di rete.

' » La schermata d'accesso variera a seconda del metodo di autenticazione selezionato.
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Nel nome login é abilitata la distinzione maiuscole/minuscole.

Impostare se applicare maiuscole o minuscole ai nomi di accesso utilizzati al momento del dell'autenticazione dell'utente. Se si imposta
I\ per la casella di controllo, i nomi di accesso con grafia identica ma in maiuscole o in minuscole saranno identificati come nomi di
accesso diversi. Pertanto i nomi di accesso con grafia identica ma in minuscolo o maiuscolo saranno autenticati come nomi di utenti
diversi. Se siimposta |  per la casella di controllo, la differenza tra maiuscole e minuscole dei nomi di accesso sara disabilitata.
Pertanto, i nomi utente con grafia identica ma diversi perché in maiuscolo o minuscolo saranno autenticati come nomi dello stesso utente.

Se la casella di controllo selezionata passaa | | e sono presenti nomi utente identici ma diversi solo perché in maiuscolo o
@ minuscolo, quelli gia registrati saranno identificati come nomi di utenti diversi.

Abilita Accesso Rapido
Abilitare "AUTENTICAZIONE RAPIDA (pagina 1-35)".

Impostazione Modalita account dispositivo

E possibile registrare determinati utenti come utenti con accesso automatico. Quando questa impostazione & abilitata,
I'utente registrato pud accedere automaticamente alla macchina.

Questa funzione consente di eliminare la procedura di accesso nella schermata di autenticazione e applicare le
impostazioni dell'utente selezionato, ad esempio l'autenticazione di rete e le operazioni preferite. Questo consente ad
esempio di definire utilizzi quali "autenticazione solo per la copia".

E inoltre possibile accedere temporaneamente con un account utente diverso dall'utente con accesso automatico e
utilizzare la macchina con i privilegi di tale account utente. Per consentire ad altri utenti di connettersi temporaneamente
quando ¢ abilitata I'opzione [Modalita account dispositivo], selezionare [Consenti login di un utente differente].

+ Se ci si connette come utente con accesso automatico e I'accesso automatico non riesce per qualsiasi motivo o non si dispone di privilegi di
amministratore, non & possibile utilizzare le modalita di impostazione generali o la modalita di impostazione. In tale caso, I'amministratore deve
toccare il tasto [Password amministratore] nella schermata della modalita di impostazione e ripetere I'accesso.
* Per accedere con un account utente diverso da quello dell'utente fisso quando ¢ abilitata I'opzione [Consenti login di un utente differente], toccare il
tasto [Esci] per annullare lo stato di accesso dell'utente fisso. Quando viene visualizzata la schermata di autenticazione dell'utente, ripetere
I'accesso con l'account utente desiderato. Quando si € finito di utilizzare la macchina, toccare il tasto [Esci] per chiudere la sessione utente corrente.

Nome di accesso utente

Questa impostazione viene utilizzata per selezionare l'utente con accesso automatico quando la funzione di accesso automatico utente & abilitata.

Impostaz. per I'utilizzo delle informaz. di autenticaz.

Memorizzare informazioni utente

Impostare se creare o meno automaticamente gli utenti registrati. E possibile registrare anche in automatico gli utenti
autenticati esternamente in Sharp OSA.

Memorizzare password

Impostare il salvataggio o meno delle informazioni sulla password come informazioni cache quando l'utente viene
memorizzato nella cache.

Periodo cache

Selezionare la durata della cache relativa alle informazioni utente.

Per impostare la durata della cache, abilitare [Info cache utente].

Abilitare autenticaz. offline con informazioni utente memorizzate

Quando si verifica un guasto alla rete, & possibile comunque usare la macchina anche se l'autenticazione utente
avviene tramite rete.

Abilita Personalizzazione con l'autenticazione esterna

E possibile effettuare la personalizzazione per ciascun utente, anche utilizzando l'autenticazione esterna come quella LDAP.
E possibile personalizzare le impostazioni riportate di seguito:

Icone nella schermata iniziale, Colore testo nella schermata iniziale, Modello display, Lingua, Ingrandisci modalita di
visualizzazione e Preferiti
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Informazione autent. cache per connessione servizio esterno

Impostare il salvataggio o meno delle informazioni di autenticazione per la connessione al cloud come informazioni cache.
Quando questa impostazione € abilitata, le informazioni di autenticazione di un utente autenticato correttamente
vengono memorizzate per consentire un’autenticazione piu rapida durante gli accessi successivi.

Disabilitando questa impostazione, le informazioni di autenticazione di tutti gli utenti per la connessione al cloud in
precedenza salvate vengono eliminate e le informazioni di autenticazione non vengono piu memorizzate.

Impostazioni Card

Usa scheda IC per autenticazione
Questa impostazione consente di utilizzare la scheda HID o un'altra IC per I'autenticazione utente.

Password richiesta per autent. scheda IC

Pud essere impostato quando "Impostazioni Autenticazione" & impostato su "Active Directory" e "Usa scheda IC per
autenticazione" € abilitato. Quando € abilitato, occorre inserire una password ogni volta che si effettua I'autenticazione
tramite scheda IC. Quando € disabilitato, la password viene inserita al 1° accesso dell’'utente tramite scheda IC e le
informazioni ad essa relative vengono inviate al server Active Directory. Quando, successivamente, I'utente effettua
'accesso, la password pud essere omessa.

Impostazione Metodo di autenticazione
Impostare il metodo di autenticazione per le schede IC.

Uscita automatica con una Card

Quando la scheda IC viene rimossa dal lettore/scrittore di schede IC, I'utente si disconnette. (L'utente pud anche
effettuare la disconnessione toccando il tasto [Disconnetti].)

Impostazioni Amministrazione

Disabilita stampa di utente non valido

La stampa effettuata dagli utenti le cui informazioni non sono memorizzate nella macchina come, ad esempio, la stampa
effettuata senza immettere informazioni utente valide nel driver della stampante o la stampa di un file su server FTP
effettuata in modalita di impostazione (amministratore), pud essere vietata.

» STAMPA DIRETTA DI UN FILE DA UN SERVER FTP (pagina 3-86)

Impostazione logout automatico

Quando l'autenticazione dell'utente € abilitata, questa impostazione specifica se abilitare 0 meno la disconnessione
automatica.
» Come timeout per la disconnessione & possibile specificare fino a 240 secondi, con incrementi di 10 secondi.

Un avviso se l'accesso non e riuscito

Quando si immettono le password di autenticazione, comprese quelle da amministratore, viene conteggiato il numero di
tentativi di accesso con password. Se il numero di tentativi raggiunge il numero specificato (tre), 'account viene bloccato
e l'utente non puo effettuare altri tentativi

di autenticazione dell'account per cinque minuti.

Il numero di tentativi falliti viene conteggiato separatamente per ciascun utente. Il conteggio viene azzerato immettendo la password corretta.
Cio impedisce alle persone non autorizzate di tentare di indovinare la password. (Il numero degli accessi falliti viene
memorizzato anche se si spegne la macchina).

« Il blocco € valido solo per I'utente che non ¢ riuscito a eseguire I'accesso, non per tutti gli utenti. Anche se un utente viene
bloccato, gli altri utenti possono eseguire I'accesso.
+ Se si utilizza I'autenticazione di rete LDAP o Active Directory, il blocco viene eseguito sul server, non sulla macchina.
Selezionare le impostazioni di blocco appropriate sul server.
+ Se lo stesso utente & stato bloccato, viene visualizzato il tasto [Stato rilascio blocco operazioni] nella schermata "Registrazione
utente" per tale utente. Questo tasto pud essere utilizzato dagli amministratori per eseguire un azzeramento manuale.
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Consentire uso scanner remoto prima del login.

Questa impostazione permette di specificare se la scansione pud essere eseguita in remoto prima che un utente abbia
effettuato l'accesso.

Includi stato lavoro nell'autenticazione utente

Quando l'autenticazione dell'utente & abilitata, questa impostazione specifica se includere o meno lo stato dei lavori
nell'autenticazione dell'utente.

Abilita autent. IPP tranne che per driver stampante.

Abilitare I'autenticazione IPP per elementi diversi dal driver della stampante.

Azioni quando l'utente é autenticato

Azione per il lim. delle pag. Per i lavori in uscita

Questa impostazione determina se un lavoro verra completato o meno quando viene raggiunto il limite di pagine mentre
il lavoro & in corso.

E possibile configurare le impostazioni riportate di seguito.

» Stampa al termine del lavoro

* Interrompi lavoro

» Annulla ed elimina il lavoro durante la ricezione

Stampa automaticamente i lavori memorizzati dopo il login

Quando la funzione di mantenimento € abilitata nel driver della stampante e i dati di stampa sono stati inviati alla macchina,
€ possibile stampare automaticamente i dati di stampa in spooling quando I'utente che ha abilitato tale funzione si collega.

Reimposta il contatore dopo aver inviato lo stato e-mail

Il contatore viene reimpostato dopo I'invio dello stato e-mail.
Viene visualizzato solo quando la funzione Stato e-mail € abilitata.

Disabilita visualiz./modifica di info di altri utenti nello stato processo

Includendo lo stato lavori nell'autenticazione utente, & possibile configurare questa impostazione utente.
Quando ¢é abilitata questa impostazione, solo il lavoro dell'utente che ha effettuato I'accesso sara visualizzato nella
schermata dello stato lavori.

Applica nome accesso a nome utente della cartella di rete

Applica nome accesso a nome utente della cartella di rete

Visualizzazione nome di login

Quando l'autenticazione dell’'utente & abilitata, selezionare se visualizzare il nome di accesso o gli asterischi.

Visualizza nome di login Visualizzare il nome di accesso.

Visualizza nome login con

. e Nascondere il nome di accesso con asterischi.
asterisco "*".

Visualizza Stato di Utilizzo dopo il Login

Quando l'autenticazione dell'utente & abilitata, questa impostazione specifica se i conteggi delle pagine di un utente
vengono visualizzati quando l'utente effettua I'accesso.

Modifica visualizzazione Guida in linea della schermata di login

Le impostazioni definite qui vengono visualizzate nella schermata di accesso.
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Imp. Lettore schede

Test scansione scheda
Eseguire il test di scansione della scheda da utilizzare.

Registraz. ID Card/modifica autorizz.
Questa impostazione specifica se I'utente che ha effettuato I'accesso puo registrare/cambiare/eliminare le informazioni
ID della scheda sulla macchina.

Verifica codice di sistema solo in modalita area utente FeliCa
Consente di verificare il codice di sistema solo in modalita area utente FeliCa.

Verifica codice struttura in modalita HID

Questa impostazione specifica se controllare o meno il codice di struttura utilizzando la modalita HID.
Quando questa impostazione & abilitata, registrare il codice di struttura (massimo 128 caratteri).

Codice struttura

Consente di inserire il codice struttura di una scheda HID. Quando viene toccato il tasto [Memorizzare], il codice di
struttura viene memorizzato.

Importazione dal file di setup

Quando si immette il nome del file di configurazione e si tocca il tasto [Esegui]. Le impostazioni dell'area della scheda
verranno lette dal file di configurazione. Se si tocca il tasto [Cancellare], tutti i file che soddisfano le attuali condizioni di
ricerca vengono eliminati.
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Gruppo con limite pagine

Questa sezione descrive le "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostaz. Controllo
Accessi] — [Gruppo con limite pagine].
Questa opzione consente di registrare le impostazioni relative ai limiti di pagine per ogni gruppo.
Per specificare il limite di pagine per i singoli utenti, & necessario selezionare uno di questi gruppi registrati al momento
della registrazione dell'utente.
» Tasto [Aggiungi]
Utilizzare questo tasto per aggiungere un nuovo gruppo.
* Elenco
Visualizza i gruppi attualmente memorizzati. La selezione del nome di un gruppo comporta la visualizzazione della
schermata di modifica per tale gruppo.

Memorizzazione di gruppi con limiti di pagine

Quando si tocca il tasto [Aggiungi], viene visualizzata la schermata di registrazione. E possibile registrare fino a 20 gruppi.
Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-49)".

Modifica di un gruppo limite pagine

Se si seleziona un gruppo dall'elenco, viene visualizzata la schermata di modifica per tale gruppo.

Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-49)".

Per ripristinare lo stato del gruppo predefinito in fabbrica, impostare "Selezione del Nome gruppo che sara il modello di
registrazione" su "lllimitato" nella schermata di modifica.

Impostazioni
Elemento Descrizione
Nome Gruppo Memorizzare un nome del gruppo (massimo 32 caratteri).
Selezione del Nome gruppo che Selezionare uno dei gruppi precedentemente memorizzati per utilizzarlo come modello per
sara il modello di registrazione il nuovo gruppo. Vengono applicate le impostazioni del gruppo selezionato.

Vengono visualizzati i nomi delle funzioni configurabili. Impostare un limite per ogni

Nomi delle funzioni -
funzione.

Quando si seleziona [Vietato] per una modalita, non € consentito immettere dati in tale
modalita.

Limite pagine Quando si seleziona [lllimitato] per una modalita, non viene applicato alcun limite al numero
di pagine in entrata o in uscita relative a tale modalita.

Quando si seleziona [Limitato], immettere un limite (da 1 a 99999999 pagine).

Impostazione automatica limite pagina

Imposta il limite di pagina per la macchina.
Impostazioni

Elemento Descrizione

Vengono visualizzati i nomi delle funzioni configurabili. Impostare un limite per ogni

Nomi delle funzioni -
funzione.

Quando si seleziona [Vietato] per una modalita, non & consentito immettere dati in tale
modalita.

Limite pagine Quando si seleziona [lllimitato] per una modalita, non viene applicato alcun limite al numero
di pagine in entrata o in uscita relative a tale modalita.

Quando si seleziona [Limitato], immettere un limite (da 1 a 99999999 pagine).
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Gruppo di autorizzazione

Questa sezione descrive le "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostaz. Controllo
Accessi] — [Gruppo di autorizzazione].
Consente di memorizzare preventivamente le impostazioni relative alle autorita degli utenti per ogni gruppo. Per specificare I'autorita
dei singoli utenti, & necessario selezionare uno di questi gruppi memorizzati al momento della registrazione dell'utente.

* Tasto [Aggiungi]

Utilizzare questo tasto per aggiungere un nuovo gruppo.

* Elenco

Visualizza i gruppi attualmente memorizzati. La selezione del nome di un gruppo comporta la visualizzazione della
schermata di modifica per tale gruppo.

Memorizzazione di gruppi di autorita

Quando si tocca il tasto [Aggiungi], viene visualizzata la schermata di registrazione. E possibile registrare fino a 20 gruppi.
Per informazioni dettagliate sulle singole impostazioni, vedere la tabella riportata di seguito.

Modifica di un gruppo di autorizzazione

Se si seleziona un gruppo dall'elenco, viene visualizzata la schermata di modifica per tale gruppo. Per informazioni

dettagliate sulle singole impostazioni, vedere la tabella riportata di seguito.

Per ripristinare lo stato predefinito di fabbrica del gruppo, selezionare il gruppo dall'elenco, quindi selezionare [Ritorno
all'autorita dell'amministratore], [Ritornare ad Autorizzazione Amministratore di sistema.], [Ritorno all'autorita
dell'utente], [Ritorno all'autorita dell'ospite], [Ritornare ad Autorizzazione colori non consentita.] oppure [Ritornare ad

Autorizzazione scansione non consentita.].

Se si tocca il tasto [Esegui], viene ripristinato lo stato predefinito di fabbrica del gruppo.

Elemento Descrizione

Memorizzare un nome del gruppo (massimo 32 caratteri).

Nome Gruppo

Selezione del Nome gruppo
che sara il modello di
registrazione

Selezionare uno dei gruppi precedentemente memorizzati per utilizzarlo come modello per il
nuovo gruppo. Vengono applicate le impostazioni del gruppo selezionato.

Di seguito sono mostrati i gruppi predefiniti in fabbrica e le relative impostazioni.

Amministratore Amministratore Utente Guest Autorizzazione Autorizzazione
di sistema colori non scansione non
consentita consentita
Copia
. . . tit tit
Impostazione di approvazione Tutto . Tutto Conse.n o Conse.n o Tutto
. . Tutto vietato . solo Bianco solo Bianco .
Modalita colore consentito consentito consentito
e Nero e Nero
Utilizzo Modi speciali Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Invio durante la copia Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito
Impostazione di approvazione per No risparmio No risparmio No risparmio No risparmio No risparmio No risparmio
utilizzo del modo risparmio toner toner toner toner toner toner toner
Creazione PDF per cercare su PC Consentito Vietato Consentito Consentito Consentito Consentito
Stampante
Impostazione di approvazione Consentito Consentito Tutto
P s PP Consentito Tutto vietato Consentito solo Bianco solo Bianco .
Modalita colore consentito
e Nero e Nero
Pull Print FTP Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Stampa diretta memoria USB Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Stampa pull della cartella direte | Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
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Elemento Descrizione

Invio durante la stampa Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito
Creazione PDF per cercare su PC Consentito Vietato Consentito Consentito Consentito Consentito
Impostazione di approvazione per No risparmio No risparmio No risparmio No risparmio No risparmio No risparmio
utilizzo del modo risparmio toner toner toner toner toner toner toner
Invio Immagine
Impostazioni approvazione per ogni mod.
* E-mail
* FTP
» Desktop
* Cartella rete.
. Scans_. su sup. mem. est. Tutto _ Tutto vietato Tutto . Tutto ' Tutto ' Tutto vietato
* Scansione PC consentito consentito consentito consentito
* Invio Internet Fax
* Invio PC-I-Fax
* Invio Fax
* Invio PC-Fax
Scansione colore Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Utilizzo Modi speciali Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Registrazione/Eliminazione Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
del programma
Creazione PDF per cercare su PC Consentito Vietato Consentito Consentito Consentito Consentito
Accesso a dati fax Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito
Impostazioni approvazione per Indirizz.
* Impostazioni di approvazione

per Immissione diretta
* Impostazioni di approvazione Tutto Tutto Tutto Tutto Tutto Tutto

per uso Rubrica locale consentito consentito consentito consentito consentito consentito
* Impostazioni di approvazione

per uso Rubrica globale
Archiv. Documenti
Scansione su Unita Locale

Consentito Consentito
Scansione colore Consentito Vietato Consentito solo Bianco solo Bianco Consentito
e Nero e Nero

Utilizzo Modi speciali Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Creazione file scaricabile Consentito Vietato Consentito Consentito Consentito Consentito
Stampe (Arch. Documenti)
ImpostaZ{one di - Consentito Vietato Consentito Consentito Consentito Consentito
approvazione Modalita colore
Utilizzo Modi speciali Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Verifica immagine archiv. documenti
Impostazione di Approvazione Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Visualizza solo file di utent Vietato Vietato Vietato Vietato Vietato Vietato

connessi
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Elemento Descrizione

SharpOSA

Impos.t.a2|on§autorlzza2|one Consentito Vietato Consentito Consentito Consentito Consentito
per utilizzo di Sharp OSA

Funzioni comuni

Impostazioni di approvazione Tutto Tutto Tutto Tutto Tutto Tutto

per Stampa fronte-retro consentito consentito consentito consentito consentito consentito
Cambiare codice fatt. Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito
Imp9sta2|on| Approvazione Tutto . Tutto vietato Tutto . Tutto vietato Tutto vietato Tutto .
Uscita consentito consentito consentito
Impostazioni di protezione

Impostaz. Approvazione

archiviazione doc.: File Vietato Vietato Vietato Vietato Vietato Vietato
temporaneo/

Modo Condivisione

Impostaz. Approvazione

archiviazione doc.:Modo Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
Riservato

Stampa lavori diversi da

Lavoro con Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito
memorizzazione stampa

Impostazione stam.pa modello Consentito Vietato Consentito Vietato Vietato Consentito
nascosto - Voce Diretta

Impostazioni macchina

Conteggio Pr. Totale Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
Stato dispos./rete Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
Ripristino corrente Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Elenco per utente Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
Elenco per ammin. Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Registrazione indirizzo Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
Registrazione Cartella Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
Archiviazione documenti

Controllo utente (Ammin.) Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Controllo utente (Utente) Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
Impostaz. scherm. iniz. Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni Funzione Copia Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni Stampante (Ammin.) Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni Stampante (Utente) | Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
Impostazioni Invio Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Immagine > Impostazioni

comuni

Impostazioni di scansione Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni Fax Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni I-Fax Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Ric./inoltro dati fax (Manuale) | Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
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Elemento Descrizione

Impostazioni di inoltro in Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
entrata (Inoltra/Memorizza)

(Ammin.)

Impostazioni di inoltro in entrata Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
(Inoltra/Memorizza) (Utente)

Inserimento Metadati Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni Archiv. Doc. Consentito” Consentito” Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni Sharp OSA Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impost. carta (escl. vassoio Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
bypass)

Impost. carta (vassoio Consentito Consentito Consentito Vietato Consentito Consentito
bypass)

Impostazioni Pann. Operat. Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impost. tastiera Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Controllo Periferica Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Imp. identif. macchina Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Orologio Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Chiave Prodotto Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazione Collegamento Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
personalizzato

Impostazioni Di Rete Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Impostazioni Di Protezione Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Risparmio Energia Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Controllo sistema Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
Regolazione qual. Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato
immagine

Download dell'operazione Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito Consentito
manuale

Imp. pag. collegamento Consentito Consentito Vietato Vietato Vietato Vietato

*

Per informazioni sulle singole impostazioni, vedere I'elenco della modalita di impostazione.

In base alle specifiche della macchina e alle periferiche installate, potrebbe non essere possibile configurare alcune

impostazioni.
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Gruppo operativo preferito
Lista del gruppo del funzionamento preferito

Questa sezione descrive le "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostaz. Controllo
Accessi] — [Gruppo operativo preferito].

E possibile impostare I'ambiente operativo preferito per ogni gruppo. Ad esempio, un utente che parla un‘altra lingua deve in
genere cambiare la lingua del display ogni volta che usa la macchina. Se tuttavia 'utente registra preventivamente la propria
lingua nel gruppo operativo preferito, tale lingua viene selezionata automaticamente quando l'utente effettua 'accesso.

» Questa impostazione pu0 essere configurata solo in modalita di impostazione (versione Web). Non & configurabile nel

' « In base alle specifiche della macchina e alle periferiche installate, potrebbe non essere possibile configurare alcune impostazioni.
pannello a sfioramento della macchina.

Aggiunta/modifica di un gruppo

Toccare il tasto [Aggiungi] per visualizzare la schermata Registrazione gruppo operativo preferito.

Toccare il nome di un gruppo per visualizzare la schermata di registrazione relativa a tale gruppo preferito. Da questa
schermata & possibile modificare il gruppo.

Impostazioni

Elemento Descrizione

Nome Gruppo

Memorizzare un nome del gruppo (massimo 32 caratteri).

Selezione del Nome gruppo che
sara il modello di registrazione

Selezionare uno dei gruppi precedentemente memorizzati per utilizzarlo come modello per
il nuovo gruppo. Vengono applicate le impostazioni del gruppo selezionato.

Copia

Impostazione stato iniziale

Selezionare le impostazioni per Mod. colore, Orientamento immagine, Vassoio Carta, Tipo Esposizione,
Rapporto Ripr., 2 Facciate, Rilegatura originale, Rilegatura risultante, Uscita, Offset, Vassoio uscita,
Pagina separatore, Ordinamento Pinzatura, Posizione Pinzatura, Foratura e Piegatura.

Invio Immagine

Impostazione stato iniziale

Selezionare le impostazioni per Orientamento immagine, Esposizione, Risoluzione, Mod. colore, Formato File
e Tipo Immagine Originale. Selezionare le impostazioni Pagine per file specificate e Nome Mittente Fax.

Archiv. Documenti

Orientamento immagine

Specificare I'orientamento dell'immagine.

Impostazione stato iniziale

Selezionare le impostazioni per Mod. colore, Esposizione, Tipo Immagine Originale e Risoluzione.

Stampe (Arch. Documenti)

Impostare il vassoio di uscita predefinito per la stampa dall'archiviazione documenti.

Impostazioni di sistema

Ingrandisci modalita di
visualizzazione

Attivare questa opzione per visualizzare la schermata della modalita di impostazione con
caratteri grandi.

Impostazione Rilevatore Formato
Originale

Specificare se eseguire il rilevamento dei formati AB o in pollici oppure disabilitare il
rilevamento sul piano documenti.

Annulla rilevazione in lastra
espos.

E possibile disabilitare il rilevamento del formato dell'originale sul piano documenti. Se si attiva l'opzione,
tutti gli originali collocati sul piano documenti verranno considerati come originali di formato speciale.

Impostazione lingua

Selezionare la lingua del display.

Cambiare l'ordine di impostazioni
visualizzate per lo stato del processo.

Selezionare se visualizzare il numero delle serie in corso o quelle restanti come stato di
lavoro.

Impostazione Funzionamento Tasti

Impostare il tempo di immissione da tasto e la ripetizione tasti automatica.
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Elemento Descrizione

Tempo Accettazione Immissione
Tasto di Pressione a Lungo

Selezionare il tempo di durata di un tocco perché venga rilevato come un tocco prolungato.

Impostazione intervallo pressione doppia Selezionare un intervallo di tempo in cui viene rilevato un doppio tocco.
Suono Tasti Impostare il suono emesso quando si toccano i tasti.

Selezione Tastiera Configurare la lingua visualizzata sulla tastiera.

Impostazione modello display Selezionare lo schema colore del pannello a sfioramento.

Se nel driver della stampante ¢ abilitata la funzione di mantenimento e i dati di stampa sono
stati inviati allo spool della macchina, i dati di stampa in spooling vengono automaticamente
stampati quando I'utente che ha abilitato la funzione effettua I'accesso.

Stampa automaticamente i lavori
memorizzati dopo il login

Specificare se si desidera utilizzare le impostazioni di sistema o le impostazioni dei tasti

Impostazione tast preferiti preferiti registrati per I'impostazione dei tasti preferiti.

Specificare se si desidera utilizzare le impostazioni di sistema o le impostazioni della

Impostaz. schermata iniz. S . \ . . L
schermata iniziale memorizzate per I'esecuzione di Impostaz. schermata iniz.

Impostazione anteprima: Display elenco/immagini miniaturizzate predefinito

Specificare questa opzione se il formato di visualizzazione predefinito della schermata di

Dati di ricezione Fax/I-Fax . . L
elenco fax/I-Fax ricevuti € elenco o miniature.

Recupero file di cartella specificare se il formato di visualizzazione predefinito delle schermate della cartella principale e
principale/cartella file rapidi della cartella temporanea di archiviazione file € un elenco o unimmagine miniaturizzata.
Recupero file di cartella specificare se il formato di visualizzazione predefinito della schermata della cartella
personalizzata personalizzata per I'archiviazione file € un elenco o un'immagine miniaturizzata.

Specificare se nello stato predefinito della schermata dell'elenco di file per la stampa diretta

Recup. file di stampa diretta ) ) L
le cartelle devono essere visualizzate come elenco o come miniature.

Per riportare un Gruppo operativo preferito a "lllimitato™
Per riportare un gruppo operativo preferito selezionato al relativo stato predefinito, selezionare la casella di controllo
(| ) a sinistra di "N.", quindi toccare il tasto [Ripristina predefiniti].

Elenco chiavi preferite

E possibile assegnare tasti di scelta rapida alle funzioni utilizzate di frequente.
Tali tasti verranno visualizzati nella schermata di base di ogni modalita.

Impostazioni

Elemento Descrizione

Digitare un nome per il tasto preferito composto da un massimo 20 caratteri.

Nome Codice . A ) . . o .
(E possibile immettere fino a 20 caratteri a larghezza intera, ma sul tasto ne verranno visualizzati al massimo 10).

Menu funzioni/Programma/ Selezionare la funzione che si desidera assegnare al tasto preferito. Le funzioni
Altri selezionabili variano in base alla modalita.
Nessun display Abilitare questa impostazione se non si desidera visualizzare i tasti preferiti.
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Elenco schermata iniziale

Le impostazioni della schermata iniziale devono essere memorizzate in precedenza. Selezionare una schermata iniziale
quando si registra l'elenco per il gruppo operativo preferito.

Elemento Descrizione

Nome Digitare un nome di schermata iniziale contenente al massimo 32 caratteri.

Selezionare una delle schermate iniziali precedentemente memorizzate come modello per
la nuova schermata iniziale. Vengono applicate le impostazioni selezionate per tale
schermata iniziale.

Selezione del Nome gruppo che
sara il modello di registrazione

Modifica nome schermata iniziale Immettere il nome della schermata iniziale da sostituire a quello esistente.

Modello Selezionare un modello di layout per il tasto registrato.

Layout pulsanti dello schermo Viene visualizzato il layout dei tasti nella schermata iniziale.

Cambia colore testo su scherm. . . . ) .
Impostare il colore del testo dell'area di scorrimento, dell'area fissa e dell'orologio.

iniz.
Tasto Home Registra la funzione da usare per il numero del tasto selezionato.
i Registra la funzione da usare per il numero del tasto selezionato. Questo tasto
Tasto fisso . . . L
visualizzato su tutte le pagine della schermata iniziale.
Visualizza quantita toner Selezionare per visualizzare il livello di toner nell'area fissa.

Conteggio utente

Questa funzione visualizza il numero totale di pagine stampate da ogni utente.

* Tasto [Selezionare tutto]
Seleziona tutti gli utenti.
* Tasto [Rimuovi Selezioni]
Cancella tutti gli elementi selezionati.
* Tasto [Visualizza]
Visualizza i conteggi dell'utente selezionato.
* Tasto [Azzera conteggio]
Azzera i conteggi dell'utente selezionato.
* Lista utenti
Visualizza gli utenti memorizzati come impostazione predefinita in fabbrica e gli utenti attualmente memorizzati.
Quando si seleziona un nome, viene selezionato I'utente corrispondente.

Visualizzare conto utente

Se si seleziona un utente e si tocca il tasto [Visualizza], viene visualizzato il conteggio utente.

Elemento Descrizione

Avanti Visualizza I'utente successivo (nell'ordine dei numeri di registrazione).

Precedente Visualizza I'utente precedente (nell'ordine dei numeri di registrazione).

Visualizza i conteggi e il numero di pagine residue relative all'utente selezionato per

Visualizza conteggi . .
ciascuna funzione.

Limite pagine Il limite di pagine impostato per l'utente viene visualizzato tra parentesi sotto il conteggio.

Se le periferiche non sono montate, il conteggio relativo non viene visualizzato.
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Azzeramento conteggi utente

Selezionare un utente nella schermata delle impostazioni e toccare il tasto [Azzera conteggio]. Verra visualizzata la
schermata di azzeramento dei conteggi relativa all'utente.

La schermata di azzeramento varia a seconda che si selezioni uno o piu utenti. Gli elementi visualizzati in ciascuna
schermata sono descritti nella tabella riportata sotto.

Quando si seleziona un utente singolo

Elemento Descrizione

Avanti Visualizza I'utente successivo (nell'ordine dei numeri di registrazione).

Precedente Visualizza I'utente precedente (nell'ordine dei numeri di registrazione).

Visualizza i conteggi e il numero di pagine residue relative all'utente selezionato per

Visualizza conteggi . .
ciascuna funzione.

Azzera conteggio Reimposta su "0" il conteggio dell'elemento selezionato.

Azzera Tutti cont. Reimposta su zero (0) tutti i conteggi dell'utente selezionato.

Quando si selezionano piu utenti

Elemento Descrizione

Visualizza i conteggi e il numero di pagine residue relative all'utente selezionato per

Visualizza conteggi . .
ciascuna funzione.

Azzera conteggio Reimposta su "0" il conteggio dell'elemento selezionato.

Azzera Tutti cont. Reimposta su zero (0) tutti i conteggi dell'utente selezionato.

Salvare conto utente

Facendo clic sul tasto [Salva] € possibile salvare i conteggi utente come file di dati.
Per eliminare i dati dei conteggi utente salvati sulla macchina, fare clic sulla casella di controllo accanto a "Salva ed
Elimina i Dati" per selezionare, quindi fare clic sul tasto [Salva].

Questa impostazione pud essere configurata solo in modalita di impostazione (versione Web). Non & configurabile nel
pannello a sfioramento della macchina.
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FUNZIONE DI COLLEGAMENTO Al SERVIZI DI
DOMINIO ACTIVE DIRECTORY

Aggiungendo la macchina al dominio Active Directory (dominio AD), & possibile gestire faciimente gli utenti della rete.
Se i servizi Active Directory non sono abilitati sulla rete, € necessario eseguire I'autenticazione per i singoli dispositivi di
rete.

Pertanto, ogni utente deve avere pit nomi di dominio e password.

In seguito all'aggiunta a un dominio AD, invece, & necessario autenticarsi una sola volta. Dopo l'autenticazione, il server
Active Directory esegue automaticamente l'autenticazione dei dispositivi di rete. Pertanto, & possibile accedere a piu
dispositivi di rete con un unico nome di dominio e un'unica password.

Aggiunta della macchina a un dominio AD

Per aggiungere la macchina a un dominio AD, impostare [Active Directory] come destinazione di autenticazione in
"Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] — [Impostazioni Di Default]
— [Imp. server autentic.].

Quando € impostato Active Directory come destinazione di autenticazione, non € possibile utilizzare I'impostazione
Kerberos.

Registrazione della macchina in un dominio AD

Aggiungendo la macchina a un dominio AD, essa viene registrata come stampante nel dominio AD. Immettere i dati
della macchina in modalita di impostazione.

Nome di dispositivo della macchina

In modalita di impostazione (amministratore), selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni di Rete] — [Impost.
nome rete] — [Nome dispositivo].

Nome di dominio della macchina

In modalita di impostazione (amministratore), selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni di Rete] — [Imp.
Active Directory] — [Nome dominio].

Nome utente e password della macchina

In modalita di impostazione (amministratore), selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni di Rete] — [Imp.
Active Directory] — [Account reg. disposit.].

Nome di dominio DNS

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni di Rete] — [Impostazioni
Interfaccia] — [Impostazioni DNS] — [Nome dominio].
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Autenticazione utente nel dominio AD

Sono disponibili o seguenti metodi di autenticazione utente nel dominio AD.

1. Autenticazione tramite immissione manuale sulla macchina

L'autenticazione viene eseguita utilizzando il pannello a sfioramento della macchina. Per informazioni sul metodo di
autenticazione, consultare "TAUTENTICAZIONE TRAMITE NOME DI ACCESSO E PASSWORD (pagina 1-32)".
Configurare la seguente impostazione in modalita di impostazione (amministratore).

Disabilitare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] —
[Impostazioni Di Default] — [Impostazioni Card] — [Usa scheda IC per autenticazione].

2. Accesso tramite scheda IC (Modalita rapida)

L'autenticazione di dominio AD viene eseguita utilizzando I'ID registrato su una scheda IC.
Durante la prima autenticazione & necessario immettere la password. Successivamente sara possibile autenticarsi
utilizzando solo la scheda IC.

pertanto sara necessario immetterla nuovamente.

Configurare le seguenti impostazioni in modalita di impostazione (amministratore).

Abilitare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] —
[Impostazioni Di Default] — [Impostazioni Card] — [Usa scheda IC per autenticazione].

Abilitare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] —
[Impostazioni Di Default] — [Memorizzare informazioni utente] — [Memorizzare password].

‘ Se si cambia la password sul server Active Directory, la password immessa inizialmente viene reimpostata,

3. Accesso tramite scheda IC (scheda di sicurezza)

L'autenticazione di dominio AD viene eseguita utilizzando I'ID registrato su una scheda IC.

Quando si esegue l'autenticazione con una scheda IC, & sempre richiesta I'immissione delle password.

Abilitare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] — [Impostazioni
Di Default] — [Impostazioni Card] — [Usa scheda IC per autenticazione].

Disabilitare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] —
[Impostazioni Di Default] — [Memorizzare informazioni utente] — [Memorizzare password].

« E possibile utilizzare sia utenti autenticati nel dominio AD che utenti impostati sulla macchina. In questo caso, la
% destinazione di autenticazione viene impostata al momento dell'accesso.

* Quando un utente autenticato nel dominio AD riserva un lavoro e si disconnette prima dell'esecuzione del lavoro, i dati
dell'utente vengono salvati temporaneamente sulla macchina e il lavoro riservato viene eseguito.
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Funzioni disponibili in seguito al collegamento ai servizi Active Directory

Cartelle di rete accessibili agli utenti

Se un utente registrato nel dominio AD vuole accedere a una cartella di rete dalla macchina, pud accedere solo a una
cartella di rete per la quale ha ottenuto l'autorizzazione.

Cartella condivisa

Quando un utente registrato tocca il tasto [Sfoglia] per ricercare l'indirizzo di una cartella condivisa, vengono
visualizzate solo le cartelle per le quali I'utente ha ottenuto I'autorizzazione.

Archiviazione documenti

Quando un utente registrato tocca [Selez. file da cartella di rete per stampa] sul pannello operativo in archiviazione
documenti e quindi tocca [Vedi cartelle in rete], vengono visualizzate solo le cartelle per le quali I'utente ha ottenuto
l'autorizzazione.

Home Directory

Scansione a Home Directory

Durante la scansione, un utente registrato puo utilizzare la sua Home Directory impostata nel dominio AD per inviare il
file digitalizzato in quella cartella.

Per utilizzare questa funzione, abilitare la modalita di impostazione (amministratore)—[Impostazioni di
sistemal—[Impostazioni Invio Immagine]—[Impostazioni di scansione]—[Indirizzo standard]—[Impostazione Indirizzo
predefinito]—[Applica come Home Directory dell'accesso dell'utente.].

Cartella condivisa

Nell'indirizzo della cartella condivisa, il percorso della Home Directory dell'utente registrato viene immesso
automaticamente in [Ins. percorso a cartella]. La cartella visualizzata toccando il tasto [Sfoglia] € la Home Directory
dell'utente.

Se non ¢ possibile accedere al server Active Directory, il campo [Ins. percorso a cartella] rimane vuoto e quando si tocca il
tasto [Sfoglia] vengono visualizzati i risultati della ricerca effettuata in tutta la rete.

Stampa dalla Home Directory

La Home Directory dell'utente registrato impostata nel dominio AD pud essere utilizzata durante I'impostazione della
cartella di stampa. In questo modo sara possibile stampare nella Home Directory.

Cartella condivisa

Quando l'utente tocca [Selez. file da cartella di rete per stampa] sul pannello operativo in archiviazione documenti e
quindi tocca [Vedi cartelle in rete], la cartella visualizzata & la Home Directory dell'utente.

viene inviato in base alle autorizzazioni dell'utente impostate nella rubrica. Se i dati di autenticazione non sono salvati in

‘ » Se i dati di autenticazione sono salvati in rubrica e I'utente invia un file specificando un indirizzo salvato in rubrica, il file
I rubrica, il file viene inviato in base alle autorizzazioni di autenticazione dell'utente registrato.

* In modalita di autenticazione dominio AD, & possibile inviare un file a una cartella condivisa utilizzando le autorizzazioni di
autenticazione dell'utente registrato. In tal caso, il nome utente e la password non possono essere immessi manualmente.

E-mail

Scansione per e-mail

Un utente registrato pud utilizzare I'e-mail personale impostata nel dominio AD per inviarsi un'immagine digitalizzata via
e-mail.

Per applicare I'indirizzo e-mail dell'utente che ha effettuato I'accesso e che & stato impostato nel dominio AD, toccare
[Trova mio indirizzo] visualizzato sul pannello operativo quando I'e-mail viene inviata, oppure abilitare [Applica indir.
e-mail utente per login.] in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Invio Immagine]
— [Impostazioni di scansione] — [Indirizzo standard].
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Imp. Active Directory

Tra le voci che occorre impostare per usare la Active Directory sulla macchina, questa sezione descrive quelle che é
possibile configurare nelle impostazioni della Active Directory delle impostazioni di sistema.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni di Rete] — [Imp. Active
Directory].

Cerca attributo:
Impostare I'attributo di tipo lookup. L'impostazione predefinita € cn.

Collegamento con la funzione di controllo utente

Gruppo con limite pagine

Immettere per impostare un gruppo con limite di pagine. L'impostazione predefinita € pagelimit.
Gruppo di autorizzazione

Immettere per impostare un gruppo di autorizzazione. L'impostazione predefinita & authority.
Gruppo operativo preferito

Immettere per impostare un gruppo operativo preferito. L'impostazione predefinita & favorite.
Mia cartella

Immettere per impostare una cartella personale. L'impostazione predefinita € myfolder.

Account reg. disposit.

Nome Utente

Immettere il nome utente da utilizzare.
Password

Immettere una password.
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CODICE DI FATTURAZIONE
CODICE DI FATTURAZIONE

Per eseguire il processo di fatturazione si utilizza un codice di fatturazione, che viene aggiunto a un registro lavori
registrato quando é stato eseguito un lavoro di stampa o invio.

| codici di fatturazione sono classificati secondo due tipologie: codice principale e codice secondario. Un codice di
fatturazione viene registrato nel registro lavori quando si inserisce e si esegue un lavoro di stampa o invio.
Sommando le quantita per codice di fatturazione in base ai registri lavori semplifichera le operazioni successive, ad
esempio quando si eseguono fatturazioni combinate.

Raccolta dei registri lavori

Apg

=) 1L

Z Il B
Registrazione dei codici Assegnazione di un Registrazione di un Fatturazione per codice
di fatturazione codice di fatturazione ed codice di fatturazione
esecuzione del lavoro nel registro lavori
Tipi di codici di fatturazione
Tipo Descrizione
Codice principale Utilizzato per classificare i risultati dei lavori di stampa e invio eseguiti per consentire

una gestione efficiente. Ad esempio, € possibile assegnare un codice per cliente e
raccogliere le informazioni sui costi per cliente dai registri lavori.
Esempio di codice: assegnazione dell'azienda A

Codice secondario Disponibile quando il codice principale non € sufficiente da solo per abilitare la
gestione dei codici di fatturazione. Ad esempio, & possibile assegnare mensilmente
delle informazioni di costo a un codice secondario e raccogliere tutte le informazioni
di costo mensili di tutti i clienti quando si attribuisce il nome del cliente al codice
principale.

Esempio di codice: Edizione: ottobre 2018

Codice predefinito Assegnato automaticamente quando il codice principale o quello secondario non &
stato specificato.

Attivare l'uso del codice di fatturazione

Per attivare I'uso del codice di fatturazione, selezionare "Impostazioni (amministratore)" — [Controllo utente] —
[Impostazione cod. fatt.] — [Impostazioni Amministrazione], quindi impostare [Utilizzare cod. fatt.] su [Abilita].

Raccolta di codici di fatturazione

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Controllo sistema] — [Registro lavori] —
[Gestione Registro lavori], quindi fare clic sul pulsante [Salva] per scaricare i registri lavori. Sommare quindi i dati
classificando e organizzando i registri lavori memorizzati.
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Se l'uso del codice di fatturazione & abilitato in "Impostazioni (amministratore)", la finestra per I'immissione del codice di
fatturazione viene visualizzata quando si cambia la modalita (nel momento della stampa/dell'invio in modalita di
archiviazione documenti).

Immettere il codice principale o quello secondario laddove necessario.

* Per attivare I'uso del codice di fatturazione
@ Selezionare "Impostazioni (amministratore)" — [Controllo utente] — [Impostazione cod. fatt.] — [Impostazioni
Amministrazione], quindi impostare [Utilizzare cod. fatt.] su [Abilita].
» Per conservare il codice di fatturazione specificato al momento della transizione della modalita
Selezionare "Impostazioni (amministratore)" — [Controllo utente] — [Impostazione cod. fatt.] — [Impostazioni
Amministrazione], quindi impostare la casella di controllo su [Riprendere cod. fatt. in transizione modalita] [+ . In questo
modo si elimina la necessita di immettere i codici di fatturazione a ogni cambio di modalita.

E possibile assegnare i codici di fatturazione alla ristampafal rinvio dei file target e all'invio di lavori di stampa da
"Impostazioni (amministratore)" — [Operazioni sui documenti].

Nuova specifica di un codice di fatturazione

Per modificare il codice di fatturazione specificato con un altro, toccare il tasto [Cambia cod. fatt.] nel pannello operativo.
Quando la finestra di immissione del codice di fatturazione viene visualizzato, selezionare un nuovo codice di
fatturazione.

Selezionare un codice di fatturazione nell'elenco

Selezionare il codice di fatturazione desiderato nell'elenco dei codici di fatturazione registrati.
E necessario registrare in anticipo i codici di fatturazione.
» REGISTRAZIONE DI UN NUOVO CODICE DI FATTURAZIONE (pagina 1-66)

T 5 Quando viene visualizza la finestra di

Inserire od. fatur immissione del codice di fatturazione,
Codice princpale  AAAA toccare il tasto [Selezione dall'Elenco]
B ... del codice principale.

Nel caso non si specifichi un codice di fatturazione
Toccare il tasto [Senza cod. fatt.].

Per selezionare il codice di fatturazione utilizzato in precedenza (al momento del dell'autenticazione dell'utente)
Toccare [Usare cod. fatt. precedente] sul pannello operativo al momento dell'autenticazione utente; visualizzera il
codice principale e il codice secondario immessi precedentemente dall'utente autenticato.
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. . .
o g, Toccare e selezionare il codice
Aggiungi/Modifica = = ]
otcaonciss —+ emecoycme y e principale nell'elenco.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINO03 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINOO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINOO7 Company 7
MAINOOS Company 8 ¥

Per cercare il codice principale o il nome del codice principale
Toccare . Quando viene visualizzata la finestra di ricerca, immettere il codice principale e il relativo nome, toccare

quindi il tasto [Avvio Ricerca). Viene visualizzato il risultato della ricerca.

Toccare il tasto [OK].
Torna alla schermata di immissione del codice di fatturazione.

Per annullare la selezione dall'elenco
Toccare [Annulla e invia] sul pannello operativo. In questo modo si annulla il codice principale selezionate e si torna alla
schermata di immissione del codice di fatturazione.

Per controllare i dettagli del codice principale
Toccare [Mostra dettagli] sul pannello operativo. Viene visualizzata la finestra dei dettagli. Verificare i dettagli, quindi
toccare .

Codics faturazions o Toccare il tasto [Selezione dall'Elenco]
T | del codice secondario.
Codice principale | AAAA ' Viene visualizzato I'elenco dei codici secondari. Eseguire la

procedura illustrata nei passi 2 e 3, quindi specificare il

ZOCESESCOndani] AAnA codice secondario.

CA Senza cod. fatt.

P ,. Toccare il tasto [OK].
Inserire cod. fattur.
Codice principale ~ AAAA
Codice secondario  AAAA

Per annullare il valore del codice di fatturazione specificato
Toccare il tasto [CA]. Immettere di nuovo il codice di fatturazione.
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Immissione diretta di un codice di fatturazione

Codice fatturazione

Inserire cod. fattur.

e e‘emne —
Selezione dallElenco

Codice secondario  AAAA

Nel caso non si specifichi un codice di fatturazione
Toccare il tasto [Senza cod. fatt.]. Il codice utente & impostato come codice principale.

Quando viene visualizzata la finestra
di immissione del codice di
fatturazione, toccare la casella in
[Codice principale], quindi immettere
tale codice.

Specificare il codice utilizzando massimo 32 caratteri a
singolo byte.

Codice fatturazione
Inserire cod. fattur.

Codice principale ~ AAAA

Selezione dall'Elenco
Codice secondari(- dallElenco

Senza cod. fatt.

Toccare la casella di [Codice
secondario], quindi immettere tale
codice.

Specificare il codice utilizzando massimo 32 caratteri a
singolo byte.

Codice fatturazione
Inserire cod. fattur.

AAAA

Selezione dall'Elenco
Selezione dall'Elenco

Codice principale

Codice secondario  AAAA

Toccare il tasto [OK].

Per annullare il valore del codice di fatturazione specificato
Toccare il tasto [CA]. Immettere di nuovo il codice di fatturazione.
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REGISTRAZIONE DI UN NUOVO CODICE DI
FATTURAZIONE

Registrare un nuovo codice di fatturazione.
E possibile registrare tale codice non solo tramite la finestra di immissione del codice fatturazione ma anche tramite la
"Impostazioni".

Per registrare un codice di fatturazione dalla modalita di impostazione
Selezionare "Impostazioni" — [Controllo utente] — [Impostazione cod. fatt.] — [Elenco cod. princ.] o [Elenco cod. sec.].
Registrare un codice principale in [Elenco cod. princ.] e un codice secondario in [Elenco cod. sec.].

E possibile registrare massimo 2000 codici principali e secondari.

Intervallo condiviso di codice di fatturazione

| codici di fatturazione registrati possono essere condivisi solo nel gruppo specificato al momento dell'autenticazione
dell'utente.
Se l'intervallo condiviso non & specificato, i codici di fatturazione registrati sono condivisi da tutti gli utenti.

Per registrare un gruppo di utenti

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Controllo utente] — [Impostazioni utente] — [Elenco Organizzazione
/gruppo].
et oo . Quando viene visualizza la finestra di
T immissione del codice di fatturazione,
Godice principale | AAAA toccare [Selezione dall'Elenco] del

codice principale.

Per registrare un nuovo codice secondario, toccare il tasto
[Selezione dall'Elenco] del codice secondario.

oA | passi successivi sono gli stessi del codice principale.

Codice secondario AAAA Selezione dallElenco

. . ugen
n o ~ . @.—— 1 Toccare [Aggiungi/Modifica cod. fatt.]
‘Aggiungi/Modifica -

e F—— s e sul pannello operativo

MAINOO1 Company 1

MAIN002 Company 2

MAINOO3 Company 3

MAINOO4 Company 4

MAINO05 Company 5

MAINO06 Company 6 CA

MAINO07 Company 7

MAIN00S Company 8 b4
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Reg. cod. princ.

Codice principale

1 Nome cod. princ.

- nl Agg. nuovo ]

Toccare [Agg. nuovo] sul pannello
operativo.

Per tornare alla finestra di selezione del codice di fatturazione

Toccare E4.

Reg. cod. princ. (4)

Codice principale *

Nome cod. princ. *

» Annulla e invia

'Fine registraz.

Reg.
Prossimo cod. fatt.

Toccare la casella di [Codice
principale], quindi immettere tale
codice.

)

Specificare il codice utilizzando massimo 32 caratteri a
singolo byte.

A

codice.
Specificare il codice del nome utilizzando 32 caratteri a doppio o singolo byte.

B Toccare la casella di [Nome cod. princ.], quindi immettere il nome di tale

Se necessario, selezionare l'intervallo
condiviso di codici fatturazione.

Pubblica per tutti: Registra il codice di fatturazione come
codice pubblico per tutti gli utenti che utilizzano la macchina.
Specificare ind. pubbl. dest.: Limita I'intervallo condiviso dei

codici fatturazione da registrare solo per il gruppo
specificato. E possibile specificare massimo otto gruppi
come destinazione pubblica.

Reg. cod. princ |» Annulla e invia

n Reg.

Codice principale Fine registraz.
Nome cod. princ. * Prossimo cod. fatt.

Gruppo pubblico *

Per informazioni dettagliate su come specificare una
destinazione pubblica, fare riferimento a "Intervallo

condiviso di codice di fatturazione (pagina 1-66)".

La destinazione pubblica di un codice di fatturazione non viene visualizzato se non si esegue I'autenticazione
dell'utente. La modalita viene impostata automaticamente come [Pubblica per tutti].
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Toccare e selezionare un gruppo come

Designa indirizzo pubblico  (Sel1/32) an » .

Eurcn Orizasors o || destinazione pubblica

Group 1 - o g . . .

szz E possibile specificare fino a otto gruppi. Al termine della
Group3 | procedura di impostazione, toccare .

Group 4
Group 5
Growp 6
Group 7

Group 8 b4

Per annullare I'impostazione
Toccare [Cancella] sul pannello operativo. In questo modo si annulla la destinazione pubblica registrata e viene
visualizzata nuovamente la finestra precedente.

Per registrare continuamente altri codici di fatturazione, toccare [Reg.
Prossimo cod. fatt.].
Eseguire i passaggi da 4 a 7 per registrare il codice principale.

Per annullare la registrazione
Toccare [Annulla e invia] sul pannello operativo. In questo modo si annullano tutti i codici di fatturazione registrati e
viene visualizzata nuovamente la finestra precedente.

Toccare [Fine registraz.] sul pannello operativo.

In questo modo si finalizza la registrazione e viene visualizzata nuovamente la finestra precedente. Toccare per
terminare la procedura di registrazione.

Per tornare alla finestra di immissione del codice di fatturazione
Toccare il tasto [CA].
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MODIFICA O ELIMINAZIONE DEL CODICE DI
FATTURAZIONE REGISTRATO

E possibile modificare o eliminare il codice di fatturazione registrato.
Il codice di fatturazione puo essere modificato o eliminato anche dalla "Impostazioni”.

ﬁrj? Selezionare "Impostazioni" — [Controllo utente] — [Impostazione cod. fatt.] — [Elenco cod. princ.] o [Elenco cod. sec.].

' Per modificare o registrare un codice di fatturazione dalla modalita di impostazione
[ ]
Modificare o registrare un codice principale in [Elenco cod. princ.] e un codice secondario in [Elenco cod. sec.].

Modifica di un codice di fatturazione

T : Quando viene visualizza la finestra di
Insee cod. fatr immissione del codice di fatturazione,
Codosprncpae  ANAA toccare il tasto [Selezione dall'Elenco]
e del codice principale.
Per registrare un nuovo codice secondario, toccare il tasto
[Selezione dall'Elenco] del codice secondario.
| passi successivi sono gli stessi del codice principale.

. ~ @.—— 1 Toccare [Aggiungi/Modifica cod. fatt.]
T —T R sul pannello operativo.
MAINO06 Company 6
MAIN0O8 c:::z 8 b4
S [ o 1 Toccare e selezionare il codice
5 :] principale da modificare, quindi
toccare [Modifica] nel pannello
MAINOO3 Company 3 operativo_
MAINOD6 Company 6
MAINOOS c::::i 8 b 4

Per tornare alla finestra di selezione del codice di fatturazione
Toccare E.
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= Modificare il codice principale se
" . necessario.

Reg.
Prossimo cod. fatt.

Reg. cod. princ.

Codice principale *

Nome cod. princ. *

Per informazioni su come correggere il codice, fare
riferimento ai passaggi da 4 a 7 in "REGISTRAZIONE DI UN

NUOVO CODICE DI FATTURAZIONE (pagina 1-66)".

Gruppo pubblico *

Toccare [Fine registraz.] sul pannello operativo.
In questo modo si finalizza la registrazione e viene visualizzata nuovamente la finestra precedente. Toccare per
terminare la procedura di registrazione.

Per tornare alla finestra di immissione del codice di fatturazione
Toccare il tasto [CA].

1-70



PRIMA DI USARE LA MACCHINA» PRIMA DI USARE LA MACCHINA

Eliminazione di un codice di fatturazione

Codiee faturazione ol Quando viene visualizza la finestra di
- ' immissione del codice di fatturazione,
Godlos pincpelo | AAAA toccare il tasto [Selezione dall'Elenco]

del codice principale.

Per eliminare un codice secondario, toccare il tasto
[Selezione dall'Elenco] del codice secondario.

oA | passi successivi sono gli stessi del codice principale.

Codice secondario  AAAA Selezione dallElenco

o ~  @.—— 1 Toccare [Aggiungi/Modifica cod. fatt.]
| tommerd e . =&} sul pannello operativo.
o
MAINOO8 Company 8 b 4
R e Toccare e selezionare il codice
R “:l' principale da eliminare, quindi toccare
[Elimina] nel pannello operativo.
—
MAINOOS Company 8 b4

Per tornare alla finestra di selezione del codice di fatturazione
Toccare 4.

Quando viene visualizzato il messaggio di conferma, toccare il tasto
[Elimina].
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Impostazione cod. fatt.

Configurare le impostazioni per I'impostazione del codice di fatturazione.
In "Impostazioni (amministratore)" — [Controllo utente] — [Impostazione cod. fatt.].

Impostazioni Amministrazione

Modificare l'impostazione del codice di fatturazione.

Utilizzare cod. fatt.
Consente di impostare se abilitare o disabilitare un codice fatturazione.

Usare imp. cod.
Un codice d'uso viene automaticamente assegnato quando non si immette un codice di fatturazione. Specificare il
codice utilizzando massimo 32 caratteri a singolo byte.

Riprendere cod. fatt. in transizione modalita

Se questa funzione ¢ abilitata, la finestra di immissione del codice di fatturazione non sara visualizzata al momento del
cambio di modalita.

Disabilitazione cambiamento cod. fatt.

se questa funzione & abilitata, non & possibile registrare, modificare o eliminare un codice fatturazione.
Inoltre, non & possibile inserire direttamente un codice fatturazione nella relativa finestra di immissione.

Applicare Utilizza codice durante accesso con account dispositivo
Se questa funzione € abilitata, un codice d'uso & sempre impostato quando si accede con I'account del dispositivo.

Eccezione relativa a impostazione per funzione cod. fatt.
Viene visualizza la finestra di immissione del codice fatturazione quando si avvia I'applicazione esterna impostata per
essere abilitata.
E possibile configurare le impostazioni riportate di seguito.
* Application Name registered as Standard Application

Impostazione nome visualizzato cod. fatt.
E possibile modificare il nome del codice principale o del codice secondario visualizzato nella finestra di immissione del
codice fatturazione o nella finestra di selezione del codice.

Elenco cod. princ.

E possibile visualizzare un elenco dei codici principali per cercare, registrare, correggere o eliminare un codice principale.
* Tasto [Trova]
Cerca un codice principale.
* Tasto [Aggiungi]
Aggiunge un nuovo codice principale.
* Elenco
Visualizza un elenco di codici principali registrati. Quando si seleziona un codice principale si visualizza la finestra per correggerlo.
* Tasto [Cancella]
Impostare I'opzione [+ per la casella di controllo a sinistra di ciascun codice principale, quindi premere il tasto
[Cancella] eliminando il codice principale selezionato.

Registrare un codice principale

Quando si tocca il tasto [Aggiungi], viene visualizzata la schermata di registrazione. E possibile registrare massimo
2.000 codici principali e secondari.

Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-73)".

Dopo aver completato I'impostazione, toccare il tasto [Inviare e registrare il successivo]; & possibile registrare
continuamente del successivo codice principale. Per terminare il processo di registrazione, toccare il tasto [Invia].
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Correggere un codice principale

Quando si seleziona un codice principale nell'elenco si visualizza la finestra per correggerlo.

Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-73)".

Dopo aver completato I'impostazione, toccare il tasto [Invia]; & possibile applicare i contenuti corretti e completare il processo.

Cercare un codice principale
Immettere il codice principale e il relativo nome, toccare quindi il tasto [Trova], viene visualizzato il risultato della ricerca.

Impostazioni

Elemento Descrizione

Immettere il codice principale. Specificare il codice utilizzando massimo 32 caratteri a

Codice principale singolo byte.

Immettere il codice principale. Specificare il codice del nome utilizzando 32 caratteri a

Nome cod. princ. doppio o singolo byte.

| codici di fatturazione registrati possono essere condivisi nel gruppo specificato.

Quando non ¢ specificata una destinazione pubblica, selezionare [Pubblica per tutti].
Quando ¢ specificata una destinazione pubblica, selezionare [Designa indirizzo pubblico],
quindi specificare un gruppo per condividere il codice di fatturazione.

Gruppo pubblico

i"”? Per registrare un gruppo per specificare una destinazione pubblica
£03 In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Controllo utente] — [Impostazioni utente] — [Elenco Organizzazione /gruppo].

Elenco cod. sec.

E possibile visualizzare un elenco dei codici secondari per cercare, registrare, correggere o eliminare un codice
secondario.
* Tasto [Trova]
Cerca un codice secondario.
* Tasto [Aggiungi]
Aggiunge un nuovo codice secondario.
* Elenco
Visualizza un elenco di codici principali secondari. Quando si seleziona un codice secondario si visualizza la finestra
per correggerlo.
* Tasto [Cancella]
Impostare I'opzione [+ per la casella di controllo a sinistra di ciascun codice secondario, quindi premere il tasto
[Cancella] eliminando il codice secondario selezionato.

Registrare un codice secondario

Quando si tocca il tasto [Aggiungi], viene visualizzata la schermata di registrazione. E possibile registrare massimo
2.000 codici principali e secondari.

Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-74)".

Dopo aver completato I'impostazione, toccare il tasto [Success.]; € possibile registrare continuamente del successivo
codice secondario. Per terminare il processo di registrazione, toccare il tasto [Invia].

Correggere un codice secondario

Quando si seleziona un codice secondario nell'elenco si visualizza la finestra per correggerlo.

Per informazioni sulle impostazioni, vedere "Impostazioni (pagina 1-74)".

Dopo aver completato I'impostazione, toccare il tasto [Invia]; &€ possibile applicare i contenuti corretti e completare il
processo.

Cercare un codice secondario

Immettere il codice secondario e il relativo nome, toccare quindi il tasto [Trova]; viene visualizzato il risultato della
ricerca.
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Impostazioni

Elemento Descrizione

Immettere il codice secondario. Specificare il codice utilizzando massimo 32 caratteri a
singolo byte.

Codice secondario

Immettere il codice secondario. Specificare il codice del nome utilizzando 32 caratteri a

Nome cod. sec. doppio o singolo byte.

| codici di fatturazione registrati possono essere condivisi nel gruppo specificato.

Quando non é specificata una destinazione pubblica, selezionare [Pubblica per tutti].
Quando ¢ specificata una destinazione pubblica, selezionare [Designa indirizzo pubblico],
quindi specificare un gruppo per condividere il codice di fatturazione.

Gruppo pubblico

éﬁ'd? Per registrare un gruppo per specificare una destinazione pubblica
€03 In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Controllo utente] — [Impostazioni utente] — [Elenco Organizzazione /gruppo].
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CONNESSIONE FACILE CON I DISPOSITIVI
MOBILI COMPATIBILI NFC (CONN. FACILE)

E possibile connettere facilmente la macchina a uno smartphone o altri dispositivi mobili compatibili NFC.
* Toccare I'area del punto di contatto NFC nell’angolo in basso a destra del pannello operatore.
» PANNELLO DI CONTROLLO (pagina 1-9)
« E tassativo collegare un lettore di schede NFC alla macchina.
Installando preventivamente I'applicazione dedicata nel dispositivo mobile, questa si avvia in automatico dopo che |l
dispositivo si connette alla macchina, permettendo cosi di poter stampare subito.
Inoltre, & possibile connettersi visualizzando un codice QR sul pannello a sfioramento della macchina e scansionandolo
con un dispositivo mobile con applicazione dedicata installata.

* Per informazioni relative ai lettori di schede NFC e alle applicazioni dedicate utilizzabili, consultare il proprio rivenditore o il
centro di assistenza autorizzato piu vicino.

 Per informazioni sulla connessione del lettore di schede NFC alla macchina, vedere il manuale del lettore di schede NFC.
* Per utilizzare questa funzione, occorre un adattatore LAN wireless.

‘ « Verificare preventivamente che le funzioni Wi-Fi e NFC del dispositivo mobile siano attive.

CONNESSIONE TRAMITE NFC

E possibile connettere facilmente un dispositivo mobile alla macchina mantenendolo sull'area del punto di contatto NFC.
Inoltre, installando I'applicazione dedicata sul proprio dispositivo mobile, I'applicazione si avviera automaticamente
quando il dispositivo si collega alla macchina, consentendo cosi il trasferimento dei dati e la stampa istantaneamente.
Configurare preventivamente le impostazioni sulla macchina per consentire I'uso di un dispositivo NFC e della
connessione LAN wireless.

In base alla versione Android del dispositivo in uso, questa funzione potrebbe non essere disponibile.

Mantenere il dispositivo mobile sull’area del punto di contatto NFC

Se la macchina si trova nello stato di spegnimento automatico dell’alimentazione, si riattivera mantenendo il dispositivo
mobile sull’area del punto di contatto NFC. Tuttavia, se la modalita sospensione & impostata su [Modalita3 (Risp.
energetico Priorita1)] o [Modalita4 (Risp. energetico Priorita2)], la macchina deve essere riattivata manualmente.

Connessione alla macchina da un dispositivo mobile

La macchina e il dispositivo mobile avviano automaticamente la connessione.

Se l'applicazione dedicata non € installata, il dispositivo mobile in uso si connettera automaticamente al sito Google
Play™ per scaricarla.

Se l'applicazione dedicata & installata sul dispositivo mobile, si avviera.

Dall'applicazione € possibile lanciare la stampa e la scansione.

Se la connessione non avviene, provare come segue:
» Spostare lentamente il dispositivo mobile sull’area del punto di contatto NFC.

« Se il dispositivo mobile & dotato di custodia, rimuoverla.
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CONNESSIONE TRAMITE CODICE QR

E possibile effettuare la connessione visualizzando il codice QR sul pannello a sfioramento della macchina e leggere il
codice QR purché si abbia con sé il proprio dispositivo mobile (con applicazione dedicata gia installata).

La macchina invia le informazioni richieste per la connessione al dispositivo mobile, che vengono poi salvate. Sul
dispositivo mobile non occorrono impostazioni e la configurazione si completa velocemente.

Configurare preventivamente le impostazioni sulla macchina per consentire la connessione tramite codice QR.

Questa funzione puo essere utilizzata sui dispositivi Android e iOS.

®

Toccare il tasto [Conn. facile (cod. QR)] nella schermata iniziale.

Sul pannello a sfioramento viene visualizzato il codice QR.
Preventivamente, abilitare i codici QR in [Impost. conness. facile] nelle Impostazioni (amministratore), e poi la
visualizzazione del tasto [Conn. facile (cod. QR)] in [Impostaz. schermata iniz.].

Leggere il codice QR sul pannello a sfioramento con il dispositivo mobile.

n Avviare I'applicazione dedicata sul dispositivo mobile.

Il codice QR costituisce le informazioni per la connessione della macchina. Queste informazioni vengono salvate sul
dispositivo mobile. E anche possibile impostare come destinazione della connessione un punto di accesso esterno.

* Per utilizzare Conn. facile
Effettuare la configurazione in "Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di sistema] - [Impostazioni Rete] - [Impost.
conness. facile].
* Per visualizzare il tasto [Conn. facile (cod. QR)] nella schermata iniziale
Effettuare la configurazione in "Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di sistema] - [Impostaz. schermata iniz.] -
[Impostazioni Condizioni] - [Finestra Iniziale di Registrazione].
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Impost. conness. facile

Impostare questa opzione per utilizzare Impost. conness. facile.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni di Rete] — [Impost. conness.
facile].

NFC

Appare quando & collegato un lettore di schede NFC. Abilitare questa impostazione per connettersi ai dispositivi mobili
utilizzando un lettore di schede NFC.

Codice QR

E possibile installare preventivamente I'applicazione dedicata nel dispositivo mobile e scansionare il Codice QR
visualizzato per inviare e salvare le impostazioni di connessione al dispositivo mobile.

Destinazione

Impostare la destinazione della connessione tramite lettore di schede NFC oppure la destinazione della connessione
associata al Codice QR.

Per connettersi alla macchina, selezionare [Connettere alla macchina]. Le informazioni richieste per connettersi alla
macchina sono salvate nell’applicazione.

Per connettersi a una destinazione diversa dalla macchina, selezionare [Conn. a punto accesso seguente].

Per effettuare 'impostazione manuale, recuperare preventivamente le informazioni della rete della destinazione della
connessione.

Quando é selezionato [Conn. a punto accesso seguente], configurare le seguenti impostazioni.

Ricerca punto di accesso

Selezionarlo per cercare i punti di accesso. Quando vengono visualizzati i risultati della ricerca, selezionare il punto di accesso
da utilizzare, quindi fare clic su [OK]. Vengono automaticamente applicate le opzioni [SSID], [Tipo Sicurezza] e [Crittog.].

SSID

Inserire un SSID che non superi i 32 caratteri.

Tipo Sicurezza
Selezionare un tipo di sicurezza.

Crittog.

Selezionare un tipo di crittografia.

Tasto Sicurezza
Immettere un tasto di sicurezza.

Tipo Sicurezza Tasto Sicurezza
* WEP WEPG64bit: 5 caratteri o un numero esadecimale a 10 cifre
* Pers. misto WPA/WPA2 WEP128bit: 13 caratteri o un numero esadecimale a 26 cifre
* WPA2 Personale WPA/WPA2: Da 8 a 63 caratteri o un numero esadecimale a 64 cifre

Mostrare Tasto di Sicurezza
Se impostato su ON, viene visualizzato il tasto di sicurezza.
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NAS

I NAS (Network Attached Storage) € un dispositivo di archiviazione collegato in rete.
E possibile impiegare parte dell'area del unita locale della macchina come un normale file server, per salvare i file e
sfogliare quelli salvati.

Struttura di cartelle

La struttura di cartelle & la seguente.

radice public
shared
faxreceive
* radice
* public: area di salvataggio dei file PDF da sfogliare nel PC, creati utilizzando la funzione di archiviazione documenti.
* shared: area in cui € possibile creare liberamente le cartelle.

« faxreceive: area di salvataggio dei dati ricevuti tramite la funzione di salvataggio dei dati ricevuti su unita locale.

Utilizzo di NAS
* Impostare la cartella che si desidera utilizzare [Allow] in "Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di sistema] —
[Impostazioni Rete] — [Cartella pubblica/lmpostaz. NAS]. (L'impostazione predefinita di fabbrica & "Allow".)

« Configurare I'impostazione NBT/WINS della porta server su [Valido] in "Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di
sistema] — [Impostazioni Di Sicurezza] — [Controllo porta]. (L'impostazione predefinita di fabbrica &€ "Non valido".)
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Salvataggio dei file in NAS / esplorazione dei file NAS

E possibile salvare i dati di cui si necessita nel unita locale della macchina e
visualizzarli sul proprio computer.

Documento scansionato sulla macchina

In archiviazione documenti, toccare la casella di controllo [Crea PDF per cercare su PC] in modo da spuntarla M ,
quindi copiare nella cartella pubblica per salvare i dati.

» Creazione di PDF per la ricerca su PC (pagina 6-14)

Dati fax ricevuti

Configurare "Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Invio Immagine] —
[Impostazioni di inoltro in entrata (Inoltra/Memorizza)] — [Impostazioni di inoltro in entrata (Memorizzazione)].

» SALVATAGGIO DEI FAX RICEVUTI SUL UNITA LOCALE DELLA MACCHINA (INSTRADAMENTO IN ENTRATA)
(pagina 4-71)

Uso coma file server / esplorazione dei file salvati.

Per utilizzare questa funzione, aprire una schermata cartella sul computer e inserire l'indirizzo IP della macchina dopo le
due "\" nella barra dell'indirizzo (esempio: \192.168.1.28).

* Per ciascuna cartella sono impostate delle restrizioni di accesso pertanto occorre inserire il nome di accesso e la
password dell'account amministratore o di un account utente registrato nella macchina.

+ La dimensione massima per file &€ 2 GB.

Cartella pubblica/lmpostaz. NAS

In modalita di impostazione (amministratore), selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni di Rete] — [Cartella
pubblica/lmpostaz. NAS].

E possibile accedere alle cartelle "public”, "shared" e "faxreceive" della MFP come cartelle di rete da un computer in
rete.

Impostazioni

Elemento Impostazioni

Quando [Uso di archiviazione] & impostata su [Allow], & possibile accedere ai file PDF per

ublic L . " o
P la visualizzazione del PC nella cartella "public".

Se l'opzione [Uso di archiviazione] & impostata su [Allow], € possibile usare la cartella

shared "shared" come cartella di rete.

Se l'opzione [Uso di archiviazione] & impostata su [Allow], & possibile usare la cartella
faxreceive "faxreceive" per i dati fax/Internet fax ricevuti. La cartella "faxreceive" contiene i file delle
"Impostazioni per memorizzazione di dati ricevuti su unita locale".
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FUNZIONAMENTO REMOTO DELLA MACCHINA

E possibile utilizzare la macchina in remoto tramite il computer.
E possibile utilizzare la macchina in remoto visualizzandone il pannello di controllo sul PC, esattamente come se si

stesse lavorando davanti alla macchina.

La macchina
Computer
- M\
| Pannello di controllo
Utilizzare la macchina [I [l L
attraverso lo schermo : : = =
(o)
del computer. _ -l;l; ( %E
=

Rete

La funzione di funzionamento remoto & utilizzabile solo su un computer per volta.
Per poter utilizzare la macchina in remoto, € necessario prepararla nel modo seguente.
* In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni
Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazioni funzionamento remoto] — [Funzionamento software

remoto] e infine [Allow] per [Autorizzazione operatival.

+ Connettere la macchina alla rete.
* Installare un software applicativo VNC (si consiglia il software VNC: ReallVNC) sul computer.

Completata la preparazione, seguire la procedura operativa descritta di seguito per configurare la funzione.
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Esempio: RealVNC

= VNG Viewer - Il Avviare il visualizzatore VNC,
n VNC® Viewer 0 immettere l'indirizzo IP della macchina
N server 62168124 ] nell'apposita casella "VNC Server",
Eocypton: R Y quindi fare clic sul pulsante [Connect].

Se non si conosce l'indirizzo IP della macchina, contattare I'amministratore della macchina.

per consentire la connessione.

Quando la macchina & connessa a un'applicazione VNC, == appare sulla barra di sistema del pannello a sfioramento della
macchina.

Per disconnettersi, uscire dall'applicazione VNC o toccare == .

n Seguire il messaggio visualizzato sul pannello di controllo della macchina

Utilizzare il pannello di controllo nello stesso modo in cui si utilizzerebbe la macchina. Non & tuttavia possibile immettere
valori in serie toccando continuamente il tasto.

Impostazioni funzionamento remoto

03 Configurare le impostazioni necessarie per il funzionamento remoto della macchina da un PC connesso alla
stessa rete.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni
Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazioni funzionamento remoto].

Funzionamento software remoto

* Autorizzazione operativa: questa impostazione viene utilizzata quando si usa il software remoto
per far funzionare la macchina in modalita remota.

* Visualizza finestra immissione password: se si utilizza la macchina da remoto con I'apposito software, viene
visualizzata la schermata di inserimento della password sia sul
computer che sulla macchina, oppure solo sul computer.

Funzionamento da un PC specifico

* Autorizzazione operativa: questa impostazione viene utilizzata per consentire il funzionamento
remoto della macchina mediante un PC specifico.

* Nome host o indirizzo IP del PC: immettere il nome host o l'indirizzo IP del PC da connettere alla
macchina.

* Visualizza finestra immissione password: se si utilizza la macchina da remoto con I'apposito software, viene
visualizzata la schermata di inserimento della password sia sul
computer che sulla macchina, oppure solo sul computer.

Utilizzo da utente con password

+ Autorizzazione operativa: questa impostazione viene utilizzata per consentire a un utente con
password di azionare la macchina in modalita remota. Per
informazioni sulla password, contattare il tecnico autorizzato.

* Visualizza finestra immissione password: se si utilizza la macchina da remoto con I'apposito software, viene
visualizzata la schermata di inserimento della password sia sul
computer che sulla macchina, oppure solo sul computer.
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DISEGNO UNIVERSALE NELLA MACCHINA

La struttura della macchina e il software sono disegnati per consentire a tutti un agevole impiego dalla macchina.

DISEGNO UNIVERSALE RELATIVO AL
FUNZIONAMENTO

Regolazione dell'angolazione del pannello di controllo

L'angolazione dell'intero pannello di controllo & regolabile al fine di garantirne I'uso anche da seduti.

Maniglia da impugnare sui vassoi della carta

Le maniglie del tipo da impugnare agevolano l'uso da sopra o da sotto. Posizionando semplicemente la mano sulla
maniglia e tirandola delicatamente in avanti, il blocco si sgancia. | vassoi possono essere manipolati con naturalezza.

Cambio del tempo di risposta dei tasti

Il tempo di risposta dei tasti pud essere cambiato secondo necessita.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni
Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione Funzion. Tasti].
* Tempo di accettazione introduzione da tastiera
Questa impostazione determina per quanto tempo deve essere toccato un tasto nel pannello a sfioramento affinché
linput sia registrato. E possibile impostare valori compresi tra 0 e 2 secondi con incrementi di 0,5 secondi.
Piu alto & il valore di questa impostazione, maggiore & la possibilita di evitare che sia registrato I'input di un tasto
toccato per errore. Si consideri tuttavia che piu questo valore & alto, maggiore & I'attenzione richiesta affinché sia
registrato l'input del tasto quando viene toccato.
* Disabilita Ripetizione Tasti Automatici
Consente di disabilitare la ripetizione dei tasti.
La ripetizione dei tasti provoca il cambiamento continuo dell'impostazione mentre si sfiora in modo continuo un tasto,
non solo ogni volta che lo si sfiora.
* Ora rilevamento tocco prolungato
Selezionare il tempo di durata di un tocco perché venga rilevato come un tocco prolungato.
* Intervallo di velocita doppio tocco
Selezionare un intervallo di tempo in cui viene rilevato un doppio tocco.
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Conferma del posizionamento dell'originale nell'alimentatore dei documenti

E possibile utilizzare I'indicatore impostazione originale per controllare se un originale & stato posizionato correttamente
nell’alimentatore automatico degli originali.

Selezionare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo
Periferica] — [Impost. Indicatore Stato] — [Utilizzare il sensore originale di rlevamento per l'alimentatore di documenti].

DISEGNO UNIVERSALE RELATIVO ALLA VISIONE

Cambio del formato del testo

E possibile cambiare il formato del testo sul pannello a sfioramento. Quando il testo sul pannello a sfioramento & piccolo
e difficile da leggere, € possibile ingrandirlo.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni
Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Ingrandisci modalita di visualizzazione].

* Ingrandisci modalita di visualizzazione
Visualizza caratteri grandi sullo schermo.
@& appare nell'area di sistema quando & abilitata 'opzione Ingrandisci modalita di visualizzazione.

DISEGNO UNIVERSALE RELATIVO ALL'UDITO

Segnalazioni acustiche attive cambiando le impostazioni

Spostandosi tra i vari rapporti di riproduzione o le varie impostazioni dell'esposizione, al raggiungimento
dell'impostazione predefinita (rapporto di riproduzione 100%, esposizione 3), 'utente ne viene informato tramite una
segnalazione acustica.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni audio] — [Impostazioni
segnale acustico (comune)] — [Suono Tasti] e [Tono di riferimento].

» Suono Tasti
Consente di controllare il livello del suono emesso quando viene toccato un tasto oppure di disattivare il suono.
Inoltre, & possibile impostare 2 suoni con valori iniziali quando viene configurato il rapporto in modalita di copia o
quando viene regolata I'esposizione in una qualsiasi delle modalita.

Schermata di impostazione del rapporto nella schermata iniziale della modalita di copia Rapporto 100%
Schermata di impostazione dell'esposizione nella schermata iniziale della modalita di copia Livello di esposizione: 3
(medio)

Schermata di regolazione dell'esposizione nella schermata iniziale delle modalita Fax, Internet
Fax e scanner di rete

Schermata di regolazione dell'esposizione per 'acquisizione su unita locale in modalita di
archiviazione documenti

* Emetti suono tast. con imp. predef.
Quando si specifica I'esposizione nella schermata della relativa regolazione di ciascuna modalita, viene emesso un
suono 2 volte quando si raggiunge il valore di riferimento.
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CARATTERISTICHE DI PROGETTAZIONE UNIVERSALE

La macchina presenta caratteristiche e funzionalita in linea con i concetti della Progettazione Universale ("Universal
design").

Interfaccia utente intuitiva

* Modalita semplice
In questa modalita vengono visualizzati sono gli elementi operativi di uso frequente. | pulsanti e i testi sono ingranditi
per semplificare I'utilizzo. Dalla schermata della modalita semplice &€ possibile eseguire quasi tutte le operazioni
normali.
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)
» MODALITA FAX (pagina 4-6)
» MODALITA DI SCANNER DI RETE (pagina 5-8)
* Personalizzazione della schermata iniziale e aggiunta di icone
E possibile aggiungere delle icone alla schermata iniziale. Inoltre, & possibile cambiare le icone utilizzando immagini
personalizzate.
Aggiungere un'icona in modalita di impostazione (amministratore) - [Impostazioni di sistema] —[Impostaz. schermata
iniz.] —[lconal.
Per aggiungere un'icona alla schermata iniziale, aggiungere un tasto in modalita impostazione (amministratore) -
[Impostazioni di sistema] —[Impostaz. schermata iniz.] —[Impostazioni Condizioni] —[Tasto Home]/[Tasto fisso].
* Personalizzazione della schermata iniziale - modifica dell'ordine di visualizzazione
E possibile cambiare I'ordine degli elementi della schermata iniziale, in modo da visualizzare per primi gli elementi di
uso frequente.
Per cambiare I'ordine degli elementi della schermata iniziale, passare in modalita di impostazione (amministratore) -
[Impostazioni di sistema] —[Impostaz. schermata iniz.] —[Impostazioni Condizioni] —[Tasto Home].
* Personalizzazione della schermata iniziale - progettazione grafica intuitiva e di facile utilizzo
Nella schermata vengono utilizzate icone piatte per una maggiore intuitivita e facilita di visione. Il livello del toner &
sempre indicato: in questo modo non € piu necessario eseguire un'azione per controllarne il livello.

Per le procedure di modifica della schermata iniziale, vedere la "Manuale Utente (Funzionamento del pannello a
%:3 sfioramento)".

+ Display ad alto contrasto (modello UD)
E possibile selezionare un'impostazione ad alto contrasto per la visualizzazione del pannello a sfioramento.
Selezionare [Modello 5] in modalita di impostazione (amministratore) - [Impostazioni di sistema] —[Impostazioni
comuni] —[Impostazioni Pann. Operat.] —[Impostazioni Condizioni] —[Impostazione modello display].

* Visualizzazione multilingue
E possibile cambiare la lingua di visualizzazione del pannello a sfioramento, selezionando ad esempio l'inglese o il
francese.
Selezionare la lingua desiderata in modalita di impostazione (amministratore) - [Impostazioni di sistemal]
—[Impostazioni comuni] —[Impostazioni Pann. Operat.] —[Impostazioni Condizioni] —[Impostazione Lingua].

1-84



PRIMA DI USARE LA MACCHINA» PRIMA DI USARE LA MACCHINA

Funzionamento intuitivo

* Visualizzazione rapida del manuale di istruzioni
Toccando il tasto [Guida Operativa] nella schermata iniziale nel pannello a sfioramento & possibile visualizzare il
manuale di istruzioni, contenente descrizioni semplici delle procedure di utilizzo della macchina.

* Memorizzazione dei programmi per semplificare I'utilizzo
La funzione di programmazione consente di salvare un gruppo di impostazioni per la copia, I'invio di fax e altre
funzioni. Salvando dei gruppi di impostazioni di uso frequente, € possibile selezionarli piu rapidamente.
» PROGRAMMI (pagina 2-139)
» MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI DEL FAX (PROGRAMMA) (pagina 4-76)
» MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI DI SCANSIONE (PROGRAMMA) (pagina 5-70)

* Funzionamento in remoto
E possibile visualizzare il pannello a sfioramento della macchina su un PC collegato alla stessa rete per comandare la
macchina dal computer. In questo modo sara possibile illustrare il funzionamento della macchina da un computer, e
gli utenti che hanno difficolta a utilizzare il pannello a sfioramento potranno comandare la macchina da un computer.
» FUNZIONAMENTO REMOTO DELLA MACCHINA (pagina 1-80)

Utilizzo piu semplice dalla macchina

» Vassoi di uscita di colore piu scuro
| vassoi di uscita sono indicati con colori piu scuri per permettere di distinguere facilmente il vassoio a cui viene inviato
un lavoro.

* Sul lato destro del pannello di controllo
Situato sul lato destro del pannello di controllo, consente di rimuovere agevolmente la carta senza interferire con il
vassoio di uscita.

Procedura semplificata di sostituzione del toner

* Prevenzione degli errori di installazione della cartuccia di toner
Per impedire che una cartuccia di toner venga installata in posizione errata, le cartucce di toner dei singoli colori
possono essere installate ciascuna in una sola posizione.
» SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA DEL TONER (pagina 1-183)
« Alloggiamento del toner apribile una sola mano
L'alloggiamento di ciascuna cartuccia di toner pud essere aperto facilmente con una sola mano.
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ELEMENTI REGISTRATI NEL LOG LAVORI

La macchina registra in forma di log i lavori eseguiti.
Le informazioni principali registrate nel Job Log sono descritte di seguito.

« Per facilitare il conteggio totale degli utilizzi di macchine con configurazioni diverse, gli elementi registrati nel Job Log sono
fissi, indipendentemente dalle periferiche installate o dall'obiettivo della registrazione.

« In alcuni casi potrebbe non essere possibile registrare correttamente le informazioni sui lavori, ad esempio nel caso in cui
si verifichi un'interruzione dell'alimentazione durante un lavoro.

Voci principali

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Nome voce

ID processo

Descrizione

L'ID processo viene registrato. Gli ID processo vengono
visualizzati nel log in forma di numeri consecutivi fino a
un massimo di 999999. Quando tale numero viene
raggiunto, il conteggio viene ripristinato e riprende da 1.

ID account processo

Viene registrato I'ID processo usato in Sharp OSA.

Modalita lavoro

Viene registrato il tipo di modalita lavoro come, ad
esempio, copia o stampa.

Nome Computer

Viene registrato il nome del computer che ha inviato un
lavoro di stampa.*

Nome Utente

Viene registrato il nome utente, se viene usata la
funzione di autenticazione dell'utente.

Nome Accesso

Viene registrato il nome di accesso, se viene usata la
funzione di autenticazione dell'utente.

ID Card

Viene registrato I'ID card, se viene usato per un processo
di autenticazione.

Numero Emissione Card

Il numero di volte di emissione della scheda & riportato in
una scheda SSFC IC.

Codice principale

Viene registrato il codice principale.

Codice secondario

Viene registrato il codice secondario.

Data e ora di avvio

Vengono registrate la data e l'ora in cui € stato avviato il
lavoro.

Data e ora di completamento

Vengono registrate la data e I'ora in cui & stato
completato il lavoro.

Conteggio totale Bianco e
nero

Per un lavoro di stampa, viene registrato il conteggio
totale. Per un lavoro di invio, viene registrato il numero di
pagine in bianco e nero trasmesse. Se viene riepilogata
una trasmissione broadcast, viene registrato il numero di
pagine totale. Per un lavoro di scansione su unita locale,
viene registrato il numero di pagine in bianco e nero
memorizzate.

Conteggio totale Tutti i colori

Viene registrato il numero totale di pagine in un lavoro di
stampa che sono state stampate usando tutti i colori.

Conteggio secondo formato

Vengono registrati i conteggi in base al formato
dell'originale/della carta in modalita a colori e in modalita
in bianco e nero.

Conteggio Carta non valido
(Bianco e nero)

Viene registrato il conteggio dei fogli in bianco e nero non
validi.

Conteggio Carta non valido
(Colore)

Viene registrato il conteggio dei fogli a colori non validi.

Numero di Set riservati

Viene registrato il numero di set specificati o delle
destinazioni riservate.

Numero di Set completati

Viene registrato il numero di set completati o il numero di
destinazioni con trasmissione completata correttamente.
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Descrizione

20

21

22

23

Voci principali

Numero di Pagine riservate

Viene registrato il numero di pagine riservate di un lavoro
di copia, stampa, scansione o di altro tipo.

Numero di Pagine
completate

Viene registrato il numero delle pagine di un set
completate.

Risultato

Viene registrato il risultato di un lavoro.

Causa dell'errore

Quando si verifica un errore durante un lavoro di copia, la
causa dell'errore viene registrata.

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Voce relativa a Lavoro di
stampa

Uscita Viene registrata la modalita di uscita di un lavoro di
stampa.
Pinzatura Viene registrato lo stato della pinzatura.

Conteggio Pinzatura

Viene registrato il conteggio della pinzatura.

Foratura

Viene registrato lo stato della foratura.

Conteggio Forature

Viene registrato il conteggio della foratura.

Piega- tura

Viene registrato il conteggio della foratura.

Conteggio Piegatura

Viene registrato un lavoro che utilizza la funzione di
piegatura.

Piega a sel.

Viene registrato un lavoro che utilizza la funzione di
piegatura a sella.

Cont. pieg. Sella

Viene registrato il numero di pagine piegate a sella.

Tonalita stampante

Viene registrata la tonalita usata per un processo di
stampa.

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

Voce relativa a Invio
immagini

Indirizzo

Viene registrato 'indirizzo di un lavoro di invio di
immagini.

Nome Mittente

Viene registrato il nome del mittente di un lavoro di invio
di immagini.

Indirizzo Mittente

Viene registrato I'indirizzo del mittente di un lavoro di
invio di immagini.

Tipo di trasmissione

Viene registrato il tipo di trasmissione di un lavoro di invio
di immagini.

Numero di serie
amministrativo

Viene registrato il numero di serie amministrativo di un
lavoro di invio di immagini.

Numero di trasmissione

Viene registrato il numero di trasmissione di un lavoro di
invio di immagini.

Ordine di inserimento

Viene registrato l'ordine di riserva per la trasmissione
broadcast di un lavoro di invio di immagini. Questa voce
viene usata per collegare la comunicazione e la stampa
durante la registrazione di lavori di polling multipli.

Formato File Viene registrato il formato file di un lavoro di invio di
immagini o di un lavoro di scansione su unita locale.

Firma Registra se nella trasmissione degli e-mail viene o meno
utilizzata la firma elettronica.

Crittog. Registra se nella trasmissione degli e-mail viene 0 meno
utilizzata la crittografia.

Modo Viene registrata la modalita di compressione e il rapporto

Compressione/Rapporto di
compressione

di compressione del file di un lavoro di invio di immagini o
di scansione su unita locale.

Tempo di comunicazione

Viene registrato il tempo di comunicazione dei lavori di
invio di immagini.

Fax No.

Viene registrato il numero del mittente memorizzato.
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Nome voce Descrizione

47 Voce relativa ad Archiv. Documenti Viene registrato lo stato dell'archiviazione documenti.

48 Archiviazione documenti Modalita di memorizzazione Viene registrata la modalita di archiviazione dei
documenti.

49 Funzionalita comuni Impostazione colore Viene registrata la modalita colore selezionata
dall'utente.

50 Modi Speciali Vengono registrate le modalita speciali selezionate
quando il lavoro & stato eseguito.

51 Nome File Viene registrato il nome del file archiviato.*

52 Dimensione dati [KB] Viene registrata la dimensione di un file.

53 Voci dettagliate Formato Originale Viene registrato il formato dell'originale digitalizzato. Per

un lavoro di stampa dall'archiviazione documenti, viene
registrato il formato carta del file.

54 Tipo originale Viene registrato il tipo originale (testo, foto stampata e
cosi via) impostato nella schermata di impostazione
dell'esposizione.

55 Conteggio Originale Viene registrato il numero di originali digitalizzati.

56 Dimensioni Per un lavoro di stampa, viene registrato il formato carta.
Per un lavoro di invio, viene registrato il formato carta
trasmesso. Per un lavoro di scansione du unita locale,
viene registrato il formato carta del file memorizzato.

57 Tipo carta Viene registrato il tipo di carta usato per la stampa.

58 Proprieta carta Viene registrata la proprieta carta specificata in "Tipo
carta".

59 Configurazione Duplex Viene registrata la configurazione duplex.

60 Risoluzione Viene registrata la risoluzione di scansione.

61 Voce macchina Nome modello Viene registrato il nome di modello della macchina.

62 Numero di serie unita Viene registrato il numero di serie della macchina.

63 Nome Viene registrato il nome della macchina che viene

impostato nelle pagine Web.

64 Posizione macchina Viene registrata la posizione di installazione della
macchina che viene impostata nelle pagine Web.

65 ID macchina Registrare I''D macchina inserito dal tecnico
dell'assistenza.

* In alcuni ambienti, non viene registrato/a.

STAMPA DI UN MANUALE DAL PANNELLO
DI CONTROLLO

La stampa dei manuali avviene dal manuale di istruzioni integrato nella macchina. Per stampare un manuale, vedere il
Manuale di apprendimento rapido.

: In "Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann. Operat.] —

' Proibizione della stampa dei manuali dal pannello di controllo
[ ]
[Impostazioni Condizioni] — [Disabilitare la stampa del manuale operativo dal pannello operativo].
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ICARICAMENTO DELLA CARTA

INFORMAZIONI IMPORTANTIRIGUARDO LA
CARTA

Quando é installato un vassoio ad alta capacita

N C )

Vassoio 2

o= \/ass0i0 bypass

Vassoio 1

DN 1=
| =

Vassoio 3 . _|_.'

Vassoio 5

Vassoio 4

Quando sono installati vassoi ad alta capacita

Vassoio 1 Tray 2
17Vassoio bypass
= ] —

:‘Er[" e——— Vassoio 5

I] =-E= O \/2S S 0O 6

i

Vassoio 3 ==

e

Vassoio 4
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DEFINIZIONE DI "R" NEI FORMATI CARTA

Per indicare I'impostazione orizzontale, viene aggiunta la lettera "R" alla fine del nome di un formato carta che supporta
sia l'orientamento orizzontale che quello verticale.

Formato carta che supporta sia I'orientamento verticale che quello Formato carta che supporta solo
orizzontale I'orientamento orizzontale
A4, B5, 8-1/2" x 11" SRA3, A3W, A3, SRA4, B4, 12" x 18",
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13"
Carta impostata con orientamento Carta impostata con orientamento Pud essere inserita solo con
orizzontale verticale orientamento orizzontale
A4R A4 A3
(8-1/2"x 11"R) (8-1/2" x 1) (11" x 17"
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TIPI DI CARTA APPLICABILI

In questa sezione vengono descritti i tipi di carta utilizzabili e quelli che non & possibile utilizzare.
Tutti i tipi di carta diversi dalla carta comune vengono definiti supporti speciali.

* In commercio sono disponibili vari tipi di carta, alcuni dei quali non possono essere utilizzati con questa macchina.
@ Prima di utilizzare qualsiasi tipo di carta, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato piu vicino.

* La qualita dell'immagine e la capacita di fusione della carta da parte del toner puo variare a causa delle condizioni
ambientali, operative e per le caratteristiche della carta, determinando una qualita di immagine inferiore rispetto a quella
della carta Sharp standard.

Prima di utilizzare qualsiasi tipo di carta, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato piu vicino.

* L'uso di carta non consigliata o non utilizzabile puo determinare alimentazione obliqua, inceppamenti, scarsa fusione del

toner (il toner non aderisce bene alla carta e puo rovinarsi) o guasti alla macchina.

* L'uso di carta non consigliata pud determinare errata alimentazione o scarsa qualita d'immagine. Prima di utilizzare carta
non consigliata, verificare se sia possibile eseguire la stampa correttamente.

Carta utilizzabile

Specifiche relative a carta comune, pesante e sottile

Carta comune 1 Da 60 g/m?2 a 89 g/m2 (da bond 16 Ibs. a copertina 24 Ibs.)
Carta comune*

Carta comune 2 Da 90 g/m2 a 105 g/m2 (da bond 24 Ibs. a copertina 28 Ibs.)

Carta pesante 1 Da 106 g/m2 a 176 g/m?2 (da bond da 28 Ibs. a copertina da 65 Ibs.)

Carta pesante 2 Da 177 g/m?2 a 220 g/m?2 (da copertina da 65 Ibs. a copertina da 80 Ibs.)
Carta pesante

Carta pesante 3 Da 221 g/m?2 a 256 g/m?2 (da copertina da 80 Ibs. a index da 140 Ibs.)

Carta pesante 4 | Da 257 g/m2 a 300 g/m2 (da index da 140 Ibs. a copertina da 110 Ibs.)

Carta sottile Da 55 g/m2 a 59 g/m2 (da 13 Ibs a 16 Ibs)

Se la carta solitamente utilizzata & Riciclata, Preforata, Prestampata, Intestata, Colorata o Tipo Utente da 1 a 9, impostare una
grammatura appropriata in "Impostazioni" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] —
[Impostazioni vassoio carta] — [Peso carta).

« Se si impiega carta del tipo non consigliato, la qualita di stampa potrebbe risentirne anche avendo selezionato un'impostazione di
tipo carta in accordo con le suddivisioni indicate sopra. In questo caso, tentare di impostare il tipo di carta su un tipo leggermente
piu pesante o leggero del normale. Per dettagli, consultare il proprio rivenditore o il centro assistenza autorizzato piu vicino.

‘ « La categoria di "Carta utilizzabile" si basa sulla carta standard Sharp.

* Per le specifiche della carta, leggere la "Guida di apprendimento”.

« | tipi di carta riciclata, colorata e perforata devono soddisfare le stesse specifiche della carta comune.
Prima di utilizzare qualsiasi tipo di carta, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato piu vicino.

 Se la carta espulsa ¢ significativamente arricciata, rimuovere la carta dal cassetto, girarla a faccia in giu e ricominciare.

Carta utilizzabile per la funzione fax

Paese di regione con unita di misura AB: A5R, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, A4, A4R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13-1/2", B4, e A3

Paese di regione con unita di misura in pollici: 5-1/2" x 8-1/2"R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, A4, A4R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 14", e 11" x 17"

Specifiche della carta che puo6 essere usata per la stampa su due facciate

Tipo di Carta Comune, riciclata, a colori, intestata, prestampata, preforata,
Pesante (da 106 g/m2 (bond da 28 Ibs.) a 300 g/m? (index da 140 Ibs.))

Formato carta SRAS, A3W, A3, B4, SRA4, A4, A4R, B5, B5R, ASR, A4W (9" x 12"), 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2"
x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R
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Tipi di carta utilizzabili in ogni vassoio

Vassoio Vassoio Vassoio Vassoio Vassoio 5 Vassoi ad alta Vassoio Inseritore

1/2 3 4 bypass Vassoio ad capacita bypass (Superiore
altacapacita - - (per I Inferiore)
(MX-LC12/ Vassoio Vassoio yagsoiad
MX-LCX3 N) 5 6 alta
capacita)
Carta sottile - - - Si - Si Si Si -
Carta comune 1
(da 60 a 89 g/m? . . . . . . - . N
(bond da 16 a 24 Si Si Si Si Si Si Si Si Si
Ibs))
Carta comune 2
(da 90 a 105 g/m?2 . . . . . . . . .
(bond da 24 a 28 Si Si Si Si Si Si Si Si Si
Ibs))
Carta riciclata Si Si Si Si Si Si Si Si Si
Colore Si Si Si Si Si Si Si Si Si
Carta Intest. Si Si Si Si Si Si Si Si Si
Prestampata Si Si Si Si Si Si Si Si Si
Preforata Si Si Si Si Si Si Si Si Si
Carta pesante 1:
Da 106 g/m2 a
176 g/m?2 (da 28 - Si Si Si Si Si Si Si Si
Ibs Bond a 65 Ibs
Indice)
Carta pesante 2:
Da 177 g/m2 a
220 g/m2 (da 65 - Si Si Si Si Si Si Si Si
Ibs Bond a 80 Ibs
Copertina)
Carta pesante 3:
Da 221 g/m2 a
256 g/m2 (da 80 - Si Si Si - Si Si - -
Ibs Bond a 140 Ibs
Indice)
Carta pesante 4:
Da 257 g/m? a
300 g/m2 (da 140 - Si Si Si - Si Si - -
Ibs Indice a 110
Ibs Copertina)
Rilievo - - Si Si - Si Si - -
Busta - - Si Si - - - Si -
Carta stampa - - Si Si - Si Si Si -
Lucido - - Si Si - Si Si Si -
Etichette - - Si Si - Si Si - -
Carta lucida - - - Si - Si Si - -
Si:  Utilizzabile

- Non utilizzabile
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Impostazione dell'orientamento del lato di stampa

L'impostazione dell'orientamento varia in base al lato di stampa della carta, a seconda del vassoio utilizzato. Per i
formati "Carta Intest." e "Prestampata"”, impostare I'orientamento sul lato posteriore della carta.

Posizionare con il lato di stampa rivolto nel senso indicato sotto.

Vassoio In stato normale Con formato "Carta Intest.” o "Prestampata”
impostato
Vassoi 1-4 Rivolto verso l'alto Rivolto verso il basso
Bypass, Vassoio 5, Vassoio 6 Rivolto verso il basso Rivolto verso l'alto

Se [Disabilitazione fronte/retro] & impostato per il formato "Carta Intest." o "Prestampata”, impostare per il lato di stampa lo
stesso orientamento utilizzato per il funzionamento normale.

‘ In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica]

' Per impostare I'opzione [Disabilitazione fronte/retro]:
[ ]
— [Impostazioni Condizioni] — [Disabilitazione fronte/retro].

Carta non utilizzabile

» Supporti speciali per stampanti a getto d'inchiostro
(carta fine, lucida, lucidi e cosi via).
* Carta carbone o carta termica
« Carta incollata
« Carta con graffette
« Carta con segni di piegatura
* Carta strappata
* Lucidi per inchiostro ad olio
« Carta sottile con peso inferiore a 55 g/m?2 (15 Ibs)
« Carta pesante con spessore di 300 g/m?2 (copertina da 110 Ibs) o superiore
+ Carta con forme irregolari
* Carta con punti metallici
+ Carta umida
* Carta arrotolata
+ Carta il cui lato di stampa o posteriore € gia stato stampato da stampante o dispositivo multifunzione.
« Carta ondulata a causa dell'assorbimento di umidita
« Carta stropicciata
* Carta impolverata

Carta non consigliata

* Carta per decalcomanie
* Carta perforata
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CARICAMENTO DELLA CARTA NEL
VASSOIO 1/2

Nel vassoio 1 & possibile caricare massimo 1200 fogli in formato A4 (8-1/2" x 11").
Nel vassoio 2 € possibile caricare fino a 800 fogli di carta in formato A4 (8-1/2"x11").

"Impostazioni (amministratore)". Un'impostazione non corretta pud causare errori di stampa, stampa su carta di formato

' Se & stato caricato un tipo o un formato di carta diverso da quello caricato in precedenza, verificare le impostazioni in
errato o inceppamento della carta.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio né spingere il vassoio verso il basso.

% Da [Impostazioni Del Vassoio] nella schermata iniziale o in "Impostazioni”, selezionare [Stato] — [Identificazione macchina]
— [Stato vassoio di entrata] — [Impostazioni Vassoio Carta].
Per impostare il tipo e il formato della carta:
Impostare questa opzione in [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in "Impostazioni" selezionando [Impostazioni di
sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni vassoio carta].

' Per verificare il tipo e il formato della carta:
[ ]

Estrarre il vassoio della carta.
Estrarre con delicatezza il vassoio finché non si arresta.

Continuare a tenere la maniglia finché non viene rilasciato il blocco.

Smazzare la carta.
Smazzare la carta prima di caricarla. Se non si esegue

questa operazione, nella macchina potrebbero entrare piu
fogli contemporaneamente e causare un inceppamento.
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I Sollevare il rullo di alimentazione e
posizionare la carta nel vassoio.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso l'alto.

La pila non deve superare la linea dell'indicatore (massimo

1200 fogli per il vassoio 1 o massimo 800 fogli per il vassoio
2).

Abbassare il rullo di alimentazione e
spingere delicatamente il vassoio della
carta nella macchina.

Spingere lentamente il vassoio fino in fondo, bloccandolo
saldamente nella macchina.

Se la carta viene inserita con forza, possono verificarsi
disallineamenti o errori di alimentazione.

Modifica del formato carta

Rimuovere la guida del formato carta.
_G 2 - Tenendo premuta la base del vassoio fino in fondo,
Vassoio EI | Vassoio 2 abbassare il gancio nella parte inferiore della guida del
Guida carta ”7 ) JD ) formato carta e sollevarla leggermente.
o 0
C A\N )

Gancio

Foglio
trasparente

Prima di modificare il formato carta del vassoio 2, sollevare la guida della carta.
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Applicare la guida del formato carta e
f M ! il foglio trasparente adeguati in base al
o [; = ;] L\ o[ o[l formato della carta da utilizzare.
\ IJE\— . (1) Allineare la parte inferiore della guida del

formato carta con l'apposita fessura sulla
base del vassoio.

Allineare la guida del formato carta con la fessura per il
formato carta da utilizzare (indicato dal relativo
contrassegno).

, )

\_qﬁ

(2) Allineare i fori sulla parte superiore della
guida del formato carta con le relative
sporgenze di blocco.

Allineare con i fori per il formato carta da utilizzare
(indicato dal relativo contrassegno).

(3) Spingere la guida della carta verso
I'interno per farla scattare in posizione.
Spingere la guida del formato carta verso l'interno fino
a far scattare in posizione il gancio nella parte inferiore.
Quando il gancio sara bloccato, si sentira un "clic".
Spostare leggermente la guida del formato carta per
verificare che sia scattata in posizione.

« Foglio
G—
\ trasparente

/

base del vassoio, secondo il corretto orientamento mostrato in figura.

+ Durante l'applicazione della guida del formato carta, posizionare il foglio trasparente direttamente a contatto con la
« La fessura o il foro con il contrassegno "LT" si riferisce al formato 8-1/2" x 11".

Durante I'applicazione della guida del formato carta, assicurarsi che la parte superiore e inferiore siano allineate allo stesso
formato carta. In caso contrario, possono verificarsi inceppamenti o alimentazione obliqua.

Ripetere i punti 1 e 2 per regolare la
guida della carta piu lontana in base al
formato carta da utilizzare.

Assicurarsi di aver regolato la guida della carta piu lontana
allo stesso formato della guida piu vicina.

Durante la rimozione e I'applicazione della guida del formato
carta piu lontana, fare attenzione a non urtare il coperchio

5 anteriore della macchina.

(R

0 La regolazione di una sola guida pud determinare alimentazione obliqua o inceppamenti.

Assicurarsi di impostare il formato e il tipo di carta selezionando [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in
"Impostazioni", quindi selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni
vassoio cartal.

Se l'impostazione del formato carta non & configurata correttamente, la selezione automatica della carta non funzionera
in modo corretto, causando la stampa su carta di formato o di tipo errato o inceppamenti.

n Impostare il formato e il tipo di carta.
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CARICAMENTO DELLA CARTA NEL
VASSOIO 3/4

Nel vassoio 3 & possibile caricare fino a 500 fogli di carta in formato compreso tra A3W e B5R (tra 12" x 18" e 7-1/4" x 10-1/2"R).
Nel vassoio 4 & possibile caricare fino a 500 fogli di carta in formato compreso tra A3W e A5R (tra 12" x 18" e 5-1/2" x 8-1/2"R).

« Oltre alla carta normale, nel vassoio 4 & possibile caricare supporti speciali come lucidi e carta a rubrica.
' Per caricare carta a rubrica, & necessario installare la guida dedicata.

* Se ¢ stato caricato un tipo o un formato di carta diverso da quello caricato in precedenza, verificare le impostazioni in
"Impostazioni (amministratore)". Un'impostazione non corretta pud causare errori di stampa, stampa su carta di formato
errato o inceppamento della carta.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio né spingere il vassoio verso il basso.

% Da [Impostazioni Del Vassoio] nella schermata iniziale o in "Impostazioni", selezionare [Stato] — [Identificazione macchina]
— [Stato vassoio di entrata] — [Impostazioni Vassoio Carta).
Per impostare il tipo e il formato della carta:
Impostare questa opzione in [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in "Impostazioni" selezionando [Impostazioni di
sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni vassoio carta].

' Per verificare il tipo e il formato della carta:
[ ]

Estrarre il vassoio della carta.

Estrarre con delicatezza il vassoio finché non si arresta.
Per caricare la carta, passare al punto 3.

Per caricare un formato diverso di carta, passare al punto
successivo.

Continuare a tenere la maniglia finché non viene rilasciato il blocco.

Regolare le piastre di guidaAe B
premendo le leve di bloccaggio e
facendole scivolare in modo che
combacino con le dimensioni longitudinali
e trasversali della carta da caricare.

Le piastre delle guide A e B sono scorrevoli. Far scivolare
ciascuna piastra premendo le leve di bloccaggio per
regolarle in base al formato della carta.

Un formato carta non standard puo essere caricato solo nel vassoio 4. Non & possibile caricare un formato carta non
standard nel vassoio 3.
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Smazzare la carta.

Smazzare la carta prima di caricarla. Se non si esegue
questa operazione, nella macchina potrebbero entrare pit
fogli contemporaneamente e causare un inceppamento.

Inserire la carta nel vassoio.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso I'alto.
La pila non deve superare la linea dell'indicatore (massimo
500 fogli).

Inserire con delicatezza il vassoio
della carta nella macchina.

Spingere lentamente il vassoio fino in fondo, bloccandolo
saldamente nella macchina.

Se la carta viene inserita con forza, possono verificarsi
disallineamenti o errori di alimentazione.
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Caricamento di carta a rubrica nel vassoio 4

Rimuovere la guida della carta a
rubrica.
La guida si trova all'interno del vassoio 4.

Estrarre il vassoio e installare la guida.

Regolare le piastre della guida in base alla posizione del
triangolo di rifermento.

Installare la guida in modo che possa coprire le piastre.
Reagolare le piastre della guida nel vassoio in odo che
corrispondano alle dimensioni longitudinale e trasversale
della carta da caricare.

0
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Posizionare la carta a rubrica con il lato da stampare rivolto
verso il basso in modo che la linguetta sia a sinistra.
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vedere la figura seguente e regolare la posizione della linguetta della carta a rubrica.

Originali Carta stampa
J—— Bordo
z inferiore
(2]
8 Facciata +— 1a pagina
—> A
';“_z J— Bordo

\\ superiore

4a pagina 3a pagina 2a pagina

1a pagina 2a pagina 3a pagina 4a pagina |

Spingere delicatamente il vassoio
nella macchina e impostare il tipo di
carta sulla carta a rubrica (Carta
Stampa).

Utilizzando I'opzione "Impostazioni vassoio carta" nelle

impostazioni di sistema, impostare il tipo di carta sulla carta
a rubrica.

Impostare questa opzione in [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in "Impostazioni" selezionando

i:vi? Per impostare il tipo di carta su carta a rubrica:
[ ]
[Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni vassoio cartal.
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Caricamento delle buste nel vassoio 4

Caricare la carta con il lato da copiare e stampare rivolto verso l'alto. La figura mostra un esempio di stampa sul lato
anteriore.

I numero massimo di fogli (50) non deve superare la linea indicatrice.

Le buste con lembo triangolare non possono essere utilizzate nel vassoio 4.

In base al paese o alla regione, le buste potrebbero non essere disponibili.

Precauzioni per il posizionamento delle buste

« Appianare le pieghe

« Verificare che siano piatte, che non contengano aria

« Verificare che i quattro bordi piegati siano appiattiti (per il modello con lembi, i tre bordi)
* Allineare su una superficie piana
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CARICAMENTO DELLA CARTA NEL
VASSOIO AD ALTA CAPACITA

Utilizzare il vassoio ad alta capacita per generare volumi di stampa elevati che non possono essere gestiti utilizzando il
vassoio standard.
* |l vassoio ad alta capacita (MX-LC12) contiene fino a 3500 fogli in formato A4, B5 e 8-1/2" x 11".
* [l vassoio ad alta capacita (MX-LCX3 N) contiene fino a 3000 fogli in formati compresi tra A3W (12" x 18") e B5 (8-1/2"
x 11"R), SRA3 e SRA4.
Per cambiare il formato carta, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato SHARP piu vicino.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio né spingere il vassoio verso il basso.

Per verificare il tipo e il formato della carta:

Da [Impostazioni Del Vassoio] nella schermata iniziale o in "Impostazioni", selezionare [Stato] — [Identificazione macchina]
— [Stato vassoio di entrata] — [Impostazioni Vassoio Carta).
Per impostare il tipo e il formato della carta:
Impostare questa opzione in [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in "Impostazioni" selezionando [Impostazioni di
sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni vassoio carta].

Vassoio ad alta capacita (MX-LC12)

e Estrarre il vassoio della carta.
\ Estrarre con delicatezza il vassoio finché non si arresta.

Smazzare la carta.
\ Smazzare la carta prima di caricarla. Se non si esegue

questa operazione, nella macchina potrebbero entrare pit
fogli contemporaneamente e causare un inceppamento.

Segno —R
indicatore

‘%:“;‘ : Posizionare la carta al centro del
’ . piano.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il
basso. La pila non deve superare la linea dell'indicatore
(massimo 3500 fogli).
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Inserire con delicatezza il vassoio
della carta nella macchina.

Spingere lentamente il vassoio fino in fondo, bloccandolo
saldamente nella macchina.

Se la carta viene inserita con forza, possono verificarsi
disallineamenti o errori di alimentazione.

Premere il pulsante di funzionamento.

Il pulsante di funzionamento lampeggia e il piano carta si
abbassa in posizione di caricamento. Attendere fino a
quando il pulsante di funzionamento non si spegne.

Non estrarre il vassoio fino a quando la luce non si spegne. Se si estrae forzatamente il vassoio mentre il pulsante di
funzionamento ¢ illuminato o lampeggia, potrebbe verificarsi un guasto della macchina.

Estrarre con delicatezza il vassoio finché non si arresta.

n / Estrarre il vassoio della carta.

Smazzare la carta.
Smazzare la carta prima di caricarla. Se non si esegue

questa operazione, nella macchina potrebbero entrare piu
fogli contemporaneamente e causare un inceppamento.

n Segno indicatore Posizionare la carta al centro del
=1 | piano.
e Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il
1 N basso. La pila non deve superare la linea dell'indicatore
(massimo 3000 fogli).
QV% N | P Quando é caricato un volume specifico di carta, il piano
carta si abbassa leggermente automaticamente e si arresta.

Ripetere questa operazione per caricare carta.
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/ Inserire con delicatezza il vassoio
della carta nella macchina.

Spingere lentamente il vassoio fino in fondo, bloccandolo
saldamente nella macchina.

’ Se la carta viene inserita con forza, possono verificarsi
disallineamenti o errori di alimentazione.

Spingendo il vassoio verso l'alto, il piano carta si solleva e il
pulsante di funzionamento si illumina. Il pulsante si illumina
quando il piano carta ¢ stato sollevato.
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Modifica del formato carta per il vassoio ad alta capacita (MX-LCX3 N)

Allentare la vite della guida della carta.

Far scorrere la piastra della guida della
carta.

Far scorrere la piastra fino a visualizzare la linea rossa al
centro della finestra di ridimensionamento della piastra.

Regolare la guida della carta in base al
formato carta che verra utilizzato.

Far scorrere avanti o indietro la guida della carta fino a
visualizzare il contrassegno di formato della carta da
utilizzare ( do)h ) nella finestra di ridimensionamento della
piastra.

Assicurare la guida della carta.

(1) Far scorrere la piastra della guida della
carta.

Far scorrere la piastra fino a visualizzare il formato
carta da utilizzare nella finestra di ridimensionamento
della piastra.

(2) Avvitare la vite della guida della carta.

Ripetere i punti da 1 a 4 per regolare la
guida della carta piu lontana in base al
formato carta da utilizzare.

Assicurarsi di aver regolato la guida della carta piu lontana
allo stesso formato carta della guida piu vicina.

@ La regolazione di una sola guida puo determinare alimentazione obliqua o inceppamenti.
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Modificare la guida della carta di
destra in base al formato carta che
verra utilizzato.

(1) Tenendo sollevata la leva di bloccaggio
della guida della carta, far scorrere la
guida fino al formato carta da utilizzare.

(2) Rilasciare la leva di bloccaggio della
guida della carta.

(3) Spostare leggermente a destra e a
sinistra la guida della carta per farla
scattare in posizione.

Quando la guida della carta sara bloccata, si sentira un
n T AN
clic".

Impostare il formato e il tipo di carta.

Assicurarsi di impostare il formato e il tipo di carta selezionando [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in
"Impostazioni", quindi selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni
vassoio cartal.

Se l'impostazione del formato carta non & configurata correttamente, la selezione automatica della carta non funzionera
in modo corretto, causando la stampa su carta di formato o di tipo errato o inceppamenti.
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CARICAMENTO DELLA CARTA NEI VASSOI
AD ALTA CAPACITA

Utilizzare i vassoi ad alta capacita per generare volumi di stampa elevati che non possono essere gestiti utilizzando il
vassoio standard.

| vassoi ad alta capacita possono contenere fino a 5000 fogli di carta (2500 fogli nel vassoio 5 e 2500 fogli nel vassoio 6)
di formato compreso tra A3W (12" x 18") e B5R (7-1/4" x 10-1/2"R).

Oltre alla carta normale, nei vassoi ad alta capacita & possibile caricare supporti speciali come lucidi e carta a rubrica.
Per caricare carta a rubrica, & necessario installare la guida dedicata.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio né spingere il vassoio verso il basso.

% Da [Impostazioni Del Vassoio] nella schermata iniziale o in "Impostazioni", selezionare [Stato] — [Identificazione macchina]
— [Stato vassoio di entrata] — [Impostazioni Vassoio Carta].
Per impostare il tipo e il formato della carta:
Impostare questa opzione in [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in "Impostazioni" selezionando [Impostazioni di
sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni vassoio carta].

' Per verificare il tipo e il formato della carta:
[ ]

> quando il pulsante di funzionamento non si spegne.

o  Premere il pulsante di funzionamento.
Il pulsante di funzionamento lampeggia e il piano carta si
C abbassa in posizione di caricamento. Attendere fino a
L— -

Non estrarre il vassoio fino a quando la luce non si spegne. Se si estrae forzatamente il vassoio mentre il pulsante di
funzionamento ¢ illuminato o lampeggia, potrebbe verificarsi un guasto della macchina.

Estrarre il vassoio della carta.

Estrarre con delicatezza il vassoio finché non si arresta.
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Smazzare la carta.

Smazzare la carta prima di caricarla. Se non si esegue
questa operazione, nella macchina potrebbero entrare piu
fogli contemporaneamente e causare un inceppamento.

Caricare la carta.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il
basso. La pila non deve superare la linea dell'indicatore
(massimo 2500 fogli).

Inserire con delicatezza il vassoio
della carta nella macchina.

Spingere lentamente il vassoio fino in fondo, bloccandolo
saldamente nella macchina.

Se la carta viene inserita con forza, possono verificarsi
disallineamenti o errori di alimentazione.

Dopo che il vassoio & stato inserito con una leggera spinta, il
piano carta si solleva.

Mentre il piano carta si solleva, il pulsante di funzionamento
lampeggia. Il pulsante si illumina quando il piano carta &
stato sollevato.
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Caricamento della carta a rubrica.

Rimuovere la guida della carta a
rubrica.
La guida si trova nel vassoio superiore.

Inserire la carta a rubrica nel vassoio.

Posizionare la carta a rubrica con il lato da stampare rivolto
verso l'alto in modo che la linguetta sia a destra.

vedere la figura seguente e regolare la posizione della linguetta della carta a rubrica.

Originali Carta stampa

Bordo —
superiore

1a pagina —— Facciata
» 2

Bordo —

inferiore
1a pagina 2a pagina 3a pagina 4a pagina / |

2a pagina 3a pagina 4a pagina

28av
430

IHO

I
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Posizionare la guida della carta a
rubrica.

Posizionare la guida sulla parte superiore della carta a
rubrica.

Spingere delicatamente il vassoio nella macchina e impostare il tipo di carta
n sulla carta a rubrica (Carta Stampa).

Utilizzando I'opzione "Impostazioni vassoio carta”" nelle impostazioni di sistema, impostare il tipo di carta sulla carta a
rubrica.

Per impostare il tipo di carta su carta a rubrica:
% Impostare questa opzione in [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in "Impostazioni" selezionando
[Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni vassoio cartal.

Modifica del formato carta

Allentare la vite della guida della carta.

Far scorrere la piastra della guida della
carta.

Far scorrere la piastra fino a visualizzare la linea rossa al
centro della finestra di ridimensionamento della piastra.
Se si fa scorrere la piastra piu vicina o piu lontana, lo
scorrimento avviene per entrambe le piastre.
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Regolare la guida della carta in base al
formato carta che verra utilizzato.

Far scorrere avanti o indietro la guida della carta fino a
visualizzare il contrassegno di formato della carta da
utilizzare ( 4 o P ) nella finestra di ridimensionamento della
piastra.

Se si fa scorrere la piastra piu vicina o piu lontana, lo
scorrimento avviene per entrambe le piastre.

Assicurare la guida della carta.

(1) Far scorrere la piastra della guida della
carta.

Far scorrere la piastra fino a visualizzare il formato
carta da utilizzare nella finestra di ridimensionamento
della piastra.

Se si fa scorrere la piastra piu vicina o piu lontana, lo
scorrimento avviene per entrambe le piastre.

> 11

(2) Avvitare la vite della guida della carta.

Avvitare le viti della guida della carta piu lontana e di
quella piu vicina.

Modificare la guida della carta di
destra in base al formato carta che
verra utilizzato.

(1) Tenendo premuta la leva di bloccaggio

della guida della carta, far scorrere la
guida fino al formato carta da utilizzare.

(2) Rilasciare la leva di bloccaggio della
guida della carta.

(3) Spostare leggermente a destra e a
sinistra la guida della carta per farla
scattare in posizione.

Quando la guida della carta sara bloccata, si sentira un
n U
clic".

n Impostare il formato e il tipo di carta.

Assicurarsi di impostare il formato e il tipo di carta selezionando [Impostazioni Vassoi] nella schermata iniziale o in
"Impostazioni", quindi selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta] — [Impostazioni
vassoio cartal.

Se l'impostazione del formato carta non & configurata correttamente, la selezione automatica della carta non funzionera
in modo corretto, causando la stampa su carta di formato o di tipo errato o inceppamenti.
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CARICAMENTO DELLA CARTA NEL
VASSOIO DI BYPASS

Utilizzare il vassoio bypass per stampare su carta comune, fogli di etichette, carta a rubrica e altri supporti speciali.

E possibile caricare fino a 100 fogli di carta nel vassoio bypass (sulla macchina) oppure fino a 500 fogli nel vassoio
bypass (sui vassoi ad alta capacita) ed € possibile seguire la stampa continua come con gli altri vassoi.

Per informazioni dettagliate sui formati e sui tipi di carta che possono essere caricati nel vassoio bypass, consultare la
sezione "CARATTERISTICHE TECNICHE" nella "Guida introduttiva" e "Impostazioni vassoio carta (pagina 1-121)".

» Quando si utilizza carta comune diversa dalla carta standard Sharp o supporti speciali diversi dai lucidi consigliati da
% SHARP oppure quando si stampa sul retro di un foglio con un lato gia stampato, caricare un foglio per volta. Il caricamento
di piu di un foglio per volta causera inceppamenti.
+ Prima del caricamento della carta, appianare qualsiasi piega presente sui fogli.
» Quando si aggiunge la carta, prelevare i fogli rimasti nel bypass, mischiarli con la carta da aggiungere e ricaricare con
un'unica pila. Se si aggiunge la carta senza prelevare quella rimanente, potrebbero verificarsi inceppamenti.

Posizionamento dell’originale

Caricare carta di formato massimo A5 (7-1/4" x 10-1/2") con orientamento orizzontale.

Vassoio bypass (sulla macchina) Vassoio bypass (nei vassoi ad alta capacita)
_ﬂ , .gﬁ
/]
B [ [T 1
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Caricamento di carta a rubrica

Se si stampa su carta a rubrica, assicurarsi di posizionare la carta con il lato da stampare rivolto verso il basso.
Per il vassoio bypass (sui vassoi ad alta capacita), la guida dedicata deve essere installata nelle guide del vassoio
bypass all'estremita posteriore. La guida dedicata si trova sul lato superiore dei vassoi ad alta capacita.

Vassoio bypass (sulla macchina)

Vassoio bypass (nei vassoi ad alta capacita)

Facciata 2

Facciata 2

>~ Facciata 2

Caricare il primo foglio di carta a rubrica in modo che la
linguetta si trovi sul lato piu lontano dall'utente.

A sinistra
Caricare il primo foglio di carta a rubrica in modo che la Caricare il primo foglio di carta a rubrica in modo che la
linguetta si trovi sul lato piu vicino all'utente. linguetta si trovi sul lato piu vicino all'utente.

A destra '

Facciata 2

Caricare il primo foglio di carta a rubrica in modo che la
linguetta si trovi sul lato piu lontano dall'utente.

« Utilizzare solo carta a rubrica realizzata con carta. Non € possibile utilizzare carta a rubrica realizzata con altri materiali
diversi (lucidi o altro).
* Per copiare sulle linguette della carta a rubrica, € utile la funzione [Copia Stampa] in "Altri".

Inserimento di lucidi

« Utilizzare lucidi consigliati da SHARP.
+ Quando si caricano piu fogli di lucidi nel vassoio di bypass, smazzare i fogli diverse volte prima del caricamento.

» Quando si stampa su un lucido, rimuovere ciascun foglio non appena stampato e uscito dalla macchina. Lasciar impilare i
fogli nel vassoio di uscita potrebbe determinare il loro arrotolamento.
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Caricamento di buste

Quando si caricano buste nel vassoio bypass, posizionarle con I'orientamento mostrato nella figura.

Posizionamento di buste
E possibile stampare o copiare solo sul lato anteriore delle buste. Posizionare il lato anteriore rivolto verso il basso.
Posizionare il lato anteriore rivolto verso il basso.

s
a

Posizionamento DL

* Aprire il lembo della busta.
« Posizionare in modo tale che il lembo si trovi a destra.

Posizionamento del formato C4, C5 o C6
* Chiudere il lembo della busta.
» Posizionare in modo tale che il lembo si trovi sul retro.

Stampa del lato inferiore

@®—- Lembo

o=

Stampa dell'indirizzo

Posizionare il lato anteriore
rivolto verso il basso.
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Informazioni importanti per I'utilizzo delle buste

* Non stampare sul retro (il lato con I'adesivo) della busta. Cio potrebbe determinare degli inceppamenti o una scarsa
qualita di stampa.
« Vi sono delle limitazioni per alcuni tipi di buste. Per ulteriori informazioni, consultare un tecnico dell'assistenza qualificato.
« Alcuni ambienti operativi potrebbero causare pieghe, sbavature, inceppamenti, scarsa fusione del toner o guasti alla macchina.
* Piegare l'aletta della busta in modo da appiattirla completamente. Se 'aletta rimane sollevata, pud verificarsi un errore
di alimentazione.
* Non utilizzare le buste seguenti:
* Quando si collocano numerose buste, potrebbero non essere alimentate se la superficie di stampa non risulta piatta
ma alimentata inclinata.
* Potrebbe non essere possibile alimentare le buste spesse.
+ Potrebbe non essere possibile alimentare le buste sulle superfici irregolari.
+ Buste con parti metalliche, ganci in plastica o ganci a nastro
+ Buste con spago di chiusura
» Buste con finestra
» Buste foderate
+ Buste con superficie irregolare, ad esempio goffrate
* Nelle buste foderate e negli altri articoli che utilizzano gli adesivi o composti simili per I'incollaggio potrebbero
essere presenti tracce di queste sostanze sciolte, dovute al calore dell'unita di fusione.
+ Buste realizzate a mano
» Buste contenenti aria
+ Buste danneggiate da grinze, pieghe o strappi
* Non & possibile utilizzare le buste la cui superficie risulti deteriorata o deformata a causa del periodo di stoccaggio
prolungato o dell'assorbimento di umidita.
+ Gli articoli con 4 o piu fogli nella busta da attaccare non possono essere alimentati.

@ Utilizzabile @

< E >Nonuti|izzabi|e< E)

* Non & possibile utilizzare buste con un angolo incollato sul retro non correttamente allineato con il bordo perché
potrebbero formarsi delle pieghe.

* La qualita di stampa non & garantita nell'area di 10 mm (13/32") intorno ai bordi della busta.

* La qualita di stampa non & garantita su parti di buste in cui & presente un'ampia differenza del passo di spessore,
come nel caso di parti a quattro strati o parti con meno di tre strati.

« La qualita di stampa non & garantita per buste con linguetta autoadesiva staccabile per sigillare le buste.

Precauzioni per il posizionamento delle buste

* Appianare le pieghe

« Verificare che siano piatte, che non contengano aria

« Verificare che i quattro bordi piegati siano appiattiti (per il modello con lembi, i tre bordi)

« Allineare su una superficie piana

* Se nel vassoio di uscita rimangono impilati numerosi lucidi, potrebbero incollarsi gli uni agli altri o arricciarsi.
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Informazioni importanti per I'utilizzo di carta in rilievo/fogli di etichette

L'effetto delle superfici irregolari della carta in rilievo pud compromettere la qualita di stampa in base al tipo della
stessa carta. Per ulteriori informazioni, contattare il rivenditore o il centro di assistenza autorizzato piu vicino.

E possibile che alcune etichette debbano essere caricate nel vassoio bypass con I'orientamento corretto. Attenersi
alla procedura descritta.

Se un modulo & gia stato stampato sulle etichette e le immagini stampate e il modulo prestampato non sono allineati,
regolare le impostazioni dell'applicazione o del driver di stampa per ruotare le immagini di stampa.

Non utilizzare i seguenti fogli di etichette.

+ Fogli di etichette privi della parte adesiva

» Fogli di etichette con adesivo esposto

» Fogli con una direzione di alimentazione specifica non supportata dalla macchina

» Fogli di etichette gia alimentati in precedenza o privi di alcune etichette

» Fogli di etichette composti da piu fogli

» Fogli di etichette che non supportano la stampa laser

» Fogli di etichette non resistenti al calore

» Fogli di etichette con perforazioni sulla carta di supporto

» Fogli di etichette con intagli sulla carta di supporto

* Fogli di etichette non standard

» Fogli di etichette con adesivo deteriorato per un inutilizzo prolungato o altri motivi

» Fogli di etichette con tagli che potrebbero esporre la carta di supporto

» Fogli di etichette arricciati o con altre deformazioni

» Fogli di etichette strappati o stropicciati
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Caricamento della carta nel vassoio bypass (sulla macchina)

Aprire il vassoio bypass.

Quando si carica carta di formato superiore a A4R o 8-1/2" x 11"R, estrarre la guida dell'estensione.
L'estensione del vassoio bypass deve essere estratta completamente.

=] o

\/jx /r

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio bypass né spingere verso il basso il vassoio.

i 5 Regolare le guide del vassoio bypass
)Q in base al formato della carta da
> il -
= caricare.
&z Z o
<
\

Inserire completamente la carta lungo
le guide del vassoio bypass in tale
vassoio finché non si arresta.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il
basso.

* Non forzare la carta verso l'interno.

» Se le guide del vassoio bypass presentano una larghezza pit ampia rispetto alla carta, spostare le guide finché non si
adattano correttamente alla larghezza della carta. Se le guide sono troppo ampie, la carta potrebbe torcersi o
arrotolarsi.
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Caricamento della carta nel vassoio bypass (nei vassoi ad alta capacita)

Per sostituire la carta nel vassoio
bypass, premere il pulsante di
funzionamento e rimuovere la carta.

Il piano carta si abbassa. Mentre il piano carta si abbassa, il
pulsante di funzionamento lampeggia. Il pulsante si illumina
quando il piano carta € stato abbassato. Non rimuovere la
carta fino a quando il pulsante non smette di lampeggiare.

Regolare le guide del vassoio bypass
in base al formato della carta da
caricare.

Afferrare la leva di bloccaggio della guida per regolare le
guide del vassoio bypass in base al formato della carta.
Assicurarsi di regolare le guide del vassoio bypass
all'estremita posteriore.

Quando si carica carta di formato superiore ad A4R o 8-1/2"
x 11"R, estrarre sempre I'estensione del vassoio bypass.
Rimuovere le guide del vassoio bypass dall'estremita
posteriore e applicarle al vassoio dell'inseritore.

* L'estensione del vassoio bypass deve essere estratta completamente.

* Quando si carica carta di formato superiore ad A3W o 8-1/2" x 14", rimuovere le guide del vassoio bypass
all'estremita posteriore.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio bypass né spingere verso il basso il vassoio.

Inserire completamente la carta lungo
le guide del vassoio bypass in tale
vassoio finché non si arresta, quindi
regolare la guida sul lato destro.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il
basso.

La pila non deve superare la linea dell'indicatore.

Nel vassoio € possibile caricare fino a 500 fogli.

* Non forzare la carta verso l'interno.

» Se le guide del vassoio bypass presentano una larghezza pit ampia rispetto alla carta, spostare le guide finché non si
adattano correttamente alla larghezza della carta. Se le guide sono troppo ampie, la carta potrebbe torcersi o
arrotolarsi.
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Premere il pulsante di funzionamento.

Il piano carta si solleva. Mentre il piano carta si solleva, il
pulsante di funzionamento lampeggia. Il pulsante si illumina
quando il piano carta & stato sollevato.
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COME POSIZIONARE LA GUIDA PER LA
CARTA LUNGA

Di seguito sono riportati i passaggi per collegare I'alimentatore opzionale per carta lunga al vassoio bypass.

Allungare la guida ausiliaria
dell'alimentatore per carta lunga.

Estrarre I'estensione del vassoio
- bypass.

Collegare I'alimentatore per carta
lunga all'estensione del vassoio
bypass.

Riposizionare I'estensione del vassoio
bypass.

1-120



IMPOSTAZIONI DELLA CARTA NELLE IMPOSTAZIONI
DI SISTEMA

E possibile configurare informazioni dettagliate quali il formato e il tipo di carta presente in un vassoio.
In "Impostazioni", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impost. carta].

Impost. carta

Impostazioni vassoio carta

In questa sezione vengono descritti il vassoio carta e le impostazioni relative al tipo di carta.

Queste impostazioni consentono di specificare il tipo e il formato di carta e le funzioni consentite per ogni vassoio.
Selezionando [Impostazioni vassoio carta] viene visualizzato un elenco con i vassoi e le impostazioni correnti.
Commutazione vassoio automatica

L'esaurimento della carta in un vassoio durante la stampa determina la selezione automatica di un altro vassoio
contenente carta con lo stesso tipo e formato, evitando l'interruzione delle operazioni di stampa.

Mostra impost. vassoio carta quando il vassoio bypass rileva carta.

E possibile far si che le impostazioni del vassoio della carta vengono visualizzati automaticamente in seguito al
rilevamento della carta nel vassoio di bypass.

Impostazioni relative ai singoli vassoi

Quando si tocca il tasto [Cambiare], viene visualizzata la schermata di impostazioni corrispondente.

E possibile configurare le impostazioni riportate di seguito.

Selezionare il tipo di carta da caricare nel vassoio.
| tipi di carta che possono essere selezionati dipendono dal vassoio. Per ulteriori

Tipo informazioni, vedere "Impostazioni Del Vassoio (pagina 1-122)".
Per informazioni sull'impostazione dei tipi personalizzati, vedere "Registrazione Tipo carta
agina 1-124)".

Selezionare il formato della carta dall'elenco. | formati carta selezionabili variano in base al
vassoio. La scelta dei formati selezionabili dipende anche dal tipo di carta selezionata in
precedenza. Per ulteriori informazioni, vedere "Impostazioni Del Vassoio (pagina 1-122)".
Se il formato desiderato non compare nell'elenco, selezionare [Personalizzato] e
immetterlo direttamente (solo per il vassoio bypass). Per ulteriori informazioni, vedere
"Impostazioni Del Vassoio (pagina 1-122)".

Formato

Selezionare le modalita che possono essere utilizzate. Se non si desidera utilizzare una
funzione con il vassoio selezionato, disabilitare la funzione.

Quando "Tipo" non € impostato su Carta comune, Carta riciclata, Carta colorata o Tipo
Utente, le caselle di controllo [Fax] e [Internet-Fax] non possono essere selezionate.

Alimentazione lavoro approvato

verificarsi problemi o inceppamenti.
» Per cambiare il formato della carta caricata in un vassoio, vedere "CARICAMENTO DELLA CARTA (pagina 1-89)".

* Le proprieta della carta, ad esempio "Lato Carta Fisso", vengono impostate automaticamente quando si seleziona il tipo di
carta. Le proprieta del vassoio carta non possono essere modificate in questa schermata.

‘ « Se il formato carta specificato & diverso dal formato della carta caricata in un vassoio, durante la stampa potrebbero

» Se ¢ selezionata l'opzione [Impostazioni di sistema] in "Impostazioni" — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica] —
[Impostazioni Condizioni] — [Disattivazione Impostazione del vassoio], [Disattivare vassoio grande capacital, [Disabilitaz.
cassetto carta opzionale], le impostazioni del vassoio (ad eccezione del vassoio bypass) non possono essere configurate.
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Impostazioni Del Vassoio

Vassoio Carta

Tipo di Carta

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta

Formato

Vassoio 1 A4, B5, 8-1/2" x 11"
Intest., Prestampata,
Preforata, Tipo Utente
Da Carta Comune 1 a 2*1,
Vassoio 2 Riciclata, Colorata, Carta A4, 8-1/2" x 11"
Intest., Prestampata,
Preforata, Tipo Utente
Da Carta Comune 1 a 2*1, Auto-AB (A3W, A3, B4, A4, AR, B5, B5R, 216 x 330 mm
Riciclata, Colorata, Carta (8-1/2" x 13")),
Vassoio 3 Intest., Prestampata, Auto-'llnch ("12 x 18 ; 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11",
Preforata, Carta Pesante da | 8-1/2"x 11'R, 7-1/4" x 10-1/2'R),
1 a4*2, Tipo Utente A4W (9" x 12"), 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm
(8-1/2" x 13-2/5")), 8K, 16K, 16KR
Da Carta Comune 1 a 2*1, Auto-AB (A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 216 x 330 mm
Riciclata, Colorata, Carta (8-1/2"x 13"),
Intest., Prestampata, Auto-Inch (12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11",
Vassoio 4 Preforata, Carta Pesante da 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R),

1a4*2, Rilievo, Busta, Carta
A rubr., Lucidi, Etichette,
Tipo Utente

A4W (9" x 12"), 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm
(8-1/2" x 13-2/5")), Monarch, 8K, 16K, 16KR, formato
personalizzato

Vassoio 5 (se &
installato un vassoio ad
alta capacita
(MX-LC12))

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta Pesante da
1 a 2*2, Tipo Utente

A4, BS5, 8-1/2" x 11"

Vassoio 5 (se &
installato un vassoio ad
alta capacita
(MX-LCX3 N))

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta Pesante da
1 a 2*2, Tipo Utente

A3, B4, A4, AAR, B5, A3W (12" x 18"), SRA3, SRA4, 11"x17",
8-1/2" x 14", 216 x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R

Vassoio 5 (se sono
installati vassoi ad alta
capacita)

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta sottile,
Carta Pesante da 1 a 4*2,
Rilievo, Carta A rubr., Lucidi,
Etichette, Carta lucida, Tipo
Utente

Auto-AB (SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, AdW, A4, A4R, B5, B5R,
13"x 19", 12" x 18", 11" x 17", 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216
x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5"), 216 x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x
117)

Auto-Inch (13" x 19", 12" x 18", 9" x 12", 11" x 17", 8-1/2" x 14",
216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R,
SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, A4W, A4, B5),

8K, 16K, 16KR, formato personalizzato

Vassoio 6 (se sono
installati vassoi ad alta
capacita)

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta sottile,
Carta Pesante da 1 a 4*2,
Rilievo, Carta A rubr., Lucidi,
Etichette, Carta lucida, Tipo
Utente

Auto-AB (SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, AdW, A4, A4R, B5, B5R,
13"x 19", 12" x 18", 11" x 17", 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216
x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5"), 216 x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x
11"),

Auto-Inch (13" x 19", 12" x 18", 9" x 12", 11" x 17", 8-1/2" x 14",
216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R,
SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, A4W, A4, B5),

8K, 16K, 16KR, formato personalizzato
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Vassoio Carta

Tipo di Carta

Formato

Vassoio bypass
(sulla macchina)

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta sottile,
Carta Pesante da 1 a 4*2,
Rilievo, Busta, Carta A rubr.,
Lucidi, Etichette, Carta
lucida, Tipo Utente

Auto-AB (SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, A4, A4R, B5, B5R, A5R,
13" x 19", 11" x 17", 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"),

216 x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5"), 216 x 330 mm (8-1/2" x 13"),
8-1/2" x 11"),

Auto-Inch (13" x 19", 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14",

216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,

7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, SRAS3, A3, B4, SRA4, A4, B5),
MONARCH, COM-9, COM-10, DL, C4, C5, C6, A4W (9" x 12"),
8K, 16K, 16KR, formato personalizzato

Vassoio bypass (sui
vassoi ad alta capacita)

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta sottile,
Carta Pesante da 1 a 2*2,
Carta A rubr., Lucidi, Tipo
Utente

Auto-AB (A3W, A3, B4, AdW, A4, A4R, B5, B5R, A5R,

11" x 17", 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm
(8-1/2" x 13-2/5"), 216 x 330 mm (8-1/2" x 13"),

8-1/2" x 11"),

Auto-Inch (12" x 18", 11" x 17", 9" x 12", 8-1/2" x 14",

216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,

7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, A3, B4, A4),

13" x 19", SRA3, SRA4, 8K, 16K, 16KR, formato personalizzato

Inseritore (vassoio
superiore)

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta Pesante da
1 a 2*2, Tipo Utente

Auto-AB (A3W, A3, B4, A4W, A4, A4R, B5, B5R, ASR,

11" x 17", 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 216 x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11"),
Auto-Inch (12" x 18", 9" x 12", 11" x 17", 8-1/2" x 14",

216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R,
5-1/2" x 8-1/2"R, A3, B4, A4W, A4),

13" x 19", SRA3, SRA4, A5, 8K, 16K, 16KR, formato personalizzato

Inseritore (vassoio
inferiore)

Da Carta Comune 1 a 2*1,
Riciclata, Colorata, Carta
Intest., Prestampata,
Preforata, Carta Pesante da
1 a 2*2, Tipo Utente

Auto-AB (A3W, A3, B4, A4W, A4, A4R, B5, BSR, A5R,

11" x 17", 216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 216 x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11"),
Auto-Inch (12" x 18", 9" x 12", 11" x 17", 8-1/2" x 14",

216 x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), 216 x 340 mm

(8-1/2" x 13-2/5"), 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R,
5-1/2" x 8-1/2"R, A3, B4, A4W, A4),

13" x 19", SRA3, SRA4, A5, 8K, 16K, 16KR, formato personalizzato

*1 Carta Comune 1: Da 60 a 89 g/m2 (bond da 16 a 24 Ibs)
Carta Comune 2: Da 90 a 105 g/m2 (bond da 24 a 28 Ibs)

*2 Carta Pesante1: Da 106 g/m?2 a 176 g/m?2 (da bond 28 Ibs a copertina 65 Ibs)
Carta Pesante2: Da 177 g/m?2 a 220 g/m?2 (copertina da 65 Ibs a 80 Ibs)
Carta Pesante3: Da 221 g/m?2 a 256 g/m? (da copertina 80 Ibs a indice 140 Ibs)
Carta Pesante4: Da 257 g/m?2 a 300 g/m?2 (da indice 140 Ibs a copertina 110 Ibs)
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Selez. formati carta per Auto Rilev.

L'opzione "Selez. formati carta per Auto Rilev." nella schermata delle impostazioni del vassoio bypass viene utilizzata per
selezionare il formato della carta rilevato automaticamente tra quelli simili individuati durante il rilevamento automatico del formato.
Selezionare uno dei due formati quando & impostato "Auto-Inch". Selezionare uno dei cinque formati quando &
impostato "Auto-AB".

Se nel vassoio bypass viene inserita carta con uno dei formati specificati nelle impostazioni, il formato selezionato nelle
impostazioni verra automaticamente rilevato.

Nome elenco Descrizione

AUto-AB A4R, A5, 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x
13-1/2" (216 mm x 343 mm)
Auto-Inch 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x 13-1/2" (216 mm x 343 mm)

Registrazione formato personalizzato (Bypass)

Se si utilizza spesso carta con formato non standard nel vassoio bypass, registrare il formato carta in anticipo.
Registrando il formato carta si evita di impostarlo a ogni utilizzo.

E possibile registrare fino a sette formati carta.

Toccare il tasto (da [Personalizz.1] a [Personalizz.7]) in cui si desidera registrare o modificare un formato carta e la
schermata di registrazione apparira.

Specificare se si desidera inserire il formato in pollici ("Inserimento formato-Inch") o in millimetri ("Inserimento
formato-AB), quindi impostare le dimensioni X e Y della carta.

"Inserimento formato-AB"
E possibile impostare una dimensione X compresa tra 140 mm e 488 mm. L'impostazione predefinita & 420 mm.
E possibile impostare una dimensione Y compresa tra 90 mm e 330 mm. L'impostazione predefinita & 297mm.

"Inserimento formato-Inch"
E possibile impostare una dimensione X compresa tra 5-1/2" e 19-1/8". L'impostazione predefinita in fabbrica & 17".
E possibile impostare una dimensione Y da 3-5/8" a 13". L'impostazione predefinita in fabbrica & 11".

Registrazione Tipo carta

Quando il tipo di carta desiderato non viene visualizzato come opzione o quando si desidera creare una nuova serie di
proprieta della carta, & possibile memorizzare un tipo di carta.
E possibile registrare fino a 7 tipi di carta.

Nome elenco Descrizione

E possibile registrare qualsiasi nome.

N Ti . N : ; i
ome 1ipo I nomi predefiniti sono compresi tra "Tipo Utente 1" e "Tipo Utente 9".

Lato Carta Fisso Utilizzare questa impostazione quando si utilizza il lato anteriore o posteriore.

Utilizzare questa impostazione quando la carta caricata non pud essere utilizzata per la stampa su

Disattiva Fronte/Retro .
due facciate.

Disattiva Pinzatura Utilizzare questa impostazione quando la carta utilizzata non pud essere punzonata.

Disattiva Pinz. senza

graffetta Utilizzare queste impostazioni quando la carta utilizzata non pud essere punzonata senza graffetta.

Disattiva Perforatura Utilizzare questa impostazione quando la carta utilizzata non pud essere forata.

Le impostazioni selezionabili variano a seconda delle periferiche installate.
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IPOSIZIONAMENTO DELL’ORIGINALE

SCELTA DI UNA PROCEDURA DI
INSERIMENTO DELL'ORIGINALE A
SECONDA DEL TIPO E DELLO STATO DI
QUEST'ULTIMO

Inserire I'originale nell'alimentatore automatico dei documenti. A seconda del tipo e dello stato dell'originale, utilizzare il
piano documenti. Seguire le istruzioni per selezionare il metodo di inserimento dell'originale.

Per inserirlo nell’alimentatore automatico dei documenti, vedere “ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI
(pagina 1-127)".

Formati originali rilevabili

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo
Periferica] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione Rilevatore Formato Originale].

Impostazione Rilevatore Formato Originale

E possibile selezionare uno degli otto gruppi di formati standard dell'originale mostrati di seguito per il rilevamento da
parte della funzione di rilevamento del formato dell'originale.

AB-1 A3, Ad, AdR. A5, B4, B5, B5R 2_:3»]/94)(?1'? A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",

AB-2 A3, A4, AdR, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" A3, A4, AAR, A5, B4, B5, B5R, 11"x17", 8-1/2"x11",
x 13") 216 mm x 330 mm (8-1/2"x13")

A3, A4, AdR, A5, B4, 11"x17", 8-1/2"x11", 216 mm x

AB-3 A4, AdR, A5, B4, 8K, 16K, 16KR 330 mm (8-1/2"x13"), 8K, 16K, 16KR

AB-4 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5"), A3, A4, AdR, A3, A4, AAR, A5, B4, B5, B5R, 11"x17", 8-1/2"x11",
A5, B5, B5R 216 mm x 340 mm (8-1/2"x13-2/5")

AB-5 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), A3, A4, A4R, A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 11"x17", 8-1/2"x11",
A5, B5, B5R 216 mm x 343 mm (8-1/2"x13-1/2")

Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4

Inch-2 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11"x17", 216 mm x 330 mm (8-1/2"x13"), 8-1/2"x11",
11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, A4

Inch-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" 11"x17", 8-1/2"x13-2/5 (216 mm x 340 mm),
x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x11", 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, A4

Annulla rilevazione in lastra espos.
E possibile disabilitare il rilevamento del formato dell'originale sul piano documenti. Se si attiva I'opzione, tutti gli originali
collocati sul piano documenti verranno considerati come originali di formato speciale.
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Modalita di alimentazione dell'originale

E possibile impostare le seguenti modalita di alimentazione degli originali come modalita predefinite per le modalita di
copia, invio di immagini e scansione su unita locale. Se si utilizza frequentemente una modalita, questa impostazione
evita di doverla selezionare in un'altra modalita ogni volta che € necessario utilizzarla.

* Formati misti doc. varia largh.

* Mod.scan.lenta

« Pagina vuota Ignora”

* Escluse le modalita Fax e Internet Fax.

Impostazione Iniziale Conteggio Originale
¥>3) Consente di specificare se "Conteggio Originale" in Altri deve essere abilitato per ciascuna funzione.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] —
[Impostazioni Pann. Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione Iniziale Conteggio Originale].
E possibile configurare le impostazioni riportate di seguito.

Copia

» Copia

Invio Immagine

» Scans. su

* Internet-Fax

» Fax

* Inserim. Dati

Archiviazione Documenti

» Scansione su Unita Locale
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ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI

In questa sezione vengono illustrate le modalita di posizionamento degli originali nell'alimentatore automatico dei
documenti.

* Posizionare gli originali di formati diversi insieme, se necessario, nell'alimentatore automatico dei documenti. In tal caso,
utilizzare la funzione "Altri" in ogni modalita per impostare [Form.misti Originale]. Non sara possibile rilevare un originale
le cui pagine sono tutte dello stesso formato, ma con alcune inserite con un orientamento diverso.

\\\D
—
B5 (5-1/2" x 8-1/2" ey
(S-1/2"x 8-1/2") — @ s

A4 (8-1/2" x 11") —E

* Prima di inserire gli originali nel vassoio di alimentazione documenti, ricordare di rimuovere tutti i punti metallici o le graffette.

+ Se gli originali presentano parti umide dovute a liquidi di correzione, inchiostro o colla per stampone, attendere che si
siano asciugati prima di eseguire delle copie, per evitare di sporcare l'interno della macchina o il piano documenti.

« Non utilizzare gli originali elencati di seguito. in quanto potrebbero provacare il rilevamento non corretto del formato dell'originale,
inceppamenti e sbavature.
Lucidi o altri materiali trasparenti per copie di backup, carta semitrasparente, carta carbone, carta termica o originali stampati con
nastro per inchiostro a trasferimento termico non devono essere inseriti nell'alimentatore di documenti. Gli originali da inserire
nell'alimentatore non devono essere danneggiati, sgualciti, piegati, incollati tra loro in modo approssimativo o con fori ritagliati. Gli
originali con piu fori diversi dalla carta con due o tre fori potrebbero non essere inseriti correttamente.

+ La condizione, il materiale, la forma o il metodo di fabbricazione di alcuni biglietti da visita potrebbe impedire la corretta
alimentazione o digitalizzazione.

* Quando si utilizzano originali con due o tre fori, posizionarli in modo che il bordo perforato sia in una posizione distante dalla
fessura di alimentazione del vassoio di alimentazione documenti. Specificare I'orientamento dell'originale tramite [Originale].

_ T o ] °—
ngsura d.l I Posizione dei (o] \\D
alimentazione ° ; —

il i )/l/ fori [ ———
== —
|

+ Se il documento si arrotola nel vassoio di uscita dell'originale dell'alimentatore automatico dei documenti, bloccare in alto il
braccetto di fissaggio della carta posto al centro.

\

\
u§

SSso~
e ————_ 1Tt T o

7] == 4
mm%;accetto di fissaggio della carta —
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Formati consentiti per gli originali

Dimensioni minime originale

Dimensioni massime originale

Formato standard

(Formato minimo che pud essere rilevato automaticamente)
148 mm (longitudinale) x 210 mm (trasversale) o A5

5-1/2" (longitudinale) x 8-1/2" (trasversale)

Formato non standard

(Formato minimo che pud essere specificato manualmente)
131 mm (longitudinale) x 140 mm (trasversale)

5-1/8" (longitudinale) x 5-1/2" (trasversale)

Biglietto da visita:

51 mm x 89 mm to 55 mm x 91 mm

Formato standard

(Formato massimo che puo essere rilevato automaticamente)
297 mm (longitudinale) x 420 mm (trasversale) o A3

11" (longitudinale) x 17" (trasversale)

Il formato A3W (12" x 18") non puo essere utilizzato.
Formato non standard

(Formato massimo che puo essere specificato manualmente)
Modalita di copia:

297 mm (longitudinale) x 432 mm (trasversale)

11-5/8" (longitudinale) x 17" (trasversale)

Modalita di invio delle immagini:

297 mm (longitudinale) x 1000 mm (trasversale)

11" (longitudinale) x 39-3/8" (trasversale)

Se l'originale non ha un formato standard, vedere di seguito le spiegazioni appropriate per informazioni sulla modalita

da utilizzare.

» FOTOCOPIATRICE: "SELEZIONE DELL'ORIENTAMENTO E DEL FORMATO DELL'ORIGINALE (pagina 2-32)"

» FAX:"IMPOSTAZIONE DEL FORMATO DI SCANSIONE DELL'ORIGINALE TRAMITE VALORI NUMERICI (pagina

4-47)"

» INVIO IMMAGINE: "IMPOSTAZIONE DEL FORMATO DI SCANSIONE DELL'ORIGINALE TRAMITE VALORI

NUMERICI (pagina 5-52)"

Grammature degli originali consentite

Scansione su 1 facciata: Da 35 g/m2 a 220 g/m2 (da bond 9 Ibs. a indice 120 Ibs.)

Scansione su 2 facciate: Da 50 g/m2 a 220 g/m2 (da bond 13 Ibs. a indice 120 Ibs.)

Per digitalizzare gli originali da 35 a 49 g/m? (da 9 a 13 Ibs.bond), utilizzare "Mod.scan.lenta" nella funzione "Altri". La
scansione senza I'utilizzo della funzione "Mod.scan.lenta" pud determinare inceppamenti degli originali.

Quando si seleziona "Mod.scan.lenta", non & possibile eseguire la scansione automatica su 2 facciate.

Per eseguire la scansione degli originali da 158 g/m2 a 220 g/m2 (da bond 40 Ibs. a indice 120 Ibs.), utilizzare
“Scansione carta pesante” nella funzione “Altri”. La scansione senza I'utilizzo della funzione “Scansione carta pesante”

potrebbe determinare inceppamenti degli originali.

Rilevamento doppia alimentazione

Questo alimentatore automatico dei documenti € dotato di una funzione di rilevamento doppia alimentazione.
Se si tenta di effettuare la scansione di piu originali allo stesso tempo, la scansione si interrompe come un

inceppamento dei documenti.

Impostare in [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica] — [Impostazioni Condizioni] —
[Impost. rilev. doppia aliment.] in “Impostazioni (Amministratore)”.

Prevenzione dell’alimentazione obliqua

Questo alimentatore automatico dei documenti & dotato di una funzione di alimentazione anti-obliquita.
Quando si effettua la scansione di un documento a un’angolazione, la scansione si interrompe come un inceppamento

dei documenti.
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n Verificare che sul piano documenti non sia posizionato un originale.

Allineare Posizionare I'originale.
uniformemente i bordi
e rivolgerli verso l'alto

E possibile inserire fino a 300 fogli.

Al termine della scansione nell'alimentatore automatico dei
Inserire fino alla fine  gocumenti, rimuovere gli originali dal vassoio di uscita degli
originali.

Sotto la linea dell'indicatore

Adattare al formato
dell'originale

Indicatore impostazione originale

L’indicatore di impostazione originale si accende quando il documento € stato caricato correttamente sul vassoio

alimentatore degli originali.
Se l'indicatore di impostazione originale & acceso, € possibile per un utente, che ha difficolta nel confermare che un

documento é stato caricato sul vassoio alimentatore degli originali, confermare che il documento & stato caricato.

Impostazioni ON/OFF indicatore impostazione originale
In “Impostazioni (amministratore)”, selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica] —
[Impost. Indicatore Stato] — [Utilizzare il sensore originale di rilevamento per I'alimentatore di documenti].
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SPIA PREVENTIVA PER PRESENZA
ORIGINALE

Per evitare di dimenticare gli originali all'interno, I'alimentatore automatico di documenti integra una spia sulla parte
superiore del vassoio di uscita dell'originale.

Questa spia rileva la presenza del documento nell'alimentatore automatico e inizia a lampeggiare non appena viene
espulso l'ultimo originale nel vassoio di uscita.

Spegnimento della spia

La spia preventiva che segnala la presenza dell'originale si spegne nei seguenti casi.

* Dopo aver rimosso l'originale digitalizzato

* Dopo che la spia preventiva che segnala la presenza dell'originale ha lampeggiato per tre volte, ripete tre lampeggi
+ Quando un originale nuovo viene collocato nell'alimentatore automatico di documenti e si avvia un lavoro

* Quando la macchina entra in modalita di sospensione

* Quando non é consentito l'uso dell'alimentatore automatico di documenti

questa non si spegnera.

+ La spia preventiva che segnala la presenza dell'originale non si spegnera collocando soltanto un originale
nell'alimentatore automatico di documenti.

+ La spia preventiva che segnala la presenza dell'originale non si spegnera neanche quando il pannello di controllo &
spento.

+ Se la spia preventiva che segnala la presenza dell'originale si spegne, non lampeggera neanche lasciando un originale
nell'alimentatore automatico di documenti.

' » Quando la spia preventiva che segnala la presenza dell'originale lampeggia, collocando I'originale sul piano documenti,

ﬁrf" In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica] —

' Impostazioni accensione/spegnimento della spia preventiva per presenza originale
[ ]
[Impost. Indicatore Stato] — [Utilizzare la spia di prevenzione per indicare I'originale dimenticato].
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LASTRA DI ESPOSIZIONE

In questa sezione viene illustrata la procedura per il posizionamento dell'originale sul piano documenti.

+ Chiudere lentamente I'alimentatore automatico dei documenti. Una brusca chiusura potrebbe danneggiare I'alimentatore.
A * Prestare attenzione alle dita durante la chiusura dell'alimentatore automatico dei documenti.

Formati consentiti per gli originali

Dimensioni massime originale

Formato standard

297 mm (longitudinale) x 420 mm (trasversale) o A3
11" (longitudinale) x 17" (trasversale)

Formato non standard

297 mm (longitudinale) x 432 mm (trasversale)
11-5/8" (longitudinale) x 17" (trasversale)

Se l'originale non ha un formato standard, vedere di seguito le spiegazioni appropriate per informazioni sulla modalita

da utilizzare.

» FOTOCOPIATRICE: "SELEZIONE DELL'ORIENTAMENTO E DEL FORMATO DELL'ORIGINALE (pagina 2-32)"

» FAX: "IMPOSTAZIONE DEL FORMATO DI SCANSIONE DELL'ORIGINALE TRAMITE VALORI NUMERICI (pagina 4-47)"

» INVIO IMMAGINE: "IMPOSTAZIONE DEL FORMATO DI SCANSIONE DELL'ORIGINALE TRAMITE VALORI
NUMERICI (pagina 5-52)"

n Aprire I'alimentatore automatico dei documenti.

Caricare la carta con il lato da
stampare rivolto verso il basso.

Posizionare la facciata dell'originale rivolta verso il basso
con l'angolo superiore sinistro allineato all'angolo posteriore

sinistro (alla punta del segno ‘ ) del piano documenti.
Rilevatore formato

originale

& Contrassegno

Scala del piano —
documenti Y

Non collocare alcun oggetto sotto il rilevatore di formato dell'originale.
@ La chiusura dell'alimentatore automatico dei documenti quando & presente un oggetto sottostante pud danneggiare il
rilevatore del formato dell'originale e impedire il corretto rilevamento di quest'ultimo.

Quando si posiziona un originale in formato non standard sul piano documenti, il formato potra essere rilevato
facilmente se si posiziona un foglio bianco A4 (8-1/2" x 11" ), B5 (5-1/2" x 8-1/2") o in un altro formato standard sopra
l'originale.
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Chiudere I'alimentatore automatico dei documenti.

Dopo aver inserito l'originale, chiudere I'alimentatore automatico dei documenti. Se dovesse restare aperto, le parti
esterne all'originale verrebbero copiate in nero, con conseguente eccesso di consumo di toner.

« Al termine, aprire completamente l'alimentatore automatico dei documenti e quindi chiuderlo.

« Se gli originali presentano parti umide dovute a liquidi di correzione, inchiostro o colla per stampone, attendere che si
siano asciugati prima di eseguire delle copie, per evitare di sporcare l'interno della macchina o il piano documenti.
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IDISPOSITIVI PERIFERICI

DISPOSITIVI PERIFERICI

E possibile installare dispositivi periferici sulla macchina per aumentare la varieta di funzionalita.
Le periferiche sono generalmente moduli opzionali; alcuni modelli, tuttavia, comprendono alcune periferiche

nell'apparecchiatura standard.

(A marzo 2020)

Nome del componente

Numero del
componente

Descrizione

grande)

Vassoio ad alta capacita MX-LC12 Vassoio supplementare. E possibile posizionare fino a 3500 fogli di carta.
MX-LCX3 N Vassoio supplementare. E possibile posizionare fino a 3000 fogli di carta.
Vassoi ad alta capacita MX-LC13 N Vassoio supplementare. E possibile posizionare fino a 5000 fogli di carta.
MX-RB12 N Questa unita € necessaria per installare un finitore o un finitore

con cucitrice.

Unita passaggio carta MX-RB14 Questa unita € necessaria per facilitare il collegamento di vassoi
ad alta capacita.

Vassoio bypass multifoglio MX-MF11 Vassoio supplementare. E possibile posizionare fino a 500 fogli di
carta. Installare questo vassoio nei vassoi ad alta capacita.

Unita del vassoio in uscita MX-TR14 Vassoio di uscita da installare sulla destra della macchina.

Alloggiamento del vassoio in uscita MX-TU14 Vassoio di uscita da installare al centro della macchina. Questa unita
€ necessaria se non ¢ installato un finitore o un finitore con cucitrice.

Alimentatore per carta lunga MX-LT10 Quando si utilizza della carta lunga, questa viene caricata nel
vassoio bypass.

Finitore MX-FN34 Dispositivo di uscita che consente I'utilizzo della funzione di
pinzatura e di offset. E possibile pinzare fino a 65 fogli di carta.

Finitore(stacker grande) MX-FN21 Dispositivo di uscita che consente I'utilizzo della funzione di
pinzatura e di offset. E possibile pinzare fino a 100 fogli di carta.

Finitore con cucitrice MX-FN35 Dispositivo di uscita che consente I'utilizzo delle funzioni di pinzatura,
offset e copia opuscolo. E possibile pinzare fino a 65 fogli di carta.

Finitore con cucitrice (stacker MX-FN22 Dispositivo di uscita che consente I'utilizzo delle funzioni di pinzatura,

offset e copia opuscolo. E possibile pinzare fino a 100 fogli di carta.

Modulo di foratura

MX-PN16B/C/D

Questa unita perfora le copie e gli altri documenti in uscita. E
necessario un finitore (MX-FN34) o un finitore con pinzatura a
sella (MX-FN35) .

MX-PN13A/B/C/
D

Questa unita perfora le copie e gli altri documenti in uscita. E
necessario un finitore (MX-FN21) o un finitore con pinzatura a
sella (MX-FN22).

Modulo di taglio MX-TM10 Questa unita taglia le parti in eccesso dei fogli pinzati a sella. E
necessario un finitore con pinzatura a sella (MX-FN22).

Unita di piegatura MX-FD10 Questa unita pioega e invia le stampe all'uscita. E necessario un
finitore (MX-FN21) o un finitore con pinzatura a sella (MX-FN22).

Inseritore MX-CF11 Questa unita inserisce copertine e inserti. Pud anche alimentare

la carta a un finitore (MX-FN21) o un finitore con pinzatura a sella
(MX-FN22).
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Nome del componente

Numero del
componente

Descrizione

Unita di correzione arricciamento MX-RB27 Questa unita corregge gli arricciamenti dei fogli stampati. E
necessaria per installare un finitore (MX-FN21), un finitore con
pinzatura a sella (MX-FN22), un'unita di piegatura o un inseritore.

Unita di rinvio MX-RB13 Questa unita & necessaria per installare un finitore (MX-FN21) o
un finitore con pinzatura a sella (MX-FN22) e un inseritore.

Kit di espansione fax MX-FX15 Abilita Fax.

Kit font codici a barre MX-PF10 Aggiunge codici a barre alla macchina.

Kit di espansione per Internet-Fax MX-FWX1 Abilita Internet Fax.

Modulo di integrazione MX-AMX1 Il modulo di integrazione dell'applicazione pud essere utilizzato in

dell'applicazione combinazione con la funzione di scanner di rete per aggiungere
un file di metadati a un'immagine digitalizzata.

Kit di licenze Sharpdesk 1 MX-USX1 Questo software consente la gestione integrata di documenti e file

Kit di licenze Sharpdesk 5 MX-USX5 del computer.

Kit di licenze Sharpdesk 10 MX-US10

Kit di licenze Sharpdesk 50 MX-US50

Kit di licenze Sharpdesk 100 MX-USAO0

Unita timbro AR-SU1 Timbra ogni pagina originale dopo la scansione in modalita di invio
immagine.

Cartuccia del timbro AR-SV1 Sono incluse due cartucce del timbro verifica.

Cartuccia del timbro MX-SC11 Applica punti metallici alla carta. E necessario un finitore (MX-FN34)
o un finitore con pinzatura a sella (MX-FN35).

MX-SC12 Applica punti alla carta con una pinzatura a sella. E necessario un
finitore con pinzatura a sella (MX-FN35).

MX-SCX2 Applica punti metallici alla carta. E necessario un finitore (MX-FN21) o
un finitore con pinzatura a sella (MX-FN22).

MX-SCX1 Applica punti alla carta con una pinzatura a sella. E necessario un
finitore con pinzatura a sella (MX-FN22).

Indicatore stato MX-SL10 N Viene indicato lo stato della macchina.

Alcune opzioni potrebbero non essere disponibili in determinati paesi e regioni.
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FINITORE

Questo dispositivo restituisce fogli ordinati suddivisi in gruppi distinti. Ogni gruppo viene pinzato in base alle necessita.
La pinzatura pud anche essere eseguita manualmente. Per perforare la carta stampata, & necessario installare un
modulo di foratura opzionale.

NOMENCLATURA DELLE PARTI

(1)

()

3)

1 @ (3) 4

(5) (6)

Vassoio uscita (vassoio superiore)
Il vassoio € scorrevole. Per stampare su carta grande
quale il formato A3, estendere il vassoio.

Vassoio uscita (vassoio inferiore)

Vassoio in cui vengono riposte le stampe in offset e con
punti metallici.

Il vassoio € scorrevole. Per stampare su carta grande
quale il formato A3, estendere il vassoio.

Tasto di pinzatura manuale
Premere per eseguire la pinzatura manuale.

(4)

)

(6)

Sportello superiore
Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.

Fessura di inserimento
Posizionare la carta da pinzare in questa fessura.
Spessore massimo 9 mm.

Copertina anteriore
Aprire questo sportello per sostituire la cartuccia dei punti
o rimuovere i punti incastrati.

(stacker grande).

* Per installare un finitore, occorre un'unita passaggio carta.

+ Non & possibile installare un finitore insieme a un finitore (stacker grande), finitore con cucitrice o finitore con cucitrice

* Non € possibile installare un finitore insieme a un finitore interno, finitore, finitore con cucitrice o finitore con cucitrice.

* Prestare attenzione quando si attiva I'alimentazione e durante la stampa poiché il vassoio pud spostarsi verso l'alto e

verso il basso.
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COME EFFETTUARE LA PINZATURA MANUALMENTE

La pinzatura pu0 essere eseguita manualmente.
Accertare che il tasto relativo alla pinzatura manuale sia acceso a luce verde.

Nella fessura di inserimento,
posizionare la carta da pinzare.

Quando si posiziona la carta, il tasto della pinzatura
manuale lampeggia con luce verde.

Trascorsi due secondi, ha inizio la pinzatura
manuale.

‘ * Per effettuare la pinzatura prima del momento in cui avrebbe inizio quella automatica, premere il tasto della pinzatura
’& manuale.

« La pinzatura manuale non pud essere eseguita mentre & in corso un lavoro di pinzatura.

Rapporto tra orientamento della carta e esiti di pinzatura

Orientamento della carta quando Dopo la pinzatura
viene inserita

AB| | AB

VE |-

VE| =
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MATERIALI DI CONSUMO

Per il finitore & necessaria la seguente cartuccia pinzatrice:
Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti per cartuccia x tre cartucce)
MX-SC11

MANUTENZIONE DEL FINITORE

Quando terminano i punti nella cartuccia, viene visualizzato un messaggio sul pannello di controllo. Per sostituire la
cartuccia di punti metallici, attenersi alla procedura operativa.

Sostituzione della cartuccia di punti metallici

Aprire lo sportello anteriore.

Rimuovere il contenitore dei punti
metallici.

Rimuovere la cartuccia vuota dal
contenitore dei punti metallici.
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Inserire una nuova cartuccia nel
contenitore dei punti metallici.

Spingere a fondo la cartuccia di punti metallici, finché non
scatta in posizione.

Spingere verso l'interno il contenitore
dei punti metallici.

Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici
finché non scatta in posizione.

Chiudere lo sportello anteriore.

Effettuare una copia di prova con la funzione di fascicolazione con pinzatura, per verificare che la pinzatura venga
eseguita correttamente.
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FINITORE (STACKER GRANDE)

Include la funzione offset, che restituisce fogli ordinati suddivisi in gruppi distinti, e la funzione di fascicolazione con
pinzatura, che pinza ogni gruppo di fogli stampati.
L'installazione di un modulo di foratura opzionale consente di perforare i fogli stampati.

NOMENCLATURA DELLE PARTI

(1)

,

§ —_ ()

(2) —

X

©)

/

A\

(1) Compilatore per pinzatrice 3) Vassoio di uscita intermedio
Impila temporaneamente i fogli da pinzare. La carta non sfalsata viene espulsa in questo vassoio.
Il vassoio & scorrevole. Allungare il vassoio per stampare

(2)  Vassoio uscita su carta di grande formato (superiore ad A4 (8-1/2" x

Vassoio in cui vengono riposte le stampe in offset e con 11).

punti metallici.

Il vassoio & scorrevole. E possibile estenderlo per (4) Copertina anteriore

stampare su carta di grande formato (superiore ad A4 Aprire questo sportello per sostituire la cartuccia dei punti
(8-1/2" x 11")). o rimuovere dei punti incastrati.

* Non collocare oggetti pesanti sul finitore (Stacker grande) né spingerlo verso il basso.
* Prestare attenzione quando si attiva I'alimentazione e durante la stampa poiché il vassoio puo spostarsi verso l'alto e
verso il basso.
* Non & possibile installare un finitore (Stacker grande) insieme a un finitore con pinzatura a sella.
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MATERIALI DI CONSUMO

Per il finitore (Stacker grande) &€ necessaria la cartuccia pinzatrice seguente:
Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti per cartuccia x tre cartucce)
MX-SCX2

SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA

Quando terminano i punti nella cartuccia, viene visualizzato un messaggio sul pannello di controllo. Per sostituire la
cartuccia di punti metallici, attenersi alla procedura operativa.

Aprire il coperchio frontale.

Comprimere le parti verdi del
contenitore dei punti metallici, quindi
sollevare ed estrarre il contenitore.
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Rimuovere la cartuccia vuota.

Se restano dei punti, non & possibile rimuovere la cartuccia pinzatrice.

Inserire una nuova cartuccia nel
contenitore dei punti metallici.

Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici
finché non scatta in posizione.

Installare un contenitore dei punti
metallici.

Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici
finché non scatta in posizione.

Chiudere il coperchio frontale.

Effettuare una copia di prova con la funzione di fascicolazione con pinzatura, per verificare che la pinzatura venga
eseguita correttamente.
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COME GETTARE GLI SCARTI DI PINZATURA

Quando un finitore viene usato per operazioni di pinzatura, vengono prodotti scarti.
Gli scarti di pinzatura vengono raccolti nel contenitore degli scarti di pinzatura.
Per gettare gli scarti di pinzatura, procedere come descritto di seguito.

n T

Aprire il coperchio frontale.

F
Pl |

i

e i

Afferrare la linguetta del contenitore
degli scarti di pinzatura, estrarre
delicatamente il contenitore e gettare
gli scarti.

» Non inserire le dita nel contenitore degli scarti di pinzatura. | punti potrebbero pungere e ferire le dita.
» Non gettare gli scarti di pinzatura in un sacchetto di plastica. | punti potrebbero forare il sacchetto.

scarti di pinzatura.
Assicurarsi che il contenitore degli scarti di pinzatura sia

riposizionato in modo corretto.

B 7| Riposizionare il contenitore degli
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Chiudere il coperchio frontale.
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FINITORE PINZATURA A SELLA

Include la funzione offset, che restituisce fogli ordinati suddivisi in gruppi distinti, la funzione di fascicolazione con
pinzatura, che pinza ogni gruppo di fogli stampati, la funzione di cucitrice a sella, che pinza automaticamente il centro
dei fogli piegandoli a met3a, e la funzione di piegatura della carta, che piega i fogli a meta. La pinzatura pud anche essere
eseguita manualmente.
Per perforare la carta stampata, & necessario installare un modulo di foratura opzionale.

NOMENCLATURA DELLE PARTI

(1)

)

3

4

(1) @) (3) 4

(5) (6) ™ (8)

Vassoio uscita (vassoio superiore)
Il vassoio & scorrevole. Per stampare su carta grande
quale il formato A3, estendere il vassoio.

Vassoio uscita (vassoio inferiore)

Vassoio in cui vengono riposte le stampe in offset e con
punti metallici.

Il vassoio € scorrevole. Per stampare su carta grande
quale il formato A3, estendere il vassoio.

Tasto di pinzatura manuale
Premere per eseguire la pinzatura manuale.

Sportello superiore
Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.

()

(6)

@)

®)

Fessura di inserimento
Posizionare la carta da pinzare in questa fessura.
Spessore massimo 9 mm.

Vassoio pinzatura a sella
E il vassoio di uscita dei fogli con pinzatura a sella.

Coperchio frontale inferiore

Aprire questo coperchio per sostituire la cartuccia dei
punti, rimuovere i punti inceppati o rimuovere dei fogli
inceppati.

Coperchio frontale superiore

Aprire questo coperchio per sostituire la cartuccia dei
punti, rimuovere i punti inceppati o rimuovere dei fogli
inceppati.

* Per installare un finitore pinzatura a sella, occorre un'unita passaggio carta.
’ * Non collocare oggetti pesanti sul finitore a sella né spingerlo verso il basso.

* Prestare attenzione quando si attiva I'alimentazione e durante la stampa poiché il vassoio puo spostarsi verso l'alto e

verso il basso.

* Non & possibile installare un finitore con cucitrice insieme a un finitore, finitore (stacker grande) o finitore con cucitrice

(stacker grande).
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COME EFFETTUARE LA PINZATURA MANUALMENTE

La pinzatura pu0 essere eseguita manualmente.
Accertare che il tasto relativo alla pinzatura manuale sia acceso a luce verde.

Nella fessura di inserimento,
posizionare la carta da pinzare.

Quando si posiziona la carta, il tasto della pinzatura
manuale lampeggia con luce verde.

Trascorsi due secondi, ha inizio la pinzatura
manuale.

‘ * Per effettuare la pinzatura prima del momento in cui avrebbe inizio quella automatica, premere il tasto della pinzatura
’& manuale.

« La pinzatura manuale non pud essere eseguita mentre & in corso un lavoro di pinzatura.

Rapporto tra orientamento della carta e esiti di pinzatura

Orientamento della carta quando Dopo la pinzatura
viene inserita

AB| | AB

VE |-

VE| =
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MATERIALI DI CONSUMO

Per il finitore pinzatura a sella &€ necessaria la cartuccia pinzatrice seguente:
Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti per cartuccia x tre cartucce)
AR-SC2

Finitore

Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti per cartuccia x tre cartucce)
MX-SC11

Cucitrice a sella

Cartuccia pinzatrice (circa 2000 punti per cartuccia x quattro cartucce)
MX-SC12
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MANUTENZIONE DEL FINITORE PINZATURA A SELLA

Quando terminano i punti nella cartuccia, viene visualizzato un messaggio sul pannello di controllo. Per sostituire la
cartuccia di punti metallici, attenersi alla procedura operativa.

Sostituzione della cartuccia di punti metallici (finitore)

Aprire il coperchio frontale superiore.

Rimuovere il contenitore dei punti
metallici.

Rimuovere la cartuccia vuota.

Inserire una nuova cartuccia nel
contenitore dei punti metallici.

Spingere a fondo la cartuccia di punti metallici, finché non
scatta in posizione.

Spingere verso l'interno il contenitore
dei punti metallici.

Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici
finché non scatta in posizione.
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Chiudere il coperchio frontale
superiore.

Effettuare una copia di prova con la funzione di fascicolazione con pinzatura, per verificare che la pinzatura venga
eseguita correttamente.

Sostituzione della cartuccia di punti metallici (cucitrice a sella)

Prima di avviare questa procedura, rimuovere tutte le stampe dal vassoio di uscita del finitore a sella. Non reinserire i
fogli rimossi nel vassoio di uscita.

Aprire il coperchio frontale superiore.

Tirare fuori lentamente il coperchio
frontale inferiore fino all'arresto.
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Rimuovere il contenitore dei punti
metallici.

Rimuovere la cartuccia vuota.

Inserire una nuova cartuccia nel
contenitore dei punti metallici.
Riposizionare entrambe le cartucce di punti metallici.

Spingere verso l'interno il contenitore
dei punti metallici.
Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici

finché non scatta in posizione.
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Spingere nuovamente all'interno il
coperchio frontale inferiore.

Chiudere il coperchio frontale
superiore.

Effettuare una stampa o una copia di prova con la funzione Cucitrice, per verificare che la pinzatura venga eseguita
correttamente.

1-150



FINITORE CON PINZATURA A SELLA
(STACKER GRANDE)

Include la funzione offset, che restituisce fogli ordinati suddivisi in gruppi distinti, la funzione di fascicolazione con
pinzatura, che pinza ogni gruppo di fogli stampati, la funzione di cucitrice a sella, che pinza il centro dei fogli piegandoli
a meta, e la funzione di piegatura della carta, che piega i fogli a meta.

L'installazione di un modulo di foratura opzionale consente di perforare i fogli stampati.

NOMENCLATURA DELLE PARTI

(1)

(2) —

@)

(4)

(1) Compilatore per pinzatrice (4) Vassoio della cucitrice a sella
Impila temporaneamente i fogli da pinzare. E il vassoio di uscita dei fogli con pinzatura a sella.

(2) Vassoio uscita (5) Copertina anteriore
Vassoio in cui vengono riposte le stampe in offset e con Aprire questo sportello per sostituire la cartuccia dei punti
punti metallici. o rimuovere dei punti incastrati.

I vassoio & scorrevole. E possibile estenderlo per
stampare su carta di grande formato (superiore ad A4
(8-1/2" x 11")).

(3) Vassoio di uscita intermedio

La carta non sfalsata viene espulsa in questo vassoio.

Il vassoio & scorrevole. Allungare il vassoio per stampare
su carta di grande formato (superiore ad A4 (8-1/2" x
11")).

« Per installare un finitore con cucitrice (stacker grande), occorrono un'unita passaggio carta.
» Non collocare oggetti pesanti sul finitore con cucitrice (stacker grande) e non spingerlo verso il basso.
* Prestare attenzione quando si attiva I'alimentazione e durante la stampa poiché il vassoio pud spostarsi verso l'alto e
verso il basso.
* Non €& possibile installare un finitore con cucitrice (stacker grande) insieme a un finitore, finitore (stacker grande) o finitore
con cucitrice.
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MATERIALI DI CONSUMO

Per il finitore con pinzatura a sella (Stacker grande) & necessaria la cartuccia pinzatrice seguente:

Finitore

Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti per cartuccia x tre cartucce)
MX-SCX2

Cucitrice a sella

Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti per cartuccia x quattro cartucce)
MX-SCX1

SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA

Finitore

Quando terminano i punti nella cartuccia, viene visualizzato un messaggio sul pannello di controllo. Per sostituire la
cartuccia di punti metallici, attenersi alla procedura operativa.

Aprire il coperchio frontale.

~—
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Comprimere le parti verdi del
contenitore dei punti metallici, quindi
sollevare ed estrarre il contenitore.

Rimuovere la cartuccia vuota.

Se restano dei punti, non & possibile rimuovere la cartuccia pinzatrice.

Inserire una nuova cartuccia nel
contenitore dei punti metallici.

Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici
finché non scatta in posizione.

Installare un contenitore dei punti
metallici.

Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici
finché non scatta in posizione.
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Chiudere il coperchio frontale.

§ o/
= A

Effettuare una copia di prova con la funzione di fascicolazione con pinzatura, per verificare che la pinzatura venga
eseguita correttamente.

Cucitrice a sella

Quando terminano i punti nella cartuccia, viene visualizzato un messaggio sul pannello di controllo. Per sostituire la
cartuccia di punti metallici, attenersi alla procedura operativa.

Prima di iniziare questa procedura, svuotare il vassoio di uscita del finitore con pinzatura a sella (Stacker grande). Non
reinserire i fogli rimossi nel vassoio di uscita.

Aprire il coperchio frontale.

Afferrare la maniglia sulla cucitrice a
sella ed estrarre quest'ultima
lentamente fino a quando non si
arresta.
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Abbassare la leva di sblocco del
contenitore dei punti metallici, quindi
estrarre il contenitore.

Estrarre il contenitore tirandolo verso sinistra.
Riposizionare entrambe le cartucce di punti metallici

Premere il pulsante di blocco per
aprire la leva di sblocco.

Rimuovere la cartuccia vuota.

Inserire una cartuccia pinzatrice
nuova.

Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici
finché non scatta in posizione.
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Premere il pulsante di blocco per
aprire la leva di sblocco.

- Riposizionare il contenitore dei punti
P N metallici spingendolo saldamente.
~_ Allineare la freccia P> del contenitore dei punti metallici alla
freccia 4 dell'unita.

@ Spingere verso l'interno il contenitore dei punti metallici

finché non scatta in posizione.

Inserire la cucitrice a sella.

Chiudere il coperchio frontale.

Effettuare una stampa o una copia di prova con la funzione Cucitrice, per verificare che la pinzatura venga eseguita
correttamente.
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COME GETTARE GLI SCARTI DI PINZATURA

Quando un finitore viene usato per operazioni di pinzatura, vengono prodotti scarti.
Gli scarti di pinzatura vengono raccolti nel contenitore degli scarti di pinzatura.
Per gettare gli scarti di pinzatura, procedere come descritto di seguito.

B =

Aprire il coperchio frontale.

(

P
e\

() ¢

Afferrare la linguetta del contenitore
degli scarti di pinzatura, estrarre
delicatamente il contenitore e gettare
gli scarti.

» Non inserire le dita nel contenitore degli scarti di pinzatura. | punti potrebbero pungere e ferire le dita.
» Non gettare gli scarti di pinzatura in un sacchetto di plastica. | punti potrebbero forare il sacchetto.

T | Riposizionare il contenitore degli
n NT scarti di pinzatura.

Assicurarsi che il contenitore degli scarti di pinzatura sia
riposizionato in modo corretto.

Chiudere il coperchio frontale.
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COME GETTARE GLI SCARTI DI CARTA

Quando la carta piegata viene tagliata in seguito alle impostazioni di taglio, vengono generati scarti.
Gli scarti di carta vengono raccolti nel relativo contenitore.
Seguire la procedura operativa per gettare gli scarti di carta.

L'utilizzo della funzione di taglio determina il taglio di una porzione laterale al momento della piegatura, per ottenere una
finitura precisa.

(

n 7 Aprire il coperchio frontale.

t

A (/

e 7

S

Afferrare il contenitore degli scarti di
carta per la maniglia, estrarlo con
delicatezza e gettare gli scarti.

Gettare gli scarti di carta in un sacchetto di plastica o altro
contenitore, facendo attenzione a non sparpagliarli.
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Spingere lentamente il contenitore
all'interno.

Chiudere il coperchio frontale.
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MODULO DI FORATURA (MX-PN16B/C/D)

E possibile installare il modulo di foratura su un finitore o un finitore pinzatura a sella per consentire la foratura della
carta in uscita.

Per installare il modulo di foratura (stacker grande) € necessario un finitore o un finitore con pinzatura a sella.

COME GETTARE GLI SCARTI DI FORATURA

Gli scarti di foratura vengono raccolti nell'apposito contenitore.
Seguire la procedura operativa per gettare gli scarti di foratura.

Aprire il coperchio frontale.

Estrarre il contenitore degli scarti di
foratura e gettare gli scarti.

Riposizionare il contenitore.

Se il contenitore degli scarti di foratura non viene
riposizionato a dovere, non sara possibile ottenere la
stampa utilizzando la funzione di foratura.
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Chiudere il coperchio frontale.
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MODULO DI FORATURA (MX-PN13A/B/C/D)

E possibile installare il modulo di foratura su un finitore (stacker grande) o un finitore pinzatura a sella (stacker grande)
per consentire la foratura della carta in uscita.

Per installare il modulo di foratura (stacker grande), &€ necessario un finitore (stacker grande) o un finitore con pinzatura a
sella (stacker grande).

COME GETTARE GLI SCARTI DI FORATURA

Gli scarti di foratura vengono raccolti nell'apposito contenitore.
Seguire la procedura operativa per gettare gli scarti di foratura.

Aprire il coperchio frontale.

Afferrando il contenitore degli scarti di
foratura dalla maniglia, estrarlo con
delicatezza e gettare gli scarti.

Gettare gli scarti di foratura in un sacchetto di plastica o altro
contenitore, facendo attenzione a non sparpagliarli.
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Spingere lentamente il contenitore
all'interno.

Chiudere il coperchio frontale.
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UNITA DI PIEGATURA

E possibile usare un'unita di piegatura per eseguire piegature a Z, a C, a fisarmonica, doppie e singole.

Per installare I'unita di piegatura & necessario un finitore (Stacker grande) o un finitore con pinzatura a sella (Stacker
grande).

NOMENCLATURA DELLE PARTI

(1) Coperchio superiore (3) Vassoio di uscita dell'unita di piegatura
Aprire questo sportello per rimuovere la carta inceppata. Le copie piegate vengono inviate a questo vassoio.

(2) Coperchio inferiore
Aprire questo coperchio per eliminare la carta inceppata.

@ Non collocare oggetti pesanti sull'unita di piegatura né spingerla verso il basso.
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UNITA DI INSERIMENTO

E possibile caricare copertine e inserti da inserire tra i fogli stampati.
Mediante la funzione di finitura manuale & possibile alimentare carta direttamente nel finitore (Stacker grande) o nel
finitore con pinzatura a sella (Stacker grande) per pinzare, forare o piegare la carta.

Per informazioni dettagliate sulla carta che & possibile caricare nell'inseritore, vedere la sezione "SPECIFICHE" nella "Guida

introduttiva".

NOMENCLATURA DELLE PARTI

(1

()

@)

4

()

()

@)

(4) —

Coperchio dell'unita di inserimento carta

Aprire questo coperchio per rimuovere la carta
inceppata.

Guida carta
Spingere la leva di blocco per regolare il formato carta.

Vassoio carta (superiore/inferiore)

Inserire carta o carta stampata. In ogni vassoio &
possibile caricare fino a 200 fogli.

Estensione del vassoio bypass

Estenderlo quando si carica carta di dimensioni superiori
ad 8-1/2"x11"R o A4R.

e

)

(6)

(7)
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Coperchio frontale dell'unita di trasferimento carta
Aprire questo coperchio per eliminare la carta inceppata.

Coperchio posteriore dell'unita di trasferimento carta
Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.

Sportello
Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.
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INDICATORI STATO

Tali indicatori indicano lo stato della macchina. L'indicatore verde si illumina o lampeggia in base allo stato lavori della
macchina. L'indicatore rosso si illumina o lampeggia in caso di errore. si illumina se, in caso di errore, la macchina pud
ancora essere utilizzata; lampeggia se I'utilizzo della macchina non & piu possibile a causa di un errore. In Modalita
Impostazioni € possibile modificare le impostazioni del pannello operativo per gli indicatori stato.

NOMENCLATURA DELLE PARTI

-—)

(2)

=

7

(1) Indicatore (Rosso) (2) Indicatore (Verde)
L'indicatore rosso si illumina o lampeggia in caso di L'indicatore verde si illumina o lampeggia in base allo
errore: stato lavori della macchina.

In modalita Spegnimento automatico, gli indicatori stato sono disattivati.

Per modificare le condizioni associate all'illuminazione o al lampeggiamento degli indicatori stato:
2 In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica] —
[Impost. Indicatore Stato].

©®
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Sharp OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) € un'architettura che collega direttamente la macchina alle applicazioni
software necessarie per effettuare lavori (applicazioni esterne) in rete.

Quando si utilizza una macchina che supporta il sistema Sharp OSA, & possibile collegare i comandi del pannello di
controllo e le funzioni del dispositivo quali I'invio di scansioni ad applicazioni esterne.

COMUNICAZIONE APPLICAZIONE

Questo modulo consente di collegare la macchina a uno scanner e ad altre applicazioni standard. Impostare
un'applicazione standard in "Impostazioni (amministratore)" e in "Sharp OSA".

03 In "Modalita Impostazione (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Sharp OSA] —

' Per impostare un'applicazione standard in "Impostazioni (amministratore)":
[ ]

[Impostazioni Applicazioni standard].

=i
SRR

CLOUD PORTAL

Copia
semplice

estione proc.

Toccare il tasto [Sharp OSA] nella
schermata iniziale.

Se non sono state archiviate applicazioni standard, questo
tasto non ¢ disponibile.

Sel. Applicazione Esterna

= oo
=FOATAL

CLOUD PORTAL

Mynumber_top_new

Selezionare un'applicazione standard.

Se sono state archiviate due o piu applicazioni standard,
verra visualizzata la schermata di selezione di
un'applicazione standard. Toccare I'applicazione standard
desiderata.

Se é stata archiviata solo un'applicazione standard, avra
inizio la connessione all'applicazione standard.

Connettere la macchina all'applicazione standard.

Verra visualizzato il messaggio "Connessione al server applicazione esterna." mentre la macchina comunica con
I'applicazione standard.
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APPLICAZIONE ACCOUNT ESTERNO

I modulo account esterno consente di utilizzare una "applicazione account esterno” per la gestione centralizzata degli
account di una MFP in rete.

E possibile utilizzare un'applicazione account esterno in modalita di autenticazione esterna o di conteggio esterno.

Se si utilizza la modalita di autenticazione esterna, viene richiamata la schermata di accesso dall'applicazione all'avvio
della macchina. Al termine di un lavoro, viene inviata una schermata di notifica all'applicazione in modo da consentire i
conteggi per tutti gli utenti autenticati. Se si utilizza la modalita di conteggio esterno, la schermata di accesso non viene
visualizzata all'avvio della macchina. Viene inviata all'applicazione solo la notifica del risultato del lavoro. L'applicazione
account esterno non puo utilizzare l'autenticazione utente. Tuttavia, I'applicazione account esterno puo essere utilizzata
insieme alla funzione di account interno.

Installazione dell'applicazione account esterno

Dopo avere impostato un'applicazione esterno in "Impostazioni (amministratore)", riavviare la macchina per abilitare
l'impostazione.

Per riavviare la macchina, vedere "ACCENSIONE (pagina 1-10)".

Per configurare I'applicazione account esterno:
In "Modalita Impostazione (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Sharp OSA] —
[Impostazioni applicazioni account esterni].

Funzionamento in modalita account esterno
Di seguito sono descritte le due modalita di utilizzo di un'applicazione account esterno.

Modalita di autenticazione esterna

Quando la macchina ¢ alimentata in modalita di autenticazione esterna, la macchina accede all'applicazione account esterno e
visualizza la schermata di accesso. La schermata di accesso appare anche quando si tocca il tasto [Chiama] per eseguire un lavoro
nella schermata Completo dello stato dei lavori. La schermata di accesso non appare se I'utente si & gia collegato tramite il normale
metodo.

Toccare il display dello stato dei lavori mentre ¢ visualizzata la schermata di accesso. Verra visualizzata la schermata stato lavori. Per
tornare alla schermata precedente, toccare un tasto di selezione delle modalita.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione], quindi abilitare
I'impostazione [Autenticazione Utente]. Successivamente, in "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di
sistema] — [Impostazioni Sharp OSA] — [Impostazioni applicazioni account esterni] e abilitare I'impostazione [Controllo
Account esterni].

‘ Per abilitare la modalita di autenticazione esterna:

Tuttavia, € possibile utilizzare "Registrazione utente", "Visualizzazione conteggio utente", "Azzeramento conteggio
utente", "Stampa informazioni utente" e "Impost. numero nomi utente visualizzati".

« |l tasto di selezione delle modalita non pud essere utilizzato se € visualizzata la schermata di accesso.

@ * In modalita di autenticazione esterna non & possibile utilizzare la funzione di controllo utente della macchina.

In caso di accesso non riuscito:

Se la schermata di accesso non viene visualizzata o I'applicazione non funziona correttamente, la macchina pud anche
smettere di funzionare correttamente. In tal caso, terminare forzatamente la modalita account esterno.

Per terminare forzatamente la modalita account esterno:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione], quindi abilitare
I'impostazione [Autenticazione Utente].
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Modalita di conteggio esterno

A differenza della modalita di autenticazione esterna, quando si avvia la macchina in modalita di conteggio esterno, la schermata di
accesso dell'applicazione account esterno non viene visualizzata dopo I'avvio della macchina. Viene inviato solo il risultato del lavoro
all'applicazione account esterno.

E possibile utilizzare la modalita di conteggio esterno insieme alla funzione di controllo utente normalmente disponibile nella
macchina. La modalita di conteggio esterno puo essere utilizzata anche quando & disabilitata la funzione di controllo utente.

Per abilitare la modalita di conteggio esterno:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Sharp OSA] — [Impostazioni
applicazioni account esterni] e abilitare I'impostazione [Controllo Account esterni].

1-169



Impostazioni Sharp OSA

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Sharp OSA].

Impostazioni Condizioni

Versione Sharp OSA
Visualizza la versione di Sharp OSA supportata dalla macchina.

Impostazione cookie

Specificare la modalita di gestione dei cookie quando si utilizza un'applicazione in Sharp OSA.
Se "Mantieni cookie" € selezionato, la macchina mantiene i cookie utilizzati in un’applicazione.
Se si seleziona "Non mantenere Cookie", i cookie non vengono conservati quando si utilizza un'applicazione.

Cancella cookie
Elimina i cookie conservati dalla macchina.

Consentire richieste di accesso remoto dall'applicazione
Selezionare se utilizzare un'applicazione Sharp OSA di un tipo che impiega I'accesso remoto dall'esterno della macchina.

Accesso applicazione consentito
Registrare I'URL dell'applicazione di Sharp OSA per la quale consentire I'accesso remoto alla macchina.

Approvare la richiesta di accesso remoto sul pannello di controllo

Quando si inizia a utilizzare la funzione di accesso remoto, sul pannello di controllo della stampante, visualizza una
finestra di dialogo relativa all'autorizzazione.

Consentire richiesta di operazioni Ul dall'applicazione
Selezionare quando utilizzare le applicazioni che controllano la Ul della macchina multifunzione.

Visualizzare finestra di dialogo di connessione in modalita Sharp OSA
Durante l'accesso remoto, sul pannello di controllo della stampante, visualizza una finestra di dialogo relativa alla connessione.

Consentire richiesta di trasmissione secondaria dall'applicazione Sharp OSA

Selezionare questa opzione quando si inviano i dati di elaborazione elaborati da un'applicazione a una destinazione
arbitraria, tramite la macchina.

Impostazioni Applicazioni standard

E possibile aggiungere e controllare le impostazioni delle applicazioni standard.
* Tasto [Aggiungi]

Aggiunge una nuova applicazione standard.
* Elenco

Elenca le applicazioni standard attualmente memorizzate.

E richiesto il modulo di comunicazione dell'applicazione.

Memorizzazione di applicazioni standard

Quando si tocca il tasto [Aggiungi], viene visualizzata la schermata di registrazione. E possibile memorizzare fino a 16 voci.
Per informazioni sulle impostazioni, vedere la tabella riportata di seguito.

Modifica o cancellazione di un'applicazione standard

Quando si tocca un nome di applicazione nell'elenco, viene visualizzata la schermata di modifica per tale applicazione standard.
Toccare il tasto [Cancella] per I'applicazione standard.
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Impostazioni
Nome Applicazione Immettere il nome di un'applicazione.
Indirizzo per I'Ul dell Applicazione Ln;ﬁ;)sr;aarsct;?n:dirizzo IP dell'applicazione oppure un nome di rete per controllare la Ul
Timeout Immettere un timeout. L'impostazione predefinita &€ 20 secondi.
Piattaforma espansa Impostare questa opzione per usare la piattaforma di espansione.
Dimensioni dati Imposta le dimensioni dello schermo dell'applicazione.
Utilizzare l'icona personalizzata* Specificare se utilizzare un'icona personalizzata.
Nome File* Indica il nome del file.
Selezione File* Immettere il nome del file.

* Queste funzioni possono essere impostate solo dalla pagina Web.

Ricezione impostazione applicazione

E possibile impostare le funzioni Fax o Ricezione I-Fax nelle applicazioni Sharp OSA.

E richiesto il modulo di comunicazione dell'applicazione.

Impostazioni
Inoltra ad applicazione E possibile controllare la ricezione di messaggi Fax o |-Fax tramite applicazioni Sharp OSA.
Nome Applicazione Immettere il nome dell'applicazione che ricevera il messaggio.
Indirizzo per Web Service Immettere l'indirizzo del servizio Web.
Timeout Immettere un timeout. L'impostazione predefinita &€ 20 secondi.
Indir. e-mail Immettet:e l'indirizzo a. cui.deve essere inviata I'e-mail di notifica in caso di errori di
connessione dell'applicazione.
Testo mess. Immettere il corpo del testo del messaggio da riportare nell'e-mail di notifica degli errori di connessione.
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Impostazioni applicazioni account esterni

E possibile aggiungere e controllare le impostazioni delle applicazioni di un account esterno.
Impostare il nome del server in cui € stata installata I'applicazione di account esterno.

E richiesto il modulo account esterno.
Elemento Impostazioni

Server 1-4 Impostare per abilitare i singoli server.
Nome Applicazione Immettere il nome di un'applicazione.
Usa applicazione incorporata Impostare per utilizzare I'applicazione incorporata.

Indirizzo per I'UI

\ R Immettere 'URL della schermata di accesso da visualizzare per prima quando la macchina viene avviata.
dell'Applicazione

Indirizzo per Web Service Immettere 'URL del server o del computer che invia comandi ed eventi tramite il protocollo XML/SOAP.
Timeout Immettere un timeout. L'impostazione predefinita &€ 20 secondi.

Piattaforma espansa Impostare questa opzione per usare la piattaforma di espansione.

Dimensioni dati* Imposta le dimensioni dello schermo dell'applicazione.

Trova mio indirizzo Cerca il mio indirizzo.

*  Questa impostazione pud essere configurata in Server 1.

Impostazioni applic. incorporate

Salvare e gestire le "applicazioni incorporate” installate sulla macchina.
*» Tasto [Aggiungi]
Aggiunge una nuova applicazione incorporata.
* Elenco
Elenca le applicazioni incorporate attualmente salvate.

E richiesto il modulo di comunicazione dell'applicazione.

Installazione di un'applicazione incorporata
Quando si tocca il tasto [Aggiungi], viene visualizzata la schermata di registrazione. E possibile installare fino a 64
elementi.

« Utilizzando il pannello operatore, & possibile installare i file da un dispositivo di memoria USB inserito nella macchina. Se
si esegue l'installazione dalla pagina Web, invece, & possibile utilizzare i file di installazione salvati sul computer.

* Le applicazioni possono occupare un'area di dimensioni massime di 4 GB sul unita locale. Se sono presenti applicazioni
precedenti che occupano 4 GB di spazio, non & possibile installare altre applicazioni.

Salvataggio di un'applicazione incorporata
Per utilizzare un'applicazione incorporata gia installata, € necessario salvarla come "applicazione standard". Selezionare
la casella di controllo corrispondente al nome dell'applicazione e toccare il tasto [Aggiungere Applicazioni standard].

Eliminazione di un'applicazione incorporata

Toccare il nome di un'applicazione standard nell'elenco per visualizzare le relative informazioni.
Dopo aver verificato le informazioni, eliminare I'applicazione standard con il tasto [Cancella].
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Impostazione polling

Eseguendo il collegamento a un'applicazione esterna, & possibile salvare e gestire gli indirizzi per poter utilizzare un
servizio con funzione di polling.

E richiesto il modulo di comunicazione dell'applicazione.

Elemento Impostazioni

Server 1 - Server 2 Impostare per abilitare i singoli server.

Indirizzo polling Immettere 'URL del server o computer verso cui verra eseguita la trasmissione in polling.
Controlla intervallo Immettere l'intervallo di verifica per il server. L'impostazione predefinita & 1 minuto.
Timeout Impostare il timeout. L'impostazione predefinita € 20 secondi.

1-173



PRIMA DI USARE LA MACCHINA» RIMOZIONE DEGLI INCEPPAMENTI

IRIMOZIONE DEGLI INCEPPAMENTI
RIMOZIONE DEGLI INCEPPAMENTI

In caso di inceppamento, nel pannello a sfioramento viene visualizzato il messaggio "Carta inceppata” e le operazioni di
stampa e di scansione si interromperanno.

In tal caso toccare il tasto [Come rimuov. aliment. err.] nel pannello a sfioramento.
Verranno visualizzate le istruzioni per la rimozione della carta inceppata. Attenersi alla procedura descritta. Dopo aver
rimosso la carta inceppata, il messaggio scompare automaticamente.

L. si & verificato un incepparmento.

« L'unita fusore e l'area di uscita della carta sono calde.
+ Durante la rimozione di carta inceppata, non toccare l'unita fusore poiché potrebbe causare ustioni.

Unita fusore
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IMANUTENZIONE

Questa sezione spiega come pulire la macchina, sostituire la cartuccia del toner, la contenitore del toner residuo e la
cartuccia timbro.

MANUTENZIONE ORDINARIA

Pulire periodicamente la macchina, al fine di garantire costanti prestazioni di elevata qualita.

Non utilizzare spray infiammabili per pulire la macchina. Se il gas proveniente dalla bomboletta spray entra in contatto con i
A componenti elettrici caldi o con l'unita fusore all'interno della macchina, potrebbero verificarsi incendi o scosse elettriche.

@ * Non utilizzare solventi, benzene o sostanze volatili simili per pulire la
macchina. Potrebbero rovinare o scolorire I'alloggiamento.
* Utilizzare un panno morbido per rimuovere delicatamente lo sporco
dall'area del pannello di controllo con finitura a specchio (illustrata a destra).
Se si utilizza un panno ruvido o se strofina con forza, la superficie potrebbe
danneggiarsi.

« L'area con la finitura a specchio & l'area [I].

PULIZIA DEL PIANO DOCUMENTI E
DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI

Se il piano documenti o la lastra posteriore dei documenti si sporcano, la sporcizia assumera la forma di macchie o righe
colorate o bianche nellimmagine digitalizzata. E necessario tenerli sempre puliti.

Strofinare le parti con un panno morbido e pulito.

Se necessario, inumidire il panno con acqua o una piccola quantita di detergente neutro. Al termine strofinare
delicatamente con un panno asciutto e pulito.

Esempi di righe nell'immagine

AR
4 \
j A §
ra

Linee colorate  Righe bianche

Piano documenti Lastra posteriore dei documenti
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AREA DI SCANSIONE
Se, utilizzando I'alimentatore automatico dei documenti, appaiono delle righe nere o bianche sulle immagini
digitalizzate, pulire I'area di scansione (la lastra lunga e sottile accanto al piano documenti).

Per pulire questa parte, utilizzare il pulitore per vetri disponibile nell'alimentatore automatico dei documenti. Al termine,
riporre il pulitore al suo posto.

Aprire I'alimentatore automatico dei
documenti e rimuovere il pulitore per
vetri.

Pulire I'area di scansione documenti
sul piano documenti con un apposito
pulitore.

Un'area di scansione si trova sul piano documenti, mentre
un'altra si trova all'interno del piano documenti automatico.

Aprire il coperchio dell’area di
scansione sull'alimentatore documenti
automatico.

Spingere l'interruttore di sblocco per sbloccare il coperchio.

Pulire I'area di scansione
nell'alimentatore documenti
automatico.

Chiudere il coperchio.
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Riporre il pulitore per vetri.

a
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PULIZIA DELL'UNITA LASER

Se l'unita laser all'interno della macchina si sporca, € possibile che sull'immagine stampata si formino delle righe (righe colorate).

Identificazione delle righe colorate causate dall'unita laser sporca

* Righe colorate appaiono sempre nello stesso punto. (Le righe non sono mai nere.)

* Le righe colorate sono parallele alla direzione di alimentazione della carta.

* Le righe colorate appaiono non solo sui fogli in uscita dalla fotocopiatrice ma anche sulle stampe da computer. (Le
stesse righe appaiono su sia sulle copie che sui lavori di stampa.)

Se vi presentano condizioni simili a quanto sopra, pulire l'unita laser come spiegato di seguito.

Aprire il coperchio frontale.

Estrarre I'utensile di pulizia per lI'unita
laser.

L'utensile di pulizia & fissato al coperchio frontale (inferiore)
della macchina.

(1) Spingere il lato sinistro dell'utensile di
pulizia per staccarlo dal gancio.

(2) Metterlo sopra il gancio per posizionarlo
sul lato posteriore.

(3) Ruotare l'utensile di pulizia intorno al
risalto per staccarlo dal gancio destro.

Accertare che il pulitore sulla punta
dell'utensile di pulizia non sia sporco.

Se il pulitore & sporco, rimuoverlo dall'utensile e sostituirlo
con uno pulito. Per ulteriori informazioni sulla sostituzione dl
Pulitore puilitore, vedere la sezione "SOSTITUZIONE DEL
PULITORE (pagina 1-180)".
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Orientare il pulitore verso il basso e
inserire lentamente l'utensile nel foro
dell'unita laser da pulire.

Assicurarsi di puntare il pulitore verso il basso. Etichette
simili ad (A) sono poste su zone che richiedono la pulizia.

Inserire fino in fondo l'utensile di
pulizia nel foro, quindi estrarlo.

Estrarre l'utensile di pulizia fino a quando non si sente la
punta dell'utensile allontanarsi dalla superficie dell'unita
laser da pulire.

Ripetere i punti 4 e 5 per due o tre
volte, quindi rimuovere l'utensile di
pulizia.

Punti di pulizia

|

Ripetere i punti da 4 a 6 per pulire tutti
i fori presenti nell'unita laser (4 fori).

In totale, i fori dell'unita laser da pulire sono quattro. Pulire
tutti i fori.
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Riporre I'utensile di pulizia.

(1) Agganciare I'utensile di pulizia al risalto,
girarlo intorno ad esso, quindi metterne
I'estremita (il lato al quale non é fissato il
pulitore) sul gancio destro.

(2) Mettere il lato sinistro dell'utensile di
pulizia sopra il gancio per posizionarlo a
lato.

(3) Ruotare l'utensile di pulizia sul gancio.

Chiudere il coperchio frontale.

Aprire il coperchio frontale ed estrarre
un pulitore sostitutivo.

| pulitori sostitutivi sono collocati nel coperchio anteriore.
Afferrare I'estremita del pulitore ed estrarlo dallo sportello.
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Rimuovere il pulitore sporco dalla
punta dell’'utensile di pulizia.

Afferrare saldamente I'utensile nel punto in cui € attaccato il
pulitore. Utilizzare I'altra mano per premere il gancio che
assicura il pulitore, quindi rimuoverlo.

0 Reinserire il pulitore rimosso nello sportello interno. Dopo aver sostituito il pulitore, assicurarsi di chiudere lo sportello.

Allineare il gancio del pulitore al foro di aggancio
nell'utensile di pulizia. Tenere saldamente il pulitore e
spingere all'interno I'utensile di pulizia.

n Fissare il nuovo pulitore all'utensile.
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PULIZIA DEL RULLO DI ALIMENTAZIONE DEL
VASSOIO DI BYPASS

Se la carta si inceppa di frequente quando si alimentano buste o carta pesante attraverso il vassoio bypass, strofinare la
superficie del rullo di alimentazione con un panno morbido inumidito con acqua o un detergente neutro.

PULIZIA DEL RULLO DI ALIMENTAZIONE DELLA CARTA

Se sull'originale digitalizzato appaiono righe o macchie quando si utilizza I'alimentatore automatico dei documenti,
strofinare la superficie del rullo con un panno morbido inumidito con acqua o un detergente neutro.

1-182



PRIMA DI USARE LA MACCHINA» MANUTENZIONE

SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA DEL TONER

Sostituire sempre la cartuccia del toner dopo la visualizzazione del messaggio "Cambiare cartuccia di toner.". E necessario avere a disposizione
un set di cartucce del toner di scorta in modo da poter sostituire una cartuccia del toner immediatamente non appena il toner si esaurisce.

E possibile sostituire una cartuccia di toner senza interrompere la stampa.

Messaggio di sostituzione

Toner basso. (oooo)(non sostituire

cartuccia finché non e richiesto.)

Alla visualizzazione di questo messaggio, preparare una cartuccia del toner per la sostituzione.

¥

Se si continua a stampare, viene visualizzato il seguente messaggio.
Alla visualizzazione del messaggio, preparare una cartuccia del toner e sostituirla.

Pronto per scansione per copia. X
(oooo Sostituire la ricar. toner)

¥

Se si continua a usare la macchina, verra visualizzato il seguente messaggio di esaurimento toner.
| colori per i quali il toner & esaurito sono indicati in (oooo).

Y: toner giallo (yellow), M: toner magenta , C: toner ciano e Bk: toner nero

Sostituire la cartuccia del toner con una cartuccia dello stesso colore.

Cambiare cartuccia di toner.(cooo)
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Aprire il coperchio del toner.

Magenta Ciano
Giallo

\ 666

< Tirare verso di sé la cartuccia del
toner.
Estrarre con delicatezza la cartuccia del toner
orizzontalmente.

Nel caso venisse estratta in modo repentino, il toner
potrebbe versarsi.

D
WS
il

)3)

(Esempio) Sostituzione della cartuccia
del toner giallo.

Tenere la cartuccia del toner con entrambe le mani, come
illustrato, ed estrarla lentamente dalla macchina.

Estrarre dalla confezione la nuova
cartuccia del toner ed agitarla
orizzontalmente cinque o sei volte.
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Inserire delicatamente la nuova
cartuccia del toner tenendola in piano.

Non & possibile installare una cartuccia di toner di un altro colore. Assicurarsi di installare la cartuccia dello stesso
colore.

Inserire la cartuccia spingendola
finché non si blocca saldamente in
posizione.

Chiudere il coperchio del toner.

Dopo aver sostituito la cartuccia del toner, la macchina
passa automaticamente in modalita di regolazione
immagine. Non aprire il coperchio frontale durante questo
passaggio.
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* Non gettare la cartuccia del toner nel fuoco. Il toner & volatile e pud causare bruciature.
» Conservare le cartucce del toner lontano dalla portata dei bambini.

* Se la cartuccia del toner viene conservata in verticale, il toner pud solidificarsi e divenire inutilizzabile. Conservare sempre
le cartucce di toner sul lato.

« L'utilizzo di cartucce del toner diverse da quelle raccomandate da SHARP potrebbe impedire il raggiungimento della

qualita e delle prestazioni ottimali e danneggiare la macchina. Utilizzare sempre le cartucce del toner raccomandate da
SHARP.

* In caso di esaurimento di uno dei colori del toner, non sara piu possibile eseguire stampe a colori.
@ Se il toner Y, M o C si esaurisce, ma resta del toner Bk, &€ comunque possibile effettuare stampe in bianco e nero.

* A seconda del tipo di utilizzo, i colori potrebbero risultare sbiaditi o I'immagine sfocata.

* Accertarsi di installare quattro cartucce toner (Y/M/C/Bk).

« |l tecnico dell'assistenza ritirera le cartucce di toner usate.

* Per visualizzare la quantita approssimativa di toner residuo (indicata in %), tenere premuto il pulsante [Schermata iniziale]
durante la stampa o in modalita stand-by. Se la percentuale & compresa nell'intervallo "25-0%", tenere a disposizione una
nuova cartuccia del toner per la sostituzione prima che il toner si esaurisca.

+ Se il toner si esaurisce mentre € visualizzata la schermata iniziale, verra visualizzato il messaggio "Toner Es." nell'angolo
superiore destro della schermata. Inoltre, se la quantita di toner viene visualizzata nella schermata iniziale, si accendera il
segno " A\" insieme ai colori che il toner ha esaurito.
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SOSTITUZIONE DEL CONTENITORE DEL DI
SCARTO

Il contenitore del toner di scarto raccoglie il toner in eccesso prodotto durante le operazioni di stampa. Quando il
contenitore del toner di scarto € pieno, viene visualizzato il messaggio "Sostituire bott. toner di scarto.".

Quando appare questo messaggio, toccare il tasto della guida che appare sul pannello a sfioramento per visualizzare la
procedura di sostituzione del contenitore del toner di scarto.

Premendo il tasto, saranno visualizzate le istruzioni per la sostituzione del contenitore del toner di scarto. Attenersi alla
procedura descritta. Dopo aver sostituito il contenitore del toner di scarto, il messaggio scompare automaticamente.

* Non gettare il contenitore del toner di scarto nel fuoco. Il toner & volatile e pud causare ustioni.
A * Conservare il contenitore del toner di scarto lontano dalla portata dei bambini.
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SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA DEL
TIMBRO

Se un'unita timbro (AR-SU1) ¢ installata nell'alimentatore automatico dei documenti e il timbro risulta sbiadito, &
necessario sostituire la cartuccia del timbro (AR-SV1).

Materiali di consumo
Cartuccia del timbro (confezione da 2) AR-SV1

Aprire I'alimentatore automatico dei
documenti.

Rimuovere la lastra posteriore dei
documenti dall'alimentatore
documenti automatico.

Rimuovere la lastra lentamente. Posizionare la lastra
rimossa con il lato anteriore rivolto verso il piano documenti.

Afferrare la linguetta sull'unita timbro
ed estrarla dall'unita.

Rimuovere la cartuccia del timbro (A).

Inserire una cartuccia nuova.
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Reinserire l'unita timbro.

Spingere verso l'interno I'unita timbro finché non scatta in
posizione.

Chiudere I'alimentatore automatico dei
documenti per fissare la lastra
posteriore dei documenti.

Quando l'alimentatore automatico dei documenti & chiuso, la
lastra posteriore sul piano documenti si fissa all'alimentatore
automatico dei documenti.

Assicurarsi che la lastra posteriore dei
documenti é saldamente fissata
all'alimentatore automatico dei
documenti, quindi chiudere
quest'ultimo.

Se la lastra posteriore dei documenti non & saldamente
fissata, rimuovere la lastra, quindi chiudere di nuovo
I'alimentatore automatico dei documenti per fissare
saldamente la lastra.
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OPERAZIONIPRELIMINARIALL'USO DELLA
MACCHINA COME COPIATRICE

MODALITA DI COPIA

Sono disponibili due modalita di copia: modalita semplificata € modalita normale.
La modalita semplificata & limitata alle funzioni utilizzate con maggior frequenza e consente di eseguire agevolmente la maggior parte dei lavori di copia.
Se occorre selezionare impostazioni dettagliate o funzioni speciali, utilizzare la modalita normale. In modalita normale € possibile utilizzare tutte le funzioni.

MODALITA SEMPLIFICATA

La modalita semplificata consente di selezionare le impostazioni di base per la copia.

1a schermata
Passa alla modalita normale.

Mostra il formato g Orinde betagi 1 > MODALITA NORMALE
dell'originale (pagina 2-4)
posizionato. SC(:_:? Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.
» SELEZIONE T — /R Consente di selezionare la
DELL'ORIENTAME 1 1 ; i
NEv—— - 100% Off funzione da impostare.
FORMATO Vassoio 1
DELL'ORIGINALE e Cambia il display delle
(pagina 2-32) 4 funzioni.

B 0

Copie 2 G Awvvia la copia in bianco e

nero o a colori.

Ripristina tutte le
impostazioni.

Anteprima totali Awvio

Digitalizza I'originale e visualizza Consente di inserire il numero di copie.
un'immagine di anteprima.
» SCHERMATA DI ANTEPRIMA (pagina 1-14

2a schermata

Originale

A4 Dettagli =
Mod. colore Originale Esposizione

Consente di selezionare - g — g

la funzione da ®

impostare. Auto

Copie

. N = Colore
Anteprima totali Awvio

In modalita semplificata & possibile selezionare queste funzioni.

* Scelta carta »pagina 2-12 + Originale »pagina 2-32

* Fronte Retro »pagina 2-16 * Esposizione »pagina 2-22

* Rapporto Ripr. »pagina 2-25 * N su 1 »pagina 2-49

* Pinz. / Forat. »pagina 2-40, »>pagina 2-44 » Formato Biglietto » pagina 2-53

* Modalita colore »pagina 2-19

* Per selezionare una funzione in modalita semplificata.
@ In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann.
Operat.] — [Impost. modalita facile] — [Copia semplice].
« Annullamento del messaggio di avvertenza visualizzato passando dalla modalita semplice a quella normale
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann.
Operat.] — [Impost. modalita facile] — [Mostra un messaggio di conferma selezionando "Dettagli" in Mod. Facile] per
disabilitare questa impostazione.
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MODALITA NORMALE

La modalita normale consente di selezionare qualsiasi impostazione delle funzioni da utilizzare per la copia.

Consente di inserire il numero di copie.

v_ﬁ_ di copie 1 D) » Invia come stampa
Do . | File Rapid Visualizza le funzioni che
Tasti di impostazione 71l e T -
L . . ICIIE £ : ; possono essere utilizzate
utilizzati per la copia. ¢ File — - .
4 5 6 Archivia dati nella cartella in modallta dl Copla.

Richiama programma Eco

Visualizza I'elenco dei tasti
funzione. E possibile registrare
parametri della categoria [Altri],

. . L apporto
programmi e altre impostazioni 100%
utilizzati di frequente. =

Avvia la copia di prova in

—I bianco e nero o a colori.
OVerif stampa ‘

Ripristina tutte le
impostazioni.

Avvia la copia in bianco e

# Colore
Awvio

Controlla le nero o a colori.
impostazioni correnti.  v/jsyalizza tasti Indica la presenza o Digitalizza I'originale e visualizza

diversi dai tasti l'assenza di un originale  un'immagine di anteprima.

funzione indicati e il formato carta caricato » SCHERMATA DI

sopra. in ogni vassoio. Toccare ANTEPRIMA (pagina 1-14)

per aprire la schermata di
selezione della carta.

‘ Il contenuto della schermata pud variare a seconda dei dispositivi installati.

SELEZIONE DELLA MODALITA DI
COPIATURA

Cambiare la modalita di copia in modalita semplicemente o modalitd normale come spiegato in "CAMBIO DI MODALITA

(pagina 1-13).



SEQUENZA DI COPIA

Questa sezione spiega la procedura di base per la copia. Selezionare le impostazioni nell'ordine illustrato per fare in
modo che le operazioni di copia si svolgano agevolmente.
Per le procedure dettagliate di selezione delle impostazioni, vedere la spiegazione di ciascuna impostazione in questo capitolo.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni
Condizioni]— [Autocancellaz. anche prima della copia].

Abilita la funzione Cancellazione Automatica durante la copia, anche se un lavoro di copia non & stato completato. In tal
modo si impedisce che la macchina resti trattenuta a causa del lavoro di copia incompleto.

‘ E anche possibile ripristinare le impostazioni di copia predefinite prima di eseguire la copia.

Passare alla modalita di copia.
» SELEZIONE DELLA MODALITA DI COPIATURA (pagina 2-4)

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore
automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI

(pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Visualizzazione del messaggio di avviso se originale non é rilevato
@ In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni
Condizioni] — [Visualizzare messaggio di avviso se originale non é rilevato].
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Selezionare le funzioni.

Per l'originale specificare il formato di scansione, I'esposizione, la risoluzione e altro ancora.

Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

Se necessario, & possibile fare riferimento alle seguenti funzioni per I'impostazione.

In modalita semplificata In modalita normale
= O;Smale — I Nf di mPie I 1| [ | Invia come stampa

File Rapido

. Mod. colore |
Tutti i colori 1

g Oriinale

Archivia dati tempor.

Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.

Richiama programma Eco

9

— ile
6 Avchiviadat nlla cartlla
3

o
. ' 100% Fronte Retro
W Faccieta1 Facoiata

- ;
4 | 5
- 1 T_ -
T |
] Rapporto Ripr. —

| — Esposizione

' ‘Produzione

| &
) Copie
totali

= Colore
Awvio

Anteprima

* Scelta carta »pagina 2-12  Modalita colore »pagina 2-19
* Fronte Retro »>pagina 2-16 + Originale »pagina 2-32

» Rapporto Ripr. »pagina 2-25 * Scelta Carta »pagina 2-12

* Pinz. / Forat. »pagina 2-40, »pagina 2-44 * Fronte Retro » pagina 2-16

* Modalita colore »pagina 2-19  Rapporto Ripr. »pagina 2-25
* Originale » pagina 2-32 * Esposizione »pagina 2-22

* Esposizione »pagina 2-22 + Ordina/Gruppo »pagina 2-39
* N su 1 »pagina 2-49 * Altri »pagina 2-62

» Formato Biglietto » pagina 2-53

Digitalizzare I'originale.

Toccare il tasto [Anteprima] per digitalizzare l'originale.

In modalita semplificata In modalita normale
E Ognale Dettagii = N.. di copie 1 . |» Invia come stampa
Mod. colore File Rapido

Archivia dai nella cartella

Rapporto Ripr. @8 Pinz. / Forat.
ey —_— Auto A4

- Scelta Carta
100%

Richiama programma Eco

' Fronte Retro
1 Facciata—1 Facciata

] Rapporto Ripr.

= Esposizione

' Produzione

#Colore
Awvio

* Per creare copie a 2 facciate, configurare le impostazioni per la copia a 2 facciate prima di eseguire la scansione
dell'originale.
» COPIA AUTOMATICA A 2 FACCIATE (pagina 2-16)

» Se non si controlla Iimmagine di anteprima, toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.




Controllare I'immagine di anteprima.

Visualizzare I'immagine di anteprima dell'originale digitalizzato.
Nella schermata di anteprima, controllare le impostazioni, relative per esempio ai colori e alla copia a due facciate.
» ANTEPRIMA DELLA COPIA (pagina 2-9)

In modalita semplificata In modalita normale

Anteprima M m

Copie totali 1 1» Invia come stampa

Mod. colore e Registraz. Programma

. . Registra impostazioni correnti
Tutti i colori

File ido
Archivi

Originale

A4 Auto A4 -
File
- Scelta Carta A4 Archiva datinella
Image Latie Nuova scans. originale
P Fronte Retro Image senza modifica impostaz.
1 Facciata—1 Facciata e
’
Rapporto Ripr. -l | Verif stampa .
[ 100% ._._| k\—/ .
Esposizione cA

Auto

Produzione

7

r

= +I2| T | savio

=Colore
Awio

CA Nuova N = Colore
| scansione Awio

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
Quando si esegue una sola serie di copie non € necessario specificare il numero di copie.

» Per annullare tutte le impostazioni, toccare il tasto [CA].
Quando si tocca il tasto [CA], tutte le impostazioni selezionate fino a quel momento vengono annullate e viene
visualizzata nuovamente la schermata di base.

» Per annullare la copia, toccare il tasto [Annulla copia].

* Per eseguire piu serie di copie:
Toccare il tasto del display di copia che specifica il numero di copie.

In modalita semplificata In modalita normale

Originale

) | Invia come stampa
Ad Dettagli -

= Copie totali
3 Mod. colore M Registraz. Programma
Tutti i colori Archivia dati nella cartella

Scelta

File Rapido
carta

Archivia da tempor.

Originale

Fronte Retro Rapporto Ripr. @8 Pinz. / Forat.

Auto A4 -
File
A4 Archiva datinella carella
Nuova scans. originale
Image senza modifica impostaz.

. Scelta Carta
Auto

Tonte Retro
1 Facciata—1 Facciata

=
Rapporto Ripr. al | Verif stampa .
[ 100% | k‘*—’)

Esposizione

7

Auto,

& Produzione

_ f
‘ e

* In modalita normale, & possibile toccare [File] o [File Rapido] sul pannello operativo prima di avviare il lavoro di copia,
in modo da salvare I'originale in un file.
» FILE RAPIDO (pagina 6-9)
» FILE (pagina 6-10)

#Colore
Awvio

* Colore

Assegnazione di un numero massimo di copie

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni
Condizioni]— [Assegnazione di un numero massimo di copie].

Questa funzione ¢ utilizzata per configurare il numero massimo di copie che & possibile immettere (numero di copie
continue). E possibile specificare qualsiasi numero compreso tra 1 e 9999.




Impostazioni predefinite per la copia

Effettuare I'impostazione in "Impostazioni di default" di "Impostazioni copia” nelle Impostazioni di sistema. E possibile
impostare un valore predefinito per ciascuna impostazione di copia. Le impostazioni Stato Iniziale configurate in questo
modo si applicano a tutte le funzioni della macchina (non solo alla funzione di copia).

La copiatrice viene riportata allo stato iniziale quando si attiva il tasto [Accensione], quando si tocca il tasto [CA], oppure
alla scadenza dell'intervallo di cancellazione automatica. Queste impostazioni vengono utilizzate per modificare le
impostazioni predefinite della modalita di copia.

E possibile modificare le seguenti impostazioni:

Mod. colore

Configurare le impostazioni relative alla modalita colore predefinita.

Orientamento immagine

Specificare I'orientamento dell'originale.

Vassoio Carta

Specificare il vassoio carta selezionato per impostazione predefinita.

Tipo Esposizione

Configurare le impostazioni relative alla modalita di esposizione.

Rapporto Ripr.

Specificare il rapporto di riproduzione selezionato per impostazione predefinita.

Selezionare ingrandimento

automaticamente secondo il
formato carta, quando viene
selezionato il vassoio carta.

Abilitare l'ingrandimento automatico come opzione predefinita quando si cambia vassoio
carta.

Copia 2 Facciate

Configurare le impostazioni relative alla copia su due facciate selezionate per impostazione
predefinita.

Se si utilizza questa impostazione per modificare I'impostazione predefinita della funzione
fronte/retro su un valore diverso da "1-Facciata a 1-Facciata" e la funzione fronte/retro o
I'alimentatore automatico dei documenti non funziona correttamente o € disabilitato,
I'impostazione tornera sul valore "1-Facciata a 1-Facciata".

Rilegatura originale

Impostare la rilegatura dell'originale in Copia 2 Facciate.

Rilegatura risultante

Impostare la rilegatura risultante in Copia 2 Facciate.

Produzione

Impostare il metodo di stampa e il vassoio di uscita selezionati per impostazione
predefinita.

Vassoio Uscita

Specificare il vassoio di uscita.

Offset

Specificare se deve essere utilizzato I'offset nelle impostazioni predefinite.

Separatore di pagina

Le pagine separatore possono essere inserite prima o dopo l'esecuzione del lavoro.
Impostare il vassoio della carta utilizzato per le pagine separatore.

Pinzatura Configurare le impostazioni di pinzatura.
Forare Configurare le impostazioni di foratura.
Piegatura Configurare le impostazioni di piegatura.

Impostazioni predefinite

Ripristina le impostazioni predefinite di tutti gli elementi.




ANTEPRIMA DELLA COPIA

E possibile toccare il tasto [Anteprima] prima di digitalizzare I'originale per controllare un'anteprima dell'immagine digitalizzata.
» SCHERMATA DI ANTEPRIMA (pagina 1-14)

In modalita normale
. Durante la visualizzazione della schermata di anteprima, & possibile regolare I'esposizione o il colore e configurare
I'anteprima nell'immagine.
E inoltre possibile trascinare I'immagine di anteprima per modificarla, ad esempio cambiando, ruotando o eliminando una
pagina dell'originale.
» REGOLAZIONE MANUALE DELL'ESPOSIZIONE E DEL TIPO DI ORIGINALE (pagina 2-22)

In modalita semplificata In modalita normale

Anteprima M m

Copie totali 1 J» Invia come stampa

Mod. colore " Registraz. Programma

. ry Registra impostazioni correnti
Tutti i colori

2 orgrde L oty
~ Scelta Carta A4 Archivia dat nella cartela
Image Auto Nuova scans. originale
P Fronte Retro Image senza modifica impostaz.
1 Facciata—1 Facciata

] Rapporto Ripr. Al
100%

—~
b- Verif stampa

Esposizione
il

Auto

Produzione
-

o]
CA Nuova
scansione

BIN = Colore
® Awvio Awio

=Colore
Awvio
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CONTROLLO DEL FORMATO
DELL'ORIGINALE

Modalita semplificata

Il formato dell'originale posizionato & visualizzato nell'angolo superiore sinistro della schermata.

Quando si posiziona l'originale dell'alimentatore automatico dei documenti, I'icona dell'originale viene visualizzata
accanto al formato dell'originale.

Original
A4 Dettagli -

Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.

. ' 100% Off

Anteprima

Modalita normale

Controllare il formato dell'originale posizionato sul display del tasto [Originale].

Se il formato dell'originale € impostato su [Auto], viene visualizzato il formato rilevato automaticamente (formato
standard). Se il formato dell'originale é specificato manualmente, viene visualizzato il formato dell'originale specificato.
Quando si posiziona l'originale nell'alimentatore automatico dei documenti, I'icona dell'originale viene visualizzata sopra
I'alimentatore automatico dei documenti.

.N. di copie 1 1 Invia come stampa
File Rapido
Archivia dati tempor.
i S File

Archivia dai nella cartella

Richiama programma Eco

0
| Verif stampa

fonte Retro
'1 Facciata—1 Facciata

Rapporto Ripr.
100%

e ESpOSIZIONE

i Produzione

BN *Colore
| #Awio | Awio

o

Formati standard

| formati standard sono formati che possono essere rilevati automaticamente dalla macchina.

Per specificare il formato standard, selezionare [Impostazioni di sistema] in "Impostazioni (amministratore)"—
[Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione Rilevatore Formato
Originale].

Per i formati standard rilevabili, vedere "Impostazione Rilevatore Formato Originale (pagina 1-125).

formati simili al formato standard.
In questo caso, impostare manualmente il formato dell'originale.
» SELEZIONE DELL'ORIENTAMENTO E DEL FORMATO DELL'ORIGINALE (pagina 2-32)
» Quando si posiziona un originale in formato non standard sul piano documenti, il formato potra essere rilevato piu
facilmente se si posiziona un foglio bianco A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") o in un altro formato standard sopra
l'originale.

‘ » Anche quando [Originale] & impostato su [Auto], € possibile che alcuni formati degli originali vengano rilevati come altri

2-10



Orientamento dell'originale posizionato

Posizionare I'originale come illustrato di seguito.

Se si posiziona l'originale con un orientamento non corretto, la foratura o la pinzatura potrebbe essere praticata in una
posizione non corretta. Nella "schermata di anteprima" visualizzare I'orientamento della pagina o I'immagine di
anteprima.

» ANTEPRIMA DELLA COPIA (pagina 2-9)

/'_)
Va
\—
=]
1

s

|
!

Impostare I'orientamento dell'immagine in modo che I'orientamento dell'originale posizionato sia riconosciuto correttamente.
@ Per informazioni sull'orientamento dell'originale, consultare "Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)".

Rotazione automatica dell'immagine da copiare (Rotazione copia)

Se l'orientamento dell'originale € diverso da quello della carta, 'immagine originale verra ruotata automaticamente di 90
gradi in modo da corrispondere all'orientamento della carta.

Orientamento dell'originale posizionato

Orientamento della carta L'immagine viene ruotata di 90 gradi

= = |llliz

Carta vista da dietro

Originale visto da
dietro

Per impostare Rotazione copia:

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Impostazione Rotazione Copial.
Quando si seleziona [Rotazione copial, & possibile utilizzare la funzione Rotazione copia se la selezione automatica della
carta o la selezione automatica del rapporto sono abilitati, oppure quando i formati dell'originale e della carta corrispondono,
ma non l|'orientamento.
Quando si seleziona [Rotazione pagina effettuata solo in Seleziona auto pagina o Seleziona auto rotazione], & possibile
utilizzare la funzione Rotazione copia solo se la selezione automatica della carta o la selezione automatica del rapporto sono
abilitati.

2-11



SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA
PER LA COPIA

La macchina & impostata per selezionare automaticamente un vassoio dello stesso formato della carta corrispondente
al formato dell'originale posizionato (Selezione automatica della carta).

Se non & possibile rilevare correttamente il formato dell'originale perché non & un formato standard o se si desidera
modificare il formato della carta per la copia, € possibile selezionare manualmente il vassoio della carta.

formato e tipo di carta, quest'ultimo verra automaticamente selezionato e il lavoro di copia continuera.

‘  Se il vassoio selezionato esaurisce la carta durante un lavoro di copia ed € presente un altro vassoio dotato dello stesso
» Se non viene caricato un formato idoneo di carta da fotocopia, la copia potrebbe fermarsi.

* Per cambiare il vassoio selezionato inizialmente:

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato

iniziale] — [Vassoio Cartal.

* Interruzione della selezione automatica della carta
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni comuni]
— [Disabilit. selez. automatica carta].
Quando un originale viene posizionato sul piano documenti o nel vassoio documenti dall'alimentatore a passata singola,
non sara selezionato automaticamente lo stesso formato di carta.

» Selezionare automaticamente il vassoio usato per I'alimentazione della carta:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni comuni]
— [Impostazione selezione automatica del vassoio provvisto di carta].
Se questa impostazione & abilitata e viene caricata carta in un vassoio mentre la macchina & in standby in modalita di
copia, quel vassoio viene selezionato automaticamente.

Toccare il tasto [Scelta carta].
» SEQUENZA DI COPIA (pagina 2-5)

Toccare il tasto del vassoio desiderato.
Al termine della procedura di impostazione toccare m

In modalita semplificata In modalita normale
. ) Modifica tipo e dimens.
Scelta m 'N. di copie 1 I+ del vassoio specificato
carta I Scelta Carta am cOrigini;l\e
A4 ) L ambia formato/direz.
I [ Vassoio Carta Vassoio ad alta capacits -
1 I=IAd = 2= e mapppgo iR
I=' Comune 1 |=| Comune 1 . Comune 1 aroadu cops
- Tipo e dimens. = — E
2 |=]a4 Ie BE| g‘n‘)mur\ei Fronte Retro

— - e Spost.Margine
3 I B4 5 = J = —— Sposta pos. per avere + marg.
( | Verif stampa .
o Ve
E Anteprima

, A4
1 2 Comune 1

Anteprima

3 Tipo e dimens.  #
Copie L4
totali

= Colore

: » Se ¢ selezionato il vassoio di bypass, specificare il tipo e il formato della carta caricata nel vassoio.

» IMPOSTAZIONE DEL TIPO E DEL FORMATO DI CARTA CARICATA NEL VASSOIO DI BYPASS (pagina 2-38)

* In modalita normale, € inoltre possibile aprire la schermata [Scelta Carta] toccando I'immagine della macchina nella
schermata iniziale.

Per selezionare automaticamente il vassoio, toccare il tasto [Auto].

®
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PROCEDURA DI BASE PER
L'ESECUZIONE DELLE COPIE

Questa sezione spiega come selezionare le impostazioni dalla schermata iniziale della modalita semplificata.
» SELEZIONE DELLA MODALITA DI COPIATURA (pagina 2-4)

COPIA

USO DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI
DOCUMENTI PER LA COPIA

Collocare gli originali nel vassoio dell'alimentatore automatico dei
documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

Controllare la carta (vassoio) e la
modalita di colore da utilizzare per la
copia, quindi toccare i tasti delle altre

_ Originale
A4 Dettagli -

Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.

85 100% impostazioni che si desidera
selezionare.
- S * Scelta carta »pagina 2-12
™ B « Fronte Retro »pagina 2-16

* Awio Awvio

» Rapporto Ripr. »pagina 2-25

* Pinz. / Forat. » pagina 2-40, » pagina 2-44
» Modalita colore »pagina 2-19

« Originale »pagina 2-32

» Esposizione »pagina 2-22

* N su 1 »pagina 2-49

» Formato Biglietto »pagina 2-53

A seconda del formato dell'originale inserito, & possibile che non venga selezionato automaticamente lo stesso formato
dell'originale. In tal caso, cambiare il vassoio carta manualmente.

Toccare il tasto [Anteprima].
» SCHERMATA DI ANTEPRIMA (pagina 1-14)
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Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

Quando si esegue una sola serie di copie non & necessario specificare il numero di copie.

Per eseguire piu serie di copie:
Toccare il tasto del numero di copie per specificarne il numero.
_ Originale
= a4 Dettagli  **

Scelta
carta

u | as

Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.

Vassoio 1

= Copie
totali

Anteprima

1 BIN
* Awio

USO DEL PIANO DOCUMENTI PER LA COPIA

Posizionare l'originale sul piano documenti.
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

.| Controllare la carta (vassoio) e la

modalita di colore da utilizzare per la
copia, quindi toccare i tasti delle altre
impostazioni che si desidera
selezionare.

Fronte Retro Rapporto Ripr. @8 Pinz. / Forat.

. ' 100%

- * Scelta carta »pagina 2-12
Copie on « Fronte Retro B>pagina 2-16

bl » Rapporto Ripr. »pagina 2-25

* Pinz. / Forat. »pagina 2-40, »pagina 2-44
» Modalita colore »pagina 2-19

« Originale »pagina 2-32

» Esposizione »pagina 2-22

* N su 1 p>pagina 2-49

» Formato Biglietto »pagina 2-53

Anteprima

Toccare il tasto [Anteprimal.
> SCHERMATA DI ANTEPRIMA (pagina 1-14)
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COPIATRICE» PROCEDURA DI BASE PER L'ESECUZIONE DELLE COPIE

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

Quando si esegue una sola serie di copie non € necessario specificare il numero di copie.
Per eseguire piu serie di copie:
Toccare il tasto del numero di copie per specificarne il numero.

Originale -
A4 . Dettagli "
el

Scelta
carta
A4

B g g 100%
11

Vassoio 1

Fronte Retro Rapporto Ripr. Pinz. / Forat.

E

Anteprima

2-15



COPIA AUTOMATICA A 2 FACCIATE

USO DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI
DOCUMENTI PER LA COPIA A 2 FACCIATE

Originali Copie totali Originali Copie totali Originali Copie totali
Copia automatica a due facciate di Copia automatica a due facciate di Copia su una facciata di originali a

originali a una facciata

originali a due facciate

due facciate

« Per creare copie a 2 facciate, configurare le impostazioni per la copia a 2 facciate prima di eseguire la scansione dell'originale.

* La copia su entrambi i lati consente di risparmiare carta.

Collocare gli originali nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti.
> ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

Toccare il tasto [Fronte Retro].
» SEQUENZA DI COPIA (pagina 2-5)

Fronte Retro

HALEd ' LE

Rilegatura originale (2) Rilegatura risultante

(3)

Copie
| totali

Anteprima

= =

BIN
* Awio

(4)

@

= Colore
Awvio

Selezionare la modalita di copia a due facciate

(1
(2)

(3)
(4)

Selezionare il tipo di copia a due facciate.

Se l'originale & impostato su "2 Facciate",
selezionare "Blocco™ o "Libro" in
"Rilegatura originale”.

Se l'uscita & impostata su "2 Facciate", selezionare
"Blocco" o "Libro" in "Rilegatura risultante".

Al termine della procedura di
impostazione toccare .

Controllare la carta (vassoio) e la modalita di colore da utilizzare per la copia,
quindi toccare i tasti delle altre impostazioni che si desidera selezionare.

Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32

 Scelta carta »pagina 2-12
» Rapporto Ripr. »pagina 2-25

* Pinz. / Forat. »pagina 2-40, » pagina 2-44

» Modalita colore »pagina 2-19

« Originale »pagina 2-32

» Esposizione »pagina 2-22

* N su 1 »pagina 2-49

» Formato Biglietto » pagina 2-53
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Toccare il tasto [Anteprima].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

USO DEL PIANO DOCUMENTI PER LA COPIA A 2
FACCIATE

Originali Copia

~®

Copia automatica a due facciate di originali a una facciata

||||||||||||||J

La copia su entrambi i lati consente di risparmiare carta.

Per cambiare la modalita predefinita di copia a due facciate:
‘ In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Fronte Retro].

Posizionare l'originale sul piano documenti.
> LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Fronte Retro].
» SEQUENZA DI COPIA (pagina 2-5)

Selezionare la modalita di copia a due
3| facciate.

(1) Toccare il tasto [1 — 2].

Rilegatura risultante

T e (2) (2) Se l'uscita é impostata su "2 Facciate",
_ = selezionare "Blocco" o "Libro" in

"Rilegatura risultante”.
= Colore

s (3) Al termine delle impostazioni, toccare .

. Copie BIN
Anteprima totali ® Avvio

| tasti [2 — 2] e [1 — 2] non possono essere utilizzati in caso di copia dal piano documenti.
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—1 Controllare la carta (vassoio) e la

i g modalita di colore da utilizzare per la

N copia, quindi toccare i tasti delle altre
B0 | 1o0% impostazioni che si desidera selezionare.

Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento
dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

Fronte Retro Rapporto Ripr. @8 Pinz. / Forat.

CA Copie ] . col;rs
Anteprima totali Awvio

* Scelta carta »pagina 2-12

» Rapporto Ripr. »pagina 2-25

* Pinz. / Forat. > pagina 2-40, » pagina 2-44
» Modalita colore »pagina 2-19

« Originale »pagina 2-32

» Esposizione »pagina 2-22

* N su 1 »pagina 2-49

» Formato Biglietto »pagina 2-53

@ A seconda del formato dell'originale inserito, & possibile che non venga selezionato automaticamente lo stesso formato
dell'originale. In tal caso, cambiare il vassoio carta manualmente.

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio].

— —— Impostare I'originale successivo,
— e o ™™ quindi toccare il tasto [Colore Avvio] o
iz. | Forat - . w . ..
Cija [B/N Avvio] per digitalizzare I'originale.
Off Toccare lo stesso tasto toccato al punto 5.
bl | Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutti
) o gli originali.

CA Copie
totali

Toccare il tasto [Fine Lettura] per avviare la copia.
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MODALITA DI COLORE PER LA COPIA

Selezionare la modalita di colore tra Auto, Tutti i colori, B/N, 2 colori e Monocromatico.

La macchina rileva automaticamente la presenza di un originale a colori o in bianco e nero e passa
Auto automaticamente alla modalita appropriata (tutti i colori per un originale a colori o bianco e nero per un
originale in bianco e nero).

F. Colore L'originale viene copiato a colori.

B/N L'originale viene copiato in bianco e nero.

L'originale viene copiato in due colori sostituendo un colore specifico dell'originale con un altro colore. Se il
2 colori rosso & impostato su un colore specifico, le parti rosse contenute nell'originale vengono sostituite con il colore
specificato per eseguire una copia.

Monocromatico* L'originale viene copiato con un solo colore, indipendentemente dai colori utilizzati nell'originale.

* Questa impostazione pud essere definita in modalita normale.

Se é selezionata una modalita di colore e si tocca il tasto [B/N Avvio], la copia verra eseguita in bianco e nero.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Mod. colore].

» Per cambiare lo standard per il riconoscimento dell'originale come in bianco e nero o a colori:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica]
— [Impostazioni Condizioni] — [Rivelazione standard nel modo Auto Color].
Quando la modalita di colore € impostata su Auto in modalita di copia, I'elemento discriminante per rilevare se gli originali sono a
colori 0 in bianco e nero puo essere impostato su uno dei 5 livelli disponibili. Se si imposta [B/N vicino], gli originali vengono
riconosciuti piti facilmente come a colori. Se si imposta [Colore vicino], gli originali vengono riconosciuti pit facilmente come colore.

. * Per cambiare la modalita di colore predefinita:

Toccare il tasto [Modalita colore].

£l Aq Dettagli -

Esposizione Nsu1

Auto Off

1 lw

CA ) Copie
Anteprima totali

Selezionare la modalita di colore.

Al termine della procedura di impostazione toccare m
Verificare che sia selezionata la modalita di colore
specificata.

Mod. colore

2 colori

E

Anteprima

» Quando ¢ selezionata la modalita Auto, € possibile che il passaggio tra il colore e il bianco e nero non avvenga in modo corretto per
alcuni originali. In questo caso, toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per passare manualmente dal colore al bianco e nero.

« Se si seleziona [B/N Avvio], non & possibile toccare il tasto [Colore Avvio].
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Copia a due colori

L'originale viene copiato in due colori sostituendo un colore specifico con un altro colore.

Toccare il tasto [Modalita colore].

Toccare il tasto [2 colori].

Toccare il tasto [Cambiare].
Mod. colore (2) m

Auto Tutti i colori B/N 2 colori
- l..
4 @ L LR

( 3) Col. Rosso

Cambiare *

= .
CA Antepri Copie 1 BIN = Colore
nteprima totali * Awio Awvio

. [ox] Toccare il tasto del colore da estrarre
| ——— per specificare il colore di estrazione.

- * [Eccetto nero]:
Estrae le parti nere contenute in un originale e sostituisce
le parti non nere con il colore specificato.
* [Col. Rosso]:
———EEEN Estrae le parti rosse contenute in un originale e le
K Copie BN sostituisce con il colore specificato.

Anteprima totali * Awio

Specificare il colore con cui sostituire il colore estratto.

Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto m nella schermata [2 colori], quindi verificare che
l'impostazione modificata sia visualizzata accanto al tasto [2 colori] nella schermata della modalita di colore.
Dopo avere eseguito la verifica, toccare m

Verificare che sia selezionata la modalita di colore specificata.
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Copia monocromatica

L'originale viene copiato con un solo colore.

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.

» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Mod. colore].

Toccare il tasto [Monocromatico].

| . Orlglnale
| N. di copie 1 | 1 Combie fomatodiez
Mod. colore B Fronterero
Nsu1
Ins. pit pagine in una pagina
Sposlamenlo Margme
N
kﬂ_/Ven! stampa
(3) (4) i

. '
Monocromatico || [ resso Cambiare #
{enociomatico;

BIN, | #Colore

B8 e (e R

| . | Orlglnale
' N. di copie 1 | I» Cambiaformatoldie
Mod. colore m Fronte Retro
Nsu1
Monocromatico m Ins. pit pagine In una pegina
Produzione

i TR

Spostameno Margine

I o e
¥ 3 B4 L —
LR

Toccare il tasto [Cambiare].

Toccare il colore che si intende
utilizzare.

Al termine delle impostazioni, toccare m nella schermata
[Monocromatico], quindi verificare che l'impostazione
modificata sia visualizzata accanto al tasto [Monocromatico]
nella schermata della modalita di colore.

Una volta verificato, toccare m nella schermata [Mod.
colore].
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MODIFICA DELL'ESPOSIZIONE E DEL TIPO
DI IMMAGINE DELL'ORIGINALE

REGOLAZIONE AUTOMATICA DELL'ESPOSIZIONE E
DEL TIPO DI ORIGINALE

Per impostazione predefinita, la regolazione dell'esposizione automatica consente di regolare il livello di esposizione e |l

tipo di originale appropriati per l'originale da copiare. (Viene visualizzato [Auto].)
Questa funzione regola automaticamente I'immagine durante la copia in bianco e nero e con tutti i colori, in modo da

eseguire la copia piu adatta.

Originale Dettagli =
A4

Mod. colore Originale Esposizione

> Auto

F. Colore

A . Copie B/N » Colore
Anteprlma totali i *  Awio Awio

* Per modificare I'esposizione predefinita:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Tipo Esposizione].
 Per regolare il livello di esposizione quando per I'esposizione della copia é selezionata I'impostazione [Auto]:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Regolazione qualita immagine] — [Copia -
qualita immag.] — [Regol. intensita quando si selezione [Auto] per I'esposizione].

REGOLAZIONE MANUALE DELL'ESPOSIZIONE E DEL
TIPO DI ORIGINALE

Questa sezione illustra come selezionare il tipo di originale a seconda dell'originale da copiare o come regolare
manualmente I'esposizione.

Per modificare I'esposizione predefinita:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Tipo Esposizione].

Toccare il tasto [Esposizione].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)
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Esposizione

Auto

N——
_ _

Schiarire

Scurire

Anteprima

Copie
totali

Toccare KMl Bl o spostare il cursore
per regolare I'esposizione di copia.

Dopo la regolazione, toccare m
La procedura in modalita semplificata & conclusa.

Per selezionare impostazioni piu dettagliate, toccare il tasto [Dettagli] per
passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Esposizione].

Luce Originale

Copia della copia

N. di copie 1 1> Cami

n n Mod. colore

.
I i | |
I

Originale
Cambia formatoldiez.

m Seleziona risoluzione

scansione
Risparmia toner
Riduchutizzo torer

-+ Regolazione sfondo

(") Verif stampa
N

« Colore

1] BN
#Awio Awio

i e

Toccare il tasto corrispondente al tipo
di immagine originale appropriato per
specificare il tipo di originale.

Toccare il tasto che corrisponde all'originale.

Tasti di selezione del tipo di immagine originale

Utilizzare questa modalita per i documenti con testo normale.

» Testo/Foto Stampata.... Questa modalita costituisce la soluzione piu equilibrata per la copia di originali contenenti sia
testo che foto stampate, come nel caso di riviste o cataloghi.

* Testo/Foto........cceuuuu.....

Questa modalita costituisce la soluzione piu equilibrata per la copia di originali contenenti sia

testo che foto, come nel caso di documenti di testo con foto incollate.
..... Questa modalita rappresenta la soluzione ideale per la copia di foto stampate, ad esempio in

riviste o cataloghi.

L o] (o J R Utilizzare questa modalita per la

copia di foto.

Questa modalita € la piu adatta per copiare le delicate sfumature di colore e il testo in piccolo

presenti nella maggior parte delle mappe.
..... Utilizzare questa modalita per originali contenenti annotazioni a matita.
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« Se si utilizza una copia o una pagina stampata dalla macchina come originale:
Se si utilizza una copia o una pagina stampata dalla macchina come originale, toccare la casella di controllo [Copia
della copia] in modo da visualizzare W .

[Copia della copia] & disponibile quando si seleziona [Auto], [Testo], [Foto Stampata] o [Testo/Foto Stampata] come
tipo di immagine originale.
» Per migliorare il colore di una copia a colori:
Toccare la casella di controllo [Aumento Tonalita'] in modo da visualizzare IU
Impostare [Aumento Tonalita']l quando si seleziona un tipo di originale.
« Se si desidera rendere piu visibili le parti dell’evidenziatore:

Se si utilizza una pagina con righe evidenziate come originale, toccare la casella di controllo [Copia orig. con linee
evidenziate] in modo da visualizzare [V .

@ * [Copia della copia] e [Aumento Tonalita'] non possono essere specificati insieme.
* [Copia della copia] e [Aumento Tonalita'] non possono essere specificati insieme a [Intensita] in "Altri".

Toccare Kl o spostare il cursore per
regolare I'esposizione di copia.

Se viene regolata I'esposizione con il tipo di originale
impostato su [Auto], il tipo di immagine originale viene
automaticamente impostato su [Testo/Foto Stampatal.
Dopo la regolazione, toccare m

{Ieani Originale
:N' dilcople 1 P | Cambia formatoldirez.
Tipo esposizione/originale m Seleziona risoluzione
scansione

Risparmia toner

- 3 Riduci utilizzo tor

l n Mod. colore
l Manuale - sfondo

i

{ | Verif stampa .
B Foto Stampata [l [El Foto B vapea .
Anteprima
. BIN
in

Copia della copia

. Colore
Awio

*Awio

T T i

Linee guida per il livello di esposizione quando si seleziona [Testo] per "Tipo esposizione/originale"
Da 1 a 2: originali scuri, per esempio quotidiani

3: originali con densita di inchiostro normale
Da 4 a 5: originali con testo scritto a matita o molto chiaro
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INGRANDIMENTO/RIDUZIONE
SELEZIONE AUTOMATICA DEL RAPPORTO

In questa sezione viene illustrato come selezionare automaticamente il rapporto piu adatto al formato di carta quando il
vassoio viene modificato manualmente per eseguire una copia su un foglio il cui formato e diverso da quello
dell'originale.

Rapporto Ripr. m
(25-200)
Immag. Aut 100 )
Yo
¥ Riduci leggermente
(riduzione 3%)

Secondo form. carta

+
r . e
o Anteprima (t:;t’:\ie ] . E(R'm : E\?\II?K;E

Per poter utilizzare la funzione Immagine Aut con originali di formato non standard, &€ necessario immettere il formato.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Rapporto Ripr.].

‘ Per modificare il rapporto predefinito:

Selezionare manualmente il vassoio della carta e posizionare I'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Rapporto Ripr.].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

Rapporto Rip: [oK] Toccare il tasto [Immag. Aut].
100 0/ Il rapporto di riduzione o di ingrandimento viene selezionato
- © automaticamente in base al formato dell'originale e al
i 3%, .

— formato selezionato.
Secondo form. carta ” rt | . n t rr. t m t m nt . | t
Originale rapporio selezionato verra automaticamente visualizzato

M nel display dei rapporti.
play det rapp
o Anteprima ?:tzl”e ] . ,Ew.o : 23\',?59

* Per annullare I'impostazione di selezione automatica del rapporto:
@ Toccare [Immag. Aut] per deselezionarlo.

* Per ripristinare il rapporto del 100%:
Toccare il tasto [100%)].
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SELEZIONE MANUALE DEL RAPPORTO

In questa sezione viene illustrato come specificare un rapporto quando si esegue una copia su un foglio il cui formato &
diverso da quello dell'originale o quando si modifica il formato dell'immagine per la copia.

Per specificare il rapporto € possibile utilizzare i tre metodi descritti di seguito.

Utilizzo del tasto del rapporto preselezionato

E possibile specificare un rapporto combinando il tasto del rapporto preselezionato, i cui rapporti di riduzione e
ingrandimento sono preregistrati con i formati standard utilizzati di frequente, e il tasto di zoom I, che consente di
regolare il rapporto in unita pari a 1%.

E possibile aggiungere fino a due valori di rapporto ai tasti dei rapporti preselezionati, rispettivamente per
l'ingrandimento e la riduzione.

Impostazione del formato carta
Consente di impostare i formati dell'originale e dell'output per ottenere automaticamente il rapporto appropriato.

Formato originale: A3 Formato copia: A4

/4» A

70%

Impostazione delle dimensioni delle immagini

Consente di impostare le dimensioni delle immagini dell'originale e dell'output per ottenere automaticamente il rapporto
appropriato.
Per eseguire una copia con lo stesso rapporto tra il formato verticale e quello orizzontale, immettere uno dei due formati.

Dimensione immagine: 90mm Dimensione output: 135mm

—

150%

Quando si usa l'alimentatore automatico dei documenti, & possibile scegliere rapporti dal 25% al 200%, sia in orizzontale che
in verticale.

Per ripristinare il rapporto del 100%:
Toccare il tasto [100%].

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Aggiungi o cambia i rapporti preselezionati aggiuntivi]. E possibile impostare due rapporti preselezionati aggiuntivi sia per
l'ingrandimento (da 101% a 400%) che per la riduzione (da 25% a 99%). | rapporti preselezionati diversi da quelli aggiuntivi
con "Aggiungi o cambia i rapporti preselezionati aggiuntivi" non possono essere modificati. Per selezionare il rapporto
preselezionato aggiunto, toccare il tasto [Altro parametro].

‘ Per aggiungere un rapporto come rapporto preselezionato:
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Utilizzo del tasto del rapporto preselezionato

Toccare il tasto [Rapporto Ripr.].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

s m| Toccare I Bl per impostare il
100 5" rapporto.
0
Al termine della procedura di impostazione toccare [ .
Socondo Tormcarta Verificare che sia selezionato un formato carta adatto al
Orignae [ B¢ | rapporto impostato.
+
Carta
4 . o e
e Anteprima (l:;;:”e ] . E\//’:‘/io : g\?\ll?c:e

» Se si tocca il tasto [Riduci leggermente (riduzione 3%)], il rapporto verra impostato su un valore inferiore del 3%
rispetto a quello specificato.

In modalita normale
» Sono disponibili due schermate di impostazioni. Utilizzare il tasto [Altro parametro] per spostarsi tra le schermate.

» Per impostare rapidamente I'area, specificare innanzitutto un valore che si avvicina a quello desiderato utilizzando i
tasti numerici, quindi regolarlo con [l IEl.

- E possibile aggiungere due valori di rapporto utilizzati di frequente al tasto del rapporto preselezionato,
rispettivamente per l'ingrandimento e la riduzione.

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].
Impostazione del formato carta

Toccare il tasto [Rapporto Ripr.].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

Rapport Rio oK Specificare il formato dell'originale
100 " (formato carta dell'originale caricato) e
o - -
EHE il formato della copia (formato carta
Secondo form. carta 1 H 1
della copia in uscita).
Can: Al termine della procedura di impostazione toccare m
e Antf;\ma s ] . i\%io : g\?\lz.?ie

totali

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].
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Impostazione delle dimensioni delle immagini

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Rapporto Ripr.].

RS g Toccare il tasto [in base a dim.] della

N. di copie 1 I¥ (riduzione 3%)

Rapporto Ripr. Originale

e scheda [Zoom].
ZDOm Zoam XY Modif. vassoio aliment. carta

B4>85 B5>A4
” % Fronte Retro
70% 5%
ces 100 (@ - [0

Regolazione sfondo

B5>A5 A5>85
l CR=D - =ED N
! ( | Verif stampa .

e
= '] .BN * Colore
ST+ R "G ] -
s rad L¥

Riduci leggermente

Specificare il formato dell'immagine

! _N. di copie | 1 | I» (riduzione 3%)
‘ Originale H = = [ H H
g s (dimensioni dell'immagine da
in base a dim. Mo vassoio aliment. carta . . . .
ﬁi”‘,’.‘,’f‘fmmm DEIEEBEATEEG N Fronta|Retro | n g I'a nd | re o rl d u rre) e I I form ato
Immagine Gl e Rapporto Ripr. Regolazione sfondo

dell'output (dimensioni delle immagini
ingrandite o ridotte).

Toccare I'area corrispondente al formato dell'immagine e
dell'output, quindi immettere i rispettivi valori utilizzando i
tasti numerici.

Al termine della procedura di impostazione toccare m

Noinser. Noinser. o0 —
[ @ ) Verif stampa.
1 | L

BIN # Colore

|
¥ = H 0
B N e %AW o

» Se é stata immessa una dimensione non corretta:
Toccare il tasto numerico [C] che appare quando si tocca 'area di immissione e impostare la dimensione corretta.

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].
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INGRANDIMENTO O RIDUZIONE DI LUNGHEZZA E
LARGHEZZA SEPARATAMENTE

Questa sezione illustra come specificare separatamente i rapporti di riproduzione orizzontale e verticale.

Quando si seleziona il 50% per il rapporto orizzontale e il 70% per quello verticale

50%
I—

A =) a

70%

Per specificare il rapporto & possibile utilizzare i due metodi descritti di seguito.

Utilizzo del tasto del rapporto preselezionato

E possibile specificare un rapporto combinando il tasto del rapporto preselezionato (preregistrato) e il tasto [, che
consente di regolare il rapporto in unita pari a 1%.

Impostazione delle dimensioni delle immagini

Consente di impostare le dimensioni delle immagini dell'originale e dell'output per ottenere automaticamente il rapporto
appropriato.

Immettere il valore verticale e quello orizzontale.

Quando si usa l'alimentatore automatico dei documenti, & possibile scegliere rapporti dal 25% al 200%, sia in orizzontale che
in verticale.

Per annullare I'impostazione relativa allo zoom XY:
Toccare la scheda [Zoom] o il tasto [CA].
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Utilizzo del tasto del rapporto preselezionato

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Rapporto Ripr.], quindi toccare la scheda [Zoom XY].

.o cape ;  oanae — Toccare il tasto [X], quindi impostare il

ey | 515 rapporto X (orizzontale).

i v 25~200 Regolazione sfondo

" Ea g
64% 200% e
5~200 [ | Verif stampa
[ x| 100 )
=
= 100% E Anteprima

BIN = Colore

A s e | |

» Per impostare rapidamente il rapporto, specificare innanzitutto un valore che si avvicina a quello desiderato, quindi

regolarlo con .

» Toccare ciascuna area delle direzioni X (orizzontale) e Y (verticale), quindi immettere le dimensioni mediante i tasti

numerici.

Toccare il tasto [Y] e impostare il rapporto Y (verticale) seguendo la stessa

procedura utilizzata per il tasto [X].

Al termine della procedura di impostazione toccare ﬂ
Verificare che sia selezionato un formato carta adatto al rapporto impostato.
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Impostazione delle dimensioni delle immagini

Eseguire i punti da 1 a 2 in Utilizzo del tasto del rapporto preselezionato

Toccare il tasto [in base a dim.].

Naone | 1] o Specificare le dimensioni X e Y del
g_ formato dell'immagine e di quello
in base a dim. Fronte Retro
Rapote s et ds dinri dell'output.
. :mg Nm Fovporo e : Verificare che sia selezionato un formato carta adatto al
" _':nverwstampaQ rapporto impostato.

' Noinser. No inser.

=l = ' Al termine della procedura di impostazione toccare [ .

; |

*Colore

; | BN
T | ®Awio Awio

Toccare le aree corrispondenti al formato dell'immagine e dell'output, quindi immettere i rispettivi valori utilizzando i tasti
numerici.

» Se é stata immessa una dimensione non corretta:
Toccare il tasto numerico [C] che appare quando si tocca 'area di immissione e impostare la dimensione corretta.

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].
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SELEZIONE DELL'ORIENTAMENTO E DEL
FORMATO DELL'ORIGINALE

Se il formato dell'originale non & standard o non viene rilevato correttamente, specificarlo manualmente.
Impostare I'orientamento dell'immagine in modo che I'orientamento dell'originale posizionato sia riconosciuto
correttamente.

* Impostare l'orientamento e il formato dell'originale prima di digitalizzarlo.
« |l formato dell'originale viene impostato in modalita normale.

Impostazione dell'orientamento dell'originale

Specificando il lato di partenza (lato superiore o sinistro) dell'originale posizionato, I'orientamento dell'originale verra
riconosciuto correttamente.

Le impostazioni della posizione di finitura e del layout N su 1 vengono specificate utilizzando I'orientamento
riconosciuto.

In modalita semplificata In modalita normale

i i Mod. colore
Orientam. m _N' aliEsD _1 ERd
immagine Originale m Fronte Retro

Orientamento pagina
Regolazione sfondo

& u | i

AB Po oce Diretta

| ———

Rapporto Ripr.
Alargaiiduci copia

( | Verif stampa .
CcA

ﬁ

Copie

= Colore

; B/IN
| Anteprima e * Awio Awio K17 A | B e | AWe

# Colore
Awio

Impostazione dell'orientamento e del formato dell’'originale

Toccare il tasto [Originale] per impostare I'orientamento dell'originale.
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

Se si desidera specificare il formato, toccare il tasto [Dettagli] per passare
alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Originale].

Toccare la scheda [AB] o la scheda [Pollici].
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Toccare il tasto corrispondente al
formato dell'originale.

Al termine della procedura di impostazione toccare m

' N. di copie 1 {» Mod. colore

Originale m Fronte Retro
Orientamento pagina

n Regolazione sfondo
2 o pagna wots o
nelfor
AB 5
a

Polici Voce Diretta

216 x 343

- BIN # Colore
;l. #Awio Awio

ST v

Impostazione dell'orientamento e del formato di originali in formato non
standard

Toccare il tasto [Originale] per impostare I'orientamento dell'originale.
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Originale].

Toccare il tasto [Voce Diretta].

N cople 1 5 Piot.oes Specificare il formato dell'originale.
Originale - Fronte Retro
Orientamento pagina
I:' n Regolazione sfondo
A4 — Pagina vuota Ignora
o y 204 (25~297)
| (uTL) IVenf stampa .
. -

X 432 (25~432) l“ Anteprima -
mm

J | BN *Colore

RN -_h | #Awio Awio

» Toccare le aree corrispondenti a larghezza e altezza, quindi immettere i rispettivi valori utilizzando i tasti numerici.
« | tasti IRIEH sono utili per regolare con maggiore precisione il valore immesso.

Toccare il tasto [OK].

Nella schermata di base verificare che sul tasto [Originale] sia visualizzato il formato specificato.
Al termine della procedura di impostazione toccare m
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MEMORIZZAZIONE DEI FORMATI DI USO
PIU FREQUENTE

E possibile memorizzare i formati non standard degli originali utilizzati di frequente. Questa sezione spiega come
memorizzare, richiamare, modificare ed eliminare i formati non standard degli originali.

« |l formato dell'originale resta memorizzato anche se si spegne la macchina.
. « E possibile registrare fino a 12 formati non standard dell'originale per le funzioni di copia, fax e invio immagine.
« | formati dell'originale aggiunti vengono visualizzati anche in altre modalita.

Memorizzazione dei formati degli originali (Modificare/Cancellare)

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Originale].

Toccare il tasto [Formato Person.].

" N e Toccare [Archivia/Elimina Formato

Formato originale
Originale m Mod. colore 1091 I ] | " t
i originale] sul pannello operativo.
l == Fronte Retro
5 | =
Regolazione sfondo
{ ¥ Ignora pag. vuota nell'orig,

Verif stampa ﬂ

= Colore
* Awio

BIN
s s R
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D omm Toccare un tasto () per
- G| roneren memorizzare un formato originale

Regolazione sfondo

Selez. formato tasto memoriz./cancel.

formato orig. personaliz. Pagina vuota Ignora pe I'SO n a I izzato ]
Rapporto Ripr. .
Ml v Toccare un tasto che non riporta alcun formato.

e @

# Colore
Awio

Per modificare o cancellare un tasto memorizzato in precedenza:

Toccare il tasto che si desidera modificare o cancellare. Verra visualizzata la schermata seguente.

» Per modificare il tasto, toccare il tasto [Modificare] e passare al punto successivo.

* Per cancellare il tasto, toccare il tasto [Cancellare]. Assicurarsi che il formato dell'originale sia stato cancellato e
toccare il tasto m

olore
Formato
- jia memorizzato
Originale g
& nel tasto. (R

Salva/Cancella

Selez. formato t azione sfondo

formato orig. pe,
9. P a vuota Ignora
og. viota neforg
rto Ripr.
ducicopia

tampa (8

[ [ |

BIN TiColore

B " 0% e thvio | I
K. dlcop i i Specificare il formato dell'originale.

Originale m | Fronte Retro
Inserimento Formato

Toccare le aree corrispondenti a larghezza e altezza, quindi
immettere i rispettivi valori utilizzando i tasti numerici.

Inserire il formato da registrare. Resp o Ears

Pagina vuota Ignora
Ignora pag. vuota nelforg

I mm Rapporto Ripr.

Allargalriduci copia

BIN _IColore

ISR ™™ shvio |

I tasti IR sono utili per regolare con maggiore precisione il valore immesso.

Toccare il tasto [OK].

Terminata la configurazione delle impostazioni, toccare il tasto e verificare che il tasto del formato memorizzato
nella schermata dell'originale sia stato aggiunto correttamente. Dopo avere eseguito la verifica, toccare m :

Per annullare I'operazione:
Toccare il tasto [CA].
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COPIATRICE» PROCEDURA DI BASE PER L'ESECUZIONE DELLE COPIE

Recupero di un formato di originale memorizzato

Eseguire i punti da 1 a 3 in Memorizzazione dei formati degli originali
Modificare/Cancellare) (pagina 2-34).

, o Toccare il tasto corrispondente al
e formato originale da recuperare.

sfondo Dopo aver selezionato il tasto del formato dell'originale,
Pagins wota g toccare il tasto .

Nella schermata di base verificare che sul tasto [Originale]
sia visualizzato il formato specificato.

Fronte Retro

Per annullare I'operazione
Toccare il tasto [CA].
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ESECUZIONE DI COPIE USANDO IL
VASSOIO DI BYPASS

ESECUZIONE DI COPIE USANDO IL VASSOIO DI BYPASS

Oltre alla carta comune, il vassoio di bypass consente di eseguire copie su lucidi, buste, carta a rubrica e altri supporti
speciali.

APPLICABILI (pagina 1-91)". Per le precauzioni per il caricamento della carta nel vassoio di bypass, vedere
"CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO DI BYPASS (pagina 1-112)".

‘ Per informazioni dettagliate sui tipi di carta che & possibile caricare nel vassoio di bypass, vedere "TIPI DI CARTA

Quando si effettua la copia in modo fronte/retro, vietare I'alimentazione di carta dal vassoio bypass.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Disattivazione bypass in modo fronte/retro].
Disabilita I'utilizzo del vassoio bypass durante la copia su 2 facciate.
Il vassoio bypass viene usato spesso per alimentare etichette, lucidi e altri supporti speciali per i quali & vietata la copia su 2
facciate. Se un foglio di uno di questi supporti speciali entra nel modulo invertitore, € possibile che I'unita venga danneggiata
o che si verifichi un inceppamento. Se si usano spesso supporti speciali sui quali € vietata la copia su 2 facciate, &
consigliabile abilitare questa impostazione.

Caricare la carta nel vassoio di bypass.
» CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO DI BYPASS (pagina 1-112)

Toccare il tasto [Scelta carta], quindi toccare il tasto del vassoio di bypass.

Ogni tasto di vassoio visualizza il formato e il tipo della carta caricata.
» SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)

Per selezionare impostazioni piu dettagliate, toccare il tasto [Dettagli] per
passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Scelta carta].

N.dlcople 1 5 edtcatpo g Toccare il tasto [Tipo e dimens.] e
[ o R selezionare il tipo e il formato della
Fronte Retro Ca a -
o » IMPOSTAZIONE DEL TIPO E DEL FORMATO DI

3 enfs(ampao CARTA CARICATA NEL VASSOIO DI BYPASS (pagina
y 2-38)

Vassoio bypass
; A4 |
Tl A .
12
3 s Tipo e dimens.  #
n

[V LR

* Colore
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Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

IMPOSTAZIONE DEL TIPO E DEL FORMATO DI CARTA
CARICATA NEL VASSOIO DI BYPASS

Toccare il tasto [Scelta carta], quindi toccare il tasto del vassoio di bypass.
» SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)

Toccare il tasto [Tipo e dimens.] e quindi il tasto corrispondente al tipo della
carta caricata.

Scelta Carta

(o] Toccare il tasto [Dimens.] e quindi il
tasto corrispondente al formato della
carta caricata.
* Tasto [Auto-AB]:
Rileva automaticamente il formato AB appropriato quando

si carica carta in formato A4 o B5.
* Tasto [Auto-Inch]:

Rileva automaticamente il formato in pollici appropriato
= Colore
Awvio

Tipo/dimensione del bypass

| Auto-AB Auto-AB
L A3W(12x18),A3,A4W(9x12),A4,A5R,B4,B5,

BS5R,216x330(8% x13),11x17,

Auto-Inch 8% x11,320x450,225x320

Auto-Inch

12x18(A3W), 11x17,9x12(A4W),8% x14,
8% x11,8% x11R, 7% x 10%R,

5% x 8%R,A3,A4,B4,85,320x450,

Voce Diretta  # 225x320

Anteprima 1 quando si carica carta in un formato quale 8-1/2"x11".

*» Tasto [Imposta dimens.]:
Toccare questo tasto per specificare manualmente un
formato della carta che non viene rilevato
automaticamente.

* Tasto [Voce Diretta]:
Toccare questo tasto per immettere un valore numerico
per il formato della carta caricata.

Al termine della procedura di impostazione toccare [ .

Toccare il tasto [inch] per impostare un formato carta in pollici, oppure toccare il tasto [AB] per impostarlo in millimetri.
Terminata l'immissione del formato della carta con il tasto [ial, toccare il tasto [OK].

Scelta Carta ok m
Voce Dreta [X] '

X420 Y297 | X420 Y297 — Y297 (90~320)
1 7 mm
X420 Y297 [§ X420 Y297 "
x420 Y207 [§ xa20 v207 [ IR (D=a5r)
mm
X420 Y297 .

@ Per immettere direttamente un formato della carta

CA . Copie
Anteprima totali

B/IN =« Colore
* Awio Awio
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USCITA
IMPOSTAZIONE FASCIC/GRUPPO

In questa sezione viene illustrato come selezionare il metodo di fascicolazione quando si invia l'originale digitalizzato al
vassoio di uscita.

Attiva la modalita di fascicolazione quando l'originale viene inserito nell'alimentatore automatico dei documenti

Auto s - ) . . .
e la modalita gruppo quando l'originale viene posizionato sul piano documenti.

Fascicolazione Fascicola gli originali digitalizzati in serie e li o
invia al vassoio di uscita. Finiti

[2][5] (B

Impostando il numero di
copie su 5

Gruppo Raggruppa gli originali digitalizzati in pagine e

liinvia al vassoio di uscita. L A
Originali Finiti

[1[2][5] =

Impostando il numero di
copie su 5

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

Toccare il tasto [Ordina/Gruppo].

Se ¢ installato un finitore o un finitore con cucitrice, toccare il tasto [Ordina/ Gruppo] in [Altri].

Selezionare il metodo di fascicolazione.

Al termine della procedura di impostazione toccare ﬂ

- E possibile selezionare la casella di controllo di offset in uscita I; per fare in modo che ciascuna serie consegnata
sia sfalsata rispetto a quella precedente, agevolandone la rimozione dal vassoio di uscita.

» Per cambiare il vassoio di uscita, toccare il tasto [Vassoio Uscita] e selezionare la destinazione.
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IMPOSTAZIONI DI PINZATURA

Specificare se pinzare o meno le serie in uscita.

- OFF Pinzatura disabilitata.
1 punti — —_— —_—
Orientamento . ||:| |:| |:||
. 2 punti — — B —
verticale I— p— —_I
Pinzatura senza :
graffetta —
7 — 7 — —~
1 punti — :| f— e
Orientamento 2 punt = = C=!
orizzontale | |
Pinzatura senza —
graffetta —

* Le posizioni dei punti metallici possono essere visualizzate nella "SCHERMATA DI ANTEPRIMA (pagina 1-14)". Il testo
verra stampato nel formato preimpostato indipendentemente dal rapporto di riproduzione o dal formato della carta.

» Per cambiare la posizione di pinzatura predefinita:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Posizione Punti].

« Per I'utilizzo della funzione di pinzatura & richiesto un finitore interno, finitore, finitore (stacker grande), finitore con cucitrice
o finitore con cucitrice (stacker grande).

« Per I'utilizzo della funzione di cucitrice a sella & richiesto un finitore con cucitrice o finitore con cucitrice (stacker grande).
+ Per I'utilizzo della funzione di pinzatura senza graffetta & richiesto un finitore interno, finitore (stacker grande) o finitore con
cucitrice (stacker grande).
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Pinzatura ON (ad eccezione di Opuscolo)

Toccare il tasto [Pinz. / Forat.].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

Selezionare il numero di punti e la
posizione di pinzatura.

» Al termine della procedura di impostazione toccare m
* Per la pinzatura senza graffetta, non & possibile
selezionare una posizione di rilegatura.

Pinz. / Forat.

Pinzatira

(- |8l =]s

Foratura

Copie
Anteprima totali

In modalita normale
@ » Toccare il tasto [Ordinamento Pinzatura).
| s Originale
© N. di copie 1 ! 1 | Camba formatoldirez.
Produzione m Fronte Retro
Vassoio Uscita - Nsu1
Vassoio ] Spost.Margine
vassoo |l S oy
- Py ¥ Cancellazione
Vassolo Inf. of
e Forer P -
)
Sinistra
-
Zstle
Imp. "
T = Colore

ok s

» Se occorre cambiare il vassoio di uscita, toccare il tasto [Vassoio Uscita] e selezionare la destinazione di output prima
di selezionare la pinzatura.

« Se il numero di originali digitalizzati supera il limite di fogli che possono essere pinzati verra visualizzato un
messaggio. Toccare [Continua] o [Cancella].
[Continua]: consente di proseguire senza effettuare la pinzatura.
[Cancella]: consente di annullare I'impostazione di ordinamento pinzatura.
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Cucitrice a sella

Toccare il tasto [Pinz. / Forat.].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

: Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.

Selezionare .

Al termine della procedura di impostazione toccare m

Selezionare le impostazioni relative al lato di rilegatura e all'originale.

» ESECUZIONE DI COPIE IN FORMATO OPUSCOLO (OPUSCOLO) (pagina 2-62)
Al termine della procedura di impostazione toccare m

In modalita normale
» Se occorre cambiare il vassoio di uscita, toccare il tasto [Vassoio Uscita] e selezionare la destinazione di output prima
di selezionare la pinzatura.

 Se la funzione [Opuscolo] & gia stata specificata in [Altri], non sara necessario configurare le impostazioni relative al
lato di rilegatura e alla copertina.

» Se in [Opuscolo] € specificata la funzione [Altri], verra visualizzata la schermata della cucitrice a sella. Confermare il
messaggio visualizzato, quindi toccare il tasto [On]. (Se si seleziona "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni
di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni] o "Impostazioni (amministratore)" — [Controllo
Periferica] — [Impostazioni Condizioni], quindi impostare la casella di controllo su [Pinzatura A Sella Automatica]
V)

» Se il numero di originali digitalizzati supera il limite di fogli che possono essere pinzati verra visualizzato un
messaggio. Toccare [Dividi], [Continua] o [Cancella].

[Dividi]: suddivide e fascicola le pagine in serie che possono essere pinzate.
[Continual: consente di proseguire senza effettuare la pinzatura.
[Cancella]: consente di annullare I'impostazione di ordinamento pinzatura.
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Impostazioni di taglio

e Se é selezionata I'opzione Pinzatura a

Cambia formato/direz.

|
B o ﬁ o e sella, toccare il tasto [Imp. tag].
=
b '

' N.di copie 18

¥

Spost.Margine

Vassoio Sup. Sposta pos. per avere + marg.

Vassoio

Cancellazione
intermed.

Vassoio Inf. paratore di pagina

Ordina/Gruppo Pinzatura Forare Plega- o

tura \,_/ Verif stampa

[ Anteprima

o

Off

ol
!

1 punto ucitr.

I
-

P.
— = —1 | BN = Colore
¥R 5O | #Awio Awio
- e |

[ I Cancellazione
© N. di copie 18 _{ I Cancelia ombra ntoro

Produzione —— m Cop. doc.ante tag.

imp. tag ok]

Impostazione della dimensione del taglio

Toccare il tasto [On] e specificare la
larghezza di taglio.

Toccare il campo del display con valori numerici della
larghezza di taglio e immettere l'intervallo consentito
utilizzando i tasti numerici. Altrimenti, toccare IEd. Al
termine della procedura di impostazione toccare B .

| on

—

2 0 (2.0~20.0) | (\-\_/Weril stampa .
: mm

Bo BE

#Colore
Awio

Per annullare I'impostazione di taglio:
Toccare il tasto [Off].
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IMPOSTAZIONI DI FORATURA

Questa funzione consente di forare le copie e inoltrarle al vassoio.

Esempio
Originale 1 Posizioni di foratura
Al = [A
[}
Originale 2 Posizioni di foratura
[ ]
B/ =B
OFF Foratura non eseguita.

Orientamento verticale 0A A A°
(o) O]

. ¢} ¢}
Orientamento o A A o
orizzontale . A o

» Per cambiare le impostazioni di foratura predefinite:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Forare].
* Le posizioni di foratura sono collegate alle posizioni di pinzatura.

* Le posizioni di foratura possono essere visualizzate nella "SCHERMATA DI ANTEPRIMA (pagina 1-14)".
* Per forare i fogli € necessario un modulo di foratura.

* Non & possibile utilizzare carta con formato A3W (12" x 18") o supporti speciali, come lucidi e carta a rubrica.
* Non ¢ possibile utilizzare la funzione di foratura insieme alle funzioni di pinzatura e piegatura della carta.
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COPIATRICE» PROCEDURA DI BASE PER L'ESECUZIONE DELLE COPIE

Toccare il tasto [Pinz. / Forat.].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32

n Selezionare la foratura e impostare la posizione.

Al termine della procedura di impostazione toccare .

In modalita normale
« E possibile selezionare la casella di controllo di offset in uscita per fare in modo che ciascuna serie consegnata
sia sfalsata rispetto a quella precedente, agevolandone la rimozione dal vassoio di uscita.

» Per cambiare il vassoio di uscita, toccare il tasto [Vassoio Uscita] e selezionare la destinazione.
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IMPOSTAZIONE DI PIEGATURA

Questa funzione é utilizzata per piegare le copie prima di consegnarle nel vassoio di uscita.

/ %_

T
W
L\

Piegatura verso interno Piegatura verso esterno

» Per cambiare I'impostazione di piegatura predefinita:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazione stato
iniziale] — [Piega- tura].

* Per utilizzare la funzione di piegatura, & necessario disporre di un finitore con cucitrice o un finitore con cucitrice (stacker
‘ grande).

+ La funzione di piegatura non puo essere utilizzata in combinazione con le funzioni di pinzatura e foratura.

« La funzione di piegatura non puo essere combinata con le funzioni di pinzatura e foratura.

« E possibile controllare il metodo di piegatura selezionato nella "SCHERMATA DI ANTEPRIMA (pagina 1-14)".

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32

: Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Piegatura].

Taene | 0, oo Selezionare il metodo di piegatura.

Fronte Retro

Produzione

Vassoio Uscita ¥ e
VassoioSup. | 4 —
Vassoio b .
ML
\/‘ PR Cancolazione
g

| Pizawa | Fome | N
Verif stamp:

Piega i 7

— Al termine della procedura di impostazione toccare m
su
Spost.Margine

v Ploga Piega a
asella fisarm.
singola doppia

BIN #Colore

R B | E—a—s *Awio Awio

LIRS - [ S i
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INSERIMENTO DI PAGINE SEPARATORE TRA LE
COPIE O | LAVORI

Questa funzione inserisce pagine separatore tra ciascuna serie di copie o ciascun lavoro.

Quando si inseriscono pagine separatore tra le serie di copie, & possibile specificare se inserire la pagina prima o dopo
ciascuna serie. E anche possibile specificare il numero di copie che compone una serie.

Quando si inseriscono pagine separatore tra i lavori, & possibile specificare se inserire una pagina prima o dopo ciascun
lavoro.

Esempi di inserimento della pagina separatore

Nei seguenti esempi, vengono eseguite quattro copie di un originale da due pagine.
Inserimento di una pagina separatore prima di ciascuna serie di due copie

Inserimento prima di ciascuna serie Inserimento prima di ciascuna serie

11121 2 11121 2

Inserimento di una pagina separatore dopo ciascuna serie di due copie

Inserimento dopo ciascuna serie Inserimento dopo ciascuna serie

11121 2 11121 2

Inserimento di pagine separatore prima e dopo un lavoro

Inserimento prima del lavoro Inserimento dopo il lavoro

11121(|2||1]|2(1]2

» Anche se tale funzione ¢ abilitata, le funzioni Ordina/Gruppo, Pinzatura, Foratura e Piega singola non vengono applicate ai
separatori di pagina.

* Non é possibile utilizzare combinazioni delle funzioni Cucitrice a sella, Piega a sella, Piega lettera, A fisarmonica, Piega
doppia e Unita di taglio.
« La funzione Offset, se abilitata, & applicata anche ai separatori di pagina.

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

: Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.

Toccare il tasto [Produzione], quindi il tasto [Separatore di pagina].
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[, o — Specificare la modalita di inserimento
Separatore di pagina . -
| G| roere della pagina separatore.
Ins. inizio impost. Ins. pil pagine in una pagina
I AP Sposthlergine * Per inserire pagine separatore tra le serie di copie,
I P ocon) Cancellazione impostare la casella di controllo [Ins. inizio impost.] o [Ins.
e fine impost.] su |% . Quindi, toccare gl per specificare
I ] () Verif stampa
ns. prima processpo S . . . P .
I L ‘ il numero di copie di ciascuna serie.
ns. dopo processo i . . . . ..
| * Per inserire pagine separatore tra i lavori, impostare la
8 casella di controllo [Ins. prima processpo] o [Ins. dopo
L-m ] AL

processo] su W
+ Al termine della procedura di impostazione toccare m

Per cambiare il vassoio delle pagine separatore:
Toccare il tasto [Vassoio Carta] per visualizzare la schermata di selezione del vassoio. Toccare il vassoio delle pagine
separatore nella schermata di selezione del vassoio. Per ulteriori informazioni, vedere "SELEZIONE DEL VASSOIO

DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)" e "IMPOSTAZIONE DEL TIPO E DEL FORMATO DI CARTA CARICATA
NEL VASSOIO DI BYPASS (pagina 2-38)".

Per annullare I'impostazione di inserimento delle pagine separatore:
Rimuovere il segno di spunta della modalita di inserimento delle pagine separatore.
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FUNZIONI DI COPIA BATCH
COPIA DI PIU ORIGINALI COME PAGINA SINGOLA (N SU 1)

Questa funzione consente di copiare le pagine di piu originali in un unico foglio con un layout uniforme.

Selezionare 2 su 1 per copiare due pagine originali su un unico foglio, 4 su 1 per copiare quattro pagine originali su un
unico foglio o 8 su 1 per copiare otto pagine originali su un unico foglio.

Questa funzione risulta utile quando si desidera presentare piu pagine in un formato compatto oppure mostrare una
visualizzazione di tutte le pagine di un documento.

>
vy

AB»AB A »

Se si inserisce una copertina, selezionare Impostazioni Copertina per copiare solo una copertina anteriore su una pagina e
per copiare contemporaneamente la seconda pagina e le successive.

» Configurazione delle impostazioni predefinite per N su 1
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni
Condizioni] — [Imp. iniz. N su 1].
Impostare I'ordine e i margini di N su 1 con "Form. pagina" o "Bordo".
* Per utilizzare N su 1 in modalita semplificata
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann.
Operat.] — [Impost. modalita facile] — [Copia semplice].

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

« Se si utilizza il piano documenti per digitalizzare piu pagine dell'originale, cambiare I'originale e toccare il tasto [B/N
Awvio] o [Colore Awvio].

* In modalita normale, passare al punto 4.

Toccare il tasto [N su 1].
» MODALITA DI COPIA (pagina 2-3)

» |Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

; Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
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Neut [oK] Toccare il numero di originali che si
2sut f 4sut W 8sut desidera copiare collettivamente e
o selezionare il tasto di layout.
| 2su 1 4su1 8su 1 Se necessario, le immagini verranno ruotate.
Se le impostazioni sono terminate, passare al punto 7.

Per selezionare impostazioni piu dettagliate, toccare il tasto [Dettagli] per
passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [N su 1].

0, comemen Toccare [Bordo], quindi selezionare il
Nsu1 m P!
Seleziona il tipo originale da disporre in 1 pagina. IR bo rd o .
Form. pagina . . . L . .
T Tra le pagine disposte su un foglio & possibile inserire una
[ 8 m , .

linea.

i,:--"‘-]Ve,i,s‘ampa. Al termine delle impostazioni, toccare [ due volte e il tasto
| . .
Bsut off [Indietro] in sequenza.

- - — BIN
BT s e R

* Colore
Awio

Toccare il tasto [Off].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

@ * Per annullare I'impostazione N su 1:

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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COPIA DI SINGOLE PAGINE APPAIATE IN UN
DOCUMENTO RILEGATO (MODO LIBRO)

Questa funzione copia in sequenza le meta sinistra e destra di un originale. E utile quando si copiano pagine appaiate in
un libro o in un altro documento rilegato.

Copia delle pagine appaiate di un libro o di un documento rilegato

—— [=| |—

5

Libro o documento rilegato Le pagine appaiate vengono copiate su
2 pagine separate.

* Per cancellare le ombre causate dalla rilegatura di un libro o di un altro documento, utilizzare la funzione di cancellazione.
Questa funzione non puo essere utilizzata insieme alla funzione Cancella Centro.

» Questa funzione non puo essere utilizzata insieme a Originale 2 facc e Orientamento pagina: Orizzontale.

‘ « Specifica del modo Libro prima della scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Modo Libro].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Se si desidera utilizzare carta di un altro vassoio, toccare il tasto [Scelta carta] e selezionare il vassoio contenente la
carta desiderata nella schermata di selezione del vassoio visualizzata.
» SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)

Se si seleziona la copia nel modo libro, viene automaticamente selezionato il formato A4 o B5.

Per annullare I'impostazione di Modo Libro:
Toccare il tasto [Modo Libro] per deselezionarlo.
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Posizionare l'originale sul piano
documenti.
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Allineare il centro dell'originale con il contrassegno di
formato appropriato v .

Contrassegno

di formato vv

Linea mediana Linea mediana Linea mediana dell'originale
dell'originale in formato B4 dell'originale in formato A3 in formato originale 11" x 17"

| | | La pagina su
questo lato
viene copiata
~ per prima.
= L|r‘1ea mediana dell'originale

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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COPIA DI ENTRAMBI | LATI DI UN BIGLIETTO COME
PAGINA SINGOLA (FORMATO BIGLIETTO)

Questa funzione consente di copiare i lati anteriore e posteriore di un biglietto su un unico foglio, anziché su fogli
separati.
Questa funzione é utile per eseguire copie a scopo di identificazione e permette di risparmiare carta.

Fronte

Retro M — D

[ O
Esempio di copia formato A4
Esempio di copia formato A4 (8-1/2" x 11")
(8-1/2" x 11") con orientamento orizzontale
con orientamento verticale

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Impostazioni Formato Biglietto].

Specificare un valore compreso tra 25 mm (1") e 210 mm (8-1/2") in incrementi di 1 mm (1/8") per impostare le dimensioni X
(orizzontale) e Y (verticale) dell'originale.

‘ Per modificare il formato predefinito dell'originale durante I'utilizzo della funzione Formato Biglietto:

Selezionare il tipo di carta da usare per il formato biglietto.
Impostare la carta consultando la sezione "SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)".

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Formato Biglietto].

O Toccare il tasto [On] e specificare il

G e formato originale.

- oy = (20 Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
. | - | tasto B, quindi il tasto [Indietro].

x 25 (25~210) 7
mm | ) Verif stampa
= Antepri

Adatta alla dimens. pagina .-

Formato A4

h- e BTN e

*Colore
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» Toccare le aree corrispondenti a larghezza e altezza, quindi immettere i rispettivi valori utilizzando i tasti numerici.
» Perimpostare rapidamente il formato, specificare innanzitutto un valore di rapporto che si avvicina a quello desiderato
utilizzando i tasti numerici, quindi regolarlo toccando i tasti H
* Se si imposta la casella di controllo [Adatta alla dimens. pagina] su |§ , I'originale viene ingrandito o ridotto
applicando il rapporto piu adatto al formato dell'originale.

Per annullare le impostazioni di Formato Biglietto:
Toccare il tasto [Off].

Posizionare un biglietto con il lato da
copiare rivolto verso il basso sul piano

i’ A .
documenti, quindi toccare il tasto
[Avvio].
\ <\< » LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)
Posizionare un biglietto rivolto verso I'alto sul piano documenti, quindi

toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per eseguire la scansione del
lato posteriore.

* Per annullare tutte le impostazioni:

@  Durante la scansione delle pagine supplementari non & possibile modificare le impostazioni di copia.
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Fine Lettura] per avviare la copia.
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RIPETIZIONE DELLA STESSA IMMAGINE SU UN
SINGOLO FOGLIO (RIPETI LAYOUT)

Questa funzione crea piu copie delle stesse immagini originali su un singolo foglio.
E possibile impostare i tre tipi di ripetizione della copia riportati di seguito.

—

Il numero massimo di ripetizioni per la copia delle immagini su un foglio viene calcolato
Ripet. auto automaticamente il base al formato dell'originale, al formato della carta e al rapporto di
riproduzione selezionati nella schermata di base.

Quando si seleziona il numero di ripetizioni, il formato dell'originale e il formato della carta per
Ripeti fisso la copia delle immagini su un foglio, il rapporto di riproduzione viene calcolato
automaticamente e l'originale viene copiato.

Questa funzione consente di creare copie ripetute su fogli con formato A4 (8-1/2" x 11") 0 A3
(11" x 17") senza modificare il rapporto di riproduzione dell'originale in formato foto. E
possibile selezionare uno qualsiasi dei seguenti cinque tipi di formato dell'originale:
« formato E/L, Cartolina (fino a 148 mm x 105 mm (3" x 5"))
Ripetizione foto * Fino a 100 mm x 150 mm (5" x 7")
* Scheda (fino a 70 mm x 100 mm (2-1/2" x 4"))
* Foto ID (fino a 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2"))
» Scheda (fino a 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 2-5/8"))
* La riduzione sara del 95%.

‘ « La funzione Ripeti layout deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

« Se il rapporto di riproduzione ottenuto automaticamente con l'impostazione [Ripeti fisso] & superiore all'intervallo 25-400%
(utilizzando il piano documenti) o 25-200% (utilizzando I'alimentatore automatico dei documenti), si verifica un errore.
Selezionare il numero di ripetizioni.

* Posizionare sempre l'originale sul piano documenti per la ripetizione delle foto.
+ La funzione Ripeti layout pud essere combinata con la funzione Graff./ Foratura o Cucitura In Piega.

* Questa funzione non pud essere associata alle impostazioni Form. misti Originale o Fronte Retro.
* La Funzione Ripetizione foto non puo essere combinata con la funzione Orientamento pagina.
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Copia mediante calcolo automatico del numero di ripetizioni (Ripet. auto)

Posizionare l'originale.
Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
> CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Ripeti layout].

Toccare il tasto [Ripet. auto].

Controllare le facce ripetute che sono

Ripeti layout . color H
MO, state calcolate automaticamente.

’ ) Regolazione sfondo
Impostazont corent Esposicione Se necessario, cambiare il formato dell'originale, il formato della

carta o il rapporto di riproduzione toccando rispettivamente il

Ripet. auto | | originale v| B5 Ripeti
: numero

2 | [Ewere @ tasto [Originale], [Scelta Carta] o [Rapporto Ripr.].
| » SELEZIONE DELL'ORIENTAMENTO E DEL
. FORMATO DELL'ORIGINALE (pagina 2-32)

» SELEZIONE MANUALE DEL RAPPORTO (pagina 2-26)
» SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA

COPIA (pagina 2-12)

Linea di divisione
L-' “BUlSE

&, oo Toccare il tasto [Form. pagina].
E — B v cooe Toccare i tasti [Layout senza spazi] e [Layout equidistante]
Fompeais G Rosonesoneo per selezionare il layout.

Seleziona layout immagine Esposizi
Seleziona

' Layout senza spazi
Layout equidistante .
[ | Verif stampa
| B

L Aneprima

# Colore

\\ BIN
|h-——lni_ - A_As L =it o
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&, o Specificare la linea di separazione per
et oo la ripetizione.

Layout aut. di ripeti faccia come orig., dimens. e paramet carta.

Regolazione sfondo

Impostazion coren Esposidons Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
Retawo | | Otandle | Bs RipetlS tasto [, quindi il tasto [Indietro].

A g 1 [:' -\.:IVerilstampa.

=

1 = Anteprima CA

BIN # Colore
V] e R G|

Toccare il tasto [Off].
» Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

@  Per annullare l'impostazione di Ripet. auto:

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

Copia mediante specificazione del numero di ripetizioni (Ripeti fisso)

Esegquire i punti da 1 a 3 in Copia mediante calcolo automatico del numero di
ripetizioni (Ripet. auto) (pagina 2-56).

Toccare il tasto [Ripeti fisso].

Toccare i tasti [Originale] e [Scelta Carta] per selezionare rispettivamente un
formato originale e un formato carta.

» SELEZIONE DELL'ORIENTAMENTO E DEL FORMATO DELL'ORIGINALE (pagina 2-32)
» SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)

Toccare [N. di facce] per impostare il

() EE S D
| Fct o G oo.come numero delle ripetizioni.
N. di f Regolazione sfondo . - .
- i Pa—— Al termine della procedura di impostazione toccare m
Il risultato del calcolo automatico viene visualizzato come
T o . rapporto di riproduzione.
| | Verif stampa
Ripeti 8 N
|
BIN # Colore
Awio

|L--m_ - 4 | *Awo

Se il rapporto di riproduzione calcolato & superiore all'intervallo 25-400% (utilizzando il piano documenti) o0 25-200%
(utilizzando l'alimentatore automatico dei documenti), si verifica un errore.
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% COPIATRICE» PROCEDURA DI BASE PER L'ESECUZIONE DELLE COPIE

o Toccare il tasto [Form. pagina].

— o coore Toccare i tasti [Layout senza spazi] e [Layout equidistante]
Regolazione sfondo per selezionare il layout.

Esposizione
Seleziona tipolEsposizione

L Ripeti layout

Form. pagina
Seleziona layout immagine

n Specificare la linea di separazione per la ripetizione.

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il tasto , quindi il tasto [Indietro].

Toccare il tasto [Off].
* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

@ * Per annullare I'impostazione di Ripeti fisso:

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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Ripetizione di un originale in formato foto nelle dimensioni attuali (Ripetiz.
foto)

Eseguire i punti da 1 a 3 in Copia mediante calcolo automatico del numero di
ripetizioni (Ripet. auto) (pagina 2-56).

Toccare il tasto [Ripetiz. foto].
Posizionare l'originale sul piano documenti.

Toccare il tasto [Originale] e selezionare un formato di originale.

Quando si tocca il tasto del formato dell'originale, in "Come impostare" viene indicata la direzione dell'originale.
Posizionare I'originale in modo che corrisponda all'orientamento visualizzato.
Al termine della procedura di impostazione toccare m

B, oo come Toccare il tasto [Scelta Carta] e
Ripeti layout egolazione sfondo H
i Lap;utaa);t di ripeti faccia come orig., dimens. e parametri carta. m Zs:o‘sizione = seIeZIonare un formato carta'
impostazoni corent Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
IS opesene | e tasto [, quindi il tasto [Indietro].
I - vt @) Il risultato del calcolo automatico viene visualizzato come
Ripetiz.foto | | RepPotoRipr  100% - rapporto di riproduzione.
E Anteprima

g T— N TN #Colore
e e Sl | <

Quando si tocca il tasto [*Fino a 57x100mm(Cartolina) *~ 2 1/8 x 2 5/8"] nella schermata [Originale], & possibile
selezionare solo il formato A4.

* Per annullare I'impostazione di Ripetizione foto:
Toccare il tasto [Off].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

®

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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COPIA DI MOLTEPLICI BIGLIETTI DA VISITA

(BIGLIETTO DA VIS. COPIA)

La funzione Biglietto da vis. copia pud essere impiegata per copiare fino a 8 biglietti da visita su un foglio di carta.
Questa funzione ¢ utilizzabile quando si desidera creare I'elenco dei biglietti da visita e archiviarli.

(=[]

AL 2=

e | mpy ([ ][]

Layout 1fogl.

= (][]

]
]

== |

Layout 2fogli

Altri

I 1 tto da vis. copia (2)
( ) layout per copia biglietto da vis.

m Orlglnale
¥ cambia formatol direz.

Layout
a1 foglio
Layout
a2 fogli

Layout
| a8fogl

Solo
AADT/ VA4

|

i

Form. pagina

Mod. colore

Regolazione sfondo

Esposizione
Seleziona tpolEsposizione

| | Verif stampa °

£ Aneprima

BIN = Colore
*Avvio Awvio
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Layout 8fogli

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

Posizionare un biglietto da visita,
quindi selezionare la carta da utilizzare
per effettuarne la copia.

* Per |la selezione della carta, fare riferimento a "SELEZIONE
DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina
2-12)".

Per i tipi di orientamento della posizione dell'originale e la copia
dei risultati, vedere "Risultati copia di layout a 8 fogli (pagina

2-61)"

Toccare il tasto [Altri], quindi toccare il tasto [Biglietto da vis. copia].

Specificare le impostazioni di Biglietto
da vis. copia.

(1) Specificare il numero di biglietti da visita
da copiare, quindi toccare il tasto [Layout
a 1 foglio] oppure il tasto [Layout a 2 fogli]
o [Layout a 8 fogli].

(2) Selezionando [Layout a 8 fogli], scegliere
il layout desiderato da "Form. pagina".

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto m quindi il tasto [Indietro].



COPIATRICE» PROCEDURA DI BASE PER L'ESECUZIONE DELLE COPIE

» Per impostare Biglietto da vis. copia:
Toccare il tasto [Off].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Avvio] per avviare la copia.

0o

Lo zoom é fissato al 100%.

Risultati copia di layout a 8 fogli

Originali (orientamento dell'originale) Impostazioni Risultati
A E
B F
1° A 5° E c G
- : D || H
B| % LF| F41
3° 7° J -
c G ===
4° D 8° H c D
E F
G H
C e g 1 DIC]|B|A
oA 2L ! B
A B C D H||G||F[|E
5 6° 7 8°
E F G H GllEIllc|lA
HI|F|(D||B

II\"
o
-



IALTRE FUNZIONI

Le altre funzioni vengono configurate dalla schermata iniziale della modalita normale.
» SELEZIONE DELLA MODALITA DI COPIATURA (pagina 2-4)

Le altre funzioni non possono essere selezionate in modalita semplificata.

FUNZIONI DI MODIFICA USCITA E LAYOUT

ESECUZIONE DI COPIE IN FORMATO OPUSCOLO
(OPUSCOLO)

Le copie eseguite con la funzione "Opuscolo" possono essere piegate al centro per creare un opuscolo.
Questa funzione €& utile per impaginare le copie in un opuscolo o libretto.

Copia opuscolo con 8 pagine originali

Originali Pinzatura per creare un opuscolo

mapl-l

7

[

1=xl(WT§

[l |

Lato della rilegatura

Rilegatura a sinistra Rilegatura a destra
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» COPIA DI UN OPUSCOLO (COPIA LIBRETTO) (pagina 2-68)

* Quando si seleziona Opuscolo, la modalita di copia a due facciate viene selezionata automaticamente. Quando si
selezionano impostazioni che impediscono la copia a due facciate, la funzione opuscolo viene disabilitata.

% * Per eseguire copie in formato opuscolo di un libro o un altro originale rilegato, utilizzare la funzione Copia Libretto.

* Digitalizzare gli originali in sequenza, dalla prima all'ultima pagina. L'ordine di copia sara regolato automaticamente dalla
macchina. Su ciascun foglio di carta saranno copiate quattro pagine originali. Se alla fine delle copie opuscolo il numero
delle pagine originali non sara un multiplo di quattro, verranno inserite automaticamente delle pagine bianche.

* Quando ¢ installato un finitore con cucitrice, &€ possibile selezionare la scheda [Pinzatura] del tasto [Uscita] e impostare la
cucitrice a sella

» IMPOSTAZIONI DI PINZATURA (pagina 2-40)

Per pinzare le copie automaticamente quando é abilitata la funzione Opuscolo:

Da "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica]
— [Impostazioni Condizioni] — [Pinzatura A Sella Automatical.
Questa operazione consente di attivare automaticamente la pinzatura a sella quando € abilitata la funzione Opuscolo ed &
installato un finitore con cucitrice. Per eseguire le copie opuscolo senza pinzatura quando & attiva I'opzione [Pinzatura A
Sella Automatical, toccare il tasto [Uscita]. Selezionare quindi la scheda [Pinzatura] e toccare il tasto [OFF] nella schermata
della cucitrice a sella.

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Se gli originali sono a due facciate, inserirli nel vassoio dell'alimentatore di documenti.

Toccare il tasto [Altri] e quindi il tasto [Opuscolo], oppure toccare la scheda
[Pinzatura] del tasto [Uscita] e quindi il tasto [Cucitrice a sella].

Selezionare il lato di rilegatura.

Per annullare I'impostazione Opuscolo:
Toccare il tasto [Off].

o A seconda dell'originale, toccare il
L e tasto [1 Facciata], [2 Facciate
i (Opuscolo)] o [2 Facciate (Blocco)].
|; [ | ) Se non si intende aggiungere una copertina, passare al
|E = %).",) ( punto 6.

Indietro
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Per aggiungere una copertina, toccare il tasto [Impostazioni Copertina],
quindi il tasto [On].

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il tasto m quindi il tasto [Indietro].

Per cambiare il vassoio di entrata della copertina:
Toccare il tasto [Vassoio Carta] per visualizzare la schermata di selezione del vassoio.
Toccare il vassoio di entrata della copertina sulla schermata di selezione del vassoio.
Per ulteriori informazioni, vedere "SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)".

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

@ + Se si intende copiare anche la copertina, non & possibile utilizzare fogli di etichette, lucidi e carta a rubrica.

Toccare il tasto [Avvio] per avviare la copia.
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COPIA DI PIU ORIGINALI SU OGNI PAGINA
DELL'OPUSCOLO (OPUSCOLO 2su1/4su1)

Questa funzione copia due o quattro pagine dell'originale in parti uguali su una pagina della copia opuscolo.
Questa funzione é utile per impaginare un numero minimo di copie in un opuscolo o libretto.

Originali Opuscolo 2 su 1

Formato carta: A3W, A3, B4, A4R, B5R, 12"x 18", 11"x 17", 8-1/2"x 14", 8-1/2"x 11"R
Numero di fogli pinzati:  massimo 15 fogli

* Digitalizzare gli originali in sequenza, dalla prima all'ultima pagina. L'ordine di copia sara regolato automaticamente dalla
macchina.
Su ciascun foglio di carta verranno copiate 8 o 16 pagine originali. Se, alla fine, il numero delle pagine originali non sara un
multiplo di otto o 16, verranno inserite automaticamente delle pagine bianche.

‘ * Per la copia opuscolo 2 su 1 0 4 su 1 sono disponibili i formati carta e le quantita di fogli seguenti.

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Se gli originali sono a due facciate, inserirli nel vassoio dell'alimentatore di documenti.

Toccare il tasto [Altri] e quindi il tasto [Opuscolo], oppure toccare la scheda
[Pinzatura] del tasto [Uscita] e quindi il tasto [Cucitrice a sella].

Selezionare il lato di rilegatura.

Per annullare I'impostazione Opuscolo:
Toccare il tasto [Off].
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o PR A seconda dell'originale, toccare il
. G .. tasto [1 Facciata], [2 Facciate
Originale
E_ (Opuscolo)] o [2 Facciate (Blocco)].
| % —1a ] Se non si intende aggiungere una copertina, passare al
Rilegatura a destra (Opuscolo) T
2 Facciate punto 6.

'[

#Colore
Awio

Indietro

Y]

Per aggiungere una copertina, toccare il tasto [Impostazioni Copertina],
quindi il tasto [On].
» Per cambiare il vassoio di entrata della copertina:
Toccare il tasto [Vassoio Carta] per visualizzare la schermata di selezione del vassoio.
Toccare il vassoio di entrata della copertina sulla schermata di selezione del vassoio.

Per ulteriori informazioni, vedere "SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)".

» Per eseguire una copia su una copertina, selezionare la casella di controllo [Crea copia sulla copertina (Duplex)] in
modo da visualizzare il segno di spunta [ .

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

@ « Se si intende copiare anche la copertina, non & possibile utilizzare fogli di etichette, lucidi e carta a rubrica.

Toccare [N su 1] sul pannello operativo.

Toccare il tasto relativo al numero di fogli del formato N su 1 che si desidera
utilizzare.

Se necessario, le immagini verranno ruotate.

Per annullare I'impostazione N su 1:
Toccare il tasto [Off].

Selezionare il layout.
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COPIATRICE» ALTRE FUNZIONI

o Toccare [Bordo], quindi selezionare il

I+ Copia stile opuscolo

Nsut * Mod. colore bOI"dO.

Seleziona il tipo originale da disporre in 1 pagina. Spost Margine

Ferrp P2 e Tra le pagine disposte su un foglio & possibile inserire una

linea.
Al termine delle impostazioni, toccare due volte e il tasto

[Indietro] in sequenza.

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

m Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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COPIA DI UN OPUSCOLO (COPIA LIBRETTO)

Questa funzione consente di copiare le pagine appaiate di un libro aperto o di un altro documento rilegato.
Le copie ottenute con questa funzione possono essere piegate al centro per creare un opuscolo.
Questa funzione & utile per impaginare le copie in un opuscolo o libretto.

( ™)
Originali
— —
L A= B=|C= D=
—= )ty Ol __
— R
[~ — [ ]
Copertina Copertina  Interno copertina  1a pagina 2a pagina 3a pagina 4a pagina Interno
posteriore copertina
[ ] | [ ] | [ ] .
Posizionare l'originale * * * posteriore
T T ---0|::=-4 -==:d
o Toooo N A
iebbabetell ISR lJ.‘U et I I | 1 | O N
TTTO =z [ € < Sooooo IN
\. J

NS

+ Su ciascun foglio di carta saranno copiate quattro pagine originali. Se alla fine il numero totale delle pagine originali non

‘ + La funzione Copia Libretto deve essere specificata prima della scansione dell'originale.
sara un multiplo di quattro, verranno inserite automaticamente delle pagine bianche.
» Se ¢ installato un finitore con cucitrice, questa funzione puo essere utilizzata in combinazione con la pinzatura o la
piegatura a sella.
» Quando si seleziona la funzione copia libretto, la modalita di copia su due facciate viene selezionata automaticamente.

Quando si selezionano impostazioni che impediscono la copia a 2 facciate, la funzione di copia libretto viene disabilitata.

Posizionare l'originale sul piano
documenti.

Posizionare le pagine aperte del primo e dell'ultimo foglio.
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Copia Da Libretto].
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G| Fronre Selezionare una posizione di
|1 Copia Da Libretto Cancellazione .
! Se\izlonaIamrllegaturaong\na\e. m :n;ﬁmrmmm rllegatu I'a.
} Se non si inserisce una copertina, toccare in sequenza i tasti
| m e [Indietro]. Passare quindi al punto 5.
| Rilegatura a destra | . 7 | Verif s(ampae

»Colore
Awio

*Awvio |

Per annullare I'impostazione di Copia libretto:
Toccare il tasto [Off].

Per aggiungere una copertina, toccare il tasto [Impostazioni Copertina], quindi il tasto [On].

Per creare una copia sulla copertina inserita, selezionare la casella di controllo [Crea copia sulla copertina (Duplex)], in
modo da visualizzare [+ .

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il tasto m quindi il tasto [Indietro].

Per cambiare il vassoio di entrata della copertina:

Toccare il tasto [Vassoio Carta] per visualizzare la schermata di selezione del vassoio. Toccare il vassoio di entrata
della copertina sulla schermata di selezione del vassoio. Per ulteriori informazioni, vedere "SELEZIONE DEL VASSOIO
DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)".

« Se si intende copiare anche la copertina, non & possibile utilizzare fogli di etichette, lucidi e carta a rubrica.
 Se la funzione Copertine/Inserti € disabilitata nella modalita di impostazione, questa impostazione non € disponibile.

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per eseguire la scansione della
prima pagina dell’originale.
Viene avviata la scansione dell'originale.

Posizionare le pagine aperte successive e
toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio].

Toccare lo stesso tasto toccato al punto 5.

Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutte
le pagine originali.

Eseguire la scansione delle pagine originali rimanenti
nell'ordine seguente:

Interno della copertina anteriore e prima pagina (pagine appaiate)
Seconda e terza pagina (pagine appaiate)

Ultima pagina e interno della copertina posteriore (pagine appaiate)

 Durante la scansione delle pagine supplementari non & possibile modificare le impostazioni di copia.
@ * Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Fine Lettura] per avviare la copia.
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SUDDIVISIONE IN PAGINE DELL'ORIGINALE DI UN OPUSCOLO
(SUDDIV. LIBRO)

Questa funzione suddivide in pagine un originale con pinzatura a sella, come un catalogo o un opuscolo, quindi copia le
pagine in sequenza.

- = Ty
4851 2| B 2677

+ La funzione Suddividi libro deve essere specificata prima della scansione dell'originale.
» Questa funzione supporta tre lati di rilegatura dell'originale: rilegatura a sinistra, rilegatura a destra e apertura in alto.
* L'originale digitalizzato viene suddiviso al centro.

@ Il piano documenti non & disponibile per questa funzione.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Suddividi libro].

Selezionare il lato di rilegatura

Altri m |» Fronte Retro

Suddividi libro Pagina vuota Ignora ] i ]
! B ell'originale dell'opuscolo.
Seleziona lato rilegatura originale. ,
I Produzione
I [ o | o) e
|| e Cancellazione
| Cancallaombra nfomo
S LT =
ilegatura a destra — I~ Yoas
| . || | Verif stampa .
|
I . Anteprima ;;

# Colore
Awvio

> = : 1| cem
1] e T WOR L

Controllare I'immagine di anteprima nella relativa schermata e verificare che il lato di rilegatura sia corretto.

* Per annullare I'impostazione di Suddividi libro:
@ Toccare il tasto [Off].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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FUNZIONI PER IL RISPARMIO DI CARTA E
TEMPO

ELIMINAZIONE DI PAGINE VUOTE DALLA COPIA DIUN
ORIGINALE (SALTA PAGINE VUOTE)

Se l'originale digitalizzato contiene pagine vuote, questa funzione le rimuove dalla copia, includendo solo le pagine non
vuote.

Grazie al rilevamento delle pagine vuote, questa funzione consente di saltare le copie inutili senza bisogno di controllare
I'originale.

Pagine vuote Le pagine vuote non vengono copiate.

B/

Copia

-)

* Nel caso in cui sia stato digitalizzato un originale con fogli stampati su una sola facciata, le pagine vuote verranno saltate
durante la copia su due facciate.

» A seconda dell'originale, alcune pagine potrebbero essere rilevate come vuote anche se non lo sono e non essere
pertanto copiate, mentre altre effettivamente vuote potrebbero non essere rilevate come tali ed essere copiate.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Pagina vuota Ignora].
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Originale

Altri Cambia formato/direz.

o8

Pagina vuota Ignora Fronte Retro

Nsu1

Ins. pit pagine in una pagina

Mod. colore
Cancellazione
Cancella ombra intorno

[T
[R——

Ignora pagina vuota

Ignora p. vuota e retro ombr.
. Anteprima

y 5 I en
- o .
vt w My | A A

™ B4 * Colore
P

A3 wvio

i e

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Ignora pagina vuota]
o [Ignora p. vuota e retro ombr.].

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto m quindi il tasto [Indietro].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avviol.

(©) (/I\)

5 pagine dell‘origl ale

l digitalizzate. (P.10)
he—8 pagine degli originali

| Eseguire il processo?

(B)
|

traz. Programma
{impostazioni corrent

ima programma Eco
|

N

|
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Controllare il messaggio di conferma e
toccare il tasto [Esequi] per iniziare la
copia.

Nella schermata di conferma, il numero dei fogli originali
digitalizzati & indicato in (A), il numero dei lati digitalizzati &
indicato in (B) e il numero di copie, escludendo le pagine
vuote, & indicato in (C).

Ad esempio, se durante una scansione fronte-retro vengono
digitalizzati cinque fogli originali che includono due pagine
vuote, in (A) verra indicato "5", in (B) "10" e in (C) "8".



REGOLAZIONE DELLO SFONDO SCHIARENDO O
SCURENDO LE AREE CHIARE DELL'ORIGINALE
(REGOLAZIONE SFONDO)

E possibile regolare lo sfondo schiarendo o scurendo le aree chiare dell'originale.

Livello [+]

A

EI

[+] scurisce lo sfondo. [-]
ﬁ # ﬁ schiarisce lo sfondo.
W W
1
Regolare le aree chiare in questo modo. |1 1
1
I 1
W

v

Livello [-]

E necessario selezionare Regolazione sfondo prima di eseguire la scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Regolazione sfondo].

REC Toccare B o spostare il cursore per
- impostare il valore.

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto m quindi il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione di Regolazionesfondo:
Toccare il tasto [Off].
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j; COPIATRICE» ALTRE FUNZIONI

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

n Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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ESECUZIONE DI UNA COPIA DI PROVA (VERIF. COPIA)

Questa funzione consente di creare una copia di prova prima di stampare tutte le copie specificate. Verificare I'immagine di
anteprima con una copia di prova. Se necessario, modificare I'impostazione. Poiché l'originale digitalizzato viene
memorizzato nella macchina, non sara piu necessario eseguire una nuova scansione dopo aver modificato le impostazioni.

Procedura di funzionamento della funzione Verif stampa

Selezionare "Verif. Una serie di copie viene Le altre 4 serie vengono stampate
Copia" e impostare 5 stampata a scopo di
serie di copie verifica

Regolare le impostazioni I

‘ « La funzione Verif stampa deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

Dopo la regolazione, una Le altre 4 serie vengono
serie viene stampata a stampate
scopo di verifica

 Se la copia di prova viene eseguita mentre € in corso la stampa di un altro lavoro, quest'ultimo viene interrotto e viene
stampata la copia di prova. Il lavoro di stampa interrotto ripartira al completamento della copia di prova.
Tuttavia, se la copia di prova viene eseguita durante la realizzazione di un lavoro per cui sono abilitate la stampa su due
facciate e la pinzatura, la copia di prova verra stampata al termine del lavoro in corso.
Se si tocca il tasto [Start Stampa] per eseguire la stampa delle serie rimanenti mentre € in corso la stampa di un altro
lavoro, le serie rimanenti verranno stampate al termine di tutti i lavori in coda.

Specificare le funzioni quali "Esposizione" e "Rapporto Ripr." secondo
necessita.

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)




Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

B SEer Impostare il numero di copie (numero

_ _ di serie) con i tasti numerici.

ile
Archivia dati nella cartella

Richiama programma Eco

| | Verif stampa .
" M
S =

Produzione

| # Colore
| Awio

E possibile impostare fino a 9999 copie (serie).

Se si imposta un numero di copie errato
Toccare il tasto [C], quindi immettere il numero corretto.

Toccare @ o (.

Eseguire solo un gruppo di copie.

T— . ez P Verificare il risultato della copia. Se
[1]2]3] non viene riscontrato alcun problema,
: _ Z | Z e S s s toccare il tasto [Start Stampal].
= _T_ premee W) Se necessario, modificare le impostazioni e ripetere la copia
S, | di prova fino al raggiungimento del risultato corretto.

Comune 1
Gl CA

Start Stampa

E inoltre possibile modificare il numero di copie. Per farlo, utilizzare i tasti numerici.

« | tasti relativi a funzioni non disponibili per I'esecuzione della copia di prova non verranno visualizzati.
« L'utilizzo di alcune funzioni disponibili potrebbe essere limitato.

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare @ o (.
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CONTROLLO DEL NUMERO DI FOGLI ORIGINALI
DIGITALIZZATI (CONTEGGIO ORIGINALE)

Questa funzione consente di contare il numero di fogli originali digitalizzati e visualizzare il risultato prima di eseguire la copia.
Avendo la possibilita di controllare il numero di fogli originali digitalizzati, si riducono le possibilita di errore durante la
copia.

digitalizzate. Se ad esempio si esegue una copia a due facciate utilizzando un originale, verra visualizzato il numero "1", per

‘ « Il risultato del conteggio viene visualizzato con il numero di fogli originali digitalizzati, anziché il numero di pagine originali
indicare che é stato digitalizzato un foglio originale, e non il numero "2", per indicare la facciata anteriore e quella posteriore.

+ La funzione Conteggio Originale deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Conteggio Originale].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione di Conteggio originale:
Toccare il tasto [Conteggio Originale] per deselezionarlo.

Collocare gli originali nel vassoio dell’alimentatore automatico dei
documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio].

Verificare il numero di fogli originali.

sono state scansite. | T R FE

| =y Il numero visualizzato corrisponde al numero di fogli originali
digitalizzati e non al numero di pagine originali digitalizzate.
Se ad esempio si esegue una copia a due facciate

utilizzando un originale, verra visualizzato il numero "1", per

Cancella OK . . by P . . ] .
- - - indicare che & stato digitalizzato un foglio originale, e non il
ot numero "2", per indicare la facciata anteriore e quella
posteriore.

Se il numero visualizzato non corrisponde al numero effettivo di fogli
Toccare il tasto [Cancella] per interrompere il lavoro.

Toccare il tasto [OK] per avviare la copia.

Se questa funzione viene associata alla funzione [Prepar.lavoro], il risultato del conteggio verra visualizzato solo dopo
aver toccato il tasto [Fine Lettural].
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USO DI DUE MACCHINE PER RIDURRE IL TEMPO DI
COPIA (COPIA IN PARALLELO)

Questa funzione suddivide un lavoro di copia in parti uguali su due macchine connesse in rete, per consentire la
riduzione del tempo di copia.

Macchina principale e macchina client

La macchina principale esegue solo la scansione, mentre una macchina client registrata nella macchina principale
esegue solo la stampa senza digitalizzare |'originale.

2 serie di copie

Sl el =
2 serie di copie

Esegue 4 serie di copie

—/ =-»

— i/

Macchina client

Ambiente di rete

* Per utilizzare questa funzione & necessario connettere due macchine in rete.

+ Anche se alla rete sono connesse pill macchine, questa funzione puo essere utilizzata solo per condividere un lavoro tra due macchine.

* Per configurare l'impostazione di connessione parallela, registrare le informazioni sull'indirizzo IP della macchina client nella
macchina principale. Per il numero di porta € consigliabile utilizzare I'impostazione iniziale (50001). Non modificare il numero di
porta, a meno che non si verifichi un problema con questa impostazione. L'impostazione della connessione parallela deve essere
configurata dall'amministratore di rete. Per scambiare i ruoli tra la macchina principale e la macchina client, configurare l'indirizzo
IP della macchina principale nella macchina client. Per entrambe le macchine € possibile utilizzare lo stesso numero di porta.

In questa situazione:

Un finitore con cucitrice € installato nella macchina principale ma non in una macchina client.

« La copia in parallelo viene abilitata quando si specificano copie senza pinzatura.

* La copia in parallelo viene disabilitata quando si specificano copie con pinzatura.
Come illustrato qui, se la copia in parallelo viene abilitata mediante una funzione disponibile nella macchina principale ma
non in una macchina client, verra visualizzato un messaggio.

Se una macchina esaurisce la carta
Se la macchina principale o la macchina client esaurisce la carta, terra in sospeso il lavoro, che verra invece continuato
dalla macchina che dispone ancora di carta. Una volta aggiunta la carta, il lavoro verra ripreso.

Se é specificata l'autenticazione dell'utente
* La copia in parallelo viene abilitata quando I'autenticazione dell'utente & specificata nella macchina principale.

* La copia in parallelo viene disabilitata quando 'autenticazione dell'utente & specificata nella macchina client ma non nella
macchina principale.

+ Se si esegue la copia di un numero dispari di serie, la serie in piu viene consegnata nella macchina principale.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann.

‘ Per utilizzare la funzione di copia in parallelo:
Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Impostazione della connessione parallelal.
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Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.

Se si utilizza il piano documenti per digitalizzare piu pagine dell'originale, cambiare I'originale e toccare il tasto [Colore
Avvio] o [B/N Awvio].

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Copia in par.].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione di Copia in parallelo:
Toccare il tasto [Copia in par.] per deselezionarlo.

T ; S Toccare il tasto del numero di copie
e || 7 s | o s per specificarne il numero.
Originale N
:smacm oo M ol B B E possibile impostare fino a 9999 copie (serie). Le copie
L e specificate vengono condivise tra la macchina principale e la
.L:;ﬁ'if;;f“°‘a“‘ 2 macchina client. Se il numero di copie & dispari, la macchina
(|

i principale eseguira piu copie della macchina client.

e Esposizione
& Auto

' Produzione

* Colore
Awvio

» Se si imposta un numero di copie errato:
@ Toccare il tasto [C], quindi immettere il numero corretto.

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

* Per annullare Copia in par.:
Toccare il tasto [Annulla copia] sia sulla macchina principale che sulla macchina client.
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FUNZIONI DI RINFORZO SICUREZZA

RIEMPIMENTO CON DATI PER PREVENIRE COPIE NON
AUTORIZZATE (STAMPA MOTIVO NASCOSTO)

Nel motivo di sfondo vengono inseriti caratteri invisibili, come testo preimpostato o personalizzato, per impedire la copia
non autorizzata.

Quando si copia un foglio con un motivo stampato, i caratteri nascosti vengono visualizzati.

AB_}AB

CD CD

« "Stampa motivo nascosto" € una funzione disponibile per impedire la copia non autorizzata. Non implica una garanzia
totale contro perdite di dati.

» A seconda delle condizioni della macchina, il testo stampato del motivo nascosto potrebbe non essere completamente
nascosto. In tal caso, regolare il contrasto selezionando [Impostazione stampa modello nascosto] da "Impostazioni
(amministratore)".

* Quando si copia un foglio con un motivo nascosto, i caratteri nascosti potrebbero non essere stampati se sono specificate
impostazioni diverse da "Stampa motivo nascosto".

* I motivo nascosto potrebbe non emergere sulle copie con alcuni tipi di dispositivi o in alcune condizioni di impostazione
usate per copiare un foglio in uscita con un motivo nascosto.

Per impostare la funzione Stampa motivo nascosto:
In "Modalita Impostazione (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Di Sicurezza] —

[Impostazione stampa modello nascosto].

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Stampa motivo nascosto].
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Toccare il tasto [On] e specificare

Originale
Alti Ip Cambia formatoldez.

.
[ sores oo rsscono ox | L ciascun elemento nella scheda
I Impostazioni Default Mod. colore . .

- [Impostazioni Default] secondo
I NERO Fronte Retro

.es
1 necessita.
| () Verif stampa .
oy L

[ | Em

# Colore
Avvio

- 1 e
D] oo R T

« Si consiglia di selezionare l'opzione [Positivo] per "Metodo".
* Nei casi seguenti viene stampato il motivo con sfondo nero anche se I'opzione [Colore stampa] & impostata su
"MAGENTA" o "CIANO™":

Se la modalita colore & impostata su "B/N"
Se la modalita bianco e nero viene determinata automaticamente

&, ... Specificare ciascun elemento nella
e morseote O« scheda [Impost. stampa cont.]
B (. o) e secondo necessita.

on selezionato Nsui - ) e . . .o .

(—x o e+ R E possibile specificare le impostazioni di stampa utilizzando
e— i.,v,.vmmmpa. un testo preimpostato o la tastiera virtuale. E inoltre
(Y possibile stampare il numero di serie e I'ID del lavoro

i : account.

: , T 4 +Colore Al termine della procedura di impostazione toccare prima il

(] oo R A a p '1mp P

tasto m quindi il tasto [Indietro].

“

* Per annullare I'impostazione Stampa motivo nascosto:
Toccare il tasto [Off].

« |l tasto [Funzione Riv.] consente di visualizzare le impostazioni della scheda [Impost. stampa cont.].

« L'anteprima di stampa del motivo nascosto potrebbe risultare lievemente diversa dal motivo effettivo; per la verifica
del colore del motivo viene utilizzata I'esposizione dell'anteprima.

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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STAMPA FORZATA DI INFORMAZIONI DI
TRACCIATURA (STAMPA INFORMAZIONI DI
TRACKING)

Questa funzione impone la stampa delle informazioni di tracciatura preimpostate, al fine di impedire la copia non
autorizzata.

Originali

XXX XXX XXX | J= Area delle informazioni di tracciatura

=| =-» =

» Se questa funzione viene specificata insieme a un'altra funzione di immagine composita, le informazioni di tracciatura
‘ verranno stampate nella parte superiore.

* Le informazioni di tracciatura vengono stampate nella parte superiore o inferiore, al di fuori della cornice dell'immagine.
* Le informazioni aggiunte in fase di stampa o I'immagine di anteprima dell'lD del lavoro account e della data/ora vengono
visualizzate come illustrato di seguito.

ID lavoro account: 00000
Data/ora: GG/MM/AAAA hh:mm

Per configurare le impostazioni di stampa:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Di Sicurezza] — [Stampa
informazioni di tracking] — [Impostazione stampa informazioni di tracking].
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FUNZIONI DI POSIZIONAMENTO
DELL’USCITA E REGOLAZIONE DEI MARGINI

AGGIUNTA DI MARGINI (SPOSTAMENTO MARGINE)

Questa funzione sposta I'immagine da copiare verso destra, verso sinistra o verso il basso per regolare il margine.
E utile quando le copie devono essere rilegate con uno spago o in un raccoglitore.

Spostamento dell'immagine verso destra per
rilegare le copie sul lato sinistro

o—— o——
— o—
1 1
| fori tagliano una parte L'immagine viene spostata
dell'immagine per lasciare spazio ai fori,

in modo da non tagliarla.

Posizioni dei punti

=0 [=0 =

— e

Destro Sinistro

Per modificare I'impostazione di spostamento margine predefinita:

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Spostamento Margine Iniziale].

Specificare un valore compreso tra 0 mm (0") e 50 mm (2") in incrementi di 1 mm (1/8") per le facciate fronte e retro.

@ Non & possibile utilizzare la funzione di rotazione copia insieme alla funzione di spostamento margine.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Spostamento Margine].
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Toccare la direzione dello

@, e
o spostamento del margine
.
Fronte Retro
Facciata 1 Facciata 2
Destro Regolazione sfondo

(0-50) S A .
10 (o | N

Ea oo |23

Rettifica il valore di pag. 2 in base a

BIN

ST e T |

# Colore
Awio

Impostare la larghezza di spostamento del margine.

Toccare il tasto del display con valori numerici per I'area di spostamento del margine sul lato anteriore o posteriore,
quindi immettere il valore utilizzando i tasti numerici.
Al termine della procedura di impostazione toccare prima il tasto ﬂ quindi il tasto [Indietro].

Se si imposta la casella di controllo [Rettifica il valore di pag. 2 in base a pag. 1] su [, scompare eilati1e 2
possono essere impostati separatamente.

* Per annullare I'impostazione di uno spostamento margine:

Toccare il tasto [Off].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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CANCELLAZIONE DI OMBRE PERIFERICHE PER LA
COPIA (CANCELLA)

La funzione di cancellazione consente di eliminare le ombre sui bordi delle immagini durante la copia di originali
voluminosi o di libri.
Copia di un libro voluminoso

—_—— =) 0= [EFo=
A EDED =

Area in ombra

Sulla copia appaiono Sulla copia non appaiono
ombre ombre
Modalita di cancellazione
Cancellazione
cornice esterna Cancellazione centrale Cancellazione bordi + centro  Cancellazione laterale
______ —_r | I .
=] =L =1 =7 =]
l— 1 (| I— = | — |
: ! [ p— , . ! —
I | L p— I bt X |—_—
1 | [ P | ;) H —
1 | [ 1 ol | | —,
I===== | | I==—=——= I===== L d===== -
[ . ! l

cambiera in base al rapporto selezionato. Se I'impostazione dell'area di cancellazione & pari a 20 mm (1") e l'immagine
viene ridotta del 50%, I'area di cancellazione sara pari a 10 mm (1/2").

* Questa funzione cancella le parti dell'immagine su cui tendono a formarsi le ombre, ma non rileva le ombre prima della trasmissione.
» Quando si seleziona Cancella, viene automaticamente impostato I'orientamento orizzontale dell'originale.

‘ + Se un'impostazione di rapporto viene utilizzata insieme a un'impostazione di cancellazione, la larghezza di quest'ultima

Per modificare la larghezza dell'area di cancellazione predefinita:

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Regolazione Dell'area Di Cancellazione].
Specificare un valore compreso tra 0 mm (0") e 20 mm (1") in incrementi di 1 mm (1/8") per la cancellazione dei bordi e del centro.
L'impostazione modificata viene applicata anche alla selezione della modalita di impostazione in [Impostazioni di sistema] —
[Impostazioni Invio Immagine] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Condizioni] — [Regolazione Dell'area Di Cancellazione].

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Cancellazione].
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Toccare la casella di controllo relativa
al bordo che si desidera cancellare e
specificare la posizione di
cancellazione.

Verificare che tale casella di controllo sia impostata su v.
Se si tocca il tasto [Frame esterno], le caselle di controllo
[Sul, [Giu], [Sinistra] e [Destra] vengono impostate su |7 .
Se si tocca il tasto [Specifica frame + centro], tutte le caselle
di controllo vengono impostate su [v.

Opuscolo
Altri EE I+ Copia stile opuscolo
Originale
Cancellazione Gambia formatoldirez.

Fronte Retro

- _I - | Verif stampa °

# Colore
Awio

sinistra | ] Destra

i BIN
= T 2 A Ll | ®Awio

Specificare il bordo da cancellare sulla facciata posteriore quando si cancellano i bordi di una, due o tre delle opzioni Su,
Giu, Sinistra e Destra sulla facciata anteriore per eseguire la scansione di un originale a 2 facciate.

« Se la casella di controllo [Inverti posiz. di annullamento della faccia inferiore] & impostata su [ , verra cancellato il
bordo nella posizione opposta al bordo cancellato sulla facciata anteriore.

« Se la casella di controllo [Inverti posiz. di annullamento della faccia inferiore] & impostata su | , verra cancellato il
bordo nella stessa posizione del bordo cancellato sulla facciata anteriore.

Specificare la larghezza dell'area di cancellazione.

Toccare il tasto del display con valori numerici per l'area della larghezza da cancellare sul lato anteriore o posteriore,
quindi immettere il valore utilizzando i tasti numerici.
Al termine della procedura di impostazione toccare prima il tasto m quindi il tasto [Indietro].

numerici, quindi regolarlo con EIEE.

* Per annullare I'impostazione di cancellazione:

Per impostare rapidamente I'area, specificare innanzitutto un valore che si avvicina a quello desiderato utilizzando i tasti
@ Toccare il tasto [Cancella].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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COPIA DI ORIGINALI SENZA TAGLIO Al BORDI
(COPIA MARGINI AL VIVO)

Questa funzione consente di copiare un intero originale su carta piu grande del suo formato senza tagliare le immagini
ai bordi.

=>

La funzione di foratura non puo essere utilizzata.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Cop. doc.ante tag.].

Sulla pagina viene visualizzato "Selezionare un vassoio per un formato carta piu grande del formato originale.".
Toccare [OK].
Terminata la configurazione delle altre impostazioni, toccare il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione di Copia margini al vivo:
Toccare il tasto [Cop. doc.ante tag.] per deselezionarlo.

Posizionare l'originale.

> ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Selezionare una carta di formato superiore all'immagine in uscita

» SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)
» IMPOSTAZIONE DEL TIPO E DEL FORMATO DI CARTA CARICATA NEL VASSOIO DI BYPASS (pagina 2-38)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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COPIA AL CENTRO DEL FOGLIO (CENTRATURA)

Questa funzione consente di collocare I'immagine copiata al centro del foglio.

In questo modo € possibile posizionare I'immagine al centro del foglio quando il formato originale & inferiore o
l'immagine & ridotta.

A
Z

A
g

La centratura deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

@ * Quando il formato dell'originale o della carta viene visualizzato come formato speciale, la funzione & disabilitata.

* Questa funzione non puo essere utilizzata insieme a una funzione di ingrandimento. Se si seleziona un ingrandimento del
101% o superiore, l'ingrandimento viene riportato automaticamente al 100%.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Centratura].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

* Per annullare I'impostazione di centratura:
@ Toccare il tasto [Centratura] per rimuovere il segno di spunta.

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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IMPOSTAZIONE DELLA POSIZIONE DELLA CARTA
(POSIZIONE IMMAGINE)

Questa funzione sposta in una posizione specificata 'originale digitalizzato per effettuarne una copia.
Poiché la posizione puo essere regolata in modo preciso, € possibile creare una copia in qualsiasi posizione si desideri.
Si consiglia di specificare il lato superiore come lato di partenza dell'originale.

/—:& Con uso di Posizione immagine
\r\ i | —
Originali [——
— =3 —> [O1=
[O] = [ | —=
= o
( Carta per la stampa‘ Senza uso di Posizione immagine
Bordo superiore ————=-"2)
del foglio

Copiare l'originale che si desidera utilizzare per lo spostamento della copia.

La copia viene eseguita senza utilizzare lo spostamento della copia.

Misurare lo spostamento partendo dal lato superiore della copia in uscita.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Posizione immagine].

Toccare il tasto [Originale] e specificare I'orientamento dell'originale in modo che sia riconosciuto correttamente.
» Impostazione dell'orientamento dell'originale (pagina 2-32)

2-89



Impostare una distanza di
spostamento.

Originale
Altri m I»  cambia formatordirez.

B Cancallazione
osizione immagine Cancela ombra intorno
Indicare Ia posizione di stampa iniziale.

Fronte Retro

FacEata ZELTE ey Toccare l'area che indica la distanza di spostamento sul lato
x 0 (-432~432) 5 i~ lod. colore
m o anteriore o posteriore, quindi immettere la distanza
TEWT
= o utilizzando i tasti numerici.
Y o0 (-297~297) v 0 . . . . .
i Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
-+ . .. .
—— tasto m quindi il tasto [Indietro].
| Rettifica il valore di pag. 2 in base a pag. 1
BIN sColore |

Awio

T o R

J

» Per impostare rapidamente l'area, specificare innanzitutto un valore che si avvicina a quello desiderato utilizzando i
tasti numerici, quindi regolarlo con EIEE.
» Se si imposta la casella di controllo [Rettifica il valore di pag. 2 in base a pag. 1] su [, scompare eilati1e 2
possono essere impostati separatamente.
+ Se si desidera eseguire una copia con orientamento orizzontale, specificare "Sinistra" come lato di partenza
dell'originale.
Anche se si esegue una copia con orientamento orizzontale, impostando il lato di partenza dell'originale sul lato
superiore € possibile misurare la distanza di spostamento come se I'orientamento fosse verticale.

Per annullare I'impostazione relativa alla posizione dell'immagine:
Toccare il tasto [Cancella].

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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FUNZIONI DI SCANSIONE

SCANSIONE CONTEMPORANEA DI NUMEROSI
ORIGINALI (PREPARAZ. LAVORO)

Quando si devono copiare numerosi originali, questa funzione consente di dividerli in serie e di inoltrare una serie alla
volta all'alimentatore automatico dei documenti. In questo modo, si risparmiera tempo perché non occorrera ordinare le

copie.
Quando si esegue la scansione di originali separati in gruppi, eseguire innanzitutto la scansione del gruppo che

contiene la prima pagina.
E possibile configurare le impostazioni di copia individuali per ogni serie di originali da digitalizzare separatamente.

E possibile eseguire la scansione di 100 serie di originali per un singolo lavoro.
Scansione

Originali degli originali /ﬁg
in piu serie.

N\ r I =

F:/-»-» — ==

— ] | =

A\

i
l

« E necessario selezionare Preparaz. Lavoro prima di eseguire la scansione dell'originale.
» Se occorre cambiare tutte le impostazioni dell'originale, modificarle prima di eseguire la scansione dell'originale.

+ Se la cartella Selezione Rapida File della modalita di archiviazione dei documenti & piena, non sara possibile eseguire la
copia in modalita di preparazione lavoro. Eliminare i file superflui dalla cartella Selezione Rapida File. La funzione Preparaz.

Lavoro non pud essere utilizzata insieme ad altre funzioni.
* Modo Libro

* Copia Libretto

* Formato Biglietto

* Multi-Pagine Ingrandimento

» Copia margini al vivo

* Ripeti layout

Copia in modalita di preparazione ai lavori

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Prepar.lavoro].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione di Preparazione lavoro:
Toccare il tasto [Prepar.lavoro] per deselezionarlo.
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Modificare le impostazioni secondo necessita.

Posizionare l'originale nel vassoio
dell'alimentatore automatico dei
documenti, quindi toccare il tasto
[Avvio] per eseguire la scansione del
primo originale.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. La pila degli originali non
deve superare la linea dell'indicatore.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI

Segno
indicatore '1

(pagina 1-127)
- Collocare la serie successiva di
MELCCRCECII  Premere [Awvio] per scans. orig caa BN = u = = =
- — originali e toccare il tasto [Avvio].
Modif. imp. dell'orig. Successivo
poeeon [ | el Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutti
Termina scans. e visual. anteprima 1 . . . .
FRRERET o gli originali.

' fer

1 Facciata—1 Fa |

SRR S

|
TR

» Per modificare le impostazioni di copia per ciascuna serie d| orlglnall toccare |I tasto [Cambla |mpost]

Per ulteriori informazioni, vedere "Modifica

« Se si tocca il tasto [Anteprima], non & p053|blle digitalizzare ulteriori pagine.

Ripetere fino alla scansione di tutte le pagine e controllare I'immagine di
anteprima nella schermata di anteprima.

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Fine Lettura] per avviare la copia.
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Modifica delle impostazioni di copia per ogni serie di originali

Se necessario, & possibile modificare le impostazioni di copia per ogni serie di originali.
Eseguire la procedura riportata di seguito prima di digitalizzare la serie di originali successiva al punto 4 di "Copia in
modalita di preparazione ai lavori (pagina 2-91)".

@ Non & possibile modificare I'impostazione [Separatore di pagina] per la seconda serie e le successive.

Toccare il tasto [Cambia impost.].

Modificare le impostazioni di copia.

Collocare la serie successiva di originali e toccare il tasto [Avvio].

Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutti gli originali.

2-93



SCANSIONE DI ORIGINALI CON FORMATI DIVERSI
(ORIG. FORMATI MISTI)

Questa funzionalita consente di copiare contemporaneamente originali con formati diversi, anche quando la
combinazione include sia originali in formato B4 (8-1/2" x 14") che originali in formato A3 (11" x 17").

Durante la scansione, la macchina rileva automaticamente il formato di ciascun originale e utilizza la carta adatta a tale
formato.

Se si utilizza questa funzione insieme alla selezione automatica del rapporto, quest'ultimo viene regolato singolarmente
per ciascun originale in base al formato di carta selezionato, consentendo la stampa su un formato uniforme.

Originali Copia

=0 =4
B4 (8-1/2" x 14" _— B4 (8-1/2" x 14" =
( X )—0§ ( X 14") ——=

A3 (11" x 17") _[ A3 (11" x 17" _[

Se si utilizza questa funzione insieme alla selezione automatica del rapporto
(vengono scelti la selezione automatica del rapporto e il formato A3 (11" x 17"))

Originali Copia
~—— \
— \
\\D — D
" n \ \
B4 (8-1/2" x 14") —9/ = A3(11"x17")—0§

A3 (11 x17) — A3 (1 x 17—

Un originale B4 (8-1/2" x 14") viene
ingrandito al formato A3 (11" x 17") per la
stampa.

La funzione Originali di formati vari dispone di due tipi di impostazione:

Utilizzare questa impostazione se gli originali hanno formati diversi ma lati di lunghezza uguale.
Gli originali devono essere inseriti nel vassoio dell'alimentatore di documenti con i lati della stessa
lunghezza allineati a sinistra.

*A3eAd *B4eB5 *AdR e A5

*11"x 17" e 8-1/2" x 11"

+8-1/2"x 14" e 8-1/2" x 11"R +8-1/2" x 14" e 5-1/2" x 8-1/2"
+8-1/2"x 13" e 8-1/2" x 11"R
+8-1/2"x 13" e 5-1/2" x 8-1/2" +8-1/2" x 11"R e 5-1/2" x 8-1/2"

Utilizzare questa impostazione se gli originali sono di formati diversi e non hanno lati della stessa
lunghezza. Questa impostazione puo essere applicata solo alle seguenti combinazioni di formati:
*A3 e B4 *A3eB5 *B4 e A5 *Ad e B5 * B4 e A4R *B4 e A5
*B5eAdR +B5eA5

* 11"x17" e 8-1/2"x14" *11"x17" e 8-1/2"x13" * 11"x17" e 5-1/2"x8-1/2"

La funzione Originali di formati diversi deve essere specificata prima della scansione dell'originale.
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» Se ¢ selezionata 'opzione [Larghezza differente] su, non & possibile utilizzare la scansione automatica su due facciate.
« La funzione di pinzatura non € abilitata per I'impostazione [Larghezza differente].

* Non € possibile utilizzare la scansione di originali con formati diversi per copiare originali con lo stesso formato ma
posizionati con orientamenti diversi, ad esempio A4 e A4R (8-1/2" x 11" e 8-1/2" x 11"R) e cosi via.

Per impostare la macchina in modo da eseguire sempre la scansione di originali di formato diverso

* In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica]
— [Impostazioni Condizioni] — [Modalita di alimentazione dell'originale].

* Uscita, N su 1 e altre funzioni avranno le stesse impostazioni della prima pagina.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Orig. formati misti].

&, oo A seconda degli originali, toccare il
G roneree tasto [Stessa larghezza] o [Larghezza
- differente].

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto m quindi il tasto [Indietro].

Larghezza differente Inserire originali della

stessa larghezza.

1) |
o J #Colore
(V] v R ™

Per annullare I'impostazione relativa agli originali con formati diversi
Toccare il tasto [Off].

Posizionare gli originali Posizionare I'originale verso I'alto sul
L ) con tutti gli angoli allineati . d ti
) ' _| allangolo in fondo a prano documenti.
n 1/3114") SiniStra Posizionare l'originale come illustrato nella schermata
_ « Originali di formati vari.
0 = | 4 —
[ == —
| A3(11" x 17")
L

In caso di originali di diversi formati, impostare "Originale" su "Auto".

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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SCANSIONE DI ORIGINALI SOTTILI (SCANS. LENTA)

Quando si desidera eseguire la scansione di originali sottili usando I'alimentatore automatico dei documenti, € possibile
usare questa funzione, che previene l'inceppamento degli originali sottili.

5 -

La funzione Scans. Lenta deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

@ Le modalita "2 Facciate—2 Facciate" e "2 Facciate—1 Facciata" di copia automatica a due facciate non possono essere
utilizzate.

Per impostare la modalita di scansione lenta come predefinita:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Controllo Periferica] —
[Impostazioni Condizioni] — [Modalita di alimentazione dell'originale].

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Mod.scan.lenta].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Per annullare la modalita di scansione lenta:
Toccare il tasto [Mod.scan.lenta] per rimuovere il segno di spunta.

Collocare gli originali nel vassoio dell’alimentatore automatico dei
documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

Se gli originali vengono inseriti con troppa forza, possono spiegazzarsi e incepparsi.

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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SCANSIONE DI ORIGINALI PESANTE (SCAN. CARTA
PESANTE)

Quando si desidera eseguire la scansione di originali pesante usando l'alimentatore automatico dei documenti, &
possibile usare questa funzione, che previene l'inceppamento degli originali pesante.

La funzione Scan. carta pesante essere specificata prima della scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Scan. carta pesante].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Per annullare la modalita di scansione lenta:
Toccare il tasto [Scan. carta pesante] per rimuovere il segno di spunta.

Collocare gli originali nel vassoio dell’alimentatore automatico dei
documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

Se gli originali vengono inseriti con troppa forza, possono spiegazzarsi e incepparsi.

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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REGOLAZIONE DELLA RISOLUZIONE DURANTE LA
SCANSIONE (RISOLUZIONE)

Questa funzione regola la risoluzione durante la scansione dell'originale, consentendo stampe piu rapide o di qualita
elevata, in base all'applicazione.

* La risoluzione deve essere specificata prima della scansione dell'originale.
« L'impostazione di risoluzione viene applicata quando si esegue una copia in bianco e nero nel formato reale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Risoluzione Scansione].

&, oo Selezionare la risoluzione.

§ Esposizione . . N . . T .
Risoluzione Seansione B e La risoluzione puo essere impostata sia sull'alimentatore dei
Impostaz.applicata a copia B/N con rapporto copia impostato a 100%. Risparmia toner . . .

— — documenti che sul piano documenti.
JIERIELND) 3l Mod. colore . .. . . .
S R Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
+ Regolazione sfondo . L. .
= - TI] tasto m quindi il tasto [Indietro].
| 600x6000pi | -
_ E. Anteprima

= Colore
Awio

h- I LIS -

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [B/N Avvio] per avviare la copia.

» Scansione di alta qualita da alimentatore documenti (B/N)

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni] — [Scansione
di alta qualita da alimentatore doc.]. La risoluzione per la copia in bianco e nero utilizzando I'alimentatore automatico dei documenti pud
essere modificata da 600 x 400 dpi a 600 x 600 dpi (modalita alta qualita). Quando si sceglie la modalita alta qualita, i caratteri piccoli e le
linee sottili vengono riprodotti con maggiore chiarezza, tuttavia, la velocita di scansione &€ minore. Quando non & selezionata la modalita di
qualita elevata, & necessario soddisfare i seguenti requisiti per poter effettuare scansioni a 600 x 400 dpi e ottenere la massima velocita.

* Il rapporto di riproduzione deve essere impostato su 100%.

* Non selezionare una modalita speciale che modifichera il rapporto.

* L'opzione [Copia della copia] non deve essere abilitata.

* Non copiare in bianco e nero utilizzando il tasto [ColoreAvvio].

Scansione rapida dal vetro di esposizione (B/N)

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni] —
[Scansione rapida dal vetro di esposizione]. La risoluzione per la copia in bianco e nero utilizzando il piano documenti puo essere
modificata da 600 x 600 dpi a 600 x 400 dpi (modalita alta velocita). Quando € selezionata la modalita alta velocita, la prima
copia & piu rapida, tuttavia l'immagine copiata non é altrettanto chiara. Quando non & selezionata la modalita di qualita elevata, &
necessario soddisfare i seguenti requisiti per poter effettuare scansioni a 600 x 400 dpi e ottenere la massima velocita.

* Il rapporto di riproduzione deve essere impostato su 100%.

* Non selezionare una modalita speciale che modifichera il rapporto.

* L'opzione [Copia della copia] non deve essere abilitata.

» Non copiare in bianco e nero utilizzando il tasto [ColoreAvvio].
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FUNZIONI DI AGGIUNTA DI TESTO E IMMAGINE
STAMPA DI DATE, NUMERI DI PAGINA E FILIGRANE (TIMBRO)

Questa funzione consente di stampare sulle copie informazioni che non vengono visualizzate nell'originale, come "Data"
o "Timbro". E possibile stampare uno dei sei tipi di informazioni seguenti.

* Data

* N. pagina

* Timbro

* Copie

* Testo

* Filigrana

Per il timbro o la filigrana & ad esempio possibile stampare "RISERVATO" o "PRIORITA". E possibile stampare testo
preimpostato o qualsiasi carattere.
Ciascuna informazione pud essere stampata nell'intestazione o nel pié di pagina di ogni foglio.

DRAFT 2015.12

Specification

+ Se il contenuto del timbro di una posizione selezionata si sovrappone al contenuto del timbro di un'altra posizione, la
priorita verra assegnata nell'ordine seguente: filigrana, lato destro, lato sinistro, centro. |l contenuto nascosto a causa della
sovrapposizione non verra stampato.

* |l testo verra stampato nel formato preimpostato indipendentemente dal rapporto di riproduzione o dal formato della carta.
* |l testo verra stampato con I'esposizione preimpostata indipendentemente dal valore impostato per I'esposizione.
» A seconda del formato della carta, parte del contenuto stampato potrebbe essere tagliato o spostato di posizione.

Impostazioni di testo (timbro) nel menu Stampa

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Stampa Testo/Immagine] — [Impostazioni di testo (timbro)]
Registrare il testo preimpostato da utilizzare in [Timbro].

Quando la funzione [Timbro] viene utilizzata insieme ad altre funzioni:

Insieme all'immagine, il contenuto del timbro viene spostato in misura corrispondente alla

Spostamento Margine larghezza del margine.

Copia Stampa A differenza di un'immagine da copiare che si sposta, I'immagine verra stampata nella
Centratura posizione impostata nel timbro.

Modo Libro

Suddividi libro Gli elementi del timbro vengono stampati su ogni foglio di copia.

Formato Biglietto

N su 1 Gli elementi del timbro vengono stampati su ogni pagina originale.

Opuscolo

Copia Libretto Gli elementi del timbro vengono stampati su ogni pagina durante la raccolta.
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Utilizzare le impostazioni del timbro per specificare se I'elemento deve essere stampato o

Copertine/lnserti . . .
meno su copertine e inserti.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Timbro].

Toccare una scheda da stampare, quindi toccare il formato.

Per immettere il formato della scheda [Testo] & possibile utilizzare testo preimpostato o la tastiera virtuale.
» Impostazione mediante la scheda [Testo] (pagina 2-101)

Toccando la scheda si cambia la scheda visualizzata.

o N Toccare il tasto della posizione di
o stampa desiderata.

Toccare un tasto da [1] a [6].

Mod. colore

« Fronte Retro

« |l tasto [Dettagli] consente di configurare le impostazioni di ciascuna posizione di impostazione.
« |l tasto [Layout] consente di verificare la posizione di stampa o le impostazioni dettagliate.

* Per annullare le impostazioni relative al testo:
@ Toccare il tasto [Annullare tutto].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

* Per selezionare la stampa a colori, toccare il tasto [Colore Avvio]. Se si tocca il tasto [B/N Avvio], gli elementi del
@ timbro verranno stampati in bianco e nero anche se & specificata la stampa a colori.

« Se si specifica la stampa a colori per l'originale in bianco e nero, la copia sara calcolata nel conteggio delle stampe a colori.
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COPIATRICE» ALTRE FUNZIONI

Impostazione mediante la scheda [Testo]

Toccare il tasto [Voce Diretta] nella scheda [Testo] per visualizzare la tastiera virtuale.
Con la tastiera virtuale € possibile immettere qualsiasi carattere.

Originale

Imm. person.
‘Combina immagini registrate
‘Stampa modello
Impedisci copia non autorizz.

Mod. colore

Fronte Retro

Indietro

Selezione del formato da testo preimpostato
Il tasto [Testo predefinito] consente di selezionare il formato di stampa desiderato tra quelli registrati.
Il tasto [Salva/Cancella] consente di modificare, eliminare o memorizzare del testo preimpostato.

Altri . Originale

Imm. person.
‘Combina immagii registrate

Stampa modello
Impedisci copia non autorizz.

Timbro

Testo predefinito

Mod. colore

s Fronte Retro
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AGGIUNTA DI UN'IMMAGINE REGISTRATA A UN
ORIGINALE (IMM. PERSON.)

Questa funzione consente di aggiungere a un originale un'immagine registrata nella macchina per effettuarne una copia.
Esistono due tipi di immagini personalizzate.
* Timbro personalizzato (immagine del timbro a colori)

—

’ MEMO

4

’ MEMO

« Filigrana personalizzata (immagine del timbro con filigrana in scala di grigi)

Nella tabella riportata di seguito & descritto I'utilizzo insieme ad altre funzioni.

Spost.Margine

Lo spostamento avviene come per un'immagine originale.

Cancellazione

Il timbro viene copiato come normale.

Modo Libro

Il timbro viene copiato per foglio.

Opuscolo

Il timbro viene copiato come normale.

Prepar.lavoro

Il timbro viene copiato come normale.

Copia in par.

Si basa sulla copia in parallelo.

Copertine/ Inserti

Si basa sull'impostazione dell'immagine personalizzata.

Separatore di pagina

La stampa non viene eseguita sulle pagine separatore.

Inserti Lucidi

Il timbro viene copiato come normale.

N su 1

Il timbro viene copiato per foglio.

Copia Libretto

Il timbro viene copiato come normale.

Copia Stampa

Il timbro viene copiato come normale, indipendentemente dall'impostazione di spostamento
dell'immagine.

Formato Biglietto

Il timbro viene copiato per foglio.

Biglietto da vis. copia

Effettua la funzione Biglietto da vis. copia per foglio.

Immagine Speculare

Il timbro viene copiato come normale senza inversione dell'immagine.

B/N inverso

L'immagine viene copiata come normale senza invertire il bianco e il nero. Quando si stampa
su uno sfondo scuro, viene impostata la seguente condizione.

Timbro personalizzato: stampato in bianco

Filigrana personalizzata: stampata senza sbiancamento
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Cop. doc.ante tag.

Il timbro viene copiato come normale.

Centratura

Il timbro viene copiato come normale senza centratura.

Regolazione colore

Il timbro viene copiato utilizzando i dati registrati.

Timbro

Il timbro viene copiato nel menu Timbro.

Ripetiz. foto

Non pud essere associata.

Multi-Pagine Ingrandimento

Non pud essere associata.

Stampa testo sfondo

Il timbro viene copiato sotto una stampa modello.

Stampa informazioni di tracking

Il timbro viene copiato sotto una stampa delle informazioni di tracciatura.

Ripeti layout

Non pud essere associata.

Pos. immagine

L'immagine viene stampata nella posizione originale, indipendentemente dall'impostazione
Posizione immagine.

Suddividi libro

Il timbro viene copiato per foglio.

 L'immagine deve essere preventivamente registrata dal driver della stampante alla macchina.

» REGISTRAZIONE DI UN'IMMAGINE PERSONALIZZATA (pagina 3-54

* L'immagine personalizzata del timbro viene copiata per foglio e non per originale. Se I'impostazione N su 1 & abilitata, i
timbri dell'utente vengono copiati per ciascuna serie di pagine.

* L'immagine personalizzata del timbro viene copiata con il formato registrato. Tale formato resta invariato anche se il
rapporto di riproduzione viene aumentato o diminuito.

* Non & possibile specificare una diversa immagine personalizzata per ciascuna pagina.

« Se si tocca il tasto [B/N Awvio], viene creata una copia monocromatica anche se € stato selezionato un timbro personalizzato.

» Se, a seconda della posizione o del formato registrato, un'immagine esce dai margini del foglio specificato, la parte
eccedente non verra copiata.

* Le funzioni Immagine personalizzata e Copia in par. possono essere utilizzate congiuntamente.
La copia del timbro viene eseguita quando sulla macchina principale e sulla macchina client & registrata un'immagine
personalizzata con lo stesso nome di file.
Se limmagine non é registrata, la copia verra eseguita senza immagine personalizzata.

* Registrazione di un'immagine personalizzata
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni
Condizioni] — [Stampa Testo/Immagine] — [Timbro personal.] o [Filigrana personalizzata).

 Disabilita registrazione di immagine personalizzata
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Abilita/disabilita
impostazioni] — [Disabilita registrazione di immagine personalizzata], quindi configurare I'impostazione.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Immagine personalizzata].
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Toccare il tasto [Timbro personalizzato] o [Filigr.personal.].

Toccare il tasto [Immagine] per selezionare un‘'immagine.

Selezionare le immagini miniaturizzate desiderate tra quelle disponibili.

Impostare [Pagina di stampa] o [Posiz.
stampal.

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto m quindi il tasto [Indietro].

m Originale
¥ Cambia formatotdirez.

m Timbro
|
|

Altri

Immagine personalizzata
Stampa data o timbro

Selezionare l'immagine da elaborar 4
Mod. colore

Off
—— @
Timbro
personalizzato
T Pagina di stampas [HNEY-PYTIEY 2

X: 0 mm

Fronte Retro

Nsu1
Ins. pit pagine in una pagina

. »[Stampa su cop./ins. con

E. Anteprima
cobia eseaita su cob. ins.

- ‘.. =
7
7| B/IN
| roeo [ N Shvio

= Colore

 Per annullare I'impostazione relativa all'immagine personalizzata:
Toccare il tasto [Off].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

Per le impostazioni relative al timbro personalizzato e alla filigrana personalizzata, vedere la seguente tabella.
Per il timbro personalizzato

Pagina di stampa

Specificare una o piu pagine per la copia del timbro: Prima Pagina o Tutte Le Pag.

Posiz. stampa

Specificare una posizione per la copia del timbro.

Angolo di stampa

Specificare I'angolo dell'immagine: 0 gradi, -90 gradi, 90 gradi o 180 gradi.

Per la filigrana personalizzata

Colore stampa

Specificare il colore della filigrana dell'immagine: nero, rosso, verde, blu, ciano, magenta o giallo.

Stampa modello

Specificare il modello di stampa della filigrana dellimmagine.

Trasparente: I'i'mmagine originale viene resa trasparente per la copia del timbro.
Sovrapposizione: la filigrana aggiunta all'immagine originale viene nascosta per la copia del
timbro.

Esposizione

Scegliere I'esposizione della filigrana tra nove diversi livelli.

Pagina di stampa

Specificare una o piu pagine per la copia del timbro:
Prima Pagina o Tutte Le Pag.

Posiz. stampa

Specificare una posizione per la copia del timbro.

Angolo di stampa

Specificare I'angolo dell'immagine: 0 gradi, -90 gradi, 90 gradi o 180 gradi.
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INSERIMENTO DI COPERTINE NELLE COPIE
(COPERTINE/INSERTI)

Questa funzione utilizza un tipo di carta diverso per le pagine corrispondenti alle copertine anteriore e posteriore di un lavoro di copia.
E utile quando si desidera cambiare la carta della copertina per migliorare I'aspetto della copia.
Configurare le impostazioni dell'inserto in base alle necessita.

* Per introdurre inserti, vedere "INSERIMENTO DI INSERTI NELLE COPIE (COPERTINE/INSERTI) (pagina 2-113)".
» Per N su 1, il layout si basa sulla prima pagina ed esclude le copertine.

Copia su una copertina anteriore e inserimento insieme a una copertina posteriore

Copertina anteriore

t -

np -

—— Copertina posteriore

Carta copertina anteriore Carta copertina posteriore Copia

Esempi di inserimento di copertine

Di seguito sono illustrati i risultati dell'inserimento delle copertine anteriore e posteriore in sei pagine di originali a una
facciata o in tre pagine di originali a due facciate nelle quattro modalita di copia seguenti.
Copia su una facciata di originali a una facciata

1 2 3 4 5 6
Non copiata Non copiata
Inserisce le copertine all'inizio e alla fine delle copie.
1 2 3 4 5 6
Copia solo fronte Non copiata
Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e inserisce una copertina posteriore alla fine delle copie.
1 3 4 5 6
Copi .
p!a a due Non copiata
facciate
Esegue una copia a due facciate della prima e della seconda pagina dell'originale,
per la copertina anteriore, e inserisce una copertina posteriore alla fine delle copie.
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COPIATRICE» ALTRE FUNZIONI

Impostazione di condizioni per
ogni copertina

Copertina
Anteriore

Copertina
Posteriore

Copie ottenute

1 2 3 4 5
Non copiata Copia solo fronte
Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a una facciata
della sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.
1 2 3 4
Non copiata Cop!a adue
facciate

Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a due facciate
della quinta e sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.

Copia solo fronte

Copia solo fronte

m | | 4 | .

Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina anteriore,
e crea una copia a una facciata della sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.

Copia solo fronte

Copia a due
facciate

mz | 4 .

Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e crea una copia a due facciate della quinta e sesta pagina dell'originale,

per la copertina posteriore.
|1_5 | 4 | .

Cop!a adue Copia solo fronte
facciate
Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la copertina
anteriore, e crea una copia solo fronte della sesta pagina dell'originale per la copertina posteriore.
1 3 4
Copia a due Copia a due
facciate facciate

Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la
copertina anteriore, e crea una copia a due facciate della quinta e sesta pagina
dell'originale, per la copertina posteriore.

Copia su due facciate di originali a una facciata

Impostazione di condizioni per
ogni copertina

Copertina
Anteriore

Copertina
Posteriore

Copie ottenute

Non copiata

Non copiata

Inserisce le copertine all'inizio e alla fine delle copie.
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i ]

Copia solo fronte Non copiata
Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale per la copertina
anteriore e crea una copia a una facciata della sesta pagina dell'originale. Inserisce le
copertine alla fine delle copie.

1 3 5
Copi
op!a a due Non copiata

facciate
Esegue una copia a due facciate della prima e della seconda pagina dell'originale,
per la copertina anteriore, e inserisce una copertina posteriore alla fine delle copie.

1 3 5

Non copiata Copia solo fronte
Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a una facciata
della sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore. Viene eseguita una copia
a una facciata della quinta pagina dell'originale.

1 3 5
. iaad
Non copiata Cop!a adue
facciate

Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a due facciate
della quinta e sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.

Copia solo fronte

Copia solo fronte

‘ 1 | > 2 > 4 \_\ >
Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e crea una copia a una facciata della sesta pagina dell'originale, per la

Copia solo fronte

Copia a due
facciate

copertina posteriore.

Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e crea una copia a due facciate della quinta e sesta pagina dell'originale,
per la copertina posteriore.

Copia a due
facciate

Copia solo fronte

‘ 1 |> ‘ 3 |> 5 N\ \>
Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la
copertina anteriore, e crea una copia solo fronte della sesta pagina dell'originale per

la copertina posteriore. Viene eseguita una copia a una facciata della quinta pagina
dell'originale.

2-107




COPIATRICE» ALTRE FUNZIONI

Impostazione di condizioni per
ogni copertina

Copertina
Anteriore

Copia a due
facciate

Copertina
Posteriore

Copia a due
facciate

Copie ottenute

NNIEAEN

Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la
copertina anteriore, e crea una copia a due facciate della quinta e sesta pagina
dell'originale, per la copertina posteriore.

Copia su una facciata di originali a due facciate

Impostazione di condizioni per
ogni copertina

Copie ottenute

Copertina Copertina
Anteriore Posteriore
1 2 3 4 5 6
Non copiata Non copiata
Inserisce le copertine all'inizio e alla fine delle copie.
1 2 3 5 4 6
Copia solo fronte Non copiata
Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e inserisce una copertina posteriore alla fine delle copie.
BNNE 4 5 6
Cop!a adue Non copiata
facciate
Esegue una copia a due facciate della prima e della seconda pagina dell'originale,
per la copertina anteriore, e inserisce una copertina posteriore alla fine delle copie.
1 2 3 4 5
Non copiata Copia solo fronte
Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a una facciata
della sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.
1 2 3 4
Non copiata Cop!a adue
facciate

Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a due facciate
della quinta e sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.

Copia solo fronte

Copia solo fronte

1 2 3 4 5

Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina anteriore,
€ crea una copia a una facciata della sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.
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j; COPIATRICE» ALTRE FUNZIONI

Impostazione di condizioni per
ogni copertina

Copertina
Anteriore

Copia solo fronte

Copertina
Posteriore

Copia a due
facciate

Copie ottenute

Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e crea una copia a due facciate della sesta pagina dell'originale, per la
copertina posteriore.

1 3 4 5
Cop!a adue Copia solo fronte
facciate
Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la
copertina anteriore, e crea una copia solo fronte della sesta pagina dell'originale per
la copertina posteriore.
1 3 4
Copia a due Copia a due
facciate facciate

Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la
copertina anteriore, e crea una copia a due facciate della quinta e sesta pagina
dell'originale, per la copertina posteriore.
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Copia su due facciate di originali a due facciate

e

Non copiata Non copiata
Inserisce le copertine all'inizio e alla fine delle copie.

Copia solo fronte Non copiata
Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e inserisce una copertina posteriore alla fine delle copie.
* La seconda pagina dell'originale non viene copiata.

1 3 5
Copi .
p!a a due Non copiata

facciate
Esegue una copia a due facciate della prima e della seconda pagina dell'originale,
per la copertina anteriore, e inserisce una copertina posteriore alla fine delle copie.

Non copiata Copia solo fronte
Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a una facciata
della sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.
* La quinta pagina dell'originale non viene copiata.

1 3 5
. iaad
Non copiata Cop!a adue
facciate

Inserisce una copertina anteriore all'inizio delle copie e crea una copia a due facciate
della quinta e sesta pagina dell'originale, per la copertina posteriore.

Copia solo fronte

Copia solo fronte

Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina

anteriore, e crea una copia a una facciata della sesta pagina dell'originale, per la
copertina posteriore. La seconda e la quinta pagina dell'originale non vengono copiate.

Copia solo fronte

Copia a due
facciate

aNaN:

Esegue una copia a una facciata della prima pagina dell'originale, per la copertina
anteriore, e crea una copia a due facciate della quinta e sesta pagina dell'originale,
per la copertina posteriore.

* La seconda pagina dell'originale non viene copiata.
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Copia a due

. Copia solo fronte ) . - . -
facciate Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la

copertina anteriore, e crea una copia solo fronte della sesta pagina dell'originale per
la copertina posteriore.
* La quinta pagina dell'originale non viene copiata.

1 3 5
Copia a due Copia a due

facciate facciate ) . : . .

Esegue una copia a due facciate della prima e seconda pagina originale, per la
copertina anteriore, e crea una copia a due facciate della quinta e sesta pagina
dell'originale, per la copertina posteriore.

* Prima di utilizzare la funzione Copertine/Inserti, caricare nel vassoio i fogli da inserire.

« Se si seleziona la funzione Copertine/Inserti, inserire gli originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti, selezionare la
copia a una facciata o a due facciate, quindi selezionare il numero di copie e tutte le altre impostazioni di copia desiderate.

Terminata la configurazione delle impostazioni, eseguire la procedura per la selezione di copertine o inserti.
« E possibile inserire un solo foglio rispettivamente per la copertina anteriore e per quella posteriore.

+ Se si esegue la copia a due facciate di originali a due facciate, non & possibile introdurre un inserto tra la prima e la

@ seconda facciata dell'originale.
* Questa funzione non puo essere utilizzata in combinazione con la funzione di cucitrice a sella.
* Questa impostazione non & disponibile se la funzione "Copertine/Inserti" € disabilitata in "Impostazioni”.

Disattivare modo copertinalinserti

Disabilita I'uso delle funzioni relative a copertine € inserti.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann.

Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Disattivare modo copertina/inserti].

Collocare gli originali nel vassoio dell'alimentatore automatico dei

documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Copertine/Inserti].
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o R Toccare il tasto [Copertina ant.], quindi
1 Copertine/Inserti m Il\:ss;J‘UW‘]ag‘"e‘nu"apag‘"a iI tasto [On].
IS Per aggiungere una copertina posteriore, toccare la scheda

[Copert. post.], quindi toccare il tasto [On].

- B Spostamento Margine
[ on ypass ¥ Sposta pos. per avere + marg.
Non creare copia l i Verif stampa .

Impostazioni Layout Pagina
Vassoio Carta
DTV oo R 5 |5

= Colore
Awio

o IR Toccare il tasto [Modifica].
Nsu1
e o | g e
(4 Copertina Anteriore IRe ) Foglio Di Inser. Produzione
B Spostamento Margine
[ UPEEE) ¥ | Sposta pos. per avere + marg
Comune 1 =
i | Verif stampa .

* Colore
Awvio

lnd\etra

Non creare copia
Impostazioni
I BTN Y.
IAvvlo

R _
i —

. v . . . .
oK P Configurare lI'impostazione di copia di
> Nsu1 - - - -
e un foglio di copertina anteriore.
Impost. Copertina Anteriore m Produzione . ! . )
- IS Per inserire solo una copertina, toccare il tasto [Non creare
Stampa copertina anter
 Non e o 3 e copia].
e ) Se ¢ stato selezionato il tasto [Copia fr.-retro], toccare il
tasto [Libro] o [Blocco] per la rilegatura della copertina
= = anteriore.
B Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
BB Awio T .
L - tasto m quindi il tasto [Indietro].

Per cambiare il vassoio di entrata della copertina:

Toccare il tasto [Impostazioni Vassoio Carta] per visualizzare la schermata di impostazione del vassoio di entrata. Nella
schermata di impostazione del vassoio di entrata, toccare il tasto [Vassoio Carta] di [Copertina ant.] o [Copert. post.].
Per ulteriori informazioni, vedere "SELEZIONE DEL VASSOIO DELLA CARTA PER LA COPIA (pagina 2-12)".

« Se si intende copiare anche la copertina, non & possibile utilizzare fogli di etichette, lucidi e carta a rubrica. Se non
viene copiata, & possibile inserire carta a rubrica.

* Per annullare I'inserimento di copertine:
Toccare il tasto [Off].

* Per annullare contemporaneamente le impostazioni del coperchio anteriore, coperchio posteriore e
inserimento fogli:
Toccare il tasto [Annullare tutto].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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INSERIMENTO DI INSERTI NELLE COPIE
(COPERTINE/INSERTI)

Questa funzione inserisce un foglio di carta in una pagina specifica come inserto.
Sono disponibili due tipi di inserti. E possibile specificare le posizioni di inserimento.
Inserire copertine in base alle necessita.

Per inserire le copertine, vedere "INSERIMENTO DI COPERTINE NELLE COPIE (COPERTINE/INSERTI) (pagina 2-105)".

Esempio: inserire A dopo la pagina 3 e B dopo la pagina 5.

=t

4
1 2 3 4 5 6 —_—

5

Inserto B

Copia

Esempi di inserimento di fogli

Di seguito sono illustrati i risultati dell'inserimento di inserti in sei originali a una facciata o tre originali a due facciate
mediante due modalita di copia.

Copia di originali a una facciata

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Non copiata

Introduce un inserto tra la seconda e la terza pagina delle copie.

1 2 3 4 5 6 1 3 4 6
Copia solo
fronte

Esegue una copia a una facciata della terza pagina dell'originale
per creare un inserto.
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Copia a due
facciate

Esegue una copia a due facciate della terza e quarta pagina
dell'originale per creare un inserto.

Copia di originali a due facciate

Esegue una copia a due facciate della terza e quarta pagina
dell'originale per creare un inserto.

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Non copiata
Introduce un inserto tra la seconda e la terza pagina delle copie.
1 2 3 4 5 6 1 3 5
Copia solo
fronte
Esegue una copia a una facciata della terza pagina dell'originale * La quarta pagina dell'originale non
per creare un inserto. viene copiata.
1 2 3 5 6 1 3 5
Copia a due
facciate

« Se si seleziona la funzione Copertine/Inserti, inserire gli originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti, selezionare la

‘ * Prima di utilizzare la funzione Copertine/Inserti, caricare nel vassoio i fogli da inserire.

copia a una facciata o a due facciate, quindi selezionare il numero di copie e tutte le altre impostazioni di copia desiderate.
Terminata la configurazione delle impostazioni, eseguire la procedura per la selezione di copertine o inserti.

« |l formato dell'inserto deve corrispondere a quello della copia.
« E possibile introdurre fino a 100 inserti.

* |l piano documenti non € disponibile per questa funzione.
* Non & possibile introdurre due inserti nella stessa pagina.

* Se si esegue la copia a due facciate di originali a due facciate, non & possibile introdurre un inserto tra la prima e la

seconda facciata dell'originale.

* Questa funzione non puo essere utilizzata in combinazione con la funzione di cucitrice a sella.
» Questa impostazione non & disponibile se la funzione Copertine/Inserti € disabilitata in "Impostazioni (amministratore)".

Disattivare modo copertinal/inserti
@ Disabilita I'uso delle funzioni relative a copertine € inserti.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Impostazioni Pann.

Operat.] — [Impostazioni Condizioni] — [Disattivare modo copertina/inserti].
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Collocare gli originali nel vassoio dell'alimentatore automatico dei
documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Copertine/Inserti].

Toccare il tasto [Ins. foglio].

Toccare il tasto [Inserzione Di Tipo A}, quindi toccare il tasto del display della
pagina dell'inserto.

Le impostazioni di inserimento di tipo da B a H sono identiche alle impostazioni di inserimento di tipo A.

Immettere il numero della pagina in cui
si desidera inserire un foglio
utilizzando i tasti numerici, quindi
toccare il tasto [Immettere].

Il numero totale di inserti viene visualizzato accanto al tasto
[Immettere]. Ripetere questi passaggi per ciascun inserto.
Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto m quindi il tasto [Indietro].

Originale
Altri EE 1™ Cambia formatofdirez

Nsu1
Copertine/Inserti m ns. pit pagine in una pagina

Copertina Anteriore Copemna Posteriore Foglio Di Inser. Produzione

wore invio

s —— { Fronte Retro
Inserzione
rsosens 0o &
Totale:t « Mod. colore
Anteprima copertina =
Inserzione Di Tipo B!
(&) verifstampa

Bypass

Inserzione Di Tipo C [lied Comune 1
. Anteprima
Non creare copia

= Colore |
Awio

1| BN
e i

Toccare il tasto [Layout Di Pagina] e cambiare la pagina.

» VERIFICA, MODIFICA ED ELIMINAZIONE DEL LAYOUT DI PAGINA DI COPERTINE E INSERTI (LAYOUT
PAGINA) (pagina 2-117)

* Per annullare I'inserimento di fogli:
Toccare il tasto [Annullare tutto].

@  Se é stato immesso un numero di pagina errato per l'inserto:

&, oo, Toccare il tasto [Modifica].

Copertine/Insert P m Produzione
Copertina Anteriore | Copertina Posteriore WSt IR =3 Mod. colore

Specif. pagina da ins. e premere invio S

1 Inserzione Sposta pos. per avere + marg
o 2

Inserzione Di TipoA| £ Totale:1

Anteprima copertina
Inserzione Di Tipo B N

B | Verif stampa

ypass | N/

Inserzione Di Tipo C [Jie4 Comune 1
; E Anteprima CA

Non creare copia
# Colore

Impostazioni N
LayoutPagna % I

- I 3 84 [ gl cBN
(V] T R -
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Per introdurre solo un inserto di tipo

At oK PR
s e A, toccare il tasto [Non creare copial.
o S, g ?;‘Zé‘;ﬁ“f‘;?f:i,e, : Per eseguire una copia sull'inserto di tipo A, toccare il tasto
_ | Noncrsarocopia [Simplex] o [Fronte Retro].
e (- Se & stato selezionato [Fronte Retro], toccare il tasto [Libro]
| SN

o [Blocco] per la rilegatura dell'inserto.
Al termine della procedura di impostazione toccare m

P Fronte Retro
E Anteprima

3 4 BN # Colore
J | #AWio Awio
L) | X L

3 B4

* Per cambiare un inserto:
Toccare il tasto [Vassoio Carta] e selezionare il vassoio in cui sono caricati gli inserti.
 Per eseguire la copia su carta a rubrica, toccare il tasto [Copia Stampa].
» COPIA DI DIDASCALIE SU CARTA A RUBRICA (COPIA STAMPA) (pagina 2-120)

» Quando si esegue la copia su entrambe le facciate di un inserto non & possibile utilizzare etichette, lucidi o carta a
rubrica. Se non viene copiata, € possibile inserire carta a rubrica.

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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VERIFICA, MODIFICA ED ELIMINAZIONE DEL LAYOUT
DI PAGINA DI COPERTINE E INSERTI
(LAYOUT PAGINA)

@ Di seguito sono illustrate le differenze tra i contenuti di modifica delle copertine registrate e degli inserti.

 Per "Copertina" & possibile modificare impostazioni quali il tipo di carta, la copia su una o due facciate e I'esecuzione o
meno della copia.

* Per "Ins. foglio" & possibile modificare solo il numero della pagina in cui introdurre un inserto.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Copertine/lnserti].

&, oo Toccare il tasto [Layout Di Pagina].
Copertine/Inserti ER  rroduzione
Il Copertina Anteriore | Copertina Posteriore [NCEEESeINILC Mod. colore
Specif. pagina da ins. e premere invio Spost.Margine
Inserzione
I Inserzione Di TipoA % “ Totale:1

Anteprima copertina
Inserzione Di Tipo B =
| | Verif stampa

* Colore
Awvio

Bypass

Inserzione Di Tipo C 4 Pes. 2 .
IE Anteprima

Non creare copia

impostazioni | [ Layout Pagina
Vassoio Carta |
BIN

h- Indietro L | #AWio

HE:

Se le impostazioni delle copertine o degli inserti non sono configurate, il tasto [Layout Di Pagina] & disabilitato.

o« NP Controllare il layout di pagina.
ST st o [JRROK :""f:"’e_ Per terminare il lavoro dopo il controllo del layout di pagina,
| Avout Di Pacina (S — toccare il tasto m

| - - Non creare copia

Per modificare o eliminare, toccare il tasto corrispondente.
Per eliminare, toccare il tasto [Cancellare]. Per modificare,
toccare il tasto [Modificare].

Quando si imposta l'inserimento consecutivo di diversi tipi di
inserti nella stessa pagina, € possibile toccare [Cambiare

<1 Inserzione Di TipoA — Non creare copia

<1 Inserzione Di Tipo B~ Non creare copia

<1 Inserzione Di Tipo C Non creare copia

| - Copertina Posteriore  Non creare copia

# Colore

LU = R ordine inserti] sul pannello operativo per cambiare I'ordine.

Modificare le impostazioni delle copertine o degli inserti.

Per le copertine & possibile cambiare la modalita di copia.

Per gli inserti € possibile modificare il numero della pagina in cui si desidera introdurre un inserto.

Al termine della procedura di impostazione, toccare piu volte ﬂ per tornare alla schermata [Altri]. Toccare infine il tasto
[Indietro].
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INTRODUZIONE DI INSERTI TRA DUE LUCIDI (INSERTI
LUCIDI)

In caso di copia su lucidi, i fogli potrebbero attaccarsi fra loro a causa delle cariche elettrostatiche.

La funzione Inserti Lucidi pu0 essere utilizzata per inserire automaticamente un foglio di carta fra un foglio e I'altro di
lucido, agevolando il maneggiamento degli stessi.

E inoltre possibile copiare sugli inserti.

Inserti

Quando si esegue una copia a due facciate, & possibile utilizzare solo la modalita "2 Facciate—1 Facciata".

* In questa modalita non & possibile selezionare il numero di copie.
* | lucidi possono essere caricati nel vassoio bypass, nel vassoio 4 e nei vassoi ad alta capacita.

Caricare i lucidi nel vassoio bypass, nel vassoio 4 o nei vassoi ad alta
capacita.
Quando si carica la carta nel vassoio bypass o nei vassoio ad alta capacita, caricarla con il lato da stampare rivolto

verso l'alto. Nel vassoio 4, caricarla con il lato da stampare rivolto verso il basso.
» ESECUZIONE DI COPIE USANDO IL VASSOIO DI BYPASS (pagina 2-37)

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Inserti Lucidi].
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COPIATRICE» ALTRE FUNZIONI

Altri

vanoe Toccare il tasto [On].

L Inserti Lucidi

LT —
=) — e}
= =

Ins. Vassoio Carta

Vassoio 1
A4
Bypass

Nsu1

CEB prooe e o Per eseguire una copia sugli inserti, toccare la casella di

i controllo [Anche crea copia all'inserimento] per impostarla

Spost.Margine
Sposta pos. per avers + marg.
su V.

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto B, quindi il tasto [Indietro].

* Per annullare I'impostazione relativa agli inserti tra i lucidi:

Toccare il tasto [Off].

* Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

B Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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FUNZIONI PER USI SPECIFICI

COPIA DI DIDASCALIE SU CARTA A RUBRICA (COPIA
STAMPA)

Questa funzione consente di caricare un foglio di carta a rubrica nel vassoio di bypass ed eseguire una copia su una

scheda.

Preparare gli originali appropriati per la copia di didascalie su carta a rubrica.

Preparare gli originali corrispondenti
alle posizioni delle schede.

Relazione tra gli originali e la carta a rubrica

28v

=

434

108V

T T

L'immagine viene spostata in base
alla larghezza della scheda

Copia su carta a rubrica con rilegatura a sinistra

=

28v
[—

_;

Originali

Vassoio dell'alimentatore di
documenti

Immagine finale

. |

——

0 . « |
=1

Inserire gli originali in modo che
il lato senza testo della scheda
entri per primo.

Piano documenti

Posizionare gli originali in
modo che il lato con il
testo della scheda si trovi
a sinistra.

Vassoio bypass (sulla macchina)

Caricare il primo foglio di carta a
rubrica in modo che la linguetta si
trovi sul lato piu vicino all'utente.

Vassoi ad alta capacita

Facciata 2

2224

Caricare il primo foglio di carta a
rubrica in modo che la linguetta si
trovi sul lato piu vicino all'utente.

Vassoio 4

Caricare il primo foglio di carta a
rubrica in modo che la linguetta si
trovi sul lato piu vicino all'utente.

Vassoio bypass
(nei vassoi ad alta capacita)

>SS Facciata 2

N
|

Caricare il primo foglio di carta a
rubrica in modo che la linguetta si
trovi sul lato piu vicino all'utente.

2-120




Copia su carta a rubrica con rilegatura a destra

Vassoio dell'alimentatore di
documenti

| ;r_ifk; iim

Inserire gli originali in modo che
il lato senza testo della scheda
entri per primo.

Originali

Immagine finale

Piano documenti

[N=V=V=V—

Posizionare gli originali in modo
che il lato con il testo della
scheda si trovi a sinistra.

Vassoio bypass (sulla macchina)

Facciata 2
Caricare il primo foglio di carta a
rubrica in modo che la linguetta si
trovi sul lato piu lontano dall'utente.

Vassoi ad alta capacita

X< / Facciata 2
:\\ ""’/ / VZA N4
Caricare il primo foglio di carta a
rubrica in modo che la linguetta si

trovi sul lato piu lontano dall'utente.

Vassoio 4

Caricare il primo foglio di carta a
rubrica in modo che la linguetta si
trovi sul lato piu lontano dall'utente.

Vassoio bypass
(nei vassoi ad alta capacita)

S S|

=

N,

Facciata 2
~= VARV aY 4
Caricare il primo foglio di carta a

rubrica in modo che la linguetta si
trovi sul lato piu lontano dall'utente.

La funzione Copia Stampa deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

Per modificare la larghezza predefinita dello spostamento immagine per la copia su carta a rubrica:
@ In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]

— [Impostazione Copia Stampa Iniziale].
L'impostazione predefinita € 10 mm (1/2").

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Copia Stampa].

Toccare il tasto [On].
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Consente di impostare la larghezza
dello spostamento dell'immagine
(larghezza rubrica).

» Toccare il tasto del display con valori numerici che indica
la larghezza dello spostamento immagine, quindi
immettere la larghezza dello spostamento immagine
utilizzando i tasti numerici.

+ Al termine della procedura di impostazione, toccare m
due volte.

Originale
Altri m I» Camgbva
= [o e

Mod. colore

Originale Copia
“ g & Esposizione
’ Seleziona tipo/Esposizione
]

k ]
i J 2 ’ '
J Spostamento Immagin | & ] Verif stampa .

10 (0~20)
| Il mm E Anteprima CA
# Colore

— 3 B4 | — | B
7] RN SR C | -

Per annullare I'impostazione di Copia stampa:
Toccare il tasto [Off].

Caricare la carta a rubrica.

La larghezza della carta a rubrica € la larghezza del formato A4 (210 mm) aumentata di 20 mm (o foglio da 8-1/2" x 11"
(8-1/2") piu 5/8").

Posizionare l'originale e toccare il tasto [Anteprima].
Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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CREAZIONE DI UNA COPIA FORMATO POSTER
(MULTI-PAGINE INGRANDIMENTO)

Questa funzione consente di copiare un'immagine originale ingrandita su piu fogli separati.

COriginale (formato A4 (8-1/2" x 11"))

H =»

Copia (immagine ingrandita su otto
fogli in formato A3 (11" x 17"))

IqFI
il

+ E necessario selezionare Multi-Pagine Ingrandimento prima di eseguire la scansione dell'originale.
* Posizionare l'originale sul piano documenti.
* Se si seleziona Multi-Pagine Ingrandimento, I'orientamento della pagina viene impostato su Verticale.
» Sovrapposizione di sezioni dell'immagine
+ Sara presente un margine lungo i bordi di ciascuna copia.
» Verranno create delle aree per la sovrapposizione delle copie nei bordi di entrata e di uscita di ciascuna copia.

« |l formato della carta, il numero di fogli necessari per I'immagine ingrandita e il rapporto di riproduzione vengono
selezionati automaticamente sulla base del formato originale e di ingrandimento. Il formato della carta e il rapporto di
riproduzione non possono essere selezionati manualmente.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Multi-Pagine Ingrandimento].

A seconda del formato dell'originale per la copia in dimensione poster,
selezionare la scheda [AB] o [Pollici], quindi toccare il tasto che corrisponde
al formato dell'originale.

Toccando il tasto relativo al formato dell'originale vengono visualizzati il formato di ingrandimento, il formato della carta
e il numero di fogli a disposizione.
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o Toccare il tasto del formato che si
e B s e intende utilizzare per I'ingrandimento.
Viene visualizzato I'orientamento della pagina.
- 1'—. | s Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
- El ( "-:,Ve,i,mpa. tasto B, quindi il tasto [Indietro].
J Stampa segno di riferimento Incolla

T I .an #Colore
[ V] indeto | T | #Awio Awio

Incolla] su [V .

* Per annullare I'impostazione Multi-Pagine Ingrandimento:
Toccare il tasto [Cancella].
Anche se l'impostazione di ingrandimento su piu pagine viene annullata, il rapporto di riproduzione selezionato
automaticamente viene mantenuto.

In fase di stampa dell'immagine da copiare e del bordo, impostare la casella di controllo [Stampa segno di riferimento

* Per ripristinare il rapporto del 100%:
Nella schermata di base toccare il tasto [Rapporto Ripr.] per visualizzare il menu relativo al rapporto, quindi toccare il
tasto [100%].

Posizionare l'originale sul piano documenti, basandosi sull'orientamento
visualizzato nella schermata.

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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COPIA CON IMMAGINE SPECULARE
(IMM.SPECULARE)

Questa funzione crea copie costituite da un'immagine speculare dell'originale.

A w
z| = |s

Originali Copia con immagine
speculare

Specificare un'immagine speculare prima della scansione di un originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Immagine Speculare].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione relativa all'immagine speculare:
Toccare il tasto [Immagine Speculare] per deselezionarlo.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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FUNZIONI DI REGOLAZIONE USCITA E DENSITA

INVERSIONE DI BIANCO E NERO IN UNA COPIA (B/N
INVERSO)

Questa funzione inverte il bianco e il nero in una copia per creare un'immagine in negativo. Puo essere utilizzata solo

per la copia in bianco e nero.
Gli originali con ampie aree nere (che utilizzano una grande quantita di toner) possono essere copiati utilizzando questa

funzione in modo da ridurre il consumo di toner.

A
B

A
-> 3

Originali Copia con B/N inverso

« La funzione Negativo Bian./Nero deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

» Quando si seleziona questa funzione, I'opzione "Tipo esposizione/originale" per la regolazione dell'esposizione viene
automaticamente impostata su "Testo".

» Questa funzione non & disponibile in alcuni paesi e regioni.

Quando ¢ selezionata questa funzione, non & possibile utilizzare il tasto [Colore Avvio].

©

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [B/N inverso].

Sull'icona verra visualizzato un segno di spunta.
Al termine della procedura di impostazione toccare il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione B/N inverso:
Toccare il tasto [B/N inverso] per deselezionarlo.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [B/N Avvio] per avviare la copia.
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REGOLAZIONE SEMPLICE DELLA QUALITA DI IMMAGINE
(REGOLAZIONE RAPIDA QUALITA IMMAGINE)

E possibile regolare semplicemente il colore e i contorni di immagini e testi.

E necessario selezionare Regolazione rapida qualitd immagine prima di eseguire la scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Regolazione rapida qualita immagine].

Altri

Regolazione rapida qualita immagine
Regolazione tonalita colore e livello toni scuri

[n-_

Posizionare l'originale.

Toccare [l o spostare il cursore per
regolare la qualita d'immagine.

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto ﬂ quindi il tasto [Indietro].

Per annullare I'impostazione di Regolazione rapida qualita immagine:
Toccare il tasto [Off].

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)

» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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REGOLAZIONE DI ROSSO, VERDE E BLU NELLE
COPIE (REGOLA RGB)

Questa funzione consente di intensificare o attenuare uno dei tre componenti del colore: rosso (R), verde (G) e blu (B).

L.X

R(rosso)+

G(verde)+

S >‘& 5

Questa funzione deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Regolaz. RGB].

Toccare il tasto corrispondente al colore da regolare.

Toccare K o spostare il cursore per
regolare il colore.

Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
tasto m quindi il tasto [Indietro].

Altri

Regolaz. RGB

Qualsiasi colore pud essere modificato.
Questa impostazione & valida solo per il colore.

R (rosso) |

-

)
B (bln) Tasto [+] per scurire e [-] per
I schiarire il colore selezionato,
= J # Colore
- AR |
DT oo S R L A

H
=

2410 -1 -2

« E possibile regolare un solo colore. (Se si regolano due colori, le impostazioni relative al primo colore regolato
@ verranno annullate.)

* Per annullare I'impostazione della regolazione RGB:
Toccare il tasto [Off].

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] per avviare la copia.
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REGOLAZIONE DELLA NITIDEZZA DI UN'IMMAGINE
(NITIDEZZA)

Questa funzione consente di aumentare o diminuire la nitidezza di un'immagine.

L

Pit morbida

#

—
y

Piu nitida

La nitidezza deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Nitidezza].

@, o Per regolare la nitidezza, toccare &Kl
G i o spostare il cursore.
[ o] Selezionare [Piu nitido] per contorni piu nitidi o [Meno nitido]
 on i T [ B - eleges per contorni piu morbidi.
— Al termine della procedura di impostazione toccare prima il

tasto ﬂ quindi il tasto [Indietro].

L
E Anteprima

ST rer DT

Per annullare I'impostazione relativa alla nitidezza:
Toccare il tasto [Off].

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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REGOLAZIONE DEL COLORE (BILANCIAMENTO
COLORE)

E possibile regolare il colore, il tono e la densita delle copie.

Utilizzare la scheda [Colore] per le impostazioni di copia a colori o la scheda [B/N] per le impostazioni di copia in bianco
e nero.

Se si seleziona la scheda [Colore], le densita dei colori giallo, magenta, ciano e nero sono divise in tre intervalli ed &
possibile regolare la densita di ciascun intervallo.

Se necessario, € anche possibile regolare simultaneamente tutti e tre gli intervalli di densita.

Bl (8%

Ciano+ M Magenta+

he |

Giallo+ Bk | Nero+

e ™

La funzione Bilanciamento Colore deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

Modificare I'impostazione in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Regolazione qualita immagine]

—

@ Per modificare I'impostazione predefinita di bilanciamento del colore:

[Copia - qualita immag.]— [Bilanciamento Colore (Colore)] o [Bilanciamento Colore (Bianco e nero)].

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Bilanciamento Colore].

Toccare la scheda corrispondente alla modalita da regolare.
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&, 2. Toccare il tasto [l o spostare il
’ = e cursore per regolare il bilanciamento

Regolazione tonalita colore per la copia. Esposizione,
T coore T Seleziona Upo/Esposizione
del colore.

Mod. colore

+ Se si desidera regolare separatamente ciascun colore
nella scheda [Colore], impostare la casella di controllo
[Definiti in lotti] su [ . Sesidesidera regolare
ulteriormente l'intervallo di ogni singolo colore, impostare
la casella di controllo [Impostare in un gruppo per colore]
su.

* Per regolare ciascun intervallo nella scheda [B/N],
impostare la casella di controllo [Definiti in lotti] su |_

« Per regolare individualmente un cursore con i tasti [EiEd,
toccare il cursore da regolare e toccare i tasti M.

| | Verif stampa °
A

# Colore
Awio

BIN
i e | #Awio

Toccare il tasto [Reimpostal.
Verranno cosi ripristinati i valori predefiniti di bilanciamento del colore di tutte le gradazioni attualmente regolate.

* Per ripristinare I'impostazione predefinita per il bilanciamento di tutte le gradazioni di colore:

Toccare il tasto [Annullare tutto].
Le impostazioni predefinite sono i valori impostati in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] —

[Regolazione qualita immagine] — [Copia - qualita immag.]— [Bilanciamento Colore (Colore)] o [Bilanciamento
Colore (Bianco e nero)].

@ * Per riportare il bilanciamento del colore della scheda corrente al valore predefinito:

Posizionare l'originale.
Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.

» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.
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REGOLAZIONE DELLA LUMINOSITA DI UNA COPIA
(LUMINOSITA)

Questa funzione consente di regolare la luminosita della copia di un'immagine a colori.

G| = G| = Us

Scuro Originali Chiaro

La luminosita deve essere specificata prima della scansione dell'originale.

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Luminosita].

o P Toccare il tasto @K o spostare il
E o cursore per regolare la luminosita.
— Al termine della procedura di impostazione toccare prima il
C = ) S—— Mod.core tasto B, quindi il tasto [Indietro].
‘ (o Yvert stampa

. | CBIN * Colore
] e I PSR

Per annullare I'impostazione relativa alla luminosita:
Toccare il tasto [Off].

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Per annullare tutte le impostazioni:
Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] per avviare la copia.
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REGOLAZIONE DELL'INTENSITA DI UNA COPIA
(INTENSITA)

Questa funzione consente di regolare l'intensita (saturazione) della copia di un'immagine a colori.

G = O~ O

Diminuzione dell'intensita Originali Aumento dell'intensita

E necessario impostare l'intensita prima di eseguire la scansione dell'originale.

Questa funzione non pud essere utilizzata insieme all'opzione [Copia della copia] o [Aumento Tonalita'] in Esposizione.

®

Toccare il tasto [Altri], quindi il tasto [Intensita].

&, .. Per regolare l'intensita, toccare il tasto
@ . E B o spostare il cursore.

Questa impostazione & valida solo per il colore.
Al termine della procedura di impostazione toccare prima il

on | - Mod. colore tasto m quindi il tasto [Indietro].
T— Piu’ chiaro = Piu’ scuro =
| | Verif stampa .

|

L Anteprima
: : N T # Colore
D] o R "R <~

Per annullare I'impostazione di Intensita:
Toccare il tasto [Off].

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

@ Per annullare tutte le impostazioni:

Toccare il tasto [CA].

Toccare il tasto [Colore Avvio] per avviare la copia.
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ICOMODE FUNZIONI DI COPIA
INTERRUZIONE DI UNA COPIA

Questa funzione consente di sospendere un lavoro in corso e di dare priorita alla stampa dell'originale specificato con la
funzione di interruzione della copia.

Quando & necessario eseguire una copia urgente, ma la macchina & occupata da un processo di copia lungo o da un
altro lavoro, ricorrere a questa funzione.

« |l tasto [Interruzione] non viene visualizzato durante la scansione di un originale.
‘ » A seconda delle impostazioni del lavoro in corso, il tasto [Interruzione] potrebbe non essere disponibile.

* L'interruzione della copia non pud essere utilizzata insieme alle seguenti funzioni:
Lavoro, Copia in par., Copia Libretto, Formato Biglietto, Multi-Pagine Ingrandimento, Conteggio Originale, Verif. stampa,
Impostazione anteprima e Suddividi libro.

« Se si utilizza il piano documenti per la funzione di interruzione della copia, non & possibile selezionare le funzioni opuscolo
e copertine/inserti o lI'impostazione N su 1.
Se € necessario ricorrere a una di queste funzioni, usare Il'alimentatore di documenti automatico.

Toccare il tasto [Interruzione].

Verra visualizzata la schermata relativa alla modalita di
interruzione.

LINEA BISTAVPA. Stao Lavor
Interruzione s

|» Invia come stampa

N. di copie

. Mod. colore

File Rapido
Tutti i colori i) A

9 v dat tampor
File
6 Avchivia ot nlla catell

(@ Orioinale

Auto Ad 4
Richiama programma Eco

' elta Carta

Auto 1
Fronte Retro
Rapporto Ripr.
— Esposizione

ol ||
€

ST+

Se é specificata I'autenticazione dell'utente:
Toccare il tasto [Interruzione] per visualizzare la schermata di autenticazione dell'utente. Immettere il nome utente e la

password di accesso per eseguire |'autenticazione.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)

Configurare le impostazioni di copia.

@ Per annullare l'interruzione della copia, toccare il tasto [Cancella].
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COPIATRICE» COMODE FUNZIONI DI COPIA

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare I'interruzione della
copia.

Il lavoro interrotto verra ripreso al termine del lavoro a cui € stata data priorita.

@ La funzione di interruzione della copia non consente di visualizzare I'anteprima dell'originale digitalizzato.
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INVIO DI DATI DURANTE LA COPIA

Questa funzione consente di inviare un fax mentre si stampa una copia, di inviare una e-mail con un'immagine allegata
o di salvare dati in una cartella di rete.

» Manuale Utente (Registrazione della rubrica)

La trasmissione del fax e l'invio dell'immagine iniziano dopo la copia e utilizzano le stesse impostazioni della copia.
Alcune funzioni potrebbero tuttavia non fornire gli stessi risultati della copia.

‘ La destinazione deve essere prima memorizzata nella rubrica.

Disabilita Invio durante la copia
@ In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Disabilita Invio durante la copial.

Toccare il tasto [Dettagli] per passare alla modalita normale.
» CAMBIO DI MODALITA (pagina 1-13)

- n i T Toccare [Invia come stampa] sul

S, I 0 e pannello operativo.
S

Richiama programma Eco
p 5eoa Corta
Auto 1

Fronte Retro

o frlon| oo
€

| ) Verif stampa .
LA

| _BIN
IL *Avwvio

# Colore
Awio

Selezionare un destinatario dalla
Ll Fascic ih - - Aggiungi Nuovo ru bri ca.
® A » Manuale Utente (Registrazione della rubrica)
. coc Dopo aver selezionato il destinatario, toccare il tasto
F [Inserisci indirizzo].
BBB CA™|

» Non é possibile usare la tastiera virtuale per immettere un indirizzo. Se l'indirizzo del destinatario non & disponibile
nella rubrica, & necessario immetterlo nella rubrica.

* Non ¢é possibile selezionare un indirizzo Internet Fax.

Posizionare l'originale.

Posizionare l'originale nel vassoio dell'alimentatore automatico dei documenti oppure sul piano documenti.
» ALIMENTATORE AUTOMATICO DEI DOCUMENTI (pagina 1-127)
» LASTRA DI ESPOSIZIONE (pagina 1-131)
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COPIATRICE» COMODE FUNZIONI DI COPIA

Impostare le singole opzioni per la copia secondo necessita.

Queste impostazioni di copia vengono utilizzate per la trasmissione fax. Tuttavia, a seconda della funzione, alcune
impostazioni potrebbero non essere disponibili.

E possibile visualizzare in anteprima l'originale digitalizzato toccando il tasto [Anteprimal.

n Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio] per avviare la copia.

La trasmissione viene avviata al termine della copia.

@ Dopo la copia, non & possibile visualizzare in anteprima le impostazioni prima della trasmissione.
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LAVORI DI COPIA

Quando si tocca il display dello stato dei lavori, viene visualizzato un elenco dei lavori. Per verificare lo stato di un
lavoro di copia, toccare la scheda [Stampal].

Per interrompere o eliminare lavori al fine di eseguire elaborazioni con priorita superiore, leggere quanto riportato nel
"Manuale Utente (funzionamento del pannello a sfioramento)".

Stato Lavori

|» Invia come stampa

LINEA g STAM

R Recupera file

Scan B disco fisso MRON2P OSA

. Mod. colore File Rapido
Tutti i colori chivia dai tempor

= onai - - File

. riginale Archivia dati nella cartella

Auto A4

Richiama programma Eco

! I\._J] Verif stampa .

Rapporto Ripr.

= ESpoSizione

' Produzione

# Colore
Awvio
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PROGRAMMI

| programmi vengono configurati dalla schermata iniziale della modalita di base.
» SELEZIONE DELLA MODALITA DI COPIATURA (pagina 2-4)

Non ¢ possibile memorizzare programmi in modalita semplificata.

‘ Disabilita registrazione/cancellazione del programma

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni copia] — [Impostazioni Condizioni]
— [Disabilita registrazione/cancellazione del programmal.

Questa funzione é utilizzata per vietare la cancellazione e la modifica delle impostazioni di copia memorizzate nei programmi
di lavori.

MEMORIZZAZIONE DI UN PROGRAMMA

Questa funzione consente di memorizzare le impostazioni di copia, raggruppandole in modo da formare un programma.
Il programma memorizzato pud essere recuperato in modo semplice.
Per informazioni sulla modalita di recupero di un programma, vedere "RICHIAMO DI UN PROGRAMMA (pagina 2-141)".

Si supponga, ad esempio, che alcuni disegni CAD in formato A3 (11" x 17") vengano copiati una volta al mese a scopo
di archiviazione utilizzando le seguenti impostazioni:

* | disegni CAD in formato A3 (11" x 17") vengono ridotti al formato A4 (8-1/2" x 11").

* Per dimezzare il consumo di carta, la copia viene eseguita su due facciate.

* Viene adottato lo spostamento margine per consentire uno spazio per la foratura della carta per l'archiviazione.

Disegni CAD in formato A3 (11" x 17")

Copia
— = T ES
— I—
! 1
1
Impostare la riduzione da A3 (11" x 17") a A4 (8-1/2" x 11") Recuperare il programma memorizzato.
Modificare l'impostazione relativa all'esposizione. Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio].

¥

Impostare la copia a due facciate.

¥

Impostare i margini.

Specificare le impostazioni di foratura.

¥

Toccare il tasto [Colore Avvio] o [B/N Avvio].
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LLL

Essendo memorizzate in un programma, le impostazioni

La copia mensile dei disegni richiede molto tempo a causa . .
. . - . possono essere selezionate con un semplice tasto.
della selezione delle impostazioni sopraindicate. . . R . .
. . . . L'operazione & semplice e rapida.
In aggiunta, talvolta si verificano degli errori durante la ) . - .
. . L .y . In aggiunta, le impostazioni sono tutte memorizzate,

selezione delle impostazioni, percid alcune copie devono o S .

. . eliminando cosi il rischio di errore e la conseguente necessita
essere rieseguite. L . .

di rieseguire delle copie.

« E possibile memorizzare fino a 48 programmi.
+ La disattivazione dell'alimentazione non implica la perdita delle impostazioni memorizzate nel programma.
* |l programma pud anche essere memorizzato come collegamento rapido nella schermata iniziale o tra i preferiti per
facilitarne il recupero.

Specificare la funzione di copia da memorizzare.

Nella schermata iniziale, visualizzare [Registraz. Programma] sul pannello operativo.

Toccare [Registrazione Programma] sul pannello operativo.

i I Toccare un tasto inutilizzato.

N. di copie 1 »
o e careqitare s Verra visualizzato un tasto a colori con un programma
Preimposil memorizzato. Toccare un tasto senza programma
memorizzato.

| ( rif stampa .
L Anteprima

| en #Colore
®Avvio Awvio

:

X

Se non si imposta un nome per il programma, verra assegnato automaticamente un nome corrispondente un numero
progressivo.

Impostare un nome per il programma e

Nome Programma ?
| toccare il tasto [OK].
o | com| net | org iz e ||| ), Verra visualizzato un messaggio di conferma del
1l olallialisliellzlislhololl=l=0Ha completamento dell'operazione.
Qilw e dlic bt 0 vy o lli lol.p:l CH TN
allis id el el nallillktl ol b
Z M x oo vllobofbon lom i s ) S
spazio g 2
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Selezionare se aggiungere o meno il

Registrazione programma completata.
Pub anche essere registrata

|| Ee programma alla schermata iniziale o ai
' preferiti.
%

- | E possibile specificare le impostazioni di stampa utilizzando
o i eificze un testo preimpostato o la tastiera virtuale. E inoltre possibile
: w B | G stampare il numero di serie e I'ID del lavoro account.

09 10 ¥ Al termine delle impostazioni, toccare i tasti m e [Indietro]

BEE = : in sequenza.

 Se l'autenticazione dell'utente & abilitata, il tasto di collegamento rapido al programma viene registrato nella
schermata iniziale o nei preferiti dell'utente.

» Se l'autenticazione dell'utente ¢ disabilitata, verra richiesto di inserire la password dell'amministratore. Una volta
inserita la password, la registrazione sara completa.

@ Non & possibile memorizzare il numero di copie.

RICHIAMO DI UN PROGRAMMA

Toccare [Richiamo programma] sul pannello operativo.

Toccare il tasto corrispondente al programma da richiamare.

E possibile selezionare il tasto di un programma e toccare [Registra tra i pref.] o [Registra per Home] sul pannello
operativo per registrare un tasto di collegamento rapido al programma nei preferiti 0 nella schermata iniziale.

ELIMINAZIONE E RIDENOMINAZIONE DI UN PROGRAMMA

In questa sezione viene illustrato come eliminare le impostazioni di copia in un programma e rinominarlo.

* Non €& possibile eliminare i programmi gia memorizzati.
@ + Se l'opzione "Impostazioni (amministratore)" - [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni comuni] — [Abilita/disabilita
impostazioni] — [Disabilita registrazione/cancellazione del programmal) € selezionata, non € possibile eliminare o
rinominare i programma registrati.

Eliminazione di un programma

Toccare [Richiamo programma] sul pannello operativo.
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n Toccare [Elimina] sul pannello

N. di copie ¥,

mm W
I & operativo.

Richiama impostazioni registrate premendo il tasto.
Registra tra i pref.

Preimpostat.
l Progr. Registra per Home
( & ) Verif stampa.

05 06 LN
o7 08

#Colore

4 BIN
3 B4 [
L] L = #Awio Awio
|5 llla—as -_h L

Toccare il tasto relativo al programma che si desidera eliminare, quindi il
tasto [Elimina].

Ridenominazione di un programma

Toccare [Richiamo programma] sul pannello operativo.

Toccare [Cambia nome] sul pannello

N. di copie 1 1| Cambia nome
Richiamo programma m P p r tlv
Richiama impostazioni registrate premendo il tasto. o e a o -
Registra tra i pref.

Preimpostat.
l Progr. Registra per Home
03 04 e
Verif stampa .
pri

"

05 06
o7 08
09 10 v

#Colore
Awio

J B/IN
L *Awio

Toccare il tasto relativo al programma che si desidera rinominare, quindi
procedere con l'operazione. Toccare infine il tasto [OK].

Al termine della procedura di impostazione toccare m
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Icone

@ Funzione ecologiche

Funzioni per la stampa su

supporti speciali

FUNZIONI DI STAMPA DELLA MACCHINA
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IFUNZIONI DI STAMPA DELLA MACCHINA

La macchina é dotata della funzione di stampa a colori. Per consentire la stampa da computer, € necessario installare il
relativo driver.
Consultare la tabella sottostante per scegliere il driver appropriato per I'ambiente in uso.

Ambiente Windows

Tipo di driver della stampante

PCL6
La macchina supporta i linguaggi di controllo della stampante PCL6 di Hewlett-Packard.

PS
« Questo driver supporta il linguaggio PostScript® 3TM per la descrizione del contenuto della pagina sviluppato da Adobe.
« Se si preferisce utilizzare il driver della stampante PS standard di Windows, installare il file PPD.

* Per installare il driver della stampante e configurare le impostazioni in ambiente Windows, consultare la Guida
' all'installazione del software.
« [l Manuale di istruzioni utilizza prevalentemente schermate relative al driver di stampa PCL6 per illustrare le modalita di

stampa in ambiente Windows. Tali schermate possono variare leggermente a seconda del driver in uso.
* Area di stampa massima: 319 mm x 1292 mm (12-9/16" x 50-7/8")

Ambiente macOS

Tipo di driver della stampante

PS
Questo driver di stampa supporta il linguaggio PostScript® 3T per la descrizione del contenuto della pagina sviluppato da Adobe
e utilizza un file PPD.

all'installazione del software.

* Le spiegazioni delle schermate e delle procedure d'uso in ambiente macOS presuppongono generalmente I'impiego di
macOS 10.12 e dell'installazione di un'unita PPD. Le schermate possono variare a seconda della versione del sistema
operativo o dell'applicazione software in uso.

* Area di stampa massima: 319 mm x 1292 mm (12-9/16" x 50-7/8")

‘ * Per installare il driver della stampante e configurare le impostazioni in ambiente macOS, consultare la Guida

Quando "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni
Condizioni] — [Impedisci Stampa Pagina Avvisi] & abilitato, alcune condizioni possono causare la stampa di una pagina di
awviso.

Se non ¢ possibile realizzare un lavoro di stampa come specificato e il motivo non appare nel pannello di controllo questo
sara stampato in una pagina di avviso. Leggere il messaggio e agire di conseguenza. Ad esempio, una pagina di avviso
verra stampata nelle seguenti situazioni:

« Sono numerosi i dati di stampa che possono essere trattenuti in memoria.

« E stata selezionata una funzione non consentita dall'amministratore.

@ Se viene stampata la pagina di avviso
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ISTAMPA IN AMBIENTE WINDOWS
PROCEDURA DI BASE DI STAMPA

Nell'esempio seguente viene illustrato come stampare un documento da "WordPad", un'applicazione inclusa nella
dotazione standard degli accessori di Windows.

« Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (in genere [Proprieta] o [Preferenze])

‘ « I menu utilizzato per eseguire la stampa varia a seconda dell'applicazione.
puo variare a seconda dell'applicazione in uso.

+ [l nome della macchina che di solito € visualizzato nel menu [Stampante] &€ [MX-xxxx]. ("xxxx" & una sequenza di caratteri
che varia a seconda del modello della macchina.)

Selezionare [Stampa] dal menu [File]
B~ di WordPad.

ﬁ Salva con nome 3

|ﬁ Stampa 3
Imposta pagina

El Inyia tramite posta elettronica

@ Informazioni su WordPad

»‘ Esci

u E
Fry— x Selezionare il driver della stampante
s per la macchina, quindi fare clic sul

pulsante [Preferenze].
Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del

< > B . . Y

Stato Frorta ] stamga suie driver della stampante (in genere [Proprieta] o [Preferenze])
i puo variare a seconda dell'applicazione in uso.

Pagine da stampare

@ Tutte Numero di copie:

Selezione Pagina comertte

O Pagie: AFasge.
213 23
Immettere un unico numera di pagina o un 1 1

intervallo di pagine. Ad esempio: 512

Sampa | | ot | | sopica |
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Selezionare le impostazioni di stampa.
(1) Fare clic sulla scheda [Principale].

(2) Selezionare il formato dell'originale.

* Nel menu ¢ possibile registrare fino a sette formati
definiti dall'utente. Per memorizzare un formato
originale, selezionare [Carta personalizzata] o una
delle opzioni da [Utente1] a [Utente7] nel menu,
quindi fare clic sul pulsante [OK].

» Per accedere alle impostazioni di un'altra scheda,
selezionarla, quindi modificare i parametri desiderati.

» SCHERMATA DELLE IMPOSTAZIONI DEL

DRIVER DELLA STAMPANTE /
CONSULTAZIONE DELLE GUIDA (pagina 3-6)

+ Se si carica un originale di formato superiore al
formato massimo supportato dalla macchina,
selezionare il formato carta per la stampa in
"Dimensioni output”.

* Se si seleziona un "Dimensioni output" diverso da
"Formato originale", I''mmagine di stampa viene
regolata per adattarsi al formato carta selezionato.

(3) Fare clic sul pulsante [OK].

Fare clic sul pulsante [Stampal].
La stampa ha inizio.
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SCHERMATA DELLE IMPOSTAZIONI DEL DRIVER
DELLA STAMPANTE / CONSULTAZIONE DELLE GUIDA

La schermata delle impostazioni del driver della stampante € formata da 9 schede. Fare clic su una scheda per
selezionare le relative impostazioni.

E possibile controllare le informazioni su ciascuna impostazione nella schermata Guida. Fare clic sul pulsante [Guida]
sul lato inferiore destro della schermata.

Preferenze di stampa
(1 ) — < ﬂ Principale ‘ ‘ E Alimentazione cata ‘ Finitura Layout ‘ ‘ é (Gestione processo ‘ >
I Preferiti:
(2) — _
I SEnza nome v Salva ' Predefiniti
(3) e I
Copie:
‘ 1 +
4 -
Formato originale: 210 257 mm Dimensioni output: 210 257 mm Pinzatura:
‘ Ad W Uguale a dimensioni originali W ‘ Messuna W
Orientamento: o Zoom Archiviazione documenti:
‘ Vericale v | T Impostazioni... Nessuna v
() A
Stampa su 2 lati: Modalita colore
‘ Bordo lungo Y] ‘ .3 HAutomatico Y]
&
(6) = 1 3] |
\
|
—

™

o [ [ ]

(8)

(1) Schede: Fare clic per modificare le schede visualizzate.

+[Principale]:

*[Alimentazione carta]:
o[Finitural:

*[Layout]:

*[Gestione processo]:
*[Inserti]:

[Timbro]:

+[Qualita immagine]:

la scheda raggruppa le funzioni utilizzate di frequente. Le impostazioni sono contenute
anche in altre schede; ciascuna impostazione di questa scheda & collegata
all'impostazione corrispondente nell'altra scheda.

impostare il formato e il tipo di carta utilizzati per la stampa, oltre al vassoio carta.
selezionare una funzione di finitura, per esempio pinzatura, foratura o piegatura, e
impostare il vassoio di uscita.

selezionare le funzioni relative al layout, per esempio la stampa di opuscoli o su due facciate.
impostare I'archiviazione documenti e l'autenticazione dell'utente.

selezionare le funzioni di inserimento come copertine, inserti e carta per rubrica.
selezionare la funzione filigrana o timbro.

selezionare varie impostazioni di qualita dell'immagine.

*[Impostazioni dettagliate]: selezionare la stampa tandem e altre impostazioni di stampa dettagliate.

(2) Preferiti

Le impostazioni configurate in ciascuna scheda al momento della stampa possono essere salvate nei Preferiti.
»FUNZIONI USATE FREQUENTEMENTE (pagina 3-11)

(3) Predefiniti

Riporta le impostazioni della scheda correntemente selezionata ai valori predefiniti.

(4) Elementi di impostazione
Visualizza le impostazioni di ciascuna scheda.

(5) Simbolo delle informazioni (0 )
Sono previste restrizioni alle impostazioni selezionabili congiuntamente nella finestra delle proprieta del driver della
stampante. Quando ¢ attiva una restrizione, accanto all'impostazione appare il simbolo delle informazioni (€ ).
Fare clic sul simbolo per visualizzare una spiegazione della restrizione.

3-6



(6) Immagine di stampa
Consente di controllare visivamente gli effetti delle impostazioni correnti sull'immagine di stampa. Le impostazioni
di finitura e la modalita colore sono indicate con icone.
(7) Immagine della macchina
Visualizza gli accessori opzionali installati sulla macchina e i vassoi della carta e di uscita in uso.
(8) Pulsante [Guida]
Visualizza la finestra Guida del driver della stampante.

. * Per visualizzare la guida relativa a un'impostazione, & sufficiente fare clic sull'impostazione e premere il tasto [F1].

« E possibile fare clic sul pulsante | 2 nell'angolo superiore destro della schermata delle impostazioni e quindi fare clic su
un'impostazione per visualizzare in una sottofinestra la Guida per tale impostazione.

SELEZIONE DELLA CARTA

Prima di stampare, controllare i formati, i tipi e la quantita di carta all'interno dei vassoi. Per verificare le informazioni piu
recenti sul vassoio, fare clic sul pulsante [Stato vassoio] nella scheda [Alimentazione cartal].
L'impostazione "Dimensioni output” e I'impostazione "Vassoio carta" sono correlate come descritto di seguito:

» Se "Vassoio carta" é impostato su [Selezione automatica]
Viene selezionato automaticamente il vassoio contenente il formato e il tipo di carta impostati in "Dimensioni output" e
"Tipo carta".

» Se "Vassoio carta” é impostato su un‘opzione diversa da [Selezione automatica]
Il vassoio specificato viene utilizzato per la stampa, indipendentemente dall'impostazione "Dimensioni output".
Quando si imposta "Tipo carta" su [Vassoio bypass], & necessario selezionare I'opzione "Tipo carta". Controllare quale
tipo di carta sia stato impostato per il vassoio di bypass della macchina. Verificare che nel vassoio sia effettivamente
presente questo tipo di carta, quindi selezionarlo.

» Se "Tipo carta" & impostato su [Selezione automatica]
Viene selezionato automaticamente un vassoio con carta comune o carta riciclata del formato specificato in
"Dimensioni output". (L'impostazione predefinita & solo carta comune 1.)

» Se "Tipo carta" € impostato su un'opzione diversa da [Selezione automatica]
Per la stampa viene utilizzato il vassoio contenente il tipo e il formato di carta specificati in "Dimensioni output".

Per la procedura di caricamento della carta nel vassoio di bypass, vedere "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO
DI BYPASS (pagina 1-112)".

. Nel vassoio di bypass & possibile inserire anche supporti speciali (ad esempio, buste).

Se l'opzione [Abilita rivelazione formato carta nel vassoio bypass] (disattivata per impostazione predefinita dal produttore) o
[Abilita tipo di carta selezionata nel vassoio bypass] (disattivata per impostazione predefinita dal produttore), disponibile
selezionando [Impostazioni di sistema] in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni
Condizioni] — [Impostazioni vassoio bypass], & abilitata, la stampa non sara eseguita se il formato o il tipo di carta
specificato nel driver della stampante € diverso dal formato o tipo di carta specificato nelle impostazioni relative al vassoio di
bypass.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni
Condizioni] — [Impostazioni vassoio bypass] — [Escludere vassoio bypass dalla seleizone carta automatical).
Si consiglia di abilitare questa impostazione se nel vassoio di bypass vengono inseriti di frequente supporti speciali.

* Quando é abilitata la "commutazione automatica A4/Letter"
Se si stampa un documento di formato 8-1/2" x 11" (letter) e non c'é carta di formato 8-1/2" x 11", la stampa avverra
automaticamente sul foglio A4.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni
Condizioni] — [Cambio Auto A4/Letteral.

@ * Per escludere il vassoio di bypass dai vassoi disponibili quando si seleziona I'opzione [Selezione automatical:
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STAMPA SULLE BUSTE

Il vassoio di bypass o il vassoio 4 puo essere utilizzato per la stampa delle buste.

* Per informazioni sui tipi di carta utilizzabili nel vassoio, vedere "TIP| DI CARTA APPLICABILI (pagina 1-91)".
* Per la procedura di caricamento della carta nel vassoio di bypass, vedere "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL

VASSOIO DI BYPASS (pagina 1-112)".

* Per la procedura di caricamento della carta nel vassoio 4, vedere "SELEZIONE DELLA CARTA (pagina 3-7)".

* Per ulteriori informazioni sulla procedura di caricamento della carta, vedere "SELEZIONE DELLA CARTA (pagina 3-7)".

» Dopo la stampa, a seconda del tipo e formato di busta, nonché dell'ambiente di stampa, & possibile che vi siano delle
pieghe sulla busta. Prima di eseguire la stampa in quantita elevata, & consigliabile effettuare una stampa di prova.

» Quando si utilizzano supporti che possono essere caricati solo con un orientamento specifico, ad esempio le buste, &
possibile ruotare I'i'mmagine di 180 gradi. Per ulteriori informazioni, vedere "ROTAZIONE DELL'IMMAGINE DI STAMPA
DI 180 GRADI (RUOTA DI 180 GRADI) (pagina 3-38)".

* In base al paese o alla regione, le buste potrebbero non essere disponibili nel vassoio 4.

= x

Preferenze di stampa (1 )

+*
< ﬂ‘ Principale ‘E Alimentazione carta E Finitura Layout ‘ ‘E Gestione processo ‘
Prefenti
senza nome v ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘
(2)
Dimensioni output: 110 220 mm) MNota
bL v Catta sottls: 13 - 16 ibre rlegata (55 - 53 g/m2)
Nomale-1: 16 - 24 libre rilegata (60 - 89 g /m2)
Vassoio carta: Momale-2: 24 - 28 libre rilegata (30 - 105 g /m2)
Carta Pesante-1: 28 Ib. rilegata - 65 |b. copertinar (106 - 176 g/m2)
Carta Pesante-2: 65 Ib. copetinar - 80 Ib. indice (177 - 220 g/m2)
(3) Carta Pesante-3: 80 |b. indice - 140 |b. copertina (221-256 g/m2)
Tipo carta: Carta Pesante-4: 1401b_indice - 110 |b_ copertina (257-300 g/m2)
Busta v

(1) Fare clic sulla scheda [Alimentazione carta].

(2) Selezionare il formato delle buste dal menu "Dimensioni output”.

Se l'opzione [Dimensioni output] & impostata su Busta, [Tipo carta] viene impostato automaticamente su [Busta].
Se "Formato originale" & impostato su Busta nella scheda [Principale] e "Dimensioni output" & impostato su [Uguale a
dimensioni originali], "Tipo carta" viene impostato automaticamente su [Busta].

(3) Selezionare [Vassoio bypass] o [Vassoio 4] in "Vassoio carta".

Se [Abilita tipo di carta selezionata nel vassoio bypass] (disattivato per impostazione predefinita dal produttore) & attivato in
"Impostazioni (amministratore)", impostare il tipo di carta del vassoio bypass su [Bustal].
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STAMPA QUANDO E ABILITATA LA FUNZIONE
DI AUTENTICAZIONE DELL’UTENTE

Le informazioni sull'utente (come nome di accesso e password) da inserire variano a seconda del metodo di
autenticazione utilizzato. Prima di effettuare la stampa € pertanto necessario consultare I'amministratore della macchina.

sempre eseguita, sara necessario autenticare gli utenti per ciascun lavoro di stampa. Questa operazione viene eseguita

@ » Se l'opzione "Criterio stampa" della scheda [Configurazione] & stata configurata in modo che 'autenticazione utente venga
immettendo le informazioni di autenticazione in una finestra di dialogo visualizzata ogni volta che si esegue la stampa.

« La funzione di autenticazione utente della macchina non pud essere utilizzata se & installato il driver PPD" e si utilizza il
driver di stampa PS standard di Windows.
Per questo motivo, la macchina puo essere configurata in modo da vietare agli utenti di eseguire la stampa se le rispettive
informazioni utente non sono memorizzate nella macchina.
* |l driver PPD consente alla macchina di stampare utilizzando il driver di stampa PS standard del sistema operativo.

€:L* In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] — [Impostazioni Di

Per impedire la stampa da parte di utenti le cui informazioni non sono memorizzate nella macchina:
[ ]
‘ Default] — [Disabilita stampa di utente non valido].

selezionare il driver della macchina e fare clic sul pulsante [Preferenze].
Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (in genere [Proprieta] o [Preferenze])
puo variare a seconda dell'applicazione in uso.

n Nella finestra dell'applicazione relativa alle proprieta del driver della stampante,
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3)

Inserire le proprie informazioni personali.
(1) Fare clic sulla scheda [Gestione processo].
(2) Inserire le proprie informazioni personali.

+ Se l'autenticazione viene eseguita con un nome
d'accesso, selezionare [Nome di accesso] e
immettere il nome di accesso.

« Se l'autenticazione viene eseguita con un nome
d'accesso/password, fare clic su [Nome accesso/Password] e
immettere il nome di accesso e la password. Immettere una
password contenente da 1 a 32 caratteri.

* Quando la destinazione dell'autenticazione della macchina &
Active Directory, & possibile selezionare [Sign-on singolo]. Per
informazioni sull'accesso Sign-on singolo, fare riferimento a
"AUTENTICAZIONE TRAMITE SIGN-ON SINGOLO (pagina

* Se l'autenticazione viene eseguita con un numero di
utente, selezionare [Numero utente] e immettere il
numero utente utilizzando da 5 a 8 cifre.

(3) Se necessario, immettere il nome utente e

il nome del lavoro.

« Selezionare la casella di controllo [Nome utente], quindi
immettere il nome utente utilizzando al massimo 32 caratteri.
Il nome utente immesso verra visualizzato sul pannello a
sfioramento della macchina. Se non si immette un nome
utente, verra visualizzato il nome di accesso al PC.
Selezionare la casella di controllo [Nome lavoro], quindi
immettere un nome per il lavoro utilizzando al massimo 30
caratteri. Il nome di lavoro immesso verra visualizzato come
nome di file sul pannello a sfioramento della macchina. Se
non si immette alcun nome per il lavoro, verra visualizzato il
nome del file impostato nell'applicazione.

Per impostare una finestra di conferma prima dell'avvio

delle operazioni di stampa, selezionare la casella di

controllo [Rich. Contr. proc.].

(4) Per eseguire la stampa, fare clic sul
pulsante [OK].

L’autenticazione tramite Sign-on singolo richiede I'esecuzione dell’autenticazione Active Directory sulla macchina e sul
computer. Puod essere usata soltanto se sul computer € installato Windows.

3-10



STAMPANTE» STAMPA IN AMBIENTE WINDOWS

FUNZIONI USATE FREQUENTEMENTE

SALVATAGGIO DELLE IMPOSTAZIONI AL MOMENTO
DELLA STAMPA

Le impostazioni configurate in ciascuna scheda al momento della stampa possono essere salvate nei Preferiti. |l
salvataggio delle impostazioni di uso frequente o di impostazioni complesse per il colore, attraverso l'assegnazione di
un nome, consente di recuperarle in modo semplice e rapido.

Le impostazioni possono essere salvate da una qualsiasi scheda della finestra delle proprieta del driver della
stampante. Al momento del salvataggio viene visualizzato un elenco dei parametri configurati in ciascuna scheda, in
modo da poterli ricontrollare.

Eliminazione delle impostazioni salvate
. Al punto 2 di "USO DELLE IMPOSTAZIONI SALVATE (pagina 3-12)", selezionare le impostazioni utente che si intende
eliminare, quindi fare clic sul pulsante [Cancell.].

Selezionare il driver della stampante della macchina nella finestra di stampa
dell'applicazione, quindi fare clic sul pulsante [Preferenze].

Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (in genere [Proprieta] o [Preferenze])
puo variare a seconda dell'applicazione in uso.

ey (1)  Registrare le impostazioni di stampa.

(1) Configurare le impostazioni di stampa in
ciascuna scheda.

(2) Fare clic sul pulsante [Salva].

Verificare e salvare le impostazioni.

I

=S A=

ol = (1) Verificare le impostazioni visualizzate.

i

!
{

(2) Immettere un nome per le impostazioni,
utilizzando al massimo 20 caratteri.

g H
R
| g
i

i

§
1M

I

(3) Fare clic sul pulsante [OK].

[ -
1 [ & b .
S H i
L] w_|—N

3)
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USO DELLE IMPOSTAZIONI SALVATE

Le impostazioni preferite salvate, per esempio le impostazioni di uso frequente o le impostazioni complesse per il
colore, possono essere specificate con un semplice clic.

Selezionare il driver della stampante della macchina nella finestra di stampa
dell'applicazione, quindi fare clic sul pulsante [Preferenze].

Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (in genere [Proprieta] o [Preferenze])
puo variare a seconda dell'applicazione in uso.

n = Selezionare le impostazioni preferite.
M e e e S— (1) Selezionare le impostazioni preferite che
= ) - - si desidera utilizzare.
! e [ amra v
e R e = : (2) Fare clic sul pulsante [OK].

F e
0P| i,

n Avviare il processo di stampa.
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MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI PREDEFINITE DEL
DRIVER DELLA STAMPANTE

E possibile modificare le impostazioni predefinite del driver della stampante.
Le modifiche apportate nella finestra delle proprieta del driver quando si esegue la stampa dall'applicazione vengono
annullate una volta chiusa I'applicazione e le impostazioni predefinite qui specificate vengono rispristinate.

Fare clic sul pulsante [Opzioni] e successivamente selezionare [Opzioni] —
[Dispositivo] — [Dispositivi e stampanti].

In Windows 8.1/Windows Server 2012, fare clic con il pulsante destro del mouse sul pulsante [Opzioni], selezionare
[Pannello di controllo] — [Visualizza dispositivi e stampanti] (oppure [Dispositivi e stampanti]).

e L Fare clic con il pulsante destro del
e e e e T mouse sull'icona del driver di stampa
Oisposd mutimedial della macchina e selezionare

 Stampanti

[Preferenze Stampal].

B Configurare le impostazioni, quindi fare clic sul pulsante [OK].

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni, consultare la guida in linea del driver della stampante.
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ISTAMPA IN AMBIENTE macOS

PROCEDURA DI BASE DI STAMPA

Nell'esempio seguente viene illustrato come stampare un documento da "TextEdit", un'applicazione inclusa nella
dotazione standard degli accessori di macOS.

all'installazione del software.

* Le spiegazioni delle schermate e delle procedure d'uso in ambiente macOS presuppongono generalmente l'impiego di
macOS 10.12 e dell'installazione di un'unita PPD. Le schermate possono variare a seconda della versione del sistema
operativo o dell'applicazione software in uso.

« Il menu utilizzato per eseguire la stampa varia a seconda dell'applicazione.

@ * Per installare il driver della stampante e configurare le impostazioni in ambiente macOS, consultare la Guida

7Y Modifica Formato  Vist Selezionare [Formato di stampa] dal
Proeig B menu [File] e selezionare la stampante.
LA i Se i driver della stampante sono sotto forma di elenco,
Chiudi ®BW selezionare il driver che si desidera utilizzare in base al
Salva... #®S nome.
Duplica {+38S
Rinomina...
Sposta in...
Ripristina a >
Esporta come PDF...
Mostra proprieta NP

Formato di stampa... {+38P

——— -

n | | Selezionare le impostazioni della carta.
Attributi di pagina B
ot o |(1) (1) Accertarsi di aver selezionato la
ST stampante corretta.
Dimensioni paginal}| A4 < . . . .
i - B ) (2) Selezionare le impostazioni della carta.
Orientamento; E possibile selezionare le impostazioni relative a
. formato della carta, orientamento della carta e
S'“”E"I ingrandimento/riduzione.
G e [ o ]| (3) Fare clic sul pulsante [OK].

GIN Modifica Formato Vist Selezionare [Stampa] dal menu [File].
Nuovo HEN

Apri... ®O

Apri recenti >

Chiudi BW

Salva... #*S

Duplica {+3S

Rinomina...

Sposta in...

Ripristina a >

Esporta come PDF...

Mostra proprieta NHP

Stampa... H#P

L
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stampante{ Moo Selezionare le impostazioni di stampa.
Preset | impostadont o defalt (18 (1) Accertarsi di aver selezionato la
L stampante corretta.
Pagine: © Tutte
QObah e (2) Selezionare una voce dal menu e
jensionipegkis: (M ______ [ #wseczsriom configurare le impostazioni secondo
orientamento: 1§ | 1o necessita.
;
, B I (3) Fare clic sul pulsante [Stampal].
I(2)1 Layout
g Taratura colore pagina
Gestione carta
Alimentazione carta
Copertina (3)
e It (= |
— Codice fatturazione

Caratteristiche stampante

Livello forniture

SELEZIONE DELLA CARTA

Questa sezione descrive le impostazioni [Alimentazione] presenti nella finestra delle impostazioni di stampa.

* Se é selezionata I'opzione [Selezione automatical]:
Viene selezionato automaticamente il vassoio impostato per la carta comune 1 o riciclata (I'impostazione predefinita
dal produttore & la carta comune) con il formato specificato in "Dimensioni" nella schermata di configurazione della
pagina.

* Se si specifica un vassoio della carta:
Il vassoio specificato viene utilizzato per la stampa indipendentemente da quanto impostato in "Formato carta" nella
schermata di configurazione della pagina.
Se si seleziona il vassoio di bypass, sara necessario specificare anche il tipo di carta. Controllare quale tipo di carta
sia stato impostato per il vassoio di bypass della macchina. Verificare che nel vassoio sia effettivamente presente
questo tipo di carta, quindi selezionare il vassoio di bypass (tipo di carta) appropriato.

* Se si specifica un tipo di carta:
Per la stampa viene utilizzato il vassoio contenente il tipo e il formato di carta specificati in "Formato carta" nella
schermata di configurazione della pagina.

Per la procedura di caricamento della carta nel vassoio di bypass, vedere "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO

‘ Nel vassoio di bypass € possibile inserire anche supporti speciali (ad esempio, buste).
DI BYPASS (pagina 1-112)".

Se I'opzione [Abilita rivelazione formato carta nel vassoio bypass] (disattivata per impostazione predefinita dal produttore) o
[Abilita tipo di carta selezionata nel vassoio bypass] (disattivata per impostazione predefinita dal produttore), disponibile
selezionando [Impostazioni di sistema] in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni
Condizioni] — [Impostazioni vassoio bypass], & abilitata, la stampa non sara eseguita se il formato o il tipo di carta
specificato nel driver della stampante € diverso dal formato o tipo di carta specificato nelle impostazioni relative al vassoio di
bypass.

* Per escludere il vassoio di bypass dai vassoi disponibili quando si seleziona I'opzione [Selezione automatica]:
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni

Condizioni] — [Impostazioni vassoio bypass] — [Escludere vassoio bypass dalla seleizone carta automatica].

* Quando é abilitata la "commutazione automatica A4/Letter"
Se si stampa un documento di formato 8-1/2" x 11" (letter) e non c'é carta di formato 8-1/2" x 11", la stampa avverra
automaticamente sul foglio A4.
In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni
Condizioni] — [Cambio Auto A4/Letteral.
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STAMPA SULLE BUSTE

Il vassoio di bypass o il vassoio 4 puo essere utilizzato per la stampa delle buste.

* Per informazioni sui tipi di carta utilizzabili nel vassoio, vedere "TIP| DI CARTA APPLICABILI (pagina 1-91)".
‘ * Per la procedura di caricamento della carta nel vassoio di bypass, vedere "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL
VASSOIO DI BYPASS (pagina 1-112)".
« Per ulteriori informazioni sulla procedura di caricamento della carta, vedere "SELEZIONE DELLA CARTA (pagina 3-15)".
» Quando si utilizzano supporti che possono essere caricati solo con un orientamento specifico, ad esempio le buste, &
possibile ruotare I'immagine di 180 gradi. Per ulteriori informazioni, vedere "ROTAZIONE DELL'IMMAGINE DI STAMPA
DI 180 GRADI (RUOTA DI 180 GRADI) (pagina 3-38)".

» Dopo la stampa, a seconda del tipo e formato di busta, nonché dell'ambiente di stampa, & possibile che vi siano delle
pieghe sulla busta. Prima di eseguire la stampa in quantita elevata, € consigliabile effettuare una stampa di prova.

* In base al paese o alla regione, le buste potrebbero non essere disponibili nel vassoio 4.

Selezionare il formato busta nelle impostazioni dell'applicazione ("Formato di stampa" in molte applicazioni), quindi
eseguire le operazioni seguenti.

n = | Selezionare le impostazioni di stampa.
Printer: = MX-xxxx i {
Presets: | Default Settings (1) Selezionare il formato delle buste dal
e menu "Dimensioni pagina".
Pages: O Al ’ ROR (2) Selezionare [Alimentazione carta].
[ JFrom: | to: | il
Paper Size| Envelope DL BJi 100220 mm (3) Selezionare [Vassoio bypass] o [Vassoio
orientation: (4] | To*! 2 4] dal menu "Tutte le pagine da".

Paper Feed

O i pages From: (oo ey 3] )

(") First Page From: = Bypass Tray

~
-
-
~

Remaining From: Bypass Tray

Gancel

Se [Abilita tipo di carta selezionata nel vassoio bypass] (disattivato per impostazione predefinita dal produttore)
attivato in "Impostazioni (amministratore)", impostare il tipo di carta del vassoio bypass su [Bustal.
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STAMPA QUANDO E ABILITATA LA FUNZIONE
DI AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE

Le informazioni sull'utente (come nome di accesso e password) da inserire variano a seconda del metodo di
autenticazione utilizzato. Prima di effettuare la stampa & pertanto necessario consultare I'amministratore della
macchina.

Il menu utilizzato per eseguire la stampa varia a seconda dell'applicazione.

Per impedire la stampa da parte di utenti le cui informazioni non sono memorizzate nella macchina:
e In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] — [Disabilita
stampa di utente non valido].

@

G Modifica Formato Vst Nell'applicazione, selezionare
oo . [Stampa] dal menu [File].
Apri recenti >
Chiudi W
Salva... S
Duplica {385
Rinomina...

Sposta in...

Ripristina a >
Esporta come PDF...

Mostra proprieta N#P

l Stampa... H®P l
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Slampante:|| MX-x000x

[ [Q)

Preset: | Impostazioni di default

Copie: i1 | | Fronte-retro

Pagine: @ Tutte
() Da: :1_‘ a El
Dimensicni pagina: = A4 B 210 per 297 mm

| Gestione processo B
MRz

(2)

(4)| © Autenticazione dell wtente D Proren (5)
Nome di accesso: Nome utente:
|USER \ |UsER |
Password: Nome lavoro:
[avse | | o8 |
[ Numero utente
| \

del toner basso

6y

Inserire le proprie informazioni
personali.

(1) Accertarsi di aver selezionato il nome
della stampante in uso.

(2) Selezionare [Gestione processo].
(3) Fare clic sulla scheda [Autenticazione].

(4) Inserire le proprie informazioni personali.

+ Se l'autenticazione viene eseguita mediante il nome
di accesso e la password, immettere tali dati nei
relativi campi "Nome di accesso" e "Password"
(massimo 32 caratteri).

+ Se l'autenticazione viene eseguita mediante il
numero utente, immettere tale informazione nel
campo "Numero utente" (da 5 a 8 cifre).

(5) Se necessario, immettere il nome utente e
il nome del lavoro.

* Nome utente

Immettere il proprio nome utente con un massimo di
32 caratteri. Il nome utente immesso verra
visualizzato sul pannello a sfioramento della
macchina. Se non si immette un nome utente, verra
visualizzato il nome di accesso al PC.

Nome lavoro

Immettere il nome di un lavoro con un massimo di 32
caratteri. Il nome di lavoro immesso verra
visualizzato come nome di file sul pannello a
sfioramento della macchina. Se non si immette alcun
nome per il lavoro, verra visualizzato il nome del file
impostato nell'applicazione.

(6) Fare clic sul pulsante [Stampa].
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IFUNZIONI USATE FREQUENTEMENTE
SELEZIONE DELLA MODALITA DI COLORE

Per "Modalita colore" (insieme di colori usati per la stampa) sono disponibili le tre opzioni descritte di seguito:

Dopo avere determinato automaticamente se ciascuna pagina € a colori o in bianco e nero, la
macchina stampa la pagina di conseguenza. Le pagine contenenti colori diversi da bianco e
nero vengono stampate usando il toner giallo (Y), magenta (M), ciano (C) e nero (Bk). Le

Automatico . . . . .
pagine contenenti solo bianco e nero vengono stampate usando esclusivamente il toner nero
(Bk). Questa funzione & utile quando si stampa un documento contenente sia pagine a colori
che in bianco e nero. La stampa, tuttavia, sara eseguita a una velocita inferiore.

Colorata Tutte le pagine vengono stampate a colori. Sia i dati a colori che in bianco e nero vengono

stampati usando il toner giallo (Y), magenta (M), ciano (C) e nero (Bk).

Tutte le pagine vengono stampate in bianco e nero. | dati a colori, ad esempio immagini o
materiali per una presentazione, & stampati utilizzando esclusivamente il toner nero. Questa
modalita consente di risparmiare toner a colori quando non & necessario stampare a colori,
ad esempio durante la revisione delle bozze o il controllo del layout di un documento.

Bianco e nero

Anche se il risultato della stampa € in bianco e nero, i seguenti tipi di lavoro di stampa saranno considerati come a 4 colori,
ovvero giallo (Y), magenta (M), ciano (C) e nero (Bk).

Se si desidera che tali lavori vengano considerati come in bianco e nero, selezionare [Bianco e nero].

» Quando i dati vengono creati come dati a colori.

» Quando l'applicazione considera i dati come dati a colori anche se si tratta di dati in bianco e nero.

' Se "Modalita colore" é impostato su [Automatico]:

* Quando un'immagine € nascosta sotto un'immagine in bianco e nero.

(1) Fare clic sulla scheda [Qualita immagine].

Preferenze di stampa
= T *

< ﬁ Principale ‘ E AMlimentazione carta ‘ Finitura Layout ‘ ‘ g Gestione processo ‘
Preferiti: (1 )
Impostazioni predefinite ~ ‘ Salva ‘ Predefiniti ‘
Copie: Nsuil:
‘ 1 + = ‘ |I| Nessuna ~ ‘
Formato eriginale: 210x 297 mm Dimensioni output: 210 % 297 mm Pinzatura:
‘ Ad ~ Uguale a dmensioni originali ~ ‘ Nessuna v‘
Origntamento: []Zoom Archiviazione documenti:
‘ Verticale v‘ Impostazioni... Nessuna v‘

(2)

Stampa su 2 lati: Modalita colore:
‘ Bordo lungo b ‘ | lﬂ Automatico ~

(2) Selezionare "Modalita colore™.

Oltre che nella scheda [Principale], [Modalita colore] pud essere impostato nella scheda [Qualita immagine].
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| Qualita immagine (1)

(2)

Modalita di stampa: Modalita colore:
| 600 dpi (Qualita elevata) ' Colorata
Screening:
, . Grigio neutro:
| Predefiniti Solo nero I_l\_)l_ A
Nitidezza:
' Nessuna Stampa solo nero:
[ Modo risp. Toner Solo nere '.K/‘_ Colorata
Trapping:
| Nessuna

Annulla Stampa

(1) Selezionare [Qualita immagine].
(2) Selezionare "Modalita colore".
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SELEZIONE DELLA RISOLUZIONE

In "Modalita di stampa" (risoluzione) sono disponibili le tre opzioni descritte di seguito:

600 dpi

Questa modalita e ideale per la stampa di dati, quali testo normale o tabelle.

600 dpi (Qualita elevata)

La qualita di stampa delle fotografie e del testo a colori sono elevata.

1200 dpi

Selezionare questa modalita per stampare foto a colori con una definizione superiore e per
stampare linee sottili in modo nitido.

Preferenze di stampa (1 )
ﬂ Inserti H Timbra Qualita immagi 9, Impostazioni dettagli =
Preferti:
‘ Impostazioni predefinite v Salva ‘ Predefiniti ‘
\
(2)
Modalita di stampa: Screening: Modalita colore:
‘ Predefiniti ¥ ‘ lﬂ Automatico Y] ‘ Regolazione colore... ‘
Modalita grafica: i i i
— S P Tipo dimmagine | R |

(1) Fare clic sulla scheda [Qualita immagine].
(2) Selezionare "Modalita di stampa".

(2)

(1) Qualits immagine

T Avereets |
Modalita di stampa: Modalita colore:
| 800 dpi (Qualita elevata) | Colorata
Sereening: Grigio neutro:
| Predefinit Solonero -~ Colorata
Nitidezza:
| Nessuna Stampa solo nero:

I Modo risp. Toner Solonero . . Colorata

Trapping:
Nessuna

(1) Selezionare [Qualita immagine].
(2) Selezionare "Modalita di stampa".
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STAMPA A DUE FACCIATE

La macchina puo stampare su entrambi i lati del foglio. Questa funzione € utile sotto molti aspetti e soprattutto per la
creazione di semplici opuscoli. La stampa a due facciate permette inoltre di risparmiare carta.

Orientamen Risultati della stampa
to carta
Bordo lungo Bordo corto
Verticale 2
D
L4
Bordo corto Bordo lungo
Orizzontale L :
kY 2 EN
Le pagine vengono stampate in modo tale da poter Le pagine vengono stampate in modo tale da poter
essere rilegate sul lato destro o sinistro. essere rilegate nella parte superiore.
Preferenze di stampa (1 )
< ‘ﬁ Principale ‘ ? Alimentazione carta ‘ Finitura Layout ‘ é Gestione processo ‘
Preferiti:
Impostazioni predefinite v Salva ‘ Predefiniti ‘
Copie: Msu1:
‘1 + ‘ III Messuna ]
Formato originale: 210 257 mm Dimensioni output: 210 x 297 mm Pinzatura:
Ad 9] ‘ Uguale a dimensioni originali ] ‘ Nessuna Y]
2
Orientamento: ( )|:|Zoom Archiviazione documenti:
Impostazioni... ‘ Messuna Y]
Stampa su 2 lati: (3) Modalita colore:
‘ Bordo lungo v ‘ lﬂ Automatico W

(1) Fare clic sulla scheda [Principale].
(2) Selezionare I'orientamento della carta.

(3) Selezionare [Bordo lungo] o [Bordo corto].

Se necessario, € possibile selezionare il metodo di implementazione della stampa su due facciate. Fare clic sul pulsante
[Altre impostazioni] nella scheda [Impostazioni dettagliate], quindi selezionare la modalita da "Stile Duplex".
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Layout 0
Pagine per foglio: 1 .
Orientamento layout: % % % %
Margine: | Messuno

(2)

Fronte-re | ¢ + Mon attivo
Rilegatura con taglio largo
Rllegatura con t,agllo ::nnu

(1) Selezionare [Layout].

(2) Selezionare [Rilegatura con taglio largo] o [Rilegatura con taglio corto].

ADATTAMENTO DELL'IMMAGINE
STAMPATA ALLA CARTA

Questa funzione consente di ingrandire o ridurre automaticamente I'immagine stampata in modo che corrisponda alle
dimensioni del foglio di stampa.

Questa funzione & utile per migliorare la consultazione di un documento ingrandendo il formato da lettera o A4 a ledger
0 A3, oppure per stampare un documento su un formato di carta diverso dall'originale.

™\ r I )

N —

= | | =

A4 (Lettera) ﬁ
I_ A3 (Ledger)

0
1}

Se in "Formato originale" & selezionato il formato AO, A1, o A2, in "Dimensioni output" viene selezionato automaticamente A4
(o Lettera).

Nell'esempio seguente viene illustrato come stampare un documento in formato A4 (o lettera) su un foglio in formato
ledger (o A3).
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Pref di
erenze di stampa ( 1 )
< ﬂ Principale ‘E Alimentazione carta ‘ Finitura Layout ‘ ‘é Gestione processo ‘
Preferiti:
‘ senza nome v ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘
Copie: MNsu1:
‘1 + = ‘ Nessuna v
Formato oniginale: 210x 297 mn Dimensioni output: 297 x 420 mm Pinzatura
‘M v ‘ Nessuna v
(2) Unentamento || Zoom (3) Archiviazione documenti:
(I e PP | N [ P ol

(1) Fare clic sulla scheda [Principale].
(2) Selezionare il formato originale da [Formato originale] (per esempio: A4).

(3) Selezionare il formato effettivo della carta da utilizzare per la stampa da [Dimensioni output] (per
esempio: A3).
Se il formato di output ha dimensioni superiori a quelle del formato originale, Iimmagine stampata verra ingrandita automaticamente.

Stampante: |. X -3
Preset: |. Impostazioni di default

Copie: || [ | Eronte-retro

Pagine: @ Tutte
() Da: ‘1 | a: |1 |
(1)
Dimensioni pagina:| A4 210 per 297 mm
Orientamento: m I@
()
~ Gestione carta

3 Fascicola pagine
Pagine da stampare: | Tutte le pagine

Ordine pagine: Automatico

Dimensioni foglio di stampa| A3

[| Riduci solamente

(1) Selezionare il formato carta dell'immagine di stampa (per esempio: A4).

(2) Selezionare [Gestione carta].

(3) Selezionare [Adatta in scala al foglio].

(4) Selezionare il formato effettivo della carta da utilizzare per la stampa (per esempio: A3).
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STAMPA DI PIU PAGINE DI UN
DOCUMENTO SU UN SOLO FOGLIO

Questa funzione riduce l'immagine di stampa e stampa pitl pagine su un singolo foglio di carta. E possibile stampare
solo la prima pagina nel formato originale e stampare piu pagine di dimensioni ridotte sui fogli successivi.

Ad esempio, se si seleziona 'opzione [2 su 1] (2 pagine per foglio) o [4 su 1] (4 pagine per foglio), a seconda dell'ordine
delle pagine selezionato, si otterranno i seguenti risultati di stampa.

Tale funzione pud risultare utile se si desidera stampare piu immagini, quali foto, su un unico foglio e risparmiare carta.
Se associata alla stampa a due facciate, questa funzione consente di risparmiare una quantita maggiore di carta.

Risultati della stampa

N su.1 . Dall'alto in basso
(Pagine per foglio) Da sinistra a destra Da destra a sinistra (quando l'orientamento di
stampa €& orizzontale)

173
2| 4

22~’§;:L)ja;ine per foglio 3 4 4 3
| ’ 1 25 2 I5—

N su 1
(Pagine per foglio)

4 su 1. . 1 2 1 3 2 1 3 1
(4 pagine per foglio) 3 4 2 4 4 3 4 2

A destra e in basso In basso e a destra A sinistra e in basso In basso e a sinistra

« Oltre che nella scheda [N su 1], I'opzione [Layout] pud essere impostata anche nella scheda [Principale]. ("Ordina" pud
essere impostato solo nella scheda [Layout].)
* Quando si stampano piu pagine su un foglio, valgono le seguenti indicazioni:
* L'ordine delle pagine delle impostazioni 6 su 1, 8 su1,9su 1 e 16 su 1 & identico a quello per 4 su 1.
+ In ambiente Windows I'ordine delle pagine & visualizzabile nell'immagine di stampa della finestra delle proprieta del
driver della stampante.
+ In ambiente macOS, I'ordine delle pagine viene visualizzato come selezione.
+ In ambiente macOS, il numero delle pagine stampabili su un singolo foglio € 2, 4, 6, 9 o0 16. La stampa di 8 pagine su un
foglio non & supportata.
+ Per informazioni sulla funzione "Ripeti", vedere "STAMPA DELLA STESSA IMMAGINE IN MODALITA AFFIANCATA
(RIPETI STAMPA) (pagina 3-74)".

@ La funzione che consente di stampare normalmente solo la prima pagina non puo essere utilizzata nel driver di stampa
PCL6.
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= x

Preferenze di stampa (1 )
‘ﬁ Principale HE Alimentazione carta ‘ Finitura Layout ‘ é Gestione processo ‘

Preferii-

‘ Senza nome v ‘ Salva ‘
Stampa su 2 lati:
‘ Nessuna v v
Opuscolo []Bordo
‘ Messuna v [IM su 1 con copetina

100% N

o Stampa poster: — =
. Nessuna v (4)

(1) Fare clic sulla scheda [Layout].
(2) Selezionare il numero di pagine per foglio.
(3) Selezionare I'ordine delle pagine.

(4) Se si desidera stampare i bordi, selezionare la casella di controllo [Bordo] facendo comparire il
simbolo corrispondente .

« Per stampare la prima pagina normalmente (come copertina), selezionare la casella di controllo [N su 1 con copertina] ( [#/]).
(Solo PCLS6)

+ Se si seleziona [100% N-su] ([+]) per lavori come la copia N su 1 di due pagine A4 su un foglio A3, le pagine vengono
stampate nel formato reale dell'originale. Se in questa fase si seleziona [Bordo], viene stampato solo il bordo.

Fronte-retro: | Non attivo

["] Inverti orientamento pagina
[ Capovolgi arizzontalmente

3 del toner basso | Annulla |

(1) Selezionare [Layout].
(2) Selezionare il numero di pagine per foglio.
(3) Selezionare I'ordine delle pagine.

(4) Se si intende stampare i bordi, selezionare il tipo desiderato.
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STAMPA DURANTE ELIMINAZIONE DI
PAGINE VUOTE

Se l'originale digitalizzato contiene pagine bianche, queste vengono saltate durante la stampa. La macchina rileva le
pagine bianche e non le stampa. Elimina le stampe non necessarie senza dover verificare le pagine bianche prima della

stampa.

. ) Stampa senza
Pagine bianche

pagine bianche

—
/ Stampa

4
A

@ Questa funzione & disponibile in ambiente Windows.

' » A seconda dello stato dell'originale, alcune pagine potrebbero essere rilevate come banche anche se non lo sono e

pertanto non stampate, mentre
stampate.

alcune che sono effettivamente bianche potrebbero non essere rilevate come tali e quindi

« In Stampa N-su, le pagine bianche non vengono escluse e vengono stampate.

@ Preferenze stampa

Preferenze di stampa

ﬂ Inserti ‘ ‘ Timbro ‘ ‘ Qualita immagine ‘ 9, Impostaziori dettagliate >
Preferiti: ( 1 )
SEnzZa nome ~ ‘ Salva ‘ ‘ Bredefinti

Stampa in parallelo:

o g

Disab Stampa Pag Vuota:

v

ﬂ Reg. immagine personal izzata. ..

(2)

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].

(2) Selezionare [On] in [Disab Stampa Pag Vuota].
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PINZATURA O FORATURA DEI FOGLI IN USCITA

Funzione di pinzatura

Questa funzione consente di pinzare i fogli in uscita. Per creare materiali con aspetto piu sofisticato, questa funzione
puod essere associata alla stampa a due facciate.

Questa funzione permette di risparmiare molto tempo nella preparazione di opuscoli da distribuire durante le riunioni o
di altro materiale pinzato.

In base alle posizioni e al numero dei punti & possibile ottenere i seguenti risultati.

Pinzatura A sinistra A destra In alto
XY —
ERSS ="l
1 punto* )
-‘_-.I"
2 punti b))

- o
» .
e W2y

Senza graffetta

* L'orientamento della pinzatura (" | " o "==") varia a seconda del formato e dell'orientamento della carta.

Funzione di foratura

Questa funzione consente di forare i fogli in uscita. Le posizioni di foratura vengono stabilite selezionando il lato di rilegatura.

A sinistra A destra In alto
o O
o o
o o

» Per I'utilizzo della funzione di pinzatura é richiesto un finitore, finitore (stacker grande), finitore con cucitrice o finitore con
cucitrice (stacker grande).

« Per I'utilizzo della funzione di pinzatura senza graffetta € richiesto un finitore (stacker grande) o finitore con cucitrice
(stacker grande).

* Per utilizzare la funzione di foratura € necessario installare un modulo foratrice nel finitore, finitore (stacker grande),
finitore con cucitrice o finitore con cucitrice (stacker grande).

« Il numero di fori che & possibile praticare e la distanza tra i fori dipende dal modulo di foratura installato.

* Per il numero massimo dei fogli pinzabili, vedere "CARATTERISTICHE TECNICHE" nella Guida di apprendimento.

* Il numero massimo di fogli che € possibile pinzare contemporaneamente comprende eventuali copertine e/o inserti.

* Per informazioni sulla funzione di cucitura a sella, vedere "CREAZIONE DI UN OPUSCOLO (OPUSCOLO/CUCITURA A
SELLA) (pagina 3-30)".

« Le funzioni di foratura e di offset (sfalsamento della carta in uscita per ciascun lavoro) non possono essere usate

@ contemporaneamente.

« Se il finitore & disabilitato nelle impostazioni della macchina, le funzioni di pinzatura e foratura non possono essere utilizzate.
+ Se la funzione di pinzatura o foratura € disabilitata nelle impostazioni della macchina, non sara possibile pinzare o forare i fogli.
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Preferenze di stampa (1 )
< ‘ﬁ Principale ‘ ‘E Alimentazione carta Finitura ‘ El Layout ‘ ‘E Gestione processo ‘
Prefesiti:
‘ senza nome v ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘
t Pinzatura: Pos: Uscita:
1 purto v ‘ A sinistra w Selezione automatica w
Forare: Pos:
‘ A sinistra W ‘ Pagina separat ... ‘
(2)
|0 Trimming

(1) Fare clic sulla scheda [Finitura].

(2) Selezionare la funzione di pinzatura o foratura.

* Per la funzione di pinzatura, selezionare il numero di punti nel menu "Pinzatura" e la posizione di pinzatura nel menu "Pos"
* Per la funzione di foratura, selezionare il tipo di foratura nel menu "Forare" e la posizione di foratura nel menu "Pos".

Oltre che nella scheda [Finitura], [Pinzatura] puod essere impostato nella scheda [Principale].

(1)
| Caratteristiche stampante B

Impostazioni caratteristiche: | Uscita E

(2\ Uscita: | Vassoio stazione finitura / Finitore H

Lato rilegatura: | A sinistra B

Pinzatura: | 2 pinzature E
(3) .

Forare: = 2 fori a

Margine: | Nessuna [

Opuscolo: | No B

ner basso | Annulla |

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante] e successivamente selezionare [Uscita].
(2) Selezionare "Lato rilegatura™.

(3) Selezionare la funzione di pinzatura o foratura.

* Per la funzione di pinzatura selezionare il numero di punti dal menu "Pinzatura”.
* Per la funzione di foratura, selezionare il tipo di foratura nel menu "Forare".
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ICOMODE FUNZIONI DI STAMPA

COMODE FUNZIONI PER LA CREAZIONE DI
OPUSCOLI E POSTER

CREAZIONE DI UN OPUSCOLO
(OPUSCOLO/CUCITURA A SELLA)

La funzione Copia Opuscolo consente di stampare su entrambe le facciate del foglio, cosi da poterlo piegare e rilegare
per la creazione di un opuscolo.

Se ¢ installato un finitore a sella e le opzioni "Opuscolo” e "Pinzatura" sono state selezionate, le copie vengono piegate
e stampate automaticamente. Questa funzione & utile quando si desidera raccogliere i fogli in uscita in un opuscolo.

KSRy AN
Wt s
L 1 -2
o T

f e

R e
Sao ‘e

¥

(1)
(2)

()

&= Preferenze stampa X

¥
= Gestione processo >

‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘

Preferenze di stampa

ﬂ Principale ‘ ‘ E Alimentazione carta

Preferiti:

<

‘ Finitura

senza nome ~

o Stampa su 2 lati: Nsui:

Nessuna ~ ‘ |I| Nessuna w
(2) Q)

Opuscolo: Dimensioni output- 257 x 420 mm

‘ Standard v

[ Dividi Binding: ID Stampa poster:

‘ A sinistra ~ % Nessuna v

Fare clic sulla scheda [Layout].

Selezionare [Standard] o [Immagine intera] in "Opuscolo”.

« Selezionando [Standard], I'i'mmagine stampata viene ingrandita o ridotta per adattarsi alla carta selezionata in "Dimensioni output”.

« Selezionando [Immagine intera], I'immagine stampata viene ingrandita o ridotta per adattarsi al formato selezionato in "Adatta
alla pagina". Selezionando un formato carta superiore a quello dell'immagine di stampa, & possibile tagliare i bordi della carta
dopo aver creato l'opuscolo, in modo da creare un opuscolo senza margini.

* Se il numero di pagine in uscita supera il numero di fogli che & possibile pinzare, € possibile selezionare la casella di controllo [Dividi] ( [+ ) per
dividere le pagine in piu sotto-opuscoli, da pinzare separatamente. | sotto-opuscoli vengono fascicolati con lo stesso ordine di pagina dell'originale.

Selezionare il formato di output e il lato di rilegatura specificati.

* Se si seleziona [Standard], selezionare il formato carta di uscita.
» Se si seleziona [Immagine intera], selezionare il formato al quale ingrandire o ridurre I'immagine da stampare in [Adatta alla pagina],
quindi selezionare il formato carta da utilizzare per la stampa in "Dimensioni output".
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Se é installato un finitore con cucitrice

Preferenze di stampa

Prefesti: (4)
G — i

< ‘ﬁ Trme HE TrerEsr e

‘ senza nome W

( Pinzatura: o Uzt

Vassoio cucitrice v

Forare: (5)
MNessuna Y] Pagina separat. ..

Fiegatura:
o 0 Trimming...

U Piegatura a sella v

(4) Fare clic sulla scheda [Finitura].
(5) Selezionare [Pinzatura a sella] da "Pinzatura”.

Se ¢ installato un finitore con cucitrice (ad alta capacita) e il lavoro non viene realizzato correttamente con [Pinzatura a sella],
selezionare [Pinzatura a sella (Inversa)].

rientamenta: M ]@
(1)

| Caratteristiche stampante E

Impostazioni caratteristiche: | Uscita B

Uscita: | Vassoio cucitrice E

(2) | Lato rilegatura: | A sinistra &)

(3) IPinzatura: | Graffetta sella B8

Forare: | Nessuna E

Margine: Messuna B
(4) | Opuscolo: | 2sul B

Jasso | Annulla |

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante] e successivamente selezionare [Uscita].
(2) Selezionare "Lato rilegatura".

(3) Selezionare [Graffetta sella].

(4) Selezionare [Off] o [2 su 1].
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TAGLIO DELLE PARTI IN ECCESSO DELLA CARTA
PIEGATA

Se ¢ installata un'unita di taglio, € possibile tagliare i bordi di carta in eccesso per una finitura migliore.

£-¢

Printing Preferences (1 )

=) Rt HE S S o

Favorites:

B T

‘ Untitled v‘ ‘ Save ‘ ‘ Defauits ‘

Output:
‘ Saddle Stitch Tray v‘

un

ene po. L(z) S
) Fou: i HE k
‘ D Saddee Fold v‘ — L fromna-

(et T =

(1) Fare clic sulla scheda [Finitura].
(2) Fare clic sul tasto [Trimming].
(3) Impostare la casella di controllo [Trimming] su e specificare "Quantita di taglio.".
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- | Trimming

This item is available when Trimming Module is set.

)

I [ Trimming I

2.0 mm.
0.080 in.

()

Cancel |

(1) Selezionare [Trimming].
(2) Impostare la casella di controllo [Trimming] su .

(3) Specificare la larghezza di taglio.
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STAMPA CON IMPOSTAZIONE PER LO
SPOSTAMENTO DEL MARGINE (MARGINE)

Questa funzione consente di spostare I'immagine da stampare, al fine di aumentare il margine sinistro, destro o
superiore del foglio.

Se ¢ installato un finitore o un finitore a sella, le funzioni di pinzatura e foratura della macchina possono essere usate
insieme.

Puo risultare utile se si desidera pinzare o forare i fogli in uscita quando I'area di rilegatura si sovrappone al testo.

—|=

L — -

(e

Spostando I'immagine, la parte esterna all'area di stampa non viene stampata.

0
Firitura Layout é Gestione processo
(3) (4)[ e
Posiz. stampa Margine:
B || E— T

Larghezza: ©.30 Nsut:

o ) O -

Unita:

1

Pos;

\ . Nessuna Y]

(2)

|—|BK \—‘Ma " Posiz. stampa

— T

(1) Fare clic sulla scheda [Layout].
(2) Fare clic sul pulsante [Posiz. stampa].
(3) Selezionare [Margine].

(4) Selezionare la larghezza di spostamento.

Selezionare dal menu "Margine". Se si desidera configurare un'altra impostazione numerica, selezionare l'impostazione e fare
clic su , oppure immettere direttamente il numero.
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Orientamento: M ]@
| Caratteristiche stampante -

Impostazioni caratteristiche: | Uscita

Usoita: | Vassoio centrale
[ Lato rlegatura: | Asinistra (2)

Pinzatura: EB

Forare: | Nessna |

Margine: | 10 mm EJ(J)

Opuscolo: | No E

- Annulla |

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante] e successivamente selezionare [Uscita].
(2) Selezionare "Lato rilegatura".

(3) Selezionare "Margine".
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CREAZIONE DI UN POSTER DI GRANDI DIMENSIONI
(STAMPA POSTER)

Questa funzione consente di allargare e stampare su piu fogli una pagina di dati di stampa. Ad esempio, su 4 fogli (2x2),
su 9 fogli (3x3) o su 16 fogli (4x4). Tali fogli possono quindi essere uniti e creare un grande poster.

E possibile stampare dei bordi o creare dei margini per la sovrapposizione (funzione di sovrapposizione) che
consentano di allineare con precisione i margini dei fogli quando vengono uniti insieme.

A = zy

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

&= Preferenze stampa X
Preferenze di stampa (1 )
ﬂ Principale ‘ ‘E Alimentazione carta ‘ Finitura Layout é (Gestione processo
Preferiti:
‘ SEnzZa nome ~ ‘ Salva ‘ ‘ Bredefinti ‘
o Stampa su 2 lati: o Maul:
Nessuna ~ |I| Nessuna w
o Opuzeoln:
Nessuna “
(2
Stampa poster:
[ Soyrapposizione
| Posiz. stampa... ‘

(1) Fare clic sulla scheda [Layout].

(2) Selezionare il numero di fogli da utilizzare in "Stampa poster".

Se si desidera stampare i margini e/o usare la funzione di sovrapposizione, selezionare le caselle di controllo corrispondenti,
facendo comparire il segno di spunta [+].
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FUNZIONI DI REGOLAZIONE DEL FORMATO
E ORIENTAMENTO DELL’IMMAGINE

REGOLAZIONE DELLA POSIZIONE DI STAMPA SU PAGINE
PARI E DISPARI SEPARATAMENTE (POSIZ. STAMPA)

Questa funzione consente di impostare separatamente posizioni di stampa diverse (margini) per le pagine pari e dispari,
quindi di stampare tali pagine.

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

® o ® [E]
L] . - L] . -
aMmpa poster:
o + - L] * - . N
, 2)
— Posiz. stampa...
_ (5)I|— o I s

(1) Fare clic sulla scheda [Layout].

(2) Fare clic sul pulsante [Posiz. stampa].

(3) Selezionare [Personalizza].

(4) Impostare lo spostamento della posizione di stampa per le pagine dispari e pari.

(5) Fare clic sul pulsante [OK].
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ROTAZIONE DELL'IMMAGINE DI STAMPA DI 180
GRADI (RUOTA DI 180 GRADI)

Questa funzione consente di ruotare I'immagine di 180 gradi per consentire una stampa corretta su tipologie di carta che
possono essere caricate in un solo verso (ad esempio, buste o carta perforata).

aogav | = | ABCD

% Preferenze stampa x

Preferenze di stampa

& TrrEn |‘E FrrremrrarE H T

(1) Fare clic sulla scheda [Principale].

(2) Selezionare [Verticale (Ruotato)] o [Orizzontale (Ruotato)] in "Orientamento”.

Orientamento: m Ts

Layout (1)

Pagine per foglio:

: |1
Orientamento layout: % % %

Margine: = Messuno

-~

Fronte-retro: | Non attivo

I [ Inverti orientamento pagina (2)
L i-:apovulg'l orizzontalmente

o del toner basso Annulla

(1) Selezionare [Layout].
(2) Selezionare la casella di controllo [Inverti orientamento pagina] in modo da visualizzare .
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INGRANDIMENTO/RIDUZIONE DELL'IMMAGINE DI
STAMPA (IMPOSTAZIONE DELLO
ZOOM/INGRANDIMENTO O RIDUZIONE)

Questa funzione consente di ingrandire o ridurre I'immagine in base a un valore percentuale selezionato.
Cio consente di ingrandire un'immagine di piccole dimensioni o di aggiungere dei margini al foglio riducendo
leggermente l'immagine.

=

= —L]

Se si utilizza il driver di stampa PS (Windows), & possibile impostare separatamente le percentuali di larghezza e lunghezza
per modificare le proporzioni dell'immagine.

Zoom:
‘

Punto di ifermento:

‘ In alto a sinistra v

@) o[ e

(1) Fare clic sulla scheda [Principale].

(2) Fare clic sulla casella di controllo [Zoom] in modo da visualizzare , quindi fare clic sul
pulsante [Impostazioni].

(3) Immettere il valore percentuale.

Facendo clic sul pulsante , & possibile specificare il valore in incrementi dell'1%. E inoltre possibile selezionare le opzioni
[In alto a sinistra] o [Centratura] per il punto di riferimento sul foglio.

(4) Fare clic sul pulsante [OK].
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Impostaziani:[ Attributi di pagina B

Formato per: | MX-xoo0c a

SHARP IMX-xxxx
Dimensioni pagina: = A4 B

210 per 297 mm

— i

Scala| 100 %

(1)

(2)

\2?) Annulla (0] 4

(1) Selezionare [Formato di stampa] dal menu [File] e immettere il rapporto di zoom (%).

(2) Fare clic sul pulsante [OK].
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REGOLAZIONE DELLO SPESSORE DELLE LINEE
(LARGHEZZA)

Regolazione dello spessore delle linee in dati quali disegni CAD

Questa funzione consente di aumentare lo spessore delle righe stampate nel caso in cui non siano evidenti in CAD o in

altre applicazioni speciali.
Se nei dati sono presenti righe con larghezze variabili, € possibile stamparle tutte in base alla larghezza minima, se necessario.

S R
v

.

* Questa funzione € disponibile in ambiente Windows.

* Questa funzione é disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.

» Quando si stampa da un'applicazione che elabora le linee con una grafica rasterizzata, non & possibile regolare lo
spessore delle linee.

Preferenze di stampa (1)
Timbro Quaita immagi A, impostazioni >
—— e —
Modalita di stampa: Screening: Modalit3 colare:
‘ 600 dpi (Qualita elevata) W ‘ Predefiniti W (3)| e - “J ‘ Regolazione colore: ‘
Modalita grafica:
[ Srussatura t Carstere..
‘ Vettore v Spessore linea (2)
s
Compressione hitmap: I | Spessore linea ‘
[ Vettare in nero Unita 1
Qualits mokto elevata W _
Larghezza fissa v
[[IModo risp. Torer
Nitidezza:

[] Larghezza riga minima

(1) Fare clic sulla scheda [Qualita immagine].
(2) Fare clic sul pulsante [Spessore linea].
(3) Impostare lo spessore della linea e fare clic sul pulsante [OK].

* Le unita per la regolazione della larghezza delle linee possono essere impostate su "Larghezza fissa" o "Rapporto".

Selezionare dal menu "Unita".

» Per stampare tutte le linee con lo spessore minimo, fare clic sulla casella di controllo [Larghezza riga minimal].
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Ispessimento delle linee sottili in Excel

Se i bordi sottili in Excel non vengono stampati correttamente, € possibile ispessire le linee.

* Questa funzione € disponibile in ambiente Windows.
* Questa funzione é disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.
* Normalmente questa impostazione non € necessaria.

Preferenze di stampa
‘ﬂ Inserti ‘ ‘ Timbro ‘ ‘ Qualita immagine |'\ Impastazioni dettagliate | >
Preferti

‘ senza nome v ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘

Off v

Disab Stampa Pag Vuota:

Inserimento risoluzione:

[] Abbreviszione nome lavoro

p Cortrollo Testo/Riga
pI
ST e

Standard Test
‘ Reg. immagine personal izzata... ‘ = Y
Spool Data Format
Controllo Testo/Eliminazione Riga

| Altre impostazioni... I

‘ On v

i B
5

Area stampabile:

@ =
-
RGE v
[] Testo fine
Eolazs [Jimmagine Foto

Stile3

a
I

Ottimizzazione Immagine
Testo+Grafica v

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].
(2) Fare clic sul pulsante [Altre impostazioni].
(3) Selezionare la casella di controllo [Ispessimento righe fini] ([+] ).

3-42



STAMPANTE» COMODE FUNZIONI DI STAMPA

Regolazione dello spessore del testo e delle righe
E possibile aumentare lo spessore di testi e linee. | bordi, invece, possono essere smussati o affilati.

Preferenze di stampa
‘ﬂ Insert H Timbro ‘ ‘ Qualt immagine ‘K Impostazioni dettaglizte ‘ s
Preferti 1)
1 I 1
‘ senza nome v L
o Stampa in parallelo:
o N Inserimerto risoluzi
a risoluzione: )
- [ Abbreviazione nome lavoro
Disab Stampa Pag Vuota: 00 dei v [ —
‘ On W Modello ombreggiatura
Spool Data Format
‘ Reg. immagine personal izzata... ‘ Controllo Testo/Eliminazione Riga
Area stampabile:
| ,
(2 e [ET rghe i (3)
RGB v
[ Testo fine.
Stils Duples: [ immagine Foto
Testo+Grafica ~

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].
(2) Fare clic sul tasto [Altre impostazioni].
(3) Specificare le impostazioni.

Elemento Descrizione

Controllo Testo/Riga Testo E possibile aumentare lo spessore di caratteri e testi.
Grafica
Testo+Grafica
Testo+Grafica+Foto
Controllo Testo E possibile aumentare lo spessore di testi e linee a ritaglio.
Testo/Eliminazione Riga Testo+Grafica
Ottimizzazione Testo | bordi del testo e della grafica possono essere smussati o
Immagine Testo+Grafica affilati.

Testo + eliminazione testo

Testo+Grafica+eliminazione
testo

Testo+Grafica+eliminazione
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(1)

[ Caratteristiche stampante E
Impostazioni caratterisﬁche[ | Avanzata2 - I (2)
Controllo Testo/Riga: | Off B (3)
Controllo Testo/Eliminazione Riga:
["| Testo fine
[ | Immagine Foto
Ottimizzazione Immagine: [ Off B

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].
(2) Selezionare [Avanzata2].
(3) Specificare le impostazioni.
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STAMPA DI UN'IMMAGINE SPECULARE (IMMAGINE
SPECULARE/EFFETTI VISIVI)

L'immagine viene capovolta per creare una copia speculare.
Questa funzione € utile per stampare un disegno per una stampa a matrice o per un altro tipo di stampa.

B| = 8

@ In ambiente Windows questa funzione & disponibile solo se si utilizza il driver della stampante PS.

Preferenze di stampa (1 )
ﬂ Ingerti ‘ ‘ Timbro ‘ ‘ Qualts immagine 9, Impostazioni dettagiizte

Preferiti:

senza nome w ‘ ‘ Salva ‘ Predefiniti ‘

- (2

Immagine speculare: o Stampa in paralielo:

Off ~
Informaz. emare PS: Disab Stampa Pag Vuota:

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].

(2) Se si desidera capovolgere I'immagine orizzontalmente, selezionare [Orizzontale]. Se si desidera
capovolgere I'immagine verticalmente, selezionare [Verticale].

(1)

Layout

Pagine per foglio

e 1
Orientamento layout: % % % %

Margine: = Messuno

~

Fronte-retro: = Mon attivo 2)

[ | Inverti orientamento pagina
[ capovolgi orizzontalmente

o del toner basso Annulla

(1) Selezionare [Layout].
(2) Selezionare la casella di controllo [Capovolgi orizzontalmente] ().
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FUNZIONE DI REGOLAZIONE DELLA
MODALITA COLORE

REGOLAZIONE DELLA LUMINOSITA E DEL

CONTRASTO DELL'IMMAGINE (REGOLAZIONE

COLORE/REGOLAZIONE RBG)

Questa funzione consente di regolare la luminosita e il contrasto nelle impostazioni di stampa, quando una foto o
un'immagine di altro tipo viene stampata.
Permette di apportare semplici correzioni, anche se nel computer in uso non ¢ installato alcun programma di ritocco

delle immagini.

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

(1)
(2)

s Preferenze stampa X
Preferenze di stampa (1 )
ﬂ Inserti ‘ ‘ Timbro ‘ |E| Qualta immagine ‘\ Impostazioni dettagliate ‘ >
Preferiti:
Impostazioni predefinite w Salv. ‘ Predefinit
- : - (2)
Modalita di stampa: Screening: Modalita colore
‘ 600 dpi (Qualits elevata) ~ ‘ Predefiniti ~ ‘ .H Automatico ~ | Regolazione colore...
Modalita grafica: Tipo di immagine
[] Smussatura = — g [ Carattere..
‘ Vettore w ‘ Testo -
[] Testa in nero
Compressione hitmap [ Spessore linea. ..
[ Vettore in nero -
‘ Qualita molto elevat, ~ ‘ Colore Avanzate.... ‘
[ Moda risp. Toner
Nitidezza:
[ B 3
] Begolare per ogni sggetto
E Tests
(4) Luminasts: L] Fapsanene ceisre Euulbe colore:
< > o e p:q-ua-—a L
Contrasto ]
3 . - Iepernth & veede =
<
Tonskti:
* st i bk =
<
Smrasern 5
<
|

Fare clic sulla scheda [Qualita immagine].

Fare clic sul pulsante [Regolazione immagine].

Se si utilizza il driver di stampa PS, fare clic sul pulsante [Regolazione RGB]. Passare al punto (4).

()

[Regolare per ogni oggetto] ( ) e selezionare I'oggetto.

(4)
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STAMPA IN NERO DI TESTO E LINEE SBIADITE
(TESTO IN NERO/VETTORE IN NERO)

Quando si stampa un'immagine a colori in scala di grigi, il testo e le linee in colori sbiaditi possono essere stampati in
nero. Questa funzione permette di evidenziare il testo a colori e le linee che risultano sbiaditi e poco leggibili in scala di

grigi.

ABCD

[

=)

ABCD

[ J

@

« | dati rasterizzati, quali le immagini bitmap, non possono essere regolati.
* Questa funzione € disponibile in ambiente Windows.

% Preferenze stampa

Nitidezza:

Nessuna

] Modo risp. Toner

(1) Fare clic sulla scheda [Qualita immagine].

Preferenze di stampa (1 )
ﬂ Inserti H Timbro Qualita i 2, Impostazioni
Preferiti:
senza nome ~ ‘ Salva ‘ ‘ Bredefiniti ‘
Modalita di stampa: Sereening: Modalita colore:
‘ 600 dpi (Qualita elevata) ~ ‘ Predefiniti v‘ ‘ E Bianco e nero ™ ‘ Regolazione colore. ‘
todalita grafica: Tipo diimmagine
0 ] Smussatura (2) o = _ £ ‘ Carattere .. ‘
Vettore ~ Testo ~
[~ Testo in nero —
Compressione bitmap: ‘ Spessore linea ‘
[~ Vettore in ner
Qualitd molto elevata w ‘ Colore Avanzate... ‘

(2) Selezionare la casella di controllo [Testo in nero] e/o la casella di controllo [Vettore in nero] in
modo da visualizzare [¥].
« Se si seleziona la casella di controllo [Testo in nero], tutto il testo verra stampato in nero, ad eccezione del testo in bianco.
* Se si seleziona la casella di controllo [Vettore in nero], tutte le immagini vettoriali verranno stampate in nero, ad eccezione

delle righe e aree bianche.
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SELEZIONE DELLE IMPOSTAZIONI DI COLORE IN
BASE AL TIPO DI IMMAGINE (IMPOSTAZIONI COLORE
AVANZATE)

Nel driver della stampante sono disponibili impostazioni predefinite per il colore che & possibile utilizzare per diversi
scopi. Consentono di stampare utilizzando le impostazioni di colore piu appropriate al tipo di immagine.

Sono inoltre disponibili impostazioni di colore avanzate (ad esempio, le impostazioni di gestione del colore e le
impostazioni di visualizzazione per regolare i toni del colore), che rispondono alle esigenze della stampa di immagini a
colori.

Sono disponibili le seguenti impostazioni di gestione del colore.

Windows ICM Metodo di gestione del colore in ambiente Windows.

ColorSync Metodo di gestione del colore in ambiente macOS.

Profilo di origine Selezionare un profilo di colore d'origine per la taratura dei colori.

Intento di rendering Le selezioni indicate di seguito consentono di modificare I'elaborazione delle immagini a

colori per adattarsi alle singole preferenze. (Metodo di taratura dei colori: metodo di
conversione dei colori RGB sul display, ecc. in colori CMYK nella stampante)

Profilo in uscita Consente di selezionare un profilo di colore per Iimmagine da stampare.

Correzione CMYK™ Consente di correggere I'immagine, al fine di ottenere un risultato ottimale nella stampa di
un'immagine CMYK.

Screening Selezionare lo screening per modificare I'immagine secondo le preferenze specifiche con il
metodo di elaborazione dell'immagine appropriato.

Grigio neutro Selezionare un metodo di creazione per il grigio neutro.

Stampa in nero Selezionare se si desidera stampare la zona di dati color nero con il solo toner color nero.
Trapping Selezionare per evitare zone vuote che potrebbero generarsi intorno ai bordi di colori.
Nitidezza Questa opzione ¢ utilizzata per rendere piu nitida o ammorbidire un'immagine.
Sovrastampa nera™? Impedisce lo shiancamento dei contorni del testo nero.

Simulazione CMYK™2 Consente di regolare i colori per simulare la stampa che si otterrebbe mediante i colori di

processo utilizzati dalle macchine di stampa.

Preserve Pure CMYK Colors Quando si utilizza la simulazione CMYK, conservare i colori puri ciano, magenta, giallo e le
informazioni sul nero della stampante.

Profilo di simulazione*2 Selezionare la simulazione desiderata.

*1 Disponibile solo se il driver della stampante installato &€ PCLS6.
*2 Disponibile solo se si utilizza il driver di stampa PS (Windows/macOS).
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(1)
(2)

()

s Preferenze stampa x
Preferenze di stampa (1 )
@ = B e [ w3 e
Preferiti:
‘ senza nome ~ ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘
Modalita di stampa: Screening: Maodalita colore:
‘ 600 dpi (Qualta elevata) v ‘ Predefinit v ‘ B Autematico v‘ ‘ Regolazione colore... ‘
Modalita grafica: Tipo di immagine
[ Smussatura — (2) Carattere...
Vettore ~ ‘ Testo ~
[] Testo in nero -
Compressione bitmap ‘ Spessore linea... ‘
[] Vettore in ner
‘ Qualita molto elevata ~ ‘ Colore Avanzate... (3)
[IModo risp. Taner
Nitidezza:
Impustazicni colore avancate ? =
fredeivai |
B wremcn g et
Soko nens Cokrata
Profio & eiggem [ ]
Abramert percene R v G

Fare clic sulla scheda [Qualita immagine].

Selezionare [Tipo di immagine].

» Testo: dati composti prevalentemente da testo

* Presentazione: dati contenenti molte foto o illustrazioni

» Foto: dati fotografici o dati che utilizzano fotografie

« CAD: dati con disegni tecnici

» Scansione: dati acquisiti tramite scanner

* Colorimetrico: dati da stampare con gli stessi colori visualizzati sullo schermo
* Personalizza: dati da stampare con impostazioni speciali

Fare clic sul pulsante [Colore Avanzate] e specificare le impostazioni.

Per configurare la gestione dei colori mediante Windows OS ICM, impostare "Tipo di immagine" su [Personalizza] al punto (2).
Quindi, fare clic sulla casella di controllo [Windows ICM] in modo da visualizzare il segno di spunta .

Per configurare I'opzione "Profilo di origine" e altre attivita dettagliate di gestione del colore, selezionare le impostazioni desiderate
dai relativi menu.
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II Qualita immagine (1)
|| Qualits immagine (2)

|| ColorSync
e . (3)
Tipo di immagine:
| Personalizza
(4)
CMYK RGB
A simulazione CMYK Profilo di origine:
Mantieni i colori CMYK puri | Gamma2.2

Profilo di simulazione: Intento di rendering:

[ Predefiniti |_ Abbinamento percettivo
Profilo in uscita:

| Predefiniti

® sovrastampa nera

(1) Selezionare [Qualita immagine].

(2) Fare clic sulla scheda [Avanzata].

Per utilizzare la funzione di gestione del colore di macOS, selezionare la casella di controllo [ColorSync] in modo da visualizzare
il segno di spunta . In questo caso non & possibile selezionare I'opzione "Tipo immagine".
(3) Selezionare [Tipo di immagine].
Per configurare le impostazioni di gestione del colore, selezionare le impostazioni desiderate dai relativi menu. Per selezionare
un'impostazione "Simulazione CMYK", selezionare [Personalizza] in "Tipo di immagine" e selezionare la casella di controllo
[Simulazione CMYK] (), quindi selezionare l'impostazione desiderata.
» Testo: dati composti prevalentemente da testo
* Presentazione: dati contenenti molte foto o illustrazioni
 Foto: dati fotografici o dati che utilizzano fotografie
» CAD: dati con disegni tecnici
» Scansione: dati acquisiti tramite scanner
* Colorimetrico: dati da stampare con gli stessi colori visualizzati sullo schermo
* Personalizza: dati da stampare con impostazioni speciali

(4) Specificare le impostazioni.
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FUNZIONI PER COMBINARE TESTO E
IMMAGINI

AGGIUNTA DI UNA FILIGRANA ALLE PAGINE
STAMPATE (FILIGRANA)

Questa funzione consente di aggiungere del testo ombreggiato di colore tenue allo sfondo dell'immagine stampata per
ottenere I'effetto filigrana. Le dimensioni e I'angolo della filigrana possono essere regolati.

Il testo della filigrana pud essere selezionato tra quelli precedentemente registrati nell'elenco. Se necessario, immettere
del testo per creare una filigrana originale.

1w
4
|

Filigrana
ze di
At Fil
ﬂ Inserti Timbro |E| Qualta immagine e e
lone

v
. < >
‘ Impostazioni | I | L] [ 5ol sulla prima pag
Pos: x 0y 0
‘ Impostagioni ‘
ensione: 100 Angolo. 45
> <

(1) Fare clic sulla scheda [Timbro].
(2) Selezionare [Filigrana] da "Timbro", quindi fare clic sul pulsante [Impostazioni].

(3) Selezionare la filigrana da utilizzare e fare clic sul pulsante [OK].
Fare clic sul pulsante [Modifica] per modificare il colore del carattere e selezionare altre impostazioni dettagliate.

Per creare una nuova filigrana, immettere il testo nella casella di testo e fare clic sul pulsante [Aggiunta).
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Orientamento: m

IS

(1)

| Filigrane
Filigrana
Testo:
| RISERVATO
|RISERVATO |
Dimensione: 48  Angolo: 45
i \/I L} ] 1 1 I‘\‘/l L} 1
Carattere: Colore carattere:
| Helvetica I: Rosso
|| Contorno testo FILIGRANA COME SFONDO:
[ Solo sulla prima pagina | 50% B

(1)
(2)

Selezionare [Filigrane].

« Configurare le impostazioni dettagliate della filigrana, come la selezione del testo.
« Regolare le dimensioni e I'angolazione del testo trascinando la barra di scorrimento " ..
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STAMPA DI UN'IMMAGINE SOPRA | DATI DI STAMPA
(TIMBRO IMMAGINE)

Questa funzione consente di stampare sopra i dati di stampa un'immagine in formato bitmap o JPEG memorizzata nel
PC in uso.

Viene utilizzata per stampare un'immagine di uso frequente o un'icona personale cosi come € sui dati di stampa. Le
dimensioni, la posizione e I'angolo dellimmagine possono essere regolati.

s

’MEMD .
E N EEEEEEENER

@ Questa funzione & disponibile in ambiente Windows.

= Preferenze stampa (3) x
Prefi di =t
erenze di stampa (1) Timbro immagine ? x
@ e = T ==
Anteprima Timbro immagine:
Preferiti: S Nessuna v
senza nome ~ ‘ Salva ‘
Aggiurta Cancel
Tmbro: | —
1
Impostazioni... 2E T
‘ ] [ — v
(2) I g u > [
Pos: £0 ¢ 0
Dimensione: 100 Angolo 0
< > < >

(1) Fare clic sulla scheda [Timbro].
(2) Selezionare [Timbro immagine] da "Timbro", quindi fare clic sul pulsante [Impostazioni].

(3) Selezionare il timbro immagine da utilizzare e fare clic sul pulsante [OK].

« Se il timbro immagine & gia memorizzato, € possibile selezionarlo dal menu.
» Se non & memorizzato, fare clic su [File immagine], selezionare il file da utilizzare per il timbro immagine, quindi fare clic sul
pulsante [Aggiunta].
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REGISTRAZIONE DI UN'IMMAGINE PERSONALIZZATA

Questa funzione consente di registrare immagini utilizzate come immagini personalizzate dal driver della stampante alla
macchina.

* Questa funzione & disponibile in ambiente Windows.
* Questa funzione é disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.

In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Controllo Periferica] — [Impostazioni comuni] —
[Abilita/disabilita impostazioni] — [Disabilita registrazione di immagine personalizzata), quindi configurare I'impostazione.

@ Per impedire la registrazione di immagini personalizzate:

= Preferenze stampa x
Preferenze di stampa
‘ﬂ Inserti ‘ ‘ Timbro ‘ ‘ Qualits immagine ‘\ Impostazioni dettagliate >
Prefeti: 1
: (3) . (1)
senza nome ~ Predefiniti
Reg. immagine personal.izzata 7 %
Stampa in parallelo: PBredefinii
‘ off > [1Req. immagine personal izzata
Disab Stampa Pag Vuota: Tipa regisirate
Filigrana personalizzata v
Off w
Nome registrate
2]
Reg. immagine personal izzata... ‘I< Nt
a:
In caso di ‘Filigrana personalizzata’, & registrata come dato singolo
2 colore/trasparente.
( ) In caso di Timbro personalizzato’, & registrato come dato completo
colore/non trasparents.
[ e ]

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].
(2) Fare clic sul pulsante [Reg. immagine personal.izzata].

(3) Selezionare il tipo di registrazione e il nome dell'immagine personalizzata.
Se si seleziona [Timbro personalizzato] in "Tipo registrato”, verra registrata un'immagine del timbro a colori e non trasparente.
Se se seleziona [Filigrana personalizzata], verra registrata un'immagine della filigrana monocromatica e trasparente.

La memorizzazione di piu pagine di dati non & consentita. Solo la prima pagina verra memorizzata.
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SOVRAPPOSIZIONE DI UN MODULO FISSO Al DATI DI
STAMPA (SOVRAPPOSIZIONI)

Questa funzione consente di sovrapporre ai dati di stampa un modulo fisso che ¢ stato preparato.
E possibile ottenere un ottimo risultato di stampa, senza I'uso di tecniche complicate, creando bordi per tabelle o cornici
decorative in un'applicazione che non sia quella usata per i testi e registrando i dati creati come file di sovrapposizione.

XXXX XXXX E
XXX 1 100 XXX 1[100
XXXX 10 150 XXXX 1101150
XXX 0 120 XXX 0120
XXXX 10 250 XXXX |10 250
@ aaabbbece 1-2-3
— "
[}
[}

@ caabbbece 1-2-3

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

Creazione di un file di sovrapposizione

= Preferenze stampa X

Preferenze di stampa

B EE [C e s .
2)

Sovrapposizioni ? X
Preferiti: (
SEnza nome ~ Salva
Modul
Timbro:
‘ Timbro immagine v‘ ‘ Impostazioni ‘ |:
Sovrapposizioni: | Huove. | | Api | Cancel,
>
Impostagioni... I Mekuda o stempa
|
' Sovrapposizione pagine query

(1) Nell'applicazione utilizzata per creare i dati di sovrapposizione, aprire la finestra delle proprieta del driver.
(2) Fare clic sulla scheda [Timbro].
(3) Fare clic sul pulsante [Impostazioni].

(4) Fare clic sul pulsante [Nuovo] e specificare il nome e la cartella da utilizzare per il file di
sovrapposizione che si desidera creare.
Il file verra creato quando i parametri sono impostati e la stampa ha inizio.
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» Un messaggio di conferma apparira quando viene avviato il processo di stampa. Il file di sovrapposizione verra creato solo

dopo avere premuto il pulsante [Si].

* Per registrare il file di sovrapposizione esistente, € sufficiente fare clic sul pulsante di [Apri].

Stampa con un file di sovrapposizione

- x

Preferenze di stampa
‘ﬂ Inseri ‘ Timbro ‘ Qualita immagine H"\ Impostazioni detiagliate
Preferti

‘ Senza nome v ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti
Timbro:

‘ MNessuna v Timbro copie... ‘

Sovrapposizioni:

‘ MNessuna v ‘ Impostazioni... ‘

(3)

(1) Nell'applicazione utilizzata per stampare con il file di sovrapposizione, aprire la finestra delle
proprieta del driver.

(2) Fare clic sulla scheda [Timbro].

(3) Selezionare un file di sovrapposizione.
Il file di sovrapposizione creato o memorizzato in precedenza pu0 essere selezionato dal menu.
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AGGIUNTA DEL NUMERO DI COPIE (TIMBRO COPIE)

E possibile aggiungere il numero di copie nell'intestazione o nel pié di pagina dei dati di stampa. E anche possibile
impostare un numero di copie e la posizione di stampa.

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

= Preferenze stampa >
Preferenze di stampa (1 )
ﬂ Inseti Timbro ‘ Qualita immagine ‘ ‘\ Impostazioni dettagiiate
Preferiti
[ ] s | [ e |

‘ Timbro immagine v‘ ‘ T ‘ ‘ | TrrmErre I
(2) k

Tunben cogme T ox
Eredefrts
Fedegrina O
E Mumern  impostasioni D dedra
Adomaics
ok s o pagna
i Sy copating / insset
Kt
I

(1) Fare clic sulla scheda [Timbro].
(2) Fare clic sul pulsante [Timbro copie].

(3) Selezionare le impostazioni, quindi fare clic sul pulsante [OK].
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FUNZIONI DI STAMPA PER SCOPI SPECIALI

STAMPA DI PAGINE SPECIFICHE SU TIPI DI CARTA
DIVERSI (CARTA DIVERSA)

In ambiente Windows
Le copertine anteriore e posteriore, nonché pagine specifiche di un documento possono essere stampate su un tipo di

carta diverso da quello utilizzato per il resto del documento.
E possibile usare questa funzione per stampare le copertine anteriore e posteriore su carta spessa, oppure per inserire

carta colorata o di tipo diverso per pagine specifiche.
A seconda delle esigenze & possibile aggiungere al documento degli inserti su cui non & stampato nulla.

AN

In ambiente macOS

Le copertine anteriore e posteriore vengono stampate su un tipo di carta diverso da quello utilizzato per il resto del documento.
Questa funzione pud essere usata, ad esempio, se si desidera stampare solo la copertina anteriore e |'ultima pagina su cartoncino.

(1) Fare clic sulla scheda [Inserti].
(2) Selezionare [Copertine/lnserti] da [Opzioni inserti], quindi fare clic sul pulsante [Impostazioni].
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(3) Selezionare le impostazioni di inserimento della carta.
« Selezionare la posizione di inserimento, I'alimentazione della carta e il metodo di stampa dai rispettivi menu.
* Fare clic sul pulsante [Aggiunta] per visualizzare le impostazioni selezionate in "Informazione".
« Completata la selezione delle impostazioni, fare clic sul pulsante [Salva] in "Preferiti" per salvare le impostazioni.

« Se si seleziona [Vassoio bypass] in "Vassoio carta", accertarsi di impostare I'opzione "Tipo carta" e di caricare tale carta
@ nel vassoio di bypass.

+ Se si seleziona [Altra pagina] per "Posizione inserimento”, specificare la posizione di inserimento digitando direttamente
un numero di pagina. Se I'opzione "Metodo di stampa" € impostata su [Stampa su 2 lati], la pagina specificata e quella
successiva verranno stampate sul lato anteriore e posteriore del foglio. Ne consegue che I'impostazione di inserimento in
una pagina stampata sul retro non avra alcun effetto.

(1)| caratteristiche stampante

(2)| iImpostazioni caratteristiche: = Copertine

(3) Copertina: | 1facciata B

Vassoio carta: = Selezione automatica

Tipo carta: | Selezione automatica

Ultima pagina: = No B

Vassoio carta: | Selezione automatica

Tipo carta: | Selezione automatica

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].
(2) Selezionare [Copertine].

(3) Selezionare le impostazioni di inserimento della copertina.
Selezionare l'impostazione di stampa, il vassoio della carta e il tipo di carta per le copertine anteriore e posteriore.

3-59



STAMPANTE» COMODE FUNZIONI DI STAMPA

AGGIUNTA DI INSERTI PER LA STAMPA SU LUCIDI
(INSERTI LUCIDI)

Quando si utilizzano i lucidi per la stampa, questa funzione consente di inserire un foglio di carta tra un lucido e I'altro
per evitare che i lucidi si attacchino fra di loro durante la stampa. Si pu0 inoltre decidere che il contenuto stampato su
ciascun lucido venga riportato anche sul corrispondente foglio inserito.

# Preferenze stampa x

Preferenze di stampa (1 )
E ﬂ Inseti ‘ Timbro ‘ ‘ Qualta 'rrrnag'weJ ‘& Impaostazioni dettagliate
(3)

‘ et hacich ? 'y ‘

Preferiti:

senza nome w

‘ Salva
Predefins

Ogampets
Selezone cana
oo carla.

‘ Impostazioni... I< ——— )
» |

Teecete

S aulimalecs -

Aamcurors che | ucad siano collocat
el vassis comeRs.

o[ nan

Opzione inserti:

(1) Fare clic sulla scheda [Inserti].

(2) Selezionare [Inserti lucidi], quindi fare clic sul pulsante [Impostazioni].
Selezionare l'impostazione di stampa, il vassoio della carta e il tipo di carta per le copertine anteriore e posteriore.

(3) Selezionare le impostazioni relative agli inserti lucidi.

Se la casella di controllo [Stampata] & selezionata in modo da visualizzare il segno di spunta , il contenuto stampato sul
lucido viene stampato anche sull'inserto. Selezionare |'alimentazione e il tipo di carta se necessario.

Impostare il tipo di carta del vassoio di bypass su [Lucido], quindi caricare i lucidi nel vassoio di bypass.
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rientamento: m ’@‘

(1)
@) | Caratteristiche stampante E

|impostazioni caratteristiche: | Inserti lucidi B|

Inserti lucidi: | Si (Non stampato) B

(3) ) . .
Vassoio carta: [ Selezione automatica B

Tipo carta: |_ Selezione automatica B

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].
(2) Selezionare [Inserti lucidi] in "Impostazioni caratteristiche".

(3) Selezionare le impostazioni relative agli inserti lucidi.

Se si seleziona [Si (Stampato)] da "Inserti Lucidi", il contenuto stampato sul lucido viene stampato anche sull'inserto.
Selezionare l'alimentazione e il tipo di carta se necessario.

Impostare il tipo di carta del vassoio di bypass su [Lucido], quindi caricare i lucidi nel vassoio di bypass.
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INSERIMENTO DI PAGINE SEPARATORE TRA I LAVORI
O LE COPIE

E possibile inserire le pagine separatore tra i lavori o il numero specificato di copie.

Lavoro 1
- n Lavoro 2
Lavoro 1 Lavoro 2
@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.
=) X
Preferenze di stampa 1)
< ﬁ Principale HE Alimentazione carta I Finitura Layout Hé Gestione processo ‘
Preferiti )
Senza nome = ‘ Predefintti ‘
Pinzatura: _ d Lo Uscita:
Nessuna T - Selezione automatica v
'¥nasoio canta:
(] perce v
Forare: Selasions micmsics ¥
Nessuna 1::::, N k A 4 Pagina separat.... |

Piegatura: ‘ \2)
— P | h Trimmina

Infomezone

Vass cans Tips zana
“wrcel Cancels
ok || denum

(1) Fare clic sulla scheda [Finitura].

(2) Fare clic sul pulsante [Pagina separat.].

(3) Modifica delle impostazioni
* Selezionare il vassoio e il tipo di carta da "Selezione carta", quindi specificare la posizione del separatore di pagina in "Posizione inserimento”.
* Per aggiungere un separatore di pagina al termine di ogni stampa del numero di copie impostato, selezionare [Per copie] in "Posizione inserimento”.
» Per esempio, se si stampano 10 copie e si seleziona "5", il separatore di pagina viene aggiunto dopo la 5a e la 10a copia.

Se si seleziona il vassoio di bypass, € necessario specificare I'impostazione "Tipo carta".

3-62



STAMPANTE» COMODE FUNZIONI DI STAMPA

STAMPA DI UNA COPIA CARBONE (COPIA CARBONE)

Questa funzione consente di stampare una copia aggiuntiva dell'immagine di stampa su un foglio dello stesso formato,
ma proveniente da un vassoio diverso.

Se, ad esempio, viene usata la funzione di stampa in copia carbone quando nel vassoio 1 & presente carta comune e nel
vassoio 2 carta colorata, & possibile ottenere un risultato simile a una copia in carta carbone, specificando una sola volta il
comando di stampa. Se nel vassoio 1 & presente della carta comune e nel vassoio 2 della carta riciclata, la selezione di
questa funzione consente di stampare contemporaneamente una copia per la presentazione e una copia come duplicato.

= A
=>

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

—_
w
~

= Preferenze stampa x
‘Copia carbone T X
Preferenze di stampa (1 ) fredeinn
.P’ﬂ
< ﬂ Inserti ‘ Timbro ‘ ‘ Quaita immagine _| o z
Preferiti: Copia mpesere Capia sabone
i cta Vasage: cate
senza nome v ‘ Salva ‘ Vassao bpess v| |\.\..m: v|
- Tos carin T .
Opzione inserti: Sebesre st - Ui e, e corte
‘ Impostazioni... | <
J Fhomazone :
d Weason cata Ten cona
Capcel. Carmcela.
T | T

(1) Fare clic sulla scheda [Inserti].
(2) Selezionare [Copia carbone] da "Opzioni inserti", quindi fare clic sul pulsante [Impostazioni].

(3) In "Copia superiore", selezionare il vassoio per la prima copia, mentre in "Copia carbone"
selezionare quello per la copia carbone.

Se si seleziona il vassoio di bypass, € necessario specificare I'impostazione "Tipo carta".
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STAMPA DI TESTO SU SCHEDE DI CARTA A RUBRICA
(SPOSTAMENTO TABELLA/STAMPA CARTA A RUBRICA)

Sono disponibili due metodi di stampa sulle schede della carta a rubrica: "Spostamento tabella" e "Stampa carta a
rubrica".

Spostamento tabella

Mediante un'applicazione, creare il testo da stampare su carta a rubrica, quindi impostare la distanza di spostamento in
[Posiz. stampa] nella scheda [Layout] della finestra delle proprieta del driver della stampante. |l testo viene stampato
sulle schede.

oav

!

R )/

Stampa carta a rubrica (solo per PCL6)

E possibile stampare sui fogli di carta a rubrica man mano che vengono inseriti tra le pagine desiderate.

Selezionare [Carta a rubrica] in [Opzioni inserti] nella scheda [Inserti] della finestra delle proprieta del driver della
stampante, quindi immettere il testo da stampare sulle schede. Specificare quindi le impostazioni dettagliate, quali
dimensioni, punto di inizio, distanza tra le schede e numero delle pagine in cui verranno inseriti i fogli di carta a rubrica.

(e)
I

—]

* Queste funzioni sono disponibili in ambiente Windows.
* La carta a rubrica deve essere caricata nel vassoio di bypass.
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Spostamento tabella

Una volta terminata la preparazione dei dati da stampare sulla carta a rubrica nell'applicazione, procedere come

descritto di seguito:

| Prefrenze d stamga | (6) (1)

(1) Fare clic sulla scheda [Layout].
(2) Fare clic sul pulsante [Posiz. stampa].

(3) Selezionare [Spostamento tabella].

o | Nou:
L ‘N&ssuna v
(4)
mm
- - Stampa poster
‘ = v
(5) I | Posiz. stampa... ‘
EBE)= )

(4) Specificare la distanza di spostamento dell'immagine immettendo direttamente un valore o

facendo clic sul pulsante E
(5) Fare clic sul pulsante [OK].

(6) Selezionare I'alimentazione e il tipo di carta.

Fare clic sulla scheda [Alimentazione carta], quindi selezionare [Vassoio bypass] in "Vassoio carta" e [Carta a rubrica] in "Tipo

carta".

Impostare il tipo di carta del vassoio di bypass su [Carta a rubrica), quindi caricare la carta a rubrica nel vassoio di bypass.
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Stampa carta a rubrica (solo per PCL6)

Aprire i dati da stampare sulla carta a rubrica, quindi configurare le relative impostazioni.

\v )
Peerne  aanps (1) T emwe Em
Bredeira
o (N S E C— -
Preferti: ey .
‘ senza nome W ‘ Salva ‘ Fimtrre dobe cores werts. [
Bi 20 LB}
& | S e (S ) ' ==
Opzione inserti !| i » s
Impostazioni.. . VLT R aps =
| =T 3
e -
G
A ‘mpcason cate
| o= Ards

@ rowees  oEE

e Jeme
[t i gras
phemanre
Fagra  abwes  Tem e e ]

(1) Fare clic sulla scheda [Inserti].
(2) Selezionare [Carta a rubrica] da "Opzioni inserti", quindi fare clic sul pulsante [Impostazioni].

(3) Selezionare le impostazioni relative alla posizione delle schede.
Per quanto riguarda la carta a rubrica disponibile in commercio, utilizzare le impostazioni esistenti, quali [A4-5tab-D], in
"Preferiti". Impostazioni quali la posizione della prima scheda, la distanza tra le schede e le dimensioni verticale e orizzontale
della scheda degli altri tipi di carta a rubrica possono essere invece immesse direttamente o modificate mediante il pulsante
. Selezionare inoltre il formato della carta a rubrica dal menu "Dimensioni output”.

(4) Selezionare le impostazioni della pagina.
Specificare le pagine in cui inserire la carta a rubrica, quindi immettere il testo da stampare sulle schede. Impostare infine il
carattere e regolare il layout.

« Impostare il tipo di carta del vassoio di bypass su [Carta a rubrica], quindi caricare la carta a rubrica nel vassoio di bypass.

+ Le impostazioni specificate per la carta a rubrica possono essere memorizzate in un file, che pud essere aperto da
"Preferiti".
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STAMPA A DUE FACCIATE CON PAGINE SPECIFICHE
STAMPATE SUL LATO ANTERIORE (INSERTI DEI CAPITOLI)

Questa funzione consente di stampare pagine specifiche sul lato anteriore del foglio.
Se si sceglie di stampare una pagina (ad esempio, la copertina di un capitolo) sul lato anteriore del foglio, la stampa
avverra sul lato anteriore del foglio successivo anche se normalmente verrebbe stampata sul retro.

1 2

o e =
" el W

o3 S X
sl Yol X,

Esempio: & stato specificato di stampare le pagine 4 e 8 sul lato anteriore del foglio.
Il retro € vuoto.

* Questa funzione & disponibile in ambiente Windows.
* Questa funzione ¢ disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.

HE Aimentazione carta ‘ ‘

Impostazioni predefinite v Salva
Stampa su 2 lati: Inserti dei capitoli: Msu1:
— — | |I| Nessuna v
Inserire i numeri di pagine separati da

‘ Bordo lunge Y]

e

R 2) (3)

virgole

(1) Fare clic sulla scheda [Layout].

(2) Selezionare Stampa su 2 lati.
Per informazioni sull'impostazione "Stampa su 2 lati", vedere "STAMPA A DUE FACCIATE (pagina 3-22)".

(3) Immettere i numeri di pagina delle pagine iniziali dei capitoli separandoli con virgole.
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PIEGATURA DELLA CARTA PER LA STAMPA
(PIEGATURA)

Se ¢ installata un'unita di piegatura, € possibile piegare la carta da stampare.

Ad esempio, se sono presenti immagini da stampare in formato misto A4 (8-1/2" x 11") e A3 (11" x 17"), & possibile
piegare la carta in formato A3 (11" x 17") in modo che si riduca al formato A4 (8-1/2" x 11") per regolare la larghezza
della carta per la stampa effettiva al formato A4 (8-1/2" x 11"). Quando € necessario, € possibile pinzare i fogli piegati.

Per utilizzare le funzioni Piega singola e Piega a sella (pinzatura), & necessario montare un finitore con pinzatura a sella.

Funzioni relative ai tipi di piegatura della carta

Tipi di Stampa Direzione

el facciata e Risultati della piegatura Descrizione

Interna - A

Piu fogli vengono
piegati insieme al
centro.

Piega a sella

Il foglio viene piegato
al centro.

Le copie escono
foglio per foglio.

Piega sing.

Esterna - A

3-68



STAMPANTE» COMODE FUNZIONI DI STAMPA

Tipi di Stampa Direzione : : : o
: P : P Risultati della piegatura Descrizione
piegatura facciata aperta
N/
Apertura dx A B C »
Interna
\
Apertura sx A B C '
Ad esempio, il foglio
viene piegato in tre in
modo da poter
Piega lettera essere inserito in una
busta. Le copie
- escono foglio per
foglio.
Apertura dx A B C »
Esterna
N\~
Apertura sx A B C '
- Apertura dx A B C » R
C Ad esempio, il foglio
viene piegato in tre in
modo da poter
A fisarm. essere inserito in una
busta. Le copie
escono foglio per
foglio.
- Apertura sx A B C » A
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Tipi di Stampa Direzione

el facciata e Risultati della piegatura Descrizione

Apertura dx A B C D » A

Interna

Apertura sx ABICD|=> |; D

Ad esempio, il foglio
viene piegato in
quattro in modo da
Piega doppia poter essere inserito
in una busta. Le
copie escono foglio

- per foglio.
Apertura dx A B C D » :’('i A

Esterna

wewas | A B|CID|=> )
\

Ad esempio, se sono
presenti immagini da
stampare in formato
misto A4 (8-1/2" x 11")
e A3 (11" x 17"), verra
piegata solo la carta in
formato A3 (11" x 17")

\
\
in modo che
corrisponda al formato
D A4 (8-1/2" x 11").
# Le copie escono
Apertura sx
P A B C D foglio per foglio.
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Questa funzione non pud essere utilizzata se si seleziona [Impostazioni comuni] in "Impostazioni (amministratore)" —
[Controllo Periferica] — [Disabilitazione fronte/retro].

fogli stampati, in modo da creare un opuscolo. Vedere "CREAZIONE DI UN OPUSCOLO (OPUSCOLO/CUCITURA A
SELLA) (pagina 3-30)".

« La funzione di piegatura non puo essere utilizzata unitamente alle funzioni di foratura e pinzatura. La funzione Piega a Z
puo tuttavia essere utilizzata insieme alle suddette funzioni se & specificato uno dei formati della carta seguenti.
* B4, A3, Ledger (11" x 17")

« Se é stato montato un finitore con pinzatura a sella (Stacker grande), la funzione Piega a sella consente la piegatura di
cinque fogli alla volta. Ad esempio, se un originale & costituito da 12 fogli di carta comune in formato A4, questi vengono
piegati tre volte in totale: 5 fogli + 5 fogli + 2 fogli.

Con alcuni tipi di carta tuttavia il numero di fogli piegati in ogni set viene ridotto. Ad esempio, la carta pesante viene
piegata tre fogli per volta.

‘ + Per la stampa di dati in stile libretto, la funzione "Opuscolo” pud essere utilizzata per piegare e pinzare comodamente i

» Se ¢ stato montato un finitore con pinzatura a sella, la funzione Piega a sella consente la piegatura di un foglio alla volta.

o X
Preferenze di stampa
< ﬁ Principale HE Alimentazione carta Finitura El Layout Hé Gestione processo ‘
Preferiti (1 )
‘ Senza nome v ‘ Salva ‘ | Predefiniti ‘
(3)f -
— s || meosuonidipiegaraa* HEC |
3] e . o
- lstostampa
o Forare:
Nessuna v A B
Direzions aperta:
Piegatura: ) o ¥ Apertura sx v
(2) Impostazioni... I
| oma

(1) Fare clic sulla scheda [Finitura].
(2) Selezionare il metodo di piegatura in "Piegatura”, quindi fare clic sul pulsante [Impostazioni].

(3) Selezionare il metodo di piegatura desiderato.

Se si seleziona "Piega a Z", impostare la casella di controllo del formato carta per la piegatura della carta su .
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Piegatura
(1)
I' Caratteristiche stampante I
(2)| Impostazioni caratteristiche: | Piegatura
()| Piegatura: | Mezza piegatura a

Lato stampa: | Dentro a
Direzione aperta: | Apertura sx B

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].
(2) Selezionare [Piegatura].

(3) Selezionare il metodo di piegatura desiderato.

Piegatura (Piegatura a Z)

(1)
| Caratteristiche stampante

Impostazioni caratteristiche: | Piegatura(Piegatura a Z) B

(2) (A3

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante], quindi selezionare [Piegatura(Piegatura a Z)].

(2) Configurare le impostazioni di piegatura.
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INSERIMENTO DI DATI PREIMPOSTATI PRIMA O DOPO
OGNI PAGINA (INTERFOLIAZIONE PAGINA)

Questa funzione consente di inserire dati preimpostati in qualsiasi pagina durante la stampa.
E possibile creare faciimente documenti contenenti testo nella pagina sinistra e uno spazio per appunti nella destra.

—c c

oo
il

B
N

Dati predefiniti

T
/

* Questa funzione € disponibile in ambiente Windows.
* Questa funzione é disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.

E necessario creare precedentemente dati da inserire nella pagina.
‘ Per la procedura di creazione dei dati di pagina, vedere "Creazione di un file di sovrapposizione (pagina 3-55)" in
"SOVRAPPOSIZIONE DI UN MODULO FISSO Al DATI DI STAMPA (SOVRAPPOSIZIONI) (pagina 3-55)".

&= Preferenze stampa X

Preferenze di stampa (1 )

ﬂ Inserti Timbro |E| Qualita imma - Pretl

Preferiti:

v

‘ Salva ‘

fo— ’ (3) t=n- .. | 4j

senza nome ~

|

‘ Timbro immagine ~

Sovrapposizioni:

(1) Fare clic sulla scheda [Timbro].
(2) Fare clic sul pulsante [Impostazioni].
(3) Selezionare [Pagina inserto] da "Metodo di stampa”.

(4) Impostare i dati di sovrapposizione da inserire, quindi specificare la posizione di inserimento.
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STAMPA DELLA STESSA IMMAGINE IN MODALITA
AFFIANCATA (RIPETI STAMPA)

Questa funzione stampa la stessa immagine in modalita affiancata su un foglio. E utile per creare biglietti da visita e
adesivi.

—

* Questa funzione & disponibile in ambiente Windows.
* Questa funzione ¢ disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.

(1) Fare clic sulla scheda [Principale].

(2) Selezionare il numero di ripetizioni in "N su 1".
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STAMPA DI DATI CON MOTIVO (STAMPA MOTIVO NASCOSTO)

Questa funzione consente di stampare un motivo, ad esempio "NON COPIARE", dietro i dati di stampa.
Se la carta con il motivo viene duplicata, il motivo emerge sullo sfondo e in tal modo aiuta a impedire la diffusione di
informazioni mediante una copia di documenti non autorizzata.

AB
CD

AB

= cb

* Questa funzione é disponibile in ambiente Windows.
* Questa funzione & disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.

@
[Tt

= Preferenze stampa X
Preferenze di stampa (1 ) (3)
T [ v— T :
T
Preferiti: _—
Impostazioni predefinite V‘ Salva - Salva
Timbro: []Modelo nascosto —
Testo incorporate Impostazioni modello
Nessuna w ‘ ey Modela effetta:
Visbilts caratiere -
Sovrapposizioni: Testo
eico:

Nessuna ~ ‘

L Nessuna -

Data/ora

Esposizione:

‘ Modello nascosto.. | I

Scug Chiaro

Nome login /Numero utente
(2) Numerod see

1D account processo

Dimensione:

48 ~

Angolo:

a ~

ltalico

(1) Fare clic sulla scheda [Timbro].
(2) Fare clic sul pulsante [Modello nascosto].

(3) Configurare le impostazioni relative alla stampa del motivo nascosto, quindi fare clic sul pulsante [OK].

Questa funzione non pud essere utilizzata quando I'opzione "Modalita di stampa" & impostata su [1200 dpi].
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* "Modello nascosto" & una funzione disponibile per impedire la stampa non autorizzata. Non implica una garanzia totale
@ contro perdite di dati.

« A seconda delle condizioni della macchina pu¢ accadere che il testo del foglio con la stampa modello non sia
completamente nascosto. In tal caso, in "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni Di Sicurezza] —
[Impostazione stampa modello nascosto] — [Contrasto].

« I modello nascosto potrebbe non emergere sulle copie con alcuni tipi di dispositivi o in alcune condizioni di impostazione
usate per copiare un foglio in uscita con una stampa modello.

+ Se la modalita di colore & impostata su [Bianco e nero] o [Automatico] e I'originale viene riconosciuto come bianco e nero,
viene stampato un modello di sfondo nero anche se ¢ stato selezionato un modello ciano o magenta.
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MODIFICA DEL METODO DI RENDERING E STAMPA DI
IMMAGINI JPEG (USO DEL DRIVER PER IL RENDERING
JPEG)

Pud accadere in alcune situazioni che non sia possibile stampare correttamente documenti che contengono immagini
JPEG. Per risolvere questo problema, & sufficiente modificare il metodo di rendering delle immagini JPEG.
Quando si stampa un originale che contiene immagini JPEG, questa funzione consente di scegliere se eseguire il

rendering nel driver della stampante o nella macchina.
* Questa funzione & disponibile in ambiente Windows.
+ Se il rendering delle immagini viene eseguito nel driver della stampante, il completamente della stampa potrebbe

: richiedere piu tempo.

Preferenze di stampa

(1)

Disab Stampa Pag Vuota:

‘ of v

o Reg. immagine pemonal.zza{a.../
‘ Altre impostazioni

600 dp

Standard

=
&
a
I
5
i g
3
=)
a
5
a
< <

Spool Data Format:
RAW

I

Avea stampabile:

I

Standard

Cattura stile:

ﬂ . H i ‘ ‘ Qualits immagine “\ Impostaziori dettagliste
Frefeti:
[
o Stampa in parallelo:
Inserimenta risoluzione: . ‘
o v Controllo Testo/Riga Abbreviazione nome lavoro

Off

Testo

Controllo Testo/Eliminazione Riga

RGB

[

Stile Duplex:

I

Stile3

Usare driver perrend. JPEG

@)

4)

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].

(2) Fare clic sul pulsante [Altre impostazioni].

(3) Fare clic sulla casella di controllo [Usare driver per rend. JPEG] in modo da visualizzare .
(4) Fare clic sul pulsante [OK].
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IMPOSTAZIONE DELL'AREA DI STAMPA MASSIMA
SULLA CARTA (AREA DI STAMPA)

Massimizzando l'area di stampa, & possibile sfruttare I'intero formato carta disponibile.

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

Anche quando l'area di stampa & massimizzata, i bordi potrebbero essere tagliati.

Preferenze di stampa |

ﬂ Insert H Timbra H Qualita immagine "\ Impostazioni dettagliste

(1)
Preferiti: )
Impostazioni predefinite w Salva ‘ Predefiniti ‘
S e
Off W

Disab Stampa Pag Vuota:

Inserimento risoluzione:

Controllo Testo/Riga [[] Abbreviazione nome lavoro
60D dpi v
Bl

Modello ombreggiatura

‘ Off W

Spool Data Format: e T T
rtrollo Testo/Biminazione Riga
RAW v
() o .
Area

aaaaa bile:

0 Reg. immagine personal izzata. .. ; Testo

‘ Altre impostazioni... I

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].
(2) Fare clic sul pulsante [Altre impostazioni].

(3) Selezionare [Massimo] da "Area stampabile".
(4) Fare clic sul pulsante [OK].
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STAMPA CON RISOLUZIONE MIGLIORATA
(SMUSSATURA)

Le tecnologie RET (Resolution Enhancement Technology) vengono utilizzate per uniformare i profili delle immagini. Le
immagini vengono stampate utilizzando una risoluzione migliorata digitalmente.

@ Questa funzione ¢ disponibile in ambiente Windows.

s Preferenze stampa X

Preferenze di stampa

N S I I [
Prefertt: (1)
‘ senza nome ~ ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘
Modalita di stampa: Screening: Modalita colore:
‘ 600 dpi (Qualta elevala) v ‘ Predefinti v ‘ i colorata - ‘ Regolazione colore ‘
Modalita grafica: (2) Tipo di immagine ‘ e ‘

Vettore ~ Testo ~
[ Testo in nero — | ]

(1) Fare clic sulla scheda [Qualita immagine].

(2) Selezionare la casella di controllo [Smussatura] in modo da visualizzare .
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COMODE FUNZIONI DI STAMPA

USO DI DUE MACCHINE PER | LAVORI DI STAMPA DI
GRANDI DIMENSIONI (STAMPA TANDEM)

Per utilizzare questa funzione, & necessario disporre di due macchine in grado di eseguire la stampa in parallelo.
Per eseguire un lavoro di stampa di grandi dimensioni, vengono utilizzate due macchine in parallelo connesse alla
stessa rete. Questa funzione consente di ridurre il tempo di stampa quando si gestisce una grande quantita di stampe.

Esempio: Stampa di
quattro serie di copie

7 - ~ L&
S = |E = |F] e

stampante.
 In ambiente Windows questa operazione viene eseguita automaticamente facendo clic sul pulsante [Configurazione
automatica] della scheda [Configurazione] del driver della stampante.

* In macOS 10.9, immettere l'indirizzo IP della macchina client.

er utilizzare la funzione Stampa Tandem, & necessario registrare l'indirizzo ella macchina client nel driver della
‘P til lafi St Tand t I'ind IP dell h lient nel d dell

@ Questa funzione non puo essere utilizzata in macOS 10.10 o versioni successive.
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= Preferenze stampa x

Preferenze di stampa

‘ﬂ fnser H Timbro H Qualts immagi A, inpostarioni deftogh

Prefenti: (1)

‘ senza nome ~

Stampa in parallelo:

Uisab Stampa Fag Vuota: (2)

Off w

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni dettagliate].
(2) Selezionare [On] in "Stampa in parallelo”.

avendo selezionato I'opzione [Stampa LPR diretta (Specificare l'indirizzo/Ricerca automatica)] e impostato la casella di
controllo "Si desidera usare la funzione di Stampa in parallelo?" su [Si].

‘ Questa funzione pud essere utilizzata solo se il driver di stampa & stato installato utilizzando "Installazione personalizzata",

T el | T —|

ar

[ Stampa in parallelo

(1)
Questa funzione & disponibile quando si usa LPD/LPR o Soc‘ke’t;‘HPjet Direct.

(2)

M Stampa in parallelo

¥ NIEUILELIUIN LT

Indirizzo Stampante

Unita principale:

1192.168.3.24 |
Macchina client:
1192.168.3.23 | ( Aggiorna ]
[ Annulla ] _

(1) Selezionare [Stampa in parallelo].

(2) Fare clic sulla casella di controllo [Stampa in parallelo] in modo da visualizzare #.

Per utilizzare questa funzione, & necessario selezionare il protocollo da utilizzare in base al messaggio visualizzato a
schermo quando si aggiunge il driver della stampante in "Utility Configurazione Stampante”.
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SALVATAGGIO E USO DEI FILE DI STAMPA
(ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI)

Questa funzione consente di memorizzare un lavoro di stampa come file sul unita locale della macchina e, se
necessario, di stamparlo dal pannello a sfioramento. E possibile selezionare un percorso personale di archiviazione del
file per impedire che si confonda con i file di altri utenti.
* Solo in attesa
Questa impostazione consente di memorizzare un lavoro di stampa sul unita locale della macchina senza stamparlo.
* Memor. dopo stampa
Questa impostazione consente di memorizzare un lavoro di stampa sul unita locale della macchina dopo averlo stampato.
« Stampa di prova
Quando un lavoro viene inviato alla macchina, viene stampata solo la prima serie di copie. Dopo avere controllato il
contenuto di questa prima serie, & possibile stampare le successive dal pannello di controllo della macchina. Questo
permette di ridurre il numero di stampe errate.

=

__ —
. :.[ =

s

o
=]

e
=

(pagina 6-25)" in "Archiviazione documenti".

» Quando si esegue la stampa da un PC, € possibile impostare una password (da 4 a 8 cifre) per garantire la riservatezza
delle informazioni contenute nel file memorizzato.
Una volta impostata, la password dovra essere immessa prima di poter stampare i dati.

« Oltre che nella scheda [Archiviazione documenti], I'opzione [Gestione processo] puo essere impostata anche nella scheda [Principale].

* Per informazioni in merito alla procedura di stampa dei file memorizzati sul unita locale della macchina, vedere "STAMPA DI FILE

= Preferenze stampa s
Preferenze di stampa (1 )
B +
< ‘ﬂ Principale ‘ ‘E Alimentazione carta ‘ Finitura Layout ‘@ Gestione processo >
Preferiti:
senza nome ~ ‘ Salva ‘ ‘ Predefiniti ‘
= T (2) (3) Autenticazione
\
Archiviazione documenti: Memorizzato in: Nessuna ~
EE Memor. dopo stampa Cartella principale ~
Nome utente Nome |avoro
[ Codice PIN U U -

[ Rich. Cortr. proc.

[ Crea PDF per cercare su PC

(1) Fare clic sulla scheda [Gestione processo].
(2) Selezionare la funzione da "Archiviazione documenti”.

(3) Selezionare la cartella per la memorizzazione del file in "Memorizzato in".
Per inserire la password (da 4 a 8 cifre), selezionare la casella di controllo [Codice PIN] in modo da visualizzare il segno di spunta .
Per creare un PDF pubblico per browser PC, selezionare la casella di controllo [Crea PDF per cercare su PC] ([#]).
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* Se si seleziona [File temporaneo], "Archiviazione documenti" viene impostato su [Memor. dopo stampal].
’ « Se si seleziona [File temporaneo], la password immessa in "Archiviazione documenti" viene cancellata.
» Se necessario, il formato dei dati da memorizzare nella macchina puo essere selezionato da CMYK e RGB. Fare clic sul
pulsante [Altre impostazioni] nella scheda [Impostazioni dettagliate] e selezionare il formato da "Cattura stile".
» Per memorizzare un file in una cartella personalizzata, & innanzitutto necessario creare tale cartella utilizzando
[Operazioni sui documenti] in "Impostazioni (amministratore)" — [Archiviazione Documenti]. Se per la cartella

personalizzata & impostata una password, immettere la password (da 4 a 8 cifre) in "Codice PIN" nella schermata
Memorizzato in.

forzata dei documenti, non € possibile deselezionare la casella di controllo [Archiviazione documenti].

@ Se in "Criterio stampa" della scheda [Configurazione] & stato impostato di utilizzare sempre la funzione di archiviazione

b
Orientamento: '@ Ill-'
Gestione processo

(2) mm Autenticazione |

Release stampa

(1)

Archiviazione documenti Memorizzato in

(3) (4)
| Memor. dopo stampa | Cartella principale
Codice PIN:

— | '

Codice PIN:

|

(1) Selezionare [Gestione processo].
(2) Selezionare [Gestione].

(3) Selezionare la modalita di salvataggio dei dati stampati in "Archiviazione documenti”.
Una volta inserita la password (da 4 a 8 cifre), fare clic sul pulsante | | per bloccarla. Questa operazione consente di impostare
immediatamente la stessa password al successivo utilizzo.

(4) Selezionare la cartella per la memorizzazione del file in "Memorizzato in".
Se si seleziona [Cartella Personalizzata], immettere il nome della cartella personalizzata in cui salvare il file.

» Se ¢ selezionata l'opzione [File Rapido], I'opzione "Archiviazione documenti" & impostata su [Memor. dopo stampal].
’ » Se ¢ selezionata I'opzione [File Rapido], la password immessa in "Archiviazione documenti" viene cancellata.
» Se necessario, il formato dei dati da memorizzare nella macchina puo essere selezionato da CMYK e RGB. Selezionare
[Avanzata1] in [Caratteristiche stampante] quindi selezionare il formato da "Cattura stile".
» Per memorizzare un file in una cartella personalizzata, & innanzitutto necessario creare tale cartella utilizzando
[Operazioni sui documenti] in "Impostazioni (amministratore)" — [Archiviazione Documenti]. Se per la cartella

personalizzata & impostata una password, immettere la password (da 4 a 8 cifre) in "Codice PIN" nella schermata di
selezione della cartella.
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STAMPA AUTOMATICA DI TUTTI | DATI MEMORIZZATI

Se l'autenticazione dell'utente € abilitata nella macchina, tutti i lavori di stampa con archiviazione documenti
(memorizzati) dell'utente che esegue I'accesso vengono stampati automaticamente. Una volta stampati tutti i lavori, i file
memorizzati vengono eliminati.

* In "Impostazioni (amministratore)”, selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazioni Autenticazione] — [Impostazioni

' Per utilizzare la funzione che consente di stampare tutti i file, & necessario eseguire le seguenti operazioni:
Di Default] e abilitare [Stampa automaticamente i lavori memorizzati dopo il login].

» Quando si esegue la stampa archiviazione documenti, oltre alle informazioni di autenticazione dell'utente, immettere il
nome dell'utente memorizzato nella macchina alla voce "Nome utente" di "ID lavoro predefinito" nel driver della stampante.
» Per maggiori informazioni sull'utilizzo di questa funzione in ambiente Windows: STAMPA IN AMBIENTE WINDOWS
(pagina 3-4)

» Per maggiori informazioni sull'utilizzo di questa funzione in ambiente macOS: STAMPA IN AMBIENTE macOS
(pagina 3-14)

| file con password e i file protetti dalla funzione di archiviazione documenti della macchina non saranno stampati. | file
contenuti in una cartella (ad eccezione della cartella personale) con password non saranno stampati.

(1) Selezionare [Gestione processo].
In fase di stampa archiviazione documenti, oltre alle informazioni di autenticazione dell'utente, immettere il nome dell'utente
memorizzato nella macchina in "Nome utente" nel driver della stampante.

(2) Verra visualizzata una richiesta di conferma. Toccare il tasto [OK].
| file di stampa memorizzati nella cartella dei file rapidi, in quella principale e in quella personalizzata verranno stampati
automaticamente, quindi eliminati.
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STAMPA E INVIO IN CONTEMPORANEA

Questa funzione stampa i dati creati in un'applicazione e li invia simultaneamente agli indirizzi memorizzati nella macchina.
La funzione consente di completare due attivita, ovvero ['invio e la stampa, mediante una sola operazione eseguita dal driver della stampante.

« E necessario memorizzare precedentemente gli indirizzi nella macchina. Per ulteriori informazioni, vedere "Manuale

Utente (Registrazione della rubrica)".

« E necessario completare i passaggi preparatori per I'uso di ogni funzione di invio della macchina. Per ulteriori informazioni,
vedere la descrizione di ogni funzione di invio.

* Questa funzione € disponibile in ambiente Windows.
@ » Questa funzione é disponibile se si utilizza il driver della stampante PCL6.

Non & possibile stampare e inviare dati simultaneamente se si seleziona [Impostazioni di sistema] in "Impostazioni
% (amministratore)" — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni Condizioni] — [Disabilita Invio durante la stampal].

Preferenze di stampa
+*
< ‘ﬁ Principale ‘ ‘E Alimentazione cata ‘ Fintura Layout g Gestione processo ‘ *
Preferti: (1 )
Senza nome W ‘ — | Predefiniti —‘
[ —
[] Risultato di stampa ﬁ | Pooceinn
Archiviazione documenti: LS
Trova ubica (4)
Nessuna v I"
v ) Fubrca
IDENTIICA.. Noms Evmal 2 Desion  Cteladimte et
[ Nome lavora
« »
)
1" Aot A i
‘ Stampa e invia... —
‘l IDENTFICA.  Mome Ewmal FTP Deshdep Cortela direte  lemet
o Notffica fine proc. (2)
< >
Cancel Cancala
(6)
=) =

(1) Fare clic sulla scheda [Gestione processo].

(2) Fare clic sul pulsante [Stampa e invia].

(3) Selezionare la casella di controllo [Stampa e invia] in modo da visualizzare .
(4) Fare clic sul pulsante [Trova rubrica].

(5) Dall'elenco "Rubrica", selezionare I'indirizzo al quale si desidera inviare i dati, quindi fare clic sul
pulsante [Aggiunta] per aggiungere l'indirizzo all'elenco "Destinazione".
* Se si desidera inviare i dati a tutti gli indirizzi, fare clic sul pulsante [Aggiungi tutti].
* Per eliminare un indirizzo dall'elenco "Destinazione", selezionare l'indirizzo e fare clic sul pulsante [Cancell.]. Se si desidera
eliminare tutti gli indirizzi, fare Icic sul pulsante [Elimina tutto].

« E possibile specificare fino a 50 destinazioni.
« | dati non possono essere inviati a un indirizzo Internet Fax.
(6) Fare clic sul pulsante [OK].

Le impostazioni del driver di stampa vengono applicate alle impostazioni di invio.
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STAMPA SENZA IL DRIVER DI
STAMPA

ESTENSIONE DEI FILE STAMPABILI

Se il driver della stampante non & installato nel PC o I'applicazione utilizzata per aprire un file da stampare non &
disponibile, & possibile eseguire la stampa direttamente sulla macchina senza usare il driver della stampante.
Di seguito sono illustrati i tipi di file (e le estensioni corrispondenti) stampabili direttamente.

PDF/
PDF crittografato/ DOCX,
Tipo di file TIFF JPEG PNG PCL PS PDF comp. XLSX,
PDF/A, PPTX
Compact PDF/A
ipeg, jpg pel, docx, xlsx
Estensione tiff, tif ipe, i png tp:(rtr: ps, prn pdf ppix

* Non disponibile per Stampa E-mail.

» Anche se il risultato della stampa € in bianco e nero, i seguenti tipi di lavoro di stampa saranno considerati come a 4 colori,
@ ovvero giallo (Y), magenta (M), ciano (C) e nero (Bk). Se si desidera che tali lavori vengano considerati come in bianco e
nero, selezionare I'opzione di stampa in bianco e nero.
» Quando i dati vengono creati come dati a colori.
» Quando l'applicazione considera i dati come dati a colori anche se si tratta di dati in bianco e nero.
* Quando un'immagine & nascosta sotto un'immagine in bianco e nero.

« Alcuni file potrebbero non essere stampati correttamente, anche se indicati nella tabella sopra.

STAMPA DIRETTA DI UN FILE DA UN
SERVER FTP

Se é stato configurato un server FTP, i file possono essere selezionati e stampati direttamente da tale server utilizzando
il pannello a sfioramento della macchina. Questa funzione consente di eliminare il passaggio di download dei file dal
server FTP al PC e di invio dei lavori di stampa dal PC alla macchina.

Per configurare un server FTP:
2 In "Modalita Impostazione (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impost.
stampa diretta (FTP)]. (Sono necessari i diritti di amministratore). E possibile configurare massimo 20 server FTP.

Quando si seleziona un file PDF che prevede una password, per avviare la stampa & necessario immettere tale password
nella schermata di stato dei lavori.
» STAMPA DI UN FILE PDF CRITTOGRAFATO (pagina 3-95)

©

n Toccare il tasto [Recupero file].
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| Em——— Toccare il tasto [Seleziona file da FTP
_“‘m»'” per stampa] nel pannello operativo.

CEZ
USB per stampa
Selez. file da cartella

di rete per stampa

Toccare il tasto corrispondente al server FTP a cui si desidera accedere.

Quando si seleziona un server, potrebbe essere necessario immettere un nome utente e una password. Immettere il
nome utente e la password, quindi toccare il tasto [Immettere].

Toccare il tasto del file che si desidera stampare, quindi toccare il tasto
[Modifica impostazioni di stampa] sul pannello operativo.

» Quando si stampano piu file, toccare i tasti dei file che si desidera stampare, quindi toccare il tasto [Stampa] sul
pannello operativo.

* L'icona = viene visualizzata a sinistra delle opzioni corrispondenti ai file che € possibile stampare.

* L'icona &~ appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti alle cartelle del server FTP. Per visualizzare una cartella
o un file in una cartella, toccare questo tasto.

« E possibile visualizzare un massimo di 100 tasti di file o cartelle.
» Toccare n per tornare alla cartella superiore.
+ Quando si passa a una sottocartella toccando il tasto di una cartella, viene visualizzato il tasto [ .

Toccare questo tasto per tornare alla schermata di selezione del nome del file o della cartella.
« Toccare [ per passare alle miniature.

* Toccare il tasto [Nome file o cartella] per cambiare I'ordine dei file e delle cartelle visualizzati sullo schermo. Ogni volta
che si tocca questo tasto, si passa dall'ordinamento crescente all'ordinamento decrescente e viceversa.

Selezionare le condizioni di stampa.

» Se al punto 4 sono stati selezionati piu file, &€ possibile selezionare solo il numero di stampe.

+ Se al punto 4 si seleziona un file PS o PCL che include condizioni di stampa, viene data priorita alle condizioni di
stampa del file.

Toccare il tasto [Avvio].
La stampa avra inizio dopo il download del file selezionato.

Qualcomm® DirectOffice™ & un prodotto di Qualcomm Technologies,Inc. e/o delle sue consociate. Qualcomm® & un
marchio di Qualcomm Incorporated, registrato negli Stati Uniti e in altri paesi.

DirectOffice™ & un marchio di CSR Imaging US, LP, registrato negli Stati Uniti e in altri paesi.
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STAMPA DI UN FILE DIRETTAMENTE IN
UNA MEMORIA USB

| file memorizzati in un dispositivo di archiviazione USB collegato alla macchina vengono stampati dal pannello di
controllo senza utilizzare il driver della stampante.

Quando il driver della stampante non & installato nel PC, & possibile copiare i file su un dispositivo di archiviazione USB
di uso comune e collegarlo direttamente alla macchina per la stampa.

+ Utilizzare un dispositivo di archiviazione USB FAT32 o NTFS con una capacita non superiore a 32 GB.

+ Se si seleziona [Impostazioni di sistema] in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni Condizioni] —
[Disattivazione della stampa diretta da memoria USB], la stampa da un dispositivo di archiviazione USB non sara disponibile.

Quando si seleziona un file PDF con password, per avviare la stampa € necessario immettere tale password nella schermata
di stato dei lavori.
» STAMPA DI UN FILE PDF CRITTOGRAFATO (pagina 3-95)

®

Collegare il dispositivo di
n 6/ archiviazione USB alla macchina.

o @ <5, Quando viene visualizzata la schermata
di selezione dell'operazione, toccare
[Stampa da dispos. memoria est. (USB)].

Se la schermata non viene visualizzata, procedere come segue.

Stampa da dispos.
memoria est. (USB)

Scans. su dispositivo
di memoria esterno

Esegui impostazione dati

(1) Toccare il tasto [Recupero file] (o [Direct
Print]).

(2) Toccare il tasto [Seleziona file da memoria
USB per stampa] nel pannello operativo.

Toccare il tasto del file che si desidera stampare, quindi toccare il tasto
[Modifica impostazioni di stampa] sul pannello operativo.

» Quando si stampano piu file, toccare i tasti dei file che si desidera stampare, quindi toccare il tasto [Stampa] sul pannello operativo.
* L'icona = viene visualizzata a sinistra delle opzioni corrispondenti ai file che € possibile stampare.

* L'icona “¥ viene visualizzata a sinistra delle opzioni corrispondenti alle cartelle nel dispositivo di archiviazione USB.
Per visualizzare una cartella o un file in una cartella, toccare questo tasto.

« E possibile visualizzare un massimo di 500 tasti di file o cartelle.
» Toccare per tornare alla cartella superiore.
» Quando si passa a una sottocartella toccando il tasto di una cartella, viene visualizzato il tasto . .
Toccare questo tasto per tornare alla schermata di selezione del nome del file o della cartella.

« Toccare [ per passare alle miniature.

* Toccare il tasto [Nome file o cartella] per cambiare I'ordine dei file e delle cartelle visualizzati sullo schermo. Ogni volta
che si tocca questo tasto, si passa dall'ordinamento crescente all'ordinamento decrescente e viceversa.
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Selezionare le condizioni di stampa.

» Se nel passo 3 sono stati selezionati piu file, & possibile selezionare solo il numero di stampe.
» Se al punto 3 si seleziona un file PS o PCL che include condizioni di stampa, viene data priorita alle condizioni di
stampa del file.

Toccare il tasto [Avvio].
La stampa ha inizio dopo il trasferimento del file selezionato.

@ Rimuovere il dispositivo di
/ archiviazione USB dalla macchina.

i:? Per proibire la stampa diretta da un dispositivo di memoria USB, abilitare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di
£0j sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni Condizioni] — [Disattivazione della stampa diretta da memoria USB].

STAMPA DI UN FILE DIRETTAMENTE IN
UNA CARTELLA DI RETE

E possibile utilizzare il pannello a sfioramento della macchina per specificare e stampare un file in una cartella di rete.
Anche se tale cartella non & registrata, & possibile accedervi immettendo direttamente il percorso della cartella nel
gruppo di lavoro o facendovi riferimento.

: In "Impostazioni (amministratore)", selezionare [Impostazioni di sistema] — [Impostazione Stampante] — [Impost. stampa
diretta (cartella rete)]. (Sono necessari i diritti di amministratore). E possibile creare fino a 20 cartelle di rete.
Per proibire la stampa diretta da una cartella di rete, abilitare "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazioni di sistema] —
[Impostazione Stampante] — [Impostazioni Condizioni] — [Disattivazione cartella di rete Stampa diretta].

Per registrare una cartella di rete:
[ ]

Se si seleziona [Impostazioni di sistema] in "Impostazioni (amministratore)" — [Impostazione Stampante] — [Impostazioni
Condizioni] — [Disattivazione cartella di rete Stampa diretta], la stampa da una cartella di rete non sara disponibile.

nella schermata di stato dei lavori.

' Quando si seleziona un file PDF che prevede una password, per avviare la stampa € necessario immettere tale password
» STAMPA DI UN FILE PDF CRITTOGRAFATO (pagina 3-95)
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Stampa di un file nella cartella di rete configurata nelle impostazioni della
macchina

n Toccare il tasto [Recupero file].

n Toccare il tasto [Selez. file da cartella di rete per stampa] nel pannello operativo.

Toccare il tasto [Apri cartella di rete registrata.] sul pannello operativo,
quindi la cartella di rete alla quale si intende accedere.

Se viene visualizzata una schermata che richiede I'inserimento di nome utente e password, consultare I'amministratore
del server e inserire il nome utente e la password corretti.

» Toccando il tasto [Immissione diretta del percorso cartella], viene visualizzata una schermata in cui € possibile
immettere direttamente il percorso della cartella di rete. Per ulteriori informazioni, vedere "Immissione diretta del
percorso della cartella di rete (pagina 3-91)".
» Una volta selezionati nell'ordine il gruppo di lavoro, il server e la cartella di rete, sara possibile accedere a

quest'ultima. Per ulteriori informazioni, vedere "Riferimento al percorso della cartella di rete (pagina 3-91)".

Toccare il tasto del file che si desidera stampare, quindi toccare il tasto
[Modifica impostazioni di stampa] sul pannello operativo.

» Quando si stampano piu file, toccare i tasti dei file che si desidera stampare, quindi toccare [Stampa] sul pannello
operativo.

* L'icona = viene visualizzata a sinistra delle opzioni corrispondenti ai file che € possibile stampare.

* L'icona =¥ appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti alla cartella di rete. Per visualizzare una cartella o un file
in una cartella, toccare questo tasto.

« E possibile visualizzare un massimo di 100 tasti di file o cartelle.
» Toccare per tornare alla cartella superiore.
« Per tornare alla schermata di selezione della cartella di rete, toccare il tasto | .

» Toccare H per passare alle miniature.

* Toccare il tasto [Nome file o cartella] per cambiare I'ordine dei file e delle cartelle visualizzati sullo schermo. Ogni volta
che si tocca questo tasto, si passa dall'ordinamento crescente all'ordinamento decrescente e viceversa.

Selezionare le condizioni di stampa.

» Se nel passo 4 sono stati selezionati piu file, & possibile selezionare solo il numero di stampe.
» Se al punto 4 si seleziona un file PS o PCL che include condizioni di stampa, viene data priorita alle condizioni di
stampa del file.

Toccare il tasto [Avvio].
La stampa ha inizio dopo il trasferimento del file selezionato.
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Immissione diretta del percorso della cartella di rete

Apri cartella

g percorso cartella] al punto 3 di

Vedi cartelle
in rete (1]

n T s oo ot e Toccare [Immissione diretta del

Stampa di un file nella cartella di rete
configurata nelle impostazioni della
macchina (pagina 3-90) ".

Nome Utente -

Password

Immettere il percorso della cartella, il nome utente e la password.

Accedere alla cartella di rete.

Per la procedura di stampa, vedere i passi da 4 a 6 nella sezione "Stampa di un file nella cartella di rete configurata nelle
impostazioni della macchina".

Riferimento al percorso della cartella di rete

. msnedta Toccare il tasto relativo al gruppo di
n — = lavoro a cui si desidera accedere al

" WorGront 2 punto 3 di "Stampa di un file nella

e cartella di rete configurata nelle

A vercrups : impostazioni della macchina (pagina

Y , 3-90)".

Toccare I'opzione corrispondente al server o al computer a cui si desidera accedere.

Se viene visualizzata una schermata che richiede I'inserimento di nome utente e password, consultare I'amministratore
del server e inserire il nome utente e la password corretti.

Toccare il tasto corrispondente alla cartella di rete alla quale si desidera accedere.

Accedere alla cartella di rete.
Per la procedura di stampa, vedere i punti da 4 a 6 di "Stampa di un file nella cartella di rete configurata nelle
impostazioni della macchina (pagina 3-90)".

Per immettere testo, vedere "Manuale Utente (Funzionamento del pannello a sfioramento)".
» Vengono visualizzati fino a 100 gruppi di lavoro, 100 server e 100 cartelle di rete.
» Toccare B per tornare alla cartella superiore.
* Per tornare alla schermata di selezione del gruppo di lavoro, toccare il tasto .

* Toccare l'icona e immettere una parola chiave per cercare un gruppo di lavoro, un server o una cartella di rete.
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STAMPA DIRETTA DA UN COMPUTER
INOLTRA LAVORO DI STAMPA

Selezionando [Operazioni sui documenti] — [Inoltra lavoro di stampa] da "Impostazioni (versione Web)" e specificando
un file, & possibile stampare il file senza utilizzare il driver della stampante.

Oltre a un file sul proprio PC, & possibile usare questa procedura per stampare qualunque file accessibile dal proprio PC
come, ad esempio, un file su un altro PC connesso alla stessa rete.

E possibile stampare file in formato PDF, TIFF, JPEG, PCL, PS, XPS, DOCX, PPTX e XLSX con le seguenti estensioni:
pdf, tif, tiff, jpeg, jpg, jpe, jfif, pcl, ps, xps, docx, pptx e xIsx. Disponibile solo se la MFP supporta PostScript.

Immettere la password per i dati PDF crittografati nella coda di spooling della schermata dello stato dei lavori.

+ Se nelle impostazioni della macchina & abilitata I'autenticazione dell'utente, la funzione di stampa pud essere soggetta a

' « Se si seleziona un file PS o PCL che include condizioni di stampa, viene data priorita alle condizioni di stampa del file.
restrizioni. Per ulteriori informazioni, contattare I'amministratore.

Impostazioni di Stampa

Selezionare le impostazioni di stam1pa. Selezionare il file che si desidera stampare in "Selezione File", selezionare le
impostazioni, quindi fare clic su [Stampal].

Elemento Descrizione

Copie totali Impostare il numero di copie da stampare.

Dimensioni Impostare il formato di stampa.

Orientamento Selezionare verticale oppure orizzontale come orientamento di stampa.

Copia A 2 Facciate Selezionare la stampa su una facciata, su due facciate (opuscolo) o su due facciate (blocco).
Produzione Se si stampa per serie, selezionare la casella di controllo "Stampa per unita".

Pinzatura Selezionare le impostazioni di pinzatura.

Stampa B/N Stampare il file in bianco e nero.

Selezionare per inserire le pagine separatore. Specificare se le pagine separatore devono
Separatore di pagina essere inserite prima o dopo ciascuna serie. Selezionare il vassoio contenente la carta che
si desidera utilizzare tra i vari vassoi disponibili.

Adatta a pag. Espandere i contenuti del file per sfruttare le dimensioni reali del foglio, in base al formato carta.
Stampa cosa Selezionare se stampare un foglio o I'intero libretto durante la stampa di un file Excel.
Vassoio Uscita Selezionare il vassoio di uscita per il lavoro di stampa.

File Rapido Salvare i dati di stampa nella Cartella Selezione Rapida File della macchina.

Stampa su carta luc. Selezionare questa casella di controllo se il lavoro di stampa sara stampato su carta lucida.
Piegatura Impostare la piegatura della carta.

Taglio Rifilare i 