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Haga clic para ir al indice del capitulo que
desee.




COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Haga clic en uno de los botones siguientes para ir a la pagina que desee ver.
La siguiente explicacion presupone que se esta utilizando Adobe Acrobat Reader (algunos botones no aparecen en el

estado predeterminado).
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(1) Boton volver ala pagina principal (4) Boton volver ala pagina mostrada anteriormente
Si una operacion no se realiza como cabe esperar, haga Muestra la pagina que se visualizd antes que la pagina
clic en este botén para comenzar de nuevo. actual.

(2) Botén pagina atras (5) Boton titulo
Muestra la pagina anterior. Muestra la pagina del titulo indicado por el botdn.

(3) Botdn pagina adelante (6) Boton indice
Muestra la pagina siguiente. Muestra el indice de cada capitulo.

Por ejemplo, si la pagina actual forma parte del capitulo
acerca de la impresora, aparece el indice de dicho
capitulo.

Si no aparece ningun boton, consulte la ayuda de Adobe Reader para mostrar el boton.




ACERCA DEL MANUAL DE OPERACION

Este manual explica como usar el sistema multifuncién digital a todo color MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH/MX-C304
IMX-C304W/MX-C304WH.

Observaciones

« Para obtener informacién sobre la instalacion de los controladores y el software que se citan en este manual, consulte la Guia
de instalacion del software.

« Para obtener informacion sobre el sistema operativo, consulte el manual de su sistema operativo o la funcién de ayuda en linea.

« Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos en un entorno Windows son vélidas principalmente para Windows® 10.
Las pantallas pueden variar dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacion de software.

* Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos en un entorno Macintosh se basan en Mac OS X v10.12 en el caso de
Mac OS X. Las pantallas pueden variar dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacion de software.

 Siempre que aparezca "MX-xxxx" en este manual, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

 Este manual contiene referencias a la funcion de fax. No obstante, observe que la funcién de fax no esté disponible en algunos
paises y regiones.

» Este manual se ha preparado con suma atencion. Si tiene cualquier duda o consulta acerca del manual, péngase en contacto
con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas cercano.

« Este producto ha sido sometido a estrictos procedimientos de control de calidad e inspeccion. En el improbable caso de que
detecte alguna anomalia u otro problema , péngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

» Exceptuando los casos previstos por la ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacion del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningin dafio que pudiese producirse por la utilizacion del producto.

Advertencia
« Se prohibe la reproduccion, adaptacién o traduccion del contenido de este manual sin autorizacion previa por escrito, excepto
segun lo dispuesto en las leyes de propiedad intelectual.
» Toda la informacion contenida en este manual esté sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en este manual
Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos
como equipamiento estandar.
Las explicaciones incluidas en este manual presuponen que hay instaladas unidades de alimentacion de papel en la
MX-C304W.
Para algunas funciones y procedimientos, en las explicaciones se presupone que estan instalados otros dispositivos distintos a
los anteriores.

Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en el manual pueden variar con respecto a
los de la maquina real debido a modificaciones y mejoras del producto.

Iconos utilizados en los manuales

Los iconos de los manuales indican los siguientes tipos de informacion:

Alerta ante una situaciéon que podria provocar Explica como detener o corregir una operacion.
A graves heridas personales o incluso la muerte. @

Alerta ante una situaciéon que podria provocar
heridas personales o dafios al equipo.

Alerta ante una situacion de riesgo de dafios o Describe una tarea rutinaria correspondiente al modo de
@ fallos en la maquina. configuracion.

Complementa el procedimiento de la funcién u

operacion.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

J ANTES DE USAR LA MAQUINA

NOMBRES Y FUNCIONES DE LAS PIEZAS
EXTERIOR

@

1) 2 ©

(4)

©®)

7 (®) ©

Interruptor de alimentacion principal

Utilice este interruptor para encender la maquina.

Cuando utilice las funciones de fax o Internet fax,

asegurese de que este interruptor esté en posicion "
» CONEXION DE LA ALIMENTACION (péagina 1-9)
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Bandeja bypass

Utilice esta bandeja para introducir el papel manualmente.
Si va a cargar papel, abra también la extension de la
bandeja.

» CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS

(pagina 1-100)

(2) Bandejade salida (armario de la bandeja de salida) :
En esta bandeja se disponen los faxes recibidos y los (7) Bandejal
documentos impresos. Almacene papel en esta bandeja.
Abra la bandeja de extension de la salida y extraigala » BANDEJA 1 (pagina 1-94)
para utilizarla. (8) Bandeja 2 -5 (si hay instalada una unidad de
(3) Alimentador de documentos automatico alimentacion de papel de 600 hojas o dos/tres/cuatro
Introduce y escanea automaticamente varios originales. unidades de alimentacion de papel de 600 hojas)*
Los originales a dos caras pueden escanearse i
automaticamente. En la MX-C304/C304W/C304WH Alma,'\?ngrg‘ggI?rb%TgAbca{gNngs DE LAS BANDEJAS
pueden escanearse automaticamente ambas caras de (pagina 1-90)
los originales a dos caras de una vez. » BANDEJA 2 -5 (si hay instalada una unidad de alimentacién
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS de papel de 600 hojas o dos/tres/cuatro unidades de
agina 1-111 alimentacién de papel de 600 hojas) (pagina 1-97)
(4) Panel de control ) _ o (9) Kit antivuelco para stand*
Este panel incluye el boton [Encendido], el botén/indicador Se fija a las patas resistentes al vuelco del stand al instalar
[Ahorro de Energia], el indicador de error, el boton dos unidades de alimentacion de papel de 600 hojas y el
[Pantalla de inicio], el boton de alimentacion principal, el soporte alto (MX-DS22 N), o cuatro unidades de
indicador de notificacion de datos y el panel tactil. alimentacién de papel de 600 hojas y el soporte bajo
Utilice el panel tactil para controlar cada una de estas (MX-DS23 N).
funciones. i
> PANEL DE CONTROL (pagina 1-7) (10) Cubierta frontal . ,
- Abra esta tapa para sustituir un cartucho de toner.
(5) Puerto USB (Tipo A) » SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER

Se utiliza para conectar un dispositivo USB, como un
dispositivo de memoria USB, a la maquina.
Compatible con USB 2.0 (Hi-Speed).

agina 1-131

* Dispositivo periférico.
Se incluye de serie 0 no esta disponible en algunos paises y regiones. No disponible en algunos modelos. P6ngase en contacto
con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.
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INTERIOR
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Cartucho de téner
Este cartucho contiene toner.
Cuando se agote el téner en un cartucho, sustitiyalo por
uno nuevo.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER
(pagina 1-131)

Caja de recogida de toner
Esta caja recoge el exceso de téner que queda después
de imprimir.
» SUSTITUCION DE LA CAJA DE RECOGIDA DE
TONER (pagina 1-134)

Un técnico de servicio recoge la caja de recogida de
téner sustituida.
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(4)

Guia de papel de la unidad de fijacién
Abrala para retirar papel atascado.

Palancas de liberacion de la unidad de fijacion

Presione hacia abajo estas palancas para liberar la
presion al retirar papel atascado del interior de la zona
de fijacion o al introducir un sobre desde la bandeja
bypass.
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« La unidad de fijacion esta caliente. No toque la
unidad de fijacion al retirar papel atascado. Podria
sufrir quemaduras o lesiones.

« Al presionar hacia abajo las palancas, presione
lentamente desde arriba utilizando los dedos.
Tenga cuidado de no pillarse los dedos al
presionar. Si presiona demasiado fuerte, existe
riesgo de que las palancas le golpeen los dedos.
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Cubierta derecha de la unidad de alimentacion de
papel (si hay instalada una unidad de alimentacion
de papel)

Abra esta cubierta para retirar los atascos de papel de
las bandejas 2 a 5.

Cubierta del transportador diplex

Esta unidad se usa para dar la vuelta al papel cuando se
realizan impresiones a dos caras. Abra esta cubierta para
retirar el papel atascado.

Cubierta lateral derecha
Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.

Perilla de rotacion del rodillo
Gire la perilla para retirar papel atascado.
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ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO Y
CRISTAL DE EXPOSICION

MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH
m @ & @ (5 ()

i

MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH

“ @ 6 @ ® (©

r
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(1) Cubierta del alimentador de documentos (4) Bandejade salida de los originales
Abra esta cubierta para retirar originales atascados. Los originales se envian a esta bandeja una vez escaneados.
Esta cubierta también se abre para limpiar el rodillo
alimentador de papel.
» LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE PAPEL

(5) Zonade escaneado
Los originales situados en el alimentador de documentos
automéatico se escanean en esta zona.

Agina 1-130 » LIMPIEZA DEL CRISTAL DE EXPOSICION Y DEL
(2) Guias del original ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO
Utilicelas para asegurarse de que el original se escanea (pégina 1-122)

de forma correcta.

Ajuste las guias a la anchura del original. (6) Cristal de exposicion

Para escanear libros u otros originales con un gran nimero de

(3) Bandejadel alimentador de documentos paginas que no se pueden introducir a través del alimentador
Cologue el original. ) B o de documentos automatico, coloquelos en este cristal.
Coloque el original con la cara de impresion hacia arriba. » CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS . . L.
(pagina 1-111) (7) Rodillo de alimentacion de papel
Este rodillo gira para introducir automaticamente el
original

1-5
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LATERAL Y PARTE TRASERA

) —-@

@) ——
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4)
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(1) Toma del teléfono supletorio (TEL)* (@)
Cuando se utiliza la funcién de fax de la maquina, puede
conectarse un teléfono supletorio a esta toma.

(2) Tomade lalinea telefonica (LINE)*
Cuando se utiliza la funcion de fax de la maquina, la
linea telefénica se conecta a esta toma.

(3) Puerto USB (Tipo A) (6)
Se utiliza para conectar un dispositivo USB, como un
dispositivo de memoria USB, a la maquina. %
Compatible con USB 2.0 (Hi-Speed).

™

Puerto USB (Tipo B)

La maquina no utiliza este conector.

Conector LAN

Conecte el cable LAN a este conector cuando se esté

utilizando la maquina en una red.
Utilice un cable LAN apantallado.

Asa
Utilicelos para desplazar la maquina.

Enchufe de alimentacion

* Solo se puede utilizar en la MX-C303WC303WH/C304W/C304WH.
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PANEL DE CONTROL

En esta seccidn se describen los nombres y las funciones de las distintas partes del panel de control.

1)
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o J
Indicador de notificacion de datos (4) Indicador de alimentacion principal
El indicador se ilumina o parpadea para indicar el estado Este indicador se ilumina cuando el interruptor de
de un trabajo. ) alimentacion principal de la maquina esté en posicién "

> INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E Parpadea en verde durante el tiempo que el botén
INDICADOR DE ERROR (pagina 1-8) [Encendido] no funciona inmediatamente después de
Panel tactil encender el interruptor de alimentacion principal.
En la pantalla del panel tactil se muestra una serie de » CONEXION DE LA ALIMENTACION (péagina 1-9)
mensajes y teclas. . .
Accione la maquina pulsando directamente las teclas ®) Bqt.on [Encen(ydo] L
gue se muestran. Utilice este bqton para encender y apagar la maquina.
. » CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-9)
Indicador de error
Se ilumina o parpadea para indicar el estado del error. (6) Botén/indicador [Ahorro de Energia]
> mg:gﬁggg BE Eg;géCAQQN ?% DATOSE Utilice este boton para que la maquina entre en el modo
(pag -8) o .
agina de suspension para ahorrar energia.
El botdn [Ahorro de Energia] parpadea cuando la maquina
esta en el modo de suspensién.
» MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA (pagina
1-21)
(7) Tecla[Pantalla de inicio]

Utilice este bot6n para visualizar la pantalla de inicio.
» PANTALLA DE INICIO (pagina 1-10)

O

Tecla [Pantalla de inicio]
Toque la tecla [Pantalla de inicio] con el dedo.

Existe riesgo de disfuncion si utiliza joyas u otros accesorios.

Si utiliza un boligrafo u otro objeto para tocar la tecla, es posible que no funcione correctamente.

Puede cambiar el angulo del panel tactil.

1-7
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INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E INDICADOR DE ERROR

El indicador de notificacion de datos y el indicador de error se iluminan o parpadean para indicar el estado de la

maquina.

Indicador de error (rojo)

Indicador de notificacién de datos (verde)

Patrén 1

Patrén 2

Patrén 3

Permanece Errores que no detienen el Trabajo en curso, Maquina lista para el Se ha colocado un
iluminado funcionamiento de la maquina, como la uso u otro estado en el original en el
como el aviso de que se aproxima alimentacion de que se pueden aceptar alimentador de
el momento de sustituir la caja de papel o la trabajos. documentos
recogida de tdner. impresion.
Parpadea Errores que detienen el Se esta recibiendo un fax
funcionamiento de la maquina,
como atascos o la indicacion de se
ha agotado el téner.
Prioridad Prioridad parpadeando Prioridad Prioridad parpadeando | Prioridad encendido
encen- parpadeando
dido/par-
padeando

 Para establecer la indicacién de error
Se configura en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Conf.
Indicador Estado] — [Control de Dispositivos] — [Ajuste indicador de error].

« Para establecer el estado indicado por el indicador de notificacion de datos
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Conf. Indicador
Estado] — [Control de Dispositivos] — [Ajuste del indicador de datos].

1-8
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CONEXION DE LA ALIMENTACION

En esta seccidn se describe cdmo conectar y desconectar la alimentacion de la maquina, y como reiniciar la maquina.
Accione dos interruptores de alimentacion: el interruptor de alimentacion principal situado en el lateral y el botén
[Encendido] del panel de control.

Conexion de la alimentacion

« Ponga el interruptor de alimentacién principal en la posicion " | .
» Cuando el indicador se ilumine en verde, pulse el botén [Encendido].

Desconexion de la alimentacion

Desconecte la alimentacion pulsando el boton [Encendido]; a continuacién, ponga el interruptor de alimentacion
principal en la posicién "Q".

Reinicio de la maquina

Desconecte la alimentacion pulsando el boton [Encendido] y, a continuacién, vuelva a pulsarlo para conectar la
alimentacion.

Indicador de alimentacién principal Botdon [Encendido]

— =

=

Interruptor de alimentacién principal

continuacion, coloque el interruptor de alimentacién principal en la posicién "Q".
En caso de que se produzca una interrupcion de la alimentacién principal, vuelva a conectar la alimentacién de la
maquina y, a continuacion, desconéctela en el orden correcto.
Si desconecta la alimentacion principal antes de pulsar el botén [Encendido] y deja la maquina en ese estado durante
mucho tiempo, pueden surgir problemas como ruidos anormales y disminucién de calidad de la imagen, entre otros.

« Apague tanto el botdn [Encendido] como el interruptor de alimentacién principal y desconecte el cable de corriente si cree
que la maquina puede estar averiada, si hay una tormenta eléctrica cerca o si va a mover la maquina.

@ » Cuando apague el interruptor de alimentacién principal, pulse el botén [Encendido] en el panel de control y, a

« Si se va a utilizar la funcién de fax y, en concreto, si se espera recibir o transmitir con temporizador durante la noche, no
desconecte la alimentacion principal.

» Cuando utilice la funcion de fax o Internet fax, asegirese de que el interruptor de alimentacion principal esté en la posicion

« Para que algunas opciones de configuracion se hagan efectivas, hay que reiniciar la maquina. Cuando la maquina esta en
determinados estados, si reinicia la maquina con el boton [Encendido], puede que no se hagan efectivas las opciones de
configuracion. En este caso, apague el interruptor de alimentacion principal y, a continuacion, vuelva a encenderlo.
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PANTALLA DE INICIO Y PANTALLA DE
VISTA PREVIA

PANTALLA DE INICIO

Pulse la tecla [Pantalla de inicio] del panel de control para visualizar la pantalla de inicio en el panel tactil. La pantalla de
inicio muestra las teclas para seleccionar modos o funciones.

Muestra el estado de la maquina a excepcion del

trabajo utilizando iconos. Muestra la hora.
» |cono gue indica el estado de la maquina Muestra el trabajo en
(pagina 1-11) CUrso 0 en espera con

Toque un modo para
cambiar a ese modo.
» Cambio de modo

texto o iconos.

Seleccione funciones que

desde la pantalla de : 4 den utili |
modo (pégina 1-12) —— pueden utilizarse en los
) ! respectivos modos.
' s Toque la fichay
. = (10D /
Seleccione teclas de = PORTAL aparecera la lista de las
acceso directo para teclas de funcion.
modos o funciones. CLOUD PORTAL Escaneado

facil

» Cambio de modo
desde la pantalla de
inicio (pagina 1-12)

Cambia entre las
. pantallas para mostrar
Utilice estas teclas para G : Pl L teclas de acceso directo.
seleccionar funciones que Cantdetener
le faciliten el uso de la
maquina.

Guia de Ampliar Ajustes Contador Ajuste Estado de
Funcionamiento modo total Brillo trabajos
visualizacion

Si desea conocer los procedimientos para afiadir y borrar teclas de acceso directo, consulte la "Manual de Usuario
(Utilizacion del panel tactil)".

Para definir la pantalla de inicio para cada "Lista de Grupo de Operacién Favorito":

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del control de acceso] — [Grupo de Operaciones
Favorito] — [Lista de la pantalla de inicio].
Seleccione esta configuracion cuando se utilice autenticacion de usuario.
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Icono que indica el estado de la maquina

Estado de la maquina Estado de la maquina

Se estan procesando datos de la impresora. Hay un dispositivo USB instalado.

U
%

il

Se estan imprimiendo datos de la impresora. El sistema de soporte de campo esta activado.

AII"l

Existen datos de envio. Entrada de caracteres alfanuméricos de un byte

Existen datos de error de reenvio. Hay un kit de seguridad de datos instalado.

=N - RS

Existen datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 4)

Existen datos de fax confidencial recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 3)

Se han guardado datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 2)

L L
)]

Existen datos de vista previa recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 1)

&
a aa

Comunicacion OSA en curso. No conectado al punto de acceso

Ampliar modo visualizacion esta activado. Mala conexion del dispositivo de LAN

inalambrica de la maquina*

El modo de bajo consumo esta activado. Esperando el punto de acceso

Se ha emitido una notificacion de El cable de LAN no esta conectado.

mantenimiento.

(¢ |2 |m
'SR IE)

Manipulacién remota en curso.

III'I@I-I

* Pongase en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.
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CAMBIO DE MODOS

Cambio de modo desde la pantalla de inicio Cambio de modo desde la pantalla de modo
Toque la tecla [Pantalla de inicio] . Pulse la pantalla de modo.

] i z UNEA BIMPRES
[ Sharp OSA - Estado Trabajo

7 S
P ~ @ J Ad Detalles ‘

Copia 2-Caras Ratio de Copia

i

1-1

. ]
D
g Copias BIN « Col
\ ) Vista previa B 1 ® Iniciar \moc?arr

Pulse el icono de modo. Toque la tecla que muestre .

[

UNEA [IMPRES
[sharp OSA Estado Trabajo

g Coria [ Escaneado _, Recup. archivo LINEA

neado  mm Sharp OSA Estado Trabajo

facil facil disco duro

10:15 |4 Original
v Direce. | Nimero de Fax Detalles

Enviando

historial Entr. Directa

Lib. de direc.

CLOUD PORTAL Escaneado
facil

[P

Contadortotal  Brillo Estado de.
Ajuste. trabajos

do = LINEA
[ Sharp OSA Estado Trabajo

Original Seleccione el modo.
A4 Detalles =

= PN

Vista previa

Si desea informacién sobre los procedimientos para editar la pantalla de inicio, consulte la "Manual de Usuario (Utilizacion
del panel tactil)".

* Muestra la Configuracion del Modo Teclas
QZ% En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion

de Operaciones] — [Muestra la Configuracion del Modo Teclas].
Configure las opciones de visualizacion de las teclas de modo en la parte superior de la pantalla.

e Modos para la visualizacién
Seleccione las teclas de modo que desee visualizar.

» Teclas del Modo Visualizacion en Inicio
También puede activar la visualizacion de las teclas de modo en la pantalla de inicio.
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PANTALLA DE VISTA PREVIA

En la pantalla de vista previa, puede visualizar imadgenes copiadas o0 imagenes guardadas en la maquina con el panel

tactil.

En el Modo facil

Vista previa

CA Volver
a escanear

En el Modo normal

Ad

Iniciar

Teclas utilizadas en la pantalla de vista previa

» Enviar e imprimir
Al ~ | Archivo rapido
L__| Aimacenar dat. temporal.
Archivo
Almacenar datos en carpeta
Volver a escan. original
A4 Sin cambiar ajustes

Iniciar

[Sle

Cambia el modo al modo de ediciéon. Las
paginas del original se pueden cambiar,
rotar o eliminar.

*

S Ye.

TR T

Rota la imagen de vista previa de toda la
pagina en la direccion de la flecha. El
resultado de impresion no se rota.

Reduce la imagen. * | Muestra imagenes de vista previa de las
respectivas paginas.

Muestra la barra de desplazamiento Muestra imagenes en miniatura de las

para operaciones de BEBEB iméagenes de vista previa.

ampliacién/reduccion. Arrastre el control ===

deslizante hacia la izquierda para reducir
la imagen y hacia la derecha para
ampliarla.

=*
*
.*

Amplia la imagen.

Muestra paginas en una vista 3D.

* También se puede usar en el Modo f4cil.

« Se puede mover la posicién de visualizacion de una imagen arrastrandola mientras se amplia.
« Para ampliar una imagen, pulsela dos veces cuando la imagen de vista previa se muestre por pagina.
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Ajuste Previsualizacion

Configure los ajustes de vista previa y ajustes como especificar la vista en miniatura como ajuste predeterminado para
visualizar el Archivo de Documentos y otros archivos.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste Previsualizacion].

Ajuste Verificacion Imagen Recibida

Sirve para determinar si se muestra o no una vista previa de los faxes y faxes de Internet recibidos. Se muestra cuando
se ha instalado un kit de expansién de facsimil o un kit de expansién de Internet-Fax.

Visual. Lista/Vista en miniatura Predeterminada

« Datos de recepcion fax/I-fax: Seleccione si desea que el formato de visualizacion
predeterminado de la pantalla de lista de Fax/I-Fax
recibidos sea el de lista o el de imagen en miniatura.

« Recuperacion de archivos de la carpeta principal/Carpeta de archivos rapidos: Seleccione si desea que el formato de visualizacion
predeterminado de las pantallas de carpeta principal
y temporal para archivo de documentos sea el de
lista 0 el de imagen en miniatura.

« Recuperacién de archivos de la carpeta personalizada: Seleccione si desea que el formato de visualizacion
predeterminado de la pantalla de carpeta
personalizada para archivo de documentos sea el de
lista 0 el de imagen en miniatura.

* Recuperacion de archivos de impresion directa: Seleccione si el estado predeterminado de la pantalla
de la carpeta para impresién directa muestra las
carpetas en forma de lista o de miniaturas.

también se pueden definir utilizando [Ajuste Verificacion Imagen Recibida] y [Visual. Lista/Vista en miniatura
Predeterminada] en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste Previsualizacion].

' "Datos de recepcion fax/I-fax" en "Ajuste Verificacién Imagen Recibida" y "Visual. Lista/Vista en miniatura Predeterminada”
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Eliminacion de una pagina

4 para cambiar al modo de edicién.

s B e Toque la pagina que desee eliminar y
S| toaue

Thumk Espec. inserciones cap.

Insertar pag. en blanco

« También puede eliminar la pagina pulsando [Eliminar la pagina] en el panel de acciones.
« También puede eliminar la pagina arrastrando una pagina a .

Seleccione la posicion para desplazar 'P Cancelar y volver

- Borrar rango especific.
"I+ Borrar &rea org. especificada

~ Eliminar a pagina

Mover la pagina
Rotar 180 grados

_—
Thumbnail  Insertar pag. en blanco

Toque la tecla [Edit. fin.].
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Traslado de una pagina

En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.
2 7] Toque la pagina que desee mover y
~ | arrastre € para mover la pagina.

También puede mover la pagina pulsando la tecla [Mover la pagina] del panel de acciones y, a continuacion, pulsando

{+! del destino.

Toque la tecla [Edit. fin.].

Rotacion de una pagina

1

- En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

Toque la pagina que desee rotar y
arrastre @ o @ para rotar la pagina.

s

También se puede rotar la pagina pulsando [Rotar 180 grados] (solo modo de copia) o [Rotar 90 grados] (solo modo de

fax y escéner) en el panel de acciones.

Toque la tecla [Edit. fin.].
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Establecimiento de inserciones de capitulos

Si se ha especificado N-Up o Doble Cara, puede mover una pagina marcada con |- a la primera pagina.

para cambiar al modo de edicion.

En la pantalla de vista previa, pulse [

Toque la pagina en la que desee
ajustar las inserciones de capitulos.

B Pulse .

I aparece en la pagina.

; « También puede establecer inserciones de capitulos pulsando [Espec. inserciones cap.] en el panel de acciones.

e Para cancelar la opcién Inserciones de capitulos:
Pulse k , que se muestra en la pagina, o seleccione la pagina y pulse [Cancel. encarte capitulo de pagina
seleccionada.] en el panel de acciones.

Toque la tecla [Edit. fin.].
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Insercién de una pagina en blanco

para cambiar al modo de edicion.

En la pantalla de vista previa, pulse 2

T e Toque Ly toque i+ paraindicar la
' ubicaciéon en la que desea insertar la
pagina en blanco.

@ e @) e e

También puede insertar una pagina en blanco pulsando [Insertar pag. en blanco] en el panel de acciones.

Toque la tecla [Edit. fin.].

Eliminacion de parte de laimagen del original

[2 para cambiar al modo de edicion.

Borrar rango especific.

Toque [Borrar rango especific.] en el
V| Borrar érea orig. especificada .
=wm( Panel de acciones.

Mover la pagina

‘Rotar 180 grados
by
Thesmbrait Thumbnail Thumbesl Thumk Espec. inserciones cap.

Insertar pag. en blanco
| | 2 =]
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Siga las instrucciones en la pantalla
para especificar el rango de borrado.
Especifique el rango de borrado y pulse la tecla [OK].

Borrar rango especific.

Para eliminar la imagen fuera del rango seleccionado, toque [Invert intervalo borrado] en el panel de acciones.

——— prme——— En el panel de acciones, seleccione
4 g0 especific. n atodas las paginas. . - e,
- |;“;‘;§’;;;?':;‘_’""""a"° [Aplicar posicion borrado a todas las

paginas.] o [Aplicar posicién borrado a
esta pagina.].

Si procede, repita los pasos para especificar el rango de borrado y las
paginas alas que se aplica.

n : Toque la tecla [Salir].

Cambio de la configuracion

Si pulsa la ficha ubicada a la izquierda de la pantalla, podra cambiar los ajustes.
No puede pulsar la teclas para funciones cuyas opciones no se pueden cambiar.

I' Copias @

* Enviar e imprimir

Direccion Pulsar para introducir la direccion " Enviando historial

Al ~— Archivo rapido -— ~ Namero de bisqueda
(= || Aimacenar dat. temporal. de llamada
- S - Archivo © |[Enviar misma imagen
J Seee Papel o Especificado por Ajustes de sistema | [
uto |
Volver a escan. original JArcnivo rapido
A4 Sin cambiar ajustes | Almacenar dat. temporal.
Comprobar Estado

Envio/Recepcion

 Archivo
41 | Amacenar datos en carpeta
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Eco
FUNCIONES DE BAJO CONSUMO DE LA MAQUINA

Estas funciones ayudan a ahorrar energia al gestionar el funcionamiento de las secciones tendentes a un elevado
consumo energético. La maquina proporciona dos modos de ahorro de energia.

Funcién Descripcion Pagina
MODO DE DESCONEXION Si no se esta llevando a cabo ninguna operacion, este modo desconecta la 1-21
AUTOMATICA alimentacion del panel de control y la unidad de fijacion, y hace que la

magquina espere en el estado de menor consumo de energia.
Si bien la tasa de ahorro de energia es mayor, el tiempo que tarda la
magquina en volver al funcionamiento normal es mas prolongado.

MODO DE Este modo reduce la temperatura de la unidad de fijaciéon y hace que la 1-22
PRECALENTAMIENTO maquina espere en un estado de bajo consumo de energia.

Comparado con el temporizador de desconexion automatica, la cantidad de
energia que se ahorra es menor pero el tiempo que tarda la maquina en
volver al funcionamiento normal es inferior.

Ademads de estos dos modos, si se emplean las siguientes funciones en conjunto, se ayuda a reducir ain mas el
consumo de energia.

Funcion Descripcion Péagina
VISUALIZAR FUNCION DE Muestra la configuracion de copia/impresion recomendada para las opciones 1-22
RECOMENDACION ECOLOGICA | de copia, reimpresion de archivo de documentos e impresion directa.

ACTIVAR MODO DE DESCONEXION La maquina sale del estado Desconexion automatica y vuelve a él en 1-23
AUTOMATICA EN CUANTO cuanto termina la impresion.
TERMINE EL TRABAJO REMOTO
ESCANEADO DE BAJO La maquina funciona con la unidad de fijacién desconectada para las 1-26
CONSUMO operaciones que no impliquen impresion (esto es, que no utilicen la unidad

de fijacion) como la transmision de imagenes y fax.
Config. progr. Utilice esta funcion para establecer las horas de encendido y apagado para 1-28
Encendido/Apagado reducir el consumo de energia.
Configuraciones de operacién en Si necesita que la maquina realice excepcionalmente varios trabajos de 1-29
fecha especifica impresion u otras operaciones especiales en un dia determinado, puede

especificar el dia como una "Fecha especifica" y definir un patrén de ahorro
de energia s6lo para ese dia.

Ahorro de Téner En Modo Este modo se utiliza para reducir el consumo de téner. 1-30
Nivel de consumo en modo de Seleccione si se le da prioridad al ahorro de energia o al tiempo de 1-25
suspension reactivacion.

Ajustes de modo

La configuracion de la funcion de bajo consumo se establece en un lote. Estan disponibles las opciones "Personalizado” y "Eco”.
Los valores de configuracion aplicados por cada modo son los siguientes.

Funcién Personalizado Eco
Configuracion de Modo Precalentamiento | 1 min. 1 min.
Desactivar la visualizacion del panel Encendido Encendido

durante el modo de precalentamiento

Temporizador de desconexion Auto. Hora de transicion fija.: Hora de transicion fija.: 1 min.
11min. (para Europa)
1min. (excepto para Europa)

Activar modo desconexi6n auto de energia Encendido Encendido
en cuanto termine el trabajo remoto.
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Funcién Personalizado Eco
Nivel de consumo en modo de suspension Consumo bajo Consumo bajo
Escaneado de bajo consumo Encendido Encendido (Todos los modos excepto copia)

Las opciones de ahorro de energia de la configuracién del sistema no se aplican cuando se utilizan los modos personalizado
o de bajo consumo.

Para establecer ajustes de modo
"Ajustes (administrador)" — seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Configuracién del modo].

MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA

Este modo desconecta la alimentacion del panel de control y la unidad de fijacion, y hace que la maquina espere en el
estado de menor consumo de energia. _ _ _ _
El temporizador de desconexion automéatica se activara una vez transcurrido el tiempo establecido en estado de espera

sin que se ejecute un trabajo. . _ _
Comparado con el modo de precalentamiento, la proporcién de ahorro de energia es considerablemente mayor, pero el

tiempo que tarda la maquina en volver al funcionamiento normal es mayor.

El boton [Ahorro de Energia] parpadea cuando la maquina tiene activado el temporizador de desconexién automética.

El temporizador de desconexién automatica también se activa pulsando el botdn [Ahorro de Energia] cuando este boton

no esté encendido.
Este modo se desactiva al recibir datos de impresion, al imprimir datos de fax o al pulsar el boton [Ahorro de Energia]

cuando esta parpadeando.

[
4 A ° @
7 SN ||
] (< Boton/indicador [Ahorro de Energia]
\ J

Para establecer el temporizador de desconexién automatica:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Desconexion Auto.].

Aparece un mensaje 15 segundos antes de entrar en modo de desconexion automatica.

Para cerrar el mensaje y continuar con el modo de funcionamiento normal, pulse el botén [Continuar].

El mensaje vuelve a aparecer 15 segundos antes de finalizar la ampliacion del tiempo de funcionamiento normal.

Si no se lleva a cabo ninguna accién en los 15 segundos siguientes a la aparicion del mensaje, la maquina entrara en
modo de desconexion automatica.

Para establecer la visualizacién del mensaje:
@ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Muestra el mensaje al ampliar el tiempo de transicion a Modo de Precalentamiento/Desconexion Automatica).
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MODO DE PRECALENTAMIENTO

Este modo reduce la temperatura de la unidad de fijacion y hace que la maquina espere en un estado de bajo consumo de energia.
El modo de precalentamiento se activara una vez transcurrido el tiempo establecido en estado de espera sin que se
ejecute un trabajo.

Comparado con el modo de desconexion automatica, la cantidad de energia que se ahorra es menor y el tiempo que
tarda la maquina en volver al funcionamiento normal es inferior.

En el modo de precalentamiento, la tecla [Pantalla de inicio] esta encendida y se apaga la luz del panel tactil y el botdn
[Ahorro de Energial.

El panel tactil se desactiva al pulsarlo o al pulsar el botén [Pantalla de inicio].

Para establecer el modo de precalentamiento:
"Ajustes (administrador)" — seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Configuracién de Modo Precalentamiento].

Aparece un mensaje 15 segundos antes de entrar en modo de precalentamiento.

Para cerrar el mensaje y continuar con el modo de funcionamiento normal, pulse el boton [Continuar].

Si no se lleva a cabo ninguna accién en los 15 segundos siguientes a la aparicion del mensaje, la maquina entrara en
modo de precalentamiento.

Para establecer la visualizacién del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracién de bajo
consumo] — [Muestra el mensaje al ampliar el tiempo de transicion a Modo de Precalentamiento/Desconexion Automatica].

VISUALIZAR FUNCION DE RECOMENDACION
ECOLOGICA

Muestra la configuracién de copia/impresion recomendada para las opciones de copia, reimpresion de archivo de
documentos e impresion directa.

Realizacion de copias

Cuando cambia al modo de copia (modo normal), aparecen los ajustes recomendados para el modo de copia.
Ajustes recomendados: Copia A Doble Cara, N-Up, Copia en B/N y Orientacién imagen

Impresién de archivo de documentos

Si toca [Cambiar configuracion para imprimir] en el panel de acciones de la pantalla de la lista de archivos de archivo de
documentos, aparecen los ajustes recomendados para ese modo.
Ajustes recomendados: Impresién A Doble Cara, N-Up e Impresién B/N.

Impresién directa

Si toca [Cambiar configuracién para imprimir] en el panel de acciones de la pantalla de la lista de archivos de impresion
directa, aparecen los ajustes recomendados para ese modo.
Ajustes recomendados: Impresién A Doble Cara, N-Up e Impresién B/N.
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ACTIVAR MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA EN
CUANTO TERMINE EL TRABAJO REMOTO

La impresion o salida de datos de fax recibidos con el temporizador de desconexion automatica activado conecta la
alimentacion y, a continuacion, la maquina vuelve a activar el modo de desconexion automatica inmediatamente
después de terminar el trabajo de impresion.

Modo de suspension Imprimir Modo de suspension
Unidad de fijacion Unidad de fijacion Unidad de fijacion
apagada encendida apagada

Impreso

I .mi\.p

':|°-. ':|°-.

=7

53 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo

' Para establecer "Activar modo desconexion auto de energia en cuanto termine el trabajo remoto.":
°
consumo] — [Activar modo desconexién auto de energia en cuanto termine el trabajo remoto.].
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Hora de transicion fija.

El tiempo de transicion de la desconexion automatica es un intervalo fijo.
Cuando se activa esta opcidn, se desactiva la opcién [Cambiar hora transicion por hora dia.].

Si se desactiva la desconexién automatica queda deshabilitado el tiempo indicado aqui.

Cambiar hora transicion por hora dia.

Esta funcién controla la transicion al modo de desconexién automética de forma 6ptima para cada periodo de tiempo;
para ello analiza el uso de la maquina de acuerdo con los registros de los trabajos que se hayan obtenido durante un
periodo de 4 semanas.

Cuando se activa esta opcidn, se desactiva la opcién [Hora de transicion fija.].

' * No se modifica la configuracion del control de transferencia de imagenes.

« Esto no se vincula con la configuracion de programacion de encendido/apagado. Si se activan ambas opciones, tiene
preferencia la configuracion de programacién de encendido/apagado.

« Las paginas se cuentan por separado para cada tamafio de papel.
« Cuando el suministro eléctrico de la maquina estaba apagado, no hubo ningun trabajo durante este tiempo.

Transicién a modos de ahorro de energiay desconexion automatica

Patrén Tiempo de transicion Promedio de salidas por

hora*

M 1 (Inici j .
9d0 (Inicio trabajo Tras 1 hora 700 0 mas
prior.1)
M9d02 (Inicio trabajo Tras 30 minutos De 150 a 699
prior.2)
MOdO?’ (Ahprr o de Tras 5 minutos De 40 a 149
energia Prioridadl)
Modo4 (Ahorro de . . .
. ( - Tras el periodo de tiempo minimo Hasta 39
energia Prioridad2)
Consumo bajo: la maquina cambia al modo de ahorro de
energia, pero tarda algin tiempo en
. recuperarse.
Nivel de consumo en s L .
- Reactivacion rpida: en comparacion con Consumo bajo, el valor -
modo de suspension - . .
del suministro aumenta en cierta medida,
pero como resultado la recuperacion es
mas rapida.

* Configuracion predeterminada
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Automatico

Esta funcién controla la energia de forma Optima para cada periodo de tiempo; para ello analiza el uso de la maquina
basado en los registros de los trabajos que se hayan obtenido durante un cierto periodo de tiempo.

Si la maquina no dispone de un registro de trabajos que abarque 4 semanas, la maquina entra en la plantilla2 (Modo3
@ (Ahorro energia prior.1) entre las 8:00 y las 18:00 horas). Posteriormente, tras ello, entra en Modo4 (Ahorro energia prior.2).

Manual

Puede configurar un patrén para cada banda horaria.

La maquina ya dispone de la plantilla de tres patrones. El patrén de ahorro de energia puede agregarse a los patrones
ecoldgicos originales 1 a 4.

Plantilla de tres patrones

Plantilla Patrén Descripcion del modo
Plantilla 1 Todo el dia "Ahorro La méaquina funciona en "Modo4 (Ahorro de energia Prioridad2)" todo
energia prior.2" el tiempo.

La maquina funciona en "Modo3 (Ahorro de energia Prioridadl)"
. .00-18.00 "Ah .
Plantilla 2 8.00 ,8 OO_ "orro entre las 8:00 y las 18:00, y en "Modo4 (Ahorro de energia

energia prior.1 L N

Prioridad2)" a otras horas.

La maquina funciona en "Modo1 (Inicio trabajo prior.1)" entre las 8:00
y las 18:00, y en "Modo4 (Ahorro de energia Prioridad2)" a otras
horas.

8.00-18.00 "Inicio trabajo

Plantilla 3 e
prior.1

Nivel de consumo en modo de suspension

Consumo bajo: La maquina cambia al modo de ahorro de energia, pero tarda algan tiempo en
recuperarse.
Reactivacion rapida: En comparacion con Consumo bajo, el valor del suministro aumenta en cierta medida,

pero como resultado la recuperacion es mas rapida.
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ESCANEADO DE BAJO CONSUMO

Los trabajos sin impresion, como el envio de un original escaneado, se realizan con la unidad de fijacién apagada.

Modo de suspension Unidad de fijacion
encendida

copia [
Imprimir

Unidad de fijacion
apagada

[

Unidad de fijacion

apagada @

Enviar Imagen
Archivo de Documentos

Configuracion de escaneado de bajo consumo

Establezca "Configuracion de escaneado de bajo consumo" como v y seleccione un modo o pantalla donde activar
Configuracion de escaneado de bajo consumo.

Se pueden establecer los siguientes modos y pantallas.

« Pantalla de inicio

« Copia

* Envio de Iméagenes

« Archivo de Documentos

« Configuraciones del sistema

e Sharp OSA

% En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de

' Para establecer el escaneado de bajo consumo:
[ ]
escaneado de bajo consumo].
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Lista de patrones de ahorro de energia

Esta funcién analiza el uso de la maquina y controla el paso al modo de desconexién automatica en funcion de la
frecuencia de uso.

Si desea gestionar la energia de la maquina utilizando una lista de patrones de ahorro de energia, seleccione [Manual]
en "Ajustes (administrador)" - [Configuracion de bajo consumo] - [Ahorro de Energia] - [Cambiar hora transicion por hora
dia.] y seleccione un patrén de actualizacién automatica en la lista desplegable o uno de los patrones ECO originales 1
ad.

Para analizar autométicamente el uso de la maquina y actualizar el patron segun sea necesario, defina el patrén de
actualizacion automatica.

Editar patrén
Defina el patrén Eco original

Elemento Descripcién

Cambiar nombre de patrén Para cambiar el nombre del patrén, introduzca el nombre deseado.

Seleccione el patrdn almacenado en el que desee basar el nuevo patron. Para copiar la

Patrén a modelar . - ) . - . ] .
configuracion del patron seleccionado, seleccione [Copiar el patrén seleccionado.].

Defina los periodos de tiempo de los modos de maquina. Seleccione un modo del 1 al 4y

Aj. ahorro energia . . L )
J g seleccione un dia de la semana, la hora de inicio y la hora de fin.

Defina el dia de la semana en el que desee activar el modo seleccionado en el ajuste de

Dia semana .

ahorro de energia.
Iniciar el Tiempo/Tiempo de Defina el periodo de tiempo durante el que desee activar el modo seleccionado en el ajuste
complet. de ahorro de energia.
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Config. progr. Encendido/Apagado

El panel de control de la maquina se puede encender o apagar a una hora prefijada. Pueden definirse hasta tres (3)
patrones. El "Ajuste 1", el "Ajuste 2"y el "Ajuste 3" se ejecutan en esta secuencia si se establecen en el mismo dia de la
semana o a la misma hora de reloj.

9:00 “ Hora de inicio

ON

12:00 OFF } Descanso

13:00
ON

18:00 Hora de finalizacion
OFF

precalentamiento y de desconexién automatica.

« La hora preestablecida para la desconexién esta sujeta a las siguientes restricciones:

« Sila maquina esta funcionando debido a la ejecucion del trabajo actual o por otro motivo, se apagara cuando el trabajo se
haya completado.

< La maquina no puede recibir trabajos de impresién.

¢ La maquina puede recibir trabajos impresos, tales como impresiones de datos de faxes recibidos.

« Si esta habilitada la opcién Salida con hora especificada de los datos recibidos, se producen cuando la maquina vuelva a
encenderse.

« Si también se habilita la opcién de gestion de energia, tienen preferencia las opciones de Config. progr. Encendido/Apagado.

« Si se especifica la misma hora, la configuracién se aplica por orden, es decir, "Ajuste 1", "Ajuste 2"y "Ajuste 3".

' « La funcién de programacion no es compatible con la configuracién de gestién de energia en los modos de

* No se produce la desconexion en los siguientes casos:
« "Borrado Automético Al Encender" esta en curso.
» Cuando estén en curso la optimizacién del disco duro o un reinicio tras una modificacion del modo de configuracion.
« La hora de conexion o desconexién preestablecida es un minuto después de que se acepte la configuracion.

€::,e Establecimiento de la funcién de programacion de encendido/apagado
£03 en "Ajustes”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Config. progr. Encendido/Apagado].
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Configuraciones de operacion en fecha especifica

Puede configurar un dia en el que tenga un gran volumen de impresion o en el que quiera realizar una operacion
especial como la "fecha especifica" y establecer un patrén de ahorro de energia sélo para esa fecha especifica.

La operacion de fecha especifica se lleva a cabo el dia configurado como la fecha especifica independientemente de la
configuracion en el tiempo de transcion de desconexién automatica (activado o desactivado).

Ficha "Fecha especifica"
Puede definirse un periodo de hasta 7 dias para Fecha especifica. Defina la fecha especifica, el patrén de ahorro de
energia que se debe aplicar y la operacién que se ejecutara si la fecha especifica cae en un dia festivo.

Elemento Descripcion

Configure la fecha en la que desea utilizar la maquina con un patrén especifico.

Configuracion de Fecha Seleccione un dia entre 1 y 31 en Cada mes o Fin de cada mes.

Seleccione el patrén de ahorro de energia que desea aplicar.
Utilice la "Ficha "Patron” (pagina 1-29)" para especificar los detalles del patron de ahorro
de energia.

Aplicar operacion de ahorro de
energia

Configuré como ha de utilizarse la maquina si la fecha especifica predefinida cae en un
Operacion para festivo festivo.
Utilice la "Eicha "Festivo” (pagina 1-29)" para especificar el dia como festivo.

configuracién de la primera tiene prioridad.
« Si se configuran fechas especificas de las mismas fechas, se utilizan en orden ascendente entre 1y 7 (nimeros de fecha
especifica).

' « Si una fecha especifica que se ha especificado inicialmente coincide con la que se mueve porque cae en un festivo, la

Ficha "Patrén"
Esta ficha se utiliza para configurar los detalles de un patrén de ahorro de energia.

Elemento Descripcion

Operacion de ahorro de energia Seleccione el patrén de fecha especifica que desea especificar.

Introduzca un nombre de patrén cuando desee cambiar el nombre de un patron de fecha

Cambiar nombre de patrén e
especifica.

Seleccione un patrén de origen cuando cree un patron a partir de un patrén guardado o

Patrén a modelar -
predefinido.

Afadir tarea programada nueva. Afada una tarea programada.

Ficha "Festivo"
Especifique un festivo. El dia que especifique como festivo no sera una fecha especifica.

Elemento Descripcién

Cuando pulse esta opcion, se mostraran las fechas y los dias de la semana para los

Lista de festivos . . ~
festivos que ha establecido para dos afios.

Dia de la semana Utilice esta opcién para especificar un dia festivo mediante un dia de la semana.

Utilice esta opcién para especificar un festivo mediante una fecha.
Establecer periodo La opcién "Hora registrada finalmente" muestra cuando se guardé el festivo que se guardé
con Establecer periodo.
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VISUALIZACION DE LA CONFIGURACION DE )
RECOMENDACION ECOLOGICA (PANTALLA FUNCION
DE RECOMENDACION ECOLOGICA)

Cuando se muestra la pantalla inicial del modo normal, aparece la configuracion de recomendacion ecoldgica.

Esta funcién no esta activa en el modo facil.

% "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo consumo] —

' Para utilizar la pantalla de funcion de recomendacion ecolégica:
[ ]
[Visualiza la pantalla Funcion de recomendacion ecological.

Las funciones mostradas son las siguientes.

» Copia 2-Caras »péagina 2-16  Copia en B/N »péagina 2-19
* N-Up »péagina 2-42 * Orient. de la Imagen » pagina 2-32

Ahorro de Téner En Modo

Este modo se utiliza para reducir el consumo de téner.

El consumo de téner puede establecerse para cada trabajo de impresion de "Copiar”, "Impresora” e "Impres. (Archivo
Docum.)".

Se pueden seleccionar tres niveles para el consumo de téner.

* Ahorro de ténerl (Consumo de téner: Alto)

* Ahorro de téner2 (Consumo de téner: Medio)

e Ahorro de toner3 (Consumo de téner: Bajo)

Es posible que algunos elementos no se muestren en funcion del pais y la region.
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AUTENTICACION DEL USUARIO

La autenticacion de usuario restringe el uso de la maquina a usuarios que se hayan registrado. Se pueden especificar
las funciones que puede utilizar cada usuario, permitiendo asi personalizar la maquina para satisfacer las necesidades
de su lugar de trabajo.

Si el administrador de la maquina ha activado la autenticacién de usuario, todos los usuarios deberan iniciar sesion
para poder usar la maquina. Existen diferentes tipos de autenticacién de usuario y cada tipo tiene un método diferente
para iniciar sesion.

Para obtener mas informacion, consulte las explicaciones de los métodos para iniciar sesion.

» AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE USUARIO (pagina 1-31)

» AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE USUARIO Y UNA CONTRASERA (pagina 1-33)

» AUTENTICACION RAPIDA (pagina 1-36)

Consulte los ajustes que se requieren para la autenticacion de usuario en Control de Usuario (pagina 1-39).

AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE
USUARIO

El siguiente procedimiento se utiliza para iniciar sesién por medio del nimero de usuario que recibi6 del administrador
de la maquina.
Al poner la maquina en funcionamiento, aparece la pantalla de inicio de sesion.

Autenticacion del Usuario

2

In. Ses. Adm.

Escriba su
ndmero de
usuario.

Si el control se realiza por medio de un niumero de usuario

control se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca un nimero de usuario incorrecto tres veces
seguidas.
Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cual es el nUmero de usuario que tiene asignado.

@ Si se encuentra activada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion" en la configuracion del sistema, el panel de

Introduzca su numero de usuario (de 5 a 8 digitos) con las teclas numéricas.
1 Cada digito introducido se mostrara como un " 3 ".
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PSR rrra— 7 Toque la tecla [OK].
T 7189 Si se autentica el nimero de usuario introducido, se
nimero de 4 5 6 muestra el nimero de paginas restantes que el usuario
1: 4 2 §is puede copiar 0 escaneatr.
“ © Cuando hay un limite establecido para el nimero de

péaginas que puede utilizar un usuario, se muestra el
recuento de uso del usuario que ha iniciado sesién.

« Para limitar el nimero de paginas que puede utilizar un usuario:
i’;& En "Settings (administrator)”, seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del control de acceso] — [Grupo de Limite
de Paginas].

» Para ocultar el nUmero de paginas que se pueden utilizar después de iniciar sesion:
En "Settings (administrator)", desactive [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacién] — [Ajustes Por
Defecto] — [Mostrar Estado de Uso después de Iniciar sesion].

» Para cambiar el tiempo de visualizacién del mensaje:
En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracion de La Duracion del Mensaje].

Cuando se configura un nimero de usuario de 8 cifras, este paso no es necesario. El inicio de sesion se efectia
autométicamente una vez introducido el nimero de usuario.

e Cuando haya acabado de utilizar la
[ e maquinay desee cerrar sesion, toque

~ Numero de busqueda

pp e [Cerrar sesion].

- |—

Original |P rama de llamada
g o Ajustes registrados de llamada
"
|

! : N P
Enviar misma imagen

Crear Trabajo B L coro direcoion fax

Modo Esc. Len. | |
Tam. Doc. Mix.
a

@ Recuento de original

]
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AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE
USUARIO Y UNA CONTRASENA

Este método permite a los usuarios iniciar sesién por medio del nombre de usuario y la contrasefia que recibio del
administrador de la maquina o del administrador del servidor LDAP.
Al poner la maquina en funcionamiento, aparece la pantalla de inicio de sesion.

Autenticacion del Usuario o

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefa.

Nombre de Usuario = Pulsar introd. nom. inicio sesion Seleccionar de Lista -

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefa

[In\ciar Sesién Localmente l

Si el control se realiza por medio de un nombre de usuario y una contrasefia

« Puede que aparezcan diferentes elementos en la pantalla si se utiliza la autenticacion LDAP.

« Cuando se utiliza autenticaciéon LDAP, puede que aparezca la tecla [Dir. corr. el.], segin el método de autenticacion.
Pulse el cuadro de texto [Dir. corr. el.] e introduzca su direccién de correo electrénico.

Autenticacién del Usuario o

Introduzca nom. de inicio de sesién/direc. correo electronico/contrasenia.

Nombre de Usuario ~ Pulsar introd. nom. inicio sesion | SEESUIEILEEEE] -

[ Dir. corr. el. Pulsar introd. direc. correo electr. ]
Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefia
| Iniciar Sesién Localmente |

control se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca un nimero de usuario o una contrasefia
incorrectos tres veces seguidas.

Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cuél es el nombre de usuario/contrasefia que tiene
asignados.

@ Si se encuentra activada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion" en la configuracion del sistema, el panel de

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Una Advertencia cuando no se Inicia Sesién)].

e Para almacenar un nombre de usuario:
En "Settings (administrator)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Usuarios].
Registre también informacion detallada como el nombre de usuario, el nimero de usuario y la contrasefia. Solicite al
administrador de la maquina la informacién que necesita para utilizarla.

' » Para establecer [Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion]:
°
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e - Introduzca el nombre de usuario.
I3 A2 i 1o (D 1D G Introducciéon mediante el teclado de software
Nombre de Usuam[ T T B Si el registro c.iel nombre de usugrio no se ha .rgalizado en
modo de configuracion, el usuario que sélo utilice la
autenticacion LDAP debe pulsar el cuadro de texto [Nombre
[ et 2 | | de Usuario] e introducir el nombre de usuario utilizando el
teclado de software.
m Seleccidn a partir de una lista
Toque la tecla [Seleccionar de Lista] y seleccione un
nombre de usuario de la pantalla Lista de Usuarios.

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefia

La autenticacion LDAP puede utilizarse cuando el administrador del servidor ofrece el servicio LDAP en la LAN (red de
area local).

— ) Introduzca la contrasefa.
2 Autenticacion del Usuario 2
e @ o Gl CRNETD Y 2 ERfEsaliey Introduzca la contrasefia utilizando el teclado de software.

I lsar inrod. nom. Inicio sesion - Si va a iniciar sesion en un servidor LDAP, introduzca la
contrasefia almacenada junto con su nombre de usuario del

Contrasefia [ Pulsar para introducir la contrasefia ] .
servidor LDAP.
[ et 2 | | Cada caracter introducido se mostrara como un " & .
Después de introducir la contrasefia, pulse la tecla [OK].
m Cuando la autenticacion se realiza por medio del servidor

LDAP y usted tiene diferentes contrasefias almacenadas en
"Lista de us." y en el servidor LDAP, utilice la contrasefia
almacenada en el servidor LDAP.

Para tener el nombre de usuario y la contrasefia registrados:
En "Settings (administrator)”, seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Usuarios].

Cuando registre el servidor LDAP, cambie la informacion de [Autent. a] segln se requiera.
» Cuando se seleccione a partir de la pantalla Lista de Usuarios:
El servidor LDAP al que se esta conectando se ha registrado tras el registro del usuario, y por eso el servidor de
destino al que deberia dirigirse la autenticacién aparece cuando se selecciona el nombre de usuario.
ContintGe en el paso 3.
« Cuando se introduzca mediante el teclado de software:
Toque [Autent. a] y seleccione el servidor LDAP para iniciar sesion.
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Autenticacion del Usuario 2 TO q u e I a tec I a [OK] .

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefa.

Si se autentican el nombre de usuario y la contrasefia
Nombre de Usuario User - introducidos, se muestra el nimero de paginas restantes
Contrasen que el usuario puede copiar 0 escaneatr.

| Iniciar Sesion Localmente !

Ml Direcc. Numero de Fax Enviando historial

Numero de bisqueda

Q
I 1 ; 9' _ de llamada
I 4 5 6 _| TX directa

— Programa de llamada
ajustes registrados de lamada

Escaner(ByN) Comprobar Es_tado
Escaner(Color) Envio/Recepcion
= Internet Fax
Modo Esc. Len. Fax :00,000,000/—,~-,—
Tam. Doc. Mix. “
e——— Tamario Escaneo Tamatio Envio e -
ecuento de original
2 a 100% o ue
S > 1
A4 A4 -
Altavoz,
Memoria recepcién 100%

Cuando hay un limite establecido para el nimero de paginas que puede utilizar un usuario, se muestra el recuento de
uso del usuario que ha iniciado sesién.

 Para limitar el nimero de paginas que puede utilizar un usuario:
{;% En "Settings (administrator)”, seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del control de acceso] — [Grupo de Limite

de Paginas].

 Para ocultar el nUmero de paginas que se pueden utilizar después de iniciar sesion:
En "Settings (administrator)", desactive [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Mostrar Estado de Uso después de Iniciar sesion].

 Para cambiar el tiempo de visualizacion del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracion de La Duracién del Mensaje].

Cuando haya acabado de utilizar la
. Ervence el maquinay desee cerrar sesion, toque

- Numero de busqueda
de llamada

' rxroon [Cerrar sesidn].

Original Programa de llamada
] gina Ajustés registrados de llamada
Enviar misma imagen

|
g oA B L como direcoion fax

Ta ModoEsc.Len. | .|
5§

5 Tam. Doc. Mix.
Tamafio Escaneo ‘Tamatio Envio
%
apm “amm
N Auto.
A4 Ad
Memoria recepcion _ 100%

@ Recuento de original
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AUTENTICACION RAPIDA

Al utilizar la maquina, esta opcion permite una facil autenticacién pulsando un icono preconfigurado.

« Solo la maquina es compatible con la autenticacion rapida. La autenticacion de paginas web y la autenticacion desde un
controlador de impresora no se pueden utilizar. Para utilizar la autenticacion de paginas web y la autenticacion desde un
controlador de impresora, introduzca Nombre de acceso/Contrasefia para autenticar.

« La autenticacion rapida no puede utilizar la autenticacién de la tarjeta IC ni el modo de la cuenta del dispositivo.

« Si se encuentra activada la opcion [Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion] en la configuracion del sistema, el panel
de mando se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca una contrasefia incorrecta tres veces
seguidas. Pongase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cudl es la contrasefia que tiene
asignada.

‘ « Pueden registrarse hasta 20 usuarios.

% En "Ajustes (administrador)”, active [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] —
[Habilitar inicio de sesién rapido].
En los ajustes del servidor de autenticacion, defina "Iniciar Sesion Localmente" y en los ajustes del método de autenticacion,
defina "Nombre de acceso/Contrasefia”.

' Para utilizar la autenticacién rapida
°

Registrar usuarios con la autenticaciéon rapida

Al registrar usuarios con la autenticacion rapida, no se pueden usar la Configuracion de administracion de usuarios ni la
Configuracion de paginas web utilizadas al registrar usuarios normales. El registro se realiza en la pantalla de inicio de
sesion de la autenticacion rapida.

Toque [Afadir usuario/Editar registro

- In. Ses. Adm . Estado Trabajo USLIa“O] en eI panel de aCCIOneS-

Inicio de sesién rapido

T T — Pulse la posicion que desee registrar.
Afiadir/Editar usuario = Cambiara a la pantalla de registro de usuarios.
P, c==a P PR P Al pulsar un icono ya registrado, cambiara a la pantalla de
s R R R edicion de la informacion del usuario.

Los detalles que se editan son los mismos que los detalles
de configuracién al registrar una pantalla de un usuario

L A S S e ;
nuevo. Consulte el paso 3 al editar.
bl bl bl tad e P
- | SR | Sp— ) - | S
oo o
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Estado Trabajo

Registro Nombre de Usuario »  Cambiar icono(s)

| Sp—

Nombre Usuar. AL BB

Dir. corr. el.

| Spep—
+
L

©

®
(confirmacion)

Para eliminar un usuario registrado

Escriba la informacién del usuario y
pulse latecla [Registrar] .

Especifique el icono del usuario, Nombre de Usuario,
Direccion de correo electronico, Contrasefia y Contrasefia
(confirmacion). Pulse los elementos que desee registrar y
escriba los detalles necesarios.

« Pulse "Cambiar icono(s)" en el panel de acciones y
aparecerd la pantalla de seleccion de iconos. Seleccione
el icono que desee configurar.

* Nombre de Usuario se muestra junto al icono. Asegurese
de introducirlo.

« Al editar la informaciéon del usuario, la Contrasefa no
podra cambiarse. "Contrasefia" y "Contrasefia
(confirmacion)" no se mostraran en la pantalla de edicion.

Pulse [Afiadir usuario/Editar registro usuario] en el panel de acciones y después pulse el icono del usuario que desee

eliminar. Pulse [Borrar] en el panel de acciones y después pulse la tecla [Borrar] en el mensaje de confirmacion que aparece.

Editar y eliminar usuarios desde la configuracién de administracion de usuarios y la pagina web

i’-}# Los usuarios no pueden registrarse desde la configuracién de administracion de usuarios ni la pagina web, pero los
usuarios registrados utilizando la autenticacion rapida se muestran en la Lista de us.. Se pueden editar y eliminar datos
de usuario desde la Lista de us.. Configure la Lista de us. desde [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista

de us.] en "Settings (administrator)".

Autenticar la maquina utilizando la autenticacion rapida

Copia S— g Escaneado LINEA [ IMPRES. >
I - P | In. Ses. Adm.  Estado Trabajo
Inicio de sesion rapido =

Pulse el icono.

Si no se define una contrasefia, el inicio de sesion se
cerrara en este momento.
ﬁ
<~
233 aaa
2 W mD Egee TR U e Si se define una Contrasefia,
o [ Cnccr B introduzca la Contraseiia.

4 com et o biz ink s P -
1lizlizllallslsllzlallallo] -l=lalEl

gllbwitie vty ludlid el B LEAN

all sl dfl 7 llafl hil Aol L =
BEM: x cvbnom, ./ e
p—— =E a

Espacio
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Introduzca la Contrasefia utilizando el teclado de software.
El texto introducido se muestra con "*". Una vez introducida
la Contrasefia, pulse la tecla [OK].



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Cuando haya acabado de utilizar la
maquinay desee cerrar sesion, toque
[Cerrar sesidn].

= ' \.,:

CLOUD PORTAL Escaneado
facil
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Control de Usuario

Puede gestionar usuarios, como registrar usuarios de inicio de sesion y especificar el método de autenticacion de

usuario.
En [Control de Usuario] de "Settings (administrator)" y [Ajustes de autenticacion] de [Configuraciones del sistema].

Lista de Usuarios

Esta opcidn se utiliza para memorizar, editar y borrar usuarios cuando esta activada la autenticacion de usuario.
e Tecla [Agregar]
Agrega un usuario nuevo.
e Tecla [Eliminar a Todos los Usuarios]
Elimina a todos los usuarios registrados. (Excepto los usuarios almacenados de forma predeterminada.) Esta funcién
s6lo la puede utilizar el administrador de la maquina.
e Tecla [Borrar todos usuarios auto reg.]
Elimina a todos los usuarios registrados automaticamente.

» Usuarios registrados automaticamente (pagina 1-45)

e Tecla [Eliminar su informacidn para conectar el servicio externo]
Elimine la caché de la conexion externa empleada por el usuario que inicio la sesion. [Informacion de autenticacion
de caché para conexion externa] debe estar activado para poder usar esta funcion.

» Tecla [Eliminar toda la informacién para conectar el servicio externo]
Esta accion sdlo puede realizarla el administrador de la maquina. Elimine todas la cachés de todas las conexiones
externas. [Informacion de autenticacion de caché para conexion externa] debe estar activado para poder usar esta
funcién.

e Lista de Usuarios
Muestra todos los usuarios almacenados de forma predeterminada y los usuarios almacenados actualmente. Los

nombres de los usuarios registrados automaticamente muestran un asterisco [*] delante.
Cuando se selecciona un nombre de usuario, aparece la pantalla de eliminacion o edicion de usuarios.

Las opciones [Vendedor] y [Vendedor2] sélo aparecen cuando se conecta el dispositivo de venta.

Almacenamiento de un usuario

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden registrarse hasta 1000 grupos.
Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-41)".

Edicion y eliminacion de un usuario

Cuando se selecciona un usuario de la lista, aparece la pantalla de eliminacién o edicion de usuarios.
Para obtener informacion sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-41)".
Los usuarios se pueden borrar mediante la tecla [Borrar].

« Si el proceso de autenticacion de inicio de sesion se ha definido con un usuario fijo, la opcion "Eliminar a Todos los

Usuarios" no se podra utilizar.

* Los usuarios almacenados de forma predeterminada no se pueden borrar.
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Usuarios almacenados de forma predeterminada

Los siguientes usuarios estan registrados de fabrica en la maquina.

* Administrador: la cuenta del administrador de la maquina, almacenada como predeterminada.

« Administrador del Sistema: la cuenta de mantenimiento del sistema, almacenada como predeterminada. Esta cuenta
no puede ejecutar trabajos.

e Usuario: se utiliza cuando se emplea la autenticacion de red y se introduce directamente un nombre
de usuario no almacenado en la maquina. (Esta opcidn no puede seleccionarse en la
pantalla de inicio de sesién.)

« Cuenta del dispositivo:  una cuenta a la que se otorga autoridad de prohibicién de color.

« Otro Usuario: se utiliza cuando se ejecuta un trabajo de impresién empleando informacion de usuario no
valida. (Esta opcion no puede seleccionarse en la pantalla de inicio de sesion.)

Para los ajustes relacionados con cada uno de los usuarios, consulte la tabla siguiente.

. . Autoridad del . Cuenta del .
Nombre de Usuario Administrador . Usuarios . . Otro Usuario
administrador dispositivo

Nombre de Usuario admin sysadmin users deviceaccount Otros
Caédigo (Consulte "Guia . )

~ AN sysadmin*l users™l deviceaccount™ -
PIN/Contrasefia de inicio".) *1 4
Mi carpeta No Carpeta Principal No Carpeta Principal No
Configuracién del
servidor de Iniciar Sesién Localmente -
autenticacion

Grupo de Limite de

L. Sin limite*®
Paginas
Autoridad del Autoridad con
Grupo de . . . . .
. % Administrador administrador del Usuario™l prohibicion de Invitado*1
Autoridad . » *1
sistema color

Grupo de

. . Seguir las Conf. del Sistema®l
Operaciones Favorito

Cédigo de
facturacion No fijado*1
predefinido

*1 Elementos que se pueden modificar
*2 Para obtener informacién detallada, consulte "Configuracién (pagina 1-51)".

1-40



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Configuracion

Elemento Descripcion

Nombre de Usuario

Almacena un nombre de usuario con hasta 255 caracteres. Este nombre de usuario se utiliza
como nombre clave en la pantalla de autenticacion, el nombre de usuario para el archivo de
documentos y el nombre del remitente.

Aplicar el Nombre de Usuario al
Nombre de Inicio de Sesién.*1

Seleccione para indicar el nombre de usuario especificado en el nombre de usuario.

Inicial (opcional)

Determina donde aparecera el nombre del usuario en la lista de usuarios. Especifique un
maximo de 10 caracteres.

indice

Seleccione un indice personal que almacenar. Los nombres de indices personales son los
mismos que los de la libreta de direcciones.

NUm. de Usu.*2

Especifiqgue un nimero de usuario de 5 a 8 digitos.

Nombre de Usuario*!

Especifique el nombre de usuario empleado para la autenticacion cuando esta activada la
opcidn de inicio de sesion por nombre y contrasefia (255 caracteres como méaximo). (El
nombre de usuario debe ser exclusivo.)

Contrasefia™ 3

Especifique una contrasefia de 1 a 255 caracteres que sirva para autenticar al usuario mediante
un nombre de usuario y una contrasefia (la contrasefia es opcional).
Cuando haya especificado la contrasefia, vuelva a escribirla en "Contrasefia (confirmacién)".

Cambiar contrasefna

Marque esta casilla para cambiar la contrasefia.

Liberar Estado bloqueo de
operacion

Se muestra cuando el inicio de sesién ha fallado y no es posible el posterior inicio de
sesion en la impresora. Pulse [Ejecute] para eliminar este bloqueo de sesion y permitir al
usuario iniciar de nuevo la sesién.

Dir. corr. el.

Especifique la direccién de correo electrénico usada en la lista del destinatario y para la
autenticacion LDAP (255 caracteres como maximo).

Ruta del directorio particular

Introduzca un maximo de 127 caracteres de dos bytes/un byte para la ruta del directorio local.

Utilice el Nombre de usuario y la
Contrasefia para la Autenticacion
de usuario.

Establezca si ha de utilizarse o no el mismo nombre de usuario / contrasefia de la
autenticacion de usuario que para el nombre de usuario / contrasefia de la autenticacion de
ruta de directorio local.

Nombre de Usuario

Introduzca un maximo de 127 caracteres de dos bytes/un byte para el nombre de usuario
de la autenticacion de ruta de directorio local.

Contraseina

Introduzca un maximo de 255 digitos numéricos para la contrasefia de la autenticacion de
ruta de directorio local.

Cambiar contrasefna

Marque esta casilla para cambiar la contrasefa.

Configuracion de
Autentificacion™!

Seleccione [Iniciar Sesidn Localmente], [Autentificacion de Red] (cuando LDAP esta
activado) o [Active Directory] (cuando Active Directory esta activado) para la autentificacién.

Servidor de Autentificacion

Cuando esté seleccionada [Autentificacion de Red], seleccione el servidor que se utilizara
para autenticar al usuario en la lista de servidores LDAP almacenada con el modo de
configuracion (version Web).

Organizacién/grupo

Establezca un grupo al que pertenezca el usuario.
Pueden asignarse un maximo de 8 grupos.

Grupo de Limite de Paginas

Especifique los limites de paginas del usuario seleccionando uno de los grupos de limites
de paginas. La opcion predeterminada es [Sin limite].

Para obtener mas informacion, consulte "Grupo de Limite de Paginas (pagina 1-50)".

Grupo de Autoridad

Defina la autoridad del usuario seleccionando uno de los grupos de autoridad
almacenados. La opcién predeterminada es [Usuario].
Para obtener mas informacion, consulte "Grupo de Autoridad (pagina 1-51)".

Grupo de Operaciones Favorito

El grupo de operaciones favorito se muestra cuando el usuario inicia sesién. La opcion
predeterminada es [Seguir las Conf. del Sistema].

Para cambiar la configuracién, seleccione [Control de Usuario] en el modo de
configuracién (version Web).

Cadigo de facturacion predefinido

Permite establecer el cédigo principal y el subcddigo cuando el usuario inicia la sesion.
La opcién predeterminada es [No fijado].

Mi carpeta

Almacene una carpeta que usar para archivar documentos como carpeta de usuario
dedicada (o Mi carpeta). Es posible seleccionar una carpeta almacenada, o bien, creary
especificar una nueva.

*1 No aparece cuando esta seleccionado "Num. de Usu." en el método de autenticacion.
*2 Aparece cuando esta seleccionado "Num. de Usu." en el método de autenticacion.
*3 No es necesario cuando se utiliza la autenticacion de red, ya que se usa la contrasefia almacenada en el servidor LDAP.
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indice Personal

Puede cambiar el nombre del indice personal.
Pulse el nombre del indice personal en la lista para editarlo.
Borre los caracteres especificados anteriormente y especifique un nuevo nombre (127 caracteres como maximo).

Lista de Organizacion /grupo

Se utiliza para almacenar nombres de grupos.
Pulse los nombres de los grupos para especificarlos directamente.

Imprimir Informacion del Usuario

Imprime las siguientes listas de elementos.

« Lista de Usuarios

« Lista de Numeros de Paginas Utilizadas

» Lista de grupo de limit. de pag.”

« Lista de grupo de autor.

« Lista de grupo de oper. favor.”

 Impr. info de todos los usuarios

Vaya seleccionando los elementos uno a uno y pulsando la tecla [Imprimir] para imprimirlos.
* No se puede imprimir si no hay grupos almacenados.

En Impr. info de todos los usuarios, los siguientes elementos se gestionan como impresion a doble cara por cada elemento.
« Lista de Usuarios

« Lista de Numeros de Paginas Utilizadas

« Lista de grupo de limit. de pag.

« Lista de grupo de oper. favor.
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Ajustes Por Defecto

Este apartado describe "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacién] —
[Ajustes Por Defecto].

Autenticacion del Usuario

Esta opcién activa o desactiva la autenticacién del usuario y especifica el método de autenticacion.

Si estd activada la autenticacion de usuario, cada usuario estara registrado en la maquina. Cuando un usuario inicia
sesion, se le aplica una configuracion de autenticacién aparte. Esta funcion permite controlar mejor la seguridad y
gestionar mejor los costes en comparacién con las maquinas anteriores.

Incluso aunqgue la informacién de usuario no esté almacenada en la maquina, si fuera necesario podra especificar
directamente la informacion de usuario almacenada en un servidor LDAP para iniciar sesién en la maquina. En este
caso, el usuario que inicie la sesién recibira la informacién de autenticacion de "Usuario" almacenada de forma
predeterminada. Para obtener mas informacidn, consulte "Usuarios almacenados de forma predeterminada (pagina 1-40)".

« Para conocer el procedimiento para almacenar usuarios, consulte "Lista de Usuarios (pagina 1-39)".

.  Para obtener informacién sobre los procedimientos de inicio de sesion cuando esta habilitada la autenticacion de usuario,
consulte "AUTENTICACION DEL USUARIO (pagina 1-31)".

Autenticacién del Usuario

Cuando esta habilitada la opcién [Autenticacion del Usuario], aparece la pantalla de autenticacion antes de que
empiece alguna operacion en algin modo, excepto la pantalla de estado de los trabajos*.

Inicie sesién como un usuario ya registrado.

Después de iniciar la sesion, podra cambiar de modo libremente.

*La pantalla de inicio de sesién aparece cuando se utiliza un archivo de archivado de documentos o si se reintenta
hacer una retransmision desde la pantalla de estado de los trabajos.

Configuracion del servidor de autenticacion

Ajuste la ubicacién en la que se debe activar la autenticacion del usuario.
Iniciar Sesion Localmente: Autenticacién del usuario mediante la maquina.
LDAP: Autenticacion del usuario mediante el servidor LDAP.

Active Directory: Autenticacion del usuario mediante Active Directory.

Aj. de serv. de auten. de red para trab. predet.

Utilice esta opcidn para definir el servidor de autenticacién de red predeterminado.

Cuando un usuario inicia una sesién en modo de configuracion (version Web) o envia un trabajo de impresion a la
magquina utilizando informacién de usuario que no se encuentra almacenada en la misma, el servidor de autenticacién
no se reconoce. Esta opcion se utiliza para seleccionar uno de los servidores LDAP registrados en la maquina como el
servidor de autenticacion.

maquina, el usuario de inicio de sesién sera el "Usuario" registrado de forma predeterminada. Para obtener mas

‘ Cuando el inicio de sesion se realiza mediante autenticacion de red utilizando informacion de usuario no registrada en la
informacién, consulte "Usuarios almacenados de forma predeterminada (pagina 1-40)".
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Especificar control de acceso de servidor de red

La informacién de control de acceso para los limites de recuento de paginas, autoridades y operaciones favoritas se
puede registrar por adelantado en un servidor de red. Cuando se utiliza este servidor de red como método de
autenticacion de red, la autenticacién del usuario usa la informacion del control de acceso registrada.

Utilice esta funcion cuando se autentique al usuario a través de la red mediante un servidor LDAP o un servicio de
directorio (Active Directory, etc.).

Antes de utilizar esta funcidn, configure las opciones de autenticacion a través del servidor de red, obtenga los nimeros de
control para "Grupo de Limite de Paginas", "Grupo de Autoridad", "Grupo de Operaciones Favorito" y "Mi carpeta” (incluida la
configuracion base para cada grupo), y asocie estos nimeros con los nimeros de control registrados en la maquina.

Para utilizar esta funcion, agregue las propiedades asociadas con "Grupo de Limite de Paginas", "Grupo de Autoridad”, "Grupo
de Operaciones Favorito" y "Mi carpeta” a la informacion de directorio del servidor de red empleado para autenticar al usuario.
La informacién de propiedad se indica mas adelante. La configuracidn que se haya almacenado previamente en la
maquina no se puede cambiar.

Propiedad Nombre de la propiedad en Configuracion

estado predeterminado.

Numero de registro del grupo de limite de paginas
registrado en la maquina, o un nombre de grupo

Grupo de Limite de Paginas agelimit . . L
P 9 Pag previamente registrado en la maquina.
llimitado: unlimited
Numero de registro del grupo de autoridad
registrado en la maquina, o un nombre de grupo
. . reviamente registrado en la maquina.
Grupo de Autoridad authority P 9 q

Administrador: admin
Usuario: user
Invitado: guest

Numero de registro del grupo de operaciones
favorito registrado en la maquina, o un nombre de
grupo previamente registrado en la maquina.
Seguir las Conf. del Sistema: systemsettings

Grupo de Operaciones Favorito | favourite

Nombre de carpeta del usuario almacenada en la
maquina.

No especifique ninguna si va a usar la
predeterminada.

Mi carpeta myfolder

Cambie asi el nombre de las propiedades que la maquina obtiene desde el servidor LDAP. En "Ajustes”, seleccione
[Ajustes de red] — [Configuracion LDAP]. En la pantalla de configuracién Libreta de direcciones global que aparece,
seleccione [Vinculacion con la Funcién de Control de Usuario] y después seleccione [Grupo de Limite de Paginas],
[Grupo de Autoridad], [Grupo de Operaciones Favorito] y [Mi carpeta].

La informacién correspondiente a [Grupo de Limite de Paginas], [Grupo de Autoridad] y [Grupo de Operaciones Favorito]
registrada en cada maquina determina la autoridad y la configuracion que se ha otorgado al usuario realmente. Para utilizar
esta funcidn con objeto de garantizar que los usuarios reciban la misma autoridad y configuracion en cualquier maquina,
registre la informacion correspondiente a [Grupo de Limite de Paginas], [Grupo de Autoridad] y [Grupo de Operaciones
Favorito] con la misma autoridad para que se registren en cada maquina con los mismos nimeros de registro.

Para [Mi carpeta], registre la carpeta que tenga el mismo nombre en [Carpeta Person.] en cada maquina.

La informacidn del directorio del servidor de red utilizada no se puede cambiar desde la maquina. Consulte con el
administrador del servidor de red.

Si ya se han registrado manualmente 1.000 usuarios, no se puede iniciar sesion. Elimine los nombres de usuario
antiguos o que no se utilicen. Consulte con el administrador de la maquina.
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autentificacion, la autenticacion del usuario no sera posible.

« Si un usuario que esta registrado en la maquina se autentica mediante la red, la configuracion de registro del usuario en la
magquina tendra prioridad en el grupo de limite de recuento de paginas, en el grupo de autoridad, en el grupo de
operaciones favorito y en Mi carpeta.

« Si el control de acceso obtenido desde el servidor LDAP no esté registrado en la maquina, se aplicara la autoridad del
usuario predeterminado.

« Cuando esta funcion no esta activada y se autentica a un usuario a través de la red como usuario no registrado, se
aplicaré la autoridad de usuario predeterminada.

‘ « Si se activa el Control de acceso y la informacion de control de acceso no se puede obtener del servidor de

Usuarios registrados automaticamente

Cuando inicie sesion mediante la autenticacion de red, su informacion del usuario se registrara autométicamente en la
maquina.

La informacién se almacena de la siguiente manera:

Elemento Descripcion

Nombre de Usuario Esta informacion se obtiene del servidor de autentificacion.*
Inicial 1

indice Us1

ID de Tarjeta -

Caddigo PIN/Contrasefia -

Configuracion del servidor de
autenticacion

Servidor de Autentificacion Autentificaciéon de Red

Dir. corr. el.

Mi carpeta

Cuando se activa el Control de acceso, esta informacién se obtiene del servidor de

Limit Pagi e
Grupo de Limite de Paginas autentificacion.

Grupo de Autoridad

Grupo de Operaciones Favorito

* Sino se puede obtener el nombre de usuario mediante la autentificacion de red, se aplican los primeros 16 caracteres
de la cadena de texto especificada como nombre de inicio de sesion en la autenticacién a través de la red.

Configuracion del Método de Autentificacion

Selecciona el método de autenticacion. Cuando utilice la autenticacion de usuario, asegurese de que primero configura
esta opcion. Los elementos que configurar para los usuarios almacenados después de definir el método de
autenticacion de usuario pueden variar segun el método de autenticacion utilizado.

Autentificar un Usuario por Nombre de Acesso y Contrasefa

El método de autenticacion estandar utiliza un nombre de inicio de sesion y una contrasefia.

Autentificar un Usuario por Nombre de Acesso, Contrasefia'y Direccion de Correo electrénico

Este método de autenticacion comprueba también la direccion de correo electrdnico, ademas del nombre de usuario y la contrasefia.
Autentificar un Usuario Sélo por el Namero de Usuario

Utilice esta opcién para realizar una autenticacion simple si se salta la autenticacién de la red.

Para mas informacion, consulte "AUTENTICACION DEL USUARIO (pagina 1-31)".

« Si se selecciona "Autentificar un Usuario Sélo por el Nimero de Usuario" como método de autenticacién, no se puede
utilizar la autenticacion de red.

‘ « La pantalla de inicio de sesion variara dependiendo del método de autenticacion seleccionado.
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Se habilita la distincidon entre mayusculas y minasculas para el nombre de inicio de sesién.

Establezca si los nombres de usuario utilizados en la autenticacién de usuario deben distinguir entre mayusculas y
minuGsculas. Si la casilla de verificacion se establece como [+, los nombres de usuario idénticos pero escritos en
mayusculas o mindsculas se identificaran como nombres de usuario diferentes. Por tanto, los nombres de usuario
idénticos pero escritos en mayusculas o mindsculas se autenticaran como nombres de usuario de diferentes usuarios.
Si la casilla de verificacion se establece como | |, se desactivara la distincion entre mayusculas y mintsculas para los
nombres de usuario. Por tanto, los nombres de usuario idénticos pero escritos en mayusculas o mindsculas se
autenticaran como el nombre de un mismo usuario.

Si la casilla de verificacion seleccionada se cambia a E y existen nombres de usuario idénticos pero escritos en mayusculas o
minUsculas, los nombres de usuario que ya se han registrado se identifican como nombres de usuario de diferentes usuarios.

Habilitar inicio de sesidn rapido
Active la "AUTENTICACION RAPIDA (péagina 1-36)".

Configuracion del Modo de la Cuenta del Dispositivo

Es posible registrar un usuario determinado como usuario de inicio de sesién automatico. Cuando se activa esta
opciodn, el usuario registrado puede iniciar sesion en la maquina automaticamente.

Esta funcién puede eliminar todos los procedimientos de inicio de sesion en la pantalla de autenticacion y aplicar la
configuracion de usuario seleccionada (como autenticacién de red y operaciones favoritas). Por ejemplo, sirve para
activar utilidades como "autenticacién solo para copia”.

También puede iniciar sesion temporalmente como un usuario diferente al usuario de inicio de sesién automatica y
hacer funcionar la maquina con los privilegios de este usuario. Seleccione [Modo de la Cuenta del Dispositivo] para que
los demas usuarios puedan iniciar sesién temporal cuando [Permitir Inicio de Sesién Usuario diferente] esté activado.

alguna razén o porque no tiene privilegios de administrador, no podra utilizar los modos de configuracion general o el
modo de configuracion. En ese caso, el administrador debe pulsar la tecla [Contrasefia de Administrador] en la pantalla
del Modo Configuracién y reiniciar la sesion.

 Pulse la tecla [Permitir Inicio de Sesion Usuario diferente] para cancelar el estado de inicio de sesion de usuario fijo e iniciar
otra como un usuario diferente cuando la opcidn [Cerrar sesion] esté activada. Cuando aparezca la pantalla de
autenticacion del usuario, inicie sesion de nuevo como el usuario que desee. Cuando termine de utilizar la maquina, pulse
la tecla [Cerrar sesidn] para cerrar la sesion del usuario actual.

‘ « Si ha iniciado sesién como el usuario de inicio de sesion automatico y no ha podido iniciar sesion automaticamente por

Inicio de Sesién de Usuario

Esta opcidn sirve para seleccionar el usuario de inicio de sesién automatico cuando el inicio de sesion automatico del
usuario esté activado.

Ajustes para utilizar la informacion de autenticacion

Guardar informacioén del usuario

Establezca si se crearan automaticamente o no todos los usuarios registrados. Los usuarios autenticados
externamente en Sharp OSA también pueden registrarse automaticamente.
Guardar contrasefia

Establezca si la informacion de la contrasefia se conservara o no como informacién de la caché al capturar un usuario.
Periodo de la caché

Seleccione el periodo de la caché para la informacion del usuario.

Para establecer el periodo de la caché, [Informacion de usuario de la caché] debe estar activado.

Habilitar Autenticacién sin conexion con lainformacién de usuario guardada

Si se produce un fallo de red, puede utilizar la maquina aunque la autenticacion de usuario se utilice a través de una red.
Activar Personalizacion al utilizar autenticacién externa

Puede personalizar para cada usuario aunque utilice autenticacién externa como la autenticacion LDAP.

Pueden personalizarse los siguientes ajustes.

Iconos de la Pantalla de inicio, Color del texto de la Pantalla de inicio, el Patron de la pantalla MFP, el Idioma de
pantalla, la opcion Ampliar modo de visualizacion y los Favoritos
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Informacion de autenticacion de caché para conectar el servicio externo

Establezca si la informacién de autenticacion para la conexién con la nube se conservara como informacion de la caché o no.
Cuando este ajuste esta activado, se conservara la informacion de autenticacion de los usuarios correctamente
autenticados para facilitar el proceso de autenticacion cada vez que el usuario vuelva a iniciar la sesion.

Cuando este ajuste esté desactivado, se eliminara la informacion de autenticacion de todos los usuarios para la
conexion con la nube, con lo que no se conservara la informacién de autenticacion.

Configuracion de la Card

Utilizar tarjeta IC para autenticacion
Este ajuste permite utilizar HID u otra tarjeta IC para la autenticacion del usuario.

Solicitar contrasefia en autenticacion de tarjeta IC

Esta opcién se puede activar cuando "Configuraciéon de Autentificacion" es "Active Directory" y "Utilizar tarjeta IC para
autenticacion” esta activado. Cuando esta activado, se debera introducir la contrasefia cada vez que se lleve a cabo la
autenticacion mediante la tarjeta con circuito integrado. Cuando esta desactivado, se introduce la contrasefia la 1.2 vez
que el usuario inicia sesién mediante la tarjeta con circuito integrado, y la informacion de la contrasefia se envia al
servidor de Active Directory. Cuando el usuario inicie sesién posteriormente, podra omitir la contrasefia.

Configuraciéon del Método de Autentificacién
Establezca el método de autenticacion para las tarjetas con circuito integrado.

Desconexién automatica con una Card

En el momento en el que se retire la tarjeta con circuito integrado del lector/grabador de tarjetas con circuito integrado,
se cerrara la sesion del usuario. (El usuario también puede cerrar la sesion pulsando la tecla [Cerrar sesion]).

Configuracion de Administracion

Desactivar la Impresion para los Usuarios No Validos

Se puede impedir la impresién de informacién no almacenada en la maquina por parte de usuarios, como la impresién
sin introducir informacién de usuario valida en el controlador de impresora o la impresion de un archivo en un servidor
FTP en el modo de configuracién (administrador).

» IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO DE UN SERVIDOR FTP (pagina 3-74)

Configuracion de fin de sesidén automatico

Cuando se activa un usuario, esta configuracion especifica si activar o no el cierre de sesién automatico.
El tiempo que puede transcurrir hasta cerrar sesién se puede especificar en hasta 240 segundos, en incrementos de 10 segundos.

Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion

Al introducir una contrasefia, incluso si es de administrador, durante la autenticacion del usuario se cuenta el nimero de
intentos incorrectos de introducir la contrasefia, y si el nimero de intentos alcanza el nUmero especificado (tres), la
cuenta de usuario se bloguea y el usuario ya no puede ejecutar mas intentos

de autenticar su cuenta hasta que han transcurrido cinco minutos.

El nimero de introducciones incorrectas se cuenta por separado para cada usuario, y el nimero se restablece al
introducir la contrasefia correcta.

Asi se impide que una persona no autorizada intente adivinar una contrasefia. (Aungque se apague la alimentacién, se
memoriza el nimero de intentos de inicio de sesién fallidos.)

« La prohibicién de acceso solo se aplica al usuario que no ha podido iniciar la sesién, no a todos los usuarios. Aunque un
‘ usuario tenga prohibido entrar, los demas usuarios podran iniciar su sesién igualmente.
« Si se utiliza la autenticacion de red LDAP o Active Directory, la prohibicion de acceso es ejecutada por el servidor, no la
magquina. Seleccione en el servidor los ajustes pertinentes para prohibir el acceso.
 Si se ha bloqueado al mismo usuario, aparece la tecla [Liberar Estado bloqueo de operacion] en la pantalla "Registro de

usuarios" para ese usuario. Un administrador puede pulsar esta tecla para realizar una cancelacién manual.
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Permite el uso del escaner remoto antes de iniciar sesion.

Esta opcién especifica si se puede escanear de forma remota antes de que un usuario haya iniciado la sesion.

Incluir estado de trabajos en autenticacién de usuario

Cuando esta activada la autenticacién de usuarios, esta configuracién especifica si incluir o no el estado del trabajo en
la autenticacion del usuario.

Habilitar la autenticacion IPP excepto para el controlador de la impresora.

Active la autenticacion IPP para otros controladores que no sean el de la impresora.

Acciones cuando el usuario se ha autenticado

Acciones si el limite de pag. De trabajos impresos

Esta opcién determina si los trabajos se completaran o no una vez alcanzado el limite de paginas mientras se realiza el
trabajo.

Pueden configurarse los siguientes ajustes.

 Imprimir hasta el final del trabajo

* Parar el trabajo

 Cancelar y suprimir el trabajo durante la recepcién

Imprimir autom. los trabajos guard. después de inicio sesion

Cuando la retencion esta activada en el controlador de la impresora y los datos de impresién se han almacenado en la
cola, estos se imprimiran automaticamente cuando el usuario que ha activado la retencion inicie sesion.

Restablecer el contador después de enviar el estado de correo electronico

Tras enviar un estado de correo electrénico, el contador se restaura.
Esto sélo aparece cuando se activa el estado de correo electrénico.

Deshabilitar la visualizacidon/cambio de la informacidén de otros usuarios
en el estado del trabajo

Si incluye el estado del trabajo en la autenticacion de usuario, este ajuste puede configurarse.
Si se activa esta opcion, solo se mostrara el trabajo para el usuario conectado en la pantalla de estado del trabajo.

Aplicar nombre de inicio de sesion al nombre de usuario de la carpeta de red

Permite aplicar el nombre de inicio de sesién al nombre de usuario de la carpeta de red.

Visualizacion del nombre de inicio de sesién

Si la autenticacion de usuario esta habilitada, decida entre visualizar el nombre de usuario o asteriscos.

Mostrar el nombre de inicio de sesién Visualizar el nombre de usuario.

Mostrar nombre de inicio de

sesién con asterisco " Ocultar el nombre de usuario con asteriscos.

Mostrar Estado de Uso después de Iniciar sesion

Cuando la autenticacion de usuario esta activada, esta opcion especifica si los recuentos de pagina deben aparecer o
no cuando el usuario inicia sesion.

Editar la visualizacion de la ayuda de la pantalla de inicio de sesion

La configuracion creada aqui se muestra en la pantalla de inicio de sesion.
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Ajuste lector tarjta

Prueba de escaneado de tarjetas
Ejecute la prueba de escaneado de la tarjeta que vaya a utilizar.

Reg./Cambio de Aut. de ID de Tarjeta

Esta opcioén especifica si el usuario conectado puede registrar/cambiar/eliminar la informacion de ID de la tarjeta en la
magquina.

Comprobar el codigo de sistema sdlo en modo de area de usuario FeliCa

Comprobar el cddigo de sistema s6lo en modo de area de usuario FeliCa.

Comprobar el codigo de componente en modo HID

Esta opcién especifica si se debe comprobar o no el cédigo de instalacion cuando utiliza el modo HID.
Si se ha activado esta opcion, registre el codigo de instalacion (maximo 128 caracteres).

Cdédigo de componente

Introduce el codigo de instalacion de la tarjeta HID. Al pulsar la tecla [Memorizar], se almacenara el cédigo de
instalacion.

Importacion desde el archivo de instalacion

Introduzca el nombre del archivo de configuracién y pulse la tecla [Ejecute], se leera la configuracion del area de tarjeta
del archivo de configuracion. Si pulsa la tecla [Borrar], todos los archivos que coincidan con las condiciones de
busqueda actuales se borraran.
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Grupo de Limite de Paginas

Este apartado describe "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes del control de acceso] —
[Grupo de Limite de Paginas].
Esta opcién se utiliza para registrar la configuracién del limite de paginas de cada grupo por adelantado.
El limite de paginas de cada usuario se especifica seleccionando uno de estos grupos registrados al registrar al
usuario.
e Tecla [Agregar]
Utilicela para agregar un grupo nuevo.
e Lista
Muestra los grupos almacenados actualmente. Al seleccionar un nombre de grupo se muestra la pantalla de edicién
para ese grupo.

Almacenamiento de grupos de limites de paginas

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden registrarse hasta 20 grupos.
Para obtener informacion sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-50)".

Edicion de un grupo de limite de pagina

Al seleccionar un grupo de la lista se muestra la pantalla de edicién para ese grupo.

Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-50)".

Para devolver un grupo al estado predeterminado de fabrica, establezca "Seleccionar el Nombre del Grupo que sera el
Modelo de Registro" como "Sin limite" en la pantalla de edicion.

Configuracion

Elemento Descripcion

Nombre Grupo Almacene un nombre de grupo (32 caracteres como maximo).

Seleccionar el Nombre del Grupo Seleccione uno de los grupos almacenados anteriormente para utilizarlo como plantilla
que sera el Modelo de Registro para el nuevo grupo. Cuando esta seleccionado, se aplica la configuracién de este grupo.

Se muestran los nombres de las funciones que se pueden configurar. Defina un limite para

Nombres de funciones .
cada funcion.

Cuando esta seleccionado [Prohibido] para un modo, esta prohibida la entrada del modo.
Cuando esta seleccionado [Sin limite] para un modo, no existen ningun limite en el nUmero
de paginas que pueden entrar o salir en ese modo.

Si esté seleccionado [Limitado], especifique un limite (de 1 a 99999999 paginas).

Limite de Pag.

Configuracion de limite de pagina de maquina

Define el limite de paginas para la maquina.
Configuracion

Elemento Descripcién

Se muestran los nombres de las funciones que se pueden configurar. Defina un limite para

Nombres de funciones L
cada funcion.

Cuando esté seleccionado [Prohibido] para un modo, esta prohibida la entrada del modo.
Cuando esta seleccionado [Sin limite] para un modo, no existen ningn limite en el nGmero
de paginas que pueden entrar o salir en ese modo.

Si estéa seleccionado [Limitado], especifique un limite (de 1 a 99999999 paginas).

Limite de Pag.
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Grupo de Autoridad

Este apartado describe "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes del control de acceso] —
[Grupo de Autoridad].
Se utiliza para almacenar las opciones relevantes a las autoridades de usuario de cada grupo por adelantado. La autoridad de
cada usuario se especifica seleccionando uno de estos grupos registrados en el momento de registrar al usuario.
» Tecla [Agregar]
Utilicela para agregar un grupo nuevo.
e Lista
Muestra los grupos almacenados actualmente. Al seleccionar un nombre de grupo se muestra la pantalla de edicion para ese grupo.

Almacenamiento de grupos de autoridad

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden registrarse hasta 20 grupos.
Para obtener mas informacién sobre cada una de estas opciones, consulte la tabla siguiente.

Edicidon de un grupo de autoridad

Al seleccionar un grupo de la lista se muestra la pantalla de edicion para ese grupo. Para obtener méas informacion
sobre cada una de estas opciones, consulte la tabla siguiente.

Para volver a poner un grupo en el estado predeterminado de fabrica, seleccione el grupo en cuestion en la lista y
seleccione cualquiera de las opciones [Volver a la autoridad de admin.], [Volver a la autoridad del administrador del
sistema.], [Volver a la autoridad de usuario], [Volver a la autoridad de invitado], [Volver a la autoridad con prohibicion del
color.] y [Volver a la autoridad con prohibicién de escéner.].

Al pulsar la tecla [Ejecute] se restaura el estado del grupo en las opciones predeterminadas.

Configuracion

Elemento Descripcion

Nombre Grupo Almacene un nombre de grupo (32 caracteres como maximo).

Seleccionar el Nombre del Seleccione uno de los grupos almacenados anteriormente para utilizarlo como plantilla para el

Grupo que sera el Modelo nuevo grupo. Cuando esté seleccionado, se aplica la configuracion de este grupo.

de Registro Los grupos predeterminados de fabrica y sus opciones se muestran a continuacion.

Administrador Administrador Usuario Invitado Autoridad con Autoridad con
del sistema prohibicion prohibicion
de color de escaner

Copia

Conf. de Aprobacion de Todo Todo Todo S(:]Ig k:l)anco S?\': tr)Lanco Todo

Modo Color permitido prohibido permitido ynegre y negre permitido

permitido permitido

Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido

Enviar al copiar Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido

Ajuste de aprobacion para usar Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro

el modo de ahorro de tdner de toner de téner de toner de téner de téner de toner

CreaC|on.9Ie PDF para Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido

Exploracion de PC

Impresora

Conf. de Aprobacion de -, Todo -, Solo blanco Solo blanco Todo

Permitido - Permitido y negro y negro -
Modo Color prohibido " o~ permitido
permitido permitido
Impresion Pull de FTP Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
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Elemento Descripcion

Impresion Directa de Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Memoria USB
Impresion Pull de Carpeta de Red Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Enviar al imprimir Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Creacmn-fje PDF para Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Exploracion de PC
Ajuste de aprobacion para usar Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro
el modo de ahorro de tdner de toner de téner de toner de téner de téner de toner
Envio de Imagenes
Configuracion Aprobada para Cada Modo
* Cor.ele.
« FTP
« Escritorio
« Carpeta de red
« Escanear a memoria ext. Todo Todo Todo Todo Todo Todo
 Explorar PC permitido prohibido permitido permitido permitido prohibido
» Envio de Fax Internet
 Envio PC-I-Fax
 Envio de Fax
« Envio PC-Fax
Escaneo a Color Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Registro/Eliminacion del Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
programa
Creauon.?le PDF para Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Exploracion de PC
Acceder a datos de fax Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Configuracion Aprobada para Direcciones
« Configuracion Aprobada

para Entrada Directa
« Conf. Aprobada para Utilizar Todo Todo Todo Todo Todo Todo

Libro de Direc. Local permitido permitido permitido permitido permitido permitido
« Conf. Aprobada para Utilizar

Libro de Direc. Global
Archivo de Documentos
Escanear a disco duro

Solo blanco Solo blanco
Escaneo a Color Permitido Prohibido Permitido y hegro y negro Permitido
permitido permitido

Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Crear archivo descargable Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Impres. (Archivo Docum.)
Conf. de Aprobacion de Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Modo Color
Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
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Elemento Descripcion

Verificar Imagen de Archivo de Docs.

Configuracion de Aprobacion Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Eﬂsffggssgl'j%ar{;ﬂ':’rﬂaggo sesiy | Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Sharp OSA

th:rtcasggr;u(t)osrzacién para Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Funciones Comunes

Conf. Aprobada para la Todo Todo Todo Todo Todo Todo
Impresién a 2 Caras permitido permitido permitido permitido permitido permitido
Cambiar Codigo de facturacion | Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Configuracion de seguridad

Configuracién de la

Aprobacion del Archivo de Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido

Documentos: Archivo Répido/
Compartiendo Modo

Configuracion de la
Aprobacion del Archivo de Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Documentos:Modo Confidencial

Imprimir Trabajos que no sean

Espera de Trabajo de Impresi6n Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Qéﬂf;ﬁ deimpresionde | Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Configuracién méaquina

Contador Total Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Dispositivo / Estado de red Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Reinic. pot. Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Lista por usuario Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Lista por administrador Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Registro de direccion Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Registro de Carpeta de Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Archivo de Documentos

Control de Usuario (Admin.) | Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Control de Usuario (Usuario) | Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Ajuste de la pantalla inic. Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Copiar Configuracion de Funcion Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes Impresora (Admin.) Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes Impresora (Usuario) | Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Configuracién Envio Imagenes Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
> Configuraciones Comunes

Conf. del Escaneo Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes de Fax Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
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Elemento Descripcion

Ajustes de I-Fax Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido

Recibir datos de Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
fax/Reenviar (Manual)

Configuracion de ruta entrante Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
(reenvio/almacenamiento)

(Admin.)

Configuracion de ruta entrante Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
(reenvio/almacenamiento)

(Usuario)

Entrada Metadata Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes de Archivo Docs. Permitido* Permitido” Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Configuracion Sharp OSA Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes del papel (band. de Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
bypass excluida)

Ajustes del papel (band. Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Bypass)

Configuracion de Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Operaciones

Configuracion del teclado Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Control de Dispositivos Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes de identificacion de Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
la maquina

Reloj Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Clave de Producto Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Configurar Enlace Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Personalizado

Ajustes de Red Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Configuracion de Seguridad Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ahorro de Energia Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Control sist. Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajuste Calidad de Imagen Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Descarga manual de oper. Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Ajuste de la pagina de Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido

acceso directo

* Para ver informacion sobre cada opcidn, consulte la lista del modo de configuracion.

En funcién de las caracteristicas técnicas de la maquina y los dispositivos periféricos instalados, es posible que algunas de
estas opciones no estén disponibles.
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Grupo de Operaciones Favorito

Lista de grupo de oper. favor.

Este apartado describe "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes del control de acceso] —
[Grupo de Operaciones Favorito].

Para cada grupo se puede definir un entorno de operacion preferido. Por ejemplo, un usuario que hable un idioma diferente
tendria que cambiar el idioma de la pantalla cada vez que utilice la maquina; no obstante, si registra el idioma en un grupo de
operaciones favorito antes, dicho idioma se seleccionara automaticamente cuando el usuario inicie la sesién.

de estas opciones no estén disponibles.

« Esta opcién so6lo se puede configurar en el modo de configuracion (versién Web). No se puede configurar en el panel tactil
de la maquina.

' « En funcién de las caracteristicas técnicas de la maquina y los dispositivos periféricos instalados, es posible que algunas

Adicion/edicién de un grupo

Pulse la tecla [Agregar] para visualizar la pantalla de registro del grupo de operaciones favorito.

Pulse un nombre de grupo para visualizar la pantalla de registro correspondiente al grupo de operaciones favorito en
cuestién. Se puede editar el grupo en esta pantalla.

Configuracion

Elemento Descripcion

Nombre Grupo Almacene un nombre de grupo (32 caracteres como maximo).

Seleccionar el Nombre del Grupo Seleccione uno de los grupos almacenados anteriormente para utilizarlo como plantilla
gue sera el Modelo de Registro para el nuevo grupo. Cuando esté seleccionado, se aplica la configuracion de este grupo.
Copia

Seleccione opciones para modo de color, orientacion de imagen, bandeja de papel, tipo de
Config. de Estado Inicial exposicion, ratio de copia, doble cara, encuadernacién del original, encuadernacion de la
impresion, salida y pagina separadora.

Envio de Imagenes

Seleccione las opciones para orientacién de imagen, exposicién, resolucion, modo de
Config. de Estado Inicial color, formato de archivo y tipo de imagen original. Seleccione las opciones para Paginas
especificas por archivo y Nombre de Remitente de Fax

Archivo de Documentos

Orientacion de la Imagen Especifique la orientacién de la imagen.

Config. de Estado Inicial Seleccione las opciones oportunas para modo de color, exposicion, tipo de imagen original y resolucion.

Configuraciones del sistema

Ampliar modo visualizacion Active esta opcion para mostrar caracteres grandes en la pantalla del modo de configuracion.

Las cifras y las unidades de la configuracion predeterminada y los rangos de entrada que

Ajuste tipo AB/pulgada ) .
! P pu'g aparecen en las pantallas de ajustes pueden cambiarse entre pulgadas y AB.

Seleccién de idioma Seleccione el idioma de la pantalla.

Cambiar cantidad de visualizacién Seleccione si desea mostrar el nimero de juegos en curso o de juegos restantes como el
de juegos para estado del trabajo estado de trabajos.

Ajuste Teclas de Funcion. Defina el tiempo de pulsacién de las teclas y el valor de repeticion automatica de teclas.

Tiempo para aceptar entrada de

Seleccione un tiempo para detectar como pulsacién continuada la pulsacién de las teclas.
tecla de toque largo

Ajuste de intervalo de golpe doble | Seleccione un intervalo para detectar una pulsacion doble (dos veces).

Sonido de Sensor de Teclas Defina el sonido que haréan las teclas al pulsarlas.
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Elemento Descripcién

Seleccion de Teclado Seleccione el idioma que aparece en el teclado.

Ajuste del patrén de la pantalla Seleccione el patrén de color utilizado en el panel tactil.

Cuando la retencion esta activada en el controlador de la impresora y los datos de
impresion se han almacenado en la cola, estos se imprimiran automéaticamente si el
usuario que ha activado la retencién inicia sesion.

Imprimir autom. los trabajos
guard. después de inicio sesion

Seleccione usar la configuracion del sistema o utilice la configuracién de tecla favorita

Configuracion de la tecla Favorito . . ) o .
registrada para aplicar la configuracion de tecla favorita.

Seleccione usar la configuracion del sistema o utilice la configuracion de la pantalla de

Configuracién de la pantalla de inicio o . ) L, .
inicio almacenada para aplicar la configuracién de la pantalla de inicio.

Ajuste Previsualizacién: Visual. Lista/Vista en miniatura Predeterminada

Seleccione si desea que el formato de visualizaciéon predeterminado de la pantalla de lista

Datos de recepcion fax/I-fax - . . L
P de Fax/I-Fax recibidos sea el de lista 0 el de imagen en miniatura.

Recuperacion de archivos de la
carpeta principal/Carpeta de
archivos rapidos

Seleccione si desea que el formato de visualizacion predeterminado de las pantallas de carpeta
principal y temporal para archivo de documentos sea el de lista o el de imagen en miniatura.

Recuperacion de archivos de la Seleccione si desea que el formato de visualizacion predeterminado de la pantalla de carpeta
carpeta personalizada personalizada para archivo de documentos sea el de lista o el de imagen en miniatura.
Recuperacion de archivos de Seleccione si el estado predeterminado de la pantalla de la lista de archivos para impresion
impresion directa directa muestra las carpetas en forma de lista 0 de miniaturas.

Devoluciéon de un grupo de operaciones favorito a " Sin limite"
Para devolver un grupo de operaciones favorito seleccionado al estado predeterminado de fabrica, marque la casilla de
verificacion ([v]) que hay a la izquierda de "N.®" y pulse la tecla [Volver a los Predeterminados].

Lista de Teclas favoritas

Asigne teclas de acceso directo a las funciones utilizadas con frecuencia.
Se mostraran en la pantalla inicial de cada modo.

Configuracion

Elemento Descripcion

Especifique un maximo de 20 caracteres en el nombre de tecla favorito.

Nombre Clave ) . .
(Pueden introducirse hasta 20 caracteres de anchura completa, pero solo se mostraran 10 en la tecla.)

Menu Funcion/Programa/ Seleccione la funcién que desee asignar a la tecla favorita. Las funciones que se pueden
Otros seleccionar varian segun el modo.
Sin Mostrar Active esta opcion si no desea mostrar las teclas favoritas.
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Lista de la pantalla de inicio

La configuracién de la pantalla de inicio debe almacenarse previamente. Seleccione una pantalla de inicio cuando
registre una lista de grupo de operaciones favorito.

Elemento Descripcién

Nombre Especifique un maximo de 32 caracteres en el nombre de la pantalla de inicio.

Seleccionar el Nombre del Grupo Seleccione una de las pantallas de inicio almacenadas anteriormente para utilizarla como plantilla para la
que seréa el Modelo de Registro nueva pantalla de inicio. Cuando se seleccione, se aplicara la configuracion de esta pantalla de inicio.

Cambiar el nombre de la pantalla

de inicio Especifique un nombre para la pantalla de inicio para cambiar el nombre existente.

Plantilla Seleccione un patrén de disefio de la tecla registrada.

Disposicion de las teclas de la pantalla | Se muestra el disefio de las teclas en la pantalla de inicio.

Cambiar color del texto en la

pantalla de inicio Establezca el color del texto en el area de desplazamiento, el area fija y el reloj.

Boton Inicio Registra la funcién que usar para el nimero de la tecla seleccionada.

Tecla fija Registra la funcién que usar para el nimero de la tecla seleccionada. Este botén aparece
en todas las paginas de la pantalla de inicio.

Mostrar cantidad de téner Seleccione esta opcion para mostrar el nivel de téner en el area fija.

Contador de Usuario

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Control de Usuario] — [Contador de Usuario].
Muestra el numero total de paginas impresas por cada usuario.

» Tecla [Seleccionar todo]
Selecciona todos los usuarios.
e Tecla [Borrar Comprobados]
Borra todas las selecciones.
e Tecla [Mostrar]
Muestra los contadores del usuario seleccionado.
« Tecla [Borrar Contador]
Utilicela para restablecer los contadores del usuario seleccionado.
« Lista de us.
Muestra todos los usuarios almacenados de forma predeterminada y los usuarios almacenados actualmente. Cuando
se selecciona un nombre de usuario, éste se selecciona.

Visualizar la cuenta de usuario

Cuando se selecciona esta opcidn y se pulsa la tecla [Mostrar], se muestra el contador de usuario correspondiente.

Elemento Descripcion

Siguiente Muestra el siguiente usuario (segun el orden del numero de registro).

Anterior Muestra el usuario anterior (segun el orden del nimero de registro).

Muestra los contadores y el nimero de paginas que faltan del usuario seleccionado por

Mostrar contadores .,
funcién.

Limite de Pagina El valor del limite de paginas del usuario aparece entre paréntesis debajo del contador.

Si no se han montado dispositivos periféricos, no se muestran sus contadores.

1-57



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Restablecer contador de usuario

Seleccione un usuario en la pantalla de configuracion y pulse la tecla [Borrar Contador]. Aparecera una pantalla para
restablecer los contadores del usuario.

La pantalla de restablecer variarad dependiendo de si se ha seleccionado un solo usuario o varios. El elemento mostrado
en cada caso se describe en la siguiente tabla.

Cuando se selecciona un solo usuario

Elemento Descripcién

Siguiente Muestra el siguiente usuario (segun el orden del nimero de registro).

Anterior Muestra el usuario anterior (segun el orden del nimero de registro).

Muestra los contadores y el nimero de paginas que faltan del usuario seleccionado por
Mostrar contadores

funcién.
Borrar Contador Restablece el contador del elemento seleccionado en "0".
Borrar Todos Recu. Coloca en cero (0) todos los contadores del usuario seleccionado.

Cuando se seleccionan varios usuarios

Elemento Descripcion

Muestra los contadores y el nimero de paginas que faltan del usuario seleccionado por
Mostrar contadores L

funcion.
Borrar Contador Restablece el contador del elemento seleccionado en "0".
Borrar Todos Recu. Coloca en cero (0) todos los contadores del usuario seleccionado.

Guardar conteo de usuario

Haciendo clic en el botdén [Guardar] se guardara la informacién de la cuenta de usuario como archivo de datos.
Para eliminar la informacién de la cuenta de usuario en la maquina, haga clic en la casilla de verificacion que aparece
junto a "Guardar y borrar los datos" para seleccionar la opcién y haga clic en el botén [Guardar].

Esta opcion solo se puede configurar en el modo de configuracion (version Web). No se puede configurar en el panel tactil
de la maquina.
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FUNCION DE ENLACE ACTIVE DIRECTORY

Si lo desea, puede unirse al dominio Active Directory (dominio AD) de la maquina y gestionar usuarios facilmente en la
red.

Si en la red no esta habilitado el Active Directory, debera autenticar cada uno de los dispositivos de la red.

A causa de ello, un usuario debe tener varios nombres de dominio y contrasefias.

En cambio, al unirse a un dominio AD, solo hace falta autenticarse una vez. Tras la autenticacion, el servidor de Active
Directory autenticara automaticamente los dispositivos de la red. Asi, con un solo nhombre y contrasefia del dominio,
podra iniciar la sesion en varios dispositivos de la red.

Coémo unirse aun dominio AD

Para unir la maquina a un dominio AD, defina el destino de autenticacién en [Active Directory] en "Settings
(administrator)" - [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] — [Configuracién
del servidor de autenticacion].

Cuando se establece el destino de autenticacion en Active Directory, no se puede utilizar el ajuste de Kerberos.

Registro de la maquina en un dominio AD

Al unirse a un dominio AD, la maquina se registra como impresora en el dominio AD. Especifique los datos de la
maquina en modo de configuracion.

Nombre de dispositivo de la maquina

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Ajuste de Nombre de red]
— [Nombre de dispositivo].

Nombre de dominio de la maquina

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracion de Active
Directory] — [Nombre de dominio].

Nombre de usuario y contrasefia de la maquina

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracion de Active
Directory] — [Cuenta de registro del dispostivo].

Nombre de dominio DNS

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracién de La
Interfaz] — [Configuracién DNS] — [Nombre de dominio].
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Autenticacion en el dominio AD

Pueden emplearse los siguientes métodos para la autenticacion de usuario en el dominio AD.

1. Autenticacion mediante entrada manual en la maquina

Realice la autenticacion utilizando el panel tactil de la maquina. Para mas informacion sobre el método de
autenticacion, consulte "AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE USUARIO Y UNA CONTRASERNA
(pagina 1-33)".

Configure el siguiente ajuste en "Ajustes (administrador)".

Desactive "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Configuracion de la Card] — [Utilizar tarjeta IC para autenticacion].

2. Inicio de sesién mediante tarjeta TCl (modo rapido)

Utilice el ID de tarjeta registrado en una tarjeta TCl para realizar la autenticacién del dominio AD.

La primera vez que realice la autenticacion debera especificar la contrasefia. Después de ello, podra realizar la
autenticacion simplemente con la tarjeta TCI.

inicialmente y deberd introducir de nuevo la contrasefia.

Configure los siguientes ajustes en "Ajustes (administrador)”.

Active "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] —
[Configuracion de la Card] — [Utilizar tarjeta IC para autenticacion].

Active "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] —
[Guardar informacion del usuario] — [Guardar contrasefia].

' Si cambia su contrasefia en el servidor de Active Directory, se restablecera la informacion de contrasefia especificada

3. Inicio de sesién mediante tarjeta TCI (tarjeta de seguridad)

Utilice el ID de tarjeta registrado en una tarjeta TCI para realizar la autenticaciéon del dominio AD.

Siempre debera introducir la contrasefia al realizar la autenticacion mediante una tarjeta TCI.

Active "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto]
— [Configuracion de la Card] — [Utilizar tarjeta IC para autenticacion].

Desactive "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Guardar informacion del usuario] — [Guardar contrasefial.

 Se pueden utilizar tanto usuarios de autenticacion del dominio AD como usuarios configurados en la maquina. En tal
caso, el destino de autenticacion se establece en el momento de iniciar la sesion.

« Si un usuario de autenticacion del dominio AD reserva un trabajo y cierra la sesién antes de que se ejecute el trabajo, la
informacién del usuario se guardara temporalmente en la maquina y se ejecutara el trabajo reservado.
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Funciones que se pueden emplear mediante un enlace con Active
Directory

Carpetas de red accesibles por el usuario

Si un usuario que ha iniciado la sesion en el dominio AD desea acceder a una carpeta de red de la maquina, el usuario
solo podra acceder a una carpeta para la que tenga permiso.

Carpeta compartida

Si un usuario que ha iniciado la sesién pulsa la tecla [Examinar] de la direccion de una carpeta compartida, solo se
mostraran las carpetas para las que el usuario tenga permiso.

Archivo de documentos

Si un usuario que ha iniciado la sesién pulsa [Selec. archivo a impr. desde carpeta de red] en el panel de acciones del
archivo de documentos y luego pulsa [Consulte las carpetas de red], solo se mostraran las carpetas para las que el
usuario tenga permiso.

Directorio local

Escaneo a directorio local

A la hora de escanear, un usuario con la sesion iniciada puede utilizar su propiedad Directorio local establecida en el
dominio AD para enviar el archivo escaneado a esa carpeta.

Para utilizar esta funcidn, active "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio
Imégenes] — [Conf. del Escaneo] — [Direcc. predet.] — [Conf. Direccién Predeterminada] — [Aplicar directorio local del
usuario que inicia sesion].

Carpeta compartida

En la direccién de la carpeta compartida, la ruta del directorio local del usuario que ha iniciado la sesion se introduce
autométicamente en [Introduccién de ruta a carpeta]. La carpeta que aparece tras pulsar la tecla [Examinar] es el
directorio local del usuario.

Si no se puede acceder al servidor de Active Directory, el campo [Introduccion de ruta a carpeta] estara en blanco, y cuando
se pulse la tecla [Examinar], apareceran los resultados de busqueda de toda la red.

Impresién desde el directorio local

La propiedad Directorio local del usuario que ha iniciado la sesién y que esta establecida en el dominio AD se puede
utilizar para ajustar la carpeta de impresion para imprimir en el directorio local.

Carpeta compartida

Si el usuario pulsa [Selec. archivo a impr. desde carpeta de red] en el panel de acciones en el archivo de documentos y
luego pulsa [Consulte las carpetas de red], la carpeta que aparezca sera el directorio local del usuario.

una direccion de la libreta de direcciones, el archivo se enviara de acuerdo con los permisos del usuario en la libreta de
direcciones. Si la informacién de autenticacién no esta guardada en la libreta de direcciones, el archivo se enviara de
acuerdo con los permisos de autenticacién del usuario.

‘ « Si la informacién de autenticacién esta guardada en la libreta de direcciones y el usuario envia un archivo especificando

» En el modo de autenticacion del dominio AD se puede enviar un archivo a una carpeta compartida utilizando los permisos
de autenticacion del usuario que ha iniciado la sesién. En este caso no se puede especificar manualmente el nombre de
usuario y la contrasefia.

Correo electrénico

Escaneo a correo electronico

Un usuario con la sesién iniciada puede utilizar su propiedad de correo ajustada en el dominio AD para enviarse a si
mismo por correo electrénico una imagen escaneada.

Para aplicar la direccién de correo electrénico que corresponde al usuario que ha iniciado la sesién y que se ha
ajustado en el dominio AD, toque la opcion [Encontrar mi direccion], que aparece en el panel de accion cuando se envia
el correo electronico, o active [Aplicar e-mail del usuario para inic. sesion.] en "Ajustes (administrador)" —
[Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imdgenes] — [Conf. del Escaneo] — [Direcc. predet.].
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Configuracion de Active Directory

Entre los elementos que deben definirse para usar Active Directory en la maquina, este apartado explica aquellos
elementos que pueden definirse en los ajustes de Active Directory de las Configuraciones del sistema.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracién de Active
Directory].

Atributo de busqueda:
Establezca el atributo de busqueda. El valor predeterminado es cn.

Vinculacién con la Funcién de Control de Usuario

Grupo de Limite de Paginas

Establezca un grupo de limite de paginas. El valor predeterminado es pagelimit.
Grupo de Autoridad

Establezca un grupo de autoridad. El valor predeterminado es authority.

Grupo de Operaciones Favorito

Establezca un grupo de operaciones favorito. El valor predeterminado es favorite.
Mi carpeta

Establezca Mi carpeta. El valor predeterminado es myfolder.

Cuenta de registro del dispostivo

Nombre Usuario

Introduzca el nombre de usuario que ha de utilizarse.
Contrasefia

Introduzca una contrasefia.
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CODIGO DE FACTURACION
CODIGO DE FACTURACION

El codigo de facturacion, que se afiade a un registro de trabajos registrado cuando se ejecuta un trabajo de impresién o
de envio, se utiliza para procesar la facturacion.

Los cédigos de facturacion se clasifican en dos tipos: cédigo principal y subcédigo. El codigo de facturacion se registra
en el registro de trabajos cuando se introduce y se ejecuta un trabajo de impresion o de envio.

Al unirse las cantidades por Cédigo de facturacion basandose en los registros de trabajos se facilitaran las operaciones
posteriores, por ejemplo, la realizacion de facturaciones combinadas.

Recopilacion de registros de trabajos

| -

Ap 8

= L FPchH| =

Registro de codigos de Asignacion de un Regisgtro de unT:édigo Facturacién por cédigo
facturacion cédigo de facturaciony  de facturacion en el
ejecucion del trabajo registro de trabajos

Tipos de cbédigos de facturacion

Tipo Descripcion

Cadigo principal Se utiliza para categorizar los resultados de los trabajos de impresién y envio
ejecutados y permitir una gestion eficiente. Por ejemplo, puede asignar un cédigo
por cliente y recopilar informacién sobre costes por cliente a partir de los registros de
trabajos.

Ejemplo de cddigo: Emision de empresa A

Cadigo secundario Disponible cuando el cédigo principal por si solo no es suficiente para gestionar los
cadigos de facturacion. Por ejemplo, puede asignar informacion mensual sobre
costes a un cadigo secundario y recopilar la informacion mensual total sobre los
costes de todos los clientes si el nombre del cliente se ha asignado al codigo
principal.

Ejemplo de codigo: Edicion de octubre 2020

Cadigo predeterminado Se asigna autométicamente si no se ha especificado el cddigo principal o el cadigo
secundario.

Activar el uso de un codigo de facturaciéon

Para activar el uso del cédigo de facturacion, seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes
Cadigo de facturacion] — [Configuracion de Administracion], y establezca [Utilizar Codigo de facturacion] como
[Activar].

Recopilacion de coédigos de facturacion

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Control del sistema] — [Registro de trabajos]
— [Operacion de Registro de Trabajo], y haga clic en el boton [Guardar] para descargar los registros de trabajos.
Reuna los datos clasificando y distribuyendo los registros de trabajos guardados.
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UTILIZAR CODIGO DE FACTURACION

Si se activa el uso de un codigo de facturacion en "Ajustes (administrador)”, se abrira la ventana de introduccion del
cédigo de facturacion cuando se realice la transicién de modo (en el momento de la impresion o del envio en el modo
de archivo de documentos).

Introduzca el cédigo principal o el cddigo secundario seguin corresponda.

Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes Cadigo de facturacion] — [Configuracion de
Administracion], y establezca [Utilizar Codigo de facturacién] como [Activar].

« Para mantener el cédigo de facturacién especificado en el momento de realizar la transicion de modo
Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes Cddigo de facturacion] — [Configuracion de
Administracion], y marque la casilla de verificacion [Asumir el Codigo de facturacion en el Modo Transicion] como [+ . De
este modo no tendra que introducir cédigos de facturaciéon en cada transicion de modo.

' e Para activar el uso de un cédigo de facturacion
[ ]

Puede asignar cédigos de facturacién a la reimpresion/reenvio de archivos de destino y al envio de trabajos de impresion
desde "Ajustes (administrador)" — [Operaciones con Documentos].

Especificacion de un cédigo de facturacién nuevo

Para cambiar el cédigo de facturacion especificado por otro, toque [Cambiar Cadigo de facturacion] en el panel de
acciones.
Cuando se abra la ventana de introduccion del codigo de facturacion, seleccione un cédigo de facturacion nuevo.

Seleccionar un codigo de facturacion de la lista

Seleccione el codigo de facturacion que desee de la lista de codigos de facturacion registrados.
Es necesario registrar los codigos de facturaciéon previamente.
» REGISTRO DE UN CODIGO DE FACTURACION NUEVO (pagina 1-67)

1 Cocigo de facturacon . Cuando se abra la ventana de
Introduzca el Cédigo de facturacion. intrOdUCCI()n deI Cédlgo de
Codgoprncipal  ANAA facturacion, pulse latecla[Seleccionar
R — de Lista] del codigo principal.

Si no se especifica un cédigo de facturacién
Toque la tecla [Sin uso de Cédigo de facturacién].

usuario)
Toque [Use Cadigo facturacion utilizado anteriormente] en el panel de acciones en el momento de la autenticacion de
usuario; ello mostrara el cédigo principal y el subcddigo que el usuario autenticado ha introducido previamente.

‘; Para seleccionar el cédigo de facturacién utilizado anteriormente (en el momento de la autenticacién de
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. , 4 . .

Soeccona Cate ot e Pulse y seleccione el cédigo principal
Cédiao princioal t  Nombre de cédiao principal 2 I i::z’gfr‘;ﬁ;‘n“dm d e I a I IS t a.

MAIN002 Company 2

MAINOO3 Company 3

MAINOO4 Company 4

MAINO0S Company 5

MAINO06 Company 6 CA

MAINO07 Company 7

MAINOOS Company 8 v

Para buscar el cédigo principal o el nombre del codigo principal
Pulse . Cuando se abra la ventana de busqueda, escriba el cédigo principal y el nombre del cédigo principal y pulse
la tecla [Iniciar Bisq.]. Aparecera una lista con los resultados de la busqueda.

Toque la tecla [OK].

Volvera a la ventana de introduccién del cédigo de facturacion.

Para cancelar la seleccién de la lista
Toque [Cancelar y volver] en el panel de acciones. Con ello cancelara el cédigo principal seleccionado y volvera a la
ventana de introduccién del cédigo de facturacion.

Para comprobar los detalles del cédigo principal
Toque [Mostrar detalles] en el panel de acciones. Se abrira la ventana de detalles. Compruebe los detalles y después

pulse 4.

Pulse la tecla [Seleccionar de Lista]
Introduzca el Cédigo de facturacion. del Cédlgo Secundario-

Codigoprincipal  AAAA ' Aparecera la lista de codigos secundarios. Siga el
| procedimiento descrito en los pasos 2 y 3 y después

Cédigo secundario AAAA ' 1 especifique el codigo secundario.

Cadigo de facturacion >

CA Sin uso de Codigo de facturacion

Toque la tecla [OK].

Codigo de facturacion »

Introduzca el Codigo de facturacion.

Caodigo principal AAAA Seleccionar de Lista
Cédigo secundario  AAAA Seleccionar de Lista

Para borrar el valor del codigo de facturacion especificado
Toque la tecla [CA]. Escriba de nuevo el cédigo de facturacion.
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Introduccién directa de un coédigo de facturacion

1 Cocigo de acturacon | Cuando se abra la ventana de
N introduccion del codigo de

Introduzca el Codigo de facturacion.

e | facturacion, pulse el cuadro de

Codigo secundario  AAAA | —— [C-()dlgo prInCIPaI] y eSCFIba eI Codlgo
| principal.

Especifique el cddigo utilizando hasta 32 caracteres de un

CA Sin uso de Codigo de facturacion byte .

Si no se especifica un cédigo de facturacion
Toque la tecla [Sin uso de Cddigo de facturacién]. El codigo de uso se establece como codigo principal.

2 Cosiga o facuracion o] Pulse el cuadro de [Codigo
Introduzca el Cédigo de facturacion. _ Secundarlo] y escriba el SUbCédlgO.
Codigo principal  AAAA | Especifique el cddigo utilizando hasta 32 caracteres de un
' byte.

jFotee secundari‘ — I
Sin uso de Codigo de facturacion

3 Codigo de facturacion l! Toque Ia- teCIa [OK] .
Introduzca el Codigo de facturacion. |
Cédigo principal AAAA |

Cédigo secundario  AAAA Seleccionar de Lista [l

Para borrar el valor del cédigo de facturaciéon especificado
Toque la tecla [CA]. Escriba de nuevo el codigo de facturacion.
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REGISTRO DE UN CODIGO DE FACTURACION NUEVO

Registrar un cédigo de facturacion nuevo.
Se puede registrar un cédigo de facturacion no solo desde la ventana de introduccién del codigo de facturacion, sino
también desde el "Ajustes”.

Para registrar un codigo de facturacion desde el Modo Configuracion

Seleccione "Settings" — [Control de Usuario] — [Ajustes Codigo de facturacion] — [Lista de cddigos principales] o [Lista de
cadigos secundarios]. Registre un codigo principal en [Lista de cddigos principales] y un codigo secundario en [Lista de
caodigos secundarios].

Se puede registrar hasta un total de 2000 cédigos principales y subcddigos.

Rango compartido del codigo de facturacion

Los cdAdigos de facturacion registrados solo pueden compartirse con el grupo especificado en el momento de la
autenticacion de usuario.

Si no se especifica el rango compartido, los codigos de facturacion registrados seran compartidos por todos los
usuarios.

gZJ’? Para registrar un grupo de usuarios
94 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Organizacién /grupo].

1 ot oo acracin | Cuando se abra la ventana de

Introduzca el Codigo de facturacion. i ntrOd u CC I é n d eI Céd Ig 0 d e

Codigo principal  AARA facturacion, toque [Seleccionar de

I Lista] del codigo principal.
Para registrar un cédigo secundario nuevo, pulse la tecla
[Seleccionar de Lista] del cédigo secundario.

. , ) ” Los pasos siguientes son los mismos que para el codigo
- : principal.

de facturacion

2 Sl @ s [ ] o [ I Toque [Aﬁadlr/Edltar Cédlgo de
“i™ ) facturacion] en el panel de acciones.

Codigo principal t Nombre de cédigo principal 2

MAINOOT Company 1

MAINOO2 Company 2

MAINOO3 Company 3

MAINOO4 Company 4

MAINOOS Company 5

MAINOOG Company 6 CA
MAINOO? Company 7

MAINOOS Company 8 v

1-67



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

BT (e Toque [Agr. nuevo] en el panel de
acciones.

Registro coédigo princ.

Cédigo principal 1 Nombre de cédigo principal

@ Para volver ala ventana de seleccion del cédigo de facturacién

Pulse 3.

A ) - Pulse el cuadro de [Cbdigo principal] y
B e escriba el codigo principal.
oo [ St Especifique el cédigo utilizando hasta 32 caracteres de un

®) - byte.

5 Pulse el cuadro de [Nombre de cddigo principal] y escriba el nombre del
codigo principal.
Especifique el nombre del cddigo utilizando hasta 32 caracteres de un byte o doble byte.

S e Si es necesario, seleccione el rango
el e compartido del cédigo de facturacion.
Nombre de cddigo principal= 'Cédigo de facturacion

Publica para todos: Registra el codigo de facturacion como
un codigo publico para todos los usuarios que utilicen la
maquina.

. Especif. direc. publ. destino: Limita el rango compartido del
cédigo de facturacion para que se registre Gnicamente para
el grupo especificado. Se pueden especificar hasta ocho
grupos como destino publico.

Grupo publico

Si desea informacion detallada sobre el modo de especificar

un destino publico, consulte "Rango compartido del cédigo
de facturacion (pagina 1-67)".

El destino publico de un cddigo de facturacion no aparecera si no se realiza la autenticacion de usuario. EI modo se
establece automaticamente como [Publica para todos].
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Indicar direccién publica (59'96':»:”32) m rll - Pu I S e y S el ec C i 0 n e u n g ru p 0 C 0 m O
Lista de Organizacion /grupo Sy 1 [ d es tl no p l:l b I ICO
- Pueden especificarse hasta ocho grupos. Una vez
Grow3 | finalizados los ajustes, toque .

Group 4
Group 5 3
Group 7

Group 8 4

Para cancelar la configuracién
Toque [Borrar] en el panel de acciones. Con ello cancelara el destino publico registrado y volvera a la ventana anterior.

Para seguir registrando otros codigos de facturacion, pulse [Registrar el
préximo Cdadigo de facturacién].
Realice los pasos 4 a 7 para registrar el codigo principal.

Para cancelar el registro
Toque [Cancelar y volver] en el panel de acciones. Con ello cancelara todos los cédigos de facturacion registrados y

volvera a la ventana anterior.

Con ello finalizara el registro y volvera a la ventana anterior. Pulse para finalizar el proceso de registro.

n Toque [Finalizar reg.] en el panel de acciones.

Para volver ala ventana de introduccidon del codigo de facturacion
Toque la tecla [CA].

1-69



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

EDICION O ELIMINACION DE UN CODIGO DE
FACTURACION REGISTRADO

Puede cambiar o eliminar el codigo de facturacion registrado.
El cédigo de facturacién también puede editarse o eliminarse desde "Ajustes"”.

Para editar o registrar un cédigo de facturaciéon desde el Modo Configuracion

Seleccione "Settings" — [Control de Usuario] —

[Ajustes Cddigo de facturacion] — [Lista de cédigos principales] o [Lista de

caodigos secundarios]. Edite o registre un cédigo principal en [Lista de cédigos principales] y un cédigo secundario en [Lista
de codigos secundarios].

Edicion de un codigo de facturacion

Codigo de facturacion

Introduzca el Codigo de facturacion.

Caodigo principal AAAA

Codigo secundario  AAAA

Seleccionar de Lista
Seleccionar de Lista

Cuando se abra la ventana de
introduccion del cédigo de
facturacion, pulse latecla[Seleccionar
de Lista] del codigo principal.

Para registrar un cédigo secundario nuevo, pulse la tecla
[Seleccionar de Lista] del codigo secundario.

Cédigo principal
MAINOO1
MAINO02
MAIN0O3
MAINO04
MAINO0S
MAINO06
MAINOO7

MAIN008

t  Nombre de codigo principal
Company 1
Company 2
Company 3
Company 4
Company 5
Company 6
Company 7

Company 8

;2

de facturacion

Afiadir/Editar Codigo |

Los pasos siguientes son los mismos que para el codigo
principal.
Semmorr Coto T @.—- 1 Toque [Afadir/Editar Codigo de

facturacion] en el panel de acciones.

Cédigo principal

MAINO02
MAINO03
MAINO04
MAINOO0S
MAINO06
MAINO07

MAINO08

Registro codigo princ.

1 Nombre de cddigo principal

Company 2
Company 3
Company 4
Company 5
Company 6
Company 7

Company 8

[ I

Modificar

Eliminar

Pulse 3.
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S 3 oy vover Modifique el cddigo principal segun
Codigo principal ApaAA _‘Fina.lizar reg. - C 0 r res p O n d a.
Nombre de cdigo principal: g:ﬂ:sg:ﬂ:lammn . . ., . T
AAAA Si desea informacion sobre el modo de corregir el codigo,
erupopibico | EibiEapaaIoi] consulte los pasos 4 a 7 en "REGISTRO DE UN CODIGO
DE FACTURACION NUEVO (pagina 1-67)".
——

Con ello finalizara el registro y volvera a la ventana anterior. Pulse para finalizar el proceso de registro.

Toque [Finalizar reg.] en el panel de acciones.

Para volver ala ventana de introduccidn del codigo de facturacion
Toque la tecla [CA].
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Eliminacion de un codigo de facturacion

1 codigo do facuracion | Cuando se abrala ventana de
Introduzca el Codigo de facturacion. _ intrOdUCCIGn del Cédigo de
Codigo principal  ARAA ' | facturacion, pulse latecla[Seleccionar

de Lista] del codigo principal.
Para eliminar un subcdédigo, toque la tecla [Seleccionar de
Lista] del subcadigo.

Los pasos siguientes son los mismos que para el cddigo

principal.

Cadigo secundario  AAAA Seleccionar de Lista [l

2 Saommonms oo ot T @.—— 1 Toque [Afhadir/Editar Cédigo de

oo 1 emsimmss 2 (oswmn || facturacion] en el panel de acciones.
e o
MAINOO8 Company 8 v

3 Reaero coee o B . o Toquey seleccione el codigo principal

Frcneredsvigo oo JEl t" gue vaya a eliminar y después toque
: [Eliminar] en el panel de acciones.
o =
MAIN00S Company 8 ¥

Para volver ala ventana de seleccion del cédigo de facturacion
Pulse E4.

4

. Cuando aparezca el mensaje de confirmacion, pulse la tecla [Eliminar].
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Ajustes Codigo de facturacion

Configure los Ajustes Codigo de facturacion.
En "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes Cédigo de facturacién].

Configuracion de Administracion
Cambia la configuracion del cédigo de facturacion.

Utilizar Codigo de facturacion
Activa o desactiva un cddigo de facturacion.

Utilizar la configuracion del codigo
Si no se introduce ningun cddigo de facturacion, automéaticamente se asigna un codigo de uso. Especifique el cédigo
utilizando hasta 32 caracteres de un byte.

Asumir el Codigo de facturacion en el Modo Transicion
Si se activa esta funcion, la ventana de introduccion del cédigo de facturacion no se abrira cuando se realice la transicion de modo.

Deshabilitar el cambio del Cédigo de facturacién
Si se activa esta funcion, no podra registrar, editar ni eliminar ningin cédigo de facturacion.
Ademas, no podréa escribir directamente un cédigo de facturacién en la ventana de introduccién del cédigo de facturacion.

Aplicar Utilizar cédigo al iniciar sesion con cuenta del dispositivo
Si se activa esta funcion, siempre se establece un codigo de uso si inicia sesién con la cuenta del dispositivo.

Configuracién de excepcién para la funcion Cédigo de facturacion

La ventana de introduccion del cédigo de facturacion aparece si se inicia la aplicacion externa que se ha establecido
para que se active.

Pueden configurarse las opciones siguientes:

* Nombre de la aplicacion registrado como aplicacion estandar

Configuraciéon del nombre de visualizacion del Codigo de facturacion
Puede cambiar el nombre del cédigo principal o del subcédigo que aparece en la ventana de introduccion del cédigo de
facturacion o en la ventana de seleccién del cédigo de facturacion.

Lista de codigos principales

Puede mostrar una lista de cadigos principales para buscar, registrar, corregir o eliminar un codigo principal.

* Tecla [Buscar]
Busca un cédigo principal.

* Tecla [Agregar]
Agrega un codigo principal nuevo.

* Lista
Muestra una lista con los codigos principales registrados. Al seleccionar cada codigo principal aparece la ventana
para corregir el codigo principal.

* Tecla [Borrar]
Establezca la casilla de verificacion que hay a la izquierda de cada codigo principal como [y pulse la tecla [Borrar];
se eliminara el codigo principal seleccionado.

Registro de un codigo principal

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Se puede registrar hasta un total de 2000 cddigos principales
y subcédigos.

Para obtener informacion sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-74)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Envia y Registra el Siguiente]; a continuacidn podra registrar el siguiente
cédigo principal. Para finalizar el proceso de registro, pulse la tecla [Someter].

1-73



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Correccion de un cédigo principal

Al seleccionar un cédigo principal de la lista aparece la ventana para corregir el codigo principal.

Para obtener informacion sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-74)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Someter]; podra aplicar el contenido corregido y finalizar el proceso.

Busqueda de un codigo principal
Escriba el cédigo principal y el nombre del codigo principal y pulse la tecla [Buscar]; apareceran los resultados de la
blusqueda.

Configuracion

Elemento Descripcion

Cadigo principal Escriba el cédigo principal. Especifique el cédigo utilizando hasta 32 caracteres de un byte.

Escriba el codigo principal. Especifique el nombre del codigo utilizando hasta 32 caracteres

Nombre de cédigo principal de un byte o doble byte.

Los codigos de facturacion registrados solo pueden compartirse con el grupo especificado.
Si no se especifica un destino publico, seleccione [Publica para todos].

Si se especifica un destino publico, seleccione [Indicar direccién puablica] y especifique un
grupo para compartir el cédigo de facturacion.

Grupo publico

gZJ’? Para registrar un grupo y especificar un destino publico
t03y En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Organizacion /grupo].

Lista de cédigos secundarios

Puede mostrar una lista de subcddigos para buscar, registrar, corregir o eliminar un subcédigo.

e Tecla [Buscar]
Busca un subcédigo.

 Tecla [Agregar]
Agrega un subcédigo nuevo.

* Lista
Muestra una lista con los subcédigos registrados. Al seleccionar cada subcodigo aparece la ventana para corregir el
subcaédigo.

« Tecla [Borrar]
Establezca la casilla de verificacién que hay a la izquierda de cada subcédigo como [+ y pulse la tecla [Borrar]; se
eliminard el subcddigo seleccionado.

Registro de un subcédigo

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Se puede registrar hasta un total de 2000 cédigos principales
y subcédigos.

Para obtener informacion sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-75)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Siguiente]; a continuacidn podra registrar el siguiente subcddigo. Para
finalizar el proceso de registro, pulse la tecla [Someter].

Correccién de un subcodigo

Al seleccionar un subcdédigo de la lista aparece la ventana para corregir el subcodigo.

Para obtener informacion sobre la configuracién, consulte "Configuracién (pagina 1-75)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Someter]; podra aplicar el contenido corregido y finalizar el proceso.

Busqueda de un subcodigo
Escriba el subcadigo y el nombre del subcédigo y pulse la tecla [Buscar]; apareceran los resultados de la basqueda.
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Configuracién

Elemento Descripcién

Cadigo secundario Escriba un subcédigo. Especifique el codigo utilizando hasta 32 caracteres de un byte.

Escriba un subcodigo. Especifique el nombre del cédigo utilizando hasta 32 caracteres de

Nombre codigo secundario un byte o doble byte.

Los cadigos de facturacion registrados solo pueden compartirse con el grupo especificado.
Si no se especifica un destino publico, seleccione [Publica para todos].

Si se especifica un destino publico, seleccione [Indicar direccién publica] y especifique un
grupo para compartir el coédigo de facturacion.

Grupo publico

é):;(? Para registrar un grupo y especificar un destino publico
£o3 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Organizacion /grupo].
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FACIL CONEXION CON UN DISPOSITIVO MOVIL
COMPATIBLE CON NFC (CONEXION FACIL)

(Solo MX-C303W/MX-C303WH/MX-C304W/MX-C304WH)

Puede conectar a la maquina un lector de tarjetas NFC para asi conectar facilmente un teléfono inteligente u otro
dispositivo movil.

Si previamente instala la aplicacién dedicada en el dispositivo moévil, dicha aplicacién se iniciara automaticamente una
vez que el dispositivo se conecte a la maquina, lo que le permitira imprimir de inmediato.

También puede realizar la conexion visualizando un cddigo QR en el panel tactil de la maquina y escaneando dicho
cédigo con un dispositivo movil que tenga instalada la aplicaciéon dedicada.

« Asegurese de que la funcion Wi-Fi y la funcion NFC del dispositivo mdvil estén conectadas previamente.

% « Para conocer qué lectores de tarjeta NFC y aplicaciones dedicadas se pueden utilizar, consulte a su distribuidor o
representante de servicio autorizado mas cercano.

« Para obtener informacién sobre como conectar el lector de tarjetas NFC a la maquina, consulte el manual del lector de tarjetas NFC.

CONEXION MEDIANTE NFC

Puede conectar facilmente un dispositivo moévil a la maquina acercandolo al lector de tarjetas NFC.

Ademas, si instala en su dispositivo movil la aplicacién dedicada, dicha aplicacién se iniciara automaticamente cuando
el dispositivo se conecte a la maquina, lo que le permitir4 enviar datos e imprimir en la maquina de inmediato.
Configure de antemano los ajustes de la maquina para permitir el uso de un lector de tarjetas NFC y la LAN
inalambrica.

Esta funcion puede no ser compatible segun la version de Android de su dispositivo.

Acerque el dispositivo moévil al lector de tarjetas NFC.

NFC, la maquina se reactivara. Sin embargo, si el modo de suspension esta establecido como [Modo3 (Ahorro de

@ Si la maquina se encuentra en el estado de desconexion automética, al acercar el dispositivo mavil al lector de tarjetas
. energia Prioridad1)] o [Modo4 (Ahorro de energia Prioridad2)], debera reactivar la méquina de forma manual.

Conexion con la maquina desde un dispositivo movil.

La maquina y el dispositivo mévil inician la conexion automaticamente.

Si la aplicacion dedicada no esta instalada, su dispositivo movil se conectara automéaticamente al sitio Google Play™ y
descargara la aplicacion dedicada.

Si la aplicacion dedicada ya esté instalada en su dispositivo movil, esta se iniciara.

Puede imprimir y escanear desde la aplicacion.

Si la conexién no se realiza con éxito, intente lo siguiente:

» Mueva el dispositivo movil lentamente sobre el lector de tarjetas NFC.

« Si el dispositivo mdvil lleva incorporada una carcasa, retire la carcasa.
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CONEXION MEDIANTE UN CODIGO QR

Puede realizar la conexion visualizando el coédigo QR en el panel tactil de la maquina y, a continuacién, haciendo que
su dispositivo mavil (con la aplicacién dedicada ya instalada) lea el codigo QR.

La maquina envia al dispositivo mévil la informacion necesaria para la conexion, y dicha informacion se guarda. No se
requiere ningun ajuste en el dispositivo movil, y la configuracién se lleva a cabo rapidamente.

Configure de antemano los ajustes de la maquina para permitir la conexiéon mediante un cédigo QR.

Esta funcion se puede utilizar en un dispositivo Android y en un dispositivo iOS.

Pulse la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en la pantalla de inicio.

1 El codigo QR aparece en el panel tactil.
Previamente, active los cédigos QR en [Ajuste de conexion facil] en los Ajustes (administrador), y active la visualizacion
de la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en [Configuracion de la pantalla de inicio].

Inicie la aplicacion dedicada en su dispositivo movil

3

- Lea el codigo QR del panel tactil con el dispositivo movil

El codigo QR contiene la informacién de conexién de la maquina. Dicha informacién se guardara en su dispositivo
movil. También puede establecer un punto de acceso externo como destino de la conexion.

» Para usar la Conexion facil
Configurelo en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] - [Configuracién de Red] - [Ajuste de conexion
facil].
e Para visualizar la tecla [Conex. rapida (Codigo QR)] en la pantalla de inicio
Configurelo en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] - [Configuracion de la pantalla de inicio] -
[Configuracion de Condiciones] - [Registro de la Primera Pantalla].
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Ajuste de conexion facil

Configure esta opcion para utilizar el Ajuste de conexion facil.
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Ajuste de conexion facil].

NFC

Aparece cuando esta conectado un lector de tarjetas NFC. Active este ajuste para conectar con los dispositivos méviles
mediante un lector de tarjetas NFC.

Codigo QR

Puede instalar la aplicacion dedicada en el dispositivo movil de antemano, y escanear el Cédigo QR mostrado para
enviar y guardar la configuracién de conexién en el dispositivo mévil.

Destino

Establezca el destino de la conexion mediante el lector de tarjetas NFC, o el destino de la conexion asociado al Codigo
QR.

Para conectar con la maquina, seleccione [Conectar con la maquina]. La informacion necesaria para conectar con la
magquina se guarda en la aplicacion.

Para conectar con un destino que no sea la maquina, seleccione [Conectar con el siguiente punto de acceso].

Para establecerlo manualmente, obtenga de antemano la informacién de la red del destino de la conexién.

Cuando seleccione [Conectar con el siguiente punto de acceso], configure los siguientes ajustes.

Busqueda Punto de acceso

Haga clic en esta opcién para buscar puntos de acceso. Cuando aparezcan los resultados de la basqueda, seleccione
el punto de acceso que desee utilizar y haga clic en [OK]. [SSID], [Tipo de seguridad] y [Encrip.] se aplicaran
automaticamente.

SSID
Introduzca un SSID con un maximo de 32 caracteres.

Tipo de seguridad
Seleccione un tipo de seguridad.

Encrip.
Seleccione un tipo de cifrado.

Clave de seguridad
Introduzca la clave de seguridad.

Tipo de seguridad Clave de seguridad
* WEP
« WPA/WPA2-mixed Personal WEPB64bit: 5 caracteres o niumero hexadecimal de 10 digitos
* WPA2 Personal WEP128bit: 13 caracteres o nimero hexadecimal de 26 digitos

« WPA2/WPA3-mixed Personal* WPA/WPA2/WPA3: De 8 a 63 caracteres o nimero hexadecimal de 64 digitos
* WPAS3 Personal*

*  Se puede utilizar con MX-C303WH/MX-C304WH.
Mostrar clave de seguridad
Si la opcién esta establecida como ON, aparecera la clave de seguridad.
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NAS

NAS (Network Attached Storage) es un dispositivo de almacenamiento conectado a la red.
Puede usar parte del area de disco duro de la maguina como un simple servidor de archivos para guardar archivos y

examinar archivos guardados.

Estructura de las carpetas

La estructura de las carpetas es la siguiente.

shared
faxreceive
* raiz
* public: Area para guardar archivos PDF para examinar en PC que se hayan creado usando la funcién de
archivo de documentos.
* shared: Area en la que puede crear carpetas libremente.

« faxreceive: Area para guardar datos recibidos usando la funcion de aimacenamiento en disco de datos recibidos.

Para usar NAS
« Defina la carpeta que desee permitir que se use como [Allow] en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema]
— [Configuracion de Red] — [Config. de NAS/carpeta publica]. (La opcion predeterminada es "Allow".)
« Defina el ajuste SMB del puerto del servidor como [Valido] en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] —
[Configuracién de Seguridad] — [Control del puerto]. (La opcién predeterminada es "No valido".)
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Guardar archivos en NAS / examinar archivos NAS

los datos en su ordenador.

Documento escaneado en la maquina

En archivo de documentos, pulse la casilla de verificacion [Crear PDF para examinar en PC] para seleccionarla [v| y
copie en la carpeta publica para guardar los datos.

» Creacion de un PDF para examinar en PC (pagina 6-14)

Datos de fax recibidos

Configure "Ajustes (administrador)” - [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] —
[Configuracién de ruta entrante (reenvio/almacenamiento)] — [Configuracion de ruta entrante (almacenamiento)].

» ALMACENAMIENTO DE FAXES RECIBIDOS EN EL DISCO DURO DE LA MAQUINA (DIRECCIONAMIENTO
INTERNO) (pégina 4-70

Puede guardar datos que necesite en el disco duro de la maquinay visualizar

Usar como servidor de archivos / examinar archivos guardados.

2 Para utilizar esta opcion, abra cualquier pantalla de carpeta en su ordenador e introduzca la direccion IP de la maquina
después de "\\" en la barra de direcciones (ejemplo: \\192.168.1.28).

» Se han definido restricciones de acceso para cada carpeta, de modo que debe introducir el nombre de usuario y la
contrasefia de la cuenta de administrador o de una cuenta de usuario que se haya registrado en la maquina.

« El tamafio maximo por archivo es de 2 GB.

Config. de NAS/carpeta publica

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Config. de NAS/carpeta
publica).

Las carpetas "public", "shared" y "faxreceive" del MFP estan disponibles como carpetas de red para su acceso desde
un PC de la red.

Configuracion

Elemento Configuracion

Si se configura [Uso del almacenamiento] con el valor [Allow], se puede acceder a los

public archivos PDF para visualizaciéon en PC en la carpeta "public" (publica).

Si se configura [Uso del almacenamiento] con el valor [Allow], puede usar la carpeta

shared "shared" (compartida) como una carpeta de red.

Si se configura [Uso del almacenamiento] con el valor [Allow], puede usar la carpeta
faxreceive "faxreceive" como datos recibidos de fax/Internet fax. La carpeta "faxreceive" contiene
archivos de "Configuracién para el almacenamiento en el HDD de los datos recibidos".
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MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA

Manipule la maquina de forma remota desde su ordenador.
Con esta funcién podra manipular la maquina utilizando el mismo panel de control de la maquina pero visualizado en su

PC, igual que si lo hiciera desde la propia la maquina.

- La maquina

Su ordenador

_—

I ' Panel de control 0
Manipule la maquina [I [l — -
desde la pantalla de su —
ordenador. ° -
—

Red

La funcién de manipulacion remota sélo se puede utilizar desde un ordenador a la vez.

Para utilizar la funcién de manipulacion remota debe seguir el siguiente procedimiento.

« En "Ajustes"”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajustes de Funcionamiento Remoto] — [Funcionamiento Software
Remoto] y seleccione [Allow] para [Autoridad Operatival.

« Conecte la maquina a la red.
« Instale el software de la aplicaciéon VNC (software VNC recomendado: RealVNC) en su ordenador.

Una vez completada la preparacion, siga el procedimiento que se explica a continuacién para configurar la funcion.
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Ejemplo: RealVNC

NG Viewer --IEn Inicie el visor VNC, introduzca la

VNCS Viewer a direccion IP de la maquina en el
YN Seer 6278120 g recuadro "VNC Server" y haga clic en
sl : el boton [Connect].

Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para obtener su direccion IP.

Siga el mensaje del panel de control de la maquina para autorizar la conexion.

Al conectar la maquina al software de la aplicacion VNC, == aparecera en la barra del sistema del panel tactil de la maquina.
Si desea desconectarse, cierre el software de la aplicaciéon VNC o pulse == .

Utilice el panel de control como lo haria en la maquina. No obstante, no puede introducir valores en serie haciendo clic
continuamente en la misma tecla.

Ajustes de Funcionamiento Remoto

Sirve para configurar los ajustes necesarios para la manipulacion remota de la maquina desde un PC conectado a la
misma red.
En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajustes de Funcionamiento Remoto].

Funcionamiento Software Remoto

* Autoridad Operativa: sirve cuando se usa software remoto para manipular la maquina a distancia.

« Visualizar Pantalla Intro. Contrasefia: Si se maneja la maquina por control remoto utilizando el software remoto,
aparecerd la pantalla de entrada de la contrasefia tanto en el ordenador como en la
maguina, o solo en el ordenador.

Funcionamiento desde un PC especifico

« Autoridad Operativa: se utiliza para que se pueda manipular la maquina a distancia a través del PC que se especifique.

* Nombre de Host o Direccién IP del PC: especifique el nombre del host o la direccién IP del PC que se va a conectar a la maquina.

* Visualizar Pantalla Intro. Contrasefia: Si se maneja la maquina por control remoto utilizando el software remoto,
aparecerd la pantalla de entrada de la contrasefia tanto en el ordenador como en la

maguina, o solo en el ordenador.
Funciona. por Usuario con Contrasefia

* Autoridad Operativa: sirve para permitir que manipule la maquina a distancia un usuario provisto de contrasefia.
Para saber méas acerca de la contrasefia, consulte con el técnico del servicio.

« Visualizar Pantalla Intro. Contrasefia: Si se maneja la maquina por control remoto utilizando el software remoto,
aparecera la pantalla de entrada de la contrasefia tanto en el ordenador como en la
maguina, o solo en el ordenador.
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La estructura de la maquina y el software se han disefiado para que cualquier persona pueda usar la maquina con
facilidad.

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON EL
FUNCIONAMIENTO

Ajuste del angulo del panel de control

El &ngulo del panel de control puede ajustarse para que se pueda utilizar incluso sentado.

Tirador en las bandejas de papel

Los tiradores facilitan el uso desde arriba o desde abajo. Simplemente colocando la mano en un tirador y tirando
suavemente de él se puede extraer la bandeja. Las bandejas pueden manipularse con naturalidad. (bandeja 2 - 5)

Cambio del tiempo de respuesta de las teclas

El tiempo de respuesta de las teclas puede cambiarse segun se requiera.
En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajuste Teclas de Funcion.].
e Tiempo para aceptar la entrada de tecla
Esta opcién determina cuanto tiempo debe estar pulsada una tecla en el panel tactil hasta que queda registrada su
entrada. El tiempo puede fijarse entre 0 y 2 segundos, en incrementos de 0,5 segundos.
Al prolongar la opcién de tiempo, puede evitarse la entrada de una tecla si se pulsa accidentalmente. Tenga en
cuenta, no obstante, que cuanto mayor sea el valor, mas atencion hay que prestar al pulsar las teclas para
asegurarse de que queda registrada su pulsacién en cada momento.
» Desactivar Repeticion Automatica Teclas
Se utiliza para desactivar la repeticion de teclas.
La repeticion de teclas hace que el valor cambie continuamente mientras se pulsa la tecla, no sélo cada vez que se
pulsa.
e Tiempo de Detecciéon de Pulsaciéon Continuada
Seleccione un tiempo para detectar como pulsacion continuada la pulsacion de las teclas.
* Intervalo de Velocidad de Pulsacién Doble
Seleccione un intervalo para detectar una pulsacion doble (dos veces).
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Confirmacioén de la colocacién del original en el alimentador de
documentos

Puede utilizar el indicador de notificacion de datos para comprobar si un original se ha colocado correctamente en el
alimentador de documentos automatico.

Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Conf. Indicador Estado] — [Ajuste del indicador de datos] y establézcalo como [Patron 3].

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON LA VISION

Cambio del tamafno del texto

El tamafio del texto del panel tactil puede cambiarse. Si el texto del panel tactil es pequefio y resulta dificil de leer, se
puede ampliar.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ampliar modo visualizacién].

* Ampliar modo visualizacion
Muestra caracteres mas grandes en la pantalla.
@+ aparece en el area del sistema cuando esta activado Ampliar modo visualizacion.

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON EL SONIDO

Sonidos de alerta audibles al cambiar los ajustes

Al moverse entre los ajustes tasa de copia o exposicion se alerta al usuario mediante un sonido audible en la
configuracién predeterminada (tasa de copia 100%, exposicion 3).

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de sonido] — [Ajuste del pitido
(Comun)] — [Sonido de Sensor de Teclas] y [Tono de referencial.

* Sonido de Sensor de Teclas
Controla el nivel de sonido del sensor de teclas, o desactiva el sonido. También puede tener tres sefiales que suenen
con valores iniciales al establecer la relacion en modo de copia o al ajustar la exposicién en cualquier modo.

Pantalla en la que se aplica el ajuste. Valor inicial

Pantalla de ajuste de ratio en la pantalla inicial del modo de copia Ratio 100%

Pantalla de configuracion de la exposicion en la pantalla inicial del modo de copia Nivel de exposicién: 3 (medio)

Pantalla de ajuste de exposicion en la pantalla inicial de los modos de fax, fax de Internet y
escéaner de red

Pantalla de ajuste de exposicion para Escanear a disco duro en el modo de archivo de
documentos

» Devolver la configuracion predet. del sonido de las teclas
Cuando especifique la exposicion en la pantalla de ajuste de la exposicion de cada modo, sonara un pitido tres veces
cuando se alcance el valor de referencia.
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CARACTERISTICAS DE DISENO UNIVERSAL

La maquina tiene caracteristicas y ajustes de disefio que son compatibles con el disefio universal.

Interfaz de usuario de facil uso

*« Modo simple
Este modo muestra solo elementos de uso frecuente. Los botones y el texto estdn ampliados para facilitar el uso aln
mas. Casi todas las operaciones habituales pueden ejecutarse mediante la pantalla de modo simple.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)
» MODO DE FAX (pagina 4-6)
» MODO DE ESCANER DE RED (pagina 5-8)

« Personalizacién de la pantalla de inicio y adicién de iconos
Se pueden afiadir iconos a la pantalla de inicio. También es posible cambiar la imagen de un icono y personalizarla.
Para afiadir una imagen de icono, utilice "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuracion
de la pantalla de inicio] — [Icono].
Para afiadir un icono a la pantalla de inicio, afiada una tecla en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema]
— [Configuracion de la pantalla de inicio] — [Configurar Condiciones] — [Botén Inicio]/[Tecla fija].

* Personalizacion de la pantalla de inicio: cambio del orden de visualizacién
Se puede cambiar el orden en que se muestran los elementos en la pantalla de inicio de forma que aparezcan
primero aquellos que se utilicen con mas frecuencia.
Para cambiar el orden de los elementos en la pantalla de inicio, vaya a "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones
del sistema] — [Configuracién de la pantalla de inicio] — [Configurar Condiciones] — [Botén Inicio].

« Personalizacion de la pantalla de inicio: disefio intuitivo y de facil uso
Se utiliza un disefio de iconos planos para que la pantalla resulte intuitiva y facil de visualizar. Siempre se muestra el
nivel de téner, con lo que se elimina la necesidad de ejecutar una accién para comprobarlo.

{:% Para ver el procedimiento de edicion de la pantalla de inicio, consulte "Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)".

« Visualizacion de alto contraste (patron de disefio universal)
La imagen del panel tactil se puede configurar con un alto contraste.
Seleccione [Patrén 5] en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajuste del patrén de la pantalla].

 Visualizacién multilingte
El idioma utilizado en el panel tactil puede cambiarse por otro, como inglés o francés.
Seleccione el idioma deseado en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones
Comunes] — [Configuracién de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracion del Idioma de Pantalla].
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Funcionamiento intuitivo

* Guiarapida de funcionamiento
Pulse la tecla [Guia de Funcionamiento] en la pantalla de inicio del panel tactil para visualizar la guia de
funcionamiento. La guia de funcionamiento ofrece explicaciones sencillas sobre el uso de la maquina.

e Funcionamiento sencillo guardando programas
La funcioén de programa permite guardar grupos de ajustes para copias, fax y otras funciones. Guardando grupos de
ajustes de uso frecuente se pueden seleccionar facilmente estos ajustes.
» PROGRAMAS (péagina 2-120)
» ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE FAX (PROGRAMA) (pagina 4-75)
» ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE ESCANEADO (PROGRAMA) (pagina 5-70)

* Manejo remoto
Es posible visualizar el panel tactil de la maquina en un ordenador de la misma red para manejar la maquina desde el
ordenador. De este modo también se puede mostrar como utilizar la maquina en un ordenador, y las personas que
tengan dificultades con el uso del panel tactil podran manejar la maquina desde un ordenador.
» MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA (pégina 1-81)

Funcionamiento mas facil en la maquina

* Color oscurecido de la bandeja de salida
El color de la bandeja de salida se oscurece para poder distinguir facilmente qué bandeja se ha utilizado para sacar
un trabajo.

* A la derecha del panel de funcionamiento
Situado a la derecha del panel de funcionamiento, permite retirar el papel sin problemas y sin interferir con la bandeja
de salida.

Cambio sencillo del téner

« Prevencion de errores de instalacion de los cartuchos de toner
Para evitar instalar un cartucho de téner en un lugar equivocado, cada color de cartucho de téner puede instalarse
solamente en su lugar correspondiente.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER (p&gina 1-131)
e Apertura de la caja de tdner con una mano
La caja que contiene un cartucho de téner se puede abrir facilmente con una mano.

1-86



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

ELEMENTOS REGISTRADOS EN EL
REGISTRO DE TRABAJOS

La maquina registra los trabajos realizados en el registro de trabajos.
Abajo se describe la informacion principal que queda registrada en el registro de trabajos.

« A fin de facilitar el calculo de los contadores de uso en maquinas configuradas de manera distinta, los elementos registrados en
el registro de trabajos son fijos, independientemente de los dispositivos periféricos que estén instalados o el objetivo del registro.
» En algunos casos, es posible que la informacion del trabajo no se registre correctamente, como cuando se produce un

corte de electricidad durante un trabajo.

Nombre de elemento

Descripcion

1 Elementos principales ID de trabajo Se registra el ID de trabajo. Los ID de trabajo aparecen en
el registro como ndmeros consecutivos hasta un maximo
de 999999, tras el cual el contador se restablece a 1.
2 ID de trabajo de cuenta Se registra el ID de trabajo utilizado en Sharp OSA.
3 Modo Trabajo Se registra el tipo del modo de trabajo, como copia 0
impresion.
4 Nombre del Ordenador Se registra el nombre del ordenador que envi6 un
trabajo de impresion.*
5 Nombre de Usuario Se registra el nombre de usuario, cuando se utiliza
la funcién de autenticacion de usuario.
6 Nombre Usuar. Se registra el nombre de usuario de inicio de sesion,
cuando se utiliza la funcién de autenticacion de usuario.
7 ID de Tarjeta Se registra el ID de tarjeta, cuando se utiliza para
un proceso de autenticacion.
8 NUmero de Emision de la Se registra el nimero de veces que se ha emitido la
Card tarjeta (escrito en una tarjeta de TCI SSFC).
9 Cadigo principal Se registra el cédigo principal.
10 Cédigo secundario Se registra el subcédigo.
11 Fecha y Hora de Comienzo Se registran la fecha y la hora en que comenzd el
trabajo.
12 Fecha y Hora de Finalizacion | Se registran la fechay la hora en que finaliz6 el trabajo.
13 Con. Total de Blanco y Para un trabajo de impresién, se registra el contador
Negro total. Para un trabajo de envio, se registra el nimero
de péaginas en blanco y negro transmitidas. Cuando se
genera el resumen de una retransmision, se registra el
ndmero total de paginas. Para un trabajo de
escaneado a disco duro, se registra el nimero de
paginas en blanco y negro almacenadas.
14 Con. Total a Todo Color Se registra el nimero total de paginas en un trabajo
de impresion que se han impreso a todo color.
15 Recuento con arreglo al Se registran contadores por tamafio de original/papel
tamafio en el modo de color y el modo en blanco y negro.
16 Contador de Papel No Valido Se registra el contador de hojas no vélidas en
(Blanco y Negro) blanco y negro.
17 Contador de Papel No Valido Se registra el contador de hojas no vélidas en color.
(Color)
18 NUmero de Grupos Se registra el nimero de grupos especificados o
Reservados destinos reservados.
19 NUmero de Grupos Se registra el numero de grupos completados o el
Completados ndmero de destinos a los que se realizd
correctamente la transmision.
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21

22

23

Elementos principales

NUmero de Paginas
Reservadas

Descripcion

Se registra el nmero de paginas de original
reservadas de un trabajo de copia, impresion,
escaneado u otro.

Numero de Paginas
Completadas

Se registra el nimero de paginas completadas de
un grupo.

Resultado

Se registra el resultado de un trabajo.

Motivo del Error

Cuando se produce un error durante un trabajo, se
registra el motivo del error.

24

25

Elemento Relacionado con
la Impresién del Trabajo

Salida

Se registra el modo de salida de un trabajo impreso.

Tono de la Impresora

Se registra el tono utilizado para un trabajo de
impresion.

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Elemento Relacionado con
el Envio de Imagenes

Direccién

Se registra la direccion de un trabajo de envio de
imagenes.

Nombre Remit.

Se registra el nombre del remitente de un trabajo
de envio de iméagenes.

Direcciéon del Remitente

Se registra la direccién del remitente de un trabajo
de envio de imagenes.

Tipo de trans.

Se registra el tipo de transmision de un trabajo de
envio de imagenes.

Numero de Serie
Administrativo

Se registra el nimero de serie administrativo de un
trabajo de envio de imagenes.

N° de emisién

Se registra el nimero de emision de un trabajo de
envio de imagenes.

Orden de entrada

Se registra el orden de reserva para la retransmisién
de un trabajo de envio de imagenes. Esto se emplea
para vincular la comunicacién y la impresin cuando
se registran trabajos de polling mdltiple.

Formato de Archivo

Se registra el formato de archivo de un trabajo de
envio de imagenes o de escaneado a disco duro.

Firmar Registra si se utiliza 0 no una firma electrénica en
el envio de correos electrénicos.
Encrip. Registra si se utiliza o no el cifrado para el envio de

correos electrénicos.

Modo de Compresion/Ratio
de Compresion

Se registran el modo de compresion y el ratio de
compresion del archivo de un trabajo de envio de
imagenes o de escaneado a disco duro.

Hora de la Comunicacién

Se registra la hora de la comunicacion de los
trabajos de envio de imagenes.

NUm. Fax

Se registra el niumero del remitente almacenado.

39

40

Elemento Relacionado con
el Archivo de Documentos

Archivo de Documentos

Se registra el estado del archivo de documentos.

Modo de Almacenamiento

Se registra el modo de almacenamiento del archivo
de documentos.

41

42

43

44

Funcionalidad Comun

Ajuste de color

Se registra el modo de color seleccionado por el
usuario.

Modos Especiales

Se registran los modos especiales seleccionados
cuando se ejecuto el trabajo.

Nombre Archivo

Se registra el nombre de archivo almacenado.*

Tamafio de los Datos [KB]

Se registra el tamafio de un archivo.
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Descripcion

45 Elementos detall. Tamafio Original Se registra el tamafio del original escaneado. Para
un trabajo de impresién de archivo de documentos,
se registra el tamafio de papel del archivo.

46 Tipo de original Se registra el tipo de original (texto, fotografia
impresa, etc.) establecido en la pantalla de
configuracion de la exposicion.

47 Recuento de original Se registra el nimero de hojas de original escaneadas.

48 Tamafio del papel Para un trabajo de impresion, se registra el tamafio
de papel. Para un trabajo de envio, se registra el
tamafio de papel transmitido. Para un trabajo de
escaneado a disco duro, se registra el tamafio de
papel del archivo almacenado.

49 Tipo de papel Se registra el tipo de papel utilizado para la impresion.

50 Propiedades del Papel Se registra la propiedad de papel especificada en
"Tipo de papel".

51 Configuracién Duplex Se registra la configuracion duplex.

52 Resolucion Se registra la resolucion de escaneado.

53 Elemento de la Maquina Nombre del modelo Se registra el nombre de modelo de la méaquina.

54 Numero de serie de la unidad | Se registra el nimero de serie de la maquina.

55 Nombre Se registra el nombre de la maquina que esta
establecido en las paginas Web.

56 Ubicacion de maquina Se registra la ubicacion de instalacion de la
maquina que esta establecida en las paginas Web.

57 ID de maquina Registre el ID de la maquina especificado por el
técnico de servicio.

* En algunos entornos no se registra.

IMPRESION DE UN MANUAL DESDE EL
PANEL DE CONTROL

Los manuales pueden imprimirse desde la Guia de funcionamiento integrada en la maquina. Para imprimir un manual,

consulte el Manual de inicio rapido.

En "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Deshabilitar Impresion del manual de operacion desde el panel de
funcionamiento].

‘ Prohibicién de la impresion de manuales desde el panel de control
[ ]
tog
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ICARGAR PAPEL

PUNTOS IMPORTANTES ACERCA DEL
PAPEL

NOMBRES Y UBICACIONES DE LAS BANDEJAS

[ — A
]
Bandeja 1 -
andeja
) _/&——— Bandeja bypass
/
o
Bandeja 2 —
(si hay instalada una unidad de alimentacion de papel de 600 hojas) 2
Bandeja 3 —o
(si hay instaladas dos unidades de alimentacion de papel de 600 hojas) 2
Bandeja 4
(si hay instaladas tres unidades de alimentacion de papel de e
600 hojas)
[a=)
—S T O
Bandeja 5
(si hay instaladas cuatro unidades de alimentacion de papel de
600 hojas)
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TIPOS DE PAPEL APLICABLES

En esta seccion se describe qué tipos de papel se pueden utilizar y cuales no.
Cualquier tipo de papel distinto del papel normal se denomina soporte especial.

Antes de utilizar cualquier tipo de papel, pongase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas

« En el mercado hay disponibles muchos tipos de papel, pero algunos no se pueden utilizar en la maquina.
@ cercano.

« La calidad de la imagen y la capacidad de fijacion del téner del papel pueden variar en funcion de las condiciones
ambientales y de funcionamiento y de las caracteristicas del papel, dando como resultado una calidad de imagen inferior
a la obtenida con el papel estandar de Sharp.

Antes de utilizar cualquier tipo de papel, péngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

« La utilizacion de papel no recomendado o no utilizable puede resultar en una alimentacion asimétrica, atascos de papel,
una mala fijacion del toner (éste no se adhiere bien al papel y se puede desprender) o un fallo de la maquina.

 El uso de papel no recomendado puede tener como resultado atascos de papel o una calidad de imagen inferior. Antes de
utilizar papel no recomendado, compruebe si la impresion puede efectuarse correctamente.

Papel utilizable

Especificaciones de papel normal, papel de gramaje alto y papel fino

Papel normal 1 De 60 g/m2 a 89 g/m2 (de 16 Ibs. alta calidad a 24 Ibs. alta calidad)
Papel normal*

Papel normal 2 De 90 g/m2 a 105 g/m2 (de 24 Ibs. alta calidad a 28 Ibs. alta calidad)
Papel de Papel de gramaje alto 1 De 106 g/m2 a 176 g/m2 (de 28 Ibs. alta calidad a 65 Ibs. tapa)
gramaje alto Papel de gramaje alto 2 | De 177 g/m2 a 220 g/m2 (de 65 Ibs. tapa a 80 Ibs. tapa)

Papel Fino De 55 g/m?2 a 59 g/m?2 (de 13 Ibs a 16 Ibs)

* Si el papel que utiliza normalmente es Reciclado, Preperforado, Preimpreso, Membrete, Color o Tipo Usuario 1 a 7, defina un peso

del papel adecuado en "Ajustes" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [A|. de
band. de papel] — [Peso papel].

« La categoria de "Papel utilizable" se basa en papel estandar de Sharp.

. « Si se utiliza papel no recomendado, la calidad de la impresién podria verse afectada incluso si se ha seleccionado un
ajuste del tipo de papel que concuerde con las divisiones de papel antes mencionadas. En ese caso, intente ajustar el tipo
de papel a un tipo que sea un poco méas pesado o un poco mas ligero que el normal. Si desea més informacion, consulte
a su distribuidor o al representante de servicio autorizado mas cercano.

« Para conocer las especificaciones del papel, consultelas en la "Guia de inicio".

« El papel reciclado, el papel coloreado y el papel preperforado deben cumplir las mismas especificaciones que el papel normal.
Antes de utilizar cualquier tipo de papel, péngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas cercano.

« Si el papel impreso sale considerablemente ondulado, retire el papel de la bandeja, gire el papel boca abajo y reanude el uso.

Tipos de papel que pueden utilizarse para la funcion de fax
A4, B5, A5, 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"

Especificaciones del papel que se puede utilizar para laimpresion a dos caras

Tipo de papel Papel normal, reciclado, coloreado, con membrete, preimpreso, perforado

Tamario de papel A4, B5, A5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11",
5-1/2" x 8-1/2", 16K
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Tipos de papel que se pueden colocar en cada bandeja

magquina, consulte "ESPECIFICACIONES" en la "Guia de inicio" y "Configuracién de Bandejas (pagina 1-108)".

‘ « Si desea obtener informacion detallada sobre los tamafios y tipos de papel que se pueden cargar en cada bandeja de la
« El papel reciclado, el papel coloreado y el papel preperforado deben cumplir las mismas especificaciones que el papel

normal.
Antes de utilizar cualquier tipo de papel, pdngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.
Bandeja 1 Bandeja 21 Bandeja bypass
Bandeja 3*2
Bandeja 4*3
Bandeja 5™
Papel Normal 1*5 Permitido Permitido Permitido
Papel Normal 2*5 Permitido Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto1*6 - Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto2*6 - Permitido Permitido
Papel fino - Permitido Permitido
Preimpresion Permitido Permitido Permitido
Reciclar Papel Permitido Permitido Permitido
Membrete Permitido Permitido Permitido
Preperforado Permitido Permitido Permitido
Color Permitido Permitido Permitido
En relieve - - Permitido
Etiquetas - - Permitido
Papel Satinado - - Permitido
Transparencia - - Permitido
Sobre*? - - Permitido

*1 si hay instalada una unidad de alimentacion de papel de 600 hojas

*2 si hay instaladas dos unidades de alimentacién de papel de 600 hojas

*3 si hay instaladas tres unidades de alimentacién de papel de 600 hojas

*4 si hay instaladas cuatro unidades de alimentacién de papel de 600 hojas

*5 "Papel normal 1" es papel normal de 60 a 89 g/m2 (de 16 a 24 Ibs. bond), "Papel normal 2" es papel normal de 90 a
105 g/m?2 (de 24 a 28 Ibs. bond).

*6 "Pap.Gram.Altol" es papel de hasta 176 g/m2 (65 Ibs. cover), "Pap.Gram.Alto2" es papel de hasta 220 g/m?2 (80 Ibs.
cover).

*7 Es posible que no puedan utilizarse algunos sobres debido a la forma de la solapa o el tipo de sobre. Para saber
gué sobres pueden utilizarse, consulte "Configuracion de Bandejas (pagina 1-108)".
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Configuracién de la orientacion de la cara de impresion

La configuracién de la orientacion varia segun la cara de impresion del papel, en funcién la bandeja que se use. Para
"Membrete" y "Preimpresion”, coloque el papel en la orientacion inversa.

Coloque el papel con la cara de impresion mirando en la direccién indicada a continuacion.

Bandeja En estado normal Con configuracién de membrete o papel de
preimpresion
Bandejas1a5 Hacia arriba Hacia abajo
Bypass Hacia abajo Hacia arriba

Si [Desactivacién de impresion duplex] esta establecido para "Membrete" o "Preimpresién", coloque la cara de impresion en
la misma orientacion que normalmente.

Para establecer [Desactivacion de impresion duplex]:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Configurar Condiciones] — [Desactivacién de impresion daplex].

Papel no utilizable

« Papel Ficha
« Soportes especiales para impresora de inyeccion de tinta
(papel fino, papel satinado, pelicula brillante, etc.)
 Papel carbén o papel térmico
e Papel unido por un adhesivo
e Papel con clips
« Papel con marcas de haber sido doblado
 Papel roto
« Pelicula para transparencias con base de aceite
« Papel fino de menos de 55 g/m2 (15 Ibs)
« Papel de gramaje alto de 220 g/mZ2 (80 Ibs. tapa) o mas
* Papel con una forma irregular
« Papel grapado
« Papel humedo
« Papel ondulado
« Papel en cuya cara de impresion o reverso ya se ha impreso con esta impresora o dispositivo multifuncion.
 Papel en el que se han formado ondulaciones debido a la absorcion de humedad
e Papel con arrugas
« Papel con polvo

Papel no recomendado

« Papel de transferencia por planchado
« Papel perforado
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BANDEJA 1

La bandeja 1 admite un méaximo de 250 hojas de papel de tamafios que comprenden desde el tamafio A6 al A4 (de 5-1/2"
x 8-1/2" a 8-1/2" x 11").
(80 hojas si el papel es A6)

Si ha cargado un tipo o tamafio de papel diferente al que se habia cargado anteriormente, asegurese de comprobar la
configuracién en "Ajustes (administrador)". Una configuracion incorrecta afecta a la accion automatica de seleccion del
papel. Puede resultar en fallos en la impresién, impresiones en un papel de tamafio o tipo equivocado o atascos de papel.

0 No coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

« Para comprobar el tipo y el tamafio de papel:
% [Configuracién de Bandejas] en la pantalla de inicio o en "Ajustes”, seleccione [Estado] — [Identificacién de la maquina] —
[Estado de la bandeja de entrada de papel] — [A]j. de band. de papel].
« Para establecer el tipo y el tamafio de papel
Ajuste este valor en [A|. de band. de papel] en la pantalla de inicio 0 en "Ajustes" - [Configuraciones del sistema] —
[Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [Aj. de band. de papel].

Extraiga la bandeja de papel.

Extraiga con cuidado la bandeja hasta que se detenga.
Presione hacia abajo el centro de la pletina de presién hasta
que encaje en su posicion.

Ajuste las placas de guia A y B hasta
hacerlas coincidir con las medidas
tanto longitudinal como transversal
del papel que se va a cargar.

Las placas de guia A y B son deslizables. Presione la
palanca de la placa del separador y deslicelo para ajustarlo
al tamafio de papel que desee. Ajustela al tamafio del papel
no estandar para que el papel no quede demasiado suelto ni
demasiado apretado.

Si carga papel de tamafio 8-1/2" x 11", retire las 2 pletinas de regulacién de color verde situadas en la parte izquierda de
la bandeja antes de cargar el papel. Guarde las pletinas de regulacion retiradas en el espacio de almacenamiento
interior de la bandeja.

=& 7 .
Pletina de regulacion « Espaciode
VNS S | almacenamiento
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Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.

Introduzca el papel en la bandeja.

« Cargue el papel con la cara de impresién hacia arriba.
Asegurese de que la pila de papel esté alisada antes de
cargarla.

« Coloque el papel debajo del rodillo situado en la parte
derecha de la bandeja.

« Una vez cargado el papel, cierre las guias para ajustarlas
a la anchura del papel sin dejar espacios entre las guias A
y B.

* No cargue el papel tal como se muestra a continuacion.

== E0= =S

]
1

]

|

* No afiada papel.
* El papel no debe superar el saliente.

* La pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 250 hojas (maximo de 80 hojas de papel A6)).

Empuje con cuidado la bandeja de
papel paravolver acolocarladentro de
la maquina.

Empuje la bandeja firmemente y despacio hasta que quede
introducida del todo en la maquina.

Si se inserta el papel a la fuerza, el papel puede entrar
torcido o atascarse.
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Cargar papel de tamafio A6 en la bandeja 1

Si coloca papel A6, prepare la placa de guia correspondiente segun el procedimiento que se describe a continuacion.

laca de guia para papel A6

a T2 BN

Levante la placa de guia para papel A6
gue hay en la pletina de papel.

Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.

Introduzca el papel en la bandeja.

Cargue el papel con la cara en la que desee imprimir boca
arriba y coloque el papel por debajo del saliente de la pletina
divisoria A6 y por debajo del rodillo situado en la parte
derecha de la bandeja.

Cargue un nimero de hojas que no sobrepase la linea
indicadora (maximo 80 hojas).

Si va a cargar un tamafio diferente de papel tras usar la
bandeja, cierre la pletina divisoria A6.
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BANDEJA 2 - 5 (si hay instalada una unidad
de alimentacion de papel de 600 hojas o
dos/tres/cuatro unidades de alimentacion de
papel de 600 hojas)

Las bandejas 2 a 5 admiten un maximo de 600 hojas de papel de tamafios que comprenden desde el tamafio A5 al A4 (de
5-1/2" x 8-1/2" a 8-1/2" x 14").

la configuracién en "Ajustes (administrador)". Una configuracion incorrecta afecta a la accién automatica de seleccion del

‘ Si ha cargado un tipo de papel diferente o de otro tamafio al que se habia cargado anteriormente, asegurese de comprobar
papel. Puede resultar en fallos en la impresion, impresiones en un papel de tamafio o tipo equivocado o atascos de papel.

0 No cologue objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

« Para comprobar el tipo y el tamafio de papel:
[Config. Bandejas] en la pantalla de inicio o en "Ajustes", seleccione [Estado] — [Identificacion de la maquina] — [Estado

de la bandeja de entrada de papel] — [Aj. de band. de papel].

« Para establecer el tipo y el tamafio de papel:
Ajustelo en [Config. Bandejas] en la pantalla de inicio o en "Ajustes" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones
Comunes] — [Ajustes del papel] — [A]j. de band. de papel].

Extraiga la bandeja de papel.

Extraiga con cuidado la bandeja hasta que se detenga.
Para cargar papel, vaya al paso 3. Para cargar un tamafio
de papel diferente, vaya al siguiente paso.

1-97



ANTES DE USAR LA MAQUINA» CARGAR PAPEL

Ajuste las placas de guia A y B hasta
hacerlas coincidir con las medidas
tanto longitudinal como transversal
del papel que se va a cargar.

Las placas de guia A y B son deslizables. Presione la
palanca de la placa del separador y deslicelo para ajustarlo
al tamafio de papel que desee.

Ajustela al tamafio del papel no estandar para que el papel
no quede demasiado suelto ni demasiado apretado.

Desplace la pletina divisoria A a tope hacia la abertura de alimentacion de papel (lado derecho) y tire de ella hacia

* Siva a cargar papel de tamafio 8-1/2" x 14", retire la pletina divisoria A.
arriba.

I /
=9 Ws
. |

« Si la maquina no detecta el tamafio del papel aunque se haya cargado correctamente papel de tamafio 8-1/2" x 14",
compruebe si el soporte se ha colocado en 8-1/2" x 14" en las bandejas 2 a 5.

* Si coloca papel de tamafio 8-1/2" x 11", retire las 2 pletinas de regulacién de color verde situadas en la parte
delantera y trasera de la bandeja antes de colocar el papel. Las pletinas se guardan en el espacio de
almacenamiento interior situado en la parte trasera de la bandeja.

A>T L .
Pletina de regulacion Espacio de almacenamientg
Vs 11 A 11 2 u/

Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.
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Introduzca el papel en la bandeja.

Thirs Cargue el papel con la cara de impresion hacia arriba. La

pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 600

= hojas).

* Si se produce un atasco de papel, dele la vuelta al papel y/o inviértalo y vuelva a cargarlo.
« Si el papel esta arrugado, aliselo antes de cargarlo.
« Ajuste la pletina divisoria de modo que no haya hueco entre el papel y la pletina divisoria.
* No afiada papel.
« No cargue el papel tal como se muestra a continuacion.

=0=] E0= EQ=T

Empuje con cuidado la bandeja de
papel paravolver acolocarladentro de
la maquina.

Empuje la bandeja firmemente y despacio hasta que quede
introducida del todo en la maquina.

Si se inserta el papel a la fuerza, el papel puede entrar
torcido o atascarse.

R

\\
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CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA
BYPASS

Utilice la bandeja bypass para imprimir en papel normal, sobres, hojas de etiquetas y otros soportes especiales.

Se pueden cargar hasta 50 hojas de papel (papel de gramaje alto entre 106 g/m2y 220 g/m?2 (28 Ibs. alta calidad y 80
Ibs. tapa): 20 hojas, sobre, transparencias: 10 hojas) para impresion continua, mismo funcionamiento que con otras
bandejas.

recomendadas por SHARP, Papel Satinado, o bien cuando la impresion se realice en el reverso de un papel ya impreso
por la otra cara, cargue las hojas de papel de una en una. Si se carga mas de una hoja cada vez, se produciran atascos.
 Antes de cargar el papel, alise cualquier ondulacion que pueda tener.
 Para afiadir papel, presione hacia abajo la pletina de presién hasta que encaje, retire el papel que quede en la bandeja
bypass, combinelo con el papel que vaya a afiadir y coléquelo de nuevo en la bandeja bypass. Si se afiade papel sin
extraer el que queda en la bandeja, podria producirse un atasco de papel. También podria producirse un atasco de papel
si se afladen mas hojas de las especificadas, o si la pila de papel sobrepasa el limite.

‘ « Cuando utilice papel normal diferente del papel estandar de Sharp o soportes especiales distintos a las transparencias

« Una vez cargado el papel en la bandeja bypass, compruebe siempre el tipo y el tamafio del papel.

Como colocar el original

Cargue papel en orientacién horizontal.

Ny

Introduccidn de transparencias

« Utilice transparencias recomendadas por SHARP.
« Cuando cargue varias hojas de transparencias en la bandeja bypass, separelas varias veces primero.

« Al imprimir en transparencias, retire cada hoja de film a medida que se imprima. Si deja que se apilen varias hojas de film
en la bandeja de salida, las hojas podrian adherirse entre si u ondularse.
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Carga de sobres

Cuando introduzca sobres en la bandeja manual, coléquelos alineados al lado izquierdo en el sentido que se muestra a

continuacion.
Solo se puede imprimir o copiar en el anverso de los sobres. Coloque el anverso cara abajo.

Pliegue la solapa y margue bien el pliegue.

Al imprimir en el anverso

-

| Cologue el anverso cara abajo.

Al colocar DL

 Abra la solapa del sobre.

« Coléquelo de forma que la solapa quede a la derecha.

« Si se utiliza un sobre, debera girar la imagen 180 grados si es necesario. Para obtener mas informacion, consulte
"ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE IMPRESION (ROTAR 180 GRADOS) (pagina 3-34)".

Solapa

7

Impresion de direcciones

| Cologue el anverso cara abajo.

Antes de imprimir sobres, se recomienda realizar una impresion de prueba.
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Informacion importante para la utilizacion de sobres

» No imprima en la superficie posterior (el lado con adhesivo) del sobre. Esto podria producir atascos o una impresion
de mala calidad.
« Existe una serie de restricciones aplicables a ciertos tipos de sobres. Si desea obtener mas informacién, péngase en
contacto con un técnico de servicio cualificado.
« Algunos entornos operativos pueden provocar arrugas, manchas, atascos, una mala fijacién de toner o un fallo de la
maquina.
* Pliegue la solapa del sobre y marque bien el pliegue. Si la solapa se queda levantada, puede atascarse el papel.
« No utilice los siguientes tipos de sobre:
< Cuando se colocan varios sobres, es posible que no se suministren si la superficie de impresion no esta plana, y se
suministren angulados.
* Es posible que no se puedan suministrar sobres gruesos.
« Es posible que no se puedan suministrar sobres con una superficie irregular.
« Los que tengan una pieza metalica o un gancho de plastico o de tela.
¢ Los que tengan un corddn de cierre.
« Los que tengan ventanas.
¢ Los que vayan reforzados.
« Los que tengan una superficie desigual con un rétulo o un grabado en relieve.
¢ En el caso de los sobres engomados y otros elementos que lleven adhesivo u otras sustancias para el sellado, es
posible que dicha sustancia se derrita debido al calor producido por la unidad de fijacion.
* Sobres hechos a mano.
¢ Que tengan aire dentro.
* Que tengan arrugas, marcas de haber sido doblados o estén rotos.
e Tampoco se pueden utilizar sobres cuya superficie se haya deteriorado o deformado por un almacenamiento
prolongado o por la absorcién de humedad.
* Los elementos con 4 o mas hojas en el sobre adherible no se podran suministrar.

Se pueden
usar

No se pueden
usar

» No se pueden utilizar sobres cuya posicion de pegado en las esquinas del reverso no esté alineada con el borde de
la esquina, ya que se podrian producir arrugas.

* No se garantiza la calidad de la impresion en la zona de 10 mm (13/32") que circunda las esquinas del sobre.

* No se garantiza la calidad de la impresion en las partes de los sobres en las que existe una elevada modificacion
gradual del espesor, como en los sobres de tres o cuatro capas.

* No se garantiza la calidad de la impresion en sobres con solapas despegadas para el sellado de los mismos.

* En el caso de los sobre apaisados, asegurese de que las solapas no se encuentren en el espacio sobre el que se

desplaza el rodillo de alimentacion de la bandeja bypass.

OK Incorrecto OK Incorrecto

Rodillo de alimentacion de la bandeja bypass

* Presione los sobres para sacar el aire del interior, y presione bien las arrugas de los 4 lados antes de colocarlos.

» Asimismo, si los sobres estan combados o doblados, aliselos utilizando algun objeto duro, como un lapiz o una regla,
antes de colocarlos.

« Alinéelos sobre una superficie plana

* Es posible que no puedan utilizarse algunos sobres debido a la forma de la solapa o el tipo de sobre.
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Puntos importantes al utilizar papel en relieve/hojas de etiquetas

« El efecto de aspereza del papel en relieve puede afectar a la calidad de impresion segun el tipo de papel en relieve.
Para obtener mas informacion, consulte a su distribuidor o al servicio técnico autorizado mas cercano.

« Es posible que algunas etiquetas tengan que cargarse en la bandeja bypass en la orientacion especificada. Siga las

instrucciones.

Si ya hay impresa una forma en las etiquetas y las imagenes de la impresion y la forma previamente impresa no

gquedan alineadas, ajuste la configuracion de la aplicacién o del controlador de la impresora para rotar las imagenes

de la impresioén.

No utilice los siguientes tipos de hojas de etiquetas.

« Hojas de etiquetas sin adhesivos o etiquetas

« Hojas de etiquetas con el adhesivo al descubierto

» Hojas de etiquetas con una direccion de alimentacién que no admite la maquina

Una hoja de etiquetas que ya se ha alimentado o tiene algunas etiquetas quitadas

Hojas de etiquetas compuestas de varias hojas

Hojas de etiquetas que no se pueden imprimir con laser

Hojas de etiquetas que no pueden resistir el calor

Hojas de etiquetas con perforaciones en el papel de soporte

Hojas de etiquetas con rajas en el papel de soporte

Hojas de etiquetas no estandar

Hojas de etiquetas con el adhesivo deteriorado debido a un almacenamiento prolongado u otras causas

Hojas de etiquetas con cortes que dejan el papel de soporte al descubierto

Hojas de etiquetas onduladas o deformadas de algin otro modo

Hojas de etiquetas rotas o arrugadas

Hojas de etiquetas compuestas por tres hojas 0 mas.
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Palancas de liberacion de la unidad de fijacion

En algunos casos se pueden producir dafios en los sobres o manchas aunque se utilicen sobres que cumplan las
especificaciones. Este problema puede remediarse cambiando las palancas de liberacion de la unidad de fijacion de su
"posicién de presion normal” a la "posicion de menor presion"”. Siga el procedimiento descrito en esta pagina.

Abra la cubierta lateral derecha.
Abra la cubierta con cuidado.

Mueva las palancas de liberacion de la
HHER unidad de fijacion (dos) hasta la

% posicién de menor presion tal como se
A
f ety | T
= 7
N )

muestra.
Posicién de menor-=

presion

Cierre la cubierta lateral derecha.

Vuelva a colocar las palancas en la
posicién normal cuando deje de
introducir sobres.
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Asegurese de volver a colocar las palancas en la "posicion de presién normal” antes de imprimir o copiar en papel que no
sean sobres. De no ser asi podrian producirse problemas de fusién, atascos de papel o fallos en el equipo.

La unidad de fusion estéa caliente. Tenga cuidado para no quemarse al manipular las palancas de liberacion de la unidad
‘:\ de fijacion.

Carga de papel

Abrala bandeja bypass y la extension
de la bandeja.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja bypass ni ejerza presién sobre ella.

Presione hacia abajo el centro de la
pletina de presion hasta que encaje en
Su posicion.

Ajuste las guias del papel ala anchura
del papel de copia.
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Inserte el papel (cara de impresion
hacia abajo) completamente en la

bandeja bypass.

Para evitar atascos, compruebe una vez mas que las guias
del papel se hayan ajustado a la anchura del papel.

habilitada la opcion [Desactivacion de impresion duplex], ponga la cara impresa en la misma orientacién que en el
modo normal (cara abajo).

« Para afiadir papel, presione hacia abajo la pletina de presién hasta que encaje, retire el papel que quede en la
bandeja bypass, combinelo con el papel que vaya a afiadir y coléquelo de nuevo en la bandeja bypass. Si se afiade
papel sin extraer el que queda en la bandeja, podria producirse un atasco de papel. También podria producirse un
atasco de papel si se afiaden mas hojas de las especificadas, o si la pila de papel sobrepasa el limite.

%' » Para "Membrete" y "Preimpresion”, coloque el papel con la cara impresa hacia arriba. Sin embargo, cuando esté

» No empuje a la fuerza el papel que esta cargando. De lo contrario, podrian producirse atascos.

@ « Si las guias de la bandeja bypass se colocan a una anchura superior a la del papel, muévalas hasta que se ajusten
correctamente a la anchura del mismo. Si las guias se ajustan a una anchura demasiado amplia, puede que el papel
se arrugue o se desvie.

« Como cerrar la bandeja bypass.
Retire el papel que quede en la bandeja bypass y presione hacia abajo el centro de la pletina de presién hasta que
encaje. Una vez bloqueada la pletina de presion, cierre la bandeja de extension y después cierre la bandeja bypass.

Para mostrar la configuracion de la bandeja de papel cuando se detecta papel en la bandeja bypass
En "Ajustes”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [A]j. de
band. de papel] — [Muestra la configuracion de la bandeja de papel cuando la bandeja manual detecta el papel.].
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AJUSTES DEL PAPEL EN LAS CONFIGURACIONES
DEL SISTEMA

Puede configurar ajustes mas detallados como el tamafio y el tipo de papel de una bandeja.
En "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel].

Ajustes del papel

Aj. de band. de papel

En esta seccidn se explican las opciones de bandeja y tipo de papel.

Estas opciones especifican el tipo del papel, su tamafio, y las funciones permitidas para cada bandeja de papel.
Cuando se selecciona [Aj. de band. de papel], aparece una lista que muestra las bandejas y las opciones actuales.
Cambio Automatico de Bandeja

Cuando una bandeja se queda sin papel durante la impresion, esta opcién determina si se selecciona automaticamente
otra bandeja con el mismo tamafio y tipo de papel para continuar con la impresion o no.

Muestra la configuracion de la bandeja de papel cuando la bandeja manual detecta el papel.

Puede hacer que la configuracién de la bandeja de papel aparezca automaticamente cuando se detecte papel en la
bandeja bypass.

Ajustes de cada bandeja

Cuando se pulsa la tecla [Cambiar], aparece la pantalla de configuracion.

Pueden configurarse las opciones siguientes:

Nombre de lista Descripcién

Seleccione el tipo de papel que cargar en la bandeja.

Los tipos de papel que pueden seleccionarse varian dependiendo de cada bandeja. Para
obtener mas informacion, consulte "Configuracién de Bandejas (pagina 1-108)".

Para la configuracion del tipo de usuario, consulte "Registro de Tipo de Papel (pagina 1-109)".

Tipo

Seleccione el tamafio de papel de la lista. Los tamafios del papel que pueden
seleccionarse varian dependiendo de cada bandeja. Los tamafios que pueden seleccionar
se también estan restringidos por el tipo de papel seleccionado anteriormente. Para
Tamafio obtener mas informacion, consulte "Configuracién de Bandejas (pagina 1-108)".

Si el tamafio deseado no aparece en la lista, seleccione [Tam. Personal] y especifiquelo
directamente (sélo para la bandeja bypass). Para obtener mas informacion, consulte
"Configuracién de Bandejas (pagina 1-108)".

Seleccione los modos que se pueden utilizar. Si hay una funcién que no desea utilizar con
Alimentacion de Trabajo la bandeja seleccionada, desactivela.

Aprobada Si el "Tipo" es distinto del papel normal, reciclado, color o tipo de usuario, no es posible
seleccionar [En. fax] ni [Internet-Fax].

« Si el tamafio de papel especificado aqui es distinto al tamafio del papel cargado en una bandeja, puede producirse un
' problema o un atasco al imprimir.

« Para cambiar el tamafio de papel de una bandeja, consulte "CARGAR PAPEL (pagina 1-90)".

« Las propiedades del papel como "Lado Papel Fijo" se configuran automaticamente al seleccionar el tipo de papel. Las
propiedades de la bandeja de papel no pueden cambiarse desde esta pantalla.

« Si esta seleccionado [Configuraciones del sistema] en "Settings" — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Configurar Condiciones] — [Desactivar la Configuracion de la Bandeja], [Desactivar casete de gran
capacidad], [Desactivar cajon de papel opcional], la configuracion de la bandeja no se puede establecer (excepto en el
caso de la bandeja bypass).
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Configuracion de Bandejas

Bandeja de

Papel

Bandeja 1

Tipo de papel

Normal 1/2,
Preimpresion,
Reciclado, Membrete,
Preperforado, Color,
Tipo Usuario

Tamafio

A4, B5, A5, A6, 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2", 16K

Bandeja 2 (si hay
instalada una
unidad de
alimentacion de

papel)

Bandeja 3 (si hay
instaladas dos
unidades de
alimentacion de

papel)

Bandeja 4 (si hay
instaladas tres
unidades de
alimentacion de

papel)

Bandeja 5 (si hay
instaladas cuatro
unidades de
alimentacion de

papel)

Normal 1/2,
Preimpresion,
Reciclado, Membrete,
Preperforado, Color,
Pap.Gram.Alto 1/2*,
Papel fino*, Tipo
Usuario

AB auto. (A4, A5, B5, 8-1/2" x 13"),
Pulg. Auto. (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"),
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 16K

Bandeja manual

Ademas de los tipos
de papel de las
bandejas 1 a 5, papel
de relieve, Papel
Satinado, hojas de
etiquetas,
transparencias, Sobre

A4, A5, A6, B5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",

8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2",
16K,

Escribir Tamafio-AB (X = 140 mm a 356 mm, Y = 90 mm a 216 mm)
Escribir Tamafo-Pulgada (X = 5-1/2" a 14", Y = 3-5/8" a 8-1/2")

Cuando esta seleccionado [Sobre]...

Se puede seleccionar COM-9, COM-10, Monarch, DL, C5, C6.

*

Pap.Gram.Alto 1: De 106 g/m2 a 176 g/mZ2 (de 28 Ibs. a 46 Ibs.)
Pap.Gram.Alto 2: De 177 g/m2 a 220 g/m2 (de 47 Ibs. a 58 Ibs.)
Papel fino: De 55g/m2 a 59g9/m?2 (de 13 Ibs. a 16 Ibs.)
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Registro del Tamafio Personalizado (Bandeja Bypass)

Si utiliza con frecuencia un papel de tamafio no estdndar en la bandeja bypass, registre el papel por adelantado.

Al registrarlo se ahorrara tener que especificarlo cada vez que lo utilice.

Se pueden registrar hasta siete tamafios de papel.

Pulse la tecla (de la [Personaliz. 1] a la [Personaliz. 7]) en la que desee almacenar o cambiar el tamafio de papel. Al
hacerlo, aparecera la pantalla de registro.

Seleccione si desea especificar el tamafio en pulgadas ("Escribir Tamafio-Pulgada") o el mm ("Escribir Tamafio-AB") y,
a continuacion, establezca las dimensiones X e Y del papel.

"Escribir Tamafio-AB"
La direccion X se puede definir entre 140 mm y 356 mm. El valor predeterminado de fabrica es de 297 mm.
La direccion Y se puede definir entre 90 mm y 216 mm. El valor predeterminado de fabrica es de 210 mm.

"Escribir Tamafio-Pulgada"
La direccion X se puede definir entre 5-1/2" y 14". De forma predeterminada, el valor es 11".
La direccion Y se puede definir entre 3-5/8" y 8-1/2". De forma predeterminada, el valor es 8-1/2".

Registro de Tipo de Papel

Almacene un tipo de papel cuando el tipo de papel deseado no aparezca como una seleccién o cuando desee crear un
nuevo juego de propiedades de papel.
Pueden registrar hasta siete tipos de papel.

Nombre de lista Descripcién

Registre cualquier nombre.

Tipo de Nombre Los nombres predeterminados de fabrica son "Tipo Usuario 1" a "Tipo Usuario 7".

Lado Papel Fijo Utilice esta opcién cuando utilice papel con anverso y reverso.

Desactivar Duplex Utilice esta opcién cuando el papel cargado no se pueda utilizar para la impresion a dos caras.
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SELECCION DE UN PROCEDIMIENTO PARA
COLOCAR EL ORIGINAL DEPENDIENDO
DEL TIPO Y EL ESTADO DEL ORIGINAL

Coloque el documento original en el alimentador de documentos automatico. Utilice el cristal de exposicién en funcion
del tipo y el estado del original. Siga las instrucciones para seleccionar el método de colocacién del original.

Ajuste tipo AB/pulgada

Las cifras y las unidades de la configuracion predeterminada y los rangos de entrada que aparecen en las pantallas de
ajustes pueden cambiarse entre pulgadas y AB.

Ajustes Tamafo Orig. Predet.

Especifique esta configuracion si se utiliza con frecuencia un tamafo de original concreto. La configuracion aparecera
en la tecla [Original].

Si se especifica esta configuracién se puede omitir la configuracién del tamafio original.

Modo de Alimentacion Original

En los modos de copia, envio de imagenes y escaneado a disco duro, es posible configurar los siguientes modos de
alimentacion de originales. Si un modo se utiliza con frecuencia, podra ahorrarse seleccionarlo entre los modos cada
vez que necesite utilizarlo.

* Modo Esc. Len. (Solo MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH)

» Omitir Pagina en Blanco”
* Excepto modo de fax y modo de fax de Internet.

Conf. de Recuento Original Inicial
Especifica si esta habilitado o no el "Recuento de original" en Otros para cada funcién.
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién de
Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Conf. de Recuento Original Inicial].
Pueden configurarse los siguientes ajustes.
Copia
« Copia
Envio de Imagenes
» Escanear A
* Internet-Fax
* Fax

* Entrada Datos
Archivo de Documentos

¢ Escanear a disco duro
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ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

En esta seccidn se explica como colocar los originales en el alimentador de documentos automatico.

« Si es necesario, puede colocar los originales de distintos tamafios juntos en el alimentador de documentos automatico. En
ese caso, utilice la funcién "Otros" en cada modo para establecer [Original Tam. Mixto]. No se pueden detectar originales
del mismo tamafio pero colocados en una orientacion diferente ni originales con anchuras diferentes.

S
A5 (5-1/2" x 8-1/2") ———@ T~ O

A4 (8-1/2" x 11" —l:

« Antes de introducir los originales en la bandeja del alimentador de documentos, asegurese de que ha extraido todas las grapas y clips.

« Si los originales presentan manchas de humedad debido a la utilizacién de liquido corrector, tinta 0 pegamento de
correcciones de edicién, espere a que se sequen antes de realizar las copias. De lo contrario, el interior de la maquina o
el cristal de exposicién podrian mancharse.

* No utilice los siguientes tipos de originales. Podrian producirse atascos de los originales y manchas.

Las transparencias u otro material transparente para realizar copias de seguridad, el papel de calco, el papel carbon, el
papel térmico o los originales impresos con cinta entintada de transferencia térmica no deben introducirse a través del
alimentador de documentos. Los originales que se van a introducir en el alimentador no deben estar dafiados, arrugados
ni doblados, ni deben tener hojas mal unidas ni orificios perforados. Los originales con multiples orificios perforados
diferentes del papel perforado de dos o tres orificios puede que no se introduzcan correctamente.

« El estado, el material, la forma o el método de fabricacion de algunas tarjetas de visita podrian dificultar su correcta
introduccion o escaneo.

« Cuando utilice originales con dos o tres orificios, coldéquelos de forma que el borde perforado se encuentre en una posicién alejada a
la ranura de alimentacion de la bandeja de alimentacion de documentos. Especifique la orientacion del original mediante [Original].

—Eli a 0.
Lo =
Ranura de oIl posiciones de o\\D
alimentacion °l4  os orificios —
| o O o%
| S (e

* En el caso de un original fino (35 g/m2 - 49 g/m2 (de 9 Ibs. a 13 Ibs.)), utilice el [Modo Esc. Len.] en "Otros". Cuando se
utiliza esta funcion, se deshabilita el escaneado a dos caras. (Solo MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH)

¢ En los modelos MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH, si el documento se enrolla en la bandeja de salida de los originales
en el alimentador de documentos automaético, fije el brazo de fijacion del papel del centro en la parte superior.

X
Brazo de fijacion del papel
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Tamanos de original admitidos

Tamafio minimo del original Tamafio maximo del original
Tamafio estandar Tamafio estandar
105 mm (longitudinal) x 148 mm o A6 210 mm (longitudinal) x 297 mm (transversal) o A4
5-1/2" (longitudinal) x 8-1/2" (transversal) 8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)
Tamafio no estandar Tamafio no estandar
(Tamafio minimo que puede especificarse manualmente) (Tamafio maximo que puede especificarse manualmente)
105 mm (longitudinal) x 140 mm (transversal) Modo de copia:
4-1/4" (longitudinal) x 5-1/2" (transversal) 216 mm (longitudinal) x 356 mm (transversal)
Tarjeta de visita 8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)
2" (longitudinal) x 3-1/2" (transversal) Modo de envio de imagenes:
51 mm (longitudinal) x 89 mm (transversal) 216 mm (longitudinal) x 500 mm (transversal)

8-1/2" (longitudinal) x 19-5/8" (transversal)

Si el original no tiene un tamafio estandar, consulte las explicaciones siguientes para el modo que esté utilizando.

» COPIADORA: "SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (pégina 2-32)"

» FAX: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES NUMERICOS
(pagina 4-45)"

» ENVIO DE IMAGEN: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES

NUMERICOS (péagina 5-52)"

Gramajes de original admitidos

Escaneado a una cara: de 50 a 105 g/m?2 (de 13 a 28 Ibs Bond)
MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH Escaneado a dos caras: de 50 a 105 g/m?2 (de 13 a 28 Ibs Bond)
Tarjeta de visita: de 0,1 a 0,2 mm

Escaneado a una cara: de 35 a 128 g/m2 (de 9 a 32 Ibs Bond)
MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH Escaneado a dos caras: de 50 a 128 g/m?2 (de 13 a 32 Ibs Bond)
Tarjeta de visita: de 0,1 a 0,2 mm

Si se utiliza la MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH

Para escanear originales de 35 g/m?2 a 49 g/m2 (de 9 Ibs a 13 Ibs), utilice el "Modo Esc. Len." de la funcién "Otros". Si
escanea sin utilizar el "Modo Esc. Len." se pueden producir atascos de los originales.

Cuando esta seleccionado el "Modo Esc. Len.", no se puede utilizar el modo de escaneado automatico a dos caras.
* La MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH no puede escanear papel fino.

Asegurese de que no hay ningun original en el cristal de exposicion.

Coloque el original.
Alinee los bordes de MX-C303/MX-C_303W/MX-C303WH: _
forma uniforme y Pueden insertarse hasta 50 hojas.
. . coloquelos boca arriba Tarjeta de visita:
Por debajo de la linea . ) .
indicadora Introducir hasta el Pueden insertarse hasta 25 hojas.
fondo MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH:
E]/\ > Ajustar al tamafio Pueden insertarse hasta 100 hojas.
P original Tarjeta de visita:

Pueden insertarse hasta 25 hojas.
Una vez terminado el escaneado en el alimentador de
documentos automatico, retire los originales de la bandeja
de salida de los originales.
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CRISTAL DE EXPOSICION

En esta seccion se describen los pasos a seguir para colocar el original en el cristal de exposicion.

« Cierre lentamente el alimentador de documentos automatico. Si lo cierra bruscamente, podria dafiarlo.
A « Tenga cuidado de no pillarse los dedos al cerrar el alimentador de documentos automatico.

Tamarfnos de original admitidos

Tamafio maximo del original

Tamafio estandar

210 mm (longitudinal) x 297 mm (transversal) o A4
8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)

Tamafio no estandar

216 mm (longitudinal) x 356 mm (transversal)
8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)

Si el original no tiene un tamafio estandar, consulte las explicaciones siguientes para el modo que esté utilizando.

» COPIADORA: "SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (pagina 2-32)"

» FAX: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES NUMERICOS (pagina 4-45)"
» ENVIO DE IMAGEN: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES

NUMERICOS (péagina 5-52)"

1

- Abra el alimentador de documentos automatico.

2 poryE Cargue el papel con la cara de
eonla del oial \ﬁ\l— impresiéon hacia abajo.
de exposicion m ‘Y Coloque el original mirando hacia abajo y alinee la esquina
superior izquierda del original con la parte posterior
izquierda (con la punta de la marca i) del cristal de
exposicion.

Tras colocar el original, cierre el alimentador de documentos automatico. Si deja abierta la unidad, las partes exteriores
al original se copiaran en negro, lo que ocasionara un consumo excesivo de toner.

Cierre el alimentador de documentos automatico.

« Para cerrar el alimentador de documentos automatico, 4bralo completamente y, a continuacion, ciérrelo.
« Silos originales presentan manchas de humedad debido a la utilizacién de liquido corrector, tinta o pegamento de
correcciones de edicion, espere a que se sequen antes de realizar las copias. De lo contrario, el interior de la
magquina o el cristal de exposicion podrian mancharse.
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IDISPOSITIVOS PERIFERICOS
DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Se pueden instalar dispositivos periféricos en la maquina para incrementar su funcionalidad.
Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales. Sin embargo, algunos modelos incluyen algunos dispositivos
periféricos como equipo estandar.

(A partir de octubre de 2018)

Nombre del producto Numero del Descripcion
producto
Unidad de alimentacién de papel de MX-CS14 N Bandeja adicional. Se puede cargar un maximo de 600 hojas de
600 hojas papel en la bandeja. Pueden instalarse hasta cuatro unidades de

alimentacion de papel.

Soporte alto MX-DS22 N Se trata de un soporte adicional especifico. Se puede instalar si no hay
instalada una unidad de alimentacién de papel de 600 hojas, o si solo
hay una instalada. El soporte dispone de patas para evitar que vuelque.

Soporte bajo MX-DS23 N Se trata de un soporte adicional especifico. El soporte dispone de
patas para evitar que vuelque.

Kit antivuelco para stand MX-XB19 Se requiere para instalar dos unidades de alimentacién de papel
de 600 hojas y el soporte alto (MX-DS22 N), o cuatro unidades de
alimentacion de papel de 600 hojas y el soporte bajo

(MX-DS23 N). Se fija a las patas resistentes al vuelco.

Kit de tipos de letra para cddigo de barras | MX-PF10 Afade tipos de letra de codigo de barras a la maquina.

Kit de expansion para Internet fax*1 MX-FWX1 Activa la funcién de Internet fax.

Kit de expansion de impresion MX-PU10 De este modo se pueden imprimir archivos DOCX, XLSX y PPTX

directa*? directamente sin pasar por un ordenador.

Maodulo de integracién de la aplicacién MX-AMX1 Sharp OSA (pagina 1-115)

Modulo de communicacion de la MX-AMX2

aplicacion*2

Mddulo de cuenta externa*2 MX-AMX3

Kit de expansion de la funcién de MX-EB19 Guarda un documento escaneado en formato PDF compacto. El

escaner+2 formato PDF compacto tiene un tamafio méas pequefio que el PDF
normal.

Kit de expansién OCR*2 MX-EB20 Se requiere para utilizar la funcién OCR.

*1 Solo MX-C303W/MX-C303WH/MX-C304W/MX-C304WH.
*2 Estos dispositivos periféricos pueden instalarse en la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH.
(Estos dispositivos se incluyen de serie en la MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH.)

Algunas opciones es posible que no estén disponibles en algunos paises o regiones.
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Sharp OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) es una arquitectura que vincula directamente la maquina con aplicaciones de
software (aplicaciones externas) para trabajar en red.

Si utiliza una maquina compatible con Sharp OSA, puede vincular controles del panel de control y funciones del
dispositivo como el envio de escaneos a aplicaciones externas.

COMUNICACION DE LA APLICACION

Este médulo le permite vincular la maquina a la aplicacién de un escéner y a otras aplicaciones estandar. Establezca
una aplicacion estandar en "Ajustes (administrador)" y "Sharp OSA".

El médulo de comunicacion de la aplicacién (MX-AMX2) se requiere para utilizar estas funciones en la MX-C303/
MX-C303W.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de las

@ Para establecer una aplicacion estandar en "Ajustes (administrador)":
aplicaciones estandar].

Toque la tecla [Sharp OSA] en la
pantalla de inicio.

Si no se ha almacenado ninguna aplicacién estandar, no se
puede pulsar esta tecla.

g Covia

g Escaneado
facil = rici b

2 Seleccione una aplicacién estandar.
Seleccionar la Aplicacin Extema Si se han almacenado dos 0 mas aplicaciones estandar,
= — aparecerd la pantalla para seleccionar la aplicacion
=P " estandar que desea utilizar. Pulse la aplicacion estandar
CLOUD PORTAL Mynumber_top_new que desea utilizar.

Si s6lo se ha almacenado una aplicacion estandar, se
iniciara la conexién con la misma.

Conecte la maquina a la aplicacion estandar.

Aparece el mensaje "Conectando con el servidor de aplicacion externo." mientras la maquina inicia la comunicacion con
la aplicacion estandar.
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APLICACION DE CUENTA EXTERNA

El modulo de cuenta externa le permite utilizar una "aplicaciéon de cuenta externa" para llevar una gestién centralizada
de las cuentas de un MFP en una red.

Una "aplicacion de cuenta externa" se puede utilizar en "modo de autenticacién externa" o en "modo de recuento externo".
Cuando se utiliza el "modo de autenticacion externa”, la pantalla de inicio de sesién se recupera desde la aplicacion al
poner la maquina en funcionamiento. Cuando se concluye un trabajo, se envia una pantalla de notificaciéon del mismo a la
aplicacion para poder llevar un recuento de cada usuario autenticado. Cuando se utiliza el "modo de recuento externo”, no
se muestra la pantalla de inicio de sesion al poner la maquina en funcionamiento. Sé6lo se enviara una notificacién de
resultado de trabajo a la aplicacion. No se puede utilizar la autenticacion de usuario por medio de la aplicacién de cuenta
externa. No obstante, se puede utilizar esta aplicacién en combinacion con la funciéon de cuenta interna.

El modulo de cuenta externa (MX-AMX3) se requiere para utilizar estas funciones en la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH.

Configuracion de la aplicacidon de cuenta externa

Una vez configurada la aplicacion externa en "Ajustes (administrador)", reinicie la maquina para activar la
configuracion.

Para reiniciar la maquina, consulte "CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-9)".

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Sharp OSA] — [Ajustes de

‘ Para configurar una aplicacién de cuenta externa:
aplicacion de cuenta externa].

Funcionamiento en el modo de cuenta externa
A continuacién se describe el procedimiento para utilizar una aplicacién de cuenta externa en los dos modos.

Modo de autenticacion externa

Cuando se enciende la maquina en el modo de autenticacién externa, ésta accede a la aplicacién de cuenta externa 'y
muestra la pantalla de inicio de sesién. Esta pantalla también aparece si se pulsa la tecla [Llamada] para ejecutar un
trabajo en la pantalla de estado de trabajo completo. (La pantalla de inicio de sesion no aparece si el usuario ya se ha
registrado utilizando el método normal.)

Pulse la pantalla de estado de los trabajos mientras se muestre la pantalla de inicio de sesion y aparecera la pantalla
Estado Trabajo. Para volver a la pantalla anterior, pulse la tecla de seleccion de modo.

Para activar el modo de autenticacion externa:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] y active el ajuste
[Autenticacién del Usuario]. A continuacion, en "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] —
[Configuracion Sharp OSA] — [Ajustes de aplicacion de cuenta externa] y active el ajuste [Control de cuenta external.

No obstante, se pueden usar las opciones "Registro de Usuario", "Visualizar el Contador de Usuario”, "Poner a Cero el
contador de Usuario", "Imprimir Informacion del Usuario” y "Ajuste del nUmero de nombres de usuario visualizados".

« La tecla de seleccién de modo no puede utilizarse mientras se muestra la pantalla de inicio de sesién.

@ « La funcién de control de usuarios de la maquina no puede utilizarse en el modo de autenticacion externa.

Si falla el inicio de sesion:
Si la pantalla de inicio de sesién no aparece o la aplicacién no funciona correctamente, puede que la maquina también
deje de funcionar de forma correcta. En ese caso, fuerce la finalizacion del modo de cuenta externa.

Para forzar la finalizacion del modo de cuenta externa:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] y active el ajuste
[Autenticacién del Usuario].
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Modo de recuento externo

A diferencia del modo de autenticacidn externa, cuando la maquina se pone en funcionamiento en "modo de recuento

externo”, no se muestra la pantalla de inicio de sesién de la aplicacidon de cuenta externa una vez que se ha puesto en
funcionamiento la maquina. Sélo se envia el resultado del trabajo a la aplicacion de cuenta externa.

El modo de recuento externo puede utilizarse en combinacién con la funcion de control de usuario de la maquina. (El modo de
recuento externo también se puede utilizar cuando el control de usuario y el control de cuentas se encuentran desactivados.)

Para activar el modo de recuento externo:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Sharp OSA] — [Ajustes de

aplicacion de cuenta externa] y active el ajuste [Control de cuenta externa].
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Configuracion Sharp OSA

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA].

Configurar Condiciones

Versién de Sharp OSA
Muestra la version de Sharp OSA admitida por esta maquina.

Configuraciéon de cookies

Especifique como se gestionan las cookies cuando se usa una aplicacién en Sharp OSA.

Si se selecciona "Retener cookie", la maquina retiene los cookies que se utilizan en una aplicacién.
Cuando se seleccione "No retener cookie", las cookies no se retendran cuando se utilice una aplicacion.

Eliminar cookie
Elimine las cookies almacenadas en la maquina.

Aceptar la solicitud de acceso remoto desde la aplicacion
Seleccione si se usara una aplicacién Sharp OSA del tipo que utiliza el acceso remoto externo a la maquina.

La aplicacion tiene permiso para acceder
Registre la URL de la aplicacion Sharp OSA a la que desee permitir acceso remoto a la maquina.

Aprobar solicitud de acceso remoto en el panel de control
Muestra una cuadro de dialogo de autorizacion en el panel de operaciones de la impresora al iniciar el uso de la funcion
de acceso remoto.

Aceptar la peticién de funcionamiento de la IU desde la aplicacion
Seleccione cuando se utilizaran las aplicaciones que controlan la interfaz de usuario de la maquina multifuncién.

Mostrar dialogo de conexién en el modo Sharp OSA
Muestra un cuadro de dialogo de conexion en el panel de operaciones de la impresora durante el acceso remoto.

Aceptar la peticién de envio secundario desde la aplicacion Sharp OSA
Seleccione cuando se enviaran los datos escaneados y procesados por una aplicacion a un destino arbitrario a través
de la maquina.

Ajustes de las aplicaciones estandar

Es posible agregar y controlar la configuracién de aplicaciones estandar.
* Tecla [Agregar]
Agrega una nueva aplicacion estandar.
* Lista
Muestra una lista con las aplicaciones estandar almacenadas actualmente.

En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacion.

Almacenamiento de aplicaciones estandar
Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden almacenarse hasta 16 elementos.
Para obtener informacion sobre las opciones, consulte la tabla siguiente.

Modificacion o borrado de aplicaciones estandar
Al pulsar un nombre de aplicacion de la lista, aparece la pantalla de edicion correspondiente a esa aplicacion estandar.
Pulse la tecla [Borrar] para borrar la aplicacién estandar.
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Configuracién

Nombre de la aplicacion Introduzca el nombre de la aplicacion.

Direccion para la interfaz de Configure una direccion IP de la aplicacion o un nombre de red para controlar la interfaz de
usuario de la aplicacion usuario de la maquina.

Explorador Seleccione el tipo de explorador web.

Plataforma expandida Configure esta opcion para utilizar la plataforma de expansion.

Tamafio de los datos Ajuste el tamafio de pantalla de la aplicacion.

Usar icono personalizado* Seleccione si se utiliza 0 no un icono personalizado.

Nombre Archivo* Indica el nombre de archivo.

Seleccionar Archivo* Escriba el nombre de archivo.

* Estas funciones solo se pueden definir en la pagina web.

Recibiendo ajuste de aplicacion

Las funciones de recepcion de Fax o de |-Fax pueden configurarse en las aplicaciones Sharp OSA.

En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacion.

Configuracion

Elemento Configuracion

Reenviar a aplicacion La recepcion de mensajes de fax o de fax de Internet puede ser controlada por las aplicaciones Sharp OSA.

Nombre de la aplicacion Introduzca el nombre de la aplicacion para recibir.

Direccion para el servicio Web Introduzca la direccion del servicio Web.

Tiempo de espera Introduzca un tiempo de espera. El valor predeterminado es de 20 segundos.

Dir. corr. el. Especifique la direccién a Ia_que se envigré l_Jn correo electrénico de notificacion cuando se
produzca un error de conexion de la aplicacion.

Cuerpo texto Escriba el mensaje del cuerpo que aparece en el correo electronico de notificacion para errores de conexion.

Ajustes de aplicacidon de cuenta externa

Es posible agregar y controlar una aplicacion de cuenta externa.
Configure el nombre del servidor donde ha instalado la aplicacién de cuenta externa.

En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH se requiere el médulo de cuenta externa.

Elemento Configuracion

Servidor 1-4 Permite activar cada uno de los servidores.

Nombre de la aplicacion Introduzca el nombre de la aplicacion.

Utilizar aplicacion incrustada Establezca si se usara la aplicacion integrada.

Direccion para la interfaz de Introduzca el URL de la pantalla de inicio de sesién a la que debe accederse primero
usuario de la aplicacién* cuando se encienda la maquina.

Introduzca el URL del servidor o del ordenador que envia los comandos y eventos

Direccion para el servicio Wi .
eccion para el servicio Web mediante el protocolo XML/SOAP.

Tiempo de espera Introduzca un tiempo de espera. El valor predeterminado es de 20 segundos.

1-119



ANTES DE USAR LA MAQUINA® DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Elemento Configuracion

Plataforma expandida Configure esta opcion para utilizar la plataforma de expansion.
Tamafio de los datos* Ajuste el tamafio de pantalla de la aplicacion.
Encontrar mi direccién Buscar mi direccién.

* Este ajuste se puede configurar en el Servidor 1.

Configuracion de la aplicacién incrustada

Almacene y gestione las "aplicaciones integradas" que hay instaladas en la maquina.
e Tecla [Agregar]
Afiade una nueva aplicacién integrada.
e Lista
Muestra una lista con las aplicaciones integradas instaladas actualmente.

En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacion.

Instalaciéon de aplicaciones integradas
Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden instalarse hasta 64 elementos.

conectada a la maquina. Si se realiza la instalacién desde la pagina web, se instalaran los archivos del ordenador.
« El espacio maximo del disco duro que pueden ocupar las aplicaciones es de 4 GB. Si las aplicaciones instaladas
anteriormente ya ocupan 4 GB del espacio, no se podra instalar una nueva aplicacion.

@ « Si se realiza la instalacion desde el panel de control de la maquina, se instalaran los archivos de la memoria USB

Almacenamiento de aplicaciones integradas
Con el almacenamiento en "aplicacién estandar" de una aplicacion integrada ya instalada, se puede utilizar la aplicacion.
Seleccione la casilla de verificacion del nombre de la aplicacion y pulse la tecla [Afiadir aplicaciones estandar].

Borrado de aplicaciones integradas
Pulse el nombre de una aplicacién de la lista para ver la informacién de esa aplicacién estandar.
Tras revisar la informacion, borre la aplicacion estandar con la tecla [Borrar].

Configuracion de polling

En caso de establecerse un vinculo con una aplicacién externa, se pueden almacenar y gestionar direcciones para
utilizar un servicio que emplee una funcién de polling.

En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacion.

Elemento Configuracion

Servidor 1 - Servidor 2 Permite activar cada uno de los servidores.

Direccion de Polling Escriba la direccion URL del servidor u ordenador en el que la maquina realizara el polling.
Intervalo de comprobacion Introduzca el intervalo de comprobacién para el servidor. El valor predeterminado es de 1 minuto.
Tiempo de espera Defina el tiempo de espera. El valor predeterminado es de 20 segundos.
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IATASCOS DE PAPEL
ATASCOS DE PAPEL

Si se produce un atasco de papel, aparece el mensaje "Atasco de papel" en el panel tactil y se detiene la impresién y el
escaneado.

En este caso, pulse la tecla [Comprobar cémo eliminar atascos] en el panel tactil.
Al pulsar dicha tecla, se mostraran las instrucciones para retirar el papel atascado. Siga las instrucciones. Una vez
eliminado el atasco, el mensaje desaparecera automaticamente.

‘ Se ha producido un error de alimentacion.

« La unidad de fijacion y la zona de salida del papel estan calientes.
« Cuando retire el papel atascado, no toque la unidad de fijacién. Podria quemarse.

Unidad de
fijacién
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IMANTENII\/IIENTO

Este apartado explica como limpiar la maquina y cambiar el cartucho de toner y la caja de recogida de téner.

MAINTENIMIENTO PERIODICO

Para garantizar que la maquina continte proporcionando un rendimiento de calidad superior, limpiela periédicamente.

No utilice un spray inflamable para limpiar la maquina. Si el gas del spray entra en contacto con los componentes eléctricos internos o con
la unidad de fusibles, que estan sometidos a altas temperaturas, podria producirse un incendio o una descarga eléctrica.

@ * No utilice disolvente, benceno ni agentes de limpieza volatiles para limpiar
la maquina. Podrian degradar o decolorar la carcasa.
« Utilice un pafio suave para limpiar la zona con acabado tipo espejo del
panel de control (véase a la derecha). Si utiliza un pafio aspero, o si frota
fuerte, la superficie podria rayarse.

« La zona con acabado tipo espejo es la zona de color [.

LIMPIEZA DEL CRISTAL DE EXPOSICION Y DEL
ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO

Si se ensucia el cristal de exposicién o la placa posterior de documentos, aparecerdn manchas de suciedad, lineas
coloreadas, o lineas blancas en la imagen escaneada. Estos componentes siempre deben estar limpios.

Limpie las piezas con un pafio limpio y suave.

Si es necesario, humedezca el pafio con agua o una pequefia cantidad de detergente neutro. Una vez hecho eso,
seque la zona con un pafio limpio y seco.

Ejemplos de lineas en laimagen

AR
A
| A \
ra

Lineas negras Lineas blancas

Cristal de exposicion Placa posterior de documentos

=vair//

—————
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ZONA DE ESCANEADO

Si aparecen lineas negras o blancas en las imagenes escaneadas utilizando el alimentador de documentos automatico,
limpie la zona de escaneado (el cristal largo y delgado situado junto al cristal de exposicién).

Si se utiliza MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH

Abra el alimentador de documentos
automatico y retire el limpiacristales.

Limpie la zona de escaneado de
documentos del cristal de exposicion
con el limpiacristales.

Limpie la zona de escaneado de
documentos del alimentador de
documentos automatico con el
l[impiacristales.

(1) Abralacubierta del alimentador de
documentos.

(2) Abralabandeja del alimentador de
documentos.

(3) Limpiela zona de escaneado del
alimentador de documentos automatico.

(4) Cierre la bandeja del alimentador de
documentos.

(5) Cierre la cubierta del alimentador de
documentos.

Vuelva a colocar el limpiacristales en
su sitio.
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Si se utiliza MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH

Abra el alimentador de documentos
automatico y limpie la zona de
escaneado de documentos del cristal
de exposicion con un pafio suave.
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LIMPIEZA DEL CARGADOR PRINCIPAL DEL TAMBOR
FOTOCONDUCTOR

Si aparecen lineas negras o coloreadas después de haber limpiado el cristal de exposicién y el alimentador de
documentos automatico, use el limpiador del cargador para limpiar el cargador principal que carga el tambor
fotoconductor.

Extraiga la bandeja de papel 1.

Sujete la bandeja con las dos manos y extraigala
levantandola lentamente con un ligero angulo.

La caja de recogida de téner no puede extraerse si no se
retira la bandeja 1.

Abra la cubierta frontal.

Extraiga la caja de recogida de toner.

Sujete la caja de recogida de téner con las dos manos y
extraigala lentamente.

Para retirar la caja de recogida de toner resulta mas facil extraer un extremo cada vez.

Coloque la caja de recogida de toner en una superficie plana.

Extienda periédicos sobre la superficie antes de colocar la caja de recogida de toner.

No incline la parte con el orificio hacia abajo, ya que el toner usado podria derramarse.
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Agarre el tirador de color verde para
liberar el bloqueo y retire con cuidado
el limpiador del cargador.

n Introduzca suavemente el limpiador del cargador hasta el fondo.

Repita los pasos 2y 3 con el resto de
cargadores principales.

Instale una caja de recogida de toner.
Empuje la caja de recogida de toner hasta el fondo.

No podra cerrar la cubierta frontal si no se ha colocado la caja de recogida de toner.

Vuelva a colocar la bandeja 1.
,

‘ « Si el problema persiste una vez seguidos estos pasos, repita el procedimiento de limpieza hacia delante y hacia atras
unas 3 veces.

« Cuando tire y empuje el tirador para limpiar el cargador, tire y empuje despacio de un extremo al otro.
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LIMPIEZA DE LA UNIDAD LASER

Si se ensucia la unidad laser dentro de la maquina, pueden aparecer patrones de lineas (lineas de color) en la imagen impresa.

Identificacién de las lineas (lineas de color) provocadas por una unidad laser sucia

« Las lineas de color siempre aparecen en el mismo sitio. (Las lineas nunca son de color negro.)

« Aparecen lineas coloreadas paralelas a la direccidon de alimentacién del papel.

« Aparecen lineas coloreadas no so6lo en los documentos de salida de la copiadora, sino también en los trabajos que se
imprimen desde un ordenador. (Aparecen las mismas lineas en las copias y en los trabajos de impresién.)

Si se dan casos como los descritos anteriormente, limpie la unidad laser tal como se explica a continuacién.

Desconecte la maquina.

Extraiga la bandeja de papel 1.

Sujete la bandeja con las dos manos y extraigala
levantandola lentamente con un ligero angulo.

La caja de recogida de téner no puede extraerse si no se
retira la bandeja 1.

Abra la cubierta frontal.

Extraiga la caja de recogida de toner.

Sujete la caja de recogida de téner con las dos manos y
extraigala lentamente.

Para retirar la caja de recogida de toner resulta més facil extraer un extremo cada vez.

Coloque la caja de recogida de toner en una superficie plana.

Extienda periddicos sobre la superficie antes de colocar la caja de recogida de téner.

No incline la parte con el orificio hacia abajo, ya que el toner usado podria derramarse.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

Saque la herramienta de limpieza para
la unidad laser.

La herramienta de limpieza va unida a la cubierta frontal.
Tire del lado derecho del instrumento de limpieza 'y
desengéanchelo de la pinza.

Limpie la unidad laser.

(1) Presione hacia arriba y abra la cubierta
de la unidad laser (color gris).

(2) Coloque el limpiador hacia abajo y
presione e introduzca ligeramente la
herramienta de limpieza hasta el fondo.

(3) Tire de la herramienta ligeramente para
extraerla.

(4) Presione hacia abajo y cierre la cubierta
de la unidad l&ser.

Repita el paso 4 para limpiar todos los
orificios de la unidad laser (4 orificios).

Hay un total de 4 puntos que deben limpiarse en la unidad
laser, incluido el orificio que se ha limpiado en el paso 4.
Asegurese de limpiarlos todos.

= Cubierta
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

Vuelva a colocar la herramienta de
l[impieza en su sitio.

(1) Girela herramienta de limpieza tras
colocarla en el eje y enganche el extremo
(el extremo que no tiene mango) en la
pinza situada en el lado izquierdo.
Enganche la herramienta de limpieza con
lalado limpio hacia arriba.

(2) Coloque el lado derecho de la
herramienta de limpieza en la parte
interior y extiéndala por la parte superior
de la pinza.

(3) Enganche la herramienta de limpieza en
la pinza.

Instale una caja de recogida de toner.
Empuje la caja de recogida de toner hasta el fondo.

No podra cerrar la cubierta frontal si no se ha colocado la caja de recogida de toner.

Vuelva a colocar la bandeja 1.
’
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE LA
BANDEJA 1

Si el papel de la bandeja 1 se atasca con frecuencia, presione hacia abajo el centro de la pletina de presion hasta que
encaje y limpie la superficie del rodillo de alimentacién con un pafio limpio y suave humedecido con agua.

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE LA
BANDEJA BYPASS

Si se producen atascos de papel con frecuencia al introducir sobres o papel de gramaje alto a través de la bandeja
bypass, limpie la superficie del rodillo de alimentacién con un pafio limpio y suave humedecido con agua.

S

Z

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE PAPEL

Si aparecen lineas o manchas en el original escaneado al utilizar el alimentador de documentos automatico, limpie la
superficie del rodillo con un pafio limpio y suave humedecido con agua.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER

Cambie siempre el cartucho de toner cuando aparezca el mensaje "Cambie el cartucho de téner.". Debe tener a mano
un juego de cartuchos de toner de repuesto para poder sustituir el cartucho de téner tan pronto como se agote.

Mensaje de sustitucion

Téner bajo (No sustituya el cartucho X
hasta que se lo solicite)

Cuando aparezca este mensaje, prepare un cartucho de téner de repuesto.

¥

Si contindia usando la maquina, se mostrara el siguiente mensaje cuando se agote el toner.
Los colores del téner que se han agotado se indican en (oooo).

Y: toner amarillo, M: toner magenta, C: téner cian y Bk: toner negro

Sustituya el cartucho de téner por uno del color correspondiente.

Cambie el cartucho de toner.(cooo)

Abrala cubierta frontal.
Presione en ambos extremos de la cubierta frontal y abrala.

Ubicacién de los cartuchos de téner de color

= r—\-
.-\I

\/

T

(A) (B) (C) ©)
I
T

I

(A): Amarillo (B): Magenta
(C): Cian (D): Negro

Agarre el asidero de la parte superior e
inferior del cartucho de toner y
extraiga el cartucho de téner.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

« Una vez extraido el cartucho de téner, no lo agite ni golpee sobre él. Si lo hace podria desprenderse toner del
cartucho.
* Coloque el cartucho usado inmediatamente en la caja del cartucho nuevo.

Conserve los cartuchos de toner usados (no los tire). El técnico de servicio los recogera.

®

3 Extraiga el cartucho de toner nuevo.
Agitelo verticalmente cinco o seis

VEeCes.

Introduzca el cartucho de toner alo
largo de las guias hasta que encaje en
su posicion.

Si hay suciedad o polvo en el cartucho de toner, limpielo

antes de instalarlo.

No se puede instalar un cartucho de téner de un color diferente. Asegurese de instalar un cartucho de téner del mismo
color.

5 Presione en el centro del cartucho de
_— toner hasta que encaje en su posicion.

Cierre la cubierta frontal.
El mensaje desaparecera y podra imprimir.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

« No arroje el cartucho de téner al fuego. El téner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
A » Almacene los cartuchos de toner fuera del alcance de los nifios.
« Si el cartucho de téner se guarda en vertical, el toner podria endurecerse y quedar inservible. Guarde siempre los
cartuchos de téner sobre su lateral.

« Si se usa un cartucho de téner que no sea el recomendado por SHARP, puede que la maquina no proporcione toda la
calidad y el rendimiento esperados y es posible que la maquina sufra dafios. Asegurese de usar un cartucho de toner
recomendado por SHARP.

« Si se agota alguno de los colores de toner, no se podra imprimir en color.
@ Si se agota el téner Y, M o C pero sigue quedando téner Bk, la impresion se lleva a cabo en blanco y negro.

« Segun sus condiciones de uso, puede que el color aparezca mas claro o que la imagen aparezca borrosa.

¢ Asegurese de instalar cuatro cartuchos de téner (Y/M/C/BK).

« Conserve los cartuchos de toner usados en una bolsa de plastico (no los tire). El técnico de servicio los recogera.

« Para ver la cantidad aproximada de téner que queda (indicada en %), mantenga pulsada la tecla [Pantalla de inicio]
durante la impresion o cuando la maquina esté inactiva. Cuando el porcentaje se sitle entre "25-0%", consiga un cartucho
de toner de repuesto para sustituirlo antes de que el toner se agote.

¢ Cuando se agote el toner mientras se muestra la pantalla de inicio, aparecera el mensaje [Toner Vacio] en la esquina
superior derecha de la pantalla. Ademas, si se muestra la cantidad de téner en la pantalla de inicio, aparecera un " A\"
junto con los colores para los que se ha agotado el toner.

1-133



ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

SUST,ITUCI(')N DE LA CAJA DE RECOGIDA
DE TONER

La caja de recogida de téner recoge el exceso de téner que se produce durante la impresion.

Cuando dicha caja se llena, aparece el mensaje "Sustituir caja de recogida de téner.".

Cuando aparezca este mensaje, toque la tecla de ayuda que aparece en el panel tactil para consultar el procedimiento
de sustitucidn de la caja de recogida de toner.

Al pulsar dicha tecla, se mostraran las instrucciones para sustituir la caja de recogida de toner. Siga las instrucciones.
Una vez sustituida la caja de recogida de téner, el mensaje desaparecera automaticamente.

‘ Sustituir la caja de recogida de toner.

« No arroje la caja de recogida de toner al fuego. El toner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
A » Almacene las cajas de recogida de toner fuera del alcance de los nifios.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA
COMO COPIADORA

MODO DE COPIA

Hay dos modos para la copia: el modo facil y el modo normal.

El modo facil se limita a funciones de uso frecuente que le permiten realizar la mayoria de los trabajos de copia.

Si necesita seleccionar ajustes detallados o funciones especiales, utilice el modo normal. En el modo normal se pueden
utilizar todas las funciones.

MODO FACIL

El modo facil permite seleccionar de forma sencilla los ajustes basicos para la copia.

Primera pantalla Cambia al modo normal.
Si define el tamafio del —Ié i Detalle > MODO NORMAL

original manualmente, (pagina 2-4)

aparece .elltamaﬁo que Is:,zlegl' Copia 2-Caras [l Ratio de Copia

haya definido. A4 — Selecciona la funcién a
» SELECCION DE LA _ configurar.

ORIENTACION Y
EL TAMANO DEL

ORIGINAL (pagina ® o °_I_Cambia la pantalla de
2-32) U funciones.
Restablece todos CA ; E . Copias 1 _BIN Inicia la copia en blanco y
los ajustes. Vista previa Slicay negro o en colores.

Escanea el original y muestra una imagen Introduzca el nimero de copias.
de vista previa.
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)

Segunda pantalla

. Original
=ipad Detalle =

Modo Color Original Exposicion

Selecciona la funcién a

configurar. ® e

Todo Color

CA : = . Copias 1 l B/N
Vista previa ®|niciar

Puede seleccionar estas funciones en el modo fécil.

* Selec. Papel »péagina 2-12 * Original »pégina 2-32

* Copia 2-Caras »péagina 2-16  Exposicién »pagina 2-22

« Ratio de Copia »pagina 2-25 * N-Up P> pagina 2-42

» Modo Color »pagina 2-19 « Perforacién de Tarjeta »pagina 2-44

 Para seleccionar una funcion en el modo fécil
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion
de Operaciones] — [Ajustes del Modo facil] — [Copia facil].
» Para cancelar el mensaje de advertencia mostrado al cambiar del modo simple al modo normal
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion
de Operaciones] — [Ajustes del Modo facil] — [Muestra un mensaje de confirmacion al seleccionar "Detalle" en Modo
Facil] para desactivar este ajuste.
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MODO NORMAL

El modo normal le permite seleccionar cualquier ajuste de funcién que se puede utilizar para la copia.

Introduzca el nimero de copias.

Teclas de ajuste
utilizadas para la copia. <

4 Modo Color
Todo Color
Muestra la lista de las
teclas de funcién. Se
pueden registrar [Otros],
programas y otros ajustes
de uso frecuente.

" N\ iar e imbrimi
N° de copias 1 » Enviar e imprimir
Llamada al programa
8 9
5) 6
SEEEEEES EE— Archivo
2 3
e Programa de llamada
de baio consumo

0 C

- 7

—

= )

—
ﬁ Neemal1 IE Vista previa
2 M
3 As L
4 B5 I=I ~B/N
o
J Iniciar

Muestra las funciones que
D ITED pueden utilizarse en el
~| Archivo Répido == Mmodo de Copia_

Almacenar dat. temporal.

Escanea el original y muestra
una imagen de vista previa.
> PANTALLA DE VISTA
PREVIA (pagina 1-13)

E Restablece todos los

ajustes.

Almacenar datos en carpeta

Inicia la copia en blanco y
negro o en colores.

= Color
Iniciar

Comprueba la
configuracion actual.

Muestra las teclas excepto las
teclas de funcion indicadas antes.

|
Indica la presencia o ausencia de un original y el tamafio
del papel cargado en cada bandeja. Pulse aqui para abrir
la pantalla de seleccién de papel.

. El contenido mostrado de la pantalla de arriba variara en funcién de los dispositivos que estén instalados.

SELECCION DEL MODO DE COPIA

Cambie el modo de copia al modo simple 0 al modo normal tal como se explica en "CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12).
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SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS

En este apartado se explica el procedimiento basico para la copia. Seleccione los ajustes en el orden mostrado a
continuacion para asegurar que la operacion de copia se realiza de forma fluida.

Si desea mas informacion sobre los procedimientos para seleccionar los ajustes, consulte la explicacion de cada ajuste
en este capitulo.

También puede restaurar la configuracion de copia predeterminada antes de ejecutar la copia

@ En "Settings (administrator)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones]— [Borrado auto antes de ejecutar copia].
Activa la funcién de borrado automatico durante el proceso de copiado, incluso aunque el trabajo de copia no haya
finalizado. Esto protege a la maquina de quedar en modo de espera cuando el trabajo de copia no termine de completarse.

Cambie al modo de copia.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del
alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
(pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Seleccione las funciones.

Especifique el tamafio de escaneado original, la exposicién, la resolucion, etc.
Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.

» Especificacion de la orientacién del original (pagina 2-32)

Si es necesario, puede consultar las funciones siguientes para la configuracion.

En Modo facil En Modo normal

Original 3 - ——
= ag Detalle = I N° de copias 1 j»  Enviar e imprimir

it

Modo Color Llamada al programa
. a

9 Ajustes registrados de llamada
Archivo Répido

Almacenar dat. temporal

Todo Color 7

Selec. T T A —
. A4 4

Papel

< "' 100%

Copia 2-Caras Ratio de Copia

Archivo
Almacenar datos en carpeta
Programa de llamada

de bajo consumo
= ° 100%
e ExpoSICiON o I Vista previa
Auto. -
|~ B

- P |
A <D
" . -BIN « Color
Vista previa ®niciar Iniciar

o N

Copia 2-Caras
P 1-Cara—1-Cara |

[ Reto de Copia

b gt
Auto.

*Color

m & "_' o iniciar Iniciar
* Selec. Papel »pégina 2-12 * Modo Color »pagina 2-19
» Copia 2-Caras »pagina 2-16 « Original »pégina 2-32
 Ratio de Copia »pagina 2-25 « Selec. Papel »péagina 2-12
* Modo Color »péagina 2-19 « Copia 2-Caras P> pégina 2-16
* Original »pagina 2-32 « Ratio de Copia »péagina 2-25
 Exposicion »pégina 2-22 » Exposicion »pagina 2-22
* N-Up »pagina 2-42 « Clasificar/agrupar » pagina 2-39
* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-44 « Otros »pagina 2-53
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Escanee el original.

Pulse la tecla [Vista previa] para escanear el original.

En Modo facil En Modo normal
_, Original o i Enviar e imprimir
= Detaleliin Ne° de o?plas 1 » iar e imprimi
. Modo Color Liamada al programa
d Todo Color 7 8 9 Ajustos regisirados do lamada
; . : . : ! —— Archivo Répido
Copia 2-Caras Ratio de Copia .Oﬂgmal - 4 5 6 Almacenar dat. temporal.
- e — = - - Archivo
1 1 [ ] Selec. Papel 1 2 3 Almacenar datos en carpeta
. 100% ;- 10 —_— W == Programa de llamada
, Copia 2-Caras 0 de bajo consumo
; 1-Cara—1-Ca )
Bandeja 1 1-1 ara—1-Cara | O ]
Ratio de Copia
at 100
e EXPOSICION ﬁ_—
: i _tomai1

o0 o
B Clsiicaraaropar p - B .
oA ﬁ con 1 Y Auto. ; :g H L
) ) opias BN « Color BIN *Col
Vista previa ®Iniciar Iniciar 8 B #iniciar iy

« Para realizar copias a dos caras, establezca la configuracién de copia a dos caras antes de escanear el original.
» COPIA AUTOMATICA A DOS CARAS (péagina 2-16)

» Cuando no esté comprobando la imagen de vista previa, pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar
la copia.

Compruebe la imagen de vista previa.

Muestre la imagen de vista previa del original escaneado.
En la pantalla de vista previa, compruebe la configuracion, como el color o la copia a dos caras.
» VISTA PREVIA DE COPIAS (pagina 2-9)

En Modo facil En Modo normal
Vista previa L m Copias = L 1 Enviar e imprimir

Modo Color Archivo rapido
Todo Color Almacenar dat. temporal.

Archivo

Almacenar datos en carpeta

Original
A4 A4
Volver a escan. original

P Se'ec Papel Sin cambiar ajustes
Image Auto. Image I

Cara

Ratio de Copia
pi

Exposicion
Auto.

g Clasicarlagrupar
Auto.

[ 4}
CA Volver o s
a escanear ® |niciar Iniciar

=y *Color
Otros sen Iniciar
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Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

Cuando se pulsa la tecla [CA], se borran todas las opciones de configuracién seleccionadas hasta ese momento y se
vuelve a la pantalla inicial. Para cancelar la operacion de copia:

« Para cancelar la copia, pulse la tecla [Cancelar copia].

@ « Para cancelar todas las opciones de configuracion, pulse la tecla [CA].

 Pararealizar dos 0 mas juegos de copias:
Pulse la tecla de la pantalla de copias a fin de especificar el nimero de copias.

En Modo facil En Modo normal

i Enviar e imprimir
Copias 1. 4 = P
Modo Color Archivo Réapido
" Todo Color ]
A

e
Archivo

_, Original
= ag Detalle =

r
Copia 2-Caras Ratio de Copia Original AT e e
- A ——— 4 A4
Volver a escan. original
” ” [ ] Selec. Papel Sin cambiar ajustes
: 100% -
Y ] [
. 1-Cara—1-C
Bandeja 1 11 - e
A Ratio de Copia Al
100%

Exposicion

Auto.

g Clasiicarlagrupar
Auto.
BIN = Color
S #niciar Iniciar

o0 (]
E :
CcA : 1 BN +Color
Vista previa ®Iniciar Iniciar

* En el modo normal, puede pulsar [Archivo] o [Archivo rapido] en el panel de acciones antes de iniciar la tarea de
copia para guardar el original escaneado como archivo.
» ARCHIVO RAPIDO (pagina 6-9)

» ARCHIVO (pagina 6-10)

Limitar el nUmero méaximo de copias

En "Settings (administrator)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones]— [Limitar el nUmero maximo de copias].

Se utiliza para fijar el nUmero maximo de copias que pueden especificarse (copias realizadas de manera continua).
Puede especificarse cualquier nimero del 1 al 9999.
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Configuracion predeterminada para copiar

Defina la configuracion en "Ajustes predeterminados” de "Conf. de Copia" en las Configuraciones del sistema. Puede
definir un valor predeterminado para cada ajuste de copia. La configuracién de estado inicial seleccionada aqui sera
vélida para todas las funciones de la maquina (no sélo para la funcion de copia).

La configuracion de la copiadora se restablece a su estado inicial al encender el botén de encendido, al pulsar la tecla
[CA] o cuando transcurre el intervalo de borrado automatico. Estas opciones se emplean para cambiar la configuracion
predeterminada del modo de copia.

Pueden cambiarse las siguientes opciones:

Modo Color Configure las opciones del modo de color predeterminado.

Orientacion de la Imagen Especifique la orientacion del original.

Bandeja de Papel Especifique la bandeja de papel seleccionada de forma predeterminada.
Tipo de Exposicion Configure las opciones del modo de exposicion predeterminado.

Ratio de Copia Especifique la tasa de copia seleccionada de forma predeterminada.

Seleccione el aumento
automaticamente en funcion del
tamafio del papel cuando la Activar automaticamente la ampliacion predeterminada al cambiar la bandeja del papel.
bandeja del papel esté
seleccionada.

Configure las opciones de modo de doble cara seleccionado de forma predeterminada.

Si se utiliza esta opcion para cambiar la configuracién predeterminada de la funcién diplex a
un valor distinto de "1 Cara a 1 Cara" y falla dicha funcion, o el alimentador de documentos
automatico no funciona bien o esta desactivado, el valor volvera a ser "1 Cara a 1 Cara".

Copia A Doble Cara

Encuadern. del or. Establezca la encuadernacioén del original como copia a doble cara.
Encuadern. de la impr. Establezca la encuadernacién de la impresion como copia a doble cara.
Salida Establezca el método de salida de la impresién que se selecciona por defecto.

Pueden insertarse paginas separadoras antes o después de los trabajos. Determine la

Pagina de separacion bandeja de papel utilizada para las paginas separadoras.

Predetermin. de fabrica Devuelve todos los elementos a los valores predeterminados de fabrica.
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VISTA PREVIA DE COPIAS

Puede pulsar la tecla [Vista previa] antes de escanear el original para comprobar una vista previa de la imagen
escaneada.
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)

En el modo normal
% Mientras visualiza la pantalla de vista previa, puede ajustar la exposicién o el color, asi como configurar la vista previa en la
imagen.
También puede arrastrar la imagen de vista previa para editarla; por ejemplo, cambiar, rotar o eliminar una pagina del
original.
» AJUSTE MANUAL DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE ORIGINAL (pagina 2-22

En Modo facil En Modo normal
Ve e A m Copias 1 [ M 1 Enviar e imprimir
Moo CoIor Archivo rapido
. Todo Color Amacenar dat. temporal.
Archivo
A Almacenar datos en carpeta
A4 A4 A4 —
Volver a escan. original
' Selec. Papel Sin cambiar ajustes
Image Auto. Image n
[
P 1-Cara—1-Cara
m Ratio de Copia al
a 100%

Exposicion
7 Auto.
- o
e

) 0 & o, q |
Vol - Auto. |

olver + Color

BN ; . BIN *Color
ST - ]

CA
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COMPROBACION DEL TAMANO DEL
ORIGINAL

Modo féacil

Compruebe el tamafio del original en la esquina superior izquierda de la pantalla.

Si no defini6 manualmente el tamafio del original, aparece el tamafio del original definido en “Ajustes Tamafio Orig.
Predet.” en la Configuracién del sistema (administrador).

Si define el tamafio del original manualmente, aparece el tamafio que haya definido.

Cuando coloca el original en el alimentador de documentos automatico, aparece el icono del original junto al tamafio del
original.

Original
A4

Detalle =

[fin

Copia 2-Caras

Ratio de Copia

A4 :7

Bandeja 1 1-1

100%

E D
CA . = . Copias 1 ~BIN « Color
Vista previa ®lniciar Iniciar

Modo normal

Compruebe el tamafio del original en el indicador tecla [Original].

Si no defini6 manualmente el tamafio del original, aparece el tamafio del original definido en “Ajustes Tamafio Orig.
Predet.” en la Configuracion del sistema (administrador).

Cuando coloca el original en el alimentador de documentos automatico, aparece el icono del original encima del
alimentador de documentos automatico.

N° de copias 1 | Enviar e imprimir

Llamada al programa
Ajustes regisirados de lamada

Modo Color
5 Todo Color 7 8 9
- Archivo Répido
4 5 6 Amacenar dat. temporal
1 2

Archivo

oo Pl

3 e
AUo: Programa de llamada

PCopia cocaie de bajo consumo
1-Cara—1-Cara 0 (6
Ratio de Copia y
A | —— N 5 Vista previa oA
uto. »
Clasificar/agrupar i~ [
L e e
s A L
N

Bs [3 BIN #® Color
® Iniciar Iniciar
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;E COPIADORAMANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA COMO COPIADORA

| Vg

Orientacién del original colocado

Coloque el original del modo mostrado mas abajo.
En "Pantalla de vista previa", compruebe la orientacién de la imagen o la imagen de vista previa.
» VISTA PREVIA DE COPIAS (pagina 2-9)

Cristal de exposicion Bandeja del alimentador de documentos

Establezca la orientacion de la imagen para asegurar que la orientacion del original colocado se reconozca correctamente.
Para mas informacién sobre la orientacion del original, consulte "Especificacion de la orientacién del original (pagina 2-32)".

Para desactivar la copia si el tamafio o la orientacion es diferente:

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Desactivar copia en tamafio/direcc. distintos].
Desactiva la copia si el original y el papel se colocan en orientaciones diferentes o si no hay papel que coincida con el
tamafio de la copia.
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SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL
PARA LA REALIZACION DE COPIAS

La maquina esté configurada para que seleccione automaticamente la bandeja con un tamafio de papel igual al tamafio
del original definido. (Seleccién automatica de papel).
Si desea cambiar el tamarfio del papel para la copia, puede seleccionar la bandeja de papel manualmente.

de papel, ésta se seleccionara automaticamente y el trabajo de copia continuara.

‘ « Si la bandeja seleccionada se queda sin papel durante un trabajo de copia y existe otra bandeja del mismo tamafio y tipo
« Si no se ha cargado un tamafio adecuado de papel de copia, el copiado podria detenerse.

« Para cambiar la bandeja seleccionada inicialmente:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —

[Bandeja de Papel].

« Detener la seleccion automética del papel:
En "Settings (administrator)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuraciones Comunes]
— [Desactivar seleccion automatica de papel].
No se seleccionara autométicamente el mismo tamafo de papel si se coloca un original en el cristal de exposicion o la
bandeja de documentos del Alimentador de Una Sola Pasada.

« Seleccionar automaticamente la bandeja utilizada para la alimentacion de papel:
En "Settings (administrator)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuraciones Comunes]
— [Conf. de Seleccion Automatica de la Bandeja que Suministra el Papel].
Cuando esta opcidn esta activada y se carga papel en una bandeja mientras la maquina esta en modo de
espera en el modo de copia, la bandeja se selecciona de forma predeterminada.

Toque la tecla [Selec. Papel].
> SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-5)

Pulse la tecla de la bandeja que desee.
Una vez completada la configuracion, pulse .

En Modo facil En Modo normal

Cambiar tipo y tamafio de

i )
Selec. Papel TN N° de copias 1 I» la bandeja especificada
Selec. Papel m o A

| 1 = A | QA4 Bandeja de Papel [
— = Normal 1 — Band. Bypass Ampliarireducir copia
= 3% A4
2 (=] M N - 11 X
= = A Desplazamiento del Margen
3 lEI AS Tipo y tamafio = Desplaz. posic. para margen
= e ——
4 |=] B5 3 = Normai 1
=rB5 - ——
A Nomal 1 2
[ vita previa
4

- - (

E

. . Copias BIN .
Vista previa *®|niciar Iniciar

* niciar Iniciar

—or—cx [ BIN * Color

bandeja bypass.
» ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS (p&gina 2-38)

» En el modo normal, también puede abrir la pantalla de [Selec. Papel] pulsando la imagen de la maquina en la pantalla inicial.

 Cuando seleccione la bandeja bypass, especifique el tipo y el tamafio de papel segun el papel que esté cargado en la

Para seleccionar automaticamente la bandeja, pulse la tecla [Automatico].

®
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PROCEDIMIENTO BASICO PARA
REALIZAR COPIAS

En esta seccion se explica como seleccionar los ajustes desde la pantalla inicial del modo facil.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

REALIZACION DE COPIAS

USO DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS
AUTOMATICO PARA LA REALIZACION DE COPIAS

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos
automatico.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)

= o ——.1 Compruebe el papel (bandeja) y el
modo de color que desea utilizar para

la copiay pulse las teclas para

cualquier otro ajuste que desee

P seleccionar.

 Selec. Papel »péagina 2-12

« Copia 2-Caras »pagina 2-16

< Ratio de Copia »pagina 2-25

* Modo Color »péagina 2-19

* Original » pagina 2-32

» Exposicion »pégina 2-22

* N-Up »>pagina 2-42

« Perforacion de Tarjeta »pagina 2-44

Selec.
Papel

—ree
= 100%
11
o9

Bandeja 1
1 . s
®|niciar

Copia 2-Caras Ratio de Copia

Toque la tecla [Vista previa].
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)
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Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

Para realizar dos 0 mas juegos de copias:
Pulse la tecla del nimero de copias a fin de especificar el nUmero de copias.
~ Original
= ag

Detalle -

Selec.
Papel

A4

Copia 2-Caras [l Ratio de Copia

Bandeja 1

oo
E
) 1

D
5BIN « Color
® |niciar Iniciar

USO DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA
REALIZACION DE COPIAS

Coloque el original en el cristal de exposicion.
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

. .1 Compruebe el papel (bandeja) y el
A4 etale .-

modo de color que desea utilizar para
la copiay pulse las teclas para
10 cualquier otro ajuste que desee
seleccionar.

Selec.

Copia 2-Caras Ratio de Copia

Ad

o
« Selec. Papel »pégina 2-12
« Ratio de Copia »pagina 2-25

* Modo Color »pagina 2-19

« Original »pagina 2-32

« Exposicion »péagina 2-22

* N-Up »>pagina 2-42

« Perforacién de Tarjeta » pagina 2-44

Toque la tecla [Vista previa].
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)
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;E COPIADORA P PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

| Vg

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
4 Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

Para realizar dos 0 més juegos de copias:
Pulse la tecla del nimero de copias a fin de especificar el nimero de copias.

E‘ Original
S Detalle =

Selec.
__ Papel

A4 5 -
=l 100%
Bandeja 1 |

Copia 2-Caras [l Ratio de Copia

Vista previa
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COPIA AUTOMATICA A DOS CARAS

USO DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS
AUTOMATICO PARA LA REALIZACION DE COPIAS A

DOS CARAS

Originales

||||||||||||||J

Copias

~®

Copia automatica a dos caras de

originales a una cara

Originales

Copia automatica a dos caras de
originales a dos caras

=>

Copias

ks

Originales

Copias

=>

Copia a una cara de originales a
dos caras

||||||||||||||J

« Para realizar copias a dos caras, establezca la configuracién de copia a dos caras antes de escanear el original.
« El copiado a dos caras contribuye a ahorrar papel.

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

Toque la tecla [Copia 2-Caras].

>

Copia 2-Caras

Bloc

Bloc

[

SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-5

Seleccione el modo de copia a dos

L 152 B=7 251 (1) caras.
-t (1) Seleccione el tipo de copia a dos caras.
Encuadern. del or. (2) Encuadern. de la impr. (3) (2) Sl el Ol’iginal esté establecido en "DOble Cara",

seleccione "Bloc" o "Libro" en "Encuadern. del or.".
(3) Sila salida esta establecida en "Doble Cara", seleccione

"Bloc" o "Libro" en "Encuadern. de la impr.".

i (4) Una vez completada la configuracion, pulse m

= Color
Iniciar

CA Copias BIN
® Iniciar

Vista previa

Compruebe el papel (bandeja) y el modo de color que desea utilizar para la
copiay pulse las teclas para cualquier otro ajuste que desee seleccionar.

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacién de la orientacién del original (pagina 2-32

* Selec. Papel »péagina 2-12

 Ratio de Copia »pagina 2-25

* Modo Color »pagina 2-19

* Original »pagina 2-32

» Exposicién »péagina 2-22

* N-Up »pagina 2-42

« Perforacién de Tarjeta »pagina 2-44
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Toque la tecla [Vista previa].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

USO DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA
REALIZACION DE COPIAS A DOS CARAS

Originales Copia

~®

Copia automatica a dos caras de originales a una cara

||||||||||||||J

El copiado a dos caras contribuye a ahorrar papel.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —

. Para cambiar el modo de copia a dos caras predeterminado:
l [Copia 2-Caras].

Coloque el original en el cristal de exposicion.
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Toque la tecla [Copia 2-Caras].
» SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-5

— o) Seleccione el modo de copia a dos
3) caras.
(1) Pulse latecla [1 — 2].
Encuadern. de la impr. (2) Si la salida estéa establecida en "Doble Cara", seleccione
Goro sea| (2) "Bloc" o "Libro" en "Encuadern. de la impr.".
= (3) Una vez finalizados los ajustes, pulse m

BIN = Color
® |niciar Iniciar

Copias

Vista previa

Las teclas [2 — 2] y [1 — 2] no pueden utilizarse cuando la copia se efectia desde el cristal de exposicion.
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_ Original
F v Detalle  **

Selec.
Papel
A4

=l

Bandeja 1

Copia 2-Caras

Ratio de Copia [l Grapado / Perforado

Iniciar

=R Vista previa CepleD

Compruebe el papel (bandeja) y el
modo de color que desea utilizar para
la copiay pulse las teclas para
cualqwer otro gjuste que desee
seleccionar.

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del
original para que se reconozca correctamente la
orientacion.

» Especificacién de la orientacién del original (pagina

2-32)

 Selec. Papel »péagina 2-12

« Ratio de Copia »pagina 2-25

* Modo Color »péagina 2-19

* Original »pagina 2-32

« Exposicion »péagina 2-22

* N-Up »pégina 2-42

 Perforacion de Tarjeta »pagina 2-44

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

_ Original

= A4 Detalle -

Coloque el siguiente original.
Pulse [Iniciar]
Cuando finalice, pulse [Read-end]

Read-End
L

* Color

N
* Iniciar Iniciar

Coloque el original siguientey pulse la
tecla [Color Iniciar] o [B/N Iniciar] para
escanear el nuevo original.

Pulse la misma tecla que pulso en el paso 5.
Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.
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MODOS DE COLOR DE COPIAS

Seleccione el modo de color entre las opciones Auto, A Todo Color, Blanco y Negro, 2 Colores y Un Solo Color.

La maquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y cambia al modo apropiado (todo color para

Auto. un original en color o blanco y negro para un original en blanco y negro).
Col. Comp. El original se copia a todo color.
B/N El original se copia en blanco y negro.

El original se copia en dos colores cambiando un color especifico utilizado en el original a otro color. Si el rojo
2 Colores se establece en un color especifico, se extraeran las partes rojizas presentes en el original y se cambiaran al
color especificado al hacer la copia.

Un Solo Color* El original se copia en un tnico color independientemente de los colores utilizados en el original.

* Es posible configurarlo en modo normal.

Si se ha seleccionado cualquiera de los modos de color, el copiado se realiza en blanco y negro cuando se pulsa la tecla
[B/N Iniciar].

» Para cambiar el modo de color predeterminado:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] — [Modo Color].

« Para cambiar el estandar a fin de que se detecten Blanco y Negro y Color:
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Configuracién de Condiciones] — [Detec. estand. en modo color auto].
Cuando el modo de color se define en automatico en el modo de copia, el punto de discriminacion para detectar si los originales son en
color o en blanco y negro puede definirse en uno de los 5 niveles disponibles. Cuando esta establecido en [B/N + préx.], los originales son
mas faciles de reconocer como color. Cuando esté establecido en [color + prox.], los originales son mas faciles de reconocer como color.

orgna — Toque la tecla [Modo Color].

[fin

Modo Color Original Exposicion

® Auto.
Todo Color

E |
CA ) = . Copias 1 ~BIN « Color
Vista previa * Iniciar Iniciar

A [oK| Seleccione el modo de color

Una vez completada la configuracion, pulse m
Tod ifi 4
i o SEEEaT Compruebe que el modo de color especificado esta
f} © * seleccionado.

Copias

BIN .
® Iniciar Iniciar

funcione correctamente. Si es asi, pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para cambiar manualmente entre
las opciones de color y blanco y negro.

» Cuando [B/N Iniciar] esta seleccionado, no se puede pulsar la tecla [Color Iniciar].

: » Cuando se utiliza el modo automético, puede que en algunos originales el cambio entre color y blanco y negro no
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Realizacion de copias en dos colores

El original se copia en dos colores cambiando un color especifico a otro color.

Toque la tecla [Modo Color].

Toque la tecla [2 Colores].

Modo Color m

2 Colores
L

(3) Color rojizo

E
CA . Copias BIN = Coll
Vista previa 1 * |niciar Iniocioarr

2 Colores m

Color seleccionado

Excepto negro

Color rojizo

-

[

CA i
Vista previa EOPL . m’:iar

Toque la tecla [Cambiar].

Pulse latecla correspondiente al color
gue desee extraer a fin de especificar
el color de extraccion.

* [Excepto negro]:
extrae las partes en negro presentes en el original y
cambia las partes que no estan en negro al color
especificado.

* [Color rojizo]:
extrae las partes rojizas presentes en el original y las
cambia al color especificado.

Especifique el color al que cambiar el color extraido.

Una vez haya establecido la configuracion, pulse la tecla ﬂ en la pantalla [2 Colores], y compruebe que la
configuracion modificada se muestra al lado de la tecla [2 Colores] en la pantalla de modo de color.

Después de haberlo comprobado, pulse 3.

Compruebe que el modo de color especificado esta seleccionado.
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Realizacion de copias en un solo color

El original se copia en un solo color.

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» MODOS DE COLOR DE COPIAS

(p4gina 2-19)

Toque la tecla [Modo Color].

Toque la tecla [Un Solo Color].

= Original
o
| N° de copias 1 I#  Cambie el tamariold.
Modo Color B seiea
N-Up
Colocr varias pég. en 1 pég.
Desplazamiento del
Des;
Todo Color i
crar sombra akededer
(3) (4) W
ﬁ —
] e I -
B R
*® Iniciar
n K
= Original
| N° de copias 1 I |Cambis ol tamariolar
Modo Color B sawca
NUp
Un Solo Color mt Colocar varias pég. &n 1 pég.

Magenta

W Naranja Azul marino W Verde claro

W Azul claro M Aguamarina M Amarillo verdoso

[ fae

Desplazamiento del
Desplaz. posic. para m

Borrar
Borrar sombra alrededor

- |

p—

BIN *Color
. ® Iniciar Iniciar

Toque la tecla [Cambiar].

Pulse en un color que desee utilizar.

Una vez haya completado la configuracion, pulse m enla
pantalla [Un Solo Color], y compruebe que la configuracion
modificada se muestra al lado de la tecla [Un Solo Color] en
la pantalla de modo de color.

Después de haberlo comprobado, pulse m en la pantalla

[Modo Color].
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CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL TIPO
DE IMAGEN ORIGINAL

AJUSTE AUTOMATICO DE LA EXPOSICION Y EL TIPO
DE ORIGINAL

El ajuste automético de la exposicidn se activa de forma predeterminada para ajustar automéaticamente el nivel de
exposicion y el tipo de original seglin sea apropiado para el original que se esta copiando. (Se muestra [Auto.]).

Esta funcién ajusta automaticamente la imagen durante la copia en blanco y negro y a todo color para obtener la copia
més adecuada.

= Original
= ag Detalle =

Modo Color
L)
Todo Color

Original
L]
. oplas

e Para cambiar la exposicion predeterminada:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Tipo de Exposicion].
e Para ajustar el nivel de exposicion cuando se usa [Auto.] para la exposicidn de copia:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajuste Calidad de Imagen] — [Calidad de
imagen de la copia] — [Ajuste de la Densidad si se ha seleccionado [Auto] para Exposicion].

AJUSTE MANUAL DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE
ORIGINAL

En esta seccion se explica cémo seleccionar el tipo de original dependiendo del original que se va a copiar, asi como
ajustar manualmente la exposicion.

Para cambiar la exposicion predeterminada:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Tipo de Exposicion].

Toque la tecla [Exposicion].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)
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Exposicion

Auto.

Manual

——

lluminar Oscurecer

CA

Vista previa

Copias

BIN
® Iniciar

Pulse IKH o arrastre el control
deslizante para ajustar la exposicion
de copia.

Después del ajuste, pulse m
Esto completa el procedimiento en el modo facil.

Para seleccionar ajustes mas detallados, pulse latecla [Detalle] para cambiar
al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Exposicion].

'N° de copias 1 I+ Cambie ol tamafioici

Tipo de exposicion/original

o esa
B Actarar original

Copia de copia

Copia original con
lineas resaltadas

Original

Seleccionar resolucion
de escaneado

Ahorro de toner

Reducir consumo de téner

Ajuste del fondo

Borrar
Bor

rar sombra alrededor

A BIN
* Iniciar

*Color
Iniciar

Pulse la tecla de tipo de imagen de
original que desee para especificar el
tipo de original.

Pulse la tecla que se corresponda con el original.

Teclas de seleccién del tipo de imagen de original

........... Utilice este modo para documentos de texto normales.

» Texto/Foto Impr.......... Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias impresas, como una revista o un catélogo.

........... Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.

esa.....Este modo es el mas adecuado para copiar fotografias impresas, como fotografias de una
revista o de un catélogo.

........... Utilice este modo para copiar fotografias.

........... Este modo es muy Util para copiar las tonalidades de color claro y el texto de precisiéon que
presentan la mayoria de los mapas.

.......... Utilice este modo para originales con una escritura realizada con lapiz claro.

e Texto.....ccounn...

» Texto/Foto.......
* Fotografia Impr

* Fotografia........
e Mapa.............

* Aclarar Original
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 Cuando se utiliza una copia o pagina impresa desde la maquina como original:
Cuando se utiliza una copia o pagina impresa desde la maquina como original, pulse la casilla de verificacién [Copia
de copia] para que aparezca |7 .
[Copia de copia] esta disponible cuando se selecciona [Auto.], [Texto], [Fotografia Impresa] o [Texto/Foto Impr.] como
tipo de imagen de original.

» Para mejorar el color de una copia a color:
Pulse la casilla de verificacion [Mejora Tono de Color] para que aparezca /).
Establezca Mejora Tono de Color] cuando seleccione un tipo de original.

* Si desea que queden mas visibles las partes del marcador fluorescente:
Si se utiliza una pagina con lineas resaltadas como original, pulse la casilla de verificacion [Copia original con lineas
resaltadas] para que aparezca [ .

* [Copia de copia] y [Mejora Tono de Color] no se pueden especificar a la vez.
* [Copia de copia] y [Mejora Tono de Color] no se pueden combinar con [Intensidad] en "Otros".

Crmens T Pulse Kl o arrastre el control
1 »
Tipo de exposicion/original m Seleccionar resolucion . . . -,
e e— deslizante para ajustar la exposicion
: , il AT .
— Ooo de copia.
Texto e Si ajusta la exposicién con el tipo original [Auto.], se
(B ve | selecciona autométicamente el tipo de imagen original como
[Texto/Foto Impr.].

Copia de copia

ehaEEn [7 Después del ajuste, pulse 4.
BIN
* Iniciar

lineas resaltadas

4

Directrices para el nivel de exposicion cuando se selecciona [Texto] en "Tipo de exposicion/original”
la2: originales oscuros, como un periédico

3: originales de densidad normal

4 ab5: originales escritos a lapiz o con texto en colores claros
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AMPLIACION/REDUCCION
SELECCION AUTOMATICA DE PORCENTAJE

En esta seccion se explica cédmo seleccionar automaticamente la tasa adecuada para que coincida con el tamafio de
papel cuando se cambia de forma manual la bandeja de papel para realizar una copia en un papel que tenga un tamafio
distinto al del original.

Ratio de Copia m

(25-200)
Imagen auto. 100 9%
5 Reducir ligeramente:
(reduccion del 3%)
Por tamafio del papel

4+

e BIN « Color
Vista previa # |niciar

Para un original con un tamafio no estandar, es preciso especificar el tamafio para utilizar la imagen automatica.

Para cambiar el porcentaje predeterminado:
En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Ratio de Copia].

Seleccione manualmente la bandeja de papel y coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-12

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Toque la tecla [Ratio de Copia].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Rato o Gopia oK Toque la tecla [Imagen auto.].
100 <%1 Se selecciona automaticamente una proporcion de
- Cepe— ampliacién/reduccién adecuada para el tamafio del original
(reduccion del 3%; . ~ .
. definido y el tamafio del papel seleccionado.
Por tamario del papel . . s 4e -
—-— El porcentaje seleccionado automaticamente aparecera en
+ la pantalla de porcentaje.
P poreen

S Copias BIN « Color
Vista previa ® niciar Iniciar

» Para cancelar la opcion de seleccién automatica de porcentaje:
Pulse [Imagen auto.] para anular la seleccion.

» Pararestablecer el porcentaje a 100%:
Toque la tecla [100%].
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SELECCION MANUAL DEL PORCENTAJE

En esta seccion se explica como especificar una tasa al realizar una copia en un papel que tenga un tamafio distinto al
del original o cobmo cambiar el tamafio de imagen para la realizacion de copias.

Se pueden emplear los tres métodos que se indican a continuacion para especificar el porcentaje.

Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Especifique el porcentaje combinando la tecla de porcentaje predefinido (para la que los valores de porcentaje de
ampliacién y reduccién estan registrados de antemano entre los tamafios estandar utilizados frecuentemente) con la
tecla de zoom (que le permite ajustar el porcentaje en unidades de 1%) como [l Il

Es posible afiadir hasta dos valores de porcentaje a las teclas de porcentaje predefinido, tanto para ampliacién como
para reduccion.

Especificacién del tamafio de papel
Especifique los tamafios de papel del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.

Tamafio del original: A4 Tamarfio de la copia: A5

/4» A

70%

Especificacidon de las dimensiones de imagen

Especifique los tamarfios de la imagen del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.
Para realizar una copia con la misma tasa entre los tamafios vertical y horizontal, introduzca cualquiera de los dos
tamafios.

Tamafio de la imagen: 90mm Tamafio de salida: 135mm

—

150%

Cuando se utiliza el alimentador de documentos automatico, los rangos de seleccion de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para restablecer el porcentaje a 100%:
Toque la tecla [100%].

Para afiadir un porcentaje como un porcentaje predefinido:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Afadir o cambiar prefijados extra]. Puede definir dos valores prefijados adicionales para ampliacion (de 101% a 400%) y
reduccién (de 25% a 99%). No es posible cambiar valores prefijados distintos de los agregados con "Afiadir o cambiar
prefijados extra". Para seleccionar los valores de porcentaje predefinido afiadidos, pulse la tecla [Otro ratio].

CALCALE
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Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Toque la tecla [Ratio de Copia].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

e m| Pulse Bl Bl para establecer el
100 5" porcentaje.

Una vez completada la configuracion, pulse .

e T G e Compruebe que estéa seleccionado un tamafio de papel
adecuado para el porcentaje.
4+

CA Copias
i i BIN * Color
Vista previa ® iniciar Iniciar

* Si pulsa la tecla [Reducir ligeramente (reduccion del 3%)], el porcentaje se reducira un 3% con respecto al
especificado.

En el modo normal

« Existen dos pantallas de opciones de configuracion. Use la tecla [Otro ratio] para pasar de una pantalla a otra.

« Para establecer el area rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor proximo al valor
que busca, y a continuacion ajustelo con -

« Es posible afiadir hasta dos valores de porcentaje utilizados con frecuencia a la tecla de porcentaje predefinido, tanto
para ampliacién como para reduccion.

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Especificacion del tamafo de papel

Toque la tecla [Ratio de Copia].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Rato de Copa oK Especifique el tamafio del original
100 5" (tamafio de papel del original cargado)
Bl B y el tamafno de la copia (tamafio de

papel de la salida de copia).

+ Una vez completada la configuracion, pulse m

o Vista previa CepED 1

BIN = Color
*|niciar Iniciar

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
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Especificacion de las dimensiones de imagen

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Ratio de Copia].

N° de copias 1

| Tasa de Copia ‘

—_— Imagen Auto.
Zoom Zoom XY
. 100 S
Boeh = 25788
e e

m
B 2

Reducir ligeramente

I+ (reduccion del 3%)

Original
Cambie ol tamafiold.

Selec. Papel
Gambiar bandsja de alim. papel

Copia 2-Caras

Ajuste del fondo

BIN * Color
® Iniciar Iniciar

' N° de copias 1 »

Tasa de Copia m
por tamario m
La relacion de copia se calcula de los tamarios especificados.

e e e G, A T e e e

Imagen

Terminado

Ratio de Copia

Reducir ligeramente
(reduccion del 3%)

Original
Gambie ol tamafilc

Selec. Papel

Cambiar bandsja de aiim. papel

Copia 2-Caras

Ajuste del fondo

Pulse la tecla [por tamafo] de la ficha
[Zoom].

Especifique el tamafio de laimagen
(dimensiones de laimagen que sevaa
ampliar o reducir) y el tamafio de la

copia (dimensiones de las imagenes
ampliadas o reducidas).

Pulse el area del tamafio de la imagen y el tamafio de
salida, y escriba los tamafios mediante las teclas numéricas.
Una vez completada la configuracion, pulse .

No introd.

Nointrod. . L %

(

BIN * Color
®|niciar Iniciar

* Si haintroducido un tamafio incorrecto:
Pulse la tecla [C] del teclado numérico que aparece al pulsar el area de entrada y ajuste el tamafio correcto.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
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AMPLIACION/REDUCCION DE LA LONGITUD Y EL
ANCHO POR SEPARADO

En esta seccion se explica como especificar por separado las tasas de copia horizontal y vertical.

Cuando se selecciona 50% para el porcentaje horizontal y 70% para el porcentaje vertical

50%
I—

;4 » A | | 70%

Se pueden emplear los dos métodos que se indican a continuaciéon para especificar el porcentaje.

Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Especifique el porcentaje combinando la tecla de porcentaje predefinido (que esta registrado de antemano) con la tecla
BB (que le permite ajustar el porcentaje en unidades de 1%).

Especificacién de las dimensiones de imagen

Especifique los tamafios de la imagen del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.
Introduzca los tamafios vertical y horizontal.

Cuando se utiliza el alimentador de documentos automatico, los rangos de seleccion de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para cancelar la configuracién de zoom XY:
Pulse la ficha [Zoom] o la tecla [CA].
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Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Pulse la tecla [Ratio de Copia] y, a continuacion, pulse la ficha [Zoom XY].

Original

e oo Pulse latecla [X] y establezca el
Tm porcentaje X (horizontal).
100 %25_400) Ajuste del fondo
e

|T| 100 5~400 )

EG T

portamafio % [

. BN * Color
® Iniciar Iniciar

« Para establecer el porcentaje rapidamente, primero especifique un valor préximo al valor que busca, y a continuacién

ajustelo con K.
* Pulse cada area de las direcciones X (horizontal) e Y (vertical), y luego introduzca los tamafios mediante las teclas

numéricas.

Pulse latecla[Y] y establezca el porcentaje del eje Y (vertical) de la misma

forma que hizo con la tecla [X].

Una vez completada la configuracion, pulse ﬂ
Compruebe que esta seleccionado un tamafio de papel adecuado para el porcentaje.
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COPIADORA P PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

Especificacion de las dimensiones de imagen

Realice los pasos 1 a 2 de Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido
1 (pagina 2-27).

Toque la tecla [por tamafio].

I mafio terminado.
1

e Especifique las dimensiones X e Y del
e tamafio de laimagen y de la copia.

Copia 2-Caras

Ajuste del fondo Compruebe que esté seleccionado un tamafio de papel
adecuado para el porcentaje.
Una vez completada la configuracion, pulse o«

5 9 lerminaco Ratio de Copia

% Nointrod. .~ > Nointrod. T

! T Nointrod. .\ * Nointrod.

|1 Ko xa—.l
L= B
w—
|~ ] otos

Pulse las areas del tamafio de la imagen y del tamafio de salida, y escriba los tamafios mediante las teclas numéricas.

¢ Si haintroducido un tamafio incorrecto:
Pulse la tecla [C] del teclado numérico que aparece al pulsar el area de entrada y ajuste el tamafio correcto.

e Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Toque la tecla [CA].
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SELEQCION DE LA ORIENTACION Y EL
TAMANO DEL ORIGINAL

Puede comprobar el ajuste del tamafio original en COMPROBACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL (pagina 2-10).
Para cambiar el tamafio original, pulse la tecla [Original] y defina el tamafio original.
Establezca la orientacion de la imagen para asegurar que la orientacion del original colocado se reconozca correctamente.

Establezca la orientacion y el tamafio del original antes de escanearlo.

Especificacion de la orientacion del original

Al especificar el lado de comienzo (lado superior o izquierdo) del original colocado, la orientacion del original se
reconocera correctamente.
Defina la orientacion correcta del original y después especifique los ajustes de disefio N-Up.

En Modo facil En Modo normal

Original m N° de copias 1 1 Modo Color

Orientacion de | original Copia 2-Caras
Tamario a2 ﬂ i

Orientacion imagen
u |— -
< Tamafio: A4 | Omitir Pagina en Blanco
vt Saltr pég. en blanco en org.
5 -
AB Pulgada T DIfecta | Tamario Person. Ratio de Copia
E s
CA . . Copias 1 BIN = Color
. s =

Especificar la orientacion y el tamafo del original

A4

| A4 J 216x330 216x340
21664 161
—

* Color
Iniciar

BIN
*®niciar

Pulse la tecla [Original] para establecer la orientacion del original.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Pulse la ficha [Tamafo].

(L (2) (k] Especificacion del tamafio de un
e original.

|_L (1) Pulselatecla [AB] para seleccionar un
tamafio de original AB. Pulse la tecla

[Pulgada] para seleccionar un tamafio de

- _ original de pulgada.

CA . = X Copias BIN < oyo-,l . ~
Mistaprve ’ (2) Pulse latecla correspondiente al tamafio

del original adecuado.

Una vez completada la configuracion, pulse la tecla m
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COPIADORA P PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

Especificacion de la orientacion y el tamafio de un original no estandar

1 Pulse la tecla [Original] para establecer la orientacion del original.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

2 Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODQOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Original].
Pulse la ficha [Entr. Directa].

Especifique el tamafio del original.

Ajuste del fondo

Onmitir Pagina en Blanco
Saltar pag.

Ratio de Copia
plarireducir copia

« Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de alto respectivamente, e introduzca los tamafios mediante
las teclas numéricas.

« Resulta ttil emplear [l para ajustar con precision el tamafio introducido.

Toque la tecla [OK].
En la pantalla inicial, compruebe que el tamafio especificado se muestra en la tecla [Original].

Una vez completada la configuracion, pulse .
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ALMACENAMIENTO DE TAMANOS DE
ORIGINAL FRECUENTES

Puede almacenar los tamafios de original no estandar que utilice con frecuencia. En esta seccién se describe como
almacenar, recuperar, cambiar y eliminar los tamafios de original no estandar.

« El tamafio de original almacenado se mantendr4, aunque se apague la alimentacion principal.
« Puede registrarse un total de hasta 12 tamafios originales no estandar para copiar, enviar por fax y enviar imagenes.
« Los tamafios afiadidos del original también apareceran en otros modos.

Almacenamiento de tamafos de original (Corregir/Borrar)

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Original].

Pulse la ficha [Tamafio Person.].

. ~
—— Toque [Guardar/Eliminar tamafo del
Pi 1 | tamario del original
-—— original] en el panel de acciones.
T Copia 2-Caras.
WL i n / Ajuste del fondo
AB | Pulgada SUANIEEER Tamario Person. Onmitir Pégina en Blanco
Ratio de Copia

(0]

*Color

- - —_—— ! laBN
H ® Iniciar * Iniciar
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N° de copias 1

e Pulse una tecla (I) para

almacenar un tamaio de original

Ajuste del fondo .
Omitir Pagina en Blanco p e r S O n aI I Zad 0 .
Saltar pag. en blanco en orig,

Ratio de Copia

2]

Selec. tecla de tamafio para guardar/
eliminar tamafio original personalizado

Pulse una tecla que no muestre un tamafio.

o BIN * Color

1 # Iniciar Iniciar
\

Para corregir o borrar una tecla almacenada anteriormente:

Pulse la tecla que desee corregir o borrar. Aparecera la siguiente pantalla.

« Para corregir la tecla, pulse la tecla [Corregir] y vaya al siguiente paso.

« Para borrar la tecla, pulse la tecla [Borrar]. Asegurese de que el tamafio de original se haya borrado y pulse la tecla

Color
El tamario personalizado ha sido ya
Original guardado en esta tecla. e
Guardar/Eliminar
del fondo
Selec. tecla
eliminar tani Pagina en Blanco
9. en bianco en orig
de Copia
reducircopia
'

- BVEpev
g

]

— CE|
W T oo Especifique el tamafio del original.
e Cole - Oares Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de
) _ ) Ajuste del fondo . . . .
s temano @ reasrer ;mm, e alto respectivamente, e introduzca los tamafios mediante

Saltar pag. en blanco en orig

S — las teclas numéricas.
atio de Copia

BIN [!éolor it
* niciar m

Resulta util emplear [ para ajustar con precision el tamafio introducido.

Toque la tecla [OK]

Una vez haya establecido la configuracion, pulse la tecla y compruebe que la tecla del tamafio almacenado en la
pantalla del original se ha afiadido correctamente. Después de haberlo comprobado, pulse m

Para cancelar la operacion:
Toque la tecla [CA].
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COPIADORA P PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

Recuperacion de un tamaifo de original almacenado

Realice los pasos 1 a 3 de Almacenamiento de tamafios de original
1 Correqir/Borrar) (pagina 2-34).

" o Pulse la tecla del tamafio de original

afio del original

opia 2-Caras que desea recuperar-

Ajuste del fondo

i e Una vez haya seleccionado la tecla del tamafio de original,
Fatode Conle pulse la tecla B3 .

En la pantalla inicial, compruebe que el tamafio especificado
se muestra en la tecla [Original].

Para cancelar la operacion
Toque la tecla [CA].
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REALIZACION DE COPIAS UTILIZANDO LA
BANDEJA BYPASS

REALIZACION DE COPIAS UTILIZANDO LA BANDEJA
BYPASS

Ademas del papel normal, la bandeja bypass le permite realizar copias en peliculas para transparencias, sobres y otros
soportes especiales.

Para obtener informacion detallada sobre el papel que se puede cargar en la bandeja bypass, consulte "TIPOS DE PAPEL
APLICABLES (pagina 1-91)". Para conocer las precauciones al cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE
PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 1-100)".

Prohibir la alimentacion de papel desde la bandeja bypass cuando se realice copia duplex.

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones] — [Desactivacion de bandeja manual en copia duplex].
Desactiva el uso de la bandeja bypass cuando se realicen copias a dos caras.
La bandeja bypass suele usarse para introducir hojas de etiquetas, transparencias y otros soportes especiales en los que no
pueden hacerse copias a dos caras. Si una hoja de uno de esos soportes especiales llega al dispositivo de inversion, puede
producirse un atasco o un dafio en el equipo. Si usa con frecuencia soportes especiales que no pueden utilizarse para
copias a dos caras, es recomendable que active esta opcion.

Cargue papel en la bandeja bypass.

» CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 1-100
Si carga papel en la bandeja bypass, aparece el tipo y el tamafio actual del papel de la bandeja bypass. Para cambiar el
tipo o el tamafio del papel, pulse la tecla [Tipo] o [Tamafio].
Consulte los ajustes en "ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA
BYPASS (pagina 2-38)".
Si ya hay papel cargado en la bandeja bypass y desea cambiar la bandeja que debe usarse a la bandeja bypass,
continlie en el paso 2.

Entrada Manual

Los stos s (1)
bandeja

Tipo: Papel normal 1,
’ (60-89g/my) 7

o m &

Guiade  Amplarmodo  Ajustes  Contadortotal  Brilo Estado de.
Funcionamiento Visualizacién Ajuste trabajos

Pulse la tecla [Selec. Papel] y, después, pulse la tecla de la bandeja bypass.

La tecla de la bandeja bypass muestra el tamafio y el tipo de papel cargado previamente.

Si el tipo y el tamario del papel son correctos, continde en el siguiente paso.

Si necesita cambiar el ajuste del tipo o el tamafio del papel para que coincida con el papel colocado en la bandeja
bypass, cambielo tal como se explica en "ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE PAPEL CARGADO EN
LA BANDEJA BYPASS (pagina 2-38)".

» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-12)
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Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (péagina 1-113)

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE
PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS

Pulse la tecla [Selec. Papel] y, después, pulse la tecla de la bandeja bypass.
» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pégina 2-12)

Pulse latecla [Tipo y tamafio] y, después, pulse latecla que coincida con el
tipo del papel cargado.

[ox] Pulse la ficha [Tamafio] y, despues,
rr— —_—" pulse la tecla que coincida con el

e RS - tamarfo del papel cargado.

Pulse la tecla [Entr. Directa] para introducir un valor

numérico para el tamafio del papel cargado.
Una vez completada la configuracion, pulse .

:
Entr. Directa

Copias ~BIN = Color
* niciar Iniciar

Para introducir un tamafio de papel directamente
Pulse la tecla [inch] para indicar el tamafio de papel en pulgadas, o bien la tecla [AB] para indicarlo en milimetros.

Una vez que haya introducido el tamafio de papel mediante la tecla BEE. pulse la tecla [OK].

Selec. Papel

=
x297 v210 | X207 v210 } 210 (90~216)
mm
-
X297 Y210 f§ X297 Y210 207 (140 ~ 356 )
mm
=0

Copias « Color

® Iniciar Iniciar
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SALIDA

CONFIGURACION DE LA FUNCION
CLASIFICAR/AGRUPAR

En esta seccion se explica cémo seleccionar el método de clasificacién cuando se copia el original escaneado.

Auto Activa el modo de clasificacién cuando el original se coloca en el alimentador de documentos automatico y
activa el modo de grupo cuando el original se coloca en el cristal de exposicién.
Ordenar Ordena el original escaneado por juegos y los )
entre : : Terminado
ga en la correspondiente bandeja. o
Originales
Cuando se establece 5 %%
para el nimero de
copias
Grupo Agrupa el original escaneado por paginas y
las entrega en la correspondiente bandeja. . )
Originales Terminado
Cuando se establece 5
para el nUmero de copias

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

» Especificacién de la orientacion del original (pagina 2-32)

: Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.

Toque la tecla [Clasificar/agrupar].

Seleccione el método de clasificacion.
Una vez completada la configuracién, pulse m
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INSERCION DE PAGINAS SEPARADORAS ENTRE
COPIAS O TRABAJOS

Esta funcién inserta paginas separadoras entre cada juego de copias o entre cada trabajo.

Cuando inserta paginas separadoras entre juegos de copias, puede especificar si insertar la pagina separadora antes o
después de cada juego. También puede especificar el nUmero de copias que conforman un juego.

Cuando inserte paginas separadoras entre trabajos, puede especificar si insertar una pagina separadora antes o
después de cada trabajo.

Ejemplos de insercidon de paginas separadoras

En los siguientes ejemplos, se imprimen cuatro copias de un original de dos paginas.
Insercion de una pagina separadora antes de cada juego de dos copias

Insertar antes de cada juego Insertar antes de cada juego

112|112 1112(]11]2

Insercion de una pégina separadora después de cada juego de dos copias

Insertar después de cada juego Insertar después de cada juego

1(12(1]2 11121(/1]2

Insercion de paginas separadoras antes y después de un trabajo

Insertar antes del trabajo Insertar después del trabajo

112(1(|2]11]]12]]1]2

Si se combina esta funcion con la opcion Clasificar/agrupar, no se aplica Clasificar/agrupar a las paginas separadoras.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

» Especificacién de la orientacién del original (pagina 2-32)

: Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Pagina de separacion].
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o ECC. Especifique el modo de insercion de la
Pégina de separacién e, N-Up , .
I o] R pagina separ adora.
Insert.inicio juegos. Bypa: Bandeja de Pape Modo Color
I [ _— « Para insertar paginas separadoras entre los juegos de
I 0 - copias, ponga la casilla de verificacion [Insert.inicio
I juegos] o [Insert. final juegos] en [v]. A continuacion,
Insertar antes trab Bypas Bandeja de Papel ra - .
+
| E—— _— pu(ljselﬂ. para especificar el nimero de copias en
1P . cada juego.
L 1) e C," « Para insertar paginas separadoras entre los trabajos,
* Iniciar * Iniciar . ™ .z
e — — ponga la casilla de verificacion [Insertar antes trab] o

[Insertar desp. trab] en v].
« Una vez completada la configuracion, pulse m

Para cambiar la bandeja de pagina separadora:

Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de seleccién de bandeja. Pulse la bandeja de pagina
separadora en la pantalla de seleccion de bandeja. Si desea mas informacion, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA
DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-12)" y "ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO
DE PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS (péagina 2-38)".

Para cancelar la configuracién de insercién de pagina separadora:
Desmarque la casilla de verificacion para el modo de insercion de la pagina separadora.

2-41



FUNCIONES DE COPIA POR LOTES

REALIZACION DE COPIAS DE VARIOS ORIGINALES
COMO UNA UNICA PAGINA (N-Up)

Esta funcién copia varias paginas de originales en una Unica hoja de papel con un disefio uniforme.
Seleccione las opciones 2-Up, 4-Up u 8-Up para copiar dos, cuatro u ocho paginas de originales respectivamente en

una Unica hoja.
Esta funcion resulta til cuando se desean copiar varias paginas con un formato compacto o mostrar una vista de todas

las paginas de un documento.

>
o

AL =» |AB| |AB
I_I_

—

®)
O

C)
U

Cuando inserte una hoja de portada, seleccione Ajuste de La Portada para copiar Unicamente una hoja de portada en una
paginay copiar de forma colectiva el resto de paginas.

Configurar ajustes predeterminados para N-Up

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones] — [Configuracién N-Up inicial].

Defina el orden y los bordes de N-Up mediante "Disefio" o "Borde".

®|®

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Si utiliza el cristal de exposicién para escanear originales con varias paginas, cambie el original y pulse la tecla [B/N
Iniciar] o [Color Iniciar].

Toque la tecla [N-Up]
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-32
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NOp (oK ] Pulse el nUumero de originales que
desea copiar colectivamente, y
seleccione la tecla de disefio.

Si fuera necesario, las imagenes se rotaran.
Una vez finalizados los ajustes, vaya al paso 7.

OFF

CA ¥ Copias BIN * Color

*  Iniciar Iniciar

Vista previa

Para seleccionar ajustes mas detallados, pulse latecla[Detalle] para cambiar
al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [N-Up].

[oves [ s Pulse [Borde] y seleccione el borde.

' N-Up Folleto . . , L, . . . .
Seleccionarel . ” - E Es posible insertar una linea entre las paginas distribuidas
eleccionar el tipo de original a disponer en 1 pagina. I i

Disefio en una hoja.
e L T . Una vez completada la configuracion, pulse m dos vecesy
e las teclas [Atras] consecutivamente.
(=) o

1

(0]

! | 2 BIN = Color
ILO Iniciar Iniciar

 Para cancelar la configuracién N-Up:
Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE AMBAS CARAS DE UNA
TARJETA COMO UNA UNICA PAGINA (PERFORACION
DE TARJETA)

Esta funcién copia el anverso y el reverso de una tarjeta en una sola hoja, no en varias hojas.
Esta funcién resulta Gtil para realizar copias con finalidades de identificacion y permite ahorrar papel.

Anverso

e —2—s | [|]]| [W O
[

Ejemplo de una copia Ejemplo de una copia
vertical horizontal

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Ajustes Perforacion de Tarjeta).

Especifique un valor entre 25 mm (1") y 210 mm (8-1/2") en intervalos de 1 mm (1/8") para las dimensiones X (horizontal)
e Y (vertical) del original.

‘ « Para cambiar el tamafio de original predeterminado durante la perforacién de tarjeta:

« Para usar la Perforacién de tarjeta en el modo Facil:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion
de Operaciones] — [Ajustes del Modo facil] — [Copia facil].

Seleccione el papel que va a utilizar para la perforacion de tarjeta.

Configure un papel de acuerdo con "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS
(pagina 2-12)".

En el modo Facil, pulse la tecla [Perf. Tarjeta] y continte en el paso 4.

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Perforacion de
Tarjeta].
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P Pulse la tecla [On] y especifique el
o] — tamano del original conforme sea
B - | = necesario.
——— Una vez completada la configuracion, pulse
X 86 (25~210) . i
mm consecutivamente las teclas ﬂ y [Atras].

e

Ajustar al tamafio de papel

Tamafio | 1
- = BIN » Color
*® Iniciar “ Iniciar

* Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de alto respectivamente, e introduzca los tamafios mediante
las teclas numéricas.
« Si falta la imagen, introduzca un tamafio ligeramente superior.
« Para establecer el tamafio rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor proximo al
porcentaje que busca, y a continuacién ajustelo pulsando BEE.

 Cuando se configura la casilla de verificacion [Ajustar al tamafio de papel] como !7 , se amplia o reduce el original
segun el porcentaje adecuado para el tamafio del original.

Para cancelar los ajustes de perforacién de tarjeta:
Toque la tecla [Off].

Coloque unatarjeta boca abajo sobre
el cristal de exposicion y pulse latecla
[Iniciar].

> CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Si falta la imagen, cambie el original colocandolo hacia dentro.

Coloque unatarjeta boca arriba sobre el cristal de exposicion y pulse latecla
[Color Iniciar] o [B/N Iniciar] para escanear el reverso.

« La configuracion de copia no se puede modificar cuando se escanean paginas adicionales.
» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse latecla [Read-End] para comenzar la copia.
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REPETICION DE LA MISMA IMAGEN EN UNA UNICA
HOJA (REPETIR DISENO)

Esta funcién copia varias imagenes del mismo original en una Unica hoja.
Puede establecer cualquiera de los siguientes tres tipos de repeticion de copia.

—

Repeticién automatica

El recuento maximo de repeticiones para copiar imagenes en una hoja se calcula
automaticamente segun el tamafio del original, el tamafio del papel y la tasa de copia que se
haya seleccionado en la pantalla inicial.

Cuando se selecciona un recuento de repeticiones, un tamafo del original y un tamafio de

Repetic. fija papel para copiar imagenes en una hoja, la tasa de copia se calcula automaticamente y se
copia el original.
Esta funcién copia repetidamente en papeles A4 (8-1/2" x 11") sin cambiar la tasa de copia
del original con tamafio de foto. Puede seleccionar cualquiera de los siguientes cinco tipos de
tamafio del original:
» Tamafo E/L, tarjeta postal (hasta 148 mm x 105 mm (3" x 5"))

Repet. Foto * Hasta 100 mm x 150 mm (5" x 7")

* Tarjeta postal (hasta 70 mm x 100 mm (2-1/2" x 4"))

* ID Foto (hasta 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2"))

* Tarjeta postal (hasta 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 2-5/8"))
* La reduccion sera del 95%.

« La funcién Repetir disefio se debe especificar antes de escanear el original.

« Si la tasa de copia que se obtiene automaticamente en [Repetic. fija] supera del 25 al 400% (utilizando el cristal de
exposicion) o del 25 al 200% (utilizando el alimentador de documentos automatico), provocara un error. Seleccione el
namero de caras para volver a repetir.

 Coloque siempre un original en el cristal de exposicion para repetir fotos.

« Esta funcién no se puede combinar con Origin. tamafio mezcl. ni Copia 2-Caras.
« La repeticion de foto no se puede combinar con la orientacién de la imagen.

2-46




Copia mediante el calculo automatico del recuento de repeticiones (Repet. auto)

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-113)

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOQOS (pagina 1-12)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Repetir disefio].

Toque la tecla [Repet. auto].

[, oo Compruebe el nUmero de caras para
S e s | repetir, que se ha calculado
| Confguraclon actual ::::::lnhndo aUtométlcamente'
| | Repetauo | | Orginal | e || Cambie el tamafio del original, el tamafio del papel o la tasa
| de copia (cuando sea necesario) pulsando la tecla
. SaTih sed | :
I correspondiente: [Original], [Selec. Papel] o [Ratio de

Disefio sin espaclado Copia]' L L, -
» SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMARO DEL

l:ll:lﬂ r - | ORIGINAL (pagina 2-32)
o o | > SELECCION MANUAL DEL PORCENTAJE (pagina 2-26)
> SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA
REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-12)

Establecer de modo que haya una o varias caras para repetir.

o [P - Pulse la tecla [Disefio].
I ey B oso ot Pulse la tecla [Disefio sin espaciado] y la tecla [Disefio
isafio Ajuste del fondo . . . ~
I o v s 0o magn oK} oo espac. unifr.] para seleccionar el disefio.
| |seno sin especladq
| Dlseno espac unifr.
| —
I BIN Colm

*niciar Iniciar
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&, o Especifique la linea de particion de la

G| oo repeticion
Disefio auto. de Repetir cara basado en orig., tam. papel y ratio. | p .

Ajuste del fondo

Configuracion acual Exposicion Una vez completada la configuracion, pulse
| Repetauto | B - ezl consecutivamente las teclas B y [Atras].
ey SO -

At e Ratio de - 1

100%
Rep. Foto Seee
I Vista previa cA
Y oo s espaciaco
- \
oo LR

BIN * Color
® Iniciar Iniciar

Toque la tecla [Off].
 Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Toque la tecla [CA].

@ « Para cancelar la configuracién de repeticion automatica:
Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Copia mediante la especificacion de un recuento de repeticiones (Repetic.
fija)

Realice los pasos 1 a 3 de Copia mediante el calculo automatico del recuento
de repeticiones (Repet. auto) (pagina 2-47).

Toque la tecla [Repetic. fija].

Pulse las teclas [Original] y [Selec. Papel] para seleccionar un tamafo de
original y un tamafio de papel, respectivamente.

» SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (péagina 2-32)
» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-12)

Pulse la tecla [N° de caras] para
o indicar un recuento de repeticiones.
N° de caras m Ajuste del fondo. ) .
Ratio de Copia Una vez completada la configuracion, pulse m
El resultado del calculo automatico aparece como la tasa de
L 4 Repeticion Copia.
=

16 Repeticion CA

[

| BIN * Color
® Iniciar Iniciar

Si la tasa de copia calculada supera el rango del 25 al 400% (utilizando el cristal de exposicion) o del 25 al 200%
(utilizando el alimentador de documentos automatico), se producira un error.

2-48



COPIADORA P PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

S Pulse la tecla [Disefio].

Cambie el tamario/dir.

L Repetir disefio

prorolcoy Pulse la tecla [Disefio sin espaciado] y la tecla [Disefio
Aste aelfonco espac. unifr.] para seleccionar el disefio.

Disefio
| | Seleccionar disefio de imagen - Exposicién
Seleccionar tipofexposicion

Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas y [Atras].

n Especifique la linea de particion de la repeticién.

« Para cancelar la configuracién de repeticion fija:
@ Toque la tecla [Off].
¢ Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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Repeticion de un original con tamafo de foto en su tamaiio real (Repet.
Foto)

Realice los pasos 1 a 3 de Copia mediante el calculo automatico del recuento
de repeticiones (Repet. auto) (pagina 2-47).

Toque la tecla [Rep. Foto].
Coloque el original en el cristal de exposicion.

Pulse latecla [Original] y seleccione un tamafio para el original.

Cuando pulsa la tecla de tamafio del original, la direccion del original aparece indicada en "Como definir". Coloque el
original de modo que coincida con la orientacién mostrada.
Una vez completada la configuracion, pulse ok

 Para cancelar la configuracion de repeticion de foto:
@ Toque la tecla [Off].
 Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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COPIADO DE VARIAS TARJETAS COMERCIALES
(COPIA TARJETA COMERCIAL)

La copia de tarjetas comerciales se puede utilizar para copiar hasta 8 tarjetas comerciales en una hoja de papel.
Esta funcién puede utilizarse si desea crear una lista de tarjetas comerciales y si desea archivar tarjetas comerciales.

. (=[]

B e | = oo |l ([ [ ] EIEIEIEI
= ==

[=I[=]

Disefio de 1 hoja Disefio de 2 hoja Disefio de 8 hojas

Pulse latecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Coloque unatarjeta comercial y
% seleccione el papel que desee utilizar

para copiar la tarjeta.

/ « Consulte el apartado "SELECCION DE LA BANDEJA DE
\ \Q PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina
N 2-12)" para seleccionar el papel.
S i

Consulte la orientacion de colocacion del papel y los

resultados de la copia en el apartado "Resultados de la

copia de disposiciones de 8 hojas (pagina 2-52)"

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Copia tarjeta

comercial].
N Especifique los ajustes para la Copia

"1)?;::'::::::; o oD, o tarjeta comercial.
| s (1) Especifique el ntmero de tarjetas

il comerciales que desee copiar y pulse la
| B | tecla [Disposicién 1 Hoja], [Disposicién 2

- sp° Hojas] o [Disposicion 8 Hojas].

e r I o Si se selecciona la tecla [Disposicién 8 Hojas], se
—— |+ e | IS seleccionard automaticamente papel de tamafio A4
(8-1/2" x 11%).

(2) Sise selecciona [Disposicién 8 Hojas],
seleccione el disefio que desee desde
"Disefo".

Una vez completada la configuracion, pulse

consecutivamente las teclas m y [Atras].
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COPIADORA P PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

« Para acceder a la configuracion de copia de tarjeta comercial:
Pulse la tecla [Off].

¢ Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Pulse la tecla [CA].

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la copia.

o [

El zoom esta fijado en el 100%.

Resultados de la copia de disposiciones de 8 hojas

Originales (Orientacidn original) Configuracién Resultado
A E
T B F
1.° 5.°
A E 8 e
2° B 6.° E ] D H
Al |l

3° C 7.0 G
A B
4° | D 8° | H C D
E F
G H
1.° 2.° 3.° 4.° AllB]IC]P

8
A B C D EFI|[G|IH
<] |

5.° 6.° 7.° 8.°

E F G H
All[CI||E [|IG
BIDI|lF|[[H
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IOTRAS FUNCIONES

La opcion Otras funciones se puede establecer desde la pantalla inicial del modo normal.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

La opcion Otras funciones no se puede seleccionar en el modo facil.

FUNCIONES DE EDICION DE IMPRESION Y
DISENO

REALIZACION DE COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO

Las copias realizadas con la funcién "Folleto" se pueden doblar por el centro para crear un folleto.
Esta funcién resulta Gtil para distribuir las copias de manera que pueda obtenerse un folleto atractivo.

Copia en formato de folleto utilizando 8 paginas de un original

Originales En forma de folleto
_— _— ’4’_‘
2 3 4 '
5 6 7
Lado de encuadernado
Encuadernacion izquierda Encuadernacion derecha

>

‘ « Cuando se selecciona Folleto, se selecciona automaticamente el modo de copia a dos caras. Cuando se selecciona una

configuracién que impide una realizacion de copia a dos caras, la funcién de folleto no se puede utilizar.
« Escanee los originales en orden desde la primera pagina hasta la Gltima. La maquina ajustara automaticamente el orden

de copia. Se copiaran cuatro originales en cada hoja de papel. Se incluiran paginas en blanco automaticamente al final de
las copias de folleto si el nUmero de paginas del original no es mdltiplo de cuatro.
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Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Si los originales son a dos caras, coléquelos en la bandeja de alimentacion de documentos.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, la tecla [Folleto].

Seleccione el borde de encuadernacion.

Para cancelar la opcién de folleto:
Toque la tecla [Off].

T m o Pulse la tecla [A una Cara], [Folleto a
e Doble Cara] o [Bloc a Doble Cara]
| e segun corresponda a los originales.
! [Erenteen | Sino va a insertar una portada, vaya al paso 6.
|

| BIN
® Iniciar
L%

Si va ainsertar una portada, pulse latecla [Ajuste de La Portada] y, después,
pulse la tecla [On].

Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas m y [Atras].

Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:
Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de seleccion de bandeja.
Pulse la bandeja de entrada de la portada en la pantalla de seleccion de bandeja.
Para obtener mas informacién, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE

COPIAS (pégina 2-12)".

@ « Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas ni pelicula para transparencias.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE VARIOS ORIGINALES EN
CADA PAGINA DEL FOLLETO (FOLLETO 2-Up/4-Up)

Esta funcidn copia dos o cuatro paginas de original equitativamente en una Unica pagina de papel de la copia de folleto.
Esta funcién resulta Gtil para distribuir un nimero minimo de copias de manera que pueda obtenerse un folleto
atractivo.

Originales Folleto 2-Up

Tamafios de papel: A4, A5, B5, 216 mm x 330 mm, 216 mm x 340 mm, 216 mm x 343 mm, 16K, 5-1/2" x 8-1/2",
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 14
« Escanee los originales en orden desde la primera pagina hasta la Ultima. La maquina ajustard automaticamente el orden
de copia.
Se copiaran ocho o 16 originales en cada hoja de papel. Se incluirdn paginas en blanco automéaticamente al final si el
ndmero de paginas del original no es mdltiplo de ocho o 16.

‘ « Los tamafios de papel que se indican a continuacién estan disponibles para folleto 2-Up o 4-Up.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Si los originales son a dos caras, coldquelos en la bandeja de alimentacion de documentos.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Folleto].

Seleccione el borde de encuadernacion.

Para cancelar la opcidon de folleto:
Toque la tecla [Off].
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o o Pulse la tecla [A una Cara], [Folleto A
;le‘ei:woneel borde de encuadernacion de la impresion. m : “ DO b I e Cara] 0 [B I OC A DO b I e Car a]
segun corresponda a los originales.
|Encuadernacion iz- | AunaCara . .

|~ quierdalBios | = Si no va a insertar una portada, vaya al paso 6.

| BIN
® Iniciar
= - L9

Si va ainsertar una portada, pulse latecla [Ajuste de La Portada] y, después,
pulse latecla [On].

» Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:
Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de seleccion de bandeja.
Pulse la bandeja de entrada de la portada en la pantalla de seleccién de bandeja.

Para obtener mas informacion, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE
COPIAS (pagina 2-12)".

« Para realizar una copia en una hoja de portada, marque la casilla [Hacer copia de cubierta (duplex)] para que
aparezca [V .

« Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas ni pelicula para transparencias.
 Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].
Toque [N-Up] en el panel de acciones.

Pulse la tecla de las hojas N-Up que desee utilizar.
Si fuera necesario, las imagenes se rotaran.

Para cancelar la configuracién N-Up
Toque la tecla [Off].

Seleccione el disefio.
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Pulse [Borde] y seleccione el borde.

b < otoccionar el oo do orinal a i . i Es posible insertar una linea entre las paginas distribuidas
eleccionar el tipo de original a disponer en 1 pagina. f ) |

Diserio . en una hoja.

Una vez completada la configuracion, pulse B dos vecesy

las teclas [Atras] consecutivamente.

Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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FUNCIONES PARA EL AHORRO DE PAPEL
Y DE TIEMPO

OMISION DE PAGINAS EN BLANCO EN UN ORIGINAL
(OMITIR PAGINA EN BLANCO)

Si el original escaneado contiene paginas en blanco, esta funcidn las omite a fin de copiar Unicamente las paginas que
no estén en blanco.
La maquina detecta las paginas en blanco, permitiéndole omitir copias inutiles sin tener que comprobar el original.

Pagina en blanco ~ Las paginas en blanco no se copian.

B/

Copia

=)

« Si se escanea un original que tenga una cara en blanco, las paginas en blanco se omitiran para la copia a dos caras.
« Dependiendo del original, es posible que se detecten algunas paginas que no estén en blanco como si lo estuvieran, y
que por lo tanto no se copien, al igual que es posible que se detecten algunas paginas en blanco como si no lo estuvieran,
y que se copien.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automético o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Omitir Pagina en
Blanco].
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

N Pulse la tecla [Omitir Pagina en

?‘ ambie el tamano/di.
_ [ maiom Blanco] o la tecla [Omitir Blanco y

e Sombra Fondo].

~ Borrar
Bortar sombra alrededor

Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas y [Atras].

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

5 ©) (A (®) Compruebe el mensaje de
confirmacién y pulse la tecla [Ejecute]
Pl i para comenzar la copia.

¢ Ejecutar el trabajo?

En la pantalla de confirmacién, el nimero de hojas
originales escaneadas aparece en (A), el nimero de caras
escaneadas aparece en (B) y el nimero de copias,
excluidas las paginas en blanco, aparece en (C).

Por ejemplo: si se escanean cinco hojas originales que
incluyen dos paginas en blanco con escaneado diplex, (A)
mostrara "5", (B) mostrara "10" y (C) mostrara "8".
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AJUSTE DEL FONDO HACIENDO MAS OSCURAS O
MAS CLARAS LAS AREAS DE FONDO CLARAS DEL
ORIGINAL (AJUSTE DEL FONDO)

Puede ajustar el fondo haciendo que las areas claras del original estén mas oscuras o mas claras.

Nivel [+]

A

EI

[+] hace que el fondo sea
# mas oscuro. [-] hace que
W W el fondo sea mas claro.
1
Ajuste las areas claras 1 1
de este modo. : ﬁ '
Y

v

Nivel [-]

Debera seleccionar la opcion Ajuste del fondo antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Ajuste del fondo].

Pulse IEE o mueva el control
deslizante para ajustar el valor.

Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

Otros.

Ajuste del fondo

Ajuste la oscuridad del fondo del original.

Para cancelar la configuracion de Ajuste del fondo:
Toque la tecla [Off].
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE PRUEBA (COPIA DE PRUEBA)

Esta funcidn realiza una copia de prueba antes de imprimir el nUmero de copias especificado. Compruebe la imagen de
vista previa con una copia de prueba. Si fuera necesario, modifique la configuracién. Cuando se usa esta funcion, el
original escaneado se almacena en la maquina, evitdndole tener que volver a escanear el original con la configuracién
modificada.

Flujo de la copia de prueba

Seleccione "Copia Se imprime un juego de Se imprimen los 4 juegos restantes
Prueba" y establezca 5 copias para que pueda
juegos de copias realizar una comprobacion

Ajuste la configuracion I

Tras el ajuste, se imprime un Se imprimen los 4 juegos
juego de copias para que pueda restantes
realizar una comprobacién

Siestaen
orden

« Si se ejecuta Copia Prueba mientras la maquina esté imprimiendo otro trabajo, el trabajo en curso se interrumpe y la copia
de prueba se imprime de forma preferente. El trabajo interrumpido se reanudara después de que finalice la copia de
prueba.

Si se pulsa la tecla [Inicio Imprimir] para ejecutar la impresion del resto de juegos mientras la maquina esta imprimiendo
otro trabajo, los juegos que queden se imprimiran después de que finalicen todos los juegos reservados anteriormente.

‘ « La funcién Copia Prueba se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Copia Prueba].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracion de copia de prueba:
Pulse la tecla [Copia Prueba] para quitar la marca.

Conforme sea necesario, especifique las funciones que desee, como
"Exposicién" y "Ratio de Copia".
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—

;E COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

| Vg

3 Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Toque la tecla [CA].

Especifique el nGmero de copias
e (numero de juegos) usando las teclas

D numéricas.

Archivo
Almacenar datos en carpeta

Programa de llamada
de bajo consumo

Si especifica un nimero incorrecto de copias
Pulse la tecla [C] e introduzca el nimero correcto.

Pueden definirse hasta 9999 copias (juegos).

Realice un solo juego de copias.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

2-63



e . Regmnce e Compruebe el resultado de la copia. Si
Modo Color Programa de llamada . ,
1]e]o detoansumo no encuentra ningln problema, pulse
4 5 6 « . . .
123 la tecla [Inicio Imprimir].
Auto. =
p Cora 2 Cars o |Pulse(inicio Imprimir] para continuar Conforme sea necesario, modifique la configuracién y repita
TECSIEETECS Para volver a realizar copia de prueba ) K
@ pulse [Copia de pruebal. la copia de prueba hasta que quede satisfecho con el
— resultado de la copia.
& Clasificar/agrupar + -
i s e e
s . Inicio Imprimir

» En Copia Prueba, no se muestran las teclas de funcién no disponibles.
* Es posible que algunas funciones disponibles estén limitadas.

También puede cambiar el nUmero de copias. Para cambiar el nimero de copias, use las teclas numéricas.

 Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse latecla [Color Iniciar] o latecla [B/N Iniciar].

COMPROBACION DEL NUMERO DE HOJAS
ESCANEADAS DEL ORIGINAL (RECUENTO DE
ORIGINAL)

Esta funcién cuenta el nimero de hojas escaneadas del original y muestra el resultado antes de realizar una copia.
Puesto que esta operacién permite comprobar el nimero de hojas del original que se han escaneado, se reduce el
namero de copias erréneas que pueden producirse.

original. Por ejemplo, cuando se realiza una copia a dos caras usando un Unico original, se mostrara el nimero "1" para
indicar que se ha escaneado una hoja del original, y no el nimero "2" para indicar el escaneado del anverso y el reverso.

« La funcién Recuento de original se debe especificar antes de escanear el original.

‘ « El resultado del recuento se muestra con el nimero de hojas escaneadas del original, no el de paginas escaneadas del

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Recuent. Orgn.].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracién de recuento de originales:
Pulse la tecla [Recuent. Orgn.] para quitar la marca.

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos
automaético.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

Compruebe el numero de hojas del
e original.

¢ Copiar los datos escaneados?

El nimero que se muestra es el nimero de las hojas
escaneadas del original, no el de las paginas escaneadas
del original. Por ejemplo, cuando se realiza una copia a dos
caras usando un Unico original, se mostrara el nimero "1"
para indicar que se ha escaneado una hoja del original, y no
el numero "2" para indicar el escaneado del anverso y el
reverso.

Si el nimero mostrado de hojas del original es distinto al nUmero real de hojas
Pulse la tecla [Cancelar] para detener el trabajo.

Pulse la tecla [OK] para comenzar la copia.

Si esta funcion se combina con [Crear Trabajo], el resultado del recuento se muestra después de pulsar la tecla
[Read-End].
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FUNCIONES DE REFUERZO DE LA
SEGURIDAD

INCLUSION DE DATOS DE PREVENCIQN DE COPIA NO
AUTORIZADA (IMPRESION DE PATRON OCULTO)

Los caracteres que evitan la copia no autorizada, como texto predefinido o personalizado, se colocan como caracteres
invisibles en un patron de fondo.
Cuando se copia una hoja de salida con un patrén de impresion, los caracteres ocultos aparecen.

AB_}AB

CD CD

« "Ocultar patron de impresion” es una funcién que se proporciona con el propdsito de frenar la copia sin autorizacién. No
‘ garantiza que se evite el robo de informacion.
« El texto puede no quedar completamente oculto en la hoja de salida con un patrén de impresion oculto bajo ciertas
condiciones de la maquina. En tal caso, ajuste el contraste mediante la opcion [Ajuste de impresién de patrén oculto] del
"Ajustes (administrador)".

¢ Cuando se copia una hoja de salida con un patron de impresion, el patron oculto puede no surgir dependiendo de otras
configuraciones aparte de "Ocultar patrén de impresion".

« El patrén oculto puede no aparecer en las copias, segin qué tipos de dispositivos o bajo ciertas condiciones de
configuracion que se utilicen para copiar una hoja de salida con un patrén de impresién oculto.

Para establecer un patrén de impresion oculto:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién de Seguridad] — [Ajuste de
impresién de patrén oculto].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Ocultar patron de
impresion].
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o PR Pulse la tecla [On] y especifique cada
— - .
B elemento de la ficha [Ajustes
‘Ajustes Predeterminados Modo Color P d t . d f
Gl (.. copia 20 reagetermina OS] conftforme sea
necesario.
I
— e | 2T
» Recomendamos seleccionar la opcion [Positivo] para "Método".
« El patron de fondo negro se imprime en los casos siguientes incluso si se establece [Impr. Color] en "Magenta" o

"Cian":
Si el modo de color esta establecido como "B/N"
Si el modo de blanco y negro esta determinado automaticamente

&, o Especifique cada elemento de la ficha
—
N " Sello H H H

o] e tae [Config. contenido impr.] conforme
Ajustes Predete e Config. contenido impr. Modo Color .

[ o N - [ | R PSR sea necesario.

o | - ey Para especificar la configuracion de impresion, puede

[RTIEERE Y o introd . . .

* seleccionar el texto que desee entre el texto predefinido o
[ 1o trabajo cuenta bien usar el teclado de software. También puede imprimir el

I orvrsnicosesomnimero o | ¥ I ( % nimero de serie y el ID de trabajo de cuenta.

] D . | Una vez completada la configuracion, pulse

consecutivamente las teclas m y [Atras].

Toque la tecla [Off].
« Al pulsar la tecla [Revisar Func.] se muestra la configuracion de la ficha [Config. contenido impr.].

@  Para cancelar el ajuste de impresién de patron oculto:

« La vista previa del patron de impresién oculto puede ser ligeramente distinta del patrén y de la exposicién reales, ya
gue la vista previa se utiliza para una comprobacion simple del color del patron.

 Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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IMPRESION FORZADA DE INFORMACION DE

RASTREO (IMPRESION DE LA INFORMACION DE
RASTREO)

Esta funcién imprime de manera forzada la informacion de rastreo especificada previamente a fin de impedir una copia
no autorizada.

Originales

=0

XXX XXX XXX | T~ Area de informacion de rastreo

- =

« Si se especifica esta funcién junto con otra funcién de composicién de imagen, la informacion de rastreo se imprime en la
parte superior.

« La informacion de rastreo se imprime en la parte superior o inferior, fuera del marco de una imagen.

« La informacién que se afiade en la impresion o la imagen de vista previa del ID de trabajo de cuenta y la fecha/hora se
muestran del modo descrito a continuacion.
ID de trabajo de cuenta: (00000)
Fecha/hora: DD/MM/AAAA hh:mm

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién de Seguridad] — [Impresion de la

‘ Para establecer la configuracién de impresion:
informacién de rastreo] — [Configuracion de impresion de la informacion de rastreo].
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POSICION DE IMPRESION Y FUNCIONES DE
AJUSTE DE MARGEN

ADICION DE MARGENES (DESPLAZAMIENTO DEL MARGEN)

Esta funcién desplaza la imagen de copia a la derecha, izquierda o abajo para ajustar el margen.
Resulta muy atil cuando se desea encuadernar las copias con una cuerda o0 en una carpeta.

Desplazamiento de laimagen a la derecha para
poder encuadernar las copias por el borde izquierdo

jls

Los orificios de perforacion La imagen se desplaza
cortan parte de la imagen para permitir espacio para
los orificios de modo que la
imagen no se corta.

Posiciones del grapado

=0 [E0

=0

— e

Derecho Izquierdo

Para cambiar la configuracién predeterminada de desplazamiento del margen:

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Ajuste del desplazamiento de Margen Inicial].
Especifique un valor de 0 mm (0") a 50 mm (2") en intervalos de 1 mm (1/8") para el anverso y el reverso.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automético o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Desplazamiento del
Margen].

— e Pulse la direccion de desplazamiento

‘i | Cambie el tamarioldir.

"‘. Copia 2-Caras de Ia imagen-

Selec. Papel
‘Cambiar bandea de alim. papel

Ajuste del fondo

(0-50) 4o (0-50)
mm m

i il

Ajustar el valor de la 2* pag. al dela 12 ff |

Pulse la pantalla de valores numéricos que indica el area de desplazamiento del margen para el anverso o el reverso, e
introduzca el area mediante las teclas numéricas.
Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas y [Atras].

Establece una anchura de desplazamiento del margen.

configurar por separado los lados 1y 2.

« Para cancelar la configuracion de desplazamiento del margen:
Toque la tecla [Off].

« Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Si establece la casilla de verificacién [Ajustar el valor de la 22 pag. al de la 12.] como D , C\\D se apaga y puede

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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BORRADO DE LAS SOMBRAS PERIFERICAS PARA LA
REALIZACION DE COPIAS (BORRAR)

La funcion de borrado se utiliza para borrar las sombras que se producen en los contornos de las copias cuando se
copian libros u originales con un gran nimero de paginas.
Cuando se copia un libro grueso

== =
— =0 =

Las sombras aparecen aqui

Aparecen sombras en la No aparecen sombras en
copia la copia
Modos de borrado
Borrado del marco externo Borrado del centro Borrado del borde + centro Borrado del lateral
______ —
=7 —L | = =7 =[] =[]
|— | [ — - = | — !
! | o ! o ! f—
. [} | | ; | | [} I_l
| | | | | |
1 | J— 1 ! | |—,
! \ [ 1 ! | |—_—
=== | | === I=—=—=—=—= L == ===~
L1 i ! l

« Si se utiliza un ajuste de ratio en combinacién con un ajuste de borrado, el ancho de borrado cambiara segun la ratio
seleccionada. Sila configuracién del ancho de borrado es de 20 mm (1") y la imagen se reduce al 50%, el ancho de
borrado sera de 10 mm (1/2").

« Esta funcion borra las partes de la imagen donde tienden a formarse sombras, pero no detecta las sombras y borra sé6lo
las sombras.

« Si se selecciona el borrado, la orientacién del original se establece automaticamente en vertical.

Para cambiar la configuracién predeterminada de ancho de borrado:

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Ajuste del Ancho de Borrado].
Especifique un valor entre 0 mm (0") y 20 mm (1") en intervalos de 1 mm (1/8") para el borrado de bordes y de parte central.
La configuracién modificada también se aplica a la seleccion siguiente del modo Configuracion: [Configuraciones del
sistema] — [Configuracion Envio Imégenes] — [Configuraciones Comunes] — [Configurar Condiciones] — [Ajuste del
Ancho de Borrado].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Borrar].
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o P Pulse la casilla de verificacion del
& borde que desee borrar y especifique
la posicion del borrado.
= Dmha A EE ETD Compruebe que la casilla de verificacion que ha pulsado
Avaio B esta establecida como E .

Si ha pulsado la tecla [Marco externo], las casillas de
I verificacion [Arriba], [Abajo], [Izquierda] y [Derecha] quedan

&
[ V] Aws | = S ELI - coor establecidas como [v].

Si se pulsa la tecla [Especificar marco+centro], todas las
casillas de verificacion se establecen como [v].

Especifique el borde del borrado en el reverso cuando borre los bordes de uno a tres lados de Arriba, Abajo, Izquierda y
Derecha en el anverso para escanear un original a dos caras.

« Si la casilla de verificacion [Invertir posicién de borrado de la cara posterior] esta establecida como v, se borrara el
borde de la posicion opuesta al borde borrado de la cara anterior.

« Si la casilla de verificacion [Invertir posicion de borrado de la cara posterior] esta establecida como F , se borrara el
borde de la misma posicién que en la cara anterior.

Especifique la anchura de borrado.

Pulse la pantalla de valores numéricos que indica el ancho de borrado para el anverso o el reverso, e introduzca el area
mediante las teclas numéricas.
Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas m y [Atras].

Para establecer el area rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor préximo al valor que
busca, y a continuacion ajustelo con H

 Para cancelar la configuracion de borrado:

Toque la tecla [Borrar].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse latecla [Color Iniciar] o latecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS EN EL CENTRO DEL PAPEL
(CENTRAR)

Esta funcién centra en el papel la imagen copiada.

Esta funcién permite colocar la imagen en el centro del papel cuando el tamafio del original es inferior al tamafio del
papel o cuando la imagen se reduce.

A
A
& 2

La funcion Centrado se debe especificar antes de escanear el original.

¢ Cuando el tamafio del original o el tamafio del papel se muestran como un tamafio especial, esta funcion no puede
utilizarse.

« Esta funcién no se puede utilizar en combinacién con una configuracion de ampliacion. Si se selecciona una ampliacion
de 101% o mas, la ampliacion vuelve automaticamente a 100%.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Centrar].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

 Para cancelar la configuracion de centrado:
Pulse la tecla [Centrar] para borrar la marca de verificacion.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse latecla [Color Iniciar] o latecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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ESPECIFICACION DE UNA POSICION DEL PAPEL
(COLOCAR IMAGEN)

Esta funcién mueve el original escaneado a una posicion especificada para realizar una copia.
Puede realizar una copia en cualquier posicién que desee, y ajustar con precision la posicion.
Recomendamos que especifique la parte superior como el lado de comienzo del original.

Se utiliza Colocar imagen

1
Il

Originales

o =

Impresion del papel|  No se utiliza Colocar imagen

Borde superior —{————-=7 )
del papel

7

Copie el original que quiere utilizar para mover la copia.
El copiado se realiza sin mover copia.

Mida la cantidad de movimiento con la parte superior como el lado de
comienzo de la copia de salida.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacidn, pulse la tecla [Colocar imagen].

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacién de la orientacién del original (pagina 2-32)
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. Establece una distancia para el
e a pokin d ik dela nprsin o F—— movimiento.
Copia 2-Caras.
Carat Cara2 A 1 1 1 1 1 1
W Voo Golor Pulse el area que |nd|c§ la distancia dgl moylmlent(_) en el
—”m | anverso o el reverso, e introduzca la distancia mediante las
- . L
I teclas numéricas.
Y 0 el Y 0 . .z
i Una vez completada la configuracion, pulse
| -+ . 4
b consecutivamente las teclas [ y [Atras].
w| Ajustar el valor de la 2 pag. al de la 12 f D
A, o BIN *Color
i B ] * Iniciar * Iniciar

« Para establecer el area rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor préximo al valor
que busca, y a continuacion ajtstelo con [EIEd.
« Si establece la casilla de verificacion [Ajustar el valor de la 22 pag. al de la 12.] como E , se apaga y puede
configurar por separado los lados 1y 2.
« Si desea realizar una copia en la orientacion horizontal, especifique "lzquierdo" como el lado de comienzo del
original.
Incluso si ha realizado la copia en la orientacién horizontal, el establecimiento del lado de comienzo del original en la
parte superior permite la medicion de la distancia de movimiento del mismo modo que en la orientacidn vertical.

Para cancelar la opcidn Colocar Imagen:
Toque la tecla [Borrar].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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FUNCIONES DE ESCANEADO

ESCANEADO DE FORMA COLECTIVA DE UN GRAN
NUMERO DE ORIGINALES (CREACION TRABAJOS)

Esta funcién divide los originales en juegos e introduce cada juego en el alimentador de documentos automatico
conforme es necesario cuando se copia un gran numero de originales. Esto le ahorra el trabajo de tener que ordenar las

copias.

Cuando vaya a escanear originales separados en juegos, escanee primero el juego que contenga la primera pagina.
La configuracion de copia individual se puede ajustar para cada juego de originales de modo que se escaneen por
separado.

Se pueden escanear hasta 100 juegos de originales para un trabajo.

Originales Escanee los f

=/ /= =/ 3;2;”:‘:3:;01.
5=

-~y

LT o
unilll

« Debera seleccionar el modo Crear Trabajo antes de escanear el original.
. « Si necesita cambiar todos los ajustes del original, cambielos antes de escanear el original.
« Si la Carpeta Rapida de Archivos del modo de archivo de documentos esta llena, se vera impedida la copia en el modo de
creacion de trabajos. Elimine los archivos innecesarios de la Carpeta Répida de Archivos.

El modo Creacién Trabajos no se puede combinar con otras funciones.
« Perforacion de tarjeta
« Repetir disefio

Realizacion de copias en el modo de creaciéon de trabajos

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Crear Trabajo].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracién de creacion de trabajos
Pulse la tecla [Crear Trabajo] para quitar la marca.
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Cambie los ajustes segun se requiera.

Coloque el documento original en la
bandeja de alimentacion de
documentos del alimentador de
documentos automatico y pulse la
tecla [Iniciar] para escanear el primer
original.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. Es posible apilar los originales
hasta la linea indicadora.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Linea
indicadora

agina 1-111
— P Coloque el siguiente juego de
Coloque el original siguiente. . . . .
N e originales y pulse la tecla [Iniciar].
el escaneo y mostrar la vista previa. t e imprimir
— iro de programa Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los
~ originales.

p Copa 2Caras

1-Cara—1-( |5
e R Reacend [T
=1 r

Clasificar/agrupar 1
g o e

Para obtener mas informacion, consulte "Cambio de la configuracién de copia para cada juego de originales (pagina
2-78)".

« Si pulsa la tecla [Previsualiz.], no podra escanear paginas adicionales.

» Para cambiar la configuracion de la copia para cada juego de originales, pulse la tecla [Cambiar Ajuste].

Repita este proceso hasta haber escaneado todas las paginas y compruebe
laimagen de vista previa en la pantalla de vista previa.

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.

2-77



COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Cambio de la configuracion de copia para cada juego de originales

Conforme sea necesario, cambie la configuracion de copia para cada juego de originales.
Lleve a cabo los pasos que se indican a continuacion antes de escanear el siguiente juego de originales conforme al
paso 4 de "Realizacién de copias en el modo de creacion de trabajos (pagina 2-76)".

@ Una configuracion de [P4gina de separacién] no se puede cambiar para el segundo juego y los juegos posteriores.

Toque la tecla [Cambiar Ajuste].

Cambie la configuracion de copia.

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los originales.

Coloque el siguiente juego de originales y pulse la tecla [Iniciar].
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ESCANEADO DE ORIGINALES DE DIFERENTES
TAMANOS
(ORIGIN. TAMARO MEZCL.)

Esta funcion copia originales de distintos tamafios a la vez; incluso originales de tamafio A5 (5-1/2" x 8-1/2") mezclados
con originales de tamafio A4 (8-1/2" x 11").

Al escanear los originales, la maquina detecta de forma automatica el tamafio de cada original y utiliza el papel
adecuado para ese tamafio.

Si se combina la funcién de original de tamafio mezclado con la seleccién automética de porcentaje, el porcentaje se
ajusta por separado para cada original conforme al tamafio de papel seleccionado, permitiendo la impresion en un
tamafio de papel unificado.

Originales Copia
— ——
\ \
AS (5-1/2" x 8-1/2") —OQO A5 (5-1/2" x 8-1/2") ——@ QO

-)

A4 (8-1/2" x 11") —E A4 (8-1/2" x 11") —E

Combinacién de originales de tamafio mixto con la seleccién automatica de porcentaje
(con porcentaje automéatico y tamafio A4 (8-1/2" x 11") seleccionados)

Originales Copia

A4 (8-1/2"x 11") —— @~

S =
A5 (5-1/2" X 8-1/2") =t ~— O = 0
A4 (8-1/2" x 11") —[ A4 (8-1/2" x 11" —E

Un original del tamafio A5 (5-1/2" x 8-1/2")
se amplia al tamafio A4 (8-1/2" x 11") para
la impresion.

La funcion Origin. tamafio mezcl. se debe especificar antes de escanear el original.

Para ajustar la maquina en escanear siempre originales mezclados

@ » En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Configuracién de Condiciones] — [Modo de Alimentacion Original].

« Salida, N-Up y otras funciones tendran los mismos ajustes que la primera pagina.
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

1 Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Original Tam. Mixto].
Aparece una marca de verificacion en el icono.

Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracién de original de tamafio mezclado
Pulse la tecla [Modo Esc. Len.] para borrar la marca de verificacion.

Coloque el original en la bandeja del
o e o s, alimentador de documentos
—g)ﬂ automatico.
[ « Oriente los originales de modo que el ancho coincida.

==

A4 (8-1/2" x 11")
A5 (5-1/2" x 8-1/2")

3

. Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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ESCANEADO DE ORIGINALES FINOS (MODO DE
ESCANEO LENTO)

(Solo MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH)

Cuando quiera escanear originales finos utilizando el alimentador de documentos automatico, puede utilizar esta
funcién, que ayuda a evitar la alimentacion errénea de originales finos.

5 -

La funcién Modo de Escaneo Lento se debe especificar antes de escanear el original.

@ No se pueden utilizar los modos "2-Cara—2-Cara"y "2-Cara—1-Cara" de la copia automaética a dos caras.

En "Settings (administrator)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de

‘ Para escanear siempre el original en el modo de escaneado lento:
Dispositivos] — [Configuracién de Condiciones] — [Modo de Alimentacion Original].

Pulse la tecla [Otros] y la tecla [Modo Esc. Len.].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar el modo de escaneado lento:
Pulse la tecla [Modo Esc. Len.] para borrar la marca de verificacion.

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos automatico.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)

Si los originales se introducen con demasiada fuerza, es posible que se arruguen y produzcan problemas de
alimentacion.
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e

i-‘é COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

3

- Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

En los modelos MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH, si el documento se enrolla en la bandeja de salida de los originales
en el alimentador de documentos automatico, fije el brazo de fijacién del papel del centro en la parte superior.
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AJUSTE DE LA RESOLUCION AL ESCANEAR (RESOLUCION)

Esta funcidn ajusta la resolucidn al escanear el original, permitiendo asi una salida de alta calidad o de prioridad de
velocidad dependiendo de la aplicacion.

« La funcién Resolucion se debe especificar antes de escanear el original.
« La configuracion de resolucion se aplica al realizar una copia a tamafio completo.

Pulse la tecla [Otros] y la tecla [Resolucion de escaneo].

o Seleccione la resolucion.

Resoluionde escanco _ e , En la ficha "Color" o "B/N", la resolucion se puede
e :nhd:.‘ establecer tanto para el alimentador de documentos
Bearmaes e automatico como para el cr|§tal dg ?xp05|C|én.

B Una vez (_:ompletada la configuracién, Qulse
= = —— consecutivamente las teclas m y [Atras].

&

i
- . ' laBN = Color
[ V] A | ® Iniciar * Iniciar

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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* Escaneado de alta calidad desde alim. de doc.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Escaneado de alta calidad desde el alimentador de documentos (B/N)] o [Escaneo de alta calidad desde el alimentador
de documentos (Color)]. Es posible cambiar de 600 x 400 dpi a 600 x 600 dpi (modo de alta calidad) la resolucién para las
copias usando el alimentador de documentos automético. Si se emplea el modo de alta calidad, las lineas delgadas y la
impresion fina se reproduce con mayor claridad, aunque disminuye la velocidad de escaneado. Si no esta seleccionado el
modo de alta calidad, deben cumplirse las condiciones siguientes para escanear a 600 x 600 dpi y lograr la velocidad mas
rapida.

« El porcentaje de copia debe definirse en 100%.

« No seleccione un modo especial que vaya a cambiar la relacion.

« Al realizar copias en blanco y negro, no copie en blanco y negro con la tecla [Color Iniciar].

Escaneo rapido desde el cristal de documentos

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Escaneo rapido desde el cristal de exposicion (B/N)] o [Escaneo rapido desde el cristal de documentos (Color)]. Es
posible cambiar de 600 x 600 dpi a 600 x 400 dpi (modo de alta velocidad) la resolucién para las copias usando el cristal
de exposicion. Si se elige el modo de alta velocidad, la primera copia sera mas rapida, sin embargo, la imagen no sera tan
clara. Si no esta seleccionado el modo de alta calidad, deben cumplirse las condiciones siguientes para escanear a 600 x
400 dpi y lograr la velocidad mas rapida.

« El porcentaje de copia debe definirse en 100%.
« No seleccione un modo especial que vaya a cambiar la relacion.
« Al realizar copias en blanco y negro, no copie en blanco y negro con la tecla [Color Iniciar].

.
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FUNCIONES DE ADICION DE TEXTO E IMAGENES

IMPRESION DE FECHAS, NUMEROS DE PAGINA Y
MARCAS DE AGUA (SELLO)

Esta funcién imprime informaciéon como la "Fecha" o el "Sello", que no se muestra en el original, sélo en las copias. Es
posible imprimir los siguientes seis tipos de informacion.

* Fecha

* pagina n°

* Sello

* Copias

* Texto

» Marca de agua

En los casos del sello o la marca de agua, puede imprimir texto, como "CONFIDENCIAL" o "PRIORIDAD". Se puede
imprimir texto predefinido o cualquier grupo de caracteres para este texto.

Cada uno de los elementos anteriores se puede imprimir en el encabezado o el pie de pagina de cada hoja.

DRAFT 2015.12

Specification

serd la siguiente: marca de agua, lado derecho, lado izquierdo, centro. El contenido que quede oculto debido a una
superposicién no se imprimira.
« El texto se imprimira con el tamafio prefijado, independientemente de la configuracion de la tasa de copia o el tamafio de papel.
« El texto se imprimira con la exposicion prefijada, independientemente de la configuracion de la exposicion.
« Dependiendo del tamafio del papel, puede que se corte o se desplace parte del contenido impreso.

‘ « Si el contenido del sello seleccionado de una posicion se superpone al contenido del sello de otra posicion, la prioridad

Ajuste de texto (sello) en el menl de impresién
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Impresion de texto/imagen] — [Ajuste de texto (sello)]
Registre el texto predeterminado que deba utilizarse en [Sello].

Cuando [Sello] se combina con otras funciones:

Desplazamiento del Margen El contenido del sello se mueve el espacio de ancho del margen junto con la imagen.

Centrar A diferencia de la imagen de copia que se mueve, la imagen se imprimira en la posicién
dispuesta en el sello.

Perforacién de Tarjeta Los elementos del sello se imprimen para cada hoja de copia.

N-Up Los elementos del sello se imprimen para cada pagina del original.

Folleto Los elementos del sello se imprimen para cada pagina cuando se realiza la compilacion.

Use la configuracion del sello para seleccionar si el elemento se imprime o no en las

Portadas/Inserciones . .
portadas e inserciones.
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Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pé&gina 1-113)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Sello].

Pulse una ficha que desee imprimir y, después, pulse el formato.

El formato de la ficha [Texto] se puede introducir usando texto predefinido o el teclado de software.
» Configuracién utilizando la ficha [Texto] (pagina 2-87)

X IECC Pulse unatecla que corresponda a la
[ it posicion de impresién deseada.
| % Fecha W \:pg::.cup\ancauwnzada .
- Pulse cualquiera de las teclas [1] a [6].
N Y . e
|_ AAAAE/IMIDD 1 Copia 2-Caras
DD/MM/AAAA
Kl EN =N

:

« Si pulsa la tecla [Detalle], podréa establecer la configuracién para cada posicion de configuracion.

« Si pulsa la tecla [Disefio], podra comprobar la posicién de impresion o la configuracion detallada.
« Para cancelar la configuracion de texto:

Toque la tecla [Cancelar todo].

« Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

« Si selecciona la impresion a color, pulse la tecla [Color Iniciar]. Si pulsa la tecla [B/N Iniciar], los elementos del sello
se imprimiran en blanco y negro aungue se haya especificado la impresion a color.

« Si se ha especificado la impresién a color para un original en blanco y negro, se tratara como una copia a todo color.
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Configuracion utilizando la ficha [Texto]

Pulse la tecla [Entr. Directa] en la ficha [Texto] para mostrar el teclado de software.
Use el teclado de software para introducir los caracteres.

Original
Cambie el tamafio/dir.

Imagen person.
Combinar imagenes registradas.

Imprim. patrén
Impedir copia no autorizada
~ Modo Color

Copia 2-Caras

2-Up
Colocar varias pag. en 1 pag.

Iniciar

Seleccion del formato a partir de texto predefinido

Si pulsa la tecla [Predefinir texto], podra seleccionar el formato que desee entre los formatos registrados para
impresion.

Si pulsa la tecla [Guardar/Eliminar], podra editar, eliminar o almacenar texto predefinido.

~ Original
. | Cambie el tamano/dir
Imagen person.

| Combinar imégenes registradas

Otros

Sello

N wm | Imprim. patron
Predefinir texto Guardar/Eliminar r OK Impedir copia no autorizada

|| Modo Color

Copia 2-Caras

 N-Up
Colocar varias pag. en 1 pag.
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ADICION DE UNA IMAGEN REGISTRADA A UN
ORIGINAL (IMAGEN PERSONALIZADA)

Esta funcién afiade una imagen registrada en la maquina a un original para realizar una copia.
Existen dos tipos de imagenes personalizadas.
» Sello personalizado (imagen de sello a todo color)

—

’ MEMO

4

’ MEMO

» Marca de agua personalizada (imagen de sello con marca de agua en escala de grises)

La combinacién con otras funciones se describe en la tabla que aparece a continuacién.

Camb. Margen

Se desplaza de la misma forma que con una imagen de original.

Borrar

Realiza una copia de sello del modo normal.

Folleto

Realiza una copia de sello del modo normal.

Crear Trabajo

Realiza una copia de sello del modo normal.

Portadas/ Inserciones

Realiza la copia conforme a la configuracion de la imagen personalizada.

Pagina de separacion

La impresion no se realiza en paginas separadoras.

Fondo de Transparencias

Realiza una copia de sello del modo normal.

N-Up

Realiza una copia de sello por hoja.

Perf. Tarjeta

Realiza una copia de sello por hoja.

Copia tarjeta comercial

Realiza copia de tarjeta comercial por hoja.

Imagen En Espejo

Realiza una copia de sello del modo normal, sin realizar la inversion de imagen en espejo.

B/N Anverso

Imprime una imagen del modo normal, sin realizar la inversién blanco/negro. Sin embargo, la
siguiente condicion se establece al imprimirse en un fondo oscuro.

Sello personalizado: se imprime en blanco

Marca de agua personalizada: se imprime sin color blanco

Centrar

Realiza una copia de sello del modo normal, sin aplicar el centrado.

Ajustes de Color

Realiza una copia de sello usando los datos registrados.

Sello

Realiza una copia de sello conforme al menu Sello.
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Imprimir textura fondo

Realiza una copia de sello conforme a un patrén de impresion.

Impresién de la informacion de
rastreo

Realiza una copia de sello conforme a una impresién de la informacion de rastreo.

Repetir disefio

No se puede combinar.

Colocar imagen

Imprime una imagen en la posicién del original independientemente de la configuracion de
Colocar Imagen.

» REGISTRO DE UNA IMAGEN PERSONALIZADA (péagina 3-50)

‘ « Es preciso registrar de antemano cada imagen desde el controlador de impresora hasta la maquina.

« Una imagen de sello personalizado se copia por hoja, no por original. Si esté activada la funciéon N-Up, los sellos de usuario se
copian para cada juego de paginas.

« Una imagen de sello personalizado se copia con el tamafio que se ha registrado. El tamafio permanece invariable incluso
cuando la tasa de copia se amplia o reduce.

« No se puede especificar una imagen personalizada distinta para cada pagina.

« Cuando se pulsa la tecla [B/N Iniciar], se realiza una copia monocromatica incluso si se ha seleccionado un sello personalizado.

< Si una imagen se sale del papel especificado debido a su posicién o tamafio registrados, la parte que se salga no se copiara.

* Registrar una imagen personalizada
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Impresién de texto/imagen] — [Sello personalizado] o [Marca de agua personalizadal].

« Desactivar registro de imagen personalizada
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Activar/
Desactivar Configuraciones] — [Desactivar registro de imagen personalizada] y configure el ajuste.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de

exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Imagen

personalizada].

Pulse latecla [Sello personalizado] o la tecla [Marca de agua personalizada].

Pulse latecla [Imagen] para seleccionar una imagen.
Seleccione una o varias imagenes en miniatura entre la seleccion disponible.
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Establezca [Imprimir pagina] o

| i Cambe el tamarordir

P 0] QT [Posicion de impresion].

Seleccione imagen para operar. (4 . ] y
— Una vez completada la configuracion, pulse
s N-Up consecutivamente las teclas m y [Atras].

personalizado locar varias pag. en 1 pag.

Marca de agua
personalizada

B vistaprevia

v
. . v -

«  Imprimir en tapa/encarte si se o

— 5 BN = Color

* |niciar Iniciar

 Para cancelar la configuracion de imagen personalizada:
Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse latecla [Color Iniciar] o latecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Para los ajustes relacionados con el sello personalizado y la marca de agua personalizada, consulte la tabla siguiente.
Para un sello personalizado

Imprimir pagina Especifique una o varias paginas para la copia de sello. Primera Pagina o Todas las Paginas
Posicion de impresion Especifique una posicion para la copia de sello.
Imprimir &ngulo Especifique la esquina de la imagen. 0 grados, -90 grados, 90 grados o 180 grados

Para una marca de agua personalizada

Especifique el color de la marca de agua de la imagen. Negro, Rojo, Verde, Azul, Cian, Magenta o

Impr. Color .
P Amarillo.

Especifique el patrén de impresién de la marca de agua de la imagen.
Imprimir patrén Transparente: hace que la imagen del original sea transparente para la copia de sello.
Superposicién: oculta una marca de agua afiadida a la imagen del original para la copia de sello.

Exposicion Seleccione la exposicién de una marca de agua entre nueve niveles.

Especifique una o varias paginas para la copia de sello.

mprimir pagina Primera Pagina o Todas las P4ginas

Posicion de impresion Especifique una posicién para la copia de sello.

Imprimir &ngulo Especifique la esquina de la imagen. 0 grados, -90 grados, 90 grados o 180 grados
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INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS
(PORTADAS/INSERCIONES)

Esta funcidn inserta un tipo distinto de papel en las paginas correspondientes a la portada y la contraportada de un trabajo de copia.

Resulta muy (til si desea cambiar el papel de portada a fin de que el resultado final tenga un mejor aspecto.
Establezca la configuracion de las hojas de insercion si fuera necesario.

(PORTADAS/INSERCIONES) (pagina 2-99)".
« Para N-Up, el disefio se basa en la primera pagina y excluye las portadas.

‘ * Para insertar hojas de insercion, consulte "INSERCION DE HOJAS DE INSERCION EN LAS COPIAS

Copia de una portada e insercién junto con una contraportada

Portada

" m
‘ 5
i,

—L_ Contraportada

Papel de la portada Papel de la Copia
contraportada

Ejemplos de insercion de portadas

A continuacion se muestran los resultados de copia cuando se insertan portadas y contraportadas en seis paginas de

original a una cara o tres paginas de original a dos caras en los cuatro modos de copia que se indican.
Copiaaunacarade originales a una cara

No se copia No se copia

1 2 3 4 5 6

Copia a una cara No se copia

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada e
inserta una contraportada al final de las copias.

1 3 4 5 6

Copia a 2 caras No se copia

portada e inserta una contraportada al final de las copias.

2-91

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la




COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Portada Princ.

Contraportada

Copias resultantes

1 2 3 4 5
No se copia Copia a una cara .
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada.
1 2 3 4
No se copia Copia a 2 caras .

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

m 2 3 4 5

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y también realiza
una copia a una cara en la sexta pagina del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a 2 caras

m | | 4 .

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y también realiza
una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a 2 caras

Copia a una cara

|1_% | 4 | .

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la portada y
también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la contraportada.

Copia a 2 caras

Copia a 2 caras

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.

Copia a dos caras de originales a una cara

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Portada Princ.

Contraportada

Copias resultantes

No se copia

No se copia

Inserta hojas de portada al principio y el final de las copias.
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i s ]

Copia a una cara No se copia
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original. Inserta hojas de
portada al final de las copias.
1 3 5
Copia a 2 caras No se copia

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada e inserta una contraportada al final de las copias.

il

No se copia Copia a una cara
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada. Se realiza una copia a una cara en la
quinta pagina del original.
1 3 5
No se copia Copia a 2 caras

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

‘ 1 | > 2 > 5 > >
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la

Copia a una cara

Copia a 2 caras

contraportada.

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del original para

Copia a 2 caras

Copia a una cara

la contraportada.
‘1 |> ‘3 |> 51\ >

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la
contraportada. Se realiza una copia a una cara en la quinta pagina del original.
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Portada Princ.

Copia a 2 caras

Contraportada

Copia a 2 caras

Copias resultantes

RNIEREN

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.

Copia a una cara de originales a dos caras

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Copias resultantes

Portada Princ. Contraportada
1 2 3 4 5 6
No se copia No se copia
Inserta hojas de portada al principio y el final de las copias.
1 2 3 5 4 6
Copia a una cara No se copia
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada e
inserta una contraportada al final de las copias.
1 3 4 5 6
Copia a 2 caras No se copia

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada e inserta una contraportada al final de las copias.

1 2 3 4 5
No se copia Copia a una cara
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada.
1 2 3 4
No se copia Copia a 2 caras

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

1 2 3 4 5

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y también realiza
una copia a una cara en la sexta pagina del original para la contraportada.
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Establecimiento de condiciones
para cada portada Copias resultantes

Portada Princ. Contraportada

Copia a una cara Copia a 2 caras

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a dos caras en la sexta pagina del original para la

contraportada.
1 3 4 5
Copia a 2 caras Copia a una cara
Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la
contraportada.
1 3 4
Copia a 2 caras Copia a 2 caras

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.
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Copia ados caras de originales a dos caras

il

No se copia No se copia
Inserta hojas de portada al principio y el final de las copias.
N\ ‘ 3 |> ‘ 5 |>
Copia a una cara No se copia
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada e
inserta una contraportada al final de las copias.
* La segunda pagina del original no se copia.
1 3 5
Copia a 2 caras No se copia

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada e inserta una contraportada al final de las copias.

il

No se copia Copia a una cara
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada.
* La quinta pagina del original no se copia.
1 3 5
No se copia Copia a 2 caras

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y

también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la
contraportada. Las paginas segunda y quinta del original no se copian.

Copia a una cara

Copia a 2 caras

1\ ‘ 3 |> 5 >
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del original para

la contraportada.
* La segunda péagina del original no se copia.
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Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la

contraportada.
* La quinta pagina del original no se copia.

Copia a 2 caras Copia a una cara

‘ 1 |> 3 5
Copia a 2 caras Copia a 2 caras ‘ \

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.

¢ Antes de usar la funcion de portadas/inserciones, cargue las hojas de insercion en la bandeja.

« Cuando seleccione la funcion de portadas/inserciones, coloque los originales en la bandeja de alimentacién de
documentos, seleccione la copia a una cara o a dos caras y, finalmente, seleccione el nimero de copias y establezca
cualquier otra opcién de configuracion que desee. Una vez haya establecido esta configuracion, lleve a cabo el
procedimiento para seleccionar las portadas o las inserciones.

« Se puede insertar una hoja para cada portada y contraportada.

« Al realizar una copia a dos caras de un original a dos caras, no se puede insertar una hoja de insercién entre el anversoy
el reverso de un original.
« Esta configuracion no esta disponible cuando la funcidn "Portadas/Inserciones" esta desactivada en "Ajustes".

Desactivar el modo portadas/inserciones

Desactiva el uso de la funcién de portadas e inserciones.

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Desactivar el modo portadas/inserciones].

® 0O

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos

automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Portadas/Inserciones].
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4 Portada Princ.

Contraportada Insertar Hoja

Bypass
Normal
No hacer copia

Camb. Margen
Desplaz. posic. para margen

Config.Band. ,, | Disefio Pagina (
de Papel ' |
T— .

- = L

L]

= Color
“ Iniciar

o BIN
* Iniciar

Otros.

Portadas/Inserciones

Configuracion Portada Princ.

- B e -
Ganceter oo, [JROK]
&

Impr.en portada princ.
—r

Original
Gambie e tamafiold.

N-Uj

Colocar varias pag. en 1 pag.
Modo Color

Camb. Margen
Desplaz. posic para margen

&, o Pulse la tecla [Portada Princ.] y, a
—} . (e
continuacion, pulse latecla [On].

Si va a insertar una contraportada, pulse la ficha
[Contraportada] y, después, pulse la tecla [On].

ConfigBand. ,, | Diseio Pagina ,, NI D
de Papel v |
T— ! o BN * Color
| ® Iniciar * Iniciar
= = 8
o T la tecla [Camb
Oros EH; N ogue lateCla |Ca 1arj.
" =1 N-Up
Portadas/inserciones Cancelar todo m Colocar varias pag. en 1 pég.
% Portada Princ. Contraportada Insertar Hoja Modo Color.
Camb. Margen
[ il Eypass
| on ]
No hacer copia

Configure el ajuste de la copia de una
cubierta delantera.

Si s6lo va a insertar una portada, pulse la tecla [No hacer

[ Nonacercopi copial.
i Si ha seleccionado la tecla [Copia 2-Caras], pulse la tecla

[Libro] o [Bloc] para la encuadernacion de la portada.
Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

P o
2-Caras

L]

I | o BN * Color
.Lb Iniciar * Iniciar

Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:

Pulse la tecla [Config.Band. de Papel] para mostrar la pantalla de configuracién de la bandeja de entrada. En la pantalla
de configuracion de la bandeja de entrada, pulse la tecla [Bandeja de Papel] correspondiente a [Portada Princ.] o
[Contraportada].

Para obtener mas informacién, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE
COPIAS (péagina 2-12)".

« Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas ni pelicula para transparencias.

» Para cancelar lainsercion de hoja de portada:
Toque la tecla [Off].

 Para cancelar la configuracion de la portada, la contraportada y la hoja de insercion al mismo tiempo:
Toque la tecla [Cancelar todo].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse latecla [Color Iniciar] o latecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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INSERCION DE HOJAS DE INSERCION EN LAS COPIAS
(PORTADAS/INSERCIONES)

Esta funcién inserta una hoja de papel en una péagina especifica en forma de hoja de insercion.
Existen dos tipos de hojas de insercion. Se pueden especificar las posiciones de insercion.
Inserte portadas si son necesatrias.

% Para insertar portadas, consulte "INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS (PORTADAS/INSERCIONES) (pagina
2-91)".

Ejemplo: Inserte A después de la pagina 3 e inserte B después de la pagina 5.

Originales
Z Inserte A

—_—

1 2 3 4 5 6 4\

5

Inserte B

Copia

Ejemplos de insercidon de hojas

A continuacién se muestran los resultados de copia cuando se insertan hojas de insercion en seis originales a una cara
o tres originales a dos caras usando los dos modos de copia.

Copia de un original a una cara

1 2 3 4 5 6 1 3 5
No se copia

Inserta una hoja de insercién entre las paginas segunda y tercera
de las copias.

1 2 3 4 5 6 1 3 4 6
Copia a una
cara

Realiza una copia a una cara de la tercera pagina del original en
una hoja de insercion.
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

Condiciones Copias resultantes

de : : : : S :
configuracién Inserte una hoja de insercién en el modo de copia a una Inserte una hoja de insercion en
de las hojas cara. el modo de copia a dos caras.
de insercion

1 2 3 5 6 1 3 5

Copiaa 2
caras

Realiza una copia a dos caras de las paginas tercera y cuarta del
original en una hoja de insercion.

Copia de un original a dos caras

Condiciones Copias resultantes

de
Inserte una hoja de insercion en el modo de copia a una Inserte una hoja de insercién en

cara. el modo de copia a dos caras.

configuracion
de las hojas
de insercion

1 2 3 4 5 6 1 3 5
No se copia
Inserta una hoja de insercion entre las paginas segunda y tercera
de las copias.
1 2 4 5 6 N 5 >
Copia a una
cara
Realiza una copia a una cara de la tercera pagina del original en * La cuarta pagina del original no se copia.

una hoja de insercion.

1 2 3 5 6 1 3 5
Copiaa?2
caras

Realiza una copia a dos caras de las paginas tercera y cuarta del
original en una hoja de insercion.

« Cuando seleccione la funcion de portadas/inserciones, coloque los originales en la bandeja de alimentacién de
documentos, seleccione la copia a una cara o a dos caras Y, finalmente, seleccione el nimero de copias y establezca
cualquier otra opcion de configuracion que desee. Una vez haya establecido esta configuracion, lleve a cabo el
procedimiento para seleccionar las portadas o las inserciones.

« El tamafio de la hoja de insercion debe ser idéntico al tamafio de la copia.

* Se pueden insertar hasta 100 hojas de insercién.

‘ « Antes de usar la funcion de portadas/inserciones, cargue las hojas de insercion en la bandeja.

¢ Tenga en cuenta que no se pueden insertar dos hojas de insercion en la misma péagina.

« Al realizar una copia a dos caras de un original a dos caras, no se puede insertar una hoja de insercion entre el anversoy
el reverso de un original.

« Esta configuracion no esta disponible cuando la funcién de portadas/inserciones esta desactivada en "Ajustes (administrador)".

@ « El cristal de exposicion no esta disponible para esta funcion.

Desactivar el modo portadas/inserciones

% Desactiva el uso de la funcién de portadas e inserciones.
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Desactivar el modo portadas/inserciones].
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Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos
automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Portadas/Inserciones].

Pulse la ficha [Insertar Hoja].

Pulse la tecla [Insercién Tipo Al y, a continuacion, pulse latecla de la
pantalla de pagina de insercion.
Las opciones de configuracién de Insercidn Tipo B a Tipo H son las mismas que las de Insercién Tipo A.

- Introduzca el niumero de la pagina en
la que desee insertar una hoja usando
‘ las teclas numéricas y, después, pulse
- -- | la tecla [Entrar].
= El nimero total de hojas de insercién aparece al lado de la
B e - tecla [Entrar]. Repita estos pasos para la cantidad de hojas
J de insercion
& iiar ﬁ?c'?;r Una vez completada la configuracioén, pulse

consecutivamente las teclas m y [Atras].

 Si haintroducido un nimero incorrecto de paginas de insercion:
@ Pulse la tecla [Disefio Pagina] y cambie la pagina.
» COMPROBACION, EDICION Y ELIMINACION DEL DISENO DE PAGINA DE PORTADAS Y HOJAS DE
INSERCION (DISENO PAGINA) (pégina 2-103)

» Para cancelar la insercion de hojas:
Toque la tecla [Cancelar todo].

o, oo Toque la tecla [Cambiar].
Portadas/Inserciones Cancelar todo m Modo Color
Camb. Margen
Portada Princ. Contraportada % Hoja de Insercion Desplaz. ic. para margen
Especif. pag a insertar y pres. Intro
| Insercion

Insercion Tipo A | r 3 Total "

Antes de contratapa
Insercion Tipo B

Bypass

isercion oo ¢ RNV
IR Vista previa

No hacer copia

o * i
= Color
V] A | | e | [REE
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—

;E COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

| Vg

o & 2 Si solo va ainsertar la hoja de
. || SEs insercion A, pulse la tecla [No hacer
Insercion Tipo A m nst'.,'_ pogi?z:]m i .

' copia].

Band. desv.
Normal

Si va a realizar una copia en la hoja de insercién A, pulse la
tecla [Simplex] o la tecla [Copia 2-Caras].

Si ha seleccionado la tecla [Copia 2-Caras], pulse la tecla
) [Libro] o [Bloc] para la encuadernacion de hoja de insercion.
Una vez completada la configuracion, pulse o

Para cambiar una hoja de insercién:
‘ Pulse la tecla [Bandeja de Papel] y seleccione la bandeja que tenga cargadas las hojas de insercion.
« Cuando se copia en ambas caras de una hoja de insercién, no se pueden usar hojas de etiquetas ni pelicula para
@ transparencias para la insercion.
¢ Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

n Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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COMPROBACION, EDICION Y ELIMINACION DEL
DISENO DE PAGINA DE PORTADAS Y HOJAS DE
INSERCION (DISENO PAGINA)

@ El contenido de edicién es distinto entre las portadas registradas y las hojas de insercion, tal y como se muestra a
continuacion.

« En el caso de la "Cubierta", puede cambiar opciones de configuracién como el tipo de papel, copiar o no copiar, a una
caray a dos caras.

« En el caso de la "Insertar Hoja", sélo puede cambiar el nimero de pagina en el que desee insertar una hoja de insercion.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Portadas/Inserciones].

. L .
Toque la tecla [Disefio Pagina].
Portadas/inserciones EE  odocoor
Camb. Margen
Portada Princ. Contraportada %# Hoja de Insercion Desplaz. posic. para margen
Especif. pag a insertar y pres. Intro
| Insercion
Insercién Tipo A | r 3 “ Total 1
Antes de contratapa
Insercion Tipo B
Bypass

No hacer copia

PEETET R
— )

Insercion Tipo C [NEANIEEITEErS
IR Vista previa

&

2 BIN * Color
® Iniciar * Iniciar

[V %=

Si la configuracion para las portadas o las hojas de insercién no esta establecida, la tecla [Disefio Pagina] esta
deshabilitada.

% P Compruebe el disefio de pagina.
i. - Exm £ — Para salir de este trabajo después de comprobar el disefio
hicafin PAnina et de pagina, pulse la tecla m
| . s B ‘ Para editar o eliminar el disefio de pagina, pulse la tecla
- R — correspondiente. Para eliminarlo, pulse la tecla [Borrar].
< Insercion Tpo G 1~ No hacer copia Para editarlo, pulse la tecla [Corregir].
| - Conlraportada No hacer copia Si se ajusta una insercién consecutiva de distintos tipos de
| ' (0] fondos en la misma péagina, puede pulsar [Sustituir orden
A— L e inserc.] en el panel de acciones para cambiar el orden.

Modifique la configuracion de la portada o la hoja de insercion.
En el caso de la portada, puede cambiar el modo de copia.
Puede cambiar el nimero de pagina en el que desee insertar una hoja de insercion.

Una vez completada la configuracion, pulse la tecla m varias veces para volver a la pantalla [Otros]. Seguidamente,
pulse la tecla [Atras].
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INSERCION DE HOJAS DE INSERCION ENTRE
PELICULAS PARA TRANSPARENCIAS (FONDO DE
TRANSPARENCIAS)

Cuando se copia en pelicula para transparencias, es posible que las hojas se adhieran debido a la electricidad estatica.
Se puede usar la funcidn de fondo de transparencias para insertar automaticamente una hoja de papel entre cada hoja
de la pelicula para transparencias, facilitando asi la manipulacién de las hojas.

También es posible copiar en hojas de insercion.

Inserciones

Cuando realice la copia a dos caras, sélo podra utilizar el modo de "2-Cara—1-Cara".

« El nUmero de copias no puede seleccionarse en este modo.
« Las transparencias deben cargarse en la bandeja bypass.

Coloque la pelicula para
transparencias boca abajo en la
- bandeja bypass y cargue hojas de
pelicula para transparencias.

Después de cargar la pelicula para transparencias,
establezca los ajustes de la bandeja bypass.
> REALIZACION DE COPIAS UTILIZANDO LA
BANDEJA BYPASS (pagina 2-37)

174
st :—/
ORIV

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automético o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Fondo de
Transparencias].
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COPIADORAP» OTRAS FUNCIONES

oves &, o Toque la tecla [On].
‘ondo de Transparencias N-Up " H - - . - e
e celzere [o] puch e Si va a realizar una copia en hojas de insercion, pulse la
1 Modo Color . . ., ., . . .
i casilla de verificacién [Hacer también copia en inserciones
Hacer también copia en inserciones. o [ P ]
E P para establecerla como [ .
;“ﬁii;ki’ == Una vez completada la configuracion, pulse
S— consecutivamente las teclas 3 y [Atras].
Bandeja 1
A4
Bypass @

« Para cancelar la opcion Fondo de Transparencias:
Toque la tecla [Off].

e Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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FUNCIONES PARA USOS ESPECIFICOS

REALIZACION DE COPIAS DE UNA IMAGEN EN
ESPEJO (IMAGEN EN ESPEJO)

Esta funcién realiza copias invirtiendo el original para crear una imagen en espejo.

A w
z| = |s

Originales Copia de imagen en espejo

Especifique la opcion de imagen en espejo antes de escanear un original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Imagen En Espejo].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracion de imagen en espejo:
Pulse la tecla [Imagen En Espejo] para quitar la marca.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pAagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (péagina 1-113)

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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FUNCIONES DE AJUSTE DE IMPRESION Y
DENSIDAD

INVERSION DE BLANCO Y NEGRO EN UNA COPIA
(DORSO B/N)

Esta funcién invierte los colores blanco y negro en una copia para crear una imagen negativa. Esta funcién sélo se

puede utilizar para la realizacién de copias en blanco y negro.
Es posible copiar originales con grandes zonas en negro (que emplean una gran cantidad de toner) utilizando la funcién

de inversion blanco/negro a fin de reducir el consumo de téner.

A A
. = |2

Originales Copia de dorso B/N

« La funcién de inversién blanco/negro se debe especificar antes de escanear el original.

« Cuando se selecciona esta funcion, la configuracion "Tipo de exposicion/original” del ajuste de exposicion cambia
automaticamente a "Texto".

« Esta funcion no esta disponible en algunos paises y regiones.

@ Cuando se selecciona esta funcion, no es posible utilizar la tecla [Color Iniciar].

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [B/N Anverso].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracién de Dorso B/N:
Pulse la tecla [B/N Anverso] para quitar la marca.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automético o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (p&agina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [B/N Iniciar] para comenzar la copia.
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AJUSTE FA,CIL DE LA CALIDAD DE IMAGEN
(AJUSTE RAPIDO DE LA CALIDAD DE IMAGEN)

Puede ajustar de forma sencilla el color y los contornos de las iméagenes y el texto.

Debera seleccionar la opcion Ajuste rapido de la calidad de imagen antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Ajuste rapido de la
calidad de imagen].

N Pulse [EE o arrastre el control
_ =

ambie el tamafo/di
Ajuste rapido de la calidad de imagen

deslizante para ajustar la calidad de
: Austar QI"’ISV‘"“ es I m ag e n )

on | e -. . Modo Color Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

Toque [+] para ajustar

Ia nitidez y [-] para suavizar Br Ve peva CA
el tono general del

color y el contorno.

Brillo
Ajustar b

1 2 3 Seleccionar tipolexposicion

| (0]

E — ! | @ BN * Color
® Iniciar * Iniciar

Para cancelar la configuracién del ajuste rapido de la calidad de imagen:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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AJUSTE DE ROJO/VERDE/AZUL EN LAS COPIAS
(AJUSTE RGB)

Esta funcién potencia o suaviza uno de los tres componentes de color: R (rojo), G (verde) o B (azul).

R(Rojo)+ ‘* b

G(Verde)+

B(Azul)+

La funcién RGB se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Ajuste RGB].

Pulse la tecla del color que desee ajustar.

Pulse I o arrastre el control

| Otros T Original
gi’ deslizante para ajustar el color.
f SRS isis Una vez completada la configuracién, pulse
RPN BIMCI consecutivamente las teclas Bl y [Atras].
[ — a
- Pulse [+]
( o

I ||.'rB/N

| ® Iniciar

primer color.)

 Para cancelar la configuracion de ajuste RGB:
Toque la tecla [Off].

@ » Solamente puede ajustarse un color. (Si ajusta un color y a continuacién pulsa otro color, se cancelara el ajuste del

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion. )

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] para comenzar la copia.
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AJUSTE DE LA NITIDEZ DE UNA IMAGEN (NITIDEZ)

Esta funcién ajusta la nitidez para hacer que la imagen copiada sea mas o0 menos nitida.

L

Mas suave

-
oy

4

Mas nitida

La funcion Nitidez se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Nitidez].

Otros

@, o Pulse IE B o arrastre el control
- deslizante para ajustar la nitidez.

Brillo
Seleccione [Mas nitido] para contornos mas nitidos o
“l— Modo Color [Menos nitido] para contornos mas suaves.
Menos nitido H Mas nitido . .,
Una vez completada la configuracion, pulse

consecutivamente las teclas [ y [Atras].

D
o I g en * Color
* Iniciar * Iniciar

Para cancelar la opcién de nitidez:
Toque la tecla [Off].

Nitidez

RGB
Ajustar grosor de RGB.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automético o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracién:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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AJUSTE DEL COLOR (BALANCE DE COLOR)

Puede ajustar el color, el tono y la densidad de las copias.

Use la ficha [Color] para la configuracion de la copia a color o la ficha [B/N] para la configuracion de copias en blanco y
negro.

Si selecciona la ficha [Color], las densidades de los colores amarillo, magenta, cian y negro se dividen en tres rangos y
puede ajustar la densidad en cada rango.

Si se necesitara, también puede ajustar los tres rangos de densidad de una sola vez.

e (8%

Cian+ M |Magenta+
he e

4
Amarillo+ Bk | Negro+

La funcién Balance de Color se debe especificar antes de escanear el original.

Para cambiar la configuracién predeterminada de balance de color:
Para cambiar la configuracién en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajuste Calidad de Imagen]
— [Calidad de imagen de la copia]— [Balance de Color (Color)] o [Balance de Color (Blanco y Negro)].

®

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacidn, pulse la tecla [Balance de Color].

Pulse la ficha del modo que desee ajustar.
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o, = Pulse latecla [l o arrastre el
i control deslizante para ajustar el
S T Selsccionar ipolexposicion
balance de color.

Balance de Color

Modo Color
« Si desea ajustar cada color individualmente en la ficha
0o DD MM CIEE . [Color], ponga la casilla de verificacion [Definir en un lote]
= en | . Sidesea ajustar adicionalmente cada rango de
B mIER Dot un oo or [ || 7o) color de forma individual, ponga la casilla de verificacion
ST T = - - PR : Coor de [Definir un Grupo por color] en E .

« Para ajustar cada rango en la ficha [B/N], ponga la casilla
de verificacion [Definir en un lote] en [ .

 Para ajustar un control deslizante con las teclas H
pulse el control deslizante que desea ajustar y pulse las

teclas .

Toque la tecla [Restaurar].
Los valores de todas las gradaciones que se estaban ajustando en ese momento regresaran a los valores

predeterminados de balance de color.
» Para devolver todos los balances de color a sus valores predeterminados:

Toque la tecla [Cancelar todo].
Los ajustes predeterminados son los valores establecidos en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del
sistema] — [Ajuste Calidad de Imagen] — [Calidad de imagen de la copia]— [Balance de Color (Color)] o [Balance de

Color (Blanco y Negro)].

@ » Para devolver el balance de color de la ficha actual a su valor predeterminado:

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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AJUSTE DEL BRILLO DE UNA COPIA (BRILLO)

Esta funcién ajusta el brillo de una imagen de copia a color.

G|~ G~ | U

Oscuro Originales Claro

La funcion Brillo se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Brillo].

B @, = Pulse latecla B o arrastre el
GO A control deslizante para ajustar el brillo.

Este ajuste solo se aplica a color.
O Eposcion Una vez completada la configuracion, pulse
S — Modo Golor consecutivamente las teclas Bl vy [Atras].

Oscuro Claro
-

L]

— ‘e BN = Color
* Iniciar Iniciar

Para cancelar la configuracion de brillo:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] para comenzar la copia.
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AJUSTE DE LA INTENSIDAD DE UNA COPIA
(INTENSIDAD)

Esta funcién ajusta la intensidad (saturacién) de una imagen de copia a color.

Go = O~ O

Debilitacion de la intensidad Originales Refuerzo de la intensidad

Debera establecer la intensidad antes de escanear el original.

@ Esta funcion no se puede combinar con [Copia de copia] ni [Mejora Tono de Color] en Exposicion.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Intensidad].

@, o Pulse latecla B o arrastre el

o e control deslizante para ajustar la

———— intensidad.

. ‘m .T Hodo Cor Una vez completada la configuracién, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

= Vista previa
)

! | 2 BIN * Color
.Lb Iniciar Iniciar

Para cancelar la configuraciéon de intensidad:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-113)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse latecla [Color Iniciar] para comenzar la copia.
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IFUNCIONES DE COPIA ESPECIALES
INTERRUPCION DE COPIA

Esta funcién suspende un trabajo en curso y, de forma preferente, imprime el original especificado con la interrupcién
de copia.

Si necesita realizar una copia urgente y la maquina esta ocupada con un trabajo de copia largo u otro trabajo, utilice la
funcion de interrupcion de copia.

« La tecla [Interrupcién] no aparece mientras se esta escaneando un original.
‘ « En funcién de las opciones de configuracion del trabajo en curso, es posible que no aparezca la tecla [Interrupcion].
« La funcién de interrupcién de copia no se puede usar en combinacién con las siguientes funciones:
Creacion Trabajos, Perforacion de Tarjeta, Recuento de original, Copia Prueba y Ajuste Previsualizacion.
« Si utiliza el cristal de exposicion para interrumpir la copia, no podra seleccionar el folleto, la funcién de
portadas/inserciones o la configuracion de N-Up.
Si necesita usar alguna de estas funciones, utilice el alimentador de documentos automatico.

s Toque la tecla [Interrupcion].

:

Enviar e imprimir
»

. Modo Color Archivo rapido
oo e ——
Programa de llamada
| Setec Parel do bejo consumo
Auto.

P Copia 2-Caras
1-Cara—1-Cara
ifi

Aparece la pantalla del modo de interrupcién.

= EXpOSICiON .
Auto. [

’Claslfcar/agrupar 2 f N

Aut k L

(E 2 BN * Color

| ® Iniciar Iniciar

Si se especifica la autenticacion de usuario:
Pulse la tecla [Interrupcion] para mostrar la pantalla de autentificacion de usuario. Introduzca el nombre de inicio de

sesion y la contrasefia para llevar a cabo la autenticacion de usuario.

¢
 Ratio de Copia
100%
0.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
expaosicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Establezca la configuracién de copia.

@ Para cancelar la interrupcion de copia, pulse la tecla [Cancelar].
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QE COPIADORAP» FUNCIONES DE COPIA ESPECIALES

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar el trabajo de
interrupcién de copia.
Cuando se completa el trabajo de interrupcion de copia, se reanuda el trabajo que se habia interrumpido.

@ La funcion de interrupcién de copia no muestra la vista previa del original escaneado.
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ENVIO DE DATOS DURANTE LA COPIA

Esta funcién le permite enviar un fax mientras realiza una copia, enviar un mensaje de correo electrénico con una
imagen adjunta, o bien guardar datos en la carpeta de red.

Es necesario almacenar con antelacion el destino en la libreta de direcciones.
‘ » Manual de Usuario (Registro de la libreta de direcciones)

La transmision de fax y de envio de imagen comienza tras la copia, y la misma configuracion de la copia se utiliza para la
transmision.

Sin embargo, algunas funciones pueden no proporcionar los mismos resultados que la copia.

Desactivar envio al copiar
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones] — [Desactivar envio al copiar].

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOQOS (pagina 1-12)

C mmn BT Toque [Enviar e imprimir] en el panel
de acciones.

Archivo
Almacenar datos en carpeta

-
=

. Modo Color
2 Todo Color ?
Original
;
1

Programa de llamada

' Selec. Papel de bajo consumo

Auto.

o | u\|m
[} m|{9

R
1-Cara—1-Cara

i Reto de Copia
100%
A

PPN I vista previa
X

I L]

5

e EXPOSICION
= Auto.
’Clasiﬂcar/agmpar

uto.
i

giki

s
i CECL

o BIN * Color
| ® Iniciar “ Iniciar
L

e B [~ Seleccione un destinatario desde la
libreta de direcciones.

B A » Manual de Usuario (Registro de la libreta de

B coo direcciones)

e A Tras haber seleccionado el destinatario, pulse la tecla
STy [Introduzca la direccion].

@
@
@
»

* No es posible utilizar el teclado de software para introducir una direccién. Si no encuentra el destinatario en la libreta
de direcciones, introdtzcalo en la libreta de direcciones.

* No se puede seleccionar una direccion de Internet-Fax.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-113)
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COPIADORAP» FUNCIONES DE COPIA ESPECIALES

Configure cada elemento de copia como sea necesario.

Estas opciones de copia se utilizan para la transmisién del fax. Sin embargo, algunas opciones pueden no estar
disponibles dependiendo de la funcién.

Puede consultar una vista previa del original escaneado pulsando la tecla [Vista previa].

n Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Tras la copia comienza la transmision.

@ Tras la copia no es posible previsualizar la configuracién antes de la transmision.
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COPIADORAP» FUNCIONES DE COPIA ESPECIALES

TRABAJOS DE COPIA

Cuando se pulsa la pantalla de estado de los trabajos, aparecen los trabajos en una lista. Para comprobar el estado de

un trabajo de copia, pulse la ficha [Imprimir].
Si desea detener o eliminar trabajos, o bien gestionar la prioridad, lea el "Manual de Usuario (Utilizacion del panel

2 in
tactil)".
1 "; Enviar e imprimir
| Archivo répido
718l =l e,
Archivo
= 4 5 6 Almacenar datos en carpeta
I Programa de llamada
1 2 3 | de bajo consumo
0
1
2 A
3 As @
4 B5 BIN
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PROGRAMAS

Los programas se pueden establecer desde la pantalla inicial del modo normal.

» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

Los programas no se pueden guardar en el modo facil.

‘ Desactivar Registro/Eliminacién del Programa

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones] — [Desactivar Registro/Eliminacién del Programa].
Se utiliza para prohibir la eliminacion y la modificacion de las opciones de copia almacenadas en programas de trabajo.

ALMACENAMIENTO DE UN PROGRAMA

Esta funcién almacena la configuracion de copia de manera colectiva en forma de un programa. El programa
almacenado se puede recuperar mediante un sencillo procedimiento. ]
Para obtener informacién sobre como recuperar un programa, consulte "RECUPERACION DE UN PROGRAMA (pagina 2-123)".

Por ejemplo, imagine que se copian dibujos CAD de tamafio A4 (8-1/2" x 11") una vez al mes para su archivo con las

siguientes opciones de configuracion:

* Los dibujos CAD de tamafio A4 (8-1/2" x 11") se reducen a tamafio A5 (5-1/2" x 8-1/2").
» Para reducir el consumo de papel a la mitad, se realizan copias a dos caras.

« Para cerrar el archivo, realice copia con margenes.

Dibujos CAD de tamafio A4 (8-1/2" x 11")

Copia

=

Establezca la reduccion del tamafio A5 (5-1/2" x 8-1/2") al
tamafio A4 (8-1/2" x 11")

Cambie la configuracién de la exposicion.

Establezca la copia a 2 caras.

Establezca los margenes.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

Recupere el programa guardado.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

La operacion mensual de copia de los dibujos requiere
bastante tiempo, ya que deben seleccionarse las opciones de
configuracién anteriores.

Ademas, es posible que se cometan errores cuando se
seleccionen las opciones de configuracién, de manera que
algunas copias tendrian que repetirse.

Las opciones de configuracion se almacenan en un programa,
asi que pueden seleccionarse con sélo pulsar una tecla. Se
trata de una operacion sencilla y rapida.

Como las opciones de configuracion estan almacenadas, no
hay riesgo de que se cometan errores y, por lo tanto, se evita
la repeticion de copias debido a una configuracién incorrecta.
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* Pueden almacenarse hasta 48 programas.
« Las opciones de configuracion de los programas permanecen registradas aunque se apague la alimentacion principal.
< Un programa también se puede almacenar en la pantalla de inicio o en favoritos como acceso directo; asi pues, esto
resulta muy Util a la hora de recuperarlo.

Especifique la funcion de copia que desee almacenar.

En la pantalla inicial, visualice [Registro de programa] en el panel de acciones.

Toque [Registro de Programa] en el panel de acciones.

. Pulse una tecla sin utilizar.
.
egistro de Programa ok |
e roarama a rogsar - Las teclas que tengan un programa almacenado se

mostraran en color. Pulse una tecla que no tenga un
programa almacenado.

Programa Copia tarjeta

CA

I Vista previa

! BIN * Color
* Iniciar Iniciar

4

Si no establece un nombre para el programa, se asignara un nimero de serie automéaticamente como nombre.

Establezca un nombre para el
programay pulse latecla [OK].
Aparecera un mensaje de finalizacion del registro.

|

Wzl s el sl sl folol-=1aK)
gllw el W oyl owllii ol CALT M2
BES: s d f ¢ch jk.| :

‘ z Wil e flave flbefon: B 1 s s [

Seleccion de N
Espaci e 1~ -]
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COPIADORAP» FUNCIONES DE COPIA ESPECIALES

El registro del programa se ha

| Seleccione si se ha de afiadir o no el
o) Sl e programa a la pantalla de inicio o a los
' favoritos.

¢Desea registrar?

Para especificar la configuracion de impresion, puede
seleccionar el texto que desee entre el texto predefinido o
bien usar el teclado de software. También puede imprimir el
namero de serie y el ID de trabajo de cuenta.
Una vez completada la configuracion, pulse y las teclas
[Atras] consecutivamente.

del usuario o en los favoritos.

« Si la autenticacion de usuario esté desactivada, aparecera la pantalla de entrada de contrasefia del administrador.
Cuando se introduce la contrasefia del administrador, finaliza el registro.

; « Si la autenticacion de usuario esta activada, se registrara un acceso directo para el programa en la pantalla de inicio

@ El nimero de copias no puede almacenarse.
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RECUPERACION DE UN PROGRAMA

El programa predefinido y la copia de la tarjeta de identidad se registran en el programa.

Toque [Llamada al programa] en el panel de acciones.

Pulse la tecla del programa que desee recuperar.

@ Puede seleccionar una tecla de programa y pulsar [Registrar en Favorito] o [Registrar en Inicio] en el panel de acciones
para registrar una tecla de acceso directo para el programa seleccionado en la pantalla de inicio o los favoritos.

Copiatarjeta ID
Mediante esta funcion puede copiar las partes delantera y trasera de una tarjeta ID en una péagina.
Esta funcién es un programa que utiliza la funciéon de escaneado de tarjeta.

Consulte el procedimiento en el apartado “REALIZACION DE COPIAS DE AMBAS CARAS DE UNA TARJETA
COMO UNA UNICA PAGINA (PERFORACION DE TARJETA) (pagina 2-44)".

‘ El tamafio y el disefio original se pueden modificar en la configuraciéon predeterminada de escaneo de tarjeta.

Originales Copias
Anverso |:|— |:|_
Reverso | ————
_Definida Definida
horizontalmente verticalmente
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ELIMINACION Y CAMBIO DE NOMBRE DE UN PROGRAMA

En esta seccion se explica cdmo eliminar la configuracién de copia contenida en un programa, asi como cambiar el nombre a un programa.

@ * No es posible eliminar un programa que ya se encuentre almacenado.

« Cuando esté seleccionado "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Activar/ Desactivar
Configuraciones] — [Desactivar Registro/Eliminacién del Programa], no se podran borrar ni cambiar de nombre los programas registrados.

Eliminacion de un programa

Toque [Llamada al programa] en el panel de acciones.

\eoecona 1 T eweme 1 TOqQue [Eliminar] en el panel de
Llamada al programa | H
@ (=~ ] acciones.
Registrar en Favorito
Programa Copia tarjeta
o Regsaren i
e .

* Color
Iniciar

B/
® Iniciar

Pulse la tecla correspondiente al programa que desee eliminar y, después,
pulse [Eliminar].

Cambio de nombre de un programa

Toque [Llamada al programa] en el panel de acciones.

— (e Toque [Cambiar nombre] en el panel
@ de acciones.

Cuando se pulsa llama al ajuste registrado.

)

Registrar en Favorito

Programa Copia tarjeta
preconfigurado D

Registrar en Inicio

»

BIN * Color
# Iniciar

Iniciar

Pulse latecla correspondiente al programa que desee y cambie el nombre
del programa. Seguidamente, pulse la tecla [OK].
Una vez completada la configuracién, pulse m
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E IMPRESORA»FUNCION DE IMPRESORA DE LA MAQUINA

FUNCION DE IMPRESORA DE LA
MAQUINA

La maquina esta equipada de forma estandar con una funcién de impresion a todo color. Para que la impresién sea
posible desde el ordenador, debe haber instalado un controlador de impresora.
Consulte la tabla siguiente para determinar qué controlador de impresora debera utilizar en su entorno.

Entorno Windows

Tipo de controlador de impresora

PCL6
La maquina admite los lenguajes de control de impresora PCL6 de Hewlett-Packard.

PS

« Este controlador de impresora admite el lenguaje de descripcidn de pagina PostScript 3 desarrollado por Adobe.
« Si se desea utilizar el controlador de impresora PS estandar de Windows, debe emplearse el controlador PPD.

« Para instalar el controlador de impresora y configurar las opciones en un entorno Windows, consulte la Guia de
‘ instalacion del software.

« En el Manual del usuario se utilizan principalmente pantallas del controlador de impresora PCL6 a fin de explicar cémo

imprimir en un entorno Windows. Las pantallas del controlador de impresora pueden variar ligeramente en funcién del
controlador de impresora que se utilice.

Entorno Mac OS

Tipo de controlador de impresora

PS

PS Este controlador de impresora admite el lenguaje de descripcion de pagina PostScript 3 desarrollado por Adobe y utiliza un
archivo PPD.

Para instalar el controlador de impresora y configurar las opciones en un entorno Mac OS, consulte la Guia de instalacion
del software.

Si se imprime una pagina de aviso

i’;& Si se activa la opcion "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién
de Condiciones] — [Prohibir Impresién de Pagina de Aviso], determinadas condiciones podrian provocar que se imprimiera
una pagina de aviso.
Si un trabajo de impresion no puede imprimirse tal como se ha especificado y no se muestra el motivo en el panel de control,
se imprimira una pagina de aviso indicando el motivo. Lea el mensaje y proceda segun sea necesario. Por ejemplo, se
imprimira una pagina de aviso si ocurre lo siguiente:
* Hay mas datos de impresion que pueden guardarse en la memoria.
Ha seleccionado una funcion prohibida por el administrador.




IMPRESORA P IMPRESION EN UN ENTORNO WINDOWS

IIMPRESI()N EN UN ENTORNO WINDOWS
PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION

En el ejemplo siguiente se explica cémo imprimir un documento desde "WordPad", que es una aplicacion estandar de
Windows.

« El menu utilizado para ejecutar la impresion puede variar segun la aplicacion.
« El botdn que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente [Propiedades]
o [Preferencias]) puede variar en funcién de la aplicacion.
« El nombre de la maquina que aparece en el menul [Impresora] suele ser [MX-xxxx]. ("xxxx" es una secuencia de
caracteres que varia segun el modelo de maquina.)

Seleccione [Imprimir] en el menu

) o e [Archivo] de WordPad.
\H Abrir

m Guardar

ﬁ Guardar como 3
ﬁ Imprimir )
Configurar pagina

EI Enwiar en correo electrénico
@ Acerca de WordPad

ﬂ Salir

2 pym—— x Seleccione el controlador de

- impresora de lamaquinay hagaclic en
(s ) el boton [Preferencias].
. . El botén que se utiliza para abrir la ventana de propiedades
Bado. Lo Dl imprr aun achive del controlador de la impresora (generalmente
phemetn. [Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcién de
Intervalo de péginas la aplicacion.
@® Todo ) ) Nimero de copias
O;égmas' | Intercalar
ey e P

[Chmpimr | | Concelar || splcar |
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IMPRESORA P IMPRESION EN UN ENTORNO WINDOWS

# Preferencias deimpresion x
—_
e =~ B = O = & ]
L >
(D) ey
Copias: N-Up:
[ [EE—
Tooo - ZxeTm | Taondesd Zi0zrm
[ P ——
e ) 0
[0 q L EEE(2) v 9
Impresion a dos caras: Modo color:
# e
: =
(3)
===

Seleccione la configuracion de
impresion.

(1) Haga clic en la pestafia [Principal].

(2) Seleccione el tamafio del original.

®3)

» Puede registrar hasta siete tamafios definidos por el
usuario en el menu. Para almacenar el tamafio de
un original, seleccione [Papel personalizado] o una
de las opciones entre [Usuariol] y [Usuario7] del
menu y haga clic en el boton [OK].

* Para seleccionar las opciones de configuracion de
otras fichas, haga clic en la ficha deseada y, a
continuacion, seleccione las opciones.

» PANTALLA DE CONFIGURACION DEL

CONTROLADOR DE IMPRESORA / CONSULTA

DE LA AYUDA (pagina 3-6)

* Si se ajusta un tamafio de original mas grande que
el tamafio de papel méas grande que acepta la
maquina, seleccione el tamafio del papel para
imprimir en "Tamafio de salida".

* Si se selecciona un "Tamafio de salida" distinto del
"Tamafio original”, la imagen de impresion se
ajustara para que coincida con el tamafio de papel
seleccionado.

Haga clic en el botén [OK].

Haga clic en el botén [Imprimir].

Comenzara la impresion.
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IMPRESORA P IMPRESION EN UN ENTORNO WINDOWS

PANTALLA DE

CONFIGURACION DEL CONTROLADOR

DE IMPRESORA / CONSULTA DE LA AYUDA

La pantalla de configuracion del controlador de impresora consta de 9 fichas. Haga clic en una ficha para seleccionar
las opciones de configuracion de esa ficha.

En la pantalla Ayuda encontrara
inferior derecha de la pantalla.

informacion sobre cada una de las opciones. Haga clic en el botén [Ayuda] de la parte

@ Preferencias de impresion X
Preferencias de impresidn
1) < | Bt E T Acabado
Favoritos: I
(2) sin nombre ~ ‘ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
@) !
—
Copias: N-Up:
1 +
4 ‘
Tamafio original: 210x 257 mm Tamario de salida: 210x 257 mm
‘ Ad ~ lgual que el tamario original ~
Crientacion: o Zoom Archivo de documentos:
Vertical ~ Configuracién... Ninguna ~
®)
Impresién a dos caras: Medo color:
‘ Ninguna ~ ‘ E HAutoméatico ~
[ v ==
(6) ‘ 1 2 L&
) oo | | Cancelar || avuca |

(8)

(1) Fichas: Hagaclic en para cambiar las fichas que se muestran.

e[Principal]:

*[Fuente papel]:

*[Acabado]:

¢[Disefio]:

*[Gestion de trabajos]:
e[Inserciones]:

[Sello]:

¢[Calidad de imagen]:
¢[Configuracién detallada]:

Favoritos

()

Las funciones utilizadas con frecuencia se agrupan en esta ficha. Las opciones de
configuracién se encuentran también en otras fichas, y cada una de las opciones de
esta tabla va vinculada a la opcién correspondiente de la ficha pertinente.

Permite ajustar el tamafio y el tipo del papel utilizado para imprimir, asi como la bandeja de papel.
Seleccione la funcion de plegado.

Permite seleccionar las funciones relativas al disefio, como impresion a dos caras o folleto.
Permite ajustar el archivo de documentos y la autenticacion de usuario.

Seleccione funciones de insercion, como portadas e inserciones.

Permite seleccionar la funcion de marca de agua o sello.

Permite seleccionar varias opciones de configuracion de calidad de imagen.

Permite seleccionar la impresién en tandem y otras opciones detalladas de
configuracion de la impresion.

Las opciones configuradas en cada ficha en el momento de la impresion se pueden guardar como favorito.
» FUNCIONES DE USO FRECUENTE (pagina 3-11)

Predeterminado

®3)

Permite devolver a su estado predeterminado las opciones de configuracién de la ficha seleccionada en ese momento.

Elementos de configuracion
Muestra las opciones de configuracién de cada ficha.

Icono de informacién (ﬂ )

Existen ciertas restricciones en las combinaciones de opciones de configuracion que se pueden seleccionar en la
ventana de propiedades del controlador de la impresora. Si se encuentra activa una restriccion, aparecera un icono de
informacion (€ ) junto a la opcién de configuracion. Haga clic en el icono para ver una explicacion de la restriccion.

(4)
(5)
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(6) Imagen de impresion
Permite comprobar visualmente como afecta la configuracion actual a la imagen de impresién. Las opciones de
acabado y el modo de color se indican mediante iconos.

(7) Imagen de la maquina
Muestra las opciones que estan instaladas en la maquina, asi como las bandejas de papel y las bandejas de salida
que se utilizan.

(8) Botdn [Ayuda]
Muestra la ventana Ayuda del controlador de la impresora.

« Puede hacer clic en el boton | 2 de la esquina superior derecha de la pantalla de configuracion y hacer clic en una

'  La ayuda sobre una opcién de configuracion puede mostrarse haciendo clic en ella y pulsando la tecla [F1].
opcién para visualizar la ayuda correspondiente en una subventana.

SELECCION DEL PAPEL

Antes de la impresion, compruebe los tamafios de papel, los tipos de papel y el papel restante en las bandejas de la
magquina. Para comprobar la informacion de bandeja mas reciente, haga clic en el boton [Estado de las bandejas] en la
ficha [Fuente papel].

La opcidon "Tamafio de salida" y la opcion "Bandeja de papel" estan relacionadas del siguiente modo:

* Si se ajusta "Bandeja de papel" a[Seleccién automatica]
Se selecciona automaticamente la bandeja que contiene el papel del tamafio y del tipo seleccionados en "Tamafio de
salida" y "Tipo de papel".

* Si se ajusta "Bandeja de papel" a cualquier otro valor distinto de [Seleccidon automatica]
La bandeja especificada se utiliza para imprimir independientemente de la configuracion de "Tamafio de salida".
Cuando establezca "Tipo de papel" como [Bandeja entrada manual], aseglrese de seleccionar el "Tipo de papel".
Compruebe el tipo de papel establecido para la bandeja bypass de la maquina, compruebe que haya papel de ese
tipo cargado en la bandeja bypass y, a continuacién, seleccione el tipo de papel adecuado.

* Si se ajusta "Tipo de papel" a[Seleccién automatica]
Se selecciona automaticamente una bandeja con papel normal o papel reciclado del tamafio especificado en
"Tamafio de salida". (La configuracién predeterminada de fabrica es papel normal 1 Gnicamente.)

* Si se ajusta "Tipo de papel" a cualquier otro valor distinto de [Seleccién automatica]
Se utiliza para la impresion una bandeja con el tipo y tamafio de papel especificados en "Tamafio de salida".

También se pueden colocar soportes especiales, como por ejemplo sobres, en la bandeja bypass.
Para saber como cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 1-100)".

predeterminada) o [Activar tipo de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma predeterminada), a las que se
accede seleccionando [Configuraciones del sistema] en "Ajustes (administrador)" — [Ajustes de Impresora] —
[Configuracion de Condiciones] — [A]. de band. bypass], la impresion no tendra lugar si el tipo o el tamafio de papel
especificados en el controlador de impresora son diferentes del tipo o el tamafio de papel especificados en la configuracion
de la bandeja bypass.

@ Si se encuentran activadas las opciones [Activ. tamafio de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién de
Condiciones] — [Aj. de band. bypass] — [Excluir band. Bypass de selecc. de papel auto.].
Si se cargan frecuentemente soportes especiales en la bandeja bypass, se recomienda activar esta opcién de configuracion.

» Si se ha activado "A4 / Letter Auto Switching”
Si imprime un documento de tamafio 8-1/2" x 11" (carta) y no hay papel de tamafio 8-1/2" x 11", la impresion se realizara
automaticamente en papel de tamafio A4.
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién de
Condiciones] — [Cambio Auto. de Tamafio A4/Carta].

' e Para excluir la bandeja bypass de las bandejas que se pueden seleccionar al elegir [Seleccién automatical:
o
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IMPRESION EN SOBRES

Es posible utilizar la bandeja bypass para la impresion en sobres.

« Para saber qué tipos de papel se pueden usar en la bandeja bypass, consulte "TIPOS DE PAPEL APLICABLES (pagina
1-91)".

« Para saber cémo cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina
1-100)".

« Para obtener mas informacion sobre el procedimiento para cargar el papel, consulte "SELECCION DEL PAPEL (pagina

« Tras la impresion, pueden existir arrugas en el sobre, segln e tipo y formato de sobre y segun el entorno de impresion.
Antes de llevar a cabo una impresion de gran volumen, se recomienda realizar una impresion de prueba.

¢ Cuando se utilizan soportes como sobres, que solamente se pueden cargar con una orientacion especifica, es posible
rotar la imagen 180 grados. Para obtener mas informacion, consulte "ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE

IMPRESION (ROTAR 180 GRADOS) (pagina 3-34)".

@ Preferencias de impresion *
Preferencias de impresion (1)
T *

‘ﬂ Principal E Fuente papel Acabado Disefio ‘ ‘@ Gestion de trabajos ‘

Favoritos:

sin nombre ~ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘

(2)
e 2 )
Tamafio de salida: 110x 220 mm Nota:
‘ DL > Papel fino: Gramaje de 55 a 59 g/m2

MNomal 1: Gramaje de &0 a 89 g/m2

Bandsja de papel: Normal 2: Gramaje de 90 a 105 g/m2

Pap Gram_Alto-1: Gramaje de 106 a 176 g/m2
Pap Gram Alto-2: Gramaje de 177 a 220 g/m2

©)

Tipo de papel:

Sobre w

(1) Hagaclic en la pestafia [Fuente papel].

(2) Seleccione el tamafio de sobre en el menu "Tamafio de salida".
Si se ajusta [Tamafio de salida] a Sobre, [Tipo de papel] se ajusta automaticamente a [Sobre].
Si "Tamafio original" se ajusta a Sobre en la ficha [Principal] y "Tamafio de salida" se ajusta a [Igual que el tamafio original],
"Tipo de papel" se ajustard automaticamente a [Sobre].

(3) Seleccione [Bandeja entrada manual] en "Bandeja de papel”.

Si se encuentra activada la opcién [Activar tipo de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma predeterminada) en
"Ajustes (administrador)”, ajuste el tipo de papel de la bandeja bypass a [Sobre].

3-8



IMPRESORA P IMPRESION EN UN ENTORNO WINDOWS

IMPRESION CON LA FUNCION DE
AUTENTICACION DE USUARIO ACTIVADA

La informacion de usuario (como el nombre de usuario y la contrasefia) que debe introducirse varia segun el método de
autenticacion que se utilice; por tanto, consulte con el administrador de la maquina antes de la impresion.

cabo, los usuarios deberan autenticarse para cada trabajo de impresion. Para ello es necesario especificar la informacion
de autenticacion en un cuadro de didlogo que aparece cada vez que se va a imprimir.

« La funcién de autenticacion del usuario de la maquina no se puede utilizar cuando esté instalado el controlador PPD* y se
utiliza el controlador de impresora PS estandar de Windows.
Por este motivo, la maquina se puede configurar para prohibir a los usuarios llevar a cabo la impresién a menos que se
almacene su informacion de usuario en la maquina.
* El controlador PPD permite a la maquina imprimir mediante el controlador de impresora PS estandar de Windows.

@ « Si ha configurado "Polit. impres." en la ficha [Configuracién] de forma que la autenticacion del usuario siempre se lleve a

Para prohibir laimpresion a los usuarios cuya informaciéon no esté almacenada en la maquina:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto]
— [Desactivar la Impresién por los Usuarios no validos].

el controlador de impresora de la maquinay haga clic en el botén [Preferencias].
El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcién de la aplicacién.

En laventana de propiedades del controlador de im?_resora de laaplicacidn, seleccione
|
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St (1) Introduzca su informacion de usuario.
e ! ' : (1) Hagaclic en la pestafia [Gesti6n de trabajos].

e — — (2) Introduzca su informacién de usuario.
] B « Sjla autenticacion se realiza mediante el nombre de usuario,
- i seleccione [Usuario] y especifique su nombre de usuario.
TR * Si la autenticacion se realiza mediante el nombre de
(3) usuario y la contrasefia, haga clic en [Usuario/Contrasefia]
,,B___':__""' y especifiqgue su nombre de usuario y su contrasefa.
Pe Especifique la contrasefia utilizando de 1 a 32 caracteres.
EI %  Cuando el destino de autenticacion de la maquina
es Active Directory, se puede seleccionar
o || [Autenticacion Gnica]. Para obtener informacion
4) sobre el inicio de sesién Gnico, consulte
" AUTENTICACION MEDIANTE EL INICIO DE
SESION UNICO (pagina 3-90)".
« Si la autenticacion se realiza por niUmero de usuario,
seleccione [NUmero de usuario] e introduzca su
numero de usuario, que tendra de 5 a 8 digitos.

(3) Especifiqgue el nombre de usuario y el del
trabajo segln sea necesario.

* Haga clic en la casilla de verificacion [Nombre de usuario] e
introduzca su nombre de usuario utilizando un méximo de 32
caracteres. El nombre de usuario introducido aparecera en el
panel tactil de la maquina. Si no introduce ningin nombre de
usuario, aparecera el nombre de inicio de sesién del PC.

« Haga clic en la casilla [Nombre del trabajo] e introduzca
un nombre de trabajo utilizando un maximo de 30
caracteres. El nombre de trabajo introducido aparecera
como nombre de archivo en el panel tactil de la maquina.
Si no introduce ningtn nombre de trabajo, aparecera el
nombre de archivo establecido en la aplicacion.

« Para que aparezca una ventana de confirmacion antes
de que la impresion se inicie, seleccione la casilla de
verificacion [Consultar Contr.Trab.].

(4) Hagaclic en el boton [OK] para llevar a
cabo laimpresion.

La autenticacion mediante el inicio de sesién Unico exige que se lleve a cabo la autenticacion de Active Directory en la
maquina y en el ordenador. Solo podra utilizarlo cuando su ordenador esté ejecutando Windows.
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FUNCIONES DE USO FRECUENTE

GUARDADO DE CONFIGURACIONES EN EL MOMENTO
DE LA IMPRESION

Las opciones configuradas en cada una de las fichas en el momento de la impresién se pueden guardar como favorito.
Si guarda las configuraciones utilizadas con frecuencia o las configuraciones complejas de color y les asigna un
nombre, sera mas facil seleccionar dichas configuraciones la préxima vez que necesite utilizarlas.

Las configuraciones se pueden guardar desde cualquier ficha de la ventana de propiedades del controlador de la
impresora. Las opciones configuradas en cada ficha se enumeran a la hora de guardar, de modo que pueden
comprobarse antes de guardarse.

En el paso 2 de "UTILIZACION DE CONFIGURACIONES GUARDADAS (pégina 3-12)", seleccione las configuraciones de
usuario que desee eliminar y haga clic en el boton [Borrado].

' Eliminaciéon de configuraciones guardadas

Seleccione el controlador de impresora de la maquina en la ventana de
impresion de la aplicacion y haga clic en el botdn [Preferencias].

El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcion de la aplicacion.

e 1) Registre la configuracion de la
2 (e =1t — 0 — 0 = & =] impresion.
o

(1) Configure la configuracion de la
impresioén en cada ficha.

(2) Hagaclic en el botén [Guardar].

Compruebe y guarde la configuracién.

(1) Compruebe la configuraciéon que se
muestra.

(2) Introduzca un nombre parala
configuracion utilizando 20 caracteres
como maximo.

‘ ) (3) Hagaclic en el boton [OK].

©)
=)=
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UTILIZACION DE CONFIGURACIONES GUARDADAS

Es posible especificar los favoritos guardados mediante un Unico clic a fin de aplicar configuraciones utilizadas con
frecuencia o configuraciones de color complicadas a la impresion.

Seleccione el controlador de impresora de la maquina en la ventana de
iImpresion de la aplicacion y haga clic en el boton [Preferencias].

El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcion de la aplicacion.

@ Preferencias de impresién x
2 Preferencias de impresién.
(B 5 e @ aee (D o e
avortos 1
& g
e ® [n—
. e
[ ] [ruemtmiems ]
Orentacién: Dlzoom Aechivo de documentos:
e (e — ]
—— —
e
e =
8 @
||El

Seleccione la configuracion favorita.

(1) Seleccione la configuracion favorita que
desee utilizar.

(2) Hagaclic en el boton [OK].

Inicie la impresion.
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CAMBIO DE LA CONFIGURACION PREDETERMINADA
DEL CONTROLADOR DE LA IMPRESORA

Cabe la posibilidad de cambiar la configuracion predeterminada del controlador de impresora.
Los cambios realizados en la ventana de propiedades del controlador de la impresora al ejecutar la impresion desde la aplicacion
no se conservan, sino que se aplica de nuevo la configuracion predeterminada especificada aqui al salir de la aplicacion.

Haga clic en el botén [Inicio], seleccione [Configuracién] — [Dispositivo] —
[Dispositivos e impresoras].

de control] — [Ver dispositivos e impresoras] (o [Dispositivos e impresoras]).

En Windows 8.1/Windows Server 2012, haga clic con el botdn derecho del raton en el botén [Inicio], seleccione [Panel
En Windows 7/Windows Server 2008, haga clic en el botdn [Inicio] y seleccione [Dispositivos e impresoras].

e — Hagaclic con el boton derecho del

e e B i . r@ton en el icono del controlador de
i PES impresora de la maquinay seleccione
s [Propiedades de impresora].

Fa M”Im-\:,»“...u_

Establecer coma impresoes predeterminads

l Propiedides de irmprestra
Coeer scosio drects.

W Guiter disposig
Selutiona peotismay

Configure las opciones y haga clic en el boton [Aceptar].

Para obtener mas informacion sobre la configuracién, consulte la Ayuda del controlador de la impresora.
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IIMPRESION EN UN ENTORNO Mac OS
PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION

El ejemplo siguiente explica como imprimir un documento desde la aplicacion estandar "TextEdit" en Mac OS X.

del software.

' « Para instalar el controlador de impresora y configurar las opciones en un entorno Mac OS, consulte la Guia de instalacion
« El menu utilizado para ejecutar la impresion puede variar segun la aplicacion.

[Archivo R Seleccione [Ajustar pagina] en el
s o menu [Archivo] y seleccione la
Abrir recientes > ImpI’ESOI‘a
gj;’:;, :‘;“ Si los controladores de impresora aparecen como una lista,
Duplicar ¢3S seleccione en ella el nombre del controlador de impresora
i que desee utilizar.
Volver a >
Exportar como PDF...

Mostrar propiedades U 3P

|(CAlustar pagina.___— o527 |
e ==

| | Seleccione los ajustes del papel.
2 Atributos de pagina B
) = 5 (1) (1) Asegurese de que esté seleccionada la
ormato para (=XXXX < .
——— impresora correcta.

Tamafio del papelj A4
210 x 287 mm

Orientacién|
Esca\a:l

(2) Seleccione los ajustes del papel.

Se puede seleccionar el tamafio del papel, la
orientacion del papel y los ajustes de
ampliacion/reduccion.

(3) Hagaclic en el boton [Aceptar].

3 IO coicon Fomsto v Seleccione [Imprimir] en el menu
Nuevo #EN [ArCh|VO].
Abrir... #0
Abrir recientes >
Cerrar HW
Guardar... #S
Duplicar {385
Renombrar...

Trasladar a...

Volver a >
Exportar como PDF...

Mostrar propiedades L#P

l Imprimir... 8P
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impresoref | Moo Seleccione la configuracion de

Preajustes: | Ajustes por omision (_1) impres'én_
Copias: ["] A dobl , , .
Pa:::z e (1) Asegurese de que esté seleccionada la

(Desde: 1 | hasta: 1 | impresora correcta.
fio del l: | A4 X mm . ,
. O e (2) Seleccione un elemento del men y

oriencacen: 101 |1 configure las opciones segun sea
(A T— necesario.

2 Disposicién a . L, . .

Qe acone (3) Hagaclic en el boton [Imprimir].

Gestion del papel
Alimentador de papel

Portada (3)
Gestién de trabajos
Marcas de agua 4 B

[ Codigo de facturacién
Caracteristicas

Nivel de consumibles

SELECCION DEL PAPEL

En esta seccion se explica la configuracién de [Alimentador de papel] en la ventana de configuracién de la impresién.

» Cuando se encuentra seleccionada la opcién [Seleccién automatical:
Se selecciona automaticamente una bandeja configurada para papel normal o reciclado (s6lo papel normal 1 segin
la configuracion predeterminada de fabrica) del tamafio especificado para la opcion "Tamafio del papel” de la pantalla
de configuracién de péagina.

« Cuando se especifica una bandeja de papel:
Se utiliza para la impresion la bandeja especificada, independientemente de la opcién de configuracién "Tamafio de
papel" especificada en la pantalla de configuracién de la pagina.
En el caso de la bandeja bypass, también se especifica el tipo de papel. Compruebe el tipo de papel establecido para
la bandeja bypass de la maquina, compruebe que haya papel de ese tipo cargado en la bandeja bypass y, a
continuacion, seleccione la bandeja bypass adecuada (el tipo de papel).

« Cuando se especifica un tipo de papel:
Se utiliza para la impresion una bandeja con el tipo y tamafio de papel especificado en "Tamarfio de papel” en la
pantalla de configuracién de la pagina.

Para saber como cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 1-100)".

También se pueden colocar soportes especiales, como por ejemplo sobres, en la bandeja bypass.

Si se encuentran activadas las opciones [Activ. tamafio de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma
predeterminada) o [Activar tipo de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma predeterminada), a las que se accede
seleccionando [Configuraciones del sistema] en "Ajustes (administrador)" — [Ajustes de Impresora] — [Configuracion de
Condiciones] — [Aj. de band. bypass], la impresion no tendra lugar si el tipo o el tamafio de papel especificados en el
controlador de impresora son diferentes del tipo o el tamafio de papel especificados en la configuracion de la bandeja bypass.

©

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién de
Condiciones] — [A]. de band. bypass] — [Excluir band. Bypass de selecc. de papel auto.].

» Si se ha activado "A4 / Letter Auto Switching”
Si imprime un documento de tamafio 8-1/2" x 11" (carta) y no hay papel de tamafio 8-1/2" x 11", la impresion se realizara
automaticamente en papel de tamafio A4.
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién de
Condiciones] — [Cambio Auto. de Tamafio A4/Carta].

' « Para excluir la bandeja bypass de las bandejas que se pueden seleccionar al elegir [Seleccién automatical:
[ ]
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IMPRESION EN SOBRES

Es posible utilizar la bandeja bypass para la impresion en sobres.

@ « Para saber qué tipos de papel se pueden usar en la bandeja bypass, consulte "TIPOS DE PAPEL APLICABLES (pagina

1-91)".

« Para saber como cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina
1-100)".

« Para obtener méas informacion sobre el procedimiento para cargar el papel, consulte "SELECCION DEL PAPEL (pagina
3-15)".

« Cuando se utilizan soportes como sobres, que solamente se pueden cargar con una orientacion especifica, es posible
rotar la imagen 180 grados. Para obtener mas informacion, consulte "ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE
IMPRESION (ROTAR 180 GRADOS) (pagina 3-34)".

« Tras la impresién, pueden existir arrugas en el sobre, segun e tipo y formato de sobre y segun el entorno de impresién.
Antes de llevar a cabo una impresion de gran volumen, se recomienda realizar una impresion de prueba.

Seleccione el tamafio del sobre en las opciones de configuracién correspondientes de la aplicaciéon ("Configuracion de
pagina" en la mayoria de los casos) y lleve a cabo los pasos siguientes.

1 Seleccione la configuracion de
Impresora: | MX-xxxx c: impreS|én_

Preajustes: | Ajustes por omisién
Copias: [1___| [~ Adoble cara (1) Seleccione el tamafio de sobre en el
Péginas: @ Todas s = n
Oteste |1 [nesmfs | (1) mend "Tamafio del papel”.
matocelpapet{(sobreot B froxzzorm (2) Seleccione [Alimentador de papel].
orientacién: | 1§ Im . .
=) (2) (3) Seleccione [Bandeja entrada

Alimentador de papel

manual(Sobre)] en el menu "Todas las

Todas las paginas desde: I Bandeja entrada manual(Sobre) '(3) pég | nas d eSd e" )

La primera pdgina desde: | Bandeja entrada manual(Normal 1)

Las restantes desde: Bandeja entrada manual(Normal 1) )

Cancelar Imprimir

Si se encuentra activada la opcién [Activar tipo de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma
predeterminada) en "Ajustes (administrador)", ajuste el tipo de papel de la bandeja bypass a [Sobre].
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IMPRESION CON LA FUNCION DE
AUTENTICACION DE USUARIO ACTIVADA

La informacién de usuario (como el nombre de usuario y la contrasefia) que debe introducirse varia segun el método de
autenticacion que se utilice; por tanto, consulte con el administrador de la maquina antes de la impresion.

El menu utilizado para ejecutar la impresiéon puede variar segun la aplicacion.

P03 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacién] — [Desactivar la

‘ Para prohibir laimpresion a los usuarios cuya informacién no esté almacenada en la maquina:
[ ]

Impresion por los Usuarios no validos].

Edicién Formato V

Nuevo #EN
Abrir... #0
Abrir recientes >
Cerrar BW
Guardar... #S
Duplicar {385
Renombrar...

Trasladar a...

Volver a 3
Exportar como PDF...

Mostrar propiedades L3P

l Imprimir... 8P
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I 30 Introduzca su informacién de usuario.
Impresara: = MX-x0x c
Prealustes: |_Alustes por omisién (1) Asegurese de que esté seleccionado el
Copies: 1| [ Adoblecara nombre de impresora de la maquina.
Péginas: @ Todas . ., .
(Desde: [1 | hasta: 1| (2) Seleccione [Gestion de trabajos].
Tamaiio del I: A4 < * 287 mm . . . .z
et aeipeee W B zowz (3) Haga clic en la ficha [Autenticacién].
QOrientacion: 3
) 2 . L .
s 35( ) (4) Introduzca su informacion de usuario.
@) * Si la autenticacion se lleva a cabo mediante el
(4)[© Aurerercacien ce wasari m— ) nombre de inicio de sesién y la contrasefia,
. Nombre de e introduzca su nombre de inicio de sesion en
lombre de usuario:
user | e | "Nombre de Usuario" y su contrasefia (entre 1y 32
ConEaaaRa: e caracteres) en "Contrasefia".
[anes \ [108 ] * Si la autenticacion se realiza mediante el nimero de
Nimero de usuario usuario, introduzca su nimero de usuario (entre 5y
| | 8 digitos) en "Num. de Usu.".

(5) Especifiqgue el nombre de usuario y el del
trabajo segln sea necesario.

jo | Ganoelar | * Nombre de usuario

(6) Introduzca su nombre de usuario utilizando 32
caracteres como maximo. El nombre de usuario
introducido aparecera en el panel tactil de la
maquina. Si no introduce ningiin nombre de usuario,
aparecera el nombre de inicio de sesion del PC.
Nombre del trabajo

Introduzca un nombre de trabajo utilizando 32
caracteres como maximo. El nombre de trabajo
introducido aparecerd como nombre de archivo en el
panel tactil de la maquina. Si no introduce ningan
nombre de trabajo, aparecera el nombre de archivo
establecido en la aplicacion.

(6) Haga clic en el boton [Imprimir].
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IFUNCIONES DE USO FRECUENTE
SELECCION DEL MODO DE COLOR

Existen las tres selecciones siguientes para el "Modo color" (una serie de colores utilizados para la impresion):

La maquina determina automaticamente si cada una de las paginas es en color o en blanco y
negro y las imprime en consecuencia. Las paginas con otros colores diferentes al blanco y
negro se imprimen utilizando el toner Y (Amarillo), M (Magenta), C (Cian) y Bk (Negro). Las

Automatico e L Lo - . .
paginas que son Unicamente en blanco y negro se imprimen utilizando soélo el toner Bk
(Negro). Esta opcion es muy Util cuando se imprime un documento que tiene tanto paginas
en color como en blanco y negro; sin embargo, la velocidad de impresion es mas lenta.
Color Se imprimen todas las paginas en color. Tanto los datos en color como los que son en blanco

y negro se imprimen utilizando el téner Y (Amarillo), M (Magenta), C (Cian) y Bk (Negro).

Todas las paginas se imprimen en blanco y negro. Los datos en color, como imagenes o
materiales para una presentacion, es imprimen utilizando Unicamente el toner negro. Este
modo ayuda a conservar el toner de color cuando no es necesario imprimir en color como,
por ejemplo, al corregir o comprobar el disefio de un documento.

Blanco y negro

Aunque el resultado de impresién sea en blanco y negro, los siguientes tipos de trabajos de impresién se contabilizaran
como trabajos de impresion en 4 colores (Y (Amarillo), M (Magenta), C (Cian) y Bk (Negro)).
Si desea que dichos trabajos se contabilicen como trabajos en blanco y negro, seleccione [Blanco y negro].

» Cuando los datos se crean como datos de color.
» Cuando la aplicacion trata los datos como datos de color aunque los datos sean en blanco y negro.

‘ Cuando "Modo color" se establece en [Automatico]:

« Cuando hay una imagen oculta debajo de una imagen en blanco y negro.

Preferencias de impresién
= T +

N F- Principel ‘ = Fuertepapel Acabado Dissfio ‘ ‘g Gestién dtrabaios ‘
Favoritos: (1)
‘ sin nombre V‘ ‘ Guardar ‘ | Predeterminado |
Copias: N-Up:
‘ 1 + = ‘ III Ninguna ~ ‘
Tamafio original: 210x 297 mm Tamarfio de salida: 210 % 297 mm
‘ Ad b lgual que el tamario crginal w
Orientacion: []Zoom Archivo de documentos:
‘ Vertical ~ ‘ Configuracian.. Ninguna w ‘

(2)

Impresion a dos caras: Maodo color:
‘ Margen largo ~ ‘ | lﬂ Automético ~

(1) Hagaclic en la pestafia [Principal].

(2) Seleccione "Modo color".

Ademas de la ficha [Principal], [Modo color] también se puede establecer en la ficha [Calidad de imagen].
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| Calidad de imagen B (1)
Calidad de imagen (2)
Modo de impresién: Modo colaor:
| 600 PPP (Alta calidad) B | color 2]
Depuracion:
epu Gris neutro:
[ Predeterminado H o I IQI
Nitidez:
| Ninguna B  impresién en negro puro:
["| Modalidad ahorro Toner S6lo negro 'Q_ Colo
Compatibilidad entre tintas:
[ Ninguna B

(1) Seleccione [Calidad de imagen].
(2) Seleccione "Modo color".
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SELECCION DE LA RESOLUCION

Se encuentran disponibles las dos opciones siguientes para "Modo Impresién"” (resolucion):

600 dpi Es adecuado para imprimir datos como texto normal o una tabla.
600 dpi (Alta calidad) La calidad de las fotos y del texto en color que imprima son alta.
Windows
= Preferencias de impresién X
Preferencias de impresicn (1)

ﬂ Inserciones H Sello ‘[‘ Calidad de imagen ‘\ Configuracién detallada

Favoritos:

‘ Predetermin. de fabrica w ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
)
(2)
Modo de impresién: Depuracién: Modo color:
‘ Predeterminado v‘ ‘ E Automéatico ~ ‘ Ajuste de color... ‘
Modo de gréfico: e Tipo de imagen | a |

(1) Hagaclic en la pestafa [Calidad de imagen].
(2) Seleccione "Modo de impresion".

(1) [I_ Calidad de imagen l
(2) | Mado de impresién: Modo color:
| 600 PPP (Alta calidad) | Color
Depuracion: .
Gris neutro:
Predeterminad = -
| Predeterminada Sélo negro —‘\/l- Color
Nitidez: Y
| Ninguna Impresién en negro puro:
|| Modalidad ahorro Toner Lzl N S
Compatibilidad entre tintas:
| Ninguna

(1) Seleccione [Calidad de imagen].
(2) Seleccione "Modo de impresion".
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IMPRESION A DOS CARAS

La maquina puede imprimir en las dos caras del papel. Esta funcion resulta Gtil para muchas tareas, pero es
especialmente cédmoda para crear un folleto sencillo. La impresion a dos caras también contribuye a ahorrar papel.

Orientacion
del papel

Resultados de la impresién

Margen largo

Margen corto

3,
2 1%

3

o

Vertical
eammmmn?
Margen corto Margen largo
Horizontal

Las paginas se imprimen para poderlas unir por el
lado izquierdo o derecho.

Las paginas se imprimen para poderlas unir por la
parte superior.

= Preferencias de impresion s
Preferencias de impresidn (1)
T +
< ‘ﬂ Principal ‘ = Fuente papel Acabado Disefio ‘ ‘g Gestion de trabaios
Favoritos:
‘ Predetermin. de fabrica ~ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminada ‘
Copias: N-Up:
‘1 + - ‘ Ninguna ~
Tamafio original: 210x 257 mm Tamafio de salida: 210 x 257 mm
‘ Ad ~ lgual que el tamafio original ~
Orientacion: (2) [JZoom Archivo de documentos:
‘ Vertical ~ ‘ Corfiguracicn... ‘ Ninguna ~
Impresian a dos caras: (3) Modo color:
‘ lﬂ Automatico w

(1) Hagaclic en la pestafa [Principal].
(2) Seleccione la orientacion del papel.
(3) Seleccione [Margen largo] o [Margen corto].

En caso necesario puede seleccionar el método de implementacion de impresion a dos caras. Haga clic en el botén [Otros
ajustes] de la ficha [Configuracion detallada] y seleccione el modo en "Estilo duplex".
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Orientacién: m ’ﬂ_gl‘

(1)
Disposicion
Paginas par hoja: | 1 B
- | [
Orientacion: % |% o RN L |
Borde: | Ninguno

A doblecal] ~ No

Encuadernacion borde largo
Encuadernacion borde corta

(1) Seleccione [Disposicién].

(2) Seleccione [Encuadernacion borde largo] o [Encuadernacion borde corto].

AJUSTE DE LA IMAGEN DE IMPRESION AL
PAPEL

Esta funcidn permite aumentar o reducir automaticamente la imagen de impresion para que coincida con el tamafio del
papel cargado en la maquina.

Esta funcién resulta Gtil cuando se amplia un documento de tamafio A5 o Factura a tamafio A4 o Carta a fin de que
resulte mas facil de visualizar, o bien cuando se imprime un documento en un papel de tamafio distinto del

correspondiente al documento original.

A5 (Factura) |
A4 (Carta)

[l o

i

Si se selecciona el tamafio A0, Al o A2 en "Tamafio original”, A4 (o Carta) se seleccionara automaticamente en "Tamafio de
salida".

En el ejemplo siguiente se explica cémo imprimir un documento de tamafio A5 (o Factura) en papel de tamafio Carta (o
A4).
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@ Preferencias de impresion X
Preferencias de impresidn (1)
= +*
- S Principal ‘ = Fuentepapel Acabada Disefio ‘ ‘@ Gestién de trabajos
Favoritos:
sin nombre ~ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
Copias: N-Up:
‘ 1 + ‘ Ninguna w
Tamafio original: 148« 210 mm Tamarfio de salida: 210x 297 mn
E 7| | o—
(2) uUnentacion: LI £Zoom (3) Archivo de documentos:
['— I 10 [

(1) Hagaclic en la pestafia [Principal].
(2) Seleccione el tamafio original en [Tamafio original] (por ejemplo: A5).

(3) Seleccione el tamafio de papel real que se usara para laimpresion en [Tamafio de salida] (por
ejemplo: A4).
Si el tamafio de salida es superior al tamafio original, se aumentara automaticamente la imagen impresa.

1
Tamaio del papel:| A5 148 x 210 mm
Orientacion: m I@
)
| Gestion del papel

@ Intercalar paginas

Paginas por imprimir:  Todas las paginas
Orden de paginas: Automético

A Ajustar al tamafio del papel )

Tamafio papel destino:| A4 4)

|| Solo reducir

| Cancelar | Imprirmir

(1) Compruebe el tamafio de papel paralaimagen de impresion (por ejemplo: A5).

(2) Seleccione [Gestidn del papel].

(3) Seleccione [Ajustar al tamafio de papel].

(4) Seleccione el tamafio de papel real que se usara parala impresion (por ejemplo: A4).
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IMPRESI'(')N DE VARIAS PAGINAS EN UNA
SOLA PAGINA

Esta funcién permite reducir la imagen de impresion e imprimir diversas paginas en una Unica hoja de papel. Puede
imprimir solamente la primera pagina en el tamafio original y después imprimir varias paginas reducidas en las hojas
siguientes.

Por ejemplo, si se selecciona [2-Up] (2 paginas por hoja) y [4-Up] (4 paginas por hoja), se obtendran los siguientes
resultados de impresion segun el orden de paginas seleccionado.

Resulta util cuando se desea imprimir varias imagenes, como fotos, en una sola hoja de papel y cuando se desea
ahorrar papel. Cuando se utiliza junto con la impresién a dos caras, esta funcion permite ahorrar aiin mas papel.

Resultados de la impresion

N-Up

De arriba a abajo
(paginas por hoja)

De izquierda a derecha De derecha a izquierda (cuando la orientacion de
impresion sea horizontal)

I3
2| 4

22-l;l:r;\ginasporhoja 4 3

N-Up

(pAginas por hoja) Derecha y abajo Abajo y derecha Izquierda y abajo Abajo e izquierda

w | (12 13 ] 8
(4 paginas por hoja) 3 4 2 4 4 3 4 2

* [N-Up], que se puede establecer en la ficha [Disefio], también se puede establecer en la ficha [Principal]. ("Orden" solo se
' puede establecer en la ficha [Disefio].)

* Tenga en cuenta lo siguiente cuando imprima varias paginas en una hoja:
« El orden de las paginas de 6-Up, 8-Up, 9-Up y 16-Up es igual que el de 4-Up.
« En un entorno Windows, el orden de las paginas puede visualizarse en la imagen de impresion dentro de la ventana de
propiedades de controlador de impresora.
« En un entorno Mac OS, los érdenes de las paginas se muestran como selecciones.
¢ En un entorno Mac OS, el nimero de las paginas que se pueden imprimir en una sola hoja es de 2, 4, 6, 9 0 16. No es
posible imprimir 8 paginas en una sola hoja.

« Para obtener informacién sobre la funcién "Repetir®, consulte "IMPRESION DE LA MISMA IMAGEN EN FORMA DE
MOSAICO (IMPRESION REPETIDA) (pagina 3-62)".

@ La funcion para imprimir solo la primera pagina normalmente solo se puede utilizar en el controlador de impresora PCL6.
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=5 Preferencias de impresién X

Preferencias de impresion
1)
ﬁ Principal ‘ ‘ E Fuerte papel Acabado Disefio ‘ é Gestion de trabajos
Favoritos:
sin nombre: w ‘ Guardar ‘ Predeterminado (3|)
Impresién a dos caras: N-Up
‘ Ninguna w
Foleto: 2) [ Borde
‘ Ninguna ~ [] N-Up con portada
[1100% N amib
o Impresidn de péster: ==
= (4)
inguna “

(1) Hagaclic en la pestarfia [Disefio].

(2) Seleccione el numero de paginas por hoja.

(3) Seleccione el orden de las paginas.

(4) Sideseaimprimir los bordes, haga clic en la casilla de verificacion [Borde] para que aparezca la

marca [+ .

« Para imprimir la primera pagina normalmente (como portada), seleccione la casilla de verificacién [N-Up con portada] ([+]).
(Solo PCL6)

+ Si se selecciona [100% N arriba] ([]) para trabajos como copia N-Up de dos paginas de tamafio A5 en una hoja A4, las
paginas se imprimiran al tamafio completo del original. Si selecciona [Borde] en este momento, solo se imprimira el borde.

| Disposicién Bl(l)

Paginas por hoja;| 4

Orientacion: @ ‘%‘ ‘ ‘%@‘ ®
Burde:l | Una linea fina IE)

A doble cara: | No

[ Invertir orientacién de la pagina
[ Volteo harizontal

2
il

ai | Cancelr

(1) Seleccione [Disposicion].

(2) Seleccione el numero de paginas por hoja.

(3) Seleccione el orden de las paginas.

(4) Sideseaimprimir los bordes, seleccione el tipo de borde que desee.
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IMPRESION OMITIENDO LAS PAGINAS EN
BLANCO

Si el original escaneado contiene paginas en blanco, las paginas en blanco se omitiran durante la impresién. La
maquina detecta las paginas en blanco y no las imprime. Ello elimina impresiones innecesarias sin tener que buscar las
paginas en blanco antes de imprimir.

- No imprimir paginas en blanco
Pagina en blanco P Pag

=/

Imprimir

=

« Dependiendo del estado del original, es posible que se detecten algunas paginas que no estén en blanco como si lo
estuvieran, y que por lo tanto no se impriman, al igual que es posible que se detecten algunas paginas en blanco como si
no lo estuvieran, y que se impriman.

« En Imprime N-Up, las paginas en blanco no se excluyen y se imprimen.

@ Preferencias de impresion X

@ Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.

Preferencias de impresidn

ﬂ Inserciones ‘ ‘ Sello ‘ ‘ Calidad de imagen

Favoritos: (]_)

9 Configuracién detallada

sin nombre: “

Impresién tandem:

‘ Desactivado w ‘

Desact. impr. pagina blanco:

@

O | Forr s e e |
(1) Haga clic en la pestafia [Configuracion detallada].
(2) Seleccione [Activado] en [Desact. impr. pagina blanco].
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FUNCIONES ESPECIALES DE LA
IMPRESORA

FUNCIONES ESPECIALES PARA CREAR
FOLLETOS Y POSTERS

CREACION DE UN FOLLETO (FOLLETO)

La funcion de folletos imprime en el anverso y reverso de cada hoja de papel para que puedan doblarse y
encuadernarse a fin de crear un folleto.

w881
1 - £0[%3
)6 ¥

@ Preferencias de impresion X

Preferencias de impresidn

< ‘ﬂ Ftcarel ‘ ‘E T ‘ ‘ Acabado

Favoritos:

‘ sin nombre ~ ‘ Guardar ‘
o Impresidn a dos caras: N-Up

Ninguna w ‘ |I| Ninguna -
2) (3)

Falleto-

‘ Estandar v

[ Dividir Encuademacion: ID Impresidn de paster:

‘ lzquierdo ~ . Ninguna I

(1) Hagaclic en la pestafa [Disefio].
(2) Seleccione [Estandar] en "Folleto".

La imagen impresa se ampliara o reducira para ajustarse al papel seleccionado en "Tamafio de salida".
(3) Seleccione el tamafio de salida especificado y el borde de encuadernacién.

3-28



IMPRESORAP» FUNCIONES ESPECIALES DE LA IMPRESORA

Orientacion: m IIE]

- 1
| Caracteristicas B @

Caracteristicas de la impresora: [ Salida B

IBnrde de encuadernacién: | lzquierdo ja(z)
Desplazar margen: | Ninguna _B
IFoIIeto: 2-Up B (3)

Concaer |

(1) Seleccione [Caracteristicas] y, a continuacion, seleccione [Salida].
(2) Seleccione el "Borde de encuadernacion”.

(3) Seleccione [Mosaico] o [2-Up].
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IMPRESION CON CONFIGURACION DE
DESPLAZAMIENTO DE MARGEN (MARGEN)

Esta funcién se utiliza para desplazar la imagen de impresion y aumentar asi el margen izquierdo, derecho o superior
del papel.

[
J
(IIE

14

Desplazando la imagen, la parte de la imagen que queda fuera del area de impresion no se imprimira.

Preferencias de impresion X
= P
(1)
Posi. impres. =
3) \cabado Disefio ‘ &  Gestion deliabaios
Posi. impres.
e
N-Up
‘ |I| Ninguna w
1
o Impresign de poster:
\ Nin
quna w
N
)
[Chopar || Coneoar ‘ Posi. mpres...

(1) Haga clic en la pestafa [Disefio].
(2) Hagaclic en el botén [Posi. impres.].
(3) Seleccione [Desplazar margen].

(4) Seleccione el ancho de desplazamiento.

Seleccione el valor en el menu "Desplazar margen". Si desea configurar otro valor numérico, seleccione el valor y haga clic en
los botones o introduzca el nimero directamente.
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Orientacion: m ]@

| Caracteristicas

@)

Caracteristicas de la impresora: | Salida

Borde de encuadernacidn: | lzquierdo B (2)
Desplazar margen: | 0.4 pulg. B (3)

| concor

(1) Seleccione [Caracteristicas] y, a continuacion, seleccione [Salida].
(2) Seleccione el "Borde de encuadernacion”.
(3) Seleccione "Desplazar margen”.
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CREACION DE UN POSTER GRANDE (IMPRESION DE
POSTER)

Es posible ampliar una pagina de datos de impresién para imprimirla utilizando varias hojas de papel (4 hojas [2 x 2], 9
hojas [3 x 3] 0 16 hojas [4 x 4]). A continuacidn, las hojas se pueden unir para crear un péster grande.

Para lograr una alineacién exacta de los bordes de las hojas durante la unién, puede imprimir lineas de borde o crear
bordes superpuestos (funcién de superposicion).

A= 45

@ Esta funcion esta disponible en los entornos Windows.

@ Preferencias de impresion X

Preferencias de impresidn (1)

i) Princip Acabado Disefio & Emmomm

Favoritos:

o

R

sin nombre: “

‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘

o Impresidn a dos caras: o N-Up:
Ninguna w |I| Ninguna -

o Falleta:
Ninguna i

)

Impresién de paster:

S

[ Supemponer

| Posi. impres... ‘

(1) Hagaclic en la pestafa [Disefio].

(2) Seleccione el numero de hojas que desee utilizar en "Impresiéon de poster".

Si desea imprimir bordes o utilizar la funcién de superposicion, haga clic en las casillas de verificacion correspondientes para
que aparezca [+].
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FUNCIONES PARA AJUSTAR EL TAMANO Y
LA ORIENTACION DE LA IMAGEN

AJUSTE DE LA POSICI()N DE IMPRESION DE FORMA
DISTINTA EN PAGINAS PARES E IMPARES (POSICION
DE IMPRESION)

Esta funcién permite establecer posiciones de impresion (margenes) distintas para las paginas pares e impares e
imprimir las paginas.

@ Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.

@ Preferencias de impresion X

Preferencias de impresidn

& mm B e |

®)

==
x: 13030
b =

3030
1]

3030
==

30,30
==

6 () =

(1) Hagaclic en la pestafa [Disefio].
(2) Hagaclic en el botén [Posi. impres.].
(3) Seleccione [Personalizado].

(4) Ajuste la cantidad de desplazamiento de la posicion de impresién para las paginas impares y
paralas pares.

(5) Hagaclic en el botén [OK].
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ROTACIQN DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE
IMPRESION (ROTAR 180 GRADOQOS)

Esta funcién permite rotar la imagen 180 grados para poderla imprimir correctamente en papel que sélo se puede
cargar en una orientacion (como sobres o papel perforado).

aogv | = | ABCD

% Preferencias de impresién x
Preferencias de impresidn
= - +*

& oo |‘E B ‘ ‘ Acabado Trem ‘ ‘g FrmnisiEs

Favortos: (l

sin nombre ~ ‘ ‘Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘

Copias: N-Up:

‘ 1 + ‘ |I| Ninguna ~

Tamafio original: 148x 210 mm Tamafio de salida: 210x 297 mm

w
Archivo de documentos:
‘ Ninguna ~

(1) Hagaclic en la pestafia [Principal].

(2) Seleccione [Vertical (girado)] o [Horizontal (girado)] en "Orientacion".

Orientacion: m n_ﬁ]

| Disposicién 1)
Paginas por hoja: | 1
| o . ..L T T -
Orientacion: £ | | )
Borde: | Ninguno '
A doble cara:  No

[H Invertir orientacién de la pagina | (2
|| Volteo horizontal

i  Cancelar_

(1) Seleccione [Disposicion].
(2) Seleccione la casilla de verificacion [Invertir orientacion de la pagina] para que aparezca .
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AMPLIACION/REDUCCION DE LA IMAGEN DE
IMPRESION (CONFIGURACION DE ZOOM/AMPLIAR O
REDUCIR)

Con esta funcidn es posible ampliar o reducir la imagen segun el porcentaje especificado.
Esto permite ampliar una imagen pequefia o agregar margenes al papel reduciendo ligeramente la imagen.

= =L

=

Si utiliza el controlador de impresora PS (Windows), puede definir los porcentajes de anchura y longitud por separado para
cambiar las proporciones de la imagen.

% Preferencias de impresidn X
Preferencias de impresidn
*
< ﬂ Principal ‘E Fuente papel ‘ ‘ Acabado Disefio ‘ ‘g Gesti6n de trabajos
Favoritos: (1)
sin nombre: ~ ‘ Guardar ‘ | ma e _a
Ajustes Zoom 7 x I
Copias: 0 N-Up:
\1 + ol ey
, @3)
Tamafio ori ginal 210x 257 mm Tamafio de salid 210x 257 mm — 125 400]
P J [ . -
100} + %
Orientacion: [ Zoom lI% Purto de referencia:
A | Vedical ~ i
‘ ica ‘ Configuracién. .. | I l_s“‘ ‘ Superior izquierdo “
Impresi dos cara: (2) | Modo ¢
(4) I Aceptar l Cancelar

(1) Hagaclic en la pestafa [Principal].

(2) Haga clic en la casilla de verificacion [Zoom] para que aparezca y haga clic en el boton
[Ajustes].

(3) Indigue el porcentaje.

Si hace clic en el botén , podra especificar el valor en incrementos del 1%. Ademas, puede seleccionar [Superior
izquierdo] o [Centro] para el punto base del papel.

(4) Hagaclic en el boton [OK].
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[ Atributos de pagina B

Formato para: = MX-xxxx B
SHARP MX-xxxx PPD
Tamafio del papel: = Ad ]
210 x 2897 mm

Orientacién: E ’@l

(1
Cocale: [100% ||

(2)

© ~cancelar | [N

(1) Seleccione [Ajustar pagina] en el menu [Archivo] e introduzca el porcentaje (%).

(2) Haga clic en el boton [Aceptar].
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AJUSTE DEL GROSOR (ANCHO) DE LA LINEA

Ajuste de los anchos de linea utilizados en datos como los de CAD

Esta funcién permite aumentar el grosor de toda la linea cuando las lineas de impresion no estan claras en las
aplicaciones CAD u otras aplicaciones especiales.
Si los datos contienen lineas de distinto grosor, puede imprimirlas todas con la anchura minima.

SN

s

N2

« Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.
« Esta funcion puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.
« Si se imprime desde una aplicacién que procesa las lineas como graficos rasterizados, no se puede cambiar el ancho de

linea.
@ Preferencias de impresion x
Preferencias de impresicn (1)
ﬂ Inserciones ‘ ‘ Sello Calidad de imagen ‘\ Conrfiguracién detallada
Favoritos:
sin nombre Guardar | ‘ Predeterminado ‘
Ancho de linea 7 X
Modo de impresién: Depuracién: (3)
‘ 600 PPP (lta calidad) - ‘ ‘ Predeterminado Bredeteminado ‘ Hjuste de color... ‘
Ancho de linea:
Modo de gréfico:
[ Suavizado ~ L Fuente...
Vector - ‘ (2)
[] Texto en negro Unidad:

Compresién de mapa de bits

\ |
\ Ancho delinea...

‘ [] Vector en negro ‘ Ancho fiio w
v

Muy alta calidad

[ Modalidad aharro Toner
Rlitidas- [[] Ancho Minimo de Linea

(1) Hagaclic en la pestafia [Calidad de imagen].
(2) Hagaclic en el boton [Ancho de linea].

(3) Ajuste el ancho de lineay haga clic en el botdn [OK].

Seleccione el valor en el menu "Unidad".

' « Las unidades para ajustar la anchura de linea se pueden establecer como "Ancho fijo" o "Proporcion”.
 Para imprimir todas las lineas con el grosor minimo, haga clic en la casilla de verificacién [Ancho Minimo de Lineal].
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Engrosado de lineas finas en Excel

Si las lineas de borde finas en Excel no se imprimen correctamente, puede aumentar su grosor.

« Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.
« Esta funcion puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.
« Esta opcién no suele ser necesaria.

= Preferencias de impresién X

Preferencias de impresion

‘ﬂ Inserciones H Sello H Calidad de imagen 9, Configuracion detallzda E

)
Favoritos:
sin nombre: w ‘ Guardar ‘ Predeterminado ‘
Impresidn tandem: Otros ajustes . %
‘ Desactivado ~
Desact. impr. pagina blanco: Resolucién de entrada O b
o | B
00 PPP v
e : o
Patrén de sombras:
Registro de imagen personalizada...
‘ - Fomato de datos de bobina
Control de res. de color de Texto/Linea
= J o
Desactivado v
Otros ajustes... | Area imprimible:
=
P
RGB v

Estilo diplex
Estio3

I

Texto+Graficos v

(1) Haga clic en la pestafia [Configuracion detallada].
(2) Haga clic en el boton [Otros ajustes].
(3) Marqgue la casilla de verificacion [Engrosar lineas finas] ( ).

@
W
e
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Ajuste del grosor del texto y las lineas

Se pueden hacer mas gruesos el texto y las lineas. También puede hacer los bordes mas o menos suaves.

= Preferencias de impresién X

Preferencias de impresion

‘ﬂ Inserciones H Sello H Calidad de imagen \ Cwﬁg.laumdﬁ.ﬂada
Favoritos: (1)

‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘

sin nombre w

Impresidn tandem: Otros ajustes ? e
Dessctuat v =
Desact. impr. pagina blanco: Resolucién de entrada [ Abrev. por nombre trab:
Control Texto/Linea W -
00 PPP v
— : R
Patrén de s
jistro de im: alizada...
‘ Begi 3QEn person Fomato de datos de bobina
Control de res. de color de Texto/Linea
Desactivado v
‘ Oros ajustes... | fzaaris
( ) Estio de corte: [ Engrosarlineas finas (3)
RGB v
[ Texto fino
Estilo diplex
Vejora de |z magen
TextosGrdficos v

(1) Haga clic en la pestafia [Configuracion detallada].
(2) Haga clic en el boton [Otros ajustes].
(3) Especifique los ajustes.

Elemento Descripcién

Control Texto/Linea Texto Se pueden hacer mas gruesos los caracteres y el texto.

Gréficos

Texto+Gréficos

Texto+Graficos+Fotogréafico

Control de reserva de Texto Se pueden hacer mas gruesos el texto de tipo inverso y las

color de Texto/Linea Texto+Graficos lineas.

Mejora de la imagen Texto Puede hacer los bordes del texto y los graficos mas o menos
Texto+Graficos suaves.

Texto+texto de reserva de color

Texto+Gréficos+texto de
reserva de color

Texto+Graficos+reserva de
color
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@)

~ Caracteristicas [ 2]

(2)

Caracteristicas de la impresora: l Avanzado2 Bl

Control Texto/Linea: [ Fino (Texto) H @)

Control de res. de color de Texto/Linea: = Grueso (Texto) B
[ | Texto fino

Mejora de la imagen: [ Desactivado B

(1) Seleccione [Caracteristicas].
(2) Seleccione [Advanced?].
(3) Especifique los ajustes.
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IMPRESION DE UNA IMAGEN EN ESPEJO (INVERSION
DE IMAGEN EN ESPEJO/EFECTOS VISUALES)

La imagen se invierte para crear una imagen espejo.
Esta funcién se utiliza para imprimir facilmente un disefio en una plancha de madera u otro medio de impresion.

B| = |8

@ En un entorno Windows, esta funcién solo esta disponible cuando se utiliza el controlador de impresion PS.

Preferencias de impresién (1)
ﬂ Inserciones ‘ ‘ Sellg ‘ ‘ (Calidad de imagen 9, Configuracién detallada
Favoritos:
sin nombre Guardar ‘ Predeterminado ‘

v‘ (2)‘

Imagen en espejo: o Impresidn tander

Desactivado ~

Informacién emor PS: Desact. impr. pagina blanco:

(1) Hagaclic en la pestafia [Configuracion detallada].

(2) Sideseainvertir laimagen horizontalmente, seleccione [Horizontal]. Si desea invertir la imagen
verticalmente, seleccione [Vertical].

1)

Disposicidn

Paginas por hoja:

21
Orientaci6n: % % %

Borde: | Ninguno

A

A doble cara: | No (2)

_ | Invertir orientacién de la pagir
Volteo horizontal

ajo Cancelar Imprimir

(1) Seleccione [Disposicion].
(2) Seleccione la casilla de verificacion [Volteo horizontal] (E3).
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FUNCION DE AJUSTE DEL MODO DE COLOR

AJUSTE DEL BRILLO Y EL CONTRASTE DE LA
IMAGEN (AJUSTE DE COLOR/AJUSTE RGB)

Esta funcién permite ajustar el brillo y el contraste en la configuracién de impresién cuando se imprime una foto u otro

tipo de imagen.

Permite realizar correcciones simples aunque no exista ningun software de edicién de imagenes instalado en el equipo.

@ Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.

(1)
)

@ Preferencias de impresion *
Preferencias de impresidn (1)
ﬁl Inserciones ‘ ‘ Sello ‘I Calidad de imagen ]l‘\ Corfiguracién detallada ‘ >
Favoritos:
‘ Predetermin. de fabrica - Guardar ‘ Predeterminado ‘
{ -
Modo de impresidn: Depuracién Modo color: \2)
‘ 600 PPP (Ata caiidad) v ‘ Predetenminado v ‘ B Automatico v L Auste de color
Modo de grafico Tipo de imagen
[ Suavizado = g [ Fuerte...
Vector - Texto ~
[] Texto en negro —
Compresion de mapa de bits: [ Ancho de linea...
[] Vector en negro
Muy alta calidad ~ ‘ Color avanzado... ‘
[ Modalidad ahormo Toner
Mitich
J— N (3) s i cbjto
[ Austar para cax
Teto
Brlo: 50 Auste do col Balance de color
(4) < [ Austarpara cax L 2
C(z_mlmﬂ 50 . .

Saturacién

Haga clic en el boton [Ajuste de imagen].

Haga clic en la pestafia [Calidad de imagen].

Si se utiliza el controlador de impresora PS, haga clic en el boton [Ajuste RGB]. Continte en el paso (4).

®3)

[Ajustar para cada objeto] ( ) y seleccione el objeto.

(4)
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Arrastre la barra deslizante [ ] o haga clic en los botones [<] [2] para ajustar laimagen.
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IMPRESION EN NEGRO DE TEXTO Y LINEAS TENUES
(TEXTO EN NEGRO/VECTOR EN NEGRO)

Al imprimir una imagen de color en escala de grises, el texto y las lineas de color poco definidos se imprimen en negro.
Esta funcién permite resaltar el texto y las lineas en color poco definidos e ilegibles cuando se imprimen en escala de
grises.

ABCD ABCD
e | = e

* Los datos rasterizados, como las imagenes de mapa de bits, no se pueden ajustar.
« Esta funcion esta disponible en los entornos Windows.

% Preferencias de impresién s
Preferencias de impresién (l)
ﬂ Inserciones ‘ ‘ Sello Calidad de imagen ‘k Configuracion detallada
Favoritos:
sin nombre ~ ‘ ‘Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
Modo de impresidn: Depuracion: Medo color:
‘ 600 PPP (Alta calidad) ~ ‘ Predeterminado v‘ ‘ E Blanco y negro ~ ‘ Ajuste de color ‘
Modo de grafico: Tipo de imagen
0 [ Suavizado (2) o =" £ ‘ Fuente.. ‘
Vector ~ Texto ~
[+ Texto en nearo —
Compresién de mapa de bits: ‘ Ancho de linea... ‘
[~ Vector en negro -
‘ Muy alta calidad ~ ‘ Color avanzado... ‘

[] Modalidad ahomo Toner
Nitidez:

Ninguna ~

(1) Hagaclic en la pestafa [Calidad de imagen].

(2) Seleccione la casilla de verificacién [Texto en negro] y/o la casilla de verificacion [Vector en
negro] para que aparezca .
« Cuando se selecciona [Texto en negro], todo el texto que no sea blanco se imprime en negro.
« Cuando se selecciona [Vector en negro], todos los graficos de vectores que no sean areas y lineas en blanco se imprime en
negro.
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SELECCION DE CONFIGURACIONES DE COLOR PARA
EL TIPO DE IMAGEN (CONFIGURACION AVANZADA
DE COLORES)

Se encuentran disponibles opciones de configuracion de color predeterminadas en el controlador de impresora de la
magquina para varios usos. Permiten la impresion utilizando los ajustes de color mas adecuados para el tipo de imagen.
A fin de satisfacer las necesidades de la impresion de imagenes en color, también esta disponible la configuracion de
color avanzada, como la configuracion de gestion del color y la configuracién de tramado para ajustar la expresion del
tono de color.

Existen las siguientes opciones de gestion del color.

Windows ICM Método de gestion del color en un entorno Windows.

ColorSync Método de gestion del color en un entorno Mac OS.

Perfil de origen Seleccione un perfil de color de origen para el ajuste de color.

Propésito de conversion Las siguientes opciones permiten modificar el procesamiento de imagenes en color para

satisfacer determinadas preferencias. (Método de ajuste de color: Método para convertir los
colores RGB de la pantalla, etc. en colores CMYK en la impresora)

Perfil de destino Permite seleccionar un perfil de color para la imagen que se va a imprimir.

Correcciéon CMYK™! Corrige la imagen para obtener un resultado de impresién 6ptimo al imprimir una imagen
CMYK.

Gris neutro Seleccione un método de creacién de gris neutro.

Impresion en negro puro Seleccione si desea imprimir el area de datos en negro con sélo téner negro.

Compatibilidad entre tintas Seleccione esta opcidn para evitar la generacion de una zona muerta alrededor del borde de
los colores.

Sobreimprimir negro* Evita las manchas blancas en el contorno del texto negro.

Simulaciéon de CMYK™2 Ajusta los colores para simular la impresidn que se obtendria con los colores de

procesamiento de una imprenta.

Preserve Pure CMYK Colors™ | Sise utiliza la simulacion CMYK, conserva los colores puros cian, magenta y amarillo y
conserva la informacion de la impresora del color negro.

Perfil de simulacion*2 Seleccione el destino de simulacion.

*1 Sélo puede utilizarse con el controlador de impresora PCL6.
*2 Sélo se puede utilizar cuando se emplea el controlador de impresora PS (Windows/Mac OS).
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@ Preferencias de impresion
Preferencias de impresidn (1)
‘ﬂ Inserciones ‘ ‘ Sello Calidad de imagen ‘\ Corfiguracién detallada
Favoritos:
sin nombre: ~ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado
Modo de impresién: Depuracidn: Modo color:
‘ 600 PPP (At calidad) v ‘ Predeterminada v ‘ B Autematico v‘ ‘ Auste de color...
Modo de gréfico: ) Tipo de imagen
[ Suavizado (2) Fuerte
‘ Vector ~ ‘ Texto “
[] Texto en negro —
Compresidn de mapa de bits: ‘ Ancho delinea. . ‘
[[] Vector en negro
‘ Muy alta calidad ~ ‘ Coler avanzado.. ‘ (3)
[ Modalidad ahomo Toner
Nitidez:
Configuracién avanzada de colores 7 X
Predeterminado
__FGB
O 1wndows i Gris newtro.
: S6lo negro Color
Perfil de origen: '
-
) Propssio de conversion: e
Auste de percepcion - e v =
Pegil de destino :
Compgibiidad enire tirtas:
PR

(1) Hagaclic en la pestafa [Calidad de imagen].

(2) Seleccione [Tipo de imagen].
« Texto: Datos que constan principalmente de texto.
* Presentacion: Datos con muchas fotos o ilustraciones.
 Fotogréafico: Datos de fotografias o que las incluyen.
* CAD: Datos de disefios técnicos.
« Escanear: Datos escaneados mediante un escaner.
« Colorimétrico: Datos que se imprimiran en colores tal y como se muestran en la pantalla.
« Personalizado: Datos que se imprimiran con configuraciones especiales.

(3) Hagaclic en el boton [Color avanzado] y especifique la configuracion.

Para configurar la gestion de color con Windows ICM, ajuste "Tipo de imagen" a [Personalizado] en el paso (2). A continuacion,
haga clic en la casilla de verificacion [Windows ICM] para que aparezca la marca || .

Para configurar "Perfil de origen" y otras tareas de gestion de color detalladas, seleccione la configuracion que prefiera mediante
los menus.
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|| calidad de imagen (1)
|| Calidad de imagen ](2)

[ ColorS
- ync 3)
Tipo de imagen:
| Personalizado
(4)
CMYK RGB
B Simulacion CMYK Perfil de origen:
A Mantener colores CMYK puros [ Gamma2z.2
Perfil de simulacidn: ?ropdsnta de conversion:
[ Predeterminado [ Ajuste de percepcion
Perfil de destino:
[ Predeterminado
P Sobreimprimir negro

(1) Seleccione [Calidad de imagen].

(2) Haga clic en la ficha [Avanzado].

Para utilizar la funcion de gestion de color de Mac OS, seleccione la casilla de verificacion [ColourSync] para que aparezca la
marca . En este caso, no se puede seleccionar "Tipo de Imagen".
(3) Seleccione [Tipo de imagen].
Para definir la configuracion de colores, seleccione las opciones deseadas de los menus. Para seleccionar una configuracion
de "Simulacion CMYK", seleccione [Personalizado] en "Tipo de imagen", seleccione la casilla de configuracion [Simulacion
CMYK] (ﬂ) y seleccione la opcién deseada.
« Texto: Datos que constan principalmente de texto.
* Presentacion: Datos con muchas fotos o ilustraciones.
« Foto: Datos de fotografias o que las incluyen.
* CAD: Datos de disefios técnicos.
» Escanear: Datos escaneados mediante un escéner.
 Colorimétrico: Datos que se imprimirdn en colores tal y como se muestran en la pantalla.
« Personalizado: Datos que se imprimiran con configuraciones especiales.

(4) Especifique los ajustes.
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FUNCIONES PARA COMBINAR TEXTO E
IMAGENES

ADICION DE UNA MARCA DE AGUA EN LAS PAGINAS
IMPRESAS (MARCA DE AGUA)

Con esta funcién se puede agregar texto tenue sombreado a modo de marca de agua en el fondo de la imagen
impresa. El tamafio y el angulo del texto de la marca de agua se pueden ajustar.

El texto de la marca de agua se puede seleccionar en la lista de texto previamente registrado. Si es necesatrio, es
posible introducir texto para crear una marca de agua original.

m) (——

=5 Preferencias de impresin (3) Marcs de sgua » %
Preferencias de impresion (1) Predsteminado
Vista previa Marcas de agua
4 Inserciones E Sello E Calidad de imagen
:
Favoritos:
aregar Borrado
‘ — ‘
- (2\
g
v
‘ Configuracidn... | I | < [ | > 560 en primera pégine
Posicien: x 0 g 0
Superposicion:
=
Ninguna ~ ‘ Configuracidn... ‘
Tamafio 100 Angulo 45
> <

(1) Hagaclic en la pestarfia [Sello].
(2) Seleccione [Marcas de agua] en "Sello" y haga clic en el boton [Ajustes].

(3) Seleccione la marca de agua que desee utilizar y haga clic en el botén [OK].
Haga clic en el boton [Modificar] para modificar el color de fuente y seleccionar otras opciones de configuracion mas detalladas.

Si desea crear una nueva marca de agua, escriba el texto de la marca de agua en el cuadro de texto y haga clic en el boton
[Agregar].
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Orientacion: m @l 0

| Marcas de agua E
2
I Marcas de agua
Texto:
| ALTO SECRETO i
| ALTO SECRETO |
Tamafio: 48  Angulo: 45
1 . ; 1 ] 1 ] I\\‘}I- ] 1
Fuente: Color de Fuente:
. Helvetica { Rojo D
|| Texto sin relleno Texto transparente:
|| S8lo en primera pagina | 50% H

(1) Seleccione [Marcas de agua].
En macOS 10.14, seleccione [Caracteristicas] y después seleccione [Marcas de agual].

(2) Hagaclic en la casilla de verificacion [Marca de agua] y configure las opciones de la marca de
agua.

* Configure las opciones detalladas de marca de agua como una seleccion de texto.
« Ajuste el tamario y el angulo del texto arrastrando la barra deslizante ' . .
* En macOS 10.14, seleccione el tamafio y el angulo del texto en la lista desplegable.
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IMPRESION DE UNA IMAGEN SOBRE LOS DATOS DE
LA IMPRESION (SELLO DE IMAGEN)

Esta funcién permite imprimir una imagen de mapa de bits o0 JPEG almacenada en el PC sobre los datos de impresion.
Resulta atil para imprimir una imagen o icono de su propia creacion utilizados con frecuencia como si estuvieran
sellados en los datos de impresién. El tamafio, posicidn y &ngulo de la imagen se pueden ajustar.

e
4

@ Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.

@ Preferencias de impresion (3) X
Pref a5 dei "
SrEnEEs de impresion (1) Sello de imagen ? b
ﬂ e Sello T T Bredeteminado
Vista previa Sello de imagen
Favortos: ~ Ninguna v
sin nombre ~ ‘ ‘Guardar ‘
=
Selo: | —
1
E Sello d= imagen ‘ Configuracian...
I .
- (2) I < u ’ [[] Sélo en primera pagina
Posicion: x 0y O
N
Tamafio 100 Anguo 0
< > < >

(1) Haga clic en la pestafia [Sello].
(2) Seleccione [Sello de imagen] en "Sello" y haga clic en el boton [Ajustes].

(3) Seleccione el sello de imagen que desee utilizar y haga clic en el botén [OK].

« Si el sello de imagen ya esta almacenado, puede seleccionarse desde el mend.

« Si el sello de imagen no esta almacenado, haga clic en [Archivo de imagen], seleccione el archivo que desea utilizar como
sello y haga clic en el botdn [Agregar].
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REGISTRO DE UNA IMAGEN PERSONALIZADA

Esta funcidn permite registrar las imagenes utilizadas a modo de imagenes personalizadas del controlador de
impresora a la maquina.

« Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.
« Esta funcion puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Control de Dispositivos] — [Configuraciones

@ Para prohibir el registro de imagenes personalizadas:
Comunes] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Desactivar registro de imagen personalizada] y configure el ajuste.

@ Preferencias de impresion X

Preferencizs de impresidn

‘ﬂ Inserciones H Sello H Caldad deimagen | A\ Configuracién detalada

Favoritos: 1
3) . @)
sin nombre ~ Predeterminado ‘
Registro de imagen personalizada ? hd
Impresion tandem: Bredeterminado
‘ Desactivado > [] Redistro de imagen personalizada
Desact impr. pagina blanca: Tipo registrado
Marca de agua personalizada
Desactivado w
Nombre registrado
2]
Begistro de imagen personalizada. .. ‘I< ot
a:
En el caso de una Marca de agua personalizada’, se registra como
2 un dato transparente/de un solo color.
En el caso de un “Sello personalizado’, se registra como un dato no
transparente/a todo color.

(1) Haga clic en la pestafia [Configuracion detallada].
(2) Hagaclic en el boton [Registro de imagen personalizada].

(3) Seleccione el tipo de registro y el nombre de laimagen personalizada.
Cuando se selecciona [Sello personalizado] en "Tipo registrado”, se registra una imagen de sello a todo color no transparente.
Cuando se selecciona [Marca de agua personalizada], se registra una imagen de marca de agua transparente de un unico
color.

Si intenta almacenar varias paginas de datos, sélo se almacenara la primera.
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SUPERPOSIC}ION DE UNA FORMA FIJA SOBRE LOS DATOS
DE IMPRESION (SUPERPOSICION)

Esta funcién permite superponer datos de forma fija previamente preparados.
Creando referencias de tabla 0 un marco decorativo en otra aplicacién diferente de la del archivo de texto, y registrando los datos como
un archivo de superposicion, se puede obtener facilmente un resultado de impresion atractivo sin necesidad de procesos complicados.

XXXX XXXX E
XXX 1 100 XXX 1[100
XXXX 10 150 XXXX 1101150
XXX 0 120 XXX 0120
XXXX 10 250 XXXX |10 | 250
@ aaabbbeee 1-2-3
— "
[}
[}

@ caabbbece 1-2-3

@ Esta funcion estéa disponible en los entornos Windows.

Creacién de un archivo de superposicion

@ Preferencias de impresion X

Preferencias de impresidn

ﬂ TErEre Sello Calidad de'rnag(4)—| la . -
Favoritos: (2)
sin nombre ~ ‘ ‘ Guardar ‘ :|
Sello: N
‘ Sello de imagen V‘ ‘ Configuracin.. ‘ |:

Superposicion:

>
Configuracién.. I ‘ Método impresion
3)

Solicitar Superposic. Pag

(1) Abralaventanade propiedades del controlador desde la aplicacion utilizada para crear los datos
de superposicion.

(2) Haga clic en la pestafia [Sello].
(3) Hagaclic en el boton [Ajustes].

(4) Hagaclic en el boton [Nuevo] y especifique el nombre y la carpeta que se utilizaran para el
archivo de superposicién que desea crear.
El archivo se crea cuando se finaliza la configuracion y se inicia la impresion.
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« Cuando se inicia la impresion, aparece un mensaje de confirmacion. El archivo de superposicion no se creara hasta que
‘ haga clic en el botén [Si].

« Al hacer clic en el boton [Abrir], el archivo de superposicion existente se registrara.

Impresién con un archivo de superposicion

= Preferencias de impresién s
Preferencias de impresidn

ﬂ erEras Selo ‘ &b H\ BT i Bie

Favoritos: (2

sin nombre ~

Sello:

‘ Sello de imagen ~ ‘ ‘ Configuracian... ‘ ‘ Sello de copias... ‘

Superposicidn:

- BJe——

(1) Abralaventana de propiedades del controlador desde la aplicacion utilizada para imprimir con
un archivo de superposicion.

(2) Hagaclic en la pestafia [Sello].

(3) Seleccione un archivo de superposicion.
Se puede seleccionar en el menl un archivo de superposiciéon creado o almacenado previamente.
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ADICION DEL NUMERO DE COPIAS (SELLO DE
COPIAS)

Puede afiadir el nimero de copias al encabezado o el pie de los datos de impresion. También puede definir el nUmero
de copia y la posicién de impresion.

@ Esta funcion estéa disponible en los entornos Windows.

= Preferencias de impresién x
Preferencias de impresién ( 1)
ﬂ Inserciones Sello ‘ Calidad de imagen ‘ ‘*\ Corffiguracién detallada ‘ El
Favortos:
sin nombre v ‘ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeteminado ‘

‘gd Sello de imagen v‘ ‘ Corfiguracidn ‘ ‘ Sello de copias J
(2) ‘\

jas %
Predeterminado
Vita previa [Selo de copi
FFFFFFFF Posicién:
f12d Nimero de jueo: Superior derechs
Colar de i

Automética [ =
1 -

6lo en primera p:
Juegos En cubletas/inserciones
Automético

== |

(1) Hagaclic en la pestafia [Sello].
(2) Hagaclic en el boton [Sello de copias].
(3) Seleccione las opciones y haga clic en el boton [OK].
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FUNCIONES DE IMPRESION PARA FINES
ESPECIALES

IMPRESION DE PAGINAS ESPECIFICAS EN PAPEL
DIFERENTE (PAPEL DIFERENTE)

En un entorno Windows
La portada y la contraportada, asi como las paginas especificadas de un documento, se pueden imprimir en papel

distinto al de las otras paginas.
Utilice esta funcion cuando desee imprimir la portada y la contraportada en papel de gramaje alto o bien insertar papel

coloreado o un tipo de papel distinto en ciertas paginas especificadas.
Si procede, el papel se puede insertar a modo de hojas de insercién en las que no se imprime nada.

En un entorno Mac OS
La portada y la contraportada se pueden imprimir en un papel diferente al del resto de paginas. Esta funcion se puede

utilizar, por ejemplo, cuando desea imprimir solo la portada principal y la Ultima pagina en papel grueso.

= Preferencias de impresion (3)

Preferencias de impresién (1)

L@ e

Favoritos:

sin nombre ~ ‘ ‘

Opcion Inserciones:

(1) Haga clic en la pestafia [Inserciones].
(2) Seleccione [Portadas/Inserciones] en [Opcién Inserciones] y haga clic en el botén [Ajustes].
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(3) Seleccione la configuracion de insercion del papel.
« Seleccione la posicion de insercion, la fuente de papel y el método de impresion en los menus correspondientes.
« Al hacer clic en el botén [Agregar], su configuracion aparecera en "Informacion”.
« Cuando termine con la configuracién, haga clic en el botén [Guardar] en "Favoritos" para guardarla.

papel" y de cargar ese tipo de papel en la bandeja bypass.

« Cuando se elige [Otra pagina] para "Insertar posicion", la posicién de insercion puede especificarse escribiendo
directamente un nimero de pagina. Si el "Método impresiéon” esta definido como [Impresion a dos caras], la pagina
especificada y la siguiente se imprimiran en el anverso y el reverso del papel, de manera que una configuracion de
insercién en una péagina impresa en el reverso no tendra ningan efecto.

‘ « Cuando se seleccione la opcién [Bandeja entrada manual] en "Bandeja de papel", aseglrese de seleccionar el "Tipo de

()| caracteristicas

Caraci(2) | ticas de la impresora: | Portadas

(3) Portada: | 1cara B

Bandeja de papel: = Seleccidn automética

Tipo de papel: | Seleccidn automaética

Contraportada: | Desactivado B

Bandeja de papel: | Seleccidn automaética

Tipo de papel: = Seleccidn automatica

(1) Seleccione [Caracteristicas].
(2) Seleccione [Portadas].

(3) Seleccione la configuracion de insercién parala portada.
Seleccione la configuracion de impresion, la bandeja y el tipo de papel para la portada y la contraportada.
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ADICION DE FONDOS AL IMPRIMIR EN
TRANSPARENCIAS (FONDO DE TRANSPARENCIAS)

Cuando se imprime sobre transparencias, esta funcion ayuda a impedir que éstas se peguen insertando una hoja de
papel entre ellas. Si es necesario, se puede imprimir el mismo contenido de cada transparencia en la hoja de papel
insertada correspondiente.

@ Preferencias de impresion X

Preferencias de impresisn (1)
< ﬂ Inserciones ‘ Sello ‘ ‘ Calidad de imagen “k Configuracion detallada
3)
Favortos:
) ‘ Fondodetransparencias 7 X ‘ ) ‘
sin nombre ~ Guardar Predeterminado

Opcién Inserciones:

— Dlineress

Seleccién papel

Bandeja de papel:
4

Tipo de papel:
‘Seleccion automética -

s

Aseqirese de quelas transparencias
encuentran enla bandeia adecuada.

(1) Hagaclic en la pestafa [Inserciones].

(2) Seleccione [Fondo de transparencias] y haga clic en el botdn [Ajustes].
Seleccione la configuracion de impresion, la bandeja y el tipo de papel para la portada y la contraportada.

(3) Seleccione la configuracion de los fondos de transparencias.

Cuando se selecciona la casilla de verificacion [Impreso] para establecerla como , se imprime en el fondo el mismo
contenido impreso en la transparencia. Seleccione el tipo y la fuente de papel, si es necesario.

Establezca el tipo de papel de la bandeja bypass como [Transparencia] y cargue transparencias en la bandeja bypass.
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Orientacién: m ’@‘

(1)
| Caracteristicas E

2

ICaracterfsf.icas de la impresora: | Fondo de transparencias Bl

Fondo de transparencias: [ Activada (Sin impresion) B

Bandeja de papel: [ Seleccién automatica B

Tipo de papel: [ Seleccién automatica B

®)

(1) Seleccione [Caracteristicas].
(2) Seleccione [Fondo de Transparencias] en "Caracteristicas de la impresora”.

(3) Seleccione la configuracion de los fondos de transparencias.

Cuando se selecciona [Activada (Con impresion)] en "Fondo de Transparencias”, se imprime en el fondo el mismo contenido
impreso en la transparencia. Seleccione el tipo y la fuente de papel, si es necesario.

Establezca el tipo de papel de la bandeja bypass como [Transparencia] y cargue transparencias en la bandeja bypass.
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INSERCION DE PAGINAS SEPARADORAS ENTRE
TRABAJOS O COPIAS

Se pueden insertar paginas separadoras entre trabajos o el nimero especificado de copias.

Trabajo 1

TTTTTrTTT

Trabajo 2

Trabajo 1 Trabajo 2

@ Esta funcion estéa disponible en los entornos Windows.

@ Preferencias de impresién X

Preferencias de impresidn

i) Pancipal HE FrmmT Yeem ‘ ‘é e
Favoritos:
‘Predetenﬂin.defébvica v‘ (3)| e ‘ Predeterminado ‘
7 x
2
‘ P&gina separadora s
‘Seleccién papel Insertar posi
Bandeja de papel: @P DDDDDDD o
: on
Normal 1 ~
‘\:’;’;\“:r‘:cu:uén Bandeja de papel Tipo de papel

(1) Hagaclic en la pestafia [Acabado].
(2) Hagaclic en el botén [Pagina separadora].
(3) Cambio de la configuracion
« Seleccione la bandeja de papel y el tipo de papel en "Seleccién papel" y especifique la posicién de la pagina separadora en "Insertar posicion".
 Para afiadir una pagina separadora cada vez que se termine de imprimir el nimero definido de copias, seleccione [Por copias]
en "Insertar posicion”.
« Por ejemplo, si va a imprimir 10 copias y selecciona "5", se afiadira una pagina separadora tras la quinta copia y tras la décima copia.

Cuando seleccione la bandeja bypass, aseglrese de seleccionar el "Tipo de papel".
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IMPRESION DE UNA COPIA DE CARBON (COPIA CARBON)

Esta funcién se utiliza para imprimir una copia adicional de la imagen impresa sobre papel del mismo tamafio pero
desde una bandeja de papel distinta.

Por ejemplo, si selecciona la impresion de una copia carbdn cuando hay cargado papel estandar en la bandeja 1y
papel coloreado en la bandeja 2, se puede obtener un resultado de impresion similar a un ejemplar de copia carbon
especificando el comando de impresién so6lo una vez. Si hay papel estandar cargado en la bandeja 1 y papel reciclado
en la bandeja 2, al seleccionar Copia carbon se imprime simultdneamente una copia y un duplicado.

@ Esta funcion estéa disponible en los entornos Windows.

@ Preferencias de impresién

7
Preferencias de impresidn (1)

e e

Favoritos:

sin nombre ~

Tipo de papel Tipo de paps

Qpc:én Ins iones Seleccion automatica ~ Usar ajustes bandeja papel v
) Infornacién
(2) d Bandeja de papel Tipo de papel
s o

(1) Haga clic en la pestafia [Inserciones].
(2) Seleccione [Copia carbén] en "Opcidn Inserciones" y haga clic en el boton [Ajustes].

(3) Seleccione la bandeja para la primera copia en "Copia superior" y, después, seleccione la
bandeja para la copia carbén en "Copia carbon".

Cuando seleccione la bandeja bypass, asegurese de seleccionar el "Tipo de papel".
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IMPRESION A DOBLE CARA CON PAGINAS
ESPECIFICAS IMPRESAS EN EL ANVERSO
(INSERCIONES DE CAPITULOS)

Esta funcién permite imprimir paginas especificas en el anverso de la hoja de papel.
Cuando se especifica que una pagina (como la portada de un capitulo) debe imprimirse en el anverso del papel, se
imprime en el anverso de la siguiente hoja a pesar de que, normalmente, se imprimiria en el reverso.

1 2

. o
o 5, Ry
€« e
NN B “
Rt Ye. RS

Ejemplo: Se ha especificado que las paginas 4 y 8 se deben imprimir en el anverso.
(La parte trasera se queda en blanco.)

« Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.
« Esta funcion puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.

@ Preferencias de impresién x
Preferencias de impresidn
P [ H - b4 " .
< ﬁ‘ Principal E Fuente papel Acabado Disefio E Gestidn de trabajos >
Favoritos: 1)
‘ sin nombre V‘ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
Impresién a dos caras Inserciones de capitulos: N-Up:
18 Margen largo | | Ni -
i Introduzca los nimeros de pagina |I| nauna
separados por comas.

runeL . \

2) ®3)

(1) Hagaclic en la pestafa [Disefio].

(2) Seleccione la Impresién a dos caras.
Para obtener informacién sobre la opcién "Impresién a dos caras", consulte "IMPRESION A DOS CARAS (pagina 3-22)".

(3) Introduzcalos numeros de las paginas iniciales de los capitulos separando los nameros con
comas.
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INSERCION DE DATOS PREFIJADOS ANTES O
DESPUES DE CADA PAGINA (INTERCALADO DE
PAGINAS)

Esta funcién permite insertar un elemento de datos prefijado en cada pagina durante la impresion.
Puede crear con facilidad documentos con elementos a doble pagina formados por texto situado en la pagina izquierda
y un espacio para notas en la pagina derecha.

B
N

Datos prefijados

il
/

« Esta funcion esta disponible en los entornos Windows.
« Esta funcién puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.

Para ver el procedimiento de creacién de datos de pagina, consulte "Creacidn de un archivo de superposicion (pagina 3-51)"

‘ Es necesario crear datos de pagina para su inserciéon con antelacion.
en "SUPERPOSICION DE UNA FORMA FIJA SOBRE LOS DATOS DE IMPRESION (SUPERPOSICION) (pagina 3-51)".

@ Preferencias de impresion X

Preferencias de impresidn (1)

ﬂ rErE Sello =] ceideddeim >

Favoritos:

sin nombre: “

Sello: ’

Sello de imagen “ Configuracién
ainas
Superposicion: Esta funcidn se utiiza para intercalar cada pagina impresa con una pagin insertada
idéntica Para uliizar esta funcién, es necesaro usarla funcién “Superposicidn’ para
prepararun archive de pagina insetada.
- [

2)

(1) Hagaclic en la pestarfia [Sello].
(2) Hagaclic en el botén [Ajustes].
(3) Seleccione [Intercalado de paginas] en el "Método impresién”.

(4) Establezcalos datos de superposicion que se insertaran, asi como la posicion de insercién.

3-61



IMPRESORAP» FUNCIONES ESPECIALES DE LA IMPRESORA

IMPRESION DE LA MISMA IMAGEN EN FORMA DE
MOSAICO (IMPRESION REPETIDA)

Esta funcidn permite imprimir la misma imagen con formato de mosaico en una hoja de papel. Resulta Gtil para generar
adhesivos y tarjetas de visita.

—

« Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.
« Esta funcion puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.

@ Preferencias de impresidn x
Preferencias de impresidn
- +
-1 Piced ‘E T ‘ ‘ Acabado Trem ‘ ‘@ ErtrieiEes
1)
Favortos: =)
‘ nombre ~ ‘ ‘Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
Copias:
‘ 1 +
Tamafio oniginal: 210x 297 mm Tamario de salida: 210x 297 mm
‘ Ad i ‘ lgual que el tamario original w

(1) Hagaclic en la pestafa [Principal].

(2) Seleccione el namero de repeticiones en "N-Up".
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IMPRESION DE DATOS DE PATRON (OCULTAR
PATRON DE IMPRESION)

Esta funcién permite imprimir datos de patrén como "NO COPIAR" detrés de los datos de impresion.
Si se duplica el papel con datos de patrén, dichos datos apareceran en el fondo, lo que ayuda a evitar que se filtre
informacion a través de la copia no autorizada.

AB»AB

CD CD

« Esta funcién puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.

@ « Esta funcion esta disponible en los entornos Windows.

% Preferencias de impresién X
Preferencias de impresion (1) (3)
ﬂ Inserciones ‘I Sello Pat It ? X
Predetemninado
Favoritos:
sin nombre ~ ‘ ‘ Guardar Guardar
Sello:
Ajustes de patrén
Minguna v‘ Patrén de efectos:
Caracteres resaltad; v
Superposicidn: Teto
; atriin de camLla
) inguna ~ —
Minguna V‘ L Exs Pairon ~
Ezposicidn:
) Fecha/hora
Patrdn oculta...
| I Nambre inicio sesién/nimero Dscun Claro
usuario
2 i Color de impresir
Nimero de serie
B e -
1D trabajo cuenta
Tamafio
48 ~
Angulo
0 ~
Cursi

(1) Hagaclic en la pestafia [Sello].
(2) Hagaclic en el botén [Patrén oculto].
(3) Configure las opciones para laimpresion de patron oculto y haga clic en el boton [OK].
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que se evite el robo de informacion.

« El texto puede no quedar completamente oculto en la hoja de salida con un patrén de impresion bajo ciertas condiciones
de la maquina. En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuracion de Seguridad] — [Ajuste de impresion de patron
oculto] — [Contraste] si es ése el caso.

« El patrén oculto puede no aparecer en las copias, segun qué tipos de dispositivos o bajo ciertas condiciones de
configuracién que se utilicen para copiar una hoja de salida con un patrén de impresion.

« Si el modo de color esté establecido como [Blanco y negro] o como [Automético] y el original es reconocido como en
blanco y negro, se imprimird un patrén de fondo en negro incluso si se selecciona un patrén cian o magenta.

@ « "Patron oculto” es una funcion que se proporciona con el propésito de frenar la impresion sin autorizacion. No garantiza
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CAMBIO DEL METODO DE REPRESENTACION E
IMPRESION DE IMAGENES JPEG (UTIL. CONTROL
PARA CREAR JPEG)

En algunas situaciones, es posible que no se imprima correctamente un documento con una imagen JPEG. Esto se
puede solucionar mediante la modificacion de la forma de representacion de la imagen JPEG.

Cuando se imprime un original que contiene imagenes JPEG, esta funcién permite seleccionar si las imagenes se
procesaran en el controlador de impresora o en la maquina.

« Esta funcion esta disponible en los entornos Windows.
¢ Cuando las imagenes se procesan en el controlador de impresora, es posible que la impresién tarde en completarse.

% Preferencias de impresién X
Preferencias de impresian ( )
ﬂ Inserciones H Sello ‘ ‘ Calidad de imagen ‘\ Configuracion detallada :
Favoritos:
. Otros ajustes ? et
sin nombre -
Predeteminado
Impresidn tandem Resolucisn de entrada: )
o el [ Abrev. por nombre trabajo
Desactivado - 600 PPP
‘ Desactivado v| l [ Ui cortrol para crear JPEG I
. Patrén de sombras: (3)
Desact. impr. pagina blanco:
‘ Desactivado v‘
Fomiato de datos de bobina:
Control de res. de color de Texto/Linea
Desactivad
‘ Begistro de imagen personalizada. .. Area imprimil ble:
Estilo de corte: [ Engrosar
‘ Ctros ajustes. .. | ace »
[ Texto fina
(2) Estilo dplex:
Mejora de la imagen
TextosGréficos v (4)
| e

(1) Hagaclic en la pestafia [Configuracion detallada].

(2) Haga clic en el boton [Otros ajustes].
(3) Haga clic en la casilla de verificacion [Util. control para crear JPEG] para que aparezca .
(4) Haga clic en el boton [OK].
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MAXIMIZACION DEL AREA DE IMPRESION EN EL
PAPEL (AREA DE IMPRESION)

Maximizando el &rea de impresion se puede imprimir en todo el tamafio del papel.

@ Esta funcion esta disponible en los entornos Windows.

Aunque se maximice el area de impresion, los bordes pueden quedar recortados.

= Preferencias de impresién X
Preferencias de impresidn
W = | =
Favoritos:
‘ sin nombre: ~ ‘ Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
Impresian tandem: Otros gjustes 2 %
‘ Desactivado v Predeteminado
Desact. impr. pagina blanco: Resolucién de entrada
Cortrol Texto/Linea [JAbrev. por nombre trabajo
Desactivado w coopPP v
Pt
Patron de sombras:
‘ Begistro de imagen personalizada... ‘
Formato de datos de bobina.
- irol de res. de color de Texto/Linea
e 2] (3)
| Desactivado v
Otros ajustes... ‘I
Texto

= [] Engrosar lineas finas.
[ Texto fino

Mejora de la imagen

Texto+Gréficos ~ (4)
=

(1) Haga clic en la pestafia [Configuracion detallada].
(2) Hagaclic en el botén [Otros ajustes].

(3) Seleccione [Maximo] en el "Area imprimible".

(4) Haga clic en el boton [OK].
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IMPRESION CON UNA RESOLUCION MEJORADA
(SUAVIZADO)

Las técnicas de mejora de la resolucion (RET) se emplean para suavizar los contornos de las imagenes. Las imagenes
se imprimen con una resolucién mejorada digitalmente.

@ Esta funcion estéa disponible en los entornos Windows.

= Preferencias de impresién x
Preferencias de impresidn
ﬁl Inserciones ‘ ‘ Sello ‘ Calidad de imagen ‘ ‘\ Corfiguracién detallada ‘ El
Favoritos: (1)
‘ sin nombre: ~ ‘ ‘Guardar ‘ Predeterminado ‘
Modo de impresidn Depuracién Modo color:
‘ £00 PPP {Atz calidad) - ‘ Predeteminado - ‘ il coler - ‘ Aiuste d color... ‘
Modo de grafico: (2) Tipo de imagen
-] Suavizado Fuente...
Vectar w Texto »

[] Texto en nearo | ]

(1) Hagaclic en la pestafa [Calidad de imagen].
(2) Seleccione la casilla de verificacién [Suavizado] para que aparezca .
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FUNCIONES ESPECIALES DE IMPRESION

UTILIZACION DE DOS MAQUINAS PARA IMPRIMIR UN
TRABAJO DE IMPRESION EXTENSO (IMPRES. TANDEM)

Se requieren dos maquinas que puedan realizar la impresién en tandem a fin de utilizar esta funcion.
Se utilizan dos méaquinas conectadas a la misma red para ejecutar un trabajo de impresion extenso en paralelo. Esta
funcién reduce el tiempo de impresion cuando se gestiona un nimero elevado de impresiones.

Ejemplo: Impresion de
cuatro juegos de copias

L1~

=/

Che L =] =&
=] — — =]

2 juegos = N = N 2 juegos

de copias de copias

Para utilizar la funcién de impresién en tandem, la direccion IP del equipo cliente debe registrarse en el controlador de

‘ impresora.
* En Mac OS 10.6 a 10.8, esto se logra automaticamente haciendo clic en el boton [Actualizar] (o el boton [Configuracion
tandem]) en la pantalla "Impresién tandem”. En Mac OS 10.9, introduzca la direccion IP de la maquina cliente.

@ Esta funcion no se puede utilizar en Mac OS X 10.10 o posterior.
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é Preferencias de impresidn X

Preferencias de impresion

‘ﬂ Inserciones H Sello H Calidad de imagen <\, Configuracin detallada

Favoritos: (1)

sin nombre: w

[

ardar ‘ Predeterminado ‘

Impresién tandem:

@

Desact. impr. pagina blanco:

‘ Desactivado ~

(1) Hagaclic en la pestafia [Configuracion detallada].
(2) Seleccione [Activado] en "Impresion tandem”.

"Instalacion personalizada” con la opcion [Impresion directa LPR (Especifique la direccién/Busqueda automatica)]

‘ La funcion de impresion en tandem se puede utilizar s6lo cuando el controlador de impresora se ha instalado mediante
seleccionada y la casilla de verificacion [Si] seleccionada para "¢ Desea utilizar la funcién Impresion tandem?".

E— | " |

{ Impresioén tandem :J

(1)
Esta funcidn esta disponible cuando se utiliza LPD/LPR o Socket,-‘HPJei\ .
Direct.

@)

Elmpresién tandem

T ORI USRI RIAER

Direccién de la impresora
f

Equipo maestro:

1192.168.3.24 |

Equipo cliente:

1192.168.3.23 | ( Actualizar ]

[ Cancelar ] E—l-’l-u—i

(1) Seleccione [Impresion tandem].

(2) Hagaclic en la casilla de verificacion [Impresion tandem] para que aparezca #.

Para utilizar la funcion de impresion en tAndem, debe seleccionar el protocolo que se empleara segun indica el mensaje que
aparece cuando se afiade el controlador de impresora en la "Utilidad de configuracién de impresora”.
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GUARDADO Y UTILIZACION DE ARCHIVOS DE
IMPRESION (ARCHIVO DE DOCUMENTOS)

Esta funcion se utiliza para almacenar un trabajo de impresién como un archivo en el disco duro de la maquina, lo que
permite imprimir el trabajo desde el panel tactil cuando sea necesario. Se puede seleccionar la ubicacion para
almacenar un archivo a fin de evitar que el archivo se mezcle con archivos de otros usuarios.
« Solo retener
Esta configuracion se utiliza para retener un trabajo de impresién en el disco duro de la maquina sin llegar a imprimirlo.
* Retener tras imprimir
Esta configuracion se utiliza para retener un trabajo de impresién en el disco duro de la maquina después de imprimirlo.
e Impresion de prueba
Cuando se envia un trabajo de impresion a la maquina, sélo se imprime el primer juego de copias. Después de haber
comprobado el contenido del primer juego de copias, puede imprimir los juegos restantes desde el panel de control
de la maquina. De este modo evitara que se produzcan impresiones incorrectas.

=
HDD

s

« Para conocer el procedimiento de impresion de los archivos almacenados en el disco duro de la maquina, consulte
"IMPRESION DE ARCHIVOS (pagina 6-25)" en "Archivo de documentos".
« Al imprimir desde un PC, se puede definir una contrasefia (de 4 a 8 digitos) para mantener la confidencialidad de la
informacién de un archivo almacenado.
Cuando se establece una contrasefia, ésta debe introducirse para imprimir los datos.

« [Archivo de documentos], que se puede establecer en la ficha [Gestién de trabajos], también se puede establecer en la ficha [Principal].

@ Preferencias de impresidn

Preferencias de impresion

X
)
2

|

T +*
< ‘ﬂ Principal HE Fuerte papel ‘ ‘ Acabado Disefio ‘@ Gestién de trabajos
Favoritos:
sin nombre w ‘ Guardar ‘ Predeterminado
| iharanidn dAa = imaeseidn tentficacion
(2) (3) Autentiicacio
Archivo de documentos: Guardado en- ‘ Minguna ~
Carpeta principal ~
[] Mombre de usuario [ Mombre del trabajo

[ Cédigo PIN

[ Consuttar Contr. Trab.

[ Crear PDF para examinar en PC

(1) Hagaclic en la pestafia [Gestion de trabajos].
(2) Seleccione la funcion en "Archivo de documentos”.

(3) Seleccione la carpeta para almacenar el archivo en "Guardado en".
Para introducir una contrasefia (nimero de entre 4 y 8 digitos), haga clic en la casilla de verificacion [Cddigo PIN] para que aparezca la marca |+| .
Para crear un PDF publico para la exploracién de PC, seleccione la casilla de verificacién [Crear PDF para examinar en PC] ([+]).
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¢ Cuando se selecciona [Archivo temporal], "Archivo de documentos” se define como [Retener tras imprimir].

« Cuando se selecciona [Archivo temporal], se borra la contrasefia introducida en "Archivo de documentos".

« En caso necesario, puede seleccionar el formato de datos de CMYK y RGB para los datos que desee almacenar en la
maquina. Haga clic en el boton [Otros ajustes] de la ficha [Configuracion detallada] y seleccione el formato en "Estilo de
corte”.

« Para almacenar un archivo en una carpeta personalizada, debe crear antes la carpeta mediante la opcion [Operaciones
con Documentos] en "Ajustes (administrador)" — [Archivo de Documentos]. Si ha definido una contrasefia para la carpeta
personalizada, introduzca la contrasefia (nimero de 4 a 8 digitos) en "Cddigo PIN" en la pantalla de almacenamiento.

@ Si ha decidido utilizar siempre la funcién para forzar el archivo de documentos en "Polit. impres." en la ficha [Configuracion],

la seleccion de [Archivo de documentos] esta oculta en el menu "Gestion de trabajos".

1)
()
®3)
(4)

—h
Orientacion: I_|
I Gestion de trabajos

2) Retencic’m Autenticacién |

_ | Liberacién de la impresién

1)

(3)| Archivo de documentas Guardado en (4)
| Retener tras imprimir | Carpeta principal
Cadigo PIN:

— | '

Cadigo PIN:

]

Seleccione [Gestion de trabajos].
Seleccione [Retencion].
Seleccione como guardar los datos de impresion en "Archivo de documentos”.

Seleccione la carpeta para almacenar el archivo en "Guardado en".
Si ha seleccionado [Registro de Carpeta Personalizada], introduzca el nombre de la carpeta de usuario guardada.

« Cuando se selecciona [Archivo Rapido], "Archivo de Documentos" se define como [Retener tras imprimir].
¢ Cuando se selecciona [Archivo Rapido], se borra la contrasefia introducida en "Archivo de Documentos".

« En caso necesario, puede seleccionar el formato de datos de CMYK y RGB para los datos que desee almacenar en la
maguina. Seleccione [Avanzadol] en [Caracteristicas] y seleccione el formato en "Estilo de corte".

« Para almacenar un archivo en una carpeta personalizada, debe crear antes la carpeta mediante la opcién [Operaciones
con Documentos] en "Ajustes (administrador)" — [Archivo de Documentos]. Si ha definido una contrasefia para la carpeta
personalizada, introduzca la contrasefia (hiUmero de 4 a 8 digitos) en "Cdadigo PIN" en la pantalla de seleccion de carpeta.
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IMPRESION AUTOMATICA DE TODOS LOS DATOS
ALMACENADOS

Cuando la autenticacion de usuarios esta activada en la maquina, todos los trabajos de impresién (almacenados) del
archivo de documentos del usuario que inicia una sesién se imprimen automaticamente. Una vez impresos todos los
trabajos, los trabajos almacenados se borran.

' Para utilizar la funcion de imprimir todo, realice los siguientes pasos:

» En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] y active [Imprimir autom. los trabajos guard. después de inicio sesion].

« Al ejecutar la impresion del archivo de documentos, ademas de la informacion de autenticacion del usuario, introduzca el
nombre de usuario almacenado en la maquina en la opcién "Nombre de Usuario" correspondiente a "ID de trabajo
predeterminado” en el controlador de impresora.

» Uso de esta funcién en un entorno Windows: IMPRESION EN UN ENTORNO WINDOWS (pégina 3-4)
» Uso de esta funcién en un entorno Mac OS: IMPRESION EN UN ENTORNO Mac OS (pagina 3-14)

No se imprimiran los archivos con contrasefia ni los archivos protegidos por la funcién de archivo de documentos de la
maquina. Los archivos situados en carpetas (excepto Mi carpeta) que tengan contrasefia tampoco se imprimiran.

(1) Seleccione [Gestién de trabajos].

En el momento de imprimir el archivo de documentos, ademas de la informacién de autenticacion del usuario, introduzca el
nombre de usuario almacenado en la maquina en la opciéon "Nombre de usuario” en el controlador de impresora.

(2) Aparecera una peticion de confirmacion. Toque la tecla [OK].
Los archivos de impresién almacenados en la carpeta rapida de archivos, la carpeta principal y la personalizada se imprimiran
automaticamente y luego se borraran.
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IMPRESION Y ENVIO SIMULTANEOS

Esta funcién imprime los datos creados en una aplicacion de la maquina y envia los datos simultdneamente a las
direcciones almacenadas en la maquina.
Esta funcién permite realizar dos tareas, imprimir y enviar, con una operacion del controlador de impresora.

« Las direcciones deben estar almacenadas con antelacion en la maquina. Para obtener mas informacion, consulte "Manual

de Usuario (Registro de la libreta de direcciones)".

« Debera completar los preparativos para utilizar la funcion de envio de la maquina. Para obtener mas informacion, consulte
las explicaciones de cada funcién de envio.

« Esta funcién esta disponible en los entornos Windows.
@ « Esta funcion puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.

No es posible imprimir y enviar datos simultaneamente si dentro de [Configuraciones del sistema] en "Ajustes (administrador)"
— [Ajustes de Impresora] — [Configuracion de Condiciones] — [Desactivar envio al imprimir] esta seleccionado.

% Preferencias de impresion X
Preferencias de impresidn
< ‘ﬁ Pancodl HE ToErmaETe Acabado Yo 5  Gesiiin de tisbajos
Favoritos: (1)
1
s5in nombre w ‘ Predeterminado ‘
Imprimiry enviar ?X
3) =
o Liberacion de la impresian i
gy envist
Archivo de documentos: Guardado ¢ m(4)
+*
‘ Retener tras imprimir i ‘ Carpeta p 5) —_——
NOMERO 1D Nombre Comodect.. FTP Esctoro Capetader.. Intemet
Nombre del trabajo
[ cadigo [ Nombre !
-
< >
Imprimir y enviar. .. —
%l NOMERO D Nombre (Coreo elect. FTP Esciitorio Campetader... Intemet
o [ Avisar al finalizar (2)
< >
[ = ]
(6)
s

(1) Hagaclic en la pestafia [Gestidn de trabajos].

(2) Hagaclic en el botén [Imprimir y enviar].

(3) Seleccione la casilla de verificacion [Imprimir y enviar] para que aparezca .
(4) Hagaclic en el botén [Obtener libreta de direcciones].

(5) Delalista"Libretade Direcciones"”, seleccione las direcciones alas que desea enviar los datos y,
a continuacion, haga clic en el boton [Agregar] para agregar la direccion a la lista "Destino".
« Si desea enviar los datos a todas las direcciones, haga clic en el botdn [Agregar todo].
« Para borrar una direccion de la lista "Destino", seleccione la direccién y haga clic en el botén [Borrado]. Si desea borrar todas
las direcciones, haga clic en el boton [Borrar todo].

« Pueden especificarse hasta 50 destinos.
* No se pueden enviar los datos a una direccién de Internet-Fax.

(6) Haga clic en el botén [OK].
Los ajustes de configuracion del controlador de impresora se aplicaran a la configuracién del envio.
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IMPRESION SIN EL CONTROLADOR
DE IMPRESORA

EXTENSIONES DE ARCHIVOS IMPRIMIBLES

Si el controlador de impresora no esta instalado en el PC, o bien si la aplicacion utilizada para abrir un archivo que
desea imprimir no se encuentra disponible, puede imprimir directamente desde la maquina sin utilizar el controlador de
impresora.

A continuacién, se enumeran los tipos de archivo (con sus correspondientes extensiones) que pueden imprimirse
directamente.

Tipo de PDF/ DOCX,
arEhivo TIFF JPEG PNG PCL PS PDF encriptado/ XLSX,
Compact PDF PPTX"
i6 it i jpeg, jpg, pcl, docx, xIsx,
Extension tiff, tif ipe. jfi png om ps, prn pdf ppix

* En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH se requiere el Kit de expansion para impresioén directa.

como trabajos de impresion en 4 colores (Y (Amarillo), M (Magenta), C (Cian) y Bk (Negro)). Si desea que dichos trabajos
se contabilicen como trabajos en blanco y negro, seleccione la opcién de impresion en blanco y negro.

» Cuando los datos se crean como datos de color.

¢ Cuando la aplicacion trata los datos como datos de color aunque los datos sean en blanco y negro.

« Cuando hay una imagen oculta debajo de una imagen en blanco y negro.

@ « Aunque el resultado de impresién sea en blanco y negro, los siguientes tipos de trabajos de impresién se contabilizaran

« Puede que algunos archivos no se impriman correctamente aunque aparezcan en la tabla anterior.

IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO DE
UN SERVIDOR FTP

Cuando hay un servidor FTP configurado, es posible seleccionar e imprimir directamente archivos del servidor FTP
desde el panel tactil de la maquina. Esta funcion elimina la necesidad de descargar los archivos desde el servidor FTP
al PC y de enviar los trabajos de impresion desde el PC a la maquina.

Para configurar un servidor FTP:
@ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracion de
impresion directa (FTP)]. (Se requieren derechos de administrador.) Pueden configurarse hasta 20 servidores FTP.

para comenzar la impresion.

@ Cuando seleccione un archivo PDF protegido por una contrasefia, debera introducirla en la pantalla de estado del trabajo
» IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-83)

Toque la tecla [Recup. archivo disco duro].
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EE— - Pulse la tecla [Seleccionar archivo a
I | | imprimir desde FTP] en el panel de
s acciones.

Selec. archivo a impr.
desde carpeta de red

Pulse la tecla del servidor FTP al que desee acceder.

Al seleccionar un servidor, tal vez sea preciso introducir un nombre de usuario y una contrasefia. Introduzca el nombre
de usuario y la contrasefia, y pulse la tecla [Entrar].

A Pulse la tecla correspondiente al archivo que desee imprimir y, después,
pulse latecla [Cambiar configuracion para imprimir] en el panel de acciones.

« Si va a imprimir varios archivos, pulse las teclas de los archivos en cuestién y, después, pulse la tecla [&Imprimir] en
el panel de acciones.

* Elicono = aparece a la izquierda de las teclas de los archivos que se pueden imprimir.

» Elicono “¥ se muestra a la izquierda de las teclas de las carpetas del servidor FTP. Para mostrar una carpeta o un
archivo de una carpeta, pulse esta tecla.

» Pueden visualizarse un total de 100 teclas de archivos y carpetas.
* Pulse n para subir un nivel de carpeta.

» Cuando se baja un nivel de carpeta al pulsar una tecla de carpeta, aparece .
Pulse esta tecla para volver a la pantalla de seleccién del nombre de archivo o carpeta.

« Pulse [E] para cambiar a miniaturas.

* Pulse la tecla [Archivo o nombre de carpeta] para cambiar el orden de los archivos y las carpetas que aparecen en la
pantalla. Cada vez que se pulsa la tecla, el orden cambia de ascendente a descendente y viceversa.

Seleccione las condiciones de impresion.

* Si ha seleccionado varios archivos en el paso 4, podra seleccionar Unicamente el nimero de impresiones.
* Si en el paso 4 ha seleccionado un archivo PS o PCL que incluye condiciones de impresién, se dara prioridad a las
condiciones de impresion del archivo.

Toque la tecla [Iniciar].
La impresion comienza después de la descarga del archivo seleccionado.

Qualcomm® DirectOffice™ es un producto de Qualcomm Technologies,Inc. y/o sus filiales. Qualcomm® es una marca
comercial de Qualcomm Incorporated, registrada en Estados Unidos y otros paises.
DirectOffice™ es una marca comercial de CSR Imaging US, LP, registrada en Estados Unidos y otros paises.
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IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO DE
UNA MEMORIA USB

Los archivos almacenados en un dispositivo de memoria USB conectado a la maquina se pueden imprimir desde el
panel de control de la maquina sin la utilizacién del controlador de la impresora.

Si el controlador de la impresora de la maquina no esta instalado en el PC, puede copiar un archivo en un dispositivo de
memoria USB de los existentes en el mercado y conectar el dispositivo a la maquina para imprimir el archivo directamente.

* La impresién desde un dispositivo de memoria USB no es posible cuando esté seleccionada la opcion [Configuraciones
del sistema] en "Ajustes (administrador)" — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién de Condiciones] — [Desactivacion
de Impr. directa desde memoria USB].

@ « Utilice un dispositivo de memoria USB con FAT32 o NTFS cuya capacidad no supere los 32 GB.

trabajo para comenzar la impresion.

' Cuando seleccione un archivo PDF protegido por una contrasefia, introduzca dicha contrasefia en la pantalla de estado del
» IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-83)

Conecte el dispositivo de memoria
USB a la maquina.

Cuando aparezca la pantalla para
seleccionar la accién, pulse [Imprimir
desde disp. memoria externa (USB)].

Si la pantalla no aparece, siga los pasos descritos a continuacion.

Ejecutar el ajuste
—— de detalles

(1) Pulselatecla[Recup. archivo disco duro]
(o latecla [Direct Print]).

(2) Pulse latecla[Seleccionar archivo aimpr.
desde memoria USB] en el panel de acciones.

Pulse la tecla correspondiente al archivo que desee imprimir y, después,

<1 | pulse latecla [Cambiar configuracion para imprimir] en el panel de acciones.
« Siva a imprimir varios archivos, pulse las teclas de los archivos en cuestion y, después, pulse la tecla [&Imprimir] en el panel de acciones.
* Elicono = aparece a la izquierda de las teclas de los archivos que se pueden imprimir.

» Elicono &¥ se muestra a la izquierda de las teclas de las carpetas del dispositivo de memoria USB. Para mostrar
una carpeta o un archivo de una carpeta, pulse esta tecla.

« Pulse B4 para subir un nivel de carpeta.

» Cuando se baja un nivel de carpeta al pulsar una tecla de carpeta, aparece - .
Pulse esta tecla para volver a la pantalla de seleccion del nombre de archivo o carpeta.

@  Pueden visualizarse un total de 500 teclas de archivos y carpetas.

« Pulse [ para cambiar a miniaturas.

* Pulse la tecla [Archivo o nombre de carpeta] para cambiar el orden de los archivos y las carpetas que aparecen en la
pantalla. Cada vez que se pulsa la tecla, el orden cambia de ascendente a descendente y viceversa.
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Seleccione las condiciones de impresion.

* Si ha seleccionado varios archivos en el paso 3, podra seleccionar Unicamente el nUmero de impresiones.
* Si en el paso 3 ha seleccionado un archivo PS o PCL que incluye condiciones de impresion, se dara prioridad a las
condiciones de impresion del archivo.

Toque la tecla [Iniciar].
« La impresion comienza después de la transferencia del archivo seleccionado.

Retire el dispositivo de memoria USB
de la maquina.

& del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuraciéon de Condiciones] — [Desactivacion de Impr. directa desde memoria

' Para prohibir la impresion directa desde un dispositivo de memoria USB, active "Settings (administrator)" — [Configuraciones
[ ]
USB].

IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO
SITUADO EN UNA CARPETA DE RED

Se puede especificar e imprimir un archivo situado en una carpeta de red desde el panel tactil de la maquina.
Aunque la carpeta de red no esté registrada, se puede acceder a ella introduciendo directamente la ruta de la carpeta
en el grupo de trabajo o haciendo referencia a ella.

Para registrar una carpeta de red:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracion de
impresion directa (carpeta de red)]. (Se requieren derechos de administrador.) Es posible registrar hasta 20 carpetas de red.

La impresion desde una carpeta de la red no es posible cuando esté seleccionada la opcion [Configuraciones del sistema] en "Ajustes
(administrador)" — [Ajustes de Impresora] — [Configuracion de Condiciones] — [Desactivacion Impr. directa desde carpeta de red].

para comenzar la impresion.

' Cuando seleccione un archivo PDF protegido por una contrasefia, debera introducirla en la pantalla de estado del trabajo
» IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-83)
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Impresién de un archivo situado en la carpeta de red establecida en la
configuracion de la maquina

Toque la tecla [Recup. archivo disco duro].

Pulse la tecla [Selec. archivo a impr. desde carpeta de red] en el panel de
. acciones.

Pulse la tecla [Abrir carpeta de red registrada] en el panel de acciones 'y
. pulse la carpeta de red a la que desee acceder.

Si aparece una pantalla solicitando un nombre de usuario y contrasefia, consulte con el administrador del servidor e
introduzca el nombre de usuario y contrasefia necesarios.

directamente la ruta de la carpeta de red. Para obtener mas informacién, consulte "Introduccion de la ruta de la

@  Cuando se pulsa la tecla [Entrada directa de la ruta de carpeta], aparece una pantalla que permite introducir
carpeta de red directamente (pagina 3-79)".

» Cuando seleccione el grupo de trabajo, el servidor y la carpeta de red, podra acceder a la carpeta de red. Para
obtener mas informacion, consulte "Referencia a la ruta de la carpeta de red (pagina 3-79)".

Pulse la tecla correspondiente al archivo que desee imprimir y, después,
- pulse latecla [Cambiar configuracion para imprimir] en el panel de acciones.
« Siva a imprimir varios archivos, pulse las teclas de los archivos en cuestién y, después, pulse [&Imprimir] en el panel
de acciones.
» Elicono = aparece a la izquierda de las teclas de los archivos que se pueden imprimir.

» Elicono =¥ se muestra a la izquierda de las teclas de las carpetas en la carpeta de red. Para mostrar una carpeta o
un archivo de una carpeta, pulse esta tecla.

 Pueden visualizarse un total de 100 teclas de archivos y carpetas.
* Pulse n para subir un nivel de carpeta.

* Para volver a la pantalla de seleccion de carpeta de red, pulse .

« Pulse [l para cambiar a miniaturas.

* Pulse la tecla [Archivo o nombre de carpeta] para cambiar el orden de los archivos y las carpetas que aparecen en la
pantalla. Cada vez que se pulsa la tecla, el orden cambia de ascendente a descendente y viceversa.

- Seleccione las condiciones de impresion.

« Si ha seleccionado varios archivos en el paso 4, podra seleccionar Gnicamente el nUmero de impresiones.
« Si en el paso 4 ha seleccionado un archivo PS o PCL que incluye condiciones de impresion, se dara prioridad a las
condiciones de impresién del archivo.

Toque la tecla [Iniciar].
n La impresion comienza después de la transferencia del archivo seleccionado.
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Introduccidn de laruta de la carpeta de red directamente

1 ) [ Pulse [Entrada directa de la ruta de
iauoion e e carpeta] en el paso 3 de "Impresion de

un archivo situado en la carpetade red
establecida en la configuracién de la
' maqguina (pagina 3-78) ".

Introduzca la ruta de la carpeta, el nombre de usuario y la contrasefia.

2 Acceda a la carpeta de red.
Para realizar el procedimiento de impresion, consulte los pasos del 4 al 6 de "Impresién de un archivo situado en la carpeta de red

establecida en la configuracion de la maquina”.

Referencia a laruta de la carpeta de red

1 e Qa. Pulse la tecla del grupo de trabajo al
- P que desee acceder en el paso 3 de
= 2 "Impresién de un archivo situado en la
L carpeta de red establecida en la
" erkGroups configuracion de la magquina (pagina
— - & 3.79)"

Pulse la tecla del servidor u ordenador al que desee acceder.

2 Si aparece una pantalla solicitando un nombre de usuario y contrasefia, consulte con el administrador del servidor e
introduzca el nombre de usuario y contrasefia necesarios.

Pulse latecla de |la carpeta de red a la que desee acceder.

3 Acceda a la carpeta de red.
Para realizar el procedimiento de impresién, consulte los pasos del 4 al 6 de "Impresion de un archivo situado en la

carpeta de red establecida en la configuracién de la maquina (pagina 3-78)".

* Pulse el icono e introduzca una palabra clave para buscar un grupo de trabajo, servidor o carpeta de red. Para
introducir texto, consulte "Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)".

» Se pueden mostrar hasta 100 grupos de trabajo, 100 servidores y 100 carpetas de red.

« Pulse B para subir un nivel de carpeta.

« Para volver a la pantalla de seleccion de grupo de trabajo, pulse .
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IMPRESION DIRECTA DESDE UN
ORDENADOR

ENVIO DE UN TRABAJO DE IMPRESION

Al seleccionar [Operaciones con Documentos] — [Enviar trabajo de impresion] desde el "Ajustes (version Web)" y
especificar un archivo, puede imprimirlo directamente sin utilizar el controlador de impresién.

Ademas de para imprimir un archivo de su PC, este procedimiento se puede utilizar para imprimir cualquier archivo al
que se pueda acceder desde él, como por ejemplo un archivo de otro PC conectado en la misma red.

Los archivos que se pueden imprimir son de tipo PDF, TIFF, JPEG, PCL, PS, XPS, DOCX*, PPTX", y XLSX* con las
extensiones pdf, tif, tiff, jpeg, jpg, jpe, jfif, pcl, ps, prn, png, docx”, pptx*y xIsx*. Disponible sélo si el MFP es compatible
con PostScript.

Escriba la contrasefia de los datos PDF cifrados en Cola de almacenamiento, en la pantalla de estado de los trabajos.
* En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH se requiere el Kit de expansion para impresion directa.

impresion del archivo.

» Cuando esté activada la autenticacion de usuario en la configuracion de la maquina, puede que la funcion de impresion
quede restringida. Para obtener mas informacion, consulte al administrador.

‘ « Si ha seleccionado un archivo PS o PCL que incluye condiciones de impresion, se dara prioridad a las condiciones de

Configuracion de impresion

Seleccione la configuracion de impresion. Seleccione el archivo que desee imprimir en "Seleccionar Archivo",
seleccione la configuracion y haga clic en [Imprimir].

Elemento Descripcion

Copias Establezca el nimero de copias que desee imprimir.

Tamafio del papel Establezca el tamafio de impresion.

Orientacion Seleccione vertical u horizontal para la orientacién de la impresién.

Impresion A Doble Cara Seleccione impresién a una cara, impresién a doble cara (folleto) o impresién a doble cara (bloc).
Salida Si imprime por conjuntos, marque la casilla de verificacion "Impres. por unidad".
Impresion B/N Imprime el archivo en blanco y negro.

Seleccione el elemento para insertar paginas separadoras. Especifique si las paginas
Pagina de separacién separadoras deben afiadirse delante o detras de cada conjunto. Seleccione la bandeja de
papel con el papel que desee utilizar para las bandejas de papel.

Ajustar a pag. Imprime con el archivo expandido al tamafio completo de la pagina.
Con MX-C304/MX-C304W/MX-C304WH o si se ha instalado el kit de expansion para
Imprimir impresion directa en la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH, seleccione si desea imprimir
una hoja o imprimir todo el libro al imprimir un archivo Excel.
Archivo Rapido Guarda los datos de impresion en la carpeta de archivo rapido de la maquina.
Impresién satinado Marque esta casilla de verificacion si el trabajo de impresion se va a imprimir en papel satinado.

Qualcomm® DirectOffice™ es un producto de Qualcomm Technologies,Inc. y/o sus filiales. Qualcomm® es una marca
comercial de Qualcomm Incorporated, registrada en Estados Unidos y otros paises.
DirectOffice™ es una marca comercial de CSR Imaging US, LP, registrada en Estados Unidos y otros paises.
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IMPRESION MEDIANTE FTP

Simplemente cargue el archivo que desee imprimir desde su ordenador al servidor FTP de esta maquina y lo podra
imprimir facilmente.

Para imprimir mediante FTP:

En el "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracion de
impresién desde PC/dispositivo mavil], establezca [FTP Imprimir] como [Activar] y configure el niUmero de puerto. (Se
requieren derechos de administrador.)

Realizacién de laimpresion mediante FTP

Introduzca la direccion IP de esta maquina en el campo de nombre del servidor de la aplicacion de su cliente FTP para
conectar con esta maquina.

Cuando cargue el archivo que desee imprimir en la carpeta “Ip” del servidor FTP de esta maquina, se iniciara
automaticamente la impresion.

« Si ha seleccionado un archivo PS o PCL que incluye condiciones de impresién, se dara prioridad a las condiciones de
' impresion del archivo.

« Cuando esta activada la autenticacion de usuario en la configuracion de la maquina, puede que la funcién de impresion
quede restringida. Para obtener mas informacion, consulte al administrador.

IMPRESION MEDIANTE CORREO ELECTRONICO

Si configura su cuenta de correo electrénico en la maquina, ésta comprobara periédicamente su servidor de correo e
imprimira de forma automatica los datos adjuntos de correo electrdnico recibidos sin necesidad de utilizar el controlador
de impresora.

Para imprimir mediante correo electrénico:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién de
Impresion de Correo electrénico] y registre su cuenta de correo electrénico. (Se requieren derechos de administrador.)
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Impresién mediante correo electrénico

Mediante el software de correo electrénico del PC, especifique la direccién de correo electrénico de la maquina en
"Direcciéon" y envie un mensaje con un archivo adjunto para imprimir.

Los comandos de control pueden introducirse en el mensaje de correo electrénico para especificar el nimero de copias y el formato de impresion.
Los comandos se introducen con el formato "nombre del comando = valor", como se muestra en el ejemplo de la derecha.

COPI ES=2
DUPLEX=LEFT
ACCOUNTNUMBER=11111
PAPER=A4

A modo de ejemplo, entre los comandos de control se incluyen los siguientes:

Funcion Nombre del comando Valores
Copias COPIES 1a9999
Intercalar COLLATE OFF, ON
Impresion A Doble Cara DUPLEX TOP, LEFT, RIGHT, OFF
NGmero de cuenta*? ACCOUNTNUMBER Numero (de 5 a 8 cifras)
R PCL, PCLXL, POSTSCRIPT, PDF,
Formato de Archivo™ LANGUAGE TIFF. JPG

Papel que se puede emplear (A4,

Papel PAPER CARTA U otro tamafio)

Archivo de Documentos™3 ARCHIVO OFF, ON
FOLDERNAME Hasta 28 caracteres

Archivo Réapido*3 QUICKFILE OFF, ON

Imprimir en B/N B/W PRINT OFF, ON

Ajustar a la pagina FITIMAGETOPAGE OFF, ON

Impresion en papel satinado TIPO DE SOPORTE SATINADO

Imprimir paginas PRINTPAGES 1-2,5,9-

Imprimir4 ALLSHEETS OFF, ON

*1 Se puede omitir excepto cuando la autenticacion se realiza mediante el nimero de usuario.

*2 En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH, se requiere el Kit de expansién para impresion directa para los archivos
DOCX, XLSXy PPTX.

*3 Sdlo disponible si "Archivo de Documentos” o "Archivo Rapido" estan establecidos en "ON". Si ambos estan
establecidos en "ON", esta desactivado.

*4 En la MX-C303/MX-C303W/MX-C303WH, el Kit de expansién para impresion directa esta instalado.

« El texto del mensaje de correo debe tener formato de texto. Si se introduce en formato enriquecido (HTML), los comandos tendran efecto.
« Siintroduce "Config" en el texto del mensaje, se devuelve una lista de los comandos de control.

« Si no se introduce nada en el cuerpo del mensaje de correo electronico, la impresion se realizaré de acuerdo con la configuracion de
"Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Config. de Estado Inicial]. Si ha seleccionado
un archivo PS o PCL que incluye condiciones de impresion, se dara prioridad a las condiciones de impresion del archivo.

« Sdlo se debe introducir el tipo de archivo si se desea especificar el lenguaje de descripcion de pagina. Normalmente no es
necesario introducir ningan tipo de archivo.

» Las imagenes como las del cuerpo de un mensaje de correo electronico recibido o el logotipo de la firma también se
pueden imprimir.
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I TRABAJOS DE IMPRESION

COMPROBACION DEL ESTADO DE IMPRESION

Cuando se pulsa la pantalla de estado de los trabajos, aparecen los trabajos en una lista. Para comprobar el estado de
un trabajo de impresion, pulse la ficha [Imprimir].

Si desea detener o eliminar trabajos, o bien gestionar la prioridad, lea el "Manual de Usuario (Utilizacion del panel
tactil)".

s Imprimir g Digitalizar g En. fax # Internet-Fax  [FRGUNEN

Trab.  Cola de Trabajos Progresolconjunto Estado
5 User_1_User_1_User ~/0004 Encrip. PDF
(B User_2_User_2_User /0004 Carrete

Cola Trab.

IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF ENCRIPTADO

El encriptado de PDF se utiliza para proteger un archivo PDF solicitando la introduccion de una contrasefa para
imprimir o para editar el archivo.

Para imprimir directamente archivos PDF encriptados situados en servidores FTP, o bien dispositivos de memoria USB
o de otro tipo conectados a la maquina, restablezca la contrasefia y comience la impresion.

e Para imprimir un archivo PDF encriptado utilizando el controlador de impresora, introduzca la contrasefia al abrir el
@ archivo en el PC.

« La impresion no es posible si no conoce la contrasefia para un archivo PDF encriptado.
« Las versiones de PDF encriptado que pueden imprimirse directamente son 1.6 (Adobe Acrobat 7.0) y anteriores.

(1) Pulse la pantalla de estado de los trabajos y, después, la ficha [Imprimir].
(2) Toque latecla [Bobina].

Cuando la lista contiene un archivo PDF encriptado, se muestra un mensaje indicando dicha circunstancia.
(3) Pulse lateclade trabajo de impresién correspondiente al archivo PDF encriptado.

@ No es posible seleccionar varios archivos PDF encriptados.

(4) Pulse latecla [Introducir contrasefia para cifrar PDF.] en el panel de acciones.
(5) Introduzca la contrasefia (32 caracteres o menos) y pulse la tecla [Si].

Si se ha definido una contrasefa principal y una contrasefia de usuario (que se utiliza para abrir el archivo), escriba la
contrasefia principal.
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CAMBIO A OTRO TAMANO DE PAPEL E
IMPRESION CUANDO EL PAPEL SE AGOTA

Si la impresion se para porque la maquina se ha quedado sin papel o si el tamafio de papel especificado en el
controlador de la impresora no esta cargado en la maquina, aparecera un mensaje en el panel tactil.

La impresién comenzard automaticamente cuando se cargue papel en la maquina. Si no dispone en el momento de
papel del tamafio deseado, puede usar el papel definido en otra bandeja.

Si ha cambiado a otro tamafio de papel, la impresion puede no producirse correctamente; por ejemplo, parte del texto o de
la imagen pueden salirse del papel.

(1) Pulse la pantalla de estado del trabajo.
(2) Pulse latecla correspondiente al trabajo para el que ha aparecido el mensaje "Sin Papel".
(3) Pulse latecla [Volver a elegir el papel] en el panel de acciones.

(4) Pulse lateclade labandeja que contiene el papel que desea usar y, a continuacion, pulse m
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IAPENDICE

LISTA DE ESPECIFICACIONES DE LOS
CONTROLADORES DE IMPRESORA

Para obtener informacién sobre los elementos de configuracién, consulte la ayuda del controlador de impresora.
PANTALLA DE CONFIGURACION DEL CONTROLADOR DE IMPRESORA / CONSULTA DE LA AYUDA (pagina 3-6)

Funcién pS*1 Windows macOS
Ficha Elemento Pagina PPD™ Ps™
(Windows)

Copias - 1-9999 1-9999 1-9999 1-9999

Intercalar - Si Si Si Si

Tamafio original 3-4 Si Si Si Si

Tamafio de salida 3-4 Si Si Si Si

Orientacion 3-34 Si Si Si Si
Principal Ajustar al tamafio de papel 3-23 Si Si No Si

Zoom 3-35 Si*2 Si Si*2 Si*2

2 caras 3-22 Si Si Si Si

2,4,6,8,9, 2,4,6,8,9,

N-Up 3-25 16 16 2,4,6,9,16 | 2,4,6,9,16

Archivo de documentos 3-70 Si Si No Si

Modo color - Si Si Si Si

Tamafio de salida 3-4 Si Si Si Si

Bandeja de papel 3-7 Si Si Si Si
Fuente papel -

Tipo de papel 3-7 Si Si Si Si

Estado de las bandejas 3-7 Si Si No No
Acabado Pagina separadora 3-58 Si Si No No
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Funcion Windows macOS
Ficha Elemento Pagina PPD™ pPs™
(Windows)
2 caras 3-22 Si Si Si Si
Inserciones de capitulos 3-60 Si No No No
Folleto 3-28 Si Si Si Si
Péagina n° 3-25 i’64' 6.8.9, ?_,64, 6.8.9, 2,4,6,9, 16 2,4,6,9, 16
Repetir 3-62 Si No No No
N-Up Orden 3-25 Si Si Si Si
o Borde 3-25 Si Si Si Si
pisene g‘ozg d‘f” 325 Si No No No
100% N arriba | 3-25 Si Si No No
Impresién de poster 3-32 Si Si No No
10 mm a 30 10 mm a 30 10 mm a 30 10 mm a 30
Desplazar mm (0,4 mm (0,4 mm (0,4 mm (0,4
Posi. impres. margen 3-30 pulg.a 1,2 pulg. a1,2 pulg. a1,2 pulg.a1,2
pulg.) pulg.) pulg.) pulg.)
Personalizado 3-33 Si Si No No
Liberacién de impresion - Si Si No Si
Archivo de documentos 3-70 Si Si No Si
Gestién de Crear PDF para examinar en PC 3-70 Si No No No
trabajos Imprimir y enviar 3-73 Si No No No
Avisar al finalizar - Si Si No No
Autentificacion 3-9 Si Si No Si
Portadas/Inserciones 3-54 Si Si Si*3 Si*3
Inserciones Fondo de transparencias 3-56 Si Si No Si
Copia carbén 3-59 Si Si No No
Marcas de agua 3-47 Si Si Si Si
Sello de imagen 3-49 Si Si No No
Sello Preformato 3-51 Si Si No No
Patron oculto 3-63 Si No No No
Sello de copias 3-53 Si No No No
Modo de impresion 3-21 Si Si Si Si
Modo de gréfico - Si No No No
. Compresion de mapa de bits - Si Si No No
%a;g:: de "Nitidez 3-44 si Si Si si
Depuracién 3-44 Si Si Si Si
Suavizado 3-67 Si Si No No
Texto en negro 3-43 Si Si No No
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Funcion Windows macOS
Ficha Elemento Pagina PPD™ PS™
(Windows)
Vector en negro 3-43 Si Si No No
Modalidad ahorro Toner *4 - Si Si Si Si
Modo color 3-19 Si Si Si Si
_ Tipo de imagen - No No No No
i?na;g:r? de Color avanzado 3-44 Si Si Si Si
Ajuste de color 3-42 Si Si No No
Fuente - Si Si No No
Ancho de linea 3-37 Si No No No
Ajuste de negrita - No No No No
Imagen en espejo 3-41 No Si Si Si
Informacion error PS - No Si Si No
Desvio de PS - No Si No No
Compresion de los trabajos - No Si No No
Impresién tandem 3-68 Si Si No Si*>
Desact. impr. pagina blanco 3-27 Si Si No No
NER o (s e |
Otros ajustes
 Resolucion de entrada - Si Si No No
* Patron de sombras - Si No No No
» Formato de datos de bobina - Si Si No No
Configuracion « Area imprimible 3-66 Si Si No No
detallada « Estilo de corte 3-70 Si Si No Si
« Estilo diplex 3-22 Si Si No No
* Mejora de la imagen CMYK - No Si No No
 Abrev. por nombre trabajo - Si Si No No
« Util. control para crear JPEG 3-65 Si Si No No
 Control Texto/Linea - No No No No
« Engrosar lineas finas 3-38 Si No No No
 Texto fino - Si Si Si Si
* Borde fino - No No No No
« Control Te&xto/Linea 3-39 Si Si No Si
. ?::tt(;(/)ll_iiiges. de color de 3-39 i~ i No Si
« Mejora de la imagen 3-39 Si Si Si Si

*1 Las especificaciones de cada funcién en Windows PPD y Mac OS PPD varian en funcion de la version del sistema
operativo y de la aplicacion.

*2 La proporcion horizontal y vertical no se pueden establecer por separado.

*3 Solo se pueden insertar portadas.

*4 Esta configuracion puede no funcionar en algunas aplicaciones y sistemas operativos.

*5 Esta funcion no se puede utilizar en Mac OS X 10.10 o posterior.
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ESPECIFICACION DE UN CODIGO DE FACTURACION
UTILIZANDO EL CONTROLADOR DE LA IMPRESORA

Puede introducir un codigo de facturacion utilizando la impresora de la maquina.
Si desea ver una vision general de un codigo de facturacion, consulte "CODIGO DE FACTURACION (pégina 1-63)".

Activacion de un cédigo de facturacion

Este ajuste se requiere Unicamente en el entorno Windows. (Se puede utilizar siempre en entornos Mac OS)

Haga clic en el botén [Inicio], seleccione [Configuracién] — [Dispositivo] —
1 [Dispositivos e impresoras].

de control] — [Ver dispositivos e impresoras] (o [Dispositivos e impresoras]).

En Windows 8.1/Windows Server 2012, haga clic con el boton derecho del raton en el botdn [Inicio], seleccione [Panel
En Windows 7/Windows Server 2008, haga clic en el botdn [Inicio] y seleccione [Dispositivos e impresoras].

2 Haga clic con el boton derecho del ratén en el icono del controlador de
impresora de la maquina y seleccione [Propiedades de impresora].

3 L — x Especificacion de un codigo de
1) Heh facturacion

(1) Haga clic en la pestafia [Configuracion].
(2) Hagaclic en el botén [Polit. impres.].

(3) Establezca la casilla de verificacién
[Codigo de facturacion] como .

(4) Hagaclic en el boton [OK].
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Cuando se inicie la impresidn, aparecera la pantalla de ajustes del cddigo de facturacion.
Introduzca el codigo principal y el subcddigo, y haga clic en el boton [OK].
Para conservar el cédigo de facturaciéon especificado, establezca [Utilizar siempre este Codigo de facturacion] como

Ajustes Codigo defac.. 7 X
Predetemin
Obtener Cadigo de facturacian ‘
Cédigo principal:
Cédigo predefinido w
Cédigo secundario:
Cédigo predefinido w

[~/ Habilita la entrada manual

DLEHWEHECMQ(}&
facturacion
[ acetar || Concelar |

seleccionar el cédigo de facturacion en la lista.

« Si se establece [Utilizar Cadigo de facturacion] como "Desactivar” en "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] —
[Ajustes Cadigo de facturacion] — [Configuracion de Administracion], el codigo de facturacion introducido se desactivara y
no se registrara en el registro de trabajos.

‘ ¢ Puede hacer clic en [Obtener Cadigo de facturacion] para obtener la lista de codigos de facturacion de la maquina 'y

 Si ha comenzado a imprimir sin especificar un cddigo de facturacion, se registrara un cédigo de uso en el registro de trabajos.

Orientacién: M S o

~ Cédigo de facturacién
Cédigo de facturacion (2)
Cédigo principal
[ cadigo secundario

| Cancelar | Imprimir

(1) Seleccione [Cbdigo de facturacion].
(2) Introduzca el codigo principal y el subcdédigo.
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AUTE,NTI,CACION MEDIANTE EL INICIO DE
SESION UNICO

Cuando utilice la autenticacién del usuario, deberd introducir su nombre de usuario y contrasefia para poder imprimir
desde un controlador de impresora.

La funcion de inicio de sesion Unico se puede utilizar cuando se use la autenticacion de Active Directory tanto en la
maquina como en el ordenador.

Cuando utilice esta funcién e imprima desde el controlador de impresora, el trabajo de impresién se enviara a la
magquina usando la informacién de autenticacion que se empled para iniciar sesion en el ordenador. Esto permito
imprimir facilmente los trabajos desde el controlador de impresora sin necesidad de introducir su nombre de usuario y
contrasefia cada vez que vaya a imprimir cuando la autenticacion del usuario esté activada.

La autenticacion mediante el inicio de sesién Unico exige que se lleve a cabo la autenticacion de Active Directory en la
magquina y en el ordenador. Solo podra utilizarlo cuando su ordenador esté ejecutando Windows.

Configuracion
Se debe activar Active Directory en la maquina de antemano. Para obtener informacion sobre Active Directory, consulte
"EUNCION DE ENLACE ACTIVE DIRECTORY (pagina 1-59)". Tras activar Active Directory, configure los ajustes
siguientes en el controlador de impresora.
(1) Hagaclic en el botén [Inicio], seleccione [Configuracién] — [Dispositivo] — [Dispositivos e
impresoras].
En Windows 8.1/Windows Server 2012, haga clic con el botén derecho del ratén en el boton [Inicio], seleccione [Panel de
control] — [Ver dispositivos e impresoras] (o [Dispositivos e impresoras]).
En Windows 7/Windows Server 2008, haga clic en el botdn [Inicio] y seleccione [Dispositivos e impresoras].
(2) Hagaclic con el boton derecho del raton en el icono del controlador de impresora de la maquina
y seleccione [Propiedades de la impresora].
Apareceran las propiedades de la impresora.

(3) Hagaclic en laficha [Configuracidn].
(4) Establezca la casilla de verificacién [Autenticacion Gnica] como + .

General Compartir Puertos Opciones avanzadas Administracion del color  Segurid

@)

Predeterminado

Bandeja de entrada:

Configuracion automatica...
‘ Cuatro bandejas v

Configurar bandejas...

Configurar impresién tandem

| Ajustes tipo de papel

Palit. .
1Kt As Aztne A= ssaridzd (2) OlIt. impres,

[ Autenticacion dnica

Opcibén de autenticacion ) ,
Para mas informacion sobre el método de autenticacion, consulte "IMPRESION CON LA FUNCION DE
AUTENTICACION DE USUARIO ACTIVADA (pagina 3-9)".

(1) Hagaclic en laficha [Gestién de trabajos].
(2) En [Autenticacién], seleccione [Autenticacién Unica].
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desde el cuadro de dialogo Autent. de Usuario.
« Cuando esta activada la autenticacion mediante inicio de sesién Unico, no se puede utilizar [Imprimir y Enviar].

« Si ha iniciado sesién en la maquina de antemano, antes de usar el inicio de sesion Unico, contara con los permisos de la
cuenta del usuario con el que haya iniciado sesion.
Si utiliza el inicio de sesién Unico sin iniciar sesién en la maquina, los permisos de usuario seran los de "Usuario".
Esto puede limitar las funciones que puede utilizar.

« Si se utiliza el Autenticaciéon Gnica sin iniciar sesion en la maquina, el nombre de usuario que figurara en el registro de
trabajos sera el nombre definido por el controlador de la impresora. Si el nombre de usuario no esta definido por el
controlador de la impresora, el nombre de usuario que figurara en el registro de trabajos sera el nombre de inicio de
sesion del ordenador.

‘ « La autenticacién mediante inicio de sesion Unico también es posible desde el cuadro de dialogo Gestion de trabajos y
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA
COMO FAX

La funcién de fax no se puede usar en los modelos MX-C303/MX-C304.

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA COMO FAX

Para utilizar la maquina como fax, conecte la linea telefénica y configure el tipo de linea telefonica.

Conexion alalinea telefonica.

Conecte el enchufe en un extremo del cable de linea telefonica a la toma de la linea telefénica (LINE) de la maquina tal
y como se muestra, y conecte el otro enchufe a una toma de teléfono de la pared.
* Asegurese de utilizar el cable de linea telefonica suministrado.

Toma de la linea telefénica (Line)*

En algunos paises, se requiere un adaptador para conectar el cable de linea telefénica a la toma de teléfono de la
pared, como se muestra en la ilustracion.

Toma de pared

Para Reino / Adaptador
Unido, a\‘
Malasia o /
4
]

Para Australia

&
Para Nueva Zelanda “

@ Si el cable de conexion no esta bien conectado, aparecera el mensaje "No se pudo enviar. Compruebe la conexion de
red." cuando intente enviar un fax. Conecte el cable de conexién correctamente.
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Verificacion de que el interruptor de alimentacién principal esté en la
posicion" | "

El interruptor estara en la posicion " | " cuando el indicador de alimentacion principal se encienda. Si el indicador no esta
encendido, ponga el interruptor de alimentacion principal en la posicion " | "y pulse el boton [ACTIVAR] en el panel de control.
*Si se va a utilizar la funcion de fax y, en concreto, si se espera recibir o transmitir con temporizador durante la noche,

mantenga siempre el interruptor en la posicion " | "
» CONEXION DE LA ALIMENTACION (péagina 1-9)

Si se activa "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de
Fax] — [Configurar Condiciones] — [Impresion activacion auto.], la alimentacion se enciende automaticamente si se
recibe un fax (aunque el botén [Power] esté apagado), y el fax se imprime. Si se desactiva [Impresion activacion auto.]
y el botén [Power] estd encendido, los faxes recibidos se almacenan en la memoria y no se imprimen hasta que se
enciende la alimentacion.

Si se va a utilizar la funcién de fax y, en concreto, si se espera recibir o transmitir con temporizador durante la noche, no
desconecte la alimentacion principal.

Establecimiento del tipo de linea telefénica.

Se debe definir la configuracién del modo de marcacion de la maquina para el tipo de linea telefénica que vaya a utilizar.
* Si la configuracion no es correcta, se pueden producir fallos de marcacién o se pueden realizar llamadas a un destino equivocado.

« Si desea configurar el tipo de linea telefonica automaticamente
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes
de Fax] — [Ajustes Por Defecto] — [Configuracion de Modo de Marcacién] y pulse la tecla [Selec. Auto.].

* En caso de ser necesario, puede configurar el tipo de linea de telefénica manualmente.

« Esta opcion sélo se puede activar en Canada.

« Si se conecta a una linea digital y la Red de linea digital esta activada, el nivel de envio sera de 15 dB o menos al
conectarse a una linea digital. En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] —
[Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes Por Defecto] — [Red de linea digital].

Comprobacion de la fechay la hora.

Verifique que en la maquina estén establecidas la fecha y la hora correctas.

Para establecer la fechay la hora de la maquina:
En "Settings", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de Dispositivos] —
[Ajuste del Reloj].

Si se ha habilitado [Desactivacion del ajuste del reloj], no podran modificarse la fecha ni la hora.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Desactivacion del ajuste del reloj] y cancele la opcién de
desactivacion de ajuste.

Almacenamiento del niUmero de fax del remitente.

Almacene un nombre de remitente en [Nombre de Remitente] y un nimero de fax en [Nam. Fax]. No olvide configurar
esta informacion, ya que es necesaria para establecer la comunicacion.



» Para almacenar el nombre y la direccién del remitente:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Nombre y nimero propio definido] — [Registro de Datos del Remitente].
* Nombre Remit.
Especifique el nombre del remitente. Se puede especificar un maximo de 20 caracteres para el nombre del remitente.
* Nim. Fax del Remitente
Define el nimero de fax del remitente.
Para insertar una pausa entre los digitos del nimero, pulse la tecla [-].
Para insertar un espacio entre los digitos del nimero, pulse la tecla [Espacio].

« Direccién del I-Fax Propio
Especifique una direccion del remitente predeterminada (56 caracteres como maximo).

Almacenamiento de las direcciones de destino para cada modo de
escaneado en la libreta de direcciones

Al utilizar un fax conviene almacenar previamente las direcciones en la libreta de direcciones.
Si desea informacién sobre la libreta de direcciones, consulte el "Manual de Usuario (Registro de la libreta de
direcciones)".
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MODO DE FAX

El modo de fax tiene dos modos: el modo facil y el modo normal.
El modo facil se limita a funciones de uso frecuente que le permiten realizar sin esfuerzo la mayoria de los trabajos de fax.

Si necesita seleccionar ajustes detallados o funciones especiales, utilice el modo normal. En el modo normal se pueden
utilizar todas las funciones.

MODO FACIL

El modo fécil facilita la seleccién de ajustes basicos del fax.

1.2 pantalla
Muestra el tamarfio del — Pulse esta tecla para mostrar las teclas numéricas.
original colocado. - —_—
goﬂna Direccién] | NGmero de Fax Detalle === Cambia al modo normal.
Selecciona una direccién. » MODO NORMAL
> —ESPEQIHCAGON DEL - L_|bret_a = Enviando historial Entr. Directa (p_g_)_é ina 4-7
TAMANO DE ESCANEADO DEL Direcciones
ORIGINAL EN EL TAMARNO DEL

PAPEL (pagina 4-44
» ESPECIFICACION DEL

TAMARNO DE ESCANEADO DEL

ORIGINAL MEDIANTE

VALORES NUMERICOS (péagina | i | Cambia las funciones

4-45) r mostradas.
Restablece la iz ;‘revia Inicia i .
direccion y la nicia [nmedlatamente
configuracion. el envio de un fax.

Escanea el original para una vista previa.
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina

1-13)

2.2 pantalla

Original
= A4 Direccion  Numero de Fax Detalle =

Selecciona la funcion Original
a configurar.

Exposicion Resolucién

A4 Auto. Estandar

Vista previa

Se pueden seleccionar estas funciones en modo facil.
Original »paqgina 4-43 *Resolucion »pagina 4-52
*Exposicién »pagina 4-51

 Para seleccionar una funcion en el modo fécil
En "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Operaciones]
— [Ajustes del Modo facil] — [Fax facil].
» Para cancelar el mensaje de advertencia mostrado al cambiar del modo simple al modo normal
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion
de Operaciones] — [Ajustes del Modo facil] — [Muestra un mensaje de confirmacion al seleccionar "Detalle” en Modo
Facil] para desactivar este ajuste.
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MODO NORMAL

En modo normal se puede seleccionar cualquier ajuste de funcion que se pueda utilizar para un fax.

Pulse para mostrar las teclas nhuméricas. Introduzca el n.° de fax _ B
| Busca una direccion.
H I "
SINe para mostrar Ia — B#zre?:tcai:rﬁes Direccién Numero de Fax » Enviando historial
libreta dg dlreccpnes - p—— - e ey s Muestra las funciones
e introducir un 1 2 3 gelamed disponibles en modo de fax.
destino. «:-y Resolucion = = TX directa .
) ) - Superfino 4 [ Escanea el original
Permite cambiar la GHI JKL MHO Programa de¢ | lamada

para una vista previa.
| » PANTALLA DE
Isma imagen

ccion fax VISTA PREVIA

Rapido (pagina 1-13)

dat. temporal.

Restablece ladirecciéon
E y la configuracion.

Ajustes registra f| s de llamada

Original
configuracién de fax. 9 [ 7 8

RS T m% 2 Enviar |
Muestra la lista de las E 0 # : Archive

teclas de ajuste. Se

o
pueden registrar

[Otros], programas g Tem- Doc Mix - & Vista previa

y otros ajustes de - Tamario Escaneo Tamario Envio
Recuento de original 100%
uso frecuente. ) Auto. S .
" » a4 QD inicir e Iniciainmediatamente
Alt: § 1
Memoria recepcion  : 0% 1 5 . | el envio de un fax
Comprueba la _ — Conecta una linea
configuracion Muestra la lista de teclas Muestra el tamafio del original y antes de iniciar
actual. excepto las teclas de los datos que se van a enviar. el envio de un fax.

funcién indicadas antes.

SELECCION DEL MODO DE FAX

Cambie el modo de fax al modo facil o al modo normal tal como se explica en CAMBIO DE MODOS (péagina 1-12).

4-7



TECLA [R]

Si la maquina esta conectada a una centralita privada (PBX), puede activar el "Ajuste PBX" para que la maquina se
conecte de forma automatica a la linea externa cada vez que marque normalmente. Cuando el ajuste PBX esta
activado, la tecla [R] aparece en la pantalla basica. Para marcar un nimero dentro de su PBX, pulse la tecla [R] antes
de marcar para cancelar temporalmente el "Ajuste PBX".

En modo facil En modo normal

DirecciénNumero de Fax m

B

—_ Exposicion Enviando historial

uto.

J esolucion

@ Oonal

@ CroarTrabaio

TX directa
Superfino

Programa de llamada

Alustes registrados de llamada
Enviar misma imagen
como direccion fax
Archivo Rapido

Almacenar dat. temporal.

Lo
Recuento de original 00% :
% . ‘ .

Modo Esc. Len,

| |

Tam. Doc. Mix.
]
[}

 Esta opcién solo se puede activar en Alemania.

« La tecla [R] puede incluirse en un nimero de fax almacenado en una tecla de acceso directo.
» Cuando se pulsa la tecla [Altavoz], el "Ajuste PBX" se cancela temporalmente y la tecla [R] no aparece.

« Si se pulsa la tecla [R] antes de marcar, no es posible utilizar un cédigo F (subdireccién y cédigo de acceso). Asimismo,
no puede utilizarse una tecla de acceso directo que tenga almacenado un cédigo F (subdireccion y coédigo de acceso).

Configuraciones del sistema (administrador): Ajuste PBX
Se utiliza para activar el ajuste PBX.
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SECUENCIA DE TRANSMISION DE FAX

En esta seccion se explica el procedimiento basico para enviar un fax.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del
alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
(pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Introduzca el numero de fax de destino.

Pulse las teclas numéricas para especificar el nimero de destino directamente, o busque y recupere el nUmero o la
libreta de direcciones.

En modo facil En modo normal

. Libreta de I . o
Original [ IFOSeNAN Direccion Nimero de Fax oW |, Enviando historial

Tt

A4

[D\recmbn Numero de Fax

] Detalle =

Namero de bisqueda

Libreta de

: ) Entr. Directa
Direcciones

Enviando historial

Vista previa

== EXpOSicion
Auto.

i Resolucion
Superfino

g oo

g CrearTrabapo

. Modo Esc. Len

. Tam. Doc. Mix.

2 | 3
s 18
S
o | #

de llamada

TX directa

Programa de llamada
Ajustes regisrados de lamada
Enviar misma imagen
v como direccion fax
‘ Archivo Répido
Amacenar dat. temporal,

Recuento de original
L.} gf

= 2
Tamario Escaneo  Tamafio Envio

A4

Memoria recepcion _:

100%

Auto.
A4

100%

[ visa preva

<& Iniciar

Altavoz

« ESPECIFICACION DE UN NUMERO DE DESTINO
MEDIANTE LAS TECLAS NUMERICAS »pégina
4-12

« RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA
LIBRETA DE DIRECCIONES P pagina 4-14

« UTILIZACION DE UN REGISTRO DE ENVIOS PARA
EL REENVIO »pégina 4-20

« ESPECIFICACION DE UN NUMERO DE DESTINO
MEDIANTE LAS TECLAS NUMERICAS »pégina 4-12

« RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA LIBRETA
DE DIRECCIONES P pégina 4-14

 UTILIZACION DE UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO P pégina 4-17

« RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA LIBRETA
DE DIRECCIONES GLOBAL »pagina 4-18

« UTILIZACION DE UN REGISTRO DE ENVIOS PARA EL
REENVIO »pagina 4-20



Configure los ajustes.

Especifique el tamafio de escaneado original, la exposicién, la resolucién, etc.
Si es necesario, puede consultar las funciones siguientes para la configuracion.

En modo facil

= Original
= g

Original Exposicion Resolucién

A4 Auto. Estandar

Vista pre

* AJUSTE DEL ESCANEO DE LOS ORIGINALES
» pagina 4-43

» Escaneado de originales » pagina 5-104

» Modificacion de la exposicion »pagina 4-51

 Modificacion de la resolucion »pagina 4-52

Envie el original.

Toque la tecla [Iniciar].

| Direccién Ndmero de Fax Detalle =

En modo normal

B Direccion Namero de Fax

| Enviando historial
— EXposicion = N Nimero de busqueda
Auto. 1 2 3 de llamada
o G
sz Resolucion e e e— TX directa
i‘ Superfino 4 5 6
]

g Oonel Programa de llamada

Ajustes registrados de llamada

7 8 9 e
v oz Enviar misma imagen

g CroarTrabajo ‘ ¥ como direccion fax

*® 0 # . Archivo Répido
g VMoo Eso Len. = e Amacenar dat.tempor.
g o 0o = [ vista previa

Tamafio Escaneo  Tamario Envio
@) Recuento de original 100
Auto.

A4 s A4 & Iniciar
- - Atavoz
Memoria recepcion - __100% L

< Envio de originales de forma colectiva »pagina 5-73

« Escaneado de originales »péagina 5-104

« Escaneado automatico de ambas caras de un original
(original a dos caras) »pagina 4-43

 Especificacion del tamafio de escaneado del original
mediante valores numéricos »pagina 4-45

« Especificacion del tamafio de envio de la imagen »péagina 4-49

« Modificacién de la exposicion »pagina 4-51

* Modificacion de la resolucion »pagina 4-52

< Envio de un gran nimero de péaginas (Creacién Trabajos)
» pagina 5-91

« Envio de originales finos (Modo de Escaneo Lento)
» pagina 5-107

« Envio de originales de diferentes tamafios (Origin.
tamafo mezcl.) »pagina 5-75

« Comprobacion del nimero de hojas del original
escaneadas antes de la transmisién (Recuento de
original) »péagina 5-111

« Otros »pagina 4-74

: » Para comprobar una vista previa de una imagen escaneada, pulse la tecla [Vista previa] antes de pulsar la tecla

[Iniciar].

» Cuando el original se coloca sobre el cristal de exposicion:
 Cuando se envia un fax normalmente (transmision desde memoria)
Repita los pasos para colocar y escanear los originales el mismo nimero de veces que originales hay. Tras
escanear todos los originales, pulse la tecla [Read-End].
» Cuando se envia un fax en modo de transmision directa
No es posible escanear varios originales en modo de transmision directa. Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la

transmision.

» En modo normal, si pulsa [Archivo] o [Archivo rapido] en el panel de acciones antes de iniciar la transmision de fax,

podra guardar el original escaneado como datos.
» ARCHIVO RAPIDO (pagina 6-9)

» ARCHIVO (pagina 6-10)
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« Definir la pagina inicial al seleccionarse desde otro modo
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Configuracion Predeterminada del Display].

Cuando reenvie un archivo de documentos o rellame mediante configuraciones de programa guardadas que no
incluyan una direccion, seleccione entre los 6 tipos siguientes de pantallas iniciales que aparezcan.
« Correo electronico
* Carpeta de red
* FTP/Escritorio
« Internet fax
* Fax
« Entrada de datos
» Cambiar la pantallainicial a la libreta de direcciones
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Configuracion Predeterminada del Display].
Si se activa el modo de envio de imagenes, se mostrara la agenda en lugar de la pantalla inicial de ese modo.
Si se ha definido una direccion predeterminada en "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] —
[Configuracion Envio Imagenes] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Conf.
Direccion Predeterminada), esta funcion no podra utilizarse.
» Conservar los ajustes de envio durante un tiempo determinado tras la transmisién
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones del sistema] —
[Configuracion Envio Imagenes] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién de Condiciones] — [Mantenga la
conf. un momento después de finalizar el escaneo].
Los ajustes se conservaran tras escanear el original (hasta que se active el modo de borrado automatico).
Enviar cuando llegue la hora definida aunque todavia se esté escaneando
En "Settings (administrator)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Hora de inicio automatico del trabajo durante el
escaneado].
Defina la hora a la que se iniciard automaticamente la transmision aunque el original todavia se esté escaneando.

Ajuste del volumen del fax

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes de sonido] —
[Ajustes del sonido de pitido (Envio de imagen)] — [Configuracién de Volumen de Altavoz].

Conf. de Altavoz

Utilice esta configuracién para establecer el sonido que se escucha desde el altavoz para Altavoz, Volumen de Timbre,
Monitor en Linea, Sefial de fax recibido completamente, Sefial de envio de fax finalizado y Sefal de Error en Comunic.
Fax. Para Sefal de fax recibido completamente, Sefial de envio de fax finalizado y Sefial de Error en Comunic.Fax, se
puede seleccionar Patrén de Tono y Ajuste Tiempo de Sonido Transmisién Completada ademas del volumen.

Comp. Sonidos de Conf.

Comprueba el patron de tono seleccionado y el volumen.
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ESPECIFICACION DE DESTINOS

En esta seccion se explica cémo introducir un destino desde la pantalla inicial del modo facil.

» SELECCION DEL MODO DE FAX (pagina 4-7)

ESPECIFICACION DE DESTINOS

ESPECIFICACION DE UN NUMERO DE DESTINO
MEDIANTE LAS TECLAS NUMERICAS

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes]

Prohibir la transmision si el nimero de fax/direccion se introduce manualmente

—[Configuraciones Comunes] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Aj.para desactivar transmision] —

[Desactivar la Entrada Directa).

Prohiba la entrada manual de nimeros de fax y direcciones.
Configure el valor de cada uno de los elementos siguientes:

 Correo electrénico

« Carpeta de red

« Internet Fax (Inc. SMTP Directo)
* Fax

_ Original
= Direccion Numero de Fax Detalle =

Libreta de
Direcciones

Enviando historial Entr. Directa

E

Vista previa
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Pulse latecla [Entr. Directa] o [NUmero
de Fax] paraintroducir el nUmero de
fax de destino.

Si desea especificar varios destinos, pulse e introduzca
el siguiente nimero de fax.

Si introduce un namero incorrecto, pulse la tecla [C] para
borrar el nimero e introducirlo de nuevo.



Introduccion de una pausa entre los digitos de un numero

Introduzca una pausa después del nimero utilizado, para marcar desde una centralita privada (PBX), por ejemplo
después de "0", o después del codigo del pais, para marcar un namero internacional.

Toque la tecla [Pausa].

Cuando se pulsa una vez la tecla [Pausa], se introduce un guién "-"

Si desea introducir una pausa entre digitos del nimero:

Introduzca una pausa después del nimero utilizado, para marcar desde una centralita privada (PBX), por ejemplo
después de "0", o después del codigo del pais, para marcar un nimero internacional.

La tecla [Pausa] aparece sobre el teclado numérico cuando se especifica el numero de fax de destino.

Cuando se pulsa una vez la tecla [Pausa], se introduce un guién "-".

Para establecer la longitud de la pausa:

en "Ajustes"”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] —
[Ajustes Por Defecto] — [Configuracion de Tiempo de Pausal.
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RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA LIBRETA
DE DIRECCIONES

Para recuperar un nimero de destino de fax basta con pulsar la tecla de acceso directo correspondiente en la pantalla
de la libreta de direcciones. (Marcacidon mediante accesos directos)

También es posible almacenar varios nimeros de fax en una tecla de acceso directo, lo que permite recuperarlos con
tan sélo pulsar esa tecla. Este método de marcacion resulta muy comodo cuando se quiere enviar un fax (o realizar
solicitudes) a varios destinos.

Cuando, ademas de los destinos de fax, se guardan los destinos de otros modos de escaneado, en cada tecla de
acceso directo se muestra un icono que indica el modo y el nombre del destino.

Fax
<,

Escanear a correo electrénico

Fax internet (SMTP directo)

|

I Escanear a FTP
Escanear a carpeta de red

L3 p

Escanear a escritorio
i Tecla de grupo con varios destinos
=

Si desea informacién sobre la libreta de direcciones, consulte el "Manual de Usuario (Registro de la libreta de
direcciones)".

Desact. selecc. de libreta de dir.

En "Ajustes"”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Configuraciones
Comunes] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Aj.para desact. transmis.] — [Desact. selecc. de libreta de dir.].
Desactiva la seleccion de destinos de la libreta de direcciones.

Configure el valor de cada uno de los elementos siguientes:

« Correo electronico

« FTP

* Escritorio

 Carpeta de red

* Internet Fax (Inc. SMTP Directo)
* Fax

Toque latecla [Libreta de
Direcciones].

_ Original 1l e Demloke

V) Direccion  Numero de Fax etalle
Libreta de
Direcciones

Enviando historial Entr. Directa

Vista previa
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[ Jox] | Pulse unatecla de acceso directo de
e e __ contacto o grupo que incluya el
4 r. Directa | .
+, BBBBBB - i dest|n0 del fa.X.
% cccece ig= * Los destinos mostrados en la lista pueden restringirse
* DDD DDD mediante uso frecuente, categorias, indices y palabras
. EEEEEE clave. (En modo normal, los destinos se pueden restringir
. FFFFFF ¥ por tipo de trabajo.)
e - | o « Si pulsa la tecla [Ordenar], podra cambiar el orden de los

destinos mostrados en la lista.
« Al agregar un destino, pulse otra tecla de acceso directo.

« Si se han seleccionado o especificado dos o0 mas
destinos, el nimero total de direcciones aparece junto a la
direccién.

* Incluso si s6lo se ha seleccionado un Unico destino, el
numero de direcciones aparece cuando el destino es un
contacto o grupo en el que hay almacenadas varias
direcciones.

Si desea informacién sobre la libreta de direcciones,

consulte el "Manual de Usuario (Registro de la libreta

de direcciones)".

* Si selecciona un destino incorrecto:
Vuelva a pulsar la tecla para cancelar la seleccién.

» Para cancelar un destino seleccionado
Seleccione el destino que desee cancelar en la pantalla de la lista de destinos y pulse la tecla [Borrar].

» UTILIZACION DE UN REGISTRO DE ENVIOS PARA EL REENVIO (pégina 4-20)

» Para comprobar los destinos introducidos, pulse la tecla [Rev. Direcc.].
» LOS DESTINOS SELECCIONADOS (péagina 4-16)

* Puede seleccionar el destino de envio pulsando un destino almacenado.

« Si se incluye en las direcciones una direccion para la que usted no tiene permiso, aparecera un mensaje cuando
pulse la tecla [Iniciar]. Para enviar solamente a las direcciones permitidas, pulse la tecla [OK] y después la tecla
[Introd. envio].

« Para seleccionar un destino desde el registro de envios, pulse la tecla [Enviando historial].

En modo normal
* Pulse la tecla de acceso directo y, a continuacion, pulse [Mostrar informacion registrada] en el panel de acciones para
mostrar la informacién detallada.
« Para recuperar un destino utilizando un nimero de busqueda, pulse [Nimero de busqueda de llamada] en el panel
de acciones.
» UTILIZACION DE UN REGISTRO DE ENVIOS PARA EL REENVIO (pagina 4-20)
« Para recuperar un destino desde una libreta de direcciones global, pulse [Busq. Global de Direcciones] en el panel de
acciones.
» RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL (pagina 4-18)

Para enviar a una direccion en un modo distinto al actual

En "Ajustes (administrador)", quite la marca de verificacion de [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio
Imagenes] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Seleccion Agenda Predetermin.] —
[Aplicar las direcciones s6lo de modos de envio].
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LOS DESTINOS SELECCIONADOS

Cuando se seleccionan varios destinos, puede visualizar y comprobar cada uno de ellos. También puede borrar un
destino (cancelar su seleccion) en caso necesario.

T —‘ Toque latecla[Todos los dest.].
& aAq ireccion Detalle

Libreta de
Direcciones

Enviando historial Entr. Directa

Vista previa

Confirme el destino.
Una vez realizada la confirmacion, pulse [E.

Todos los dest.

s AAAAAA 1-1234567890

« Para confirmar informacion detallada como el tipo o el nombre del destino especificado, pulse la tecla de acceso del
destino y, a continuacion, pulse la tecla [Info.].

* Si se incluye una direccion para cuyo uso usted no tiene permiso, aparecerd una marca de prohibicion en la
direccion.

ELIMINACION DE DESTINOS ESPECIFICADOS

Seleccione la direccion y pulse la tecla [Borrar].

Todos los dest.

o

¥ . AAAAAA 1-1234567890

Si ha colocado el original en el cristal de exposicion y ha pulsado la tecla [Iniciar], no podra eliminar ninguna direccién al
cambiar la configuracion.
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UTILIZACION DE UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO

Se puede utilizar el nimero de busqueda para especificar un destino almacenado en una libreta de direcciones.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Libreta de

[ Rrsbeesa@ll Dircccion Nimero de Fax

Exposicion
Auto. 1 -

1 Resolucion
| Superfino 4

g el
PORS. w
g Crear Trabapo
* 0
) Modo Esc. Len.
g Tem Doo. Mix =
Recuento de original
L.

A4

Memoria recepcion _:

Tamario Escaneo  Tamafio Envio
100%

ﬂ » Enviando historial

Numero de bisqueda

3 de llamada

G

TX directa

6

] Programa de llamada

q Ajustes regisrados de lamada
wirz Enviar misma imagen

X como direccion fax

# Archivo Rapido

Almacenar dat. temporal

Auto.

. At (0]
100%

Libreta de . .
[ Direccion Numel
direcciones

Exposicion

Auto. 7 B

H Resolucion

1234 ml | Enviando historial

Nimero de busqueda
9 de llamada

[ TX directa
6
Programa de llamada

3 Alustes registrados de llamada
Archivo Répido
o

Enviar misma imagen
como direccion fax

Superfino 4 5
Original
=] 1 2
g CrearTrabio
0
Modo Esc. Len.
Tam. Doc. Mix. =
—
Tamario Escaneo

~ Recuento de original

A4

Memoria recepcion _:

I vista previa

Altavoz,

Tamafio Envio
Auto.
A4

100%

)

la lista de direcciones.

Si se especifica un numero de basqueda incorrecto:
Pulse la tecla [C] para borrar el nimero y especificar el niimero correcto.

Toque [NUmero de busqueda de
llamada] en el panel de acciones.

Introduzca un numero de bdsqueda (4
digitos) mediante el teclado numérico
y pulse 4.

Una vez especificado el nimero de blsqueda, la direccion
almacenada se recupera y se especifica como un destino.

» El numero de basqueda se programa al almacenar el destino en la libreta de direcciones.
* Si no conoce el numero de busqueda, pulse [Imprimir lista indiv.] en el panel de acciones para imprimir y comprobar

 Cuando se especifican nimeros de bisqueda como "0001" y "0011", puede omitirse el "0". Por ejemplo, para
especificar "0001", introduzca "1" y pulse m
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RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA LIBRETA
DE DIRECCIONES GLOBAL

Si hay configurado un servidor LDAP en el modo de configuracion (version Web), puede buscar el destino deseado en
la libreta de direcciones global y obtener el nimero de fax cuando realice una transmision de fax.

También se puede afiadir una direccién recuperada a la libreta de direcciones. Las direcciones de envios a
FTP/escritorios, sin embargo, no pueden almacenarse desde la maquina.

T N [ En la pantallainicial o la pantalla de la
direcciones I direcciones alobal )
= e AR E libreta de direcciones, pulse
a Resommn&iuperﬂnc 4 5 6 d:w:r;oad: - B ! d d d i i I b I I
ki i [Busquedade direcciones global] en e
g G - PR I 3 Pt panel de acciones.
T
- Tamafio Escaneo  Tamafio Envio
- Ad ~ X A: Altavoz.
Memoria recepcion - 100%

Introduzca
Iniciales

Desti-no

o | Pulse [Desti- no] y, a continuacion,
[ox] pulse el servidor LDAP que utilizar.

« Si aparece una pantalla de autenticacion para el servidor
LDAP, introduzca su nombre de usuario y contrasefia.

A0 2GR0 2456 TRE

LDAP_SERVER 2 | 2345678001 2346673001 234567800

» Si s6lo se ha almacenado un servidor LDAP, no es
necgsano llevar a cabo el paso 2. En tal caso, empiece a
partir del paso 3.

Altavoz

Una vez completada la configuracion, pulse m

Qs [ox |8 Pulse ' de [Ele- mento] y seleccione
0”"*‘%“’“ un elemento para buscar desde

[Nom./Direccién].

Introduzca Inicial y pulse la tecla Entrar del
Altavoz

teclado externo o el boton [Iniciar busqueda]

Coémo buscar

Especifique los caracteres de busqueda (un maximo de 64). El sistema buscara los nombres que comiencen por las
letras especificadas.
Puede usarse un asterisco 3 del siguiente modo:

XXX* : nombres que comienzan por "XXX"

2 XXX : nombres terminados en "XXX"

A XXXH : nombres que incluyen "XXX"

AA*XX : nombres que comienzan por "AA" y terminan en "XX".
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D) o |8 Introduz_cguna,palabra clavey pulsela
: tecla [Iniciar Busq.].

LW SERVER Bl
Y TS B

Nom.

Cuando pulse el recuadro de introduccién de palabra clave,

aparecera el teclado de software.
Transcurrido un breve intervalo, apareceran los resultados

de la basqueda.

Introduzca Inicial y pulse Ia tecla Entrar del
teclado externo o el boton [Iniciar bisquedal. Altavoz

* Si no se encuentra ningun destino:
@ Toque la tecla [Busc. de Nuevo].
» Para afiadir continuamente otro destino.
Pulse el destino.

Para comprobar lainformacién de destino:
Pulse la tecla de acceso directo del destino y, a continuacion, pulse la tecla [Info.]. Pulse B para cerrar la pantalla de

informacion de la direccién.
Cuando selecciona el destino y pulsa [Nuevo registro con Libreta de direcciones] en el panel de acciones, el destino

puede almacenarse en la libreta de direcciones.Esto resulta util si ha introducido un destino directamente.
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UTILIZACION DE UN REGISTRO DE ENVIOS PARA EL
REENVIO

Seleccione un destino desde un registro de envios y vuelva a enviar los datos.

Se almacenan los destinos de las 50 transmisiones mas frecuentes de fax, Escanear a E-mail y/o Internet fax. Se
puede seleccionar una de estas opciones para el reenvio a ese destino. En el registro de envios también se muestran
los destinos de envios a FTP/escritorio y de escaneado a la carpeta de red.

En modo normal también se puede afiadir una direccion de un historial de envios a la libreta de direcciones. lo que
resulta una forma muy coémoda de almacenar los numeros de fax y las direcciones de destinos introducidos
manualmente. Sin embargo, las direcciones de envios a carpetas de red no pueden almacenarse desde la maquina.

« Si se pulsaron teclas numéricas durante la transmision anterior, es posible que el nimero no se vuelva a marcar

correctamente.

« Las siguientes direcciones de envio no se almacenan como direcciones para las que es posible el reenvio.
« Tecla de acceso directo para un contacto en el que se almacenan varios destinos.
« Destinos en grupo
« Destinos de retransmision.

Prohibir [Reenviar]

En "Settings (administrator)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Iméagenes]
—[Configuraciones Comunes] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Ajustes para desactivar registro] —
[Des.[ReenviarJen modo envio fax/imag.].

Prohiba el reenvio en el modo de envio de fax / imagenes.

En modo facil Toque la tecla [Enviando historial].

_ Original N
& A4 Direccién  Numero de Fax Detalle =

Libreta de

Direcciones Entr. Directa

Enviando historial

CcA E

Vista previa

En modo normal En la pantalla inicial o la pantalla de la
m Lo cc R o Y libreta de direcciones, pulse
- 6 Nu de bu d M M M
ARE et [Enviando historial] en el panel de
Resolucion ) —— TX directa .
Sl ol B Froemads e acciones.
. Original Ajustes registrados de llamada
‘ 7 8 9 ‘Comprobar E:
= - ol probar Estado
‘ Crear Trabajo ¥ Envio/Recepcion
»* 0 # Enviar misma imagen
g ModoEsc. Len. | g = % como direccion fax
o Tamario Escaneo  Tamafio Envio
- Recuento de original o
A4 ‘ A - <1 Iniciar
Memoria recepcion 100% voz g
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Enviando historial I» los historiales

(o | R Pulse la tecla del destino de fax al que

Seleccione la direccion para enviar de nuevo. .
— : desea volver a llamar.
~ 1472580369 et . . .y
5BB BBB Se muestran las ultimas 50 direcciones utilizadas para una
3692580147 . ez
coc cee transmision.

2580147369

+, Entr. Directa
1234567890

Entr. Directa - -

£1) Iniciar

Altavoz

Para cancelar la opcién de reenvio:
Pulse la tecla resaltada.

En modo normal

« Para afiadir una direccion a la libreta de direcciones, seleccione la direccién y pulse [Nuevo registro con Libreta de
direcciones] o [Registro adicional con Libreta de direcciones] en el panel de acciones.

» Puede seleccionar una direccion y pulsar [Eliminar Historial seleccionado] o [Eliminar Todos los historiales] en el
panel de acciones para borrar uno o todos los historiales.
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ENVIO MEDIANTE MARCACION EN CADENA

Las secuencias de nameros introducidas con las teclas numéricas o las teclas de acceso directo pueden vincularse con
pausas y marcarse como un nimero unico.

Por ejemplo, cuando marque un ndmero internacional, pulse la tecla [Pausa] entre el nimero de identificacion de una
empresa de servicios telefénicos internacionales (por ejemplo, "001") y el codigo de pais (por ejemplo, "81" para Japon)
con objeto de insertar una pausa y conseguir una conexién menos problemética a la linea.

La hora (en segundos) definida en "Ajustes" seleccionando [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio
Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes Por Defecto] — [Configuracién de Tiempo de Pausa] define la duracién de la
pausa. Defina un valor entre 1 y 15 segundos en incrementos de 1 segundo.

En la pantalla, un guion "-" indica una pausa.

Si se establecen dos segundos en [Configuracién de Tiempo de Pausa], al pulsar la tecla [Pausa] tres veces se
introducen pausas de 6 segundos.

Ejemplo: utilizacién de la marcacion en cadena en un namero internacional

Teclas numéricas Tecla de acceso directo de la libreta de direcciones

|

r010 1 212 XXXXXX

Pause

lo|[o]]1] | oA Am

~N

Cddigo de pais de EE.UU.

Cddigo de area de Nueva York
NUmero de teléfono de la otra maquina

« Las direcciones que se pueden seleccionar son aquellas que solo tienen guardada una direccion de fax.

‘ « Tras introducir el nimero con las teclas numéricas, pulse la tecla [Pausa] para introducir el nimero siguiente con las
teclas numéricas o pulse la tecla [Marcacién encadenada] en el panel de acciones para seleccionar una direccion en la
libreta de direcciones.

« Tras seleccionar la direccion en la libreta de direcciones, seleccione [Marcacion encadenada Combinar con entrada
directa] en el panel de acciones para introducir el siguiente nimero con las teclas numéricas o [Marcacion encadenada
Combinar con libreta direc.] para seleccionar una direccion de la libreta de direcciones.

4-22



METODOS BASICOS DE
TRANSMISION

En esta seccion se explica cémo introducir un destino desde la pantalla inicial del modo facil.
» SELECCION DEL MODO DE FAX (pagina 4-7)

METODOS BASICOS DE TRANSMISION
METODOS DE TRANSMISION DE FAX

A continuacion se describen los métodos que pueden utilizarse para enviar un fax desde la maquina. Seleccione el
método que mejor se adapte a sus necesidades.

Para enviar por fax un original de muchas hojas:

Utilice el alimentador de documentos automatico.

Los originales se escanearan en la memoria y seguidamente se transmitiran (transmisién desde memoria).
Si se colocan varias hojas del original cuando la linea esté inactiva, se enviaran en secuencia a partir de la pagina
escaneada en paralelo con el proceso de escaneado (envio rapido en linea).

Si la transmisién no puede iniciarse de inmediato porque la linea esta ocupada, se escanearan y almacenaran todas las
paginas en la memoria.

» UTILIZACION DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO EN LA TRANSMISION (pégina 4-30)

1
= =0
/‘/§ _1
Transmisién %

Almacenamiento de un trabajo de fax

Si la transmisién no puede iniciarse de inmediato porque la linea esta ocupada, se escanearan y almacenaran todas las
paginas en la memoria. Si desea intentar enviar un fax mientras hay otro trabajo en curso, puede almacenar el trabajo
de fax. Para verificar los trabajos de fax almacenados, visualice la pantalla de estado de trabajos.

» TRABAJOS DE FAX (pagina 4-106)

« Una vez finalizada la transmisién, se borran de la memoria las paginas escaneadas del original. Sin embargo, cuando se
utiliza la funcién de archivo de documentos, se memoriza el fax transmitido.
» ARCHIVO RAPIDO (péagina 6-9)
» ARCHIVO (pagina 6-10)
« Si la opcién Crear Trabajo esta activada, se puede seleccionar el alimentador de documentos automatico o el cristal de
exposicion para escanear el original. Este método de envio puede no estar disponible dependiendo de la funcion.
» ESCANEADO DE VARIOS ORIGINALES A LA VEZ (CREACION TRABAJOS) (pagina 5-91)

‘ « Si la memoria se colapsa mientras se escanea la primera pagina del original, la transmision se detendra.
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En las siguientes situaciones, la transmisién se reservara automaticamente (transmision desde memoria)
@ « Cuando la linea esta ocupada o se produce un error de comunicacion y esta habilitado el reenvio automatico.
» CUANDO SE PRODUCE UN ERROR DE COMUNICACION (pégina 4-27)
« La linea de la maquina estara ocupada si se esta enviando o recibiendo otro fax, o si la maquina esta ocupada.

« Habia otra transmision de fax reservada anterior a su fax.
 Se esté utilizando para la transmision una de las siguientes funciones.
« Retransmision, transmision con cédigo F, transmision con temporizador, N-Up, Perf. Tarjeta, Crear Trabajo, Recuento
de original
« Se esté utilizando el cristal de exposicion (excepto cuando se utiliza el altavoz para marcar).

Para deshabilitar la opcién de envio rapido en linea:

en "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] —
[Configuracién de Envio] — [Envio Rapido En Lineal].
Si deshabilita esta opcion, la transmision no comenzara hasta que se hayan escaneado todas las paginas. Tenga en cuenta

gue esta opcion no procede en caso de transmisién manual.

Para enviar por fax originales gruesos o paginas de un libro:

Coloque el original en el cristal de exposicion.
» UTILIZACION DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA TRANSMISION (pagina 4-33)

=

Transmision

« El envio rapido en linea no estéa disponible si se esta enviando un fax desde el cristal de exposicion.

« Cuando se utilice el cristal de exposicion, no podran escanearse a la vez varias paginas de un original. En este caso, las
paginas del original pueden separarse para escanearlas en varias veces.

Para enviar un fax antes de realizar otras transmisiones de fax

previamente reservadas:

Envie el fax en modo de transmision directa. El original se transmite directamente a la maquina de fax receptora, sin

escanearse en la memoria.
Cuando se utiliza el modo de transmision directa, ésta comenzara en cuanto se haya completado la transmisién en

curso (antes de cualquier transmision previamente reservada).

Pulse [TX directa] en el panel de acciones para enviar un fax.
» UTILIZACION DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO PARA ENVIAR UN FAX EN EL MODO DE

TX DIRECTA (pagina 4-31)
» UTILIZACION DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA ENVIAR UN FAX EN EL MODO DE TX DIRECTA (pagina

4-35)

Cuando finaliza la transmision directa, se vuelve automaticamente al modo de transmisiéon desde memoria.

@ En el modo de transmisién directa, no es posible utilizar la tecla [Vista previa] para la transmision.
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ORIENTACION DEL ORIGINAL

Si se coloca un original de tamafio A5 (5-1/2" x 8-1/2"), la imagen gira automaticamente 90 grados y se transmite con
orientacién vertical (envio de rotacion).

il Enviar
1
e~ s
1
1
1
| —_——
Si se coloca un original Girado a orientacién La imagen se transmite en
en orientacion vertical orientacion vertical.

horizontal

@ El envio de rotaciéon no esta disponible para originales de tamafio A4 (8-1/2" x 11").

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes de
Fax] — [Configuracién de Envio] — [Configuracion de Envio de Rotacién].

Si se deshabilita, el original se transmitird con la orientacién en la cual se colocé.

A causa de ello, algunas maquinas receptoras pueden reducir los datos recibidos.

‘ Para cancelar la configuraciéon de envio de rotacién:
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REDUCCION AUTOMATICA DE LA IMAGEN
TRANSMITIDA

Si el ancho de la imagen transmitida es mayor que el ancho del papel en la maquina receptora, la imagen se reducira
automaticamente para ajustarse al ancho del papel de la maquina receptora.

en "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Configuracion
de Envio] — [Configuracién de Envio de Reduccién Auto.].
Si esta opcién esté deshabilitada, la imagen se enviara a tamafio completo y es posible que parte de la imagen aparezca cortada.

TAMANOS DE ORIGINAL SUSCEPTIBLES DE
TRANSMISION

Pueden transmitirse los siguientes tamafios de original.

‘ Para cancelar la configuracidon de envio de reduccion automatica:

Mediante el alimentador de 105 mm (altura) x 140 mm (anchura) 216 mm (altura) x 500mm (anchura)
documentos automatico (4-1/4" (altura) x 5-1/2" (anchura)) (8-1/2" (altura) x 19-5/8" (anchura))*
Mediante el cristal de ) 216 mm (altura) x 356 mm (anchura)
exposicion (8-1/2" (altura) x 14" (anchura))

* Puede transmitirse un original largo.
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CUANDO LA LINEA ESTA OCUPADA

Si, al enviar un fax, la linea esta ocupada, se volvera a intentar la transmision automaticamente tras un intervalo
predefinido. Esta funcién solamente actia con el modo de transmisiéon desde memoria. Si utiliza los modos de

transmision directa o manual, la transmision se cancelara cuando la linea esté ocupada. Espere un poco y vuelva a
intentarlo.

Para cancelar la transmision:
Hagalo desde la pantalla de estado de trabajos.
» Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)

establecerse porque la linea esta ocupada o por otras razones:

en "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes de
Fax] — [Configuracion de Envio] — [Volver a llamar si la linea est4 ocupada].

Tenga en cuenta que, al habilitar esta opcién, la maquina no volvera a intentar la llamada si se utiliza la transmisiéon manual
o la transmision directa.

* Numero de Veces de Rellamada Cuando la Linea Comunica
Especifique las veces que la maquina volveréa a intentar la llamada si las lineas estdn ocupadas.

« Intervalo de Espera Entre los Intentos de Rellamada (min.) Cuando la Linea Comunica
Se puede definir el intervalo entre los intentos de rellamada.

CUANDO SE PRODUCE UN ERROR DE
COMUNICACION

Si se produce un error de comunicacion o si el otro fax no responde a la llamada al cabo de un tiempo prefijado, la

transmisién se volvera a intentar automaticamente tras un intervalo determinado. Esta funcién solamente actia con el
modo de transmisién desde memoria.

‘ Para determinar el niumero de intentos de rellamada y los intervalos entre ellos cuando la conexién no puede

Los faxes enviados por transmisién directa o transmisién manual no se reenvian automaticamente.

Para cancelar la transmision:
Hagalo desde la pantalla de estado de trabajos.
» Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)

Para definir el nimero de intentos de rellamada y los intervalos entre ellos cuando la transmision fracasa a causa
de un error:

en "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes de
Fax] — [Configuracién de Envio] — [Rellamar en caso de error de comunicaciones].

* Nimero de Veces de Rellamada en Caso de Error
Especifique las veces que la maquina volvera a intentar la llamada cuando se produzca un error de comunicacion.

« Intervalo de Espera Entre los Intentos de Rellamada (min.) en Caso de Error
Se puede definir el intervalo entre los intentos de rellamada.

@ 0O
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MODO DE CONFIRM. DESTINO FAX

En este modo se muestra un mensaje de confirmacion de destino al enviar un fax para evitar la transmision accidental
al destino equivocado. Establézcalo en el modo de configuracion. Si se envia un fax cuando esta funcién esta
habilitada, aparecera un mensaje de confirmacién de direccion cuando se pulse la tecla [Iniciar].

El mensaje varia segun el método usado para especificar el destino.

Después de pulsar la tecla [Altavoz] mientras esta habilitado el "Modo de Confirm. Destino Fax", no se podra especificar el
destino mediante las teclas numéricas, una tecla de acceso directo, la tecla [Numero de bisqueda de llamada] o la tecla
[Enviando historial]. Sin embargo, es posible enviar a través de un teléfono.

‘ « Para mostrar el mensaje de confirmacién de destino antes de la transmision de fax:

en "Ajustes"”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes
Por Defecto] — [Modo de Confirm. Destino Fax].

« Para comprobar destinos que no sean fax

En "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes
Por Defecto] — [Modo de Confirm. Destino Fax] — [Aplicar a direcciones distintas de la del fax].

e Para deshabilitar la retransmision de fax cuando la opcién Modo de Confirm. Destino Fax esté habilitada:
en "Ajustes”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracidon Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] —
[Configuracion de Envio] — [Desactivar retransmision por fax].

Destino especificado mediante unatecla de acceso directo/nimero de
busqueda/busqueda global de direcciones

Pulse la tecla [Iniciar] para mostrar todos los destinos en la pantalla de confirmacion de destinos. Compruebe que los
destinos sean correctos y pulse la tecla [Introd. envio] para iniciar el escaneado del original.
Si el destino no es correcto, pulse la tecla [OK] y vuelva a seleccionar el destino.

« Puede seleccionar varias teclas de acceso directo para contactos o grupos que incluyan destinos de fax.
« Antes de pulsar la tecla [Introd. envio], puede cambiar la configuracion de escaneado o cualquier otra.
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Destino especificado mediante las teclas numeéricas

Con "Modo de Confirm. Destino Fax" activado y "Solicitar reintroduccion al introducir
directamente el destino de fax" activado

Pulse la tecla [Iniciar] para mostrar el mensaje de confirmacion.

Pulse la tecla [OK], vuelva a introducir el destino mediante las teclas numéricas y pulse la tecla [Introduzca la direccion].
Si el destino que ha vuelto a introducir es correcto, comenzara el escaneado.

Si no es correcto, aparecera un mensaje. Pulse la tecla [OK] y vuelva a introducir el destino. Si se introduce para su
confirmacién una direccién incorrecta tres veces, se cancelara toda la configuracion anterior y se le devolvera a la
pantalla inicial.

Con "Modo de Confirm. Destino Fax" activado y "Solicitar reintroduccion al introducir
directamente el destino de fax" desactivado

Pulse la tecla [Iniciar] para mostrar los destinos introducidos en la pantalla de confirmacién de destinos. Compruebe
que los destinos sean correctos y pulse la tecla [Introd. envio] para iniciar el escaneado del original.

numero de fax de destino que quiera afiadir.

« Si se pulso la tecla [Sub Direccion] para introducir una subdireccion y un cédigo de acceso, sera necesario volver a
introducir el nimero de fax durante la confirmacién. Una vez que haya vuelto a introducir el nimero de fax, pulse la tecla
[Sub Direccion] e introduzca la subdireccion y el cédigo de acceso.

‘ « Puede utilizar las teclas numéricas para introducir nimeros de fax en serie. En ese caso, pulse para introducir el

« Si ha utilizado la marcacién en cadena, pulse la tecla [Pausa] para introducir "-" durante la confirmacion.
« Antes de pulsar la tecla [Introd. envio], puede cambiar la configuracion de escaneado o cualquier otra.

Para definir si se requiere reintroduccién en entrada directa:

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de
Fax] — [Configuracion de Condiciones] — [Modo de Confirm. Destino Fax] — [Solicitar reintroduccion al introducir
directamente el destino de fax].

Si se reenvia un fax seleccionado desde el historial de envios

Aparece una pantalla de confirmacién basada en el método utilizado para especificar el destino durante la transmision
anterior.

COMPROBACION DE LA IMAGEN QUE SE VA A TRANSMITIR

Compruebe la imagen que se enviara en el panel tactil antes de la transmision.

Puede pulsar la tecla [Vista previa] y después escanear el original para comprobar una vista previa de la imagen
escaneada. Como es posible ajustar la exposicion y la resolucién para escanear el original mientras se comprueba en
la pantalla de vista previa, puede enviar un original de mejor calidad al destino.

» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)

Mientras se escanea una imagen para su vista previa o después de escanearla pueden cambiarse la configuracion y las funciones siguientes:
Exposicién, Tamafio Envio, folleto/bloc a dos caras, Resolucién, Eliminar, N-Up, Archivo, Archivo Rapido,
Temporizador, Seleccionar Nombre Propio e Informe de Transaccion.

« Dependiendo del tamafio de los datos de transmision, puede que parte de la imagen no aparezca en la pantalla de vista

previa del panel tactil.

« La funcién de vista previa no esta disponible cuando esta establecido Tam. Gran. como tamafio del original.
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METODOS DE TRANSMISION DE FAX

UTILIZAQIC')N DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS
AUTOMATICO EN LA TRANSMISION

El almacenamiento de documentos originales escaneados en la memoria de la maquina antes de enviarlos se denomina "TX memoria".

En esta seccion se explica como escanear el documento original con el alimentador de documentos automatico y enviar
los datos con la funcidn de transmision desde memoria.

« Para enviar por fax originales gruesos u otros originales que no puedan colocarse en el alimentador de documentos
‘ automatico, levante éste y coloque el original sobre el cristal de exposicion.

« Si al iniciar un proceso de transmisién, ya hay una transmision de fax en curso, el fax se transmitird cuando finalice el
trabajo en curso.

« Si la memoria se llena mientas se estan escaneando los originales, aparecera un mensaje y la operacion de escaneado se
detendra. Cuando la opcién de envio rapido en linea esté habilitada para la transmision, se enviaran los originales escaneados.

« Para deshabilitar la opcion de envio rapido en linea:
en "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes de
Fax] — [Configuracion de Envio] — [Envio Rapido En Linea].
Si deshabilita esta opcion, la transmisién desde memoria no comenzara hasta que se hayan escaneado todas las paginas.
« Para establecer el sonido que se oira al finalizar el escaneado:

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes de
sonido] — [Ajuste del pitido (Comun)] — [Escanear sonido completo (Envio de imagen)].

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)

Especifique el numero de fax de destino.

* Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas® pagina 4-12
» Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones® pagina 4-14

« Utilizacion de un numero de busqueda para recuperar un destino® pagina 4-17

» Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones global®» pagina 4-18

« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio® pagina 4-20

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la transmisién.

Una vez completado el proceso de escaneado, la maquina emite un pitido.
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« Pulse la tecla [Vista previa] para comprobar el aspecto de la imagen antes de enviar un fax. Para obtener mas
informacién, consulte "COMPROBACION DE LA IMAGEN QUE SE VA A TRANSMITIR (pagina 4-29)".

» Una vez escaneados todos los documentos originales, se mostrara el mensaje "Trabajo almacenado." junto a un
numero de control del trabajo. Este niUmero se registra en el informe de transaccion y el informe de actividad de envio
de imagen, y se puede utilizar para verificar trabajos de fax.

» IMPRESION DE INFORMES DE ACTIVIDAD DE ENVIO DE IMAGEN (p&gina 4-107)

Para cancelar el escaneado del original:
Toque la tecla [Cancelar explor].

UTILIZACION DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS

AUTOMATICO PARA ENVIAR UN FAX EN EL MODO DE
TX DIRECTA

El envio de un documento original escaneado sin guardarlo en la memoria del equipo se denomina "TX directa".

En esta seccion se explica cdmo escanear el documento original con el alimentador de documentos automético y
enviarlo directamente.

@ Para enviar por fax originales gruesos u otros originales que no puedan colocarse en el alimentador de documentos
automatico, levante éste y coloque el original sobre el cristal de exposicién.

Transmisién con temporizador, N-Up, captura de tarjeta, creacion de trabajos, memoria de polling, recuento de original,
archivo, archivo rapido, buzén de memoria, polling, escaneado a 2 caras, busqueda en libreta de direcciones global

» No se realizara reenvio cuando una transmision directa fracase debido a un error de comunicacién u otra razén.

« Si al iniciar un proceso de transmision directa, ya hay una transmision de fax en curso, la directa esperara hasta que
finalice la transmisién anterior. Cuando se haya completado la transmisién anterior, se iniciara la transmision directa.
 Mientras la transmision directa esta en espera, puede pulsarse la pantalla de estado del trabajo para mostrar en qué
estado se encuentra el trabajo. No pueden realizarse otras acciones.
» TRABAJOS DE FAX (pagina 4-106)

« No es posible utilizar la tecla [Vista previa] para la transmision.

@ ¢ Con la transmision directa no pueden utilizarse las funciones siguientes:

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos
automatico.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

4-31



- ,
S p— R Especifiqgue el nUmero de fax de
Exposicion Enviando historial 1 1
; ' BT E dest yp [ [TX d t ] | P |
S _ 212 N s s estino uise Irectal en el pane
Superfino 4 5 6 N d .
e acciones.
218125 el
@ Crear Trabajo . - w | Ajustes registrados de lamada
» 0 # Comprobar Estado
g VodoEsc.Len. g Envio/Recepcion
._ Tama’FEEscaneo Tamafrio Envio —
L] Recuento de original 100% e
Ad ) A4 Altavoz
Memoria recepcion - 100%

Especifigue el nUmero de fax de destino.
« Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas »péagina 4-12
» Recuperacién de un destino de una libreta de direcciones »pagina 4-14

« Utilizacion de un nimero de busqueda para recuperar un destino »péagina 4-17
« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio »pagina 4-20

» Solamente puede introducirse un destino. No puede utilizarse una tecla de acceso directo en la que haya
almacenados varios destinos.

« El destino no puede recuperarse desde una libreta de direcciones global.

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la transmision.

Si al iniciar un proceso de transmision directa, ya hay una transmision de fax en curso, la directa esperara hasta que
finalice la transmision anterior. Cuando se haya completado la transmisién anterior, se iniciara la transmision directa.
Mientras la transmision directa esta en espera, sélo puede verificar el estado de los trabajos.

» Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)

Para cancelar el escaneado del original:
Toque la tecla [Cancelar explor].
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UTILIZACION DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA
TRANSMISION

El almacenamiento de documentos originales escaneados en la memoria de la maquina antes de enviarlos se
denomina "TX memoria".

En esta seccion se explica como escanear el documento original colocado en el cristal de exposicion y enviar los datos
con la funcion de transmisién desde memoria.

« Si esta recibiendo un fax y quiere realizar una transmision, ésta se reservara para mas tarde y se llevara a cabo cuando
haya finalizado la recepcion del fax.

« Si la memoria se colapsa mientras se estan escaneando los originales, aparecera un mensaje y se cancelara la
transmision.

Coloque el original en el cristal de exposicion.
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para enviar por fax un original de varias paginas, escanee en orden cada una de las paginas empezando por la primera.

Especifique el numero de fax de destino.

« Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas »péagina 4-12
» Recuperacién de un destino de una libreta de direcciones »pagina 4-14

« Utilizacion de un nimero de busqueda para recuperar un destino »péagina 4-17

* Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones global »p&gina 4-18

« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio »pagina 4-20

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la transmision.

Una vez completado el proceso de escaneado, la maquina emite un pitido.

Si tiene que escanear otra pagina, cambie la paginay vuelva a pulsar la tecla
[Iniciar].

Repita hasta que se hayan escaneado todos los originales.

@ Si durante un minuto no se lleva a cabo ninguna accion, el proceso de escaneado finalizara automaticamente y la
transmision se reservara para mas tarde.
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original.

Cambiar Ajust
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Vista previa

Para cancelar el escaneado:
Pulse la tecla [CA] antes de la tecla [Read-End].

» Una vez escaneados todos los documentos originales, se mostrara el mensaje "Trabajo almacenado." junto a un
namero de control del trabajo.
Este numero puede utilizarse para localizar el trabajo en el Informe de Transaccion o en el Informe de Actividad de
Envio de Imagen.
» IMPRESION DE INFORMES DE ACTIVIDAD DE ENVIO DE IMAGEN (pagina 4-107)
« Si, tras la aparicion de la pantalla de confirmacion, no se lleva a cabo ninguna accién durante un minuto, la operacion
de escaneado finalizara de forma automatica y la transmisién se reservara.

» Puede pulsarse la tecla [Cambiar Ajuste], en caso necesario, para cambiar la exposicion, la resolucién, el tamafio de
escaneado y el tamafio de envio de cada pagina original escaneada. Sin embargo, cuando se selecciona en Otros la
opcién "N-Up" o "Perf. Tarjeta", sélo se puede cambiar la exposicion al escanear las paginas pares de los originales.

Para cancelar la transmisioén:
Pulse la tecla [CA] antes de la tecla [Read-End].
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UTILIZACION DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA
ENVIAR UN FAX EN EL MODO DE TX DIRECTA

El envio de un documento original escaneado sin guardarlo en la memoria del equipo se denomina "TX directa".
En esta seccion se explica cédmo escanear el documento original colocado en el cristal de exposicion y enviar

directamente los datos.

Si se envia un fax en el modo de transmision directa desde el cristal de exposicidn, s6lo se puede transmitir una pagina.

Transmision con temporizador, N-Up, captura de tarjeta, creacion de trabajos, memoria de polling, recuento de original,

@ « Con la transmision directa no pueden utilizarse las funciones siguientes:

archivo, archivo rapido, buzén de memoria, polling, escaneado a 2 caras, busqueda en libreta de direcciones global
* No se realizara reenvio cuando una transmisién directa fracase debido a un error de comunicacién u otra razoén.

« Si al iniciar un proceso de transmision directa, ya hay una transmision de fax en curso, la directa esperara hasta que
finalice la transmisién anterior. Cuando se haya completado la transmisién anterior, se iniciara la transmision directa.

» Mientras la transmisidn directa esta en espera, puede pulsarse la pantalla de estado del trabajo para mostrar en qué
estado se encuentra el trabajo. No pueden realizarse otras acciones.
» TRABAJOS DE FAX (pagina 4-106)

* No es posible utilizar la tecla [Vista previa] para la transmision.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Coloque el original en el cristal de exposicién.
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Para enviar por fax un original de varias paginas, escanee en orden cada una de las paginas empezando por la primera.
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Especifigue el nUmero de fax de destino.

« Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas »pagina 4-12
 Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones »péagina 4-14

« Utilizacion de un nimero de blusqueda para recuperar un destino »pagina 4-17

« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio » pagina 4-20

» Solamente puede introducirse un destino. No puede utilizarse una tecla de acceso directo en la que haya
almacenados varios destinos.

« El destino no puede recuperarse desde una libreta de direcciones global.

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la transmision.

Cuando la linea se conecta con el destino, se inicia el escaneado del original.

Si al iniciar un proceso de transmision directa, ya hay una transmision de fax en curso, la directa esperara hasta que
finalice la transmision anterior. Cuando se haya completado la transmision anterior, se iniciara la transmisién directa.
Mientras la transmision directa esta en espera, s6lo puede verificar el estado de los trabajos.

» Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)

Para cancelar el escaneado del original:
Toque la tecla [Cancelar explor].
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TRANSMISION UTILIZANDO LA FUNCION DE ALTAVOZ

Si se utiliza el altavoz para marcar, el fax se enviard cuando se haya marcado el nimero y se haya establecido la conexion.

« Si alguien contesta, podra escuchar su voz, pero no podra hablar.

¢ Cuando se utiliza el altavoz, la transmision tiene lugar sin escanear el original en la memoria.

« No puede utilizarse un destino que incluya un cédigo F (subdireccion y codigo de acceso).

* No puede utilizarse una tecla de acceso directo con varios destinos o con uno que no sea de fax.
« En el modo de altavoz, no es posible utilizar la tecla [Vista previa] para la transmision.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de exposicion.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (péagina 1-113)

[ Braibtohetll Direccion Numero de Fax | Enviando historial TO q ue I a teC I a [A I taVO Z] .

direcciones

= Exposicion Namero de bisqueda

o 11212 de llamada Cuando la conexién se establezca, oira el tono de marcado a
sz Resolucion i -~ = TX directa £ , .
& Supertino 415]s = través del altavoz de la maquina.
_ g
. Original l’. 8‘ 9 Ajustes registrados e llamada

Comprobar Estado
Envio/Recepcion
Enviar misma imagen

. Modo Esc. Len. como direccién fax
Tam. Doc. Mix. = . o
— Lo -

- Tamafio Escaneo  Tamafio Envio
Recuento de original 100%
ﬂ Auto.

Crear Trabajo
L]

X
o
*

A % A4
Memoria recepcion _: ___100%

Aavos

Pulsando podré utilizar la barra o las teclas [l @ para ajustar el volumen del altavoz.

Especifique el numero de fax de destino.

« Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas »pagina 4-12
» Recuperacién de un destino de una libreta de direcciones »pagina 4-14

« Utilizacion de un nimero de busqueda para recuperar un destino »pagina 4-17

« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio »pagina 4-20

@ No puede utilizarse una tecla de acceso directo en la que haya almacenados varios destinos.

Cuando se establezca la conexion, pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la transmision.

Para cancelar la transmision:
Para detener la transmision, pulse la tecla [Envio anulado]. Para detener la comunicacion, pulse la tecla [Altavoz].
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ENVIO DEL MISMO FAX A VARIOS DESTINOS
(RETRANSMISION)

Puede enviar un fax a varios destinos en una sola operacion; por ejemplo, para enviar un informe a sucursales de
diferentes regiones. Esta funciéon se denomina "Retransmisiéon”.

Una Unica operacion le permitird enviar datos a un maximo de 500 destinos, incluidos los trabajos de envio reservados. (Por ejemplo,
si ya se han reservado trabajos de retransmision con 450 destinos, se pueden retransmitir datos hasta un maximo de 50 destinos.)

Enviar

Originales

Yl e

T

NN
NI

]

Conviene almacenar los destinos que se usan frecuentemente para retransmisién en forma de contactos o grupos.
Pueden almacenarse un maximo de 500 destinos en un contacto.

Para la retransmisién, puede bastar con pulsar la tecla del contacto o del grupo para recuperar varios nimeros de fax.
También puede enviar faxes con la tecla de acceso directo estableciendo la casilla de verificacion [Definir como uso
predeterminado] como [+ cuando se registren direcciones. Si desea eliminar temporalmente un destino de entre las
direcciones almacenadas, abra la pantalla de confirmacién de detalles y elimine el destino en dicha pantalla.

Si desea informacién sobre la libreta de direcciones, consulte el "Manual de Usuario (Registro de la libreta de
direcciones)".

Cuando se selecciona la casilla de verificacion de "Ajustes (administrador)" -[Configuraciones del sistema] — [Configuracién

Envio Imagenes] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes Predeterminados] —[Seleccion Agenda Predetermin.] —
[Aplicar las direcciones s6lo de modos de envio] E (configuracion predeterminada de fabrica), el fax sélo se envia a
aquellos destinos que sean para fax entre los destinos ajustados a [Definir como uso predeterminado]. Si se quita la marca
de verificacion | , el fax se puede enviar a destinos de otros modos.

Cuando se utiliza una tecla de acceso directo para marcar, la cantidad de nimeros de fax marcados es la misma que los destinos
almacenados en esa tecla. Cuando se utiliza una tecla de acceso directo que posee 10 destinos, se marcan 10 nimeros de fax.

« Si esta funcion se combina con la transmision mediante temporizador, la retransmision puede llevarse a cabo en cualquier
momento como, por ejemplo, de noche.
También puede utilizarse una retransmisién junto con otras funciones de utilidad.

« Incluso si se esta utilizando un original en color, se enviara a destinos de fax y de Internet fax en blanco y negro. Los
originales largos se envian también en blanco y negro.

« Si desea enviar la misma imagen como fax a todos los destinos, pulse [Enviar misma imagen como direccion fax] en el
panel de acciones.

¢ Cuando se incluyen destinos de Escan. en cor.elec. e Internet Fax, la anchura de envio para Escan. en cor.elec. e Internet
Fax sera la misma que la anchura de envio para fax.

« Las direcciones de SMTP directo no se pueden incluir en una transmision.

‘ « La retransmision solo esta disponible en el modo de transmision desde memoria.
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* Prohibir Retransmision
@ En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Conf. del

Escaneo] — [Ajustes predet.] — [Desactivar retransmision por fax].

» Enviar la misma imagen enviada en el modo Fax
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Conf. del
Escaneo] — [Ajustes predet.] — [Enviar la misma imagen enviada en el modo Fax].
Active esta opcion para el envio mediante transmision de radiodifusion en Fax y otros modos y cuando desee enviar la
imagen en todos los modos. Si esta funcién esta deshabilitada, se enviara la imagen que se haya especificado con cada
una de las configuraciones de escaneado a Correo electronico, FTP, Escritorio y Carpeta de red. Cuando se incluye una
direccion de Internet-Fax en las direcciones, se enviara la misma imagen independientemente de esta configuracion.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-113)

Especifique todos los destinos.

« Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas »pagina 4-12
» Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones » péagina 4-14

« Utilizacion de un nimero de blasqueda para recuperar un destino »péagina 4-17

» Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones global » pagina 4-18

« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio » pagina 4-20

Después de introducir un destino mediante las teclas numéricas, si desea introducir otro destino del mismo modo, pulse
antes de especificar el proximo destino.

puede omitirse antes o después de especificar un destino mediante una tecla de acceso directo.
Si la opcién "Asegurese de pulsar la tecla Nueva direccién ([+]) antes de seleccionar la nueva direccién.” esta activada
en modo de configuracion, pulse antes de especificar el proximo destino.

1 B Toque latecla [Todos los dest.].
= A4

Libreta de
Direcciones

Enviando historial Entr. Directa

E

Vista previa

Confirme el destino.

Todos los dest.

s AAAAAA 1-1234567890




Para cancelar un destino especifico:
Seleccione la direccién que desee cancelar en la pantalla de la lista de direcciones y pulse la tecla [Borrar].

©®

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar a escanear el original.

* Siintrodujo las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oira un pitido cuando finalice la operacién de escaneado y la transmision.

» Cuando coloque el original sobre el cristal de exposicion, escanee pagina por pagina.
Una vez finalizado el proceso de escaneado, coloque el siguiente original y pulse la tecla [Iniciar].
Repita el procedimiento hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla
[Read-End].
Se oir4 un pitido cuando finalice la operacién de escaneado y la transmision.

Puede pulsar la tecla [Vista previa] para comprobar el aspecto de la imagen antes de enviar un fax. Para obtener mas
informacion, consulte "COMPROBACION DE LA IMAGEN QUE SE VA A TRANSMITIR (pagina 4-29)".

REENVIO A DESTINOS FALLIDOS DE RETRANSMISION

Los resultados de cualquier retransmision llevada a cabo pueden verificarse en la pantalla de estado del trabajo. Si ha
fallado la transmision a alguno de los destinos, vuelva a enviar el fax a dichos destinos.

|2 oo | R S Pulsg la pantalla de estqdo de los
trabajos y, despues, la ficha [En. fax].

— Mostrar sélo
v i Retransmision 10:4507/07 0001 Ala espera Sl PR

Introducir modo
Seleccion plural

Comprobar datos de
recepcion confidenciales

Atras

Cola Trab.

Completo

Toque la tecla [Completo].
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rmETTS - o= ) Despuésdepulsarlatecladela
Dot Tompo Pagnes  Esado | Goaniodemipens retransmision completada, pulse
R [Comprobar detalles de trabajo
e seleccionado] en el panel de acciones.
.
;
N 3 Completo

Si la retransmisién incluia destinos de modos diferentes, aparecera la misma tecla de retransmisién en cada uno de
esos modos.

Después de pulsar la ficha [Fallo], pulse [Reenviar a todas direc. que fallaron
en el envio] en el panel de acciones para volver a enviar la imagen.

Los pasos que hay que seguir después de pulsar [Reenviar a todas direc. que fallaron en el envio] difieren segin si se
ha empleado o no la funcién de archivo de documentos.
* Si se ha utilizado el archivo de documentos:
Volvera a la pantalla de reenvio de archivo de documentos, en la que apareceran especificados los destinos fallidos.
Ejecute el procedimiento de reenvio de archivo de documentos. (No es necesario escanear de nuevo el original.)
Si se almacend el trabajo en una carpeta confidencial o de forma confidencial, aparecera una pantalla para que
introduzca la contrasefia después de pulsar la tecla [Reintentar]. Introduzca la contrasefia.
* Si no se ha utilizado el archivo de documentos:

Volvera a la pantalla inicial, en la que apareceran especificados los destinos fallidos. Coloque el documento original y
realice los pasos necesarios para la retransmision.
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ENVIO DE UN FAX DIRECTAMENTE DESDE UN
ORDENADOR (PC-Fax)

Un archivo guardado en un ordenador puede enviarse a través de la maquina como un fax (funcién PC-Fax). Los faxes
se envian utilizando la funcién PC-Fax del mismo modo en que se imprimen los documentos. Seleccione el controlador
para PC-Fax como controlador de impresora para su ordenador y seguidamente seleccione el comando Imprimir en la
aplicacion. Se crearan datos de la imagen para su transmision y se enviaran como un fax.

Utilizando la aplicacion "Log Viewer" se pueden enviar faxes utilizando el registro de envios que aparece en Log
Viewer.

e Log Viewer

Reenvio de faxes mediante
el registro de envios

Envio PC-I-Fax

Para conocer los procedimientos que permiten utilizar esta funcién, consulte la Ayuda del controlador de PC-Fax.

« Para utilizar la funciéon de PC-Fax, debe estar instalado el controlador de PC-Fax. Para obtener mas informacién, consulte
‘ la Guia de instalacion del software.

« Esta funcion sélo se puede utilizar en un ordenador con entorno Windows®.

Prohibir envio desde PC-Fax

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes]
—[Configuraciones Comunes] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Desact. transmis. PC-Fax].
Prohibir el envio desde PC-Fax.

@ Para esta funcién sélo esta disponible la transmisién. No se pueden recibir faxes en el ordenador.

ELIMINACION DE UN REGISTRO DE ENVIOS

Se pueden revisar los registros de envios desde el panel de acciones de cada modo de envio de imagenes.
Se puede eliminar una direccion seleccionada en un registro de envios o eliminar todas las direcciones.
» Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)
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AJUSTE DEL ESCANEO DE LOS ORIGINALES

ESCANEADO AUTOMATICO DE AMBAS CARAS DE UN
ORIGINAL (Orig. doble cara)

Si ha colocado originales de un tamano diferente al tamafio original especificado en “Ajustes Tamario Orig. Predet.”,
especifique el tamafio original manualmente.

Ve

Enviar

||||||||||||||H

Original a dos caras Dos paginas se envian como una sola pagina (N-Up)

@ * No es posible combinar el escaneado a dos caras con la transmisién directa o con la de altavoz.
* No es posible utilizar el escaneado a dos caras cuando el tamario del original esté establecido en Tam. Gran.

@ El escaneado a dos caras se apaga automaticamente una vez finalizada la transmision.

Pulse la tecla [Original] y, a
Libro Bloc continuacién, pulse la tecla [Libro] o
[Bloc].

A A B Mire la ilustracién de la izquierda para comprobar la

E posicion del encuadernado del original y seleccione la tecla
C que pulsar.

G LN

En modo normal, pulse la tecla [Folleto A Doble Cara] o la tecla [Bloc A Doble Cara].

@ Pulse la tecla [Orientacién de la
— Imagen] que corresponda ala
‘ < ‘ orientacion del original colocado.

Confguragen Dipkx Si no se selecciona la configuracién adecuada, es posible
[ nzc= gue no se transmita una imagen correcta.
Una vez completada la configuracion, pulse m

CA

Vista previa

Toque la tecla [A una Cara].
En modo normal, pulse la tecla [Folleto A Doble Cara] o la tecla [Bloc A Doble Cara] que se muestre segun la opcion
seleccionada y cancele la pantalla.

@ Para cancelar el escaneado a dos caras:
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ESPECIFICACION DEL '[AMANO DE ESCANEADO DEL
ORIGINAL EN EL TAMANO DEL PAPEL

Cuando el tamafio del original no es estandar (tamafio en pulgadas o tamafio no estandar) o no se detecta
correctamente, debe especificarlo de forma manual.

@ Cuando se selecciona [Tam. Gran.], el ajuste de escaneado a dos caras y el tamafio de envio no pueden modificarse.

La imagen se envia Unicamente en Mono 2.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Original].

- IREER Toque la tecla [Tamafio Escaneo].
Original m 'c\‘u-\lligy varias pég. en 1 pag

Modo Esc. Len.
Escanear orig. papel fino

Tamario Escaneo Tamafio Envio

100%
; =R >
Orientacion imagen

o

— T = T Altavoz
Menmoria recepcion 100%

Bloc a doble
B Cee

. Libro a doble
cara

= oo [ A Pulse la tecla correspondiente al
f o s o< tamafo del original adecuado.

Una vez completada la configuracion, pulse m

e

Altavoz

Memoria recepcion: 100%

« Siva a enviar un original largo, pulse la tecla [Tam. Gran.].
Utilice el alimentador de documentos automatico para escanear un original largo. El ancho maximo que puede
escanearse es de 500 mm (19-5/8") (el alto méximo es de 216 mm (8-1/2")).
» TAMARNOS DE ORIGINAL SUSCEPTIBLES DE TRANSMISION (pagina 4-26)
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ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL
ORIGINAL MEDIANTE VALORES NUMERICOS

Cuando escanee un original de tamafio no estandar como una tarjeta postal, especifique el tamafio del original mediante
valores numéricos después de colocar el original. El ancho puede oscilar entre 25 mm y 356 mm (entre 1"y 14"), y el alto
puede oscilar entre 25 mmy 216 mm (entre 1"y 8-1/2").

@ Cuando se especifica el tamafio de escaneado mediante valores numéricos, el tamafio de envio no puede definirse.

@

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.

» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Original].

Libreta de

Tamario Escaneo Tamafio Envio

100%

o o o8
Doble Cara e

v Otros = ~ Altavoz
* l l Memoria recepcion: 100%

- N-Up
cccccccc
L direcciones 13 Coloc: ias pag. en 1 pag.

. Mod
Original Escanear org. papel fino

' BlocA Orientacion imagen
Doble Cara

Escaneo Lento|

Libreta de N-
B jiccciones Rl (I

Tamario: A4

vy 210 (25~216)
=

-

v Ot ) } Altavoz
ol l [ e Memoria recepcion: 100%

Modo de Escaneo Lento|
Tamario Escaneo | Escanear orig. papel fino

X 297 (40~ 900) = Vista previa
mm

Up

locar varias pég. en 1 pag.

Toque la tecla [OK].

Toque la tecla [Tamafio Escaneo].

Pulse la tecla [Entr. Directa] e
introduzca el tamanio de escaneado.

« Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de
alto respectivamente, e introduzca los tamafios mediante
las teclas numéricas.

* Resulta Gtil emplear (-] +] para ajustar con precision el
tamafio introducido.

Una vez completada la configuracion, pulse m dos veces.
En la pantalla inicial, compruebe que el tamafio especificado se muestra en la tecla [Original].

Para cancelar la configuracion de tamafio especificada:

Toque la tecla [Auto.].
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ALMACENAMIENTO DE TAMANOS DE ORIGINAL
FRECUENTES

Puede almacenar los tamafios de original no estandar que utilice con frecuencia. En esta seccién se describe como
almacenar, recuperar, cambiar y eliminar los tamafios de original no estandar.

« El tamafio de original almacenado se mantendr4, aunque se apague la alimentacion principal.

« Puede registrarse un total de hasta 12 tamafios originales no estandar para copiar, enviar por fax y enviar imagenes.
« Los tamafios de original afiadidos también apareceran en otros modos.

Almacenamiento de tamafos de original (Corregir/Borrar)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Original].

Pulse la tecla [Tamafio Escaneo] y, a continuacién, pulse la ficha [Tamafio
Person.].

a0 [ B = . Pulse la tecla [Guard/Eliminar].

E Modo de Escaneo Lento
Tamatio Escaneo Escanear orig. papel fino

Tamafio: A4 Guard/Eliminar %

AB Pulgada Sy AVICVEIl Tamario Person.

[ vistaprevia

 Altavoz

r /s Ofros
*|v] Memoria recepcion: 100%
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L S BI " Pulse una tecla (I) para
@ e almacenar un tamaio de original
Selec. tecla de tamafio para guardar/ p e r S O n al | Zad 0 .

eliminar tamario original personalizado
Pulse una tecla que no muestre un tamafio.

CA

ISR

n Iniciar
| Otos Altavoz
oS Memoria recepcion: 100%

Para corregir o borrar una tecla almacenada anteriormente:
. Pulse la tecla que desee corregir o borrar. Aparecera la siguiente pantalla.
« Para corregir la tecla, pulse la tecla [Corregir] y vaya al siguiente paso.
« Para borrar la tecla, pulse la tecla [Borrar]. Asegurese de que el tamafio de original se haya borrado y pulse la tecla

Libreta de
direcciones

Up

El tamario personalizado ha sido ya car varas pég. on 1 pig
guardado en esta tecla. do de Escaneo Lento
near org. papel fino

fl Tamario Escaneo
Guardar/Eliminar

Selec. tecla de ta

eliminar tamafio

aliaiei

n Iniciar
Altavoz
Memoria recepcion 100%

j 171 Otros

Libreta de
direcciones

[ q Especifique el tamafio del original.
f Tamario Escaneo m Modo de Escaneo Lento| L, -
Entrada de Tamafio Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de

RS RO, alto respectivamente, e introduzca los tamafios mediante
o0 (@5-216) las teclas numéricas.
*
297 (25~356)
OK
— Q ﬁliiciar I

Memoria recepcion: 100%

Resulta util emplear [ para ajustar con precision el tamafio introducido.

Toque la tecla [OK].

Pulse la tecla m y compruebe que la tecla del tamafio almacenado en la pantalla de tamafio de escaneo se haya
afnadido correctamente. Después de haberlo comprobado, pulse m

Para cancelar la operacion:
Toque la tecla [CA].
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Recuperacion de un tamafio de original almacenado

Pulse latecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOQOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Original].

Pulse la tecla [Tamafio Escaneo] y, a continuacién, pulse la ficha [Tamafio

Person.].
- o [ [« [ Pulse la tecla del tamafio de original
@ que desee recuperar.
R Una vez haya seleccionado la tecla del tamafio de original,
- pulse la tecla B3 .
Compruebe que el tamafio especificado aparezca en la
pantalla de tamafio de escaneo.
* I i I Otros Memoria recepcion 100% Allavoz

Para cancelar la operacion
Toque la tecla [CA].
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ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ENVIO DE LA
IMAGEN

Pulse esta tecla para especificar el tamafio de envio como un tamafio de papel. Si el tamafio de envio especificado es
superior al tamafio de escaneado, se aumentara la imagen. Si el tamafio de envio especificado es inferior al tamafio de
escaneado, se reducira la imagen.

El tamafio de envio no puede definirse cuando se selecciona [Tam. Gran.] como tamafio de escaneado o se especifica
mediante valores numéricos.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo normal.
» CAMBIO DE MODOQOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Original].

i Liveaco AR B . Toque la tecla [Tamafio Envio].

Modo de Escaneo Lento|

Original Escanear orig. papel fino

Tamario Escaneo Tamafio Envio
100%

_
g BocA Orientacién imagen
Doble Cara

I Vista previa CA
o | [ vespova o |
o il Memoria recepcion; 100% Altavoz B
[ e [ [ Pulse la tecla correspondiente al
= tamafo de envio deseado.

Una vez completada la configuracion, pulse E3.

Tamafrio Envio
-

I 216x330 216x340 I Vista previa

Altavoz,

Memoria recepcior: 100%

Dependiendo del tamafio del papel especificado para el "Tamafio Escaneo”, podria no ser posible seleccionar algunos
tamafos para el "Tamafio Envio". No es posible pulsar teclas de tamafio que no estén disponibles para "Tamafio
Envio".
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= Pulse la tecla [Orientacién imagen]

» Colocar varias pag. en 1 pég,

- Modo de Escaneo Lento
s

@ e gue corresponda a la orientacion del
original colocado.

100%

y Si no se selecciona la configuracion adecuada, es posible

gue no se transmita una imagen correcta.

‘ B‘:?: ara Orientacion imagen . .z
Una vez completada la configuracion, pulse 4.
| o e

Memoria recepcion: 100%

<D iniciar

Altavoz

Para configurar el ajuste predeterminado de la orientacion de la imagen:
Seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracidon Envio Imagenes] — [Configuraciones Comunes] —

[Configuracion de Condiciones] — [Orientacion de la Imagen] en "Ajustes (administrador)".

El porcentaje de reduccién o ampliacion utilizado se mostrara entre "Tamarfio Escaneo” y "Tamafio Envio".
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MODIFICACION DE LA EXPOSICION

La exposicion puede modificarse para ajustarla a la oscuridad del original.

Si utiliza el alimentador de documentos automatico, no podra cambiar la configuracién de la exposicién una vez haya
@ empezado el escaneado. (Sin embargo, cuando se utiliza la opcidn "Crear Trabajo" o "Ajuste Previsualizacion" en "Otros", la
exposicion puede cambiarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

Definir el contraste predeterminado
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imégenes]
—[Configuraciones Comunes] — [Ajustes Por Defecto] — [Ajustes de Exposicion Predeterminados].

Seleccione [Auto.] o [Manual]. Si se selecciona [Manual], defina el contraste en uno de los cinco niveles. Si se define como
[Auto.], el contraste no podra seleccionarse.

Opciones de configuracion de la exposicion

Auto.

Manual 1-2

Con esta configuracion se ajusta automaticamente la exposicion en las zonas claras y
oscuras del original.

Seleccione esta opcion de configuracion cuando el original se componga de texto

OScuro.

Seleccione esta opcion de configuracién para un original normal (ni claro ni oscuro).

Seleccione esta opcion de configuracién cuando el original se componga de texto

claro.

Después de pulsar la tecla [Exposicion], pulse la tecla [Manual].

Exposicion

Auto.

Especifique la densidad de la imagen a enviar.

L(ELUE]

1 2 3 4 5

lluminar Oscurecer

Vista brevia

Ajuste la exposicion con labarrao con

Después del ajuste, pulse m

Cuando se selecciona [Auto.], la exposicién se establece en "3".
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MODIFICACION DE LA RESOLUCION

Puede especificarse la resolucién de modo que se ajuste a las caracteristicas del original, como el que sea texto o foto,
al tamario del texto y a la oscuridad de la imagen.
Ajustes de resolucion

Estandar Seleccione este ajuste si su original se compone de texto de tamafio normal (como el del
presente manual).

Fino Seleccione este ajuste cuando su original se componga de texto de pequefio tamafio o
esquemas de lineas finas.
El original se escaneara con el doble de resolucion que con el ajuste [Estandar].

Superfino Seleccione este ajuste si su original tiene imagenes o0 esquemas muy complejos.
Se producira una imagen de mejor calidad que con el ajuste [Fino].

Ultrafino Seleccione este ajuste si su original tiene imagenes o0 esquemas muy complejos.
Este ajuste proporciona la mejor calidad de imagen. Sin embargo, la transmision tardara
mas tiempo que con el resto de configuraciones.

Medio tono Seleccione ese ajuste si su original es una fotografia o posee gradaciones de color (como
un original en color).
Este ajuste producira una imagen mas clara que si se utilizan soélo los ajustes [Fino],
[Superfino] o [Ultrafino].
No puede seleccionarse medio tono cuando se utiliza [Estandar].

a escanear. (Sin embargo, cuando se utiliza la opcién "Crear Trabajo" o "Ajuste Previsualizacion" en "Otros", la resolucion
puede cambiarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

Cuando se envia un fax con resolucion [Ultrafino], [Superfino] o [Fino], si la maquina receptora no dispone de dicha
resolucion, se utilizara una resolucion inferior.

@ « Si utiliza el alimentador de documentos automatico, no podra cambiar el ajuste de resolucion una vez se haya empezado

Ajuste de laresolucion del fax

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —[Ajustes de
Fax] — [Ajustes Por Defecto] — [Ajustes de resolucion].

La funcién "Aplicar resolucion estab. al guardar" guarda la resolucién de la transmisién al guardar un fax y después utiliza

esa resolucion al reenviar el fax.

Si laimagen se distorsiona

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —[Ajustes de

Fax] — [Ajustes Por Defecto] — [ECM]. Puede activar el modo de correccion de errores (ECM) para reenviar

automaticamente solo la parte de la imagen que estaba distorsionada. Si la maquina receptora es una maquina Super G3,

ECM siempre funcionara conindependencia de esta configuracion.

Super G3Ajuste

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] —[Ajustes de

Fax] — [Ajustes Por Defecto] — [Super G3Ajuste].

Esta configuracion se define si el destino no corresponde a Super G3.

.
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Toque la tecla [Resolucion].

- i Pulse la tecla de la resolucion
deseada.
Estandar Fino Superfino Ultrafino
L Cuando el original sea una fotografia o tenga gradaciones
_SEE _de color (cpmo un original en color),_y desee crear una

imagen mas clara que la que se obtiene seleccionando tan

\ Mediotono s6lo [Fino], [Superfino] o [Ultrafino], establezca la casilla

e ) [Medio tono] como |+ . No puede seleccionarse medio tono

cuando se utiliza [Estandar].
Una vez completada la configuracion, pulse .
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RECEPCION DE FAX

En esta seccion se explica cémo introducir un destino desde la pantalla inicial del modo facil.
» CAMBIO DE MODOQOS (pagina 1-12)

RECEPCION DE UN FAX
RECEPCION AUTOMATICA DE UN FAX

Cuando el modo de recepcion esté establecido como "Recepcién Auto.”, la maquina recibira e imprimira los faxes de
forma automética.

desde memoria.
» METODOS DE TRANSMISION DE FAX (pagina 4-23)

« Elindicador de notificacion de datos parpadea desde que se inicia la recepcién de un fax hasta que termina de imprimirse.

‘ ¢ Cuando se esté recibiendo un fax, se puede reservar un envio y realizarlo posteriormente en el modo de transmision

« Para imprimir los faxes recibidos, aseglrese de que las bandejas de papel de la maquina tengan cargado el papel
necesario. No es necesario cargar papel de tamafio A4 (8-1/2" x 11") ni papel de tamafio B5 (5-1/2" x 8-1/2") en
orientaciones vertical ( B ) y horizontal (fill). Las diferencias de orientacion se ajustan de forma automatica cuando se
reciben los faxes.

Cuando se recibe un fax de tamafio inferior a A4 (8-1/2" x 11"), el tamafio de papel utilizado para la impresion variara
segun la orientacidn (vertical u horizontal) en la que el remitente colocé el original.

Si ya se ha ejecutado un trabajo de impresion, como el de funcién de copia o impresora, cuando se van a imprimir los
datos recibidos, se imprime el primer trabajo reservado antes de imprimir los datos recibidos.

Los faxes no se imprimiran cuando la maquina no pueda imprimir a causa de una situacion de error, por ejemplo si se
agota el papel o el téner, o si se produce un atasco. Los faxes se imprimiran automaticamente una vez subsanado el
error. (Si la maquina se ha quedado sin papel, afiada papel y pulse ﬂ en el panel tactil.)

Puede comprobar el modo de recepcion de fax actual en el area de sistema de la parte superior de la pantalla.

Para cambiar entre los modos de recepcion automaticay manual:

Seleccione [Configuraciones del sistema] en "Ajustes (administrador)" — [Configuracién Envio Imagenes] — [Recibir
datos de fax/Reenviar (Manual)] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes de Recepcion].

Deteccion de Timbre Distintiva

Si se han asignado varios nimeros a su linea telefénica, el nimero al que se llama se puede identificar a través de su

patrén de timbre. Utilizando un nimero para las llamadas de voz y otro nimero para los faxes, podra saber qué tipo de

llamada esta recibiendo a través del patron de timbre. Puede ajustar la maquina para recibir faxes de forma automatica

cuando se llame al nimero de fax, ajustando el patrén que corresponda a su nimero de fax.

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de

Fax] — [Ajustes Por Defecto]— [Deteccion de Timbre Distintival.

La maquina emite un pitido y la

m recepcion del fax empieza

automaticamente.

Cuando se inicia la recepcion, el indicador de notificacion de
datos parpadea.
Cuando finaliza la recepcion, se oye un pitido.
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Los faxes se imprimen
automaticamente.

—T—
'ﬁ Una vez finalizada la impresién, el indicador de notificacion
de datos se apaga.

Si aparece una pantalla de introduccion del cédigo PIN:
Hay registrado un cédigo PIN para imprimir los datos de fax recibidos. Cuando se introduce el cédigo PIN correcto, se

imprime el fax recibido.
» |IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON CODIGO PIN (Mantener la configuracién para la impresion de los

datos recibidos) (pagina 4-60

Como comprobar el modo de recepciéon de fax
Puede comprobar el modo de recepcion de fax actual en el area de sistema de la parte superior de la pantalla.

Informacion del sistema m Salir
Informacion de evento  Inform. de mantenimiento | Téner restante
v
.

i Ve

gen de fax conf s
o ‘Comprobar buzén errores| racion datos

= Terminar
¥ operacion remota

Seleccionar,

4-55



RECEPCION MANUAL DE UN FAX

Puede recibirse un fax manualmente mediante el panel tactil.

» Cuando responda al teléfono mediante la tecla [Altavoz], podréa oir la voz de la otra parte, pero no podra hablar.
@ ¢ Puede recibir un fax después de responder una llamada en el teléfono supletorio. También puede utilizarse la recepcion
remota para recibir un fax.
» RECEPCION DE UN FAX TRAS CONTESTAR UNA LLAMADA EN EL TELEFONO SUPLETORIO (RECEPCION
REMOTA) (pagina 4-105)

Para cambiar entre los modos de recepciéon automatica y manual:

Seleccione [Configuraciones del sistema] en "Ajustes (administrador)" — [Configuracién Envio Imagenes] — [Recibir datos
de fax/Reenviar (Manual)] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes de Recepcion].

Cuando suene la maquina, pulse la tecla [Detalle] para cambiar a modo
normal y pulse la tecla [Altavoz].

Al pulsar la tecla [Altavoz], aparecen las teclas [Recibir] y ﬂ .
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

» Para ajustar el volumen del altavoz, pulse la tecla m y ajuste con la barra o con las teclas -1+
* Si los datos de fax recibidos se dejan sin imprimir, la memoria del fax se llenara impidiendo la recepcién de otros
faxes. Cuando se utilice esta funcién, conviene imprimir los datos recibidos a la mayor brevedad sin dejarlos en la
memoria de fax.
Puede ver la capacidad de memoria de fax restante en la pantalla inicial del modo de fax.

-Ié:tr);zt;o:ees Direcelon Namero de F: jp  Enviando historial

== Exposicion Numero de busqueda

Auto. 1 2 3 de llamada
- &
gl eSO . = TX directa
Superfino 4 5 6
- £ Programa de llamada
@ Crional | = 7 z Austes registrados de llamada
g v vy Comprobar Estado
@ Creer Tabeio | Envio/Recepcion
* 0 #

Enviar misma imagen
Modo Esc. Len. | g como direccién fax

s =

L)
- Tamario Escaneo  Tamafio Envio
Recuento de original 100%

Auto.

- n <1 Iniciar
Altavos
I Memoria recepcion _: 100%' o8 i

= ::‘r’:ﬁ‘o‘ﬁs Direccion Niimero de Fa 1» Enviando historial Pulse Ia teCIa [ReC|b|r] para I'eCIbII' un

AFIF smae |y
o T e Comprobar Estado .
4 5 6 Envio/Recepcion . X i ., . . - o
| Una vez finalizada la impresion, el indicador de notificacion
il B B
e S de datos se apaga.
<o

§ ModoEscten |
{zm| Tam. Doc. Mix. — X cA
= (e
Tamario Escaneo  Tamafio Envio
100%
A4

Auto.

>
o it
Otros - — Altavoz
Memoria recepcion 100%

4-56



Ajustes de Recepcidn

Defina como responde la maquina cuando se reciben faxes.
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Ajustes
de Fax] — [Ajustes de Recepcion].

Numero de llamadas en Recepcién Auto.

Esta opcidn sirve para seleccionar el nUmero de timbres tras los cuales la maquina recibe de forma automatica una
llamada e inicia la recepcion de fax en modo de recepcion automatica.

El "Numero de llamadas en Recepcion Auto." que se pueden ajustar en cada area se indica en la tabla siguiente.

Tabla de diferenciacién de areas

Reino Unido, Francia, Alemania, Suecia, Italia, Espafia, 0a9
Paises Bajos, Tailandia, Hong Kong, Arabia Saudi,

Sudafrica, Hungria, Republica Checa, Eslovaquia, Polonia,

Grecia, Rusia, Filipinas, Indonesia

Australia, Nueva Zelanda 2a4
Singapur 0a3
Malasia, India, Canada, Taiwan 0al5

Si selecciona "0" para el numero de timbres, la maquina respondera inmediatamente e iniciara la recepcion de fax sin sonar
@ en modo de recepcion automatica.

Impresion a doble cara de datos recibidos

Se utiliza para imprimir los faxes recibidos en ambas caras del papel.

Si esté activada, y se recibe un fax de mas de 2 paginas (deben ser del mismo tamafio), éstas se imprimirdn en ambas
caras del papel.

Configuracién Reduccion de Recepcion Auto.

Cuando se recibe un fax que incluye informacion impresa como el nombre y la direccién del remitente, la imagen
recibida es ligeramente mayor que el tamafio estandar. Esta opcion se utiliza para reducir automaticamente la imagen
de modo que se ajuste al tamafio estandar.

« Si esta opcién esta desactivada, se cortaran los bordes de la imagen que superen el tamafio estandar. No obstante, la
imagen serd mas nitida, porque se imprimira al mismo tamafio que el original.

« Los tamafios estandar son tamafios como A4 y B5 (8-1/2" x 11"y 8-1/2" x 5-1/2").

Configuracién de Estilo de Impresion

Esta opcién determina las condiciones de seleccion del papel cuando se imprimen los faxes recibidos. Seleccione una
de las tres condiciones siguientes.

Imprimir en tamafio real(se permite division)

Todas las imagenes recibidas se imprimen en tamafio real. Si es necesario, la imagen se divide en varias hojas de papel.
Seleccion Automéatica de Tamafio

Siempre que sea posible, todas las imagenes recibidas se imprimen en tamafio real. Cuando no es posible, la imagen
se reduce automaticamente antes de la impresién.
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Defina nimero de teléfono para el envio de datos

Cuando hay un problema que impide que la maquina imprima un fax recibido, éste puede remitirse a otra maquina de
fax. Esta configuracion se utiliza para programar el nimero de fax de la maquina de fax de destino. Solamente puede
programarse un namero de fax de reenvio (64 digitos como maximo).

Para insertar una pausa entre los digitos del namero, pulse la tecla [-].

Si se desea especificar un buzén de memoria confidencial con cédigo F en la maquina de destino, pulse la tecla [/]
después de introducir el nUmero de fax e introduzca el cédigo F (subdireccién y cédigo de acceso).

Imprimir reducida RX tamafio carta

Este programa solamente puede activarse en Canada y Filipinas.
Si se recibe un fax de tamafio carta (8-1/2" x 11"), esta opcién reduce el fax a tamafio A4.

Si estéa activada esta opcion, los faxes de tamafio A4 también se reduciran.

Fecha Recep. y Hora de Impr.

Active esta opcién para que la fecha y la hora de recepcion se impriman.

Seleccione [Interior de Imagen Recib.] o [Exterior de Imagen Recib.] para elegir la posicion de la fecha y la hora.

Si selecciona [Interior de Imagen Recib.], la fecha y la hora de recepcién se imprimiran encima de la imagen.

Si selecciona [Exterior de Imagen Recib.], la imagen recibida se reducira y la fecha y la hora de recepcién se imprimiran
en el espacio en blanco restante.

No podra seleccionar [Exterior de Imagen Recib.] para la opcion de impresion de fecha y hora de recepcién si la opcion
"Configuracion Reduccion de Recepcion Auto. (pagina 4-57)" no esté habilitada.

Numero de Impresiones

Esta configuracion se utiliza para seleccionar el nimero de copias de los faxes recibidos.
Determine la cantidad de copias de los faxes recibidos que desea imprimir entre 1y 99.

Esta configuracion solo se puede usar si la casilla [Imp. de var. jueg.] esta seleccionada E .
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Conf. Permitir/Denegar NiUmero

Esta configuracién sirve para especificar si desea aceptar o rechazar las recepciones procedentes de nimeros

almacenados con este fin.

Rechazado

Permitir Recepcién

Todos No Validos

Anadir Nuevo

Lista de nimeros de registro

Rechazar n° oculto

Se rechazaran las recepciones procedentes del nimero almacenado.
Se aceptaran las recepciones procedentes del nimero almacenado.

No tiene en cuenta el hecho de que existan nimeros almacenados y acepta las
recepciones procedentes de cualquier numero.

Agrega una nueva direccion o dominio (hasta un maximo de 50) desde los que se permitira
o rechazard la recepcion.

Introduzca el nimero (20 digitos como méaximo) y pulse la tecla [Memorizar].

Puede visualizar una lista con los nUmeros almacenados.
Si selecciona un nimero en esta pantalla, se borra de la lista.

Si estd marcado, se rechaza cualquier llamada del nimero de la configuracion de
Rechazar Llamadas Desconocidas, independientemente de la configuracion de recepcion
de dicho numero.

Si no hay direcciones o dominios de correo no deseado almacenados, solo podra seleccionar la tecla [Afiadir Nuevo].
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IMPRESION DE LOS DATOS RECIBIDOS

IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON CODIGO PIN
(Mantener la configuracion para laimpresion de los
datos recibidos)

Habilite esta opcién de configuracién para recibir faxes y almacenarlos en memoria sin imprimirlos. Para imprimir los
faxes, se debera introducir un cédigo PIN. Cuando se utilice esta funcién, aparecera una pantalla de introduccion del
cédigo PIN en el panel tactil cuando se reciban faxes.

Libreta de
i Se han guardado los datos recuperados. do historial
Introduzca PIN con teclado numérico. 5 do hisqueda

ada

{directa

ma de llamada
sgistrados de llamada

obar Estado
Recepcion

\viar misma imagen
. Modo Esc. Lel Cancelar mo direccion fax
o,
= (B |
=
- Tamario Escaneo Tamafio Envio
L] Recuento de original 100%
Auto.

Ad Ad
Memoria recepcion 50%

' Tam. Doc. Mix

Altavoz

« Para habilitar la opcién de mantenimiento de la configuracion para laimpresiéon de los datos recibidos:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Mantener la Conf. para la Impresion de Datos
Recibidos].

Estos ajustes solo se pueden configurar cuando no se reciban datos en la memoria de la maquina (excluidos los datos de
un buzén de memoria de reemision o confidencial).

« Desactivar apagado de la pantalla
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Desactivar apagado de la pantalla].
Desactiva la realizacion de cambios en el orden de visualizacién (orden de numero de busqueda, ascendente,
descendente).
Una vez definida, la secuencia de visualizacién no se puede cambiar. El orden visualizado permanecera fijo segun el
orden efectivo cuando se habilité esta opcion.

Aspectos importantes que considerar cuando se utilice esta funcién

Si los datos de fax recibidos no se imprimen ni se eliminan, la memoria de fax se vera reducida, y la maquina no sera
capaz de recibir ningtn fax. Cuando se utilice esta funcion, conviene imprimir los datos recibidos a la mayor brevedad
sin dejarlos en la memoria de fax.

Puede ver la capacidad de memoria de fax restante en la pantalla inicial del modo de fax.

Cuando queda poco espacio en la memoria del fax, aparece "La memoria manual esta desactivada debido a que no
queda memoria." en el panel tactil.

« Los faxes recibidos se almacenaran en memoria independientemente de si se han recibido de manera automatica o
manual.

» Cuando los datos recibidos se transfieren a otra maquina, los datos almacenados en memoria se transfieren también. En
ese momento, aparecera la misma pantalla de introduccién del cddigo PIN que para la impresion. El reenvio no se
efectuara a menos que se introduzca el cddigo PIN.

» Puede comprobar laimagen de los datos recibidos en el panel tactil antes de imprimir.
COMPROBACION DE LA IMAGEN ANTES DE IMPRIMIR (p&gina 4-62)

Cuando se introduce el cédigo PIN de 4 digitos programado previamente mediante las teclas numéricas, se inicia la
impresion.

Al pulsar la tecla [Cancelar], se cierra la pantalla para introducir el cddigo PIN. Volvera a aparecer al pulsar (] o al
cambiar de modo. La tecla de datos en memoria parpadeara en el panel tactil.
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e Para mostrar la pantalla de lista de datos recibidos después de introducir el cédigo PIN:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes]
—[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste Previsualizacion] — [Ajuste Verificacion
ImagenRecibida].

 Para transferir los datos recibidos a otra maquina:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes]
— [Configuracion de ruta entrante (reenvio/almacenamiento)].

IMPRESION DE DATOS RECIBIDOS A UNA HORA
ESPECIFICADA

Puede iniciar la impresion de los datos recibidos a una hora especificada.
Para reducir el estrés al imprimir, conviene evitar la impresién de grandes nimeros de paginas a las horas punta del
dia, y cuando no necesita imprimir con urgencia.

\l/
—/Cl)\— C ﬁﬁj @

= Impresiones
S mpy =< mp

o
=

@]
—
Se configura la impresion A las 20:00 comienza la

de los datos recibidos impresion
durante el dia a las 20:00 automaticamente

i

o
T

= =

« Los datos impresos se eliminan de la memoria automaticamente.
‘ « Si se desconecta la maquina a la hora especificada, la impresion comenzara a la hora en que se vuelva a conectar.
« Esta funcién se puede utilizar cuando se ha activado el "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] —

[Configuracion Envio Imagenes] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste
Previsualizacion] — [Ajuste Verificacion Imagen Recibida].

Si la opcién Mantener la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos esta habilitada, esta funcién no estara disponible.

En "Ajustes”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Configuraciones Comunes]
— [Configuracion de Condiciones]

— [Salida con hora especificada de los datos recibidos].

Si "Cambiar contrasefia” o "Mantener la Conf. para la impresion de Datos Recibidos" es E el campo de entrada de la
contrasefia se atenda.

‘ * Para imprimir datos recibidos a la hora especificada:

¢ Para deshabilitar la opcidon de mantenimiento de la configuracion para la impresién de los datos recibidos:
En "Ajustes (administrador)", deshabilite esta funcién mediante [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio
Imégenes] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Mantener la Conf. para la Impresion de
Datos Recibidos].
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COMPROBACION DE LA IMAGEN ANTES DE IMPRIMIR

Compruebe la imagen de los datos recibidos en el panel tactil antes de imprimir.

Esta funcién se puede utilizar cuando se ha habilitado* el "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] —
[Configuracion Envio Iméagenes] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste
Previsualizacion] — [Ajuste Verificacion Imagen Recibida].

* De forma predeterminada, esta opcion esta deshabilitada.

Aspectos importantes que considerar cuando se utilice esta funcion

Si los datos de fax recibidos no se imprimen ni se eliminan, la memoria de fax se vera reducida, y la maquina no sera
capaz de recibir ningin fax. Cuando se utilice esta funcién, conviene imprimir los datos recibidos a la mayor brevedad
sin dejarlos en la memoria de fax.

Puede ver la capacidad de memoria de fax restante en la pantalla inicial del modo de fax.

Cuando se reciben los datos, aparece ‘;, en la parte superior de la pantalla.

Libreta de = i i
m [Pretade - TR s Enviando historial
e Namero de bisqueda
s 1 2 3 de llamada
1 Resolucion - = TX directa
d Superfino 4 5 6
— . Programa de llamada
g ol = 7 z Ajustes rogisirados de lamada
£ 8 Comprobar Estado
g Croorabap * | EnviolRecepcion
* 0 # Enviar misma imagen

. Modo Esc. Len. como direccion fax
;

Tamario Escaneo Tamafio Envio
@ Recuento de original 100%
Auto.

A4 Al
r|v 5 Altavoz
Memoria recepcion 50%

Dependiendo del tamafio de los datos recibidos, puede que no aparezca parte de la imagen de comprobacion del panel
tactil.
La lista de datos recibidos puede mostrarse también en la pantalla de estado del trabajo que aparece cuando se pulsa la
pantalla de estado del trabajo.
Los datos recibidos pueden reenviarse, eliminarse o guardarse a partir de la lista de datos recibidos.
» REENVIO MANUAL DE DATOS RECIBIDOS (pagina 4-71)
» ALMACENAMIENTO DE DATOS RECIBIDOS (pagina 4-73)

S En Informacion del sistema, pulse la
()

ficha [Informacion de evento] y, a

fidenciales recibidos

i Verific. recepcion
5 de imagen de fax

s el .. .. continuacion, pulse la tecla [Verific.
recepcion de imagen de fax].
Se muestra la lista de datos recibidos.

- Terminar
—_operacion remota

También puede mostrar la lista de datos recibidos pulsando la pantalla de estado del trabajo y luego pulsando
[Comprobar datos recibidos] en el panel de acciones de la pantalla de estado del trabajo.
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pom———— e . W | Pulse latecla correspondiente a los

o |i:i,:i,imagen ) datos recibidos que desee comprobar
S y pulse [Comprobar imagen] en el
panel de acciones.

Se muestra la imagen de datos recibidos.

Cancelar todo

* Pulse E para ver una lista de datos recibidos. La vista de lista o la vista de imagenes en miniatura puede cambiarse

en funcion del modo de configuracion.

 Para borrar una imagen recibida, pulse [Eliminar] en el panel de acciones.

« Para transferir la imagen recibida que haya seleccionado, pulse [Reenviar a otra direccién] en el panel de acciones.

» REENVIO MANUAL DE DATOS RECIBIDOS (pégina 4-71)
« Para guardar la imagen recibida que haya seleccionado, pulse [Archivo] en el panel de acciones.
» ALMACENAMIENTO DE DATOS RECIBIDOS (pagina 4-73)

» Para almacenar el numero de fax del remitente como un nimero para "Conf. Permitir/Denegar Numero", pulse
[Registrar como fax no deseado] en el panel de acciones y, en la pantalla de mensaje de confirmacion, pulse la tecla
[OK].

Especifique el nimero de fax de un remitente que utilizar para "Conf. Permitir/Denegar Numero" seleccionando
[Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes de Recepcioén] —
[Conf. Permitir/Denegar Numero] en el "Ajustes (administrador)".

e R Pulse laimagen que desee imprimir y
(=) pulse [Imprimir] en el panel de
—= o acciones.
Archivo La méaquina empieza a imprimir la imagen.
Borrar rango especific.
1 * [Seleccionar toda la pagina): Selecciona todas las
[r— imagenes mostradas.

a + [Liberar toda la pagina]:  Cancela todas las imagenes
seleccionadas mediante la
opcién "Seleccionar toda la
pagina".

. /H : Use estas teclas para ampliar o reducir una

imagen.

. /: Rota la imagen en el sentido de las agujas del
reloj o en el sentido contrario al de las agujas
del reloj.

« La vista previa de la imagen es una imagen para el panel tactil. La impresion no saldra igual.
« Pulse [Borrar rango especific.] en el panel de acciones para borrar areas no deseadas de la imagen. Especifique el
area de la imagen que desee eliminar en la pantalla Borrar Rango Especificado.
« Para reenviar la imagen seleccionada, pulse [Reenviar a otra direccién] en el panel de acciones.
» REENVIO MANUAL DE DATOS RECIBIDOS (pagina 4-71)

« Para guardar la imagen recibida que haya seleccionado, pulse [Archivo] en el panel de acciones.
» ALMACENAMIENTO DE DATOS RECIBIDOS (péagina 4-73)
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REENVIO DE DATOS RECIBIDOS

REENVIO DE FAXES RECIBIDOS (REENVIO DE DATOS
DE FAX)

Cuando la maquina no puede imprimir porque se ha agotado el papel o el téner, pueden remitirse los faxes recibidos a
otra maquina de fax almacenada con anterioridad. Almacene un destinatario seleccionando [Defina numero de teléfono

para el envio de datos (pagina 4-58)] en modo de configuracion.

Una vez finalizada la impresion, el indicador de notificacion de datos se apaga.

Conviene utilizar esta funcion en una oficina o &rea de trabajo que disponga de dos lineas telefénicas o més, y que
cuente con otra maquina de fax conectada a una linea diferente a la de la maquina.

La maquina La impresién no se lleva a cabo

< Destino de reenvio

LD ©

Reenvio

Impresiones
Datos recibidos

« Si ha sido posible imprimir con éxito algunas de las paginas del fax que se esta remitiendo, solamente se reenviaran
@ aquellas paginas que no se hayan imprimido.

« Un fax reenviado se convierte en un trabajo de transmisién de fax. Si la transmisién no tiene lugar porque se cancel6 o se
ha producido algun error, el fax se guardara en la memoria hasta que sea posible la impresién.

« Se reenvian todos los faxes recibidos. Ha de tenerse en cuenta, no obstante, que los faxes recibidos y almacenados en
un buzén de memoria confidencial con cédigo F no pueden reenviarse.

« Si después de pulsar la tecla [OK] aparece una pantalla de introduccion del codigo PIN, eso significa que la opcion
"Mantener la Conf. para la Impresién de Datos Recibidos" esta habilitada. Introduzca el cédigo PIN con las teclas

numéricas para iniciar el reenvio.
» IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON CODIGO PIN (Mantener la configuracién para la impresién de los datos

recibidos) (pagina 4-60)

v, Asegurese de que el indicador de
notificacion de datos parpadeey pulse
SR - | la tecla [Ajustes] en la pantalla de

Escaneado 1Nici
CLOUD PORTAL taci INIClO.

-
= (000

Pulse la tecla [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio
Imagenes] — [Recibir datos de fax/Reenviar (Manual)].
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Pulse la tecla [Ejecute] en [Reenviar los Datos Recibidos] para iniciar el
reenvio.

de Datos Recibidos" esta habilitada. Introduzca el cédigo PIN con las teclas numéricas para iniciar el reenvio.
» IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON CODIGO PIN (Mantener la configuracion para la impresion de los
datos recibidos) (pagina 4-60)

@ Si aparece una pantalla de introduccién del cédigo PIN, eso significa que la opcion "Mantener la Conf. para la Impresion

AJUSTES ANTES DEL REENVIO

Seleccione [Configuraciones del sistema] en "Settings (administrator)" — [Configuracion Envio Imagenes] — [Recibir
datos de fax/Reenviar (Manual)].

Recibir datos de fax/Reenviar (Manual)

En esta seccién se explica la configuracion para la recepcion y el reenvio de datos de fax.

Ajustes de Fax

Defina el método de recepcion del fax. Recepcion Auto.: cuando entra una llamada, la
magquina suena y comienza a recibir el fax de forma automatica.
» Recepcioén Auto.:
cuando entra una llamada, la maquina suena y comienza a recibir el fax de
Ajustes de Recepcion forma automética.
* Recepcion Manual:
se utiliza cuando hay un teléfono supletorio conectado a la maquina. Puede
responder a una llamada de teléfono primero y, a continuacion, recibir un fax
de forma manual.

Especifique si desea que se impriman dos o mas copias de los faxes recibidos. El nimero

Imp. de var. jueg. . , .
P 1ueg de copias se puede establecer en la "Numero de Impresiones".

Cuando la maquina no puede imprimir porque se ha agotado el papel o el toner, pueden

Reenviar los Datos Recibidos . - L L
remitirse los faxes recibidos a otra maquina de fax almacenada con anterioridad.

‘ < Si no hay datos que reenviar o el destino no esta registrado, no se reenviara ningun dato.

* Sila opcién "IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON CODIGO PIN (Mantener la configuracion para la impresion de los
datos recibidos) (pagina 4-60)" esta activada, el sistema le pedira que escriba una contrasefia. Especifique mediante las
teclas numéricas la contrasefia correcta.

« Si ha sido posible imprimir con éxito algunas de las paginas del fax que se esta remitiendo, solamente se reenviaran
aquellas paginas que no se hayan imprimido.

« Un fax reenviado se convierte en un trabajo de transmisién de fax. Si la transmisién no tiene lugar porque se cancel6 o se
ha producido algun error, el fax se guardara en la memoria hasta que sea posible la impresién.

¢ Se reenvian todos los faxes recibidos. Tenga en cuenta que no se reenviaran los datos recibidos en el buzén de memoria
confidencial con cddigo F.

« Para el registro de nUmeros de destino, consulte "Defina nimero de teléfono para el envio de datos (pagina 4-58)" .
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REENVIO DE DATOS RECIBIDOS A DESTINOS
PREDEFINIDOS (AJUSTES DE ENRUTAMIENTO DE
ENTRADA)

Puede reenviar automaticamente los faxes recibidos a una direccion de fax, de Internet fax, de correo electrénico, de
servidor de archivos, de escritorio o de carpetas de red. Los datos recibidos pueden reenviarse a los destinos
especificados sin necesidad de imprimirlos.

La maquina

Reenvio

D >

Datos recibidos
Configure todos los ajustes de reenvio para los faxes recibidos en el modo de configuracion (versién Web). Para saber como
acceder al modo de configuracion (version Web), consulte la Manual de inicio rapido.
La explicacién siguiente parte de que se ha accedido al modo de configuracion (version Web) con derechos de administrador.

En "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Configuracion de ruta
entrante (reenvio/almacenamiento)] — [Configuracion de Administracion] — [Direccionamiento Interno], pulse
[Activar])/[Desactivar] para cada tabla de reenvio que aparezca.

‘ Es posible configurar rapidamente si se debe o no reenviar datos para cada tabla de reenvio de datos.

« Cuando los faxes reenviados con esta funcion se imprimen en el destino del reenvio, la fecha y la hora de recepcién no
figuraran en la impresion del fax. (La opcién "Fecha Recep. y Hora de Impr." esta deshabilitada.)

« Los datos recibidos no se reenvian a un destino de hipervinculo registrado en la direccion especificada.

@ « No puede utilizarse esta funcion con los faxes recibidos mediante recepcion confidencial.

« No se puede especificar una direccién de SMTP directo como destino de reenvio.

Prohibir reenvio por red

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes]
—[Configuraciones Comunes] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Aj.para desact. transmis.] — [Desactivar reenvio
a través de la red].

En "Ajustes (version Web)", haga clic en [Configuraciones del sistema] —
[Configuracidén Envio Imagenes] — [Configuracién de ruta entrante
(reenvio/almacenamiento)] — [Configuracion de Administracion].

En "Direccionamiento Interno", seleccione [Activar] y haga clic en el botén [Someter].
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En esta pantalla se puede prohibir a los usuarios sin derechos de administracion el almacenamiento, la modificacién y
la eliminacién de tablas de reenvio, asi como la especificacion de qué tabla se utiliza. Para ello, marque las casillas de
verificacion de los siguientes elementos de modo que aparezcan como [v .

 Desactivar el Registro de la Tabla de Reenvio

» Desact. Modif./Elim. La tabla siguiente

» Desactivar reenvio de cambio de condicion
Especifique en [Configuracion de Estilo de Impresion] si la maquina debe o no imprimir los faxes que han de
reenviarse si esta habilitado el direccionamiento interno. Tras completar la configuracién de estas opciones,
asegurese de hacer clic en el boton [Someter].

* [Imprimir Siempre]: Imprime siempre los datos recibidos antes de reenviarlos.

* [Imprimir por error]: Imprime los datos recibidos solamente cuando un error impide su reenvio.

* [Guardar sélo con error]:Guarda los datos recibidos solamente cuando un error impide su reenvio. Para los datos
guardados, la direccion del error puede confirmarse y los datos pueden reenviarse. Desde la
ficha [Digitalizar] o [En. fax] de la pantalla de estado del trabajo, pulse [Comprobar buzén

errores] en el panel de acciones.

Haga clic en [Registro de la direccion del remitente] en el mena [Configuracion de
ruta entrante (reenvio/almacenamiento)] en el "Ajustes (version Web)".

Introduzca la direcciéon o el nimero de fax del remitente en "Direccion de Internet
Fax" o "Numero de Fax", segun el caso, y haga clic en el boton [Afiadir a Lista].

La direccion introducida se afiadira a la lista "Direccidn a Escribir". Introduzca la direccion directamente (1500 caracteres
maximo) o seleccione la direccion desde una libreta de direcciones global haciendo clic en el botén [Busqueda de
direcciones global]. Para almacenar varias direcciones o nimeros de fax de remitentes, repita estos pasos.

« Si s6lo desea reenviar los faxes de direcciones especificas, almacene dichas direcciones de remitentes. Las
direcciones de envio almacenadas aqui se pueden seleccionar de una lista cuando almacene una tabla de reenvio.

 Se pueden almacenar un maximo de 500 nombres y direcciones de remitentes.
« Para eliminar una direccion introducida, seleccione dicha direccién en "Direccién a Escribir" y haga clic en el boton [Borrar].

Unavez haya acabado de agregar direcciones, haga clic en el botén [Someter].

Haga clic en [Ajustes de enrutamiento de entrada] en [Configuracion de ruta
entrante (reenvio/almacenamiento)] en el menu "Ajustes (versién Web)" y haga

clic en el boton [Agregar].

Introduzca un "Nombre de Tabla".

Seleccione el remitente cuyos faxes se reenviaran.
« Para reenviar todos los datos recibidos, seleccione [Reenviar Todos los Datos Recibidos].

« Para reenviar so6lo los datos recibidos de remitentes especificos, seleccione [Reenvia datos recibidos solo de
remitentes especificados.]. Para reenviar todos los datos excepto los datos recibidos de remitentes especificos,
seleccione [Reenvia todos los datos recibidos excepto aquellos de los remitentes especificados.]. A continuacion,
seleccione los remitentes correspondientes en la lista y haga clic en el botén [Agregar].
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Cuando seleccione remitentes de la lista "Configuracion de la direccion del remitente”, puede utilizar la tecla [Mayus.] o
la tecla [Ctrl] de su teclado para seleccionar varios remitentes.

Seleccione las condiciones de reenvio.
« Para reenviar siempre los datos recibidos, seleccione [Siempre reenviar].

« Para especificar un dia 'y una hora para el reenvio de los datos recibidos, seleccione [Reenvia los datos recibidos solo
en los dias especificados.] y seleccione la casilla de verificacion ~ del dia de la semana deseado. Para especificar
una hora, seleccione la casilla de verificacion [Establecer Hora de Reenvio] (1~ ) y especifique la hora.

Es posible configurar un maximo de tres opciones de dia y hora de reenvio, asi como un destino de reenvio para cada
hora definida. Para configurar estas opciones, utilice las fichas de [Condicién de reenvio] para acceder a cada opcién.

Seleccione el formato de archivo.

El formato se puede configurar por separado para cada una de las direcciones de reenvio (para cada una de las
direcciones de reenvio 1, 2 y 3 de la tabla).

» Puede que las imagenes reenviadas en formato TIFF no se muestren correctamente en los entornos de
determinados destinatarios. Si es el caso, cambie el formato a PDF.

* Si la direccion de fax de Internet esta seleccionada como destinatario, los datos se reenvian en formato TIFF con
independencia del formato especificado.

* Si se selecciona un niumero de fax como destinatario, se ignora el formato de archivo.

Seleccione el destinatario desde la libreta de direcciones.

Puede especificar varias direcciones o nimeros de teléfono registrados desde la libreta de direcciones de la maquina.
Pueden registrarse hasta 1.000 destinatarios para los destinatarios 1, 2 y 3 en total.

Cuando selecciona los destinatarios desde la libreta de direcciones, es posible registrar hasta 400 destinatarios para las
opciones de carpeta de red, FTP/Escritorio, Internet fax y fax.

No se puede especificar una direccion de SMTP directo como destino de reenvio.

No se puede especificar una direccion de SMTP directo como destino de reenvio.

Introduzca un destinatario directamente y especifique el destinatario.
« Especifique esta informacion si es necesario.

« Introduzca una direccion de correo electrénico, de fax de Internet, una direccién de SMTP directo o un nimero de fax
directamente y pulse la tecla [Agregar].

 Cuando especifique una direccion de correo electrénico o un nimero de fax, puede utilizar la blsqueda de direcciones global.
» Cuando especifique un numero de fax, puede especificar también el modo de correspondencia internacional.

» Cuando se introducen los destinatarios directamente, es posible registrar hasta 100 destinatarios para las opciones
de direccion de correo electronico, carpeta de red, FTP/Escritorio, Internet fax y fax.

Haga clic en [Someter].
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Haga clic en [Ajustes de enrutamiento de entrada] en [Configuracién de ruta
entrante (reenvio/almacenamiento)] en el "Ajustes (version Web)".

En latabla de reenvio, seleccione [Reenviar a todos los destinos de reenvio]
o [Reenviar segln la condicion de reenvio].

En la tabla de reenvio, seleccione [Siempre reenviar] o [Reenvia los datos

recibidos solo en los dias especificados.].

La configuracion de permisos de reenvio que aparece aqui esta vinculada a las condiciones de reenvio establecidas en

el paso 9.
Si desea utilizar condiciones de reenvio distintas a las establecidas en el paso 9, defina la configuracion de permisos de

reenvio.

« Para utilizar la funcién de enrutamiento de entrada, active las tablas de reenvio que desee utilizar de entre las tablas
almacenadas.

« Para borrar una tabla de reenvio, marque la casilla de verificacion situada al lado del nombre de la tabla para que
quede seleccionada (/) y haga clic en [Borrar].

Haga clic en [Someter].
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ALMACENAMIENTO DE FAXES RECIBIDOS EN EL
DISCO DURO DE LA MAQUINA (DIRECCIONAMIENTO
INTERNO)

Los faxes recibidos se pueden guardar en el disco duro de la maquina. Los faxes guardados se pueden visualizar en un
ordenador.

Establezca PDF, TIFF (Multiple) o TIFF (Sefial) para los faxes de Internet guardados.

También puede recibir notificaciones del resultado del almacenamiento o de la carpeta de almacenamiento por correo
electrénico.

Los faxes recibidos se guardan en el directorio siguiente:

\\MFP\faxreceive

La maquina

o Ver

Datos recibidos

[ o

* Pueden almacenarse hasta 500 archivos en una carpeta como datos recibidos.
 La carpeta "faxreceive" contiene archivos de "Configuracion para el almacenamiento en el HDD de los datos recibidos".
« La carpeta se crea automaticamente.

« El nombre de archivo de los datos recibidos se puede definir en "Configuracién de nombre de archivo” en "Configuracion
para el almacenamiento en el HDD de los datos recibidos" en "Configuracién de ruta entrante (almacenamiento)".

Como guardar faxes recibidos en el disco duro

En "Ajustes (administrador)" haga clic en [Configuraciones del sistema] —
[Ajustes de red] — [Config. de NAS/carpeta publica]. (Se requieren derechos de
administrador.)

Seleccione [Permitido] en "faxreceive:Uso del almacenamiento” y haga clic
en el boton [Someter].
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Configuracion para guardar faxes recibidos en el disco duro

En "Ajustes (administrador)" haga clic en [Configuraciones del sistema] —
[Configuracion Envio Imagenes] — [Configuracion de ruta entrante
(reenvio/almacenamiento)] — [Configuracion de ruta entrante
(almacenamiento)] (se requieren derechos de administrador).

* Los datos que pueden guardarse son faxes recibidos y faxes de Internet recibidos. Los faxes recibidos mediante
recepcion confidencial y recepcion polling no pueden guardarse.

« En funcién de la configuracion, los faxes recibidos que no pueden guardarse debido al limite de nimero de faxes u
otros motivos se imprimen o guardan en el buzén de errores de direccionamiento interno.

REENVIO MANUAL DE DATOS RECIBIDOS

Los faxes recibidos pueden reenviarse manualmente tras la recepcion.

Esta funcion estéa disponible si esté habilitado* [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste Previsualizacion] — [Ajuste Verificacion
Imagen Recibida] en "Ajustes (administrador)".

* De forma predeterminada, esta opcion esta deshabilitada.

Cuando se reciben los datos, aparece ‘. en la parte superior de la pantalla.

S En Informacion del sistema, pulse la
ficha [Informacién de evento] y, a
continuacion, pulse la tecla [Verific.

recepcion de imagen de fax].

o = ‘ Se muestra la lista de datos recibidos.

Recibir Fax

También puede mostrar la lista de datos recibidos pulsando la pantalla de estado del trabajo y luego pulsando
[Comprobar datos recibidos] en el panel de acciones de la pantalla de estado del trabajo.
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Comprobar imagen

Lista datos recibida Todos dat. recib. n m i Imprimir

~
Reenviar a
otra direccion
Eliminar

Archivo
Almacen:

Cancelar todo

ar datos en carpeta

Pulse la tecla correspondiente a los
datos recibidos que desee reenviar y

) pulse [Reenviar a otra direccion].

« Pulse g para ver una lista de datos recibidos. La vista
de lista o la vista de imagenes en miniatura puede
cambiarse en funcion del modo de configuracién.

» Se pueden seleccionar varios juegos de datos recibidos.

« Si sélo selecciona un dato recibido, puede pulsar [Comprobar imagen] en el panel de acciones y comprobar la

imagen en la pantalla de vista previa.

» Para almacenar el numero de fax del remitente como un nimero para "Conf. Permitir/Denegar Numero", pulse
[Registrar como fax no deseado] en el panel de acciones y, en la pantalla de mensaje de confirmacion, pulse la tecla

[Memorizar].

* Especifiqgue el nimero de fax de un remitente que utilizar para "Conf. Permitir/Denegar Nimero" seleccionando
[Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes de Recepcion] —

[Conf. Permitir/Denegar Numero] en el "Ajustes (administrador)".

Seleccione el destino en la pantalla de la libreta de direcciones y pulse la

tecla [Iniciar].
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ALMACENAMIENTO DE DATOS RECIBIDOS

Puede guardar los faxes recibidos en la carpeta de archivo de documentos.

Esta funcion esté disponible si esta habilitado* [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste Previsualizacion] — [Ajuste Verificacion
Imagen Recibida] en "Ajustes (administrador)”.

* De forma predeterminada, esta opcion esta deshabilitada.

Datos recibidos en la memoria Almacenamiento en la carpeta de archivo de documentos

O Memorizar

— —

Cuando se reciben los datos, aparece ' en la parte superior de la pantalla.

o] o] En Informacion del sistema, pulse la
ficha [Informacion de evento] y, a

: continuacion, pulse la tecla [Verific.
recepcion de imagen de fax].

Terminar . e
Se muestra la lista de datos recibidos.

Recibir Fax

@ También puede mostrar la lista de datos recibidos pulsando la pantalla de estado del trabajo y luego pulsando
[Comprobar datos recibidos] en el panel de acciones de la pantalla de estado del trabajo.

rom—— I o Pulse la tecla correspondiente a los
T datos recibidos que desee guardar y
s pulse [Archivo] en el panel de

Eliminar

acciones.

« Pulse [E] para ver una lista de datos recibidos. La vista
de lista o la vista de imagenes en miniatura puede
cambiarse en funcion del modo de configuracién.

B — « Se pueden seleccionar varios juegos de datos recibidos.

Archivo
Almacenar datos en carpeta

Cancelar todo

« Si s6lo selecciona un dato recibido, puede pulsar [Comprobar imagen] en el panel de acciones y comprobar la

imagen en la pantalla de vista previa.
 Para almacenar el nimero de fax del remitente como un namero para "Conf. Permitir/Denegar Nimero", pulse [Registrar
como fax no deseado] en el panel de acciones y, en la pantalla de mensaje de confirmacion, pulse la tecla [Memorizar].
Especifique el nimero de fax de un remitente que utilizar para "Conf. Permitir/Denegar Nimero" seleccionando
[Configuraciones del sistema] — [Configuraciéon Envio Imagenes] — [Ajustes de Fax] — [Ajustes de Recepcion] — [Conf.
Permitir/Denegar Numero] en el "Ajustes (administrador)".

Establezca lainformacion del archivo y pulse la tecla [Guardar].
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FUNCION OTROS

En esta seccion se explica cdmo introducir un destino desde la pantalla inicial del modo normal.
» SELECCION DEL MODO DE FAX (pagina 4-7)

La siguiente funcionalidad es la misma que la funcionalidad de escaner.

Si desea mas informacidn, consulte la explicacién en el capitulo escaner/fax de Internet.

Impresion N-Up: "ENVIO DE DOS PAGINAS EN UNA UNICA PAGINA (N-Up) (pagina 5-73)"

Perforacion de Tarjeta: "ESCANEADO DE AMBAS CARAS DE UNA TARJETA COMO UNA UNICA PAGINA
(PERFORACION DE TARJETA) (pagina 5-77)"

Creacion de trabajos: "ESCANEADO DE VARIOS ORIGINALES A LA VEZ (CREACION TRABAJOS) (pagina
5-91)"

Originales de varios tamafios: "ESCANEADO DE ORIGINALES DE DIFERENTES TAMANOS (ORIGIN. TAMANO
MEZCL.) (pagina 5-75)"

Borrar: "BORRADO DE SOMBRAS PERIFERICAS EN LA IMAGEN (BORRAR) (p4gina 5-104)"

Modo de escaneo lento: "ESCANEADO DE ORIGINALES FINOS (MODO DE ESCANEO LENTO) (pagina
5-107)"

Recuento de original: "COMPROBACION DEL NUMERO DE HOJAS DEL ORIGINAL ESCANEADAS ANTES
DE LA TRANSMISION (RECUENTO DE ORIGINAL) (pagina 5-111)"

Temporizador: "INICIO DE UNA TRANSMISION A UNA HORA ESPECIFICADA (TRANSMISION CON

TEMPORIZADOR) (pagina 5-118)"
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ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE
FAX (PROGRAMA)

Esta funcién almacena diversas configuraciones de manera colectiva en forma de un programa. El programa
almacenado se puede recuperar mediante un sencillo procedimiento.

Por ejemplo, suponga que, una vez al mes, se distribuyen los mismos documentos tamafio A4 (8-1/2" x 11") a las
sucursales de varias regiones.

(1)Se envian por fax los mismos documentos a cada sucursal
(2)Para ahorrar papel, se envian por fax dos paginas de documento en una sola hoja
(3)Las sombras de los bordes del documento se borran antes de la transmisién

Fax recibido por destinatarios

Documentos de tamafio A4 (8-1/2" x 11")

que se van a distribuir = — | I
/ z i _] = | =2 =
j—
| | =2z — g EC
—
| 1= -2-

Introduzca el nimero de fax correspondiente a cada sucursal.

Especifique N-Up. Llame al programa registrado.

Especifique Borrar. Toque la tecla [Iniciar].

_ Escanee y envie el original.
Toque la tecla [Iniciar].

Escanee y envie el original.

Se necesita un tiempo considerable para enviar los
documentos todos los meses, porque hay que seleccionar la
configuracion anterior.

Ademas, a veces se producen errores al seleccionar la
configuracion.

Cuando se almacena un programa, la configuracion se
selecciona de forma facil, simplemente pulsando la tecla del
programa.

Ademas, la transmisién se realiza en funcion de la configuracion
almacenada, por lo que no existe posibilidad de error.

e Para configurar un programa:
Pulse [Registro de programal, que aparece en el panel de acciones cuando trabaja con cualquier pantalla de modo.
* Prohibir registro de programas / prohibir la eliminacion de programas registrados:
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciéon Envio Imagenes]
—[Configuraciones Comunes] — [Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Aj.para desact. transmis.] — [Desactivar
Registro/Eliminacién de todos los elementos del programa].

« Las opciones de configuracién almacenadas en un programa se mantendran incluso después de utilizar el programa para
la transmision. Pueden utilizarse varias veces las mismas opciones de configuracion para la transmision.

« Los siguientes contenidos no se pueden almacenar en programas:

« Pulsando la tecla [Altavoz], Archivo Rapido, Archivo, traslado de pagina y borrado sin especificar durante la vista previa,
En. Metadatos, Conf. de Envio y Seleccionar Nombre Propio.

» Pueden almacenarse hasta 48 programas.
» Pueden almacenarse hasta 500 destinos en un programa.

» Un programa en el que se especifiquen direcciones secundarias y cédigos de acceso como destino con cédigo F registra
todas las direcciones secundarias y codigos de acceso.
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Coloque el original.
Segun la funcion almacenada en el programa, coloque el documento original en la bandeja de alimentacion de
documentos del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Toque [Llamada al programa] en el panel de acciones.

Pulse la tecla del ma d d
w Ui e o [ ulse la tecla del programa deseado.
Llamada al programa m Eliminar
Cuando se pulsa. llama a los aiustes reaistrados.
Registrar en Favorito
Programa preconfigurado

1 Otros e e Altavoz
[V o e T

“

Configure opciones adicionales conforme sea necesario.

Algunas opciones no pueden afiadirse en funcion de los contenidos del programa llamado.

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar a escanear el original.
Si introdujo las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Cuando coloque el original sobre el cristal de exposicién, escanee pagina por pagina.

Tras escanear el ultimo original, pulse la tecla [Read-End].
Se oira un pitido cuando finalice la operaciéon de escaneado y la transmisién.

Puede pulsar la tecla [Vista previa] para comprobar el aspecto de la imagen antes de enviar un fax. Para obtener mas
informacion, consulte "COMPROBACION DE LA IMAGEN QUE SE VA A TRANSMITIR (pagina 4-29)".
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EJ ECUCIC')N, REMOTA DE LA TRANSMISION
Y RECEPCION DE FAXES

LLAMADA A UNA MAQUINA DE FAX E INICIO DE
RECEPCION (POLLING)

La accién de conectarse a otra maquina y recibir un documento de la misma se denomina "Polling".

La recepcion de documentos de otra maquina se denomina "Recepcion polling”.

Puede introducir varios nimeros de destino. Cuando se introducen varios numeros de destino, el documento se recibe
mediante polling en la secuencia que ha introducido los nimeros de destino.

La recepcion de documentos mediante polling desde varias maquinas se denomina "Polling en serie".

Utilice la recepcion polling manual para iniciar la funcion de polling después de escuchar un saludo grabado, como
cuando se utiliza un servicio de informacion de fax.

(1) Solicita transmision de fax.
Buzon de Memoria

Enviar

(3) El fax se recibe. (2) El documento preparado se transmiste.

» Cuando utilice la funcién de recepcion polling, asegurese de que no haya ningun original en la maquina.
‘ « Esta funcion solamente puede utilizarse si la otra maquina es una Super G3 o compatible con G3 y dispone de la funcion
de polling.
« La maquina receptora es responsable de los gastos telefénicos de la recepcion polling.

« En caso necesario, la funcién puede combinarse con la de transmision mediante temporizador para efectuar la recepcion
polling en cualquier momento, como por la noche o cuando no se esté presente. (Sélo puede establecerse una recepcion
polling con temporizador.)
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Introduzca el nUmero de fax de destino.

« Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas »péagina 4-12
» Recuperacién de un destino de una libreta de direcciones »pagina 4-14

« Utilizacion de un nimero de busqueda para recuperar un destino »péagina 4-17

» Recuperacién de un destino de una libreta de direcciones global »pagina 4-18

« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio »pagina 4-20

» Pueden introducirse varios numeros de fax (hasta un méaximo de 500).

« La operacion de polling se realizara en el orden en que se introdujeron los diversos nimeros de fax.
La recepcion de documentos mediante polling desde varias maquinas se denomina "Polling en serie".

« Para introducir varios nimeros de fax, pulse después de cada nimero y pase a introducir el nimero siguiente.

« En este procedimiento, no pueden utilizarse teclas de acceso directo que dispongan de una subdireccion y un cédigo
de acceso.

» No se puede utilizar una tecla de acceso directo en la que haya almacenada una direccién distinta del nimero de fax.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Polling].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la opcién de polling:
Pulse la tecla [Polling] para borrar la marca de verificacién.

Pulse la tecla [Iniciar] para comenzar la recepcién de fax.
Su méaquina llamara al otro aparato y se iniciara la recepcion de fax.
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INICIO MANUAL DE RECEPCION POLLING

Utilice la recepcion polling manual para iniciar la funcién de polling después de escuchar un saludo grabado, como
cuando se utiliza un servicio de informacion de fax.

¢ Cuando utilice la funcién de recepcion polling, aseglrese de que no haya ningun original en la maquina.
@ « Esta funcién no puede utilizarse para realizar solicitudes a varias maquinas (polling en serie).

 Esta funcién solamente puede utilizarse si la otra maquina es una Super G3 o compatible con G3 y dispone de la funcion
de polling.

La maquina receptora es responsable de los gastos telefénicos de la recepcion polling.

o Pp—— RET Toque la tecla [Altavoz].

xposicion Numero de busqueda

i S ezt Oir4 el tono de marcado a través del altavoz de la maquina.
d esolucu‘mu — - TX directa
a orignal == 4 5 8 Programa de llamada

Comprobar Estado

g CrearTrabaio Envio/Recepcion

(=]
= ¥

* Enviar misma imagen

| ] Modo Esc. Len. como direccion fax
=

Tamario Escaneo  Tamafio Envio

g Tom Do Mix
@ Recuento de original

Auto.
A4 A4

- - Altavoz
Memoria recepcion 100%

Introduzca el numero de fax de destino.

« Especificacion de un nimero de destino mediante las teclas numéricas »pagina 4-12
» Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones » péagina 4-14

« Utilizacion de un nimero de blasqueda para recuperar un destino »pagina 4-17

» Recuperacion de un destino de una libreta de direcciones global » pagina 4-18

« Utilizacion de un registro de envios para el reenvio » pagina 4-20

No se puede utilizar una tecla de acceso directo correspondiente a un contacto o grupo en el que haya almacenados
varios destinos ni una tecla de acceso directo que tenga almacenada una direccion distinta al nimero de fax.

Después de pulsar la tecla [Altavoz], puede pulsar la tecla [Vol. Altavoz] para ajustar el volumen del altavoz.

® O

Pulse la tecla [Otros] y pulse la tecla [Polling] para recibir originales (datos).
Aparece una marca de v